[image: Macintosh HD:Users:mac:Desktop:CUENTA PUBLICA:HEAD OFICIO 02 SUB DIR Cuenta Publica hoja editorial copy.png]

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE EXPEDIENTES DE PERSONAL DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y PLANEACIÓN

En cumplimiento a Ley General de Protección de Datos Personales en posesión de los Sujetos Obligados y la Ley de Protección de Datos Personales Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, el Instituto de Acceso a la Información y Protección de Datos Personales de Quintana Roo, en lo subsiguiente la Secretaría de Finanzas y Planeación, en su calidad de Sujeto Obligado que recaba y ejerce tratamiento sobre datos personales, emite el siguiente: 

AVISO DE PRIVACIDAD
La Secretaría de Finanzas y Planeación (SEFIPLAN), con domicilio en calle 22 de Enero, número 01, colonia Centro, código postal 77000, de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, informa que es el responsable del tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione, los cuales serán protegidos de conformidad a lo dispuesto por la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligados, la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo y demás normatividad que resulte aplicable. 



Qué datos personales se recaban y para qué finalidad? 
Sus datos y documentos personales serán utilizados con la finalidad de llevar a cabo la contratación del personal de base, confianza y eventual (Tiempo Determinado y Prestación de Servicios Profesionales por Honorarios Asimilable a Salarios) adscritos a la SEFIPLAN así como de la integración de sus respectivos expedientes personales de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Interior de la SEFIPLAN, Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo del Estado y Manual para el Otorgamiento de Remuneraciones y Procedimientos para la Administración de los Recursos Humanos de las Dependencias, Órganos Administrativos Desconcentrados y Entidades de la Administración Pública Estatal.

[bookmark: _GoBack]Para las finalidades antes señaladas se recaban los siguientes datos personales: Acta de nacimiento, credencial de elector, registro federal de contribuyentes con homoclave, clave única de registro de población, edad, sexo, estado civil, comprobante de domicilio personal, teléfono particular, correo electrónico, nacionalidad, solicitud de empleo, fotografías, ocupación, nivel académico, certificado de estudios, *título profesional , *cedula profesional, *inscripción al padrón de profesionistas, certificado médico, antecedentes no penales, constancia de no inhabilitación, 2 cartas de recomendación, cartilla militar solo para hombres, curriculum vitae, constancia de residencia en caso de directivos no nacidos en Quintana Roo, documento de elección de régimen pensionario para personal de base, confianza , formato de ahorro solidario para personal de base, confianza y tiempo determinado, carta responsiva de no desempeño de cargo o comisión, dependientes económicos, designación de beneficiarios del seguro de vida y del SAR  y firma.

Nota: * en caso de que cuente con estudios profesionales




Fundamento para el tratamiento de datos personales 
La SEFIPLAN trata los datos personales antes señalados con fundamento en el artículo 56 del Reglamento Interior de la SEFIPLAN y artículo 11 del Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo del Estado y numeral 2.2 y 2.3 del Manual para el Otorgamiento de Remuneraciones y Procedimientos para la Administración de los Recursos Humanos de las Dependencias, Órganos Administrativos Desconcentrados y Entidades de la Administración Pública Estatal.


Transferencia de Datos
Se informa que no se realizarán transferencias de datos personales, salvo aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de información de una autoridad competente, que estén debidamente fundados y motivados. 

¿Dónde se pueden ejercer los derechos de acceso, rectificación corrección y oposición de datos personales? 
El Titular de los Datos Personales, podrá ejercer sus derechos de Acceso, Rectificación, Cancelación y Oposición (ARCO), solicitando lo conducente ante la Unidad de Transparencia, a cargo de la Lic. Rubi Guadalupe Sulub Cih, Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales, ubicada en avenida 5 de Mayo , Número 74, Colonia Centro, Código Postal 77000 en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo. La solicitud de derechos ARCO, conforme a lo dispuesto en la Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados y la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, podrá realizarla de manera personal, mediante el formato de Derechos ARCO, mismo que podrá descargar en: http://www.sefiplan.qroo.gob.mx/site/transparencia.


En el caso de requerir asesoría en el tema de Protección de Datos Personales, puede acudir ante la SEFIPLAN, con la Lic. Rubi Guadalupe Sulub Cih, quien ocupa el cargo de Titular de la Unidad de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales, en horario de atención de lunes a viernes de 09:00 a 17:00 horas. 

Cabe señalar que contra la negativa de dar trámite a toda solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO o por falta de respuesta del Responsable, procederá la interposición de recurso de revisión a que se refiere el artículo 94 de la Ley General y los artículos 115 al 135 de la Ley Local en la materia.
 
Usted podrá consultar el Aviso de Privacidad Integral en el sitio web de la Secretaría en: http://www.sefiplan.qroo.gob.mx/site/transparencia.
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