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UE‘JANA Aviso de Privacidad

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA TRAMITE DE ALTA AL SERVICIO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, ASi COMO PARA LA INTEGRACION DE
EXPEDIENTES PERSONALES.

En términos de lo previsto en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
Posesiéon de Sujetos Obligados, asi como lo dispuesto en la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo, la Secretaria
de Finanzas y Planeacién, Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo,
a través de la Direccion de Administracion de Recursos Humanos de la Direccion General
de Capital Humano. en su calidad de sujeto obligado que recaba y ejerce tratamiento

sobre datos personales, emite el siguiente:

AVISO DE PRIVACIDAD

La Secretaria de Finanzas y Planeacion (SEFIPLAN) a través de la Direccion de
Administraciéon de Recursos Humanos, con domicilio en calle 22 de Enero, nimero 01
entre Av. Benito Juarez y Héroes, Palacio de Gobierno tercer piso, colonia Centro, cédigo
postal 77000, de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, informa que es responsable del
tratamiento de los Datos Personales que nos proporcione, los cuales serdn protegidos de
conformidad a lo dispuesto por la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados, la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo y demas normatividad que resulte

aplicable.

1.- Datos personales.

De conformidad con lo dispuesto por la fraccidon IX del articulo 3 de la Ley General de
Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, en relaciéon con la
fraccion X del articulo 3 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo:

“Articulo 3. Para los efectos de la presente Ley se entendera por:

IX.- Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona

identificada o identificable. Se considera que una persona es identificable cuando
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su identidad puede determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion’.

“Articulo 3. Para los efectos de la presente ley se entendera por:

X. Datos personales: A cualquier informacion concerniente a una persona fisica,
identificada o identificable expresada en forma numeérica, alfabética,
alfanumérica, grafica, fotografica, acustica o en cualquier otro formato. Se
considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda

determinarse directa o indirectamente a través de cualquier informacion’.
2.- Datos personales que se recaban y finalidad.
Sus datos personales asi como los documentos que contienen datos personales, seran
utilizados para la elaboracién de su nombramiento, alta a la instituciéon de seguridad

social, asi como para la integracion de su expediente personal.

A través de la Direccion de Administracion de Recursos Humanos, se solicitara la

siguiente informacidn, datos personales y documentos que contienen datos personales:

e Nombre completo. e Correo electrénico.

e Nacionalidad. e Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

e Edad. e Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).
e Estado civil. e Firma.

e Domicilio. e Teléfono.

Documentacioén requerida:

e Solicitud de empleo. eConstancia de residencia expedida
e 2 fotografias. por la instancia municipal
e?2 copias de acta de nacimiento correspondiente. (Directores,
(legibles). Subsecretarios y Secretarios).
e Copia de credencial de elector. e Dos cartas de recomendacion.
e Copia de Registro Federal de e Cartilla militar.
Contribuyentes. e Copia de Titulo y Cédula Profesional.
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e Copia del certificado de estudios. eCopia de Cédula de Inscripcion al

e Certificado médico. Padron de Profesionistas del Estado;

e Constancia de antecedentes no penales eFormato de alta al ISSSTE anexando
expedida por la Fiscalia General del copia de acta de nacimiento y CURP.
Estado. e Curriculum vitae;

e Constancia de no inhabilitacion eEn caso de haber prestado sus
expedida por la Secretaria servicios en otra entidad deberd
Anticorrupcion y Buen Gobierno del presentar la hoja Unica de servicios
Estado. donde se acredite la antiguedad.

Se informa que el certificado médico y la constancia de antecedentes no penales, son
documentos que pueden contener datos personales sensibles los cuales se tratan de
conformidad con el articulo 19 fraccidon V de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en

Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo.

3.- Marco normativo para el tratamiento de datos personales.

La Secretaria de Finanzas y Planeacién a través de la Direccién de Administracion de
Recursos Humanos, trata los datos personales antes sefalados con fundamento en los
articulos 6° apartado A fraccion Il, 16 parrafo segundo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 21 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo; 7 y 16 fraccidon V de la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 20 y 23 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo; 19 fraccién IV
y 33 fracciones XLI, XLIl y LIX de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado
de Quintana Roo; 62 fraccion lll, 63 fracciones V, XII, XIV, XV, XX y XXI, y 65 fracciones IX,
X, Xl y Xlll del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del
Gobierno del Estado de Quintana Roo; articulos 17 de la Ley de los Trabajadores al
Servicio de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, de los Ayuntamientos vy
Organismos Descentralizados del Estado de Quintana Roo; articulo 7 de la Ley del
Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado; y articulos 9,
10, 11, 54 fraccion V y 55 fraccion XIV del Reglamento de Condiciones Generales de

Trabajo de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo del Estado.

4.- Transferencia de datos personales.
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Se realizaran transferencias de datos personales Unicamente a la institucién de seguridad
social en la cual se dé de alta al interesado, aquéllas que sean necesarias para atender
requerimientos de informacién de una autoridad competente, que estén debidamente
fundados y motivados, en relacién con los articulos 59, 63 y 64 fracciones | y VI de la Ley
General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; y 71, 75 y
76 fracciones | y VIIl de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos

Obligados del Estado de Quintana Roo.

5.- (Donde se pueden ejercer los derechos de acceso, rectificaciéon, cancelacion y

oposicion de datos personales (derechos ARCO)?

El Titular de los Datos Personales, podrd ejercer sus derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicion (ARCO), solicitando lo conducente ante la Direcciéon de
Transparencia, ubicada en Avenida Carmen Ochoa de Merino N° 126, esquina Avenida
Reforma, Colonia Centro, C.P. 77000, Chetumal Quintana Roo, o bien, a través de la

Plataforma Nacional de Transparencia https://www.plataformadetransparencia.org.mx/

6. Medios de defensa.

Cabe senalar que contra la negativa de dar trdmite a toda solicitud para el ejercicio de
los derechos ARCO o por falta de respuesta del responsable, procederd la interposicion
de recurso de revision a que refiere el articulo 86 de la Ley General y los articulos 101 al

126 de la Ley local en la materia.

Si usted considera que su derecho a la proteccidon de sus datos personales ha sido
lesionado por alguna conducta u omisién de nuestra parte, o presume alguna violacién a
las disposiciones previstas en la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados del Estado de Quintana Roo y demas ordenamientos aplicables, podra
interponer su denuncia ante el Instituto Quintanarroense de Transparencia para el
Pueblo (IQTP).

7.- Cambios al aviso de privacidad.
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La Direccion de Administracion de Recursos Humanos, se reserva el derecho de efectuar

Aviso de Privacidad

en cualquier momento modificaciones al presente Aviso de Privacidad, para la atencién
de novedades legislativas, reformas, politicas internas o nuevos requerimientos para

cumplir con las finalidades previstas.

En caso de que exista un cambio de este Aviso de Privacidad, lo haremos de su
conocimiento en nuestra pagina de internet
https://sefiplan.qroo.gob.mx/site/transparencia/ en la seccién Avisos de Privacidad, sitio en

el que se encuentra para su consulta.
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