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INTRODUCCION

El Area Coordinadora de Archivos, elaborard el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), incluyendo las acciones a emprender a escala institucional
para la actualizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, el cual una vez aprobado por el Comité de Transparencia debera ser
publicado en el sitio de internet de transparencia de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion (SEFIPLAN), asi, como sus respectivos informes anuales de
cumplimiento; establecidas en la Ley Federal de Archivos (LFA), articulos 10 y 12

fraccion |; Reglamento de la Ley Federal de Archivos, articulo 2, fraccion V.

Para la Direccion de Archivos y Mejora Regulatoria (DAMR) de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, dicho instrumento representa una herramienta de
planeacion de corto plazo que contempla un conjunto de procesos, proyectos,
actividades, acciones y la asignacion de recursos, orientados a mejorar y fortalecer
las capacidades de organizacion del Sistema Institucional de archivos (SIA) del
Archivo General de la Nacion (AGN), asi, como el establecimiento de estrategias,
técnicas y metodologias que permitan mejorar los procesos y procedimientos de
la administracion, organizacion y conservacion documental de los archivos de

trédmite, concentracion e histdricos de la Entidad.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 2
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.  ANTECEDENTES NORMATIVO

El15 de junio de 2018, se publicd en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) la Ley
General de Archivos, en su articulo 25 menciona el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico los sujetos obligados definen las prioridades institucionales integrando
los recursos econdmicos, tecnologicos y operativos disponibles; de igual forma
debe contener programas de organizacion y capacitacion en gestion documental
y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion, administracion,
uso, control, migracion de formatos electréonicos y preservacion a largo plazo de los

documentos de archivos electronicos.

El dia 23 de enero de 2012 se publicd en el DOF la Ley Federal de Archivos (LFA) la
cual establece, en su articulo 12, la forma y contenidos que deberd contemplar el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y el procedimiento para su

autorizacion;

Articulo 12. El responsable del drea coordinadora de archivos tendra las siguientes

funciones: (...)

VI. Elaborar y presentar al Comité de Informacion o equivalente el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico, en el que se contemplen las acciones a emprender a
escala institucional para la modernizacion y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser publicado en el portal de
Internet de cada institucion, asi como sus respectivos informes anuales de

cumplimiento;

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 3



Direccién de Archivos y Mejora Regulatoria SEFIPLAN

Programa Anual de Desarrollo DEFMANIAS
Archivistico 2025

202212027

Con fecha 4 de mayo de 2016, el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de datos Personales (INAI) publico en el DOF el
*“ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales mediante el cual se
aprueba los Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos”
(Lineamientos), los cuales establecen en sus lineamientos Sexto y Trigésimo Cuarto,

lo siguiente:

Sexto. Para la sistematizacion de los archivos los Sujetos obligados deberan: (.)
[ll. Establecer un Programa anual de desarrollo archivistico;

Trigésimo cuarto. Los Sujetos obligados deberan establecer, en el Programa anual de
desarrollo archivistico, la estrategia de conservacion a largo plazo y las acciones que

garanticen los procesos de gestion documental electrénica.

[I. MARCO DE REFERENCIA

EL PADA, contempla programasy proyectos encaminados a la optimizacion de la
gestion de documentos, por lo que estaran cubriendo los tres niveles de que se

integra el SIA.

2.1 Componente del SIA

Es integrado por: nivel estructural, nivel documental y nivel normativo.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 4
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211 Nivel Estructural

Orientado a consolidar y formalizar el SIA, debiendo contar con la estructura
organica y las infraestructuras necesarias (medios técnicos e instalaciones
necesarias para el desarrollo de archivisticos) asi, como los recursos materiales,

humanos y financieros para un adecuado funcionamiento.

De conformidad con el acuerdo del Consejo Nacional del Sistemma Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de datos personales,
por el que se aprueban los lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos, publicados en el Diario Oficial de la Federacion del 4 de Mayo de
2016, el Sistema Institucional de archivos operara a través de las unidades e

instancias siguientes:

Organos Normativos: instancias que estableceran las directrices para administrar
los archivos y documentos del Archivo: Area Coordinadora de Archivos y Comité

de Transparencia.

Organos operativos: son las unidades y responsables que administraran los

documentos conforme al ciclo vital de los mismos:
e Correspondencia u oficialia de partes,

e Archivo de tramite,

e Archivo de concentracion

e Archivo Historico

Responsable del Area Coordinadora de Archivos S
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21.2. Nivel documental

Dirigido a la elaboracion, actualizacion y uso de los instrumentos de control y
consulta archivistica para propiciar la organizacion, descripcion, valoracion,

administracion, conservacion, acceso agil, y localizacion expedita de los archivos.

2.1.3. Nivel normativo

Orientado al cumplimento de las disposiciones emanadas de la normatividad
vigente y aplicable en materia de archivos tendiente a regular la prodicidon, uso y
control de los documentos, de conformidad con las atribuciones y funciones
establecidas en la normatividad interna de cada institucidn, las cuales, estan
vinculadas a la trasparencia, acceso a la informacion, clasificacion de la

informacion y, proteccion de datos personales.

2.2. Diagnostico y area de oportunidad

De conformidad a lo establecido en los articulos 1, 4, 5 inciso 1.0.7. y 26, del
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, publicado el 30 de

octubre de 2023, la Dependencia se conforman por 188 Unidades Administrativas
Despacho (1)

Procuraduria Fiscal del Estado (1)

Subprocuraduria Fiscal (1)

Secretaria Particular (1)

Oficialia Mayor (1)

Subsecretarias (5)

Tesoreria General del Estado (1)

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 6
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Direccion General (9)
Direccion (43)

Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales (1)
Subdireccion (3)

Departamentos (121)

2.2.1. Nivel estructural

Actualmente se cuenta con los 6rganos normativos:
a) El Comité de transparencia,

b) Grupo Interdisciplinario (Véase Anexo A)

c) Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

En cuanto a la infraestructura, se cuenta con un inmueble especifico para
resguardar el Archivo de Concentracion generada por las unidades
administrativas de la SEFIPLAN, ubicado en la calle Salvador Alvarado, ndmero
480, colonia Adolfo Lopez Mateos, C. P. 77010 en la ciudad de Chetumal, Quintana

Roo (Véase Anexo B).

Se cuenta con mobiliario, equipo de computo y de oficina para el desempeno de
las funciones archivisticas, asimismo, nueve extintores y una salida de

emergencia, para la prevencion de conato de incendio.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 7
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2.2.2. Nivel documental

Se cuenta con un Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catalogo
de Disposicion Documental (CADIDO), posteriormente el Archivo General del
Estado de Quintana Roo (AGEQROO) determinara la validacion correspondiente;

y se publicara en la pagina web de la Secretaria.

2.2.3. Nivel normativo

Se desempena a la normatividad emitida por instancias reguladoras, como son: la
propia SEFIPLAN, la Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion vy
Proteccion de Datos Personales, el Archivo General de la Nacion y el Archivo
General del Estado. Es importante mencionar que el 15 de junio de 2018 fue
publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) la Ley General de Archivos,
entrando en vigor el 15 de junio de 2019; estableciendo, los principios y bases
generales para la organizacidon y conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érganoy
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, drganos autonomos,
partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi, como cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de

autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.

224 Problematica

En la SEFIPLAN, se requiere realizar la transferencia de los archivos de tramite que
se encuentran bajo resguardo de las unidades administrativas generadoras, vy
realizar la depuracion de los archivos de concentracion, debido a factores que han

incidido de manera importante en el rezago con el que se cuenta actualmente:

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 8
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e Los cambios en la normatividad archivistica.

e |a designacion del responsable del archivo de tramite de las unidades
administrativas, los cuales deberan contar con conocimientos en la materia y de

ser necesario llevar a cabo su capacitacion.

e Actualmente el AGEQROO no cuenta con los lineamientos archivisticos para
dictaminar las solicitudes de baja documental, lo que no ha permitido realizar el

proceso de liberacion de espacios en el Archivo de Concentracion.

I1l. JUSTIFICACION

Se dirige a las actividades inmediatas que se requieren para atender la
problematica prioritaria de la SEFIPLAN, asimismo, las acciones de mejora vy
homologacion de los procesos técnicos archivisticos, contemplando, las

siguientes metas:

e Verificar fisicamente y digitalmente en el Sistema de Entrega y Recepcion en
Linea (SENTRE), el resguardo, organizacion y control de los expedientes del

Inventario de Archivo en Tramite.
e Actualizar el padron de registros de los responsables de Archivo de Tramite.

e Organizar y controlar los inventarios de archivo en concentracion de las

diferentes unidades administrativas de la Secretaria.

e Estructurar e inspeccionar los inventarios de archivo historicos de las diferentes

unidades administrativas de la Secretaria.

e Cestionar el proceso de baja documental de los inventarios de archivos de

concentracion ante las instancias correspondientes.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 9
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e Capacitar y apoyar a los responsables de Archivo de Tramite de las diferentes

unidades administrativas de la Secretaria.

El impacto que se espera en corto plazo, es la actualizacion de los responsables de
Archivo de Tramite, con la finalidad de renovar el SIA; en mediano plazo, es
minimizar la saturacion de los archivos de concentracion, que permanezcan, de
los ejercicios 2015 y documentos con valores secundarios (historicos); a largo
plazo, obtener anaqgueles para el acomodo adecuado de las cajas de archivo de

concentracion.

De igual forma, la implementacion del PADA, permitira sensibilizar a los

servidores publicos en:

e Registrar adecuadamente la documentacion y mantener un orden cronolégico

de los expedientes capturado.
e Minimizar el acumulamiento de los inventarios de archivo de concentracion
e Control y organizacion de calidad.

e Favorece el cumplimiento al principio de acceso a la informacidén, auspiciando la

transparencia, rendicion de cuentas.
e Ayuda a reducir los tiempos de atencidn a las solicitudes de informacion.
e Coadyuvar a la descripcién de los documentos y/o expedientes generados.

e Facilita el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final

(ciclo vital de los documentos).

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 10
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IV. OBJETIVOS

4]. General

Clasificar, organizar, resguardar y depurar el inventario de archivo de
concentracion de las unidades administrativas y brindar asesorias a los 6rganos
desconcentrados de la SEFIPLAN en apego a las normas archivisticas; asimismo,
coordinar los procesos de administracion y gestion documental, coadyuvando

con ello en la transparencia y la rendicion de cuentas.

4.2. Especificos

o Cestionar ante el AGEQROO las bajas documentales de las unidades

administrativas de la Secretaria de Finanzasy Planeacion.

e Mantener actualizado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el

Catalogo de Disposicion Documental.

e Conservar en optimas condiciones fisicas el resguardo del Inventario de Archivo

de Tramite y de concentracion.

e Actualizar los procedimientos de acuerdo a la normatividad archivistica y
protocolo de actualizacion conforme a la Ley General de Archivo y normatividad

estatal de la materia.

e Mantener actualizado a los Responsables de Archivo de Tramite sobre la

administracion de expedientes.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 11
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V. PLANEACION

Los procedimientos para la implementacion del PADA, se requiere la
actualizacion del SIA, mediante actividades, acciones planeadas y programadas
para que toda la documentacion generada o recibida fluya sistematicamente en

toda su gestion durante su ciclo de vida.

Por lo anterior, es necesario realizar las siguientes estrategias que constituiran las

actividades programadas para el cumplimiento de los objetivos planteados:

51. Requisitos

Se enlistan los puntos importantes para dar cumplimiento a los objetivos del

PADA:

e Actualizar a los Responsables de Archivo de Tramite designados por los titulares

de las unidades administrativas de la SEFIPLAN.

e Actualizar el Cuadro General Archivistico y el Catalogo de Disposicion

Documental.
e | levar a cabo las Sesiones con el Grupo Interdisciplinario.

e Continuar con la gestion para la adquisicion de anaqueles, con el fin, de que las

cajas de archivo muerto permanezcan en las repisas.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 12
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52. Alcance

Coadyuvar en la gestion documental en estricto cumplimiento a la normatividad

archivistica.

5.3. Entregables

Los entregables planeados para su realizacion en el ano 2025, conforme a la Ley

GCeneral de Archivo, se enlistan a continuacion:

Art. 13 de los Instrumentos de control y consulta:
a) Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
b) Catalogo de Disposicion Documental.

c) Inventarios Documentales.

5.4. Actividades

e Analizar el contenido del acervo documental de las normas archivisticas.

e Sensibilizar a los servidores publicos, de la SEFIPLAN en materia de archivos.
e Gestionar ante las instancias correspondientes las bajas documentales.

e Implementar capacitacion a los responsables de archivo de tramite

e Visitar a las unidades administrativas de la SEFIPLAN, para tener actualizado el

Cuadro General de Clasificacion y el Catalogo de Disposicion Documental.

e Organizar los inventarios de archivo en concentracion resguardada de las
diferentes unidades de la SEFIPLAN.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 13
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5.5. Recursos

Para que se lleve a cabo el PADA 2025, el sujeto obligado debera contar con los
recursos humanos y materiales necesarios, que permitan una eficiente
operatividad. Actualmente se cuenta con los siguientes recursos humanos,

materiales, servicios generales y servicios tecnoldgicos.

5.5.1 Recursos humanos

Se cuenta con un Responsable del Area Coordinadora de Archivo, un Responsable
de Archivo en Concentracion, por cada Unidad Administrativa un Responsable de
Archivo de Tramite, asimismo, la plantilla de personal que integra la Direccion de
Archivo General. El Art. 28 de la Ley General de Archivo, hace mencion que el

Coordinador de Archivo, tendra las siguientes funciones:

|. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion y en su caso historico, los instrumentos de control archivistico
previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como

la normativa que derive de ellos.

II. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo

requiera.

I1l. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien

éste designe, el programa anual.

I\V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las

areas operativas.

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de
los procesos archivisticos y a la gestion de documentos electronicos de las areas

operativas.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 14
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VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos; VII. Elaborar

programas de capacitacion en gestion documental y administracion de archivos;.

VIII. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de accesoy la

conservacion de los archivos.

IX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso,

historico, de acuerdo con la normatividad.

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusidn, escision, extincion o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones

legales aplicables.

XI. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

El Art. 31 de la Ley General de Archivo, hace mencion que el responsable de

archivo en concentracion, tendra las siguientes funciones:

|. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los

expedientes;

II. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a
las unidades o areas administrativas productoras de la documentacion que

resguarda.

[Il. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo

con lo establecido en el catélogo de disposicion documental.

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en

sus disposiciones reglamentarias.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 15
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V. Participar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los criterios

de valoracion documental y disposicion documental.

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos
de conservacion y que no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones

juridicas aplicables.

VII. Identificar los expedientes que integran las series documentales gque hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores historicos, y que
seran transferidos a los archivos historicos de los sujetos obligados, segun

corresponda.

VIII. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de

disposicion documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios.

IX. Publicar, al final de cada ano, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de concentracion por un periodo minimo de

siete anhos a partir de la fecha de su elaboracion.

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidénciales, testimoniales e
informativos al archivo histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, o

equivalente en las entidades federativas, segun corresponda.

XI. Las que establezca las disposiciones juridicas aplicables.

El Art. 30 de la Ley General de Archivo, hace mencion que los responsables de

archivo en tramite, tendran las siguientes funciones:

l. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y

reciba.

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 16



Direccién de Archivos y Mejora Regulatoria SEFIPLAN

SECRETARIA

Programa Anual de Desarrollo DE FINANZAS

Y PLANEACION
Archivistico 2025
[I. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracion

202212027

QUINTANA ROO

de los inventarios documentales.

I1l. Resguardar los archivos y la informacion que haya sido clasificada de acuerdo
con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion publica,

en tanto conserve tal caracter.

I\V. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus

disposiciones reglamentarias.

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados

por el area coordinadora de archivos.

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y VII. Las que

establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

5.5.2 Recursos materiales.

De igual forma, se requiere de los recursos materiales suficientes que, por su
naturaleza, en los archivos de concentracion e histéricos, a fin de asegurar las
condiciones para el resguardo, conservacion y mantenimiento de la
documentacion, como lo son: cajas de archivo muerto, papeleria para llevar a
cabo el etiquetado de las cajas en las que se incluyan los datos que identifiquen la
documentacion de acuerdo, a la serie o series que contengan, cubre bocas
desechables, guantes de latex, guantes antiderrapantes, fajas lumlbares, tabla de
trabajo, disco duro de 2 TB, carrito de carga para archivo (diablito) de igual forma,
el espacio acorde a las necesidades para el resguardo de la documentacion

(ventilacion, luz, temperatura, deshumificador, extintores, entre otros).
5.5.3. Servicios generales.

En la prevencion de seguridad e higiene la DAG solicitara al area de Servicios

Generales la verificacion de la instalacion eléctrica, hidraulica y sanitaria con la

Responsable del Area Coordinadora de Archivos 17



Direccién de Archivos y Mejora Regulatoria SEFIPLAN

Programa Anual de Desarrollo DE FINANZAS

Y PLANEACION
Archivistico 2025
finalidad, de que no existan desperfectos que puedan provocar accidentes al

personal de la SEFIPLAN.

202212027

5.5.4. Servicio tecnoldgico.
En coordinacion con la Direccion General de Tecnologias de la Informacion, fue
posible la implementacion del Sistema para la Integracion del Catalogo de

Documental de la SEFIPLAN.

5.6. Tiempo de implementacion.

El PADA 2025 de la SEFIPLAN abarca actividades a desarrollar durante los 12
meses del aho, concluido el periodo se realizara el Informe de Actividades 2024

para revisar el cumplimiento de los objetivos y las metas planteadas.
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Cronograma de actividades.
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SEFIPLAN

SECRETARIA
DE FINANZAS
Y PLANEACION

reseERS Hars acesTe SERTIEMBRE scTERRE BICIENBRE
ACTI¥IDADES ra SEHAHA SEHAHA SEHANA SEHANA SEHAA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHANA SEHAA SEHANA
Al af o) o e o] o o e o a2 ] ES T T R B ES I I (N BT T P T T
PROGRAHADS
Informe anual.
CIECUTAD O
PROGRAHADS
Actualizar el cuadro General de
Clasificacidn Archivizti
PROGRAMADS
Catiloge de disposicidn do .
EiECuTAD Y
PROGRAMADS
Programa Anual Archivistica.
EiECuTAD Y
PROGRAMADS
Inwentario do l
PROGRAHADS
Solicitar alas unidades administrativas
|la dezignacian o ratificacidn de ErEcnTAT S
responsables de los inventarios de
archivo de tramite.
PROGRAMADS
Capacitar a los responsables de los
inventarios de archivo de tramite, de EJECUTAR S
acuerdo ala normatividad archivistica.
Emers rEsrERS Hare e acesTs sEFTIEHRRE scTERRE siciEnRRE
ACTI¥IDADES ra SEHANA SEHAHA SEHAHA SEHANA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHANA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHANA
U S IR (R AT T NPT (N R N BT B N T T AN (R TN IR IR (T S N B (R IS E 2] X TN I (N T R P R B
PROGRAMADE
Verificacian de los registros y el
resguardo del inventario de archiva de  |esecuTans
tramite de las unidades administrativas
FROGRAMADS
Actualizar el padrén de usuarios del
Sistema SEMTRE EJECUTADS
FROGRAMADS
Capacitar alos responsables de los EcaTADT
inwentarios de archivo de tramite, en la
captura en el Sistemna para los registros
de la ficha de valoracion documental,
FROGRAMADS
Supervisidn a los responsables de los
inwentarios de archivo de tramite, en la
elaboracidn de la fichas de valoracion  [Crcorace
documental.
FROGRAMADS
Sesidn Ordinaria del grupa
interdizciplinario EJECUTADY
FROGRAMADS
Farticipar como enlace en la entrega
recepcidin, en las unidades EJECUTADY
administrativas de la SEFIPLAN.
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EmERs rEsRERS Hazze anen Have mms uLs acesTe SEFTIEHRREE scTERRE eTIEHRRE mICIEHRRE

ACTI¥IDADES e SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA SEHAHA

FROGRAHADD

R EIECUTADS
Capacitacion a log responzables de los

inventarios de archivo de tramite, en la
captura del Sistema de Entrega-
Fiecepeidn [SENTRE].

FROGRAHADD

C:apacitacidn alos responsables de los

inventarios de archivo de tramite, en o |S/EUTAES

captura del Sistema de Entrega-
Fiecepeidn [SENTRE]
[COMCEMTRACIEN).

FROGRAHADD

Capacitacidn alos responsables de los [eecumace
inventarios de archivo de tramite, en la
captura del Sistema de Entrega-
Fiecepoidn (SEMTRE] [EBAJA).

PROGRAHADLD

Actualizar el nombramiento del EIEcuTADe
Coordinadar de Archivo, Responsable
de Archiva de Concenteracidn y
Fiezpaonsable de Archivo Histdrico
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VI. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA

6.1. Planificacién de las comunicaciones.

Area Coordinadora de Archivos

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

Archivo General del
Estado

Comité de
Transparencia

Unidades
administrativas con
quien setengaque

coordinar algin tema
en particular

Responsable de Archivo
en Tramite

SEFIPLAN

SECRETARIA
DE FINANZAS
Y PLANEACION
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Archivos.

e | ey General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e | ey del Sistema de Documentacion del Estado de Quintana Roo.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

e Reglamento Interior del Archivo General del Estado de Quintana Roo.

e Reglamento Interior de |la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Glosario de términos

ACA: Area Coordinadora de Archivos.

AGEQROQO: Archivo General del Estado de Quintana Roo.

AGN: Archivo General de la Nacion.

CADIDQO: Catalogo de Disposicion Documental.

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica Comité: Comité de Transparencia.
DAG: Direccion de Archivo General.

DOF: Diario Oficial de la Federacion.

INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de
datos Personales.
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LFA: Ley Federal de Archivos.
LGA: Ley General de Archivos.
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacion.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UTAIPDP: Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
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ANEXOS

Anexo A. Acta de Instalacion del Grupo Interdisciplinario.

. SEFIPLAN

Sukn 103 GRUPO INTERDISCIPLINARIO

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y PLANEACION

En lo cluded de Chenmal, copital dil Estodo de Guintona Roo, sisndo los trece horas del die cuotro de
dundolu‘odoamﬂdiocinm,enIuSobchunbnd.loDhocidndoConﬁdy&gﬁniemde
Imrersidn Piblice de ks Secretorio de Finonzes y Planeacidn de Quintona Reo, <on demisilio en lo Avenide
OMnP.Na\con.'nmm*hCthoCmm,mmmWoclmfwbmdebuyG-«roldo
Ard‘ivos;lyd?,ﬁ’mdéﬁ|d'hlcyGwdduTmntM»doyAmablnfomod&vP\iuiwﬂq
Generd); odticuko 18, 54 fraccisn 11, ¥, Vi, XVill y XXi de ko Ley de Tronsperencic y Acomso o b informonidn )
Piblice pora el Estoda de Cuintana R0 [Ley de Tronsparendiol; esi como ks disposicianes exprosas an lo ".;.}
Linsamientos pore ke Organizacion y Conservozitn da los Archivos {Li jertcs) emitidas por ol Consej /
Nacioral de Trruparencia, Acceso a ko nformesisn Ao y Froweccide de Deks Personales (Comsesiol: /7
prervia comocotonio par colebrar ‘o seside de inslalocicn del Grupo inferdisciplinario de I Secrelaria de \ﬁ

Finarzas y Ploneocidn [sujeto cbligado], = = == s e« e o e o m i iiiedcccceaeaaa

1.~ Que & ortiodo 6% constifucional Aparade A, froccidn V refiere que toda persona teew derecho ol libre
oceeso a informeciin plural y apertuns, of Extodo fiene la obligecien de garantizar dicha deracho, por o cual, i
dea:unMor!odowoqued«mdccmd«wtbwlhdes,mp&nomoﬁmmporloqu Q\_&\
»0 deben mamerer los archivas cevelizodes -« » v v v v v aaan ceecsmcececsacecesmcsnvensa . U
2-quldlowmsl$dl|umodol2018,gptblcémdﬂmoOﬁcdd.b’dowér,demwd
quesec::pdnhhy&wd&khhw,ﬂaﬂo-nvig«mqwoﬁcdoﬁmhuwod1{\’\
de junio del presents ofio, diche crdenomiena Nene por objeo wegin b previso en su Articub 1 uhbbq: >
los principios y los boses ganardles pers lo organizodén y conservociée, odministocién y pmmoot\ l
h:mog&mdsImand"mmpmwéndecwlquum\dod,m'ldud,bvgonoyawmdelospo&m N 74
Lagialativo, Ejecutivo y Judiciol, éng 1 , pottidos politicos, Sdeicomisos y fondas piblices, e
como de cuclquier persana fisica, moral o sindicato que rechba y ejerza maurses piblicos o molice ocos.d

outerided de b fwdwrocién, las enfidodes federativas y los munigipias, ==+ =+ s v ssemaaaaoaaaa oL
3. Gue el 5 do moyo de 2016 se publics ks Ly de Tremsparencio y Accaso a lo Féormacién Piblica pors o
Estodo de Quintona Roo, que prevé en su arfiodo 18 que los mwjeos obligodos debenén d e Sods odo

qe«mdombwhdee Muso&my&hmpmwrmm

demuyoanOléap-.&oaronhobmmeum la Crgonizacién y Conmrvacise de los

polticas y crierios para b sitematizacién y digiklizocén, os como paro ha
— s
T S oo
=
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Anexo B. Edificio de la Direccion de Archivo.
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