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LICENCIADA MARTHA PARROQUIN PEREZ, SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION, CON FUNDAMENTQ EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS
5Y 6 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO Y EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME
CONFIEREN LOS ARTICULOS 33 FRACCIONES XXXVI Y XLIII DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO Y 10 APARTADO A FRACCION X Y APARTADO B
FRACCION IV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y PLANEACION, Y

CONSIDERANDO

Que la administracion eficiente de los recursos publicos constituye una demanda
cludadana que requiere atencidn prioritaria, Asi se establece en el Plan Estatal de Desarrollo
2023-2027, impulsado por la Gobernadora del Estado, quien conforme a la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a la Constitucién Politica del Estado Libre v
Soberano de Quintana Roo, gjerce el Poder Ejecutivo en la entidad.

Que la transparencia es una labor permanente del Estado para garantizar el adecuado
funcionamiento del sistema de gobierno, y debe regir la conducta de las personas
servidoras publicas, a fin de que, junto con la rendicidn de cuentas, evite la discrecionalidad
en el manejo de los recursos publicos.

Que la participacion ciudadana constituye un mecanismo de vigilancia de los actos del
gobierno, ya que permite la intervencidn activa de las personas y grupos sociales en los
procesos de toma de decisiones de la administracién publica, evidenciando la integridad
de quienes intervienen en dichos procesos.

Que resulta imperativo contar con normas gue establezcan criterios internos en |3
Secretaria, para la adecua aplicacidn de las disposiciones en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicics, tomando en consideracion la experiencia de
procesos anteriores y contribuyendo a la realizacién de compras gubernamentales
apegadas a la normativa aplicable, bajo los principios de transparencia, economia,
imparcialidad, honradez, austeridad, eficiencia v eficacia.

Que siendo de igual manera fundamental establecer disposiciones claras y precisas que
coadyuven a la modernizacién y desarrollo administrative, facilitando la toma de decisiones,
en materia de administracion de los recursos econémicos destinades a la adquisicion y
arrendamiento de bienes muebles y la contratacion de servicios, con el propdsito de
asegurar las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Que, con base en lo anteriormente expuesto y ante la necesidad de contar con
disposiciones normativas vigentes que respondan a las necesidades actuales, he tenido a

bien expedir las siguientes:
3 "\
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POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTO Y PRESTACION DE SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y PLANEACION

I. INTRODUCCION

La administracion publica requiere de reglas claras respecto de la forma, plazos vy
disposiciones normativas de observancia obligatoria para las personas servidoras publicas
gue en el dmbito de sus atribuciones participan en procedimientos para la contratacién de
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, con el fin de transparentar las
operaciones, delimitar los rangos de responsabilidad y hacer mas eficiente v eficaz la
administracion de los recursas, siempre orientada hacia la correcta rendicién de cuentas y
maxima transparencia en el actuar de la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

Las Politicas, Bases y Linearmientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacién de Servicios establecen las acciones que deben realizarse en el marco de las
facultades y atribuciones gue les corresponde ejercer a las personas servidoras publicas
adscritas a las unidades administrativas que integran la estructura orgénica de la Secretaria
de Finanzas y Planeacién del Estado de Quintana Roo.

Dichas Politicas, Bases y Lineamientos, también fijan las directrices, para que los recursos
economicos asignados a la Secretarfa de Finanzas y Planeacién, se ejerzan en estricta
observancia de los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez,
senalados en el articulo 134 de |la Constitucional Politica de |os Estados Unidos Mexicanos.

Con la implementacion de esta normatividad se privilegia, en todo momento, que los
pracedimientos de contratacion de adguisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, se lleven a cabo mediante las modalidades de licitacién publica, invitacién a
cuando menos tres proveedores o adjudicacian directa, precisando aquellos aspectos que
deberan observarse cuando dichos procedimientos no aseguren las mejores condiciones
para |a Secretaria, procurando en todo momento obtener las mejores circunstancias en
cuanto a precio, financiamiento, calidad y oportunidad.

En este orden de ideas y tomando en consideracion lo dispuesto por los articulos 1° v 5 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacin de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo y 33 fraccidén XLl de la Ley Orgénica de la
Administracion Pdblica del Estado de Quintana Roo, la emisidn de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién, permitird regular los procesos de las contratacianes
pablicas y de esa manera garantizar gue el presupuesto se ejerza de manera eficiente en
cumplimiento de los objetivos institucionales,

Con esta normatividad |a Secretaria de Finanzas y Planeacién podra definir, ejecutar y vigilar
las acciones de contratacién; ejercer el presupuesto de manera planeada y programada;
cumplir con la normatividad vigente y formalizar contrataciones bajo las mejores
condiciones disponibles, dentro de un esquema de descancentracién administrativa v
supervisién adecuada.

)
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Mediante estos instrumentos normativos, comeoe o sen las politicas, bases y lineamientos, se
fijan reglas gue brindan certeza juridica al personal responsable de los procesos de
contratacién en sus actuaciones en materia de adquisiciones, arrendamiento, suministro,
registro, almacenamientoy mantenimiento de bienesy servicios, asi como de los materiales
logisticos e informaticos necesarios para el cumplimiento de los objetivos de la
Administracién Publica Estatal.

. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, para
efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos se entendera por:

1. Area Requirente: Unidades administrativas que requieren formalmente la
adquisicién o arrendamiento de bienes o |a prestacidn de
servicios. Incluye a las dreas que utilizaran dichos bienes o
servicios v seran responsables de su correcta ejecucion.

2. Area Técnica: Unidad encargada de elaborar las especificaciones
técnicas de los procedimientos de contratacion, evaluar las
propuestas técnicas presentadas en los procesos
licitatorics vy, en su caso responder  las
preguntas planteadas en las juntas de aclaraciones. Esta
drea podra fungir también como drea reguirente.

3. Bienes: Objetos, materiales ¢ equipos que integran el patrimonio
de la SEFIPLAN.

4. COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
SEFIPLAN.

5. Contrato: Documento juridico a través del cual se formaliza la
adquisicién de bienes, arrendamientos o prestacion de
servicios.

6. Contratos Documento Juridico a través del cual se formaliza la

Multianuales: adquisicién de bienes, arrendamientos o prestacidon de

servicios, cuya su vigencia abarca mads de un gjercicio fiscal,
7. DGA: Direccién General Administrativa.

8. DGTIC: Direccién General de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicacienes,

9. DRMYSG: Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
10. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de

Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estados de
Quintana Roo.
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Licitante: Persaona fisica o moral gue participa en un-procedimiento
de licitacién publica y/o de invitacidn a cuando menos tres
proveedores.
12. Manual: Manual de Integracidn ¥ del Funcionamiento del Camité
de adquisiciones.
13. OM: Oficlalla Mayor.
14. Olc: Organo Interno de Control de la SEFIPLAN,
15, PAAAS; Programa Anugal de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios.

16. Partida o Concepto: Division o desglose de los bienes, arrendamientos o
servicios incluidos en un procedimiento de
contratacién, con el fin de diferenciarlos, clasificarlos o
agruparlos.

17. POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios.

18. Proveedor: Persona fisica o moral que suministra bienes o presta
servicios para satisfacer las necesidades de entidades
gubernamentales, instituciones o grupos.

19. Proveedor La persona fisica o moral gue ha resultado ganadora en
adjudicado: cualquiera de las modalidades de adquisicion establecidas
por la Ley, y 8 quien se |e adjudica un contrato para la

adquisicién de bienes, arrendamientos o servicios.

20. SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacidn.
21. Unidades Despacho de la SEFIPLAN, Procuraduria Fiscal del Estado,
administrativas: Oficialia Mayor, Subsecretarias, Tesoreria Ceneral del

Estado, Subprocuraduria Fiscal, Direcciones Generales y
Direcciones de Area adscritas a la Secretaria.

22. Unidad responsable: Unidad administrativa vinculada a la estructura organica
de |a dependencia; responsable del seguimiento de los
procesos, programacion, presupuestacion, ejercicio,
control, evaluacidn y rendicidn de cuentas de los proyectos
a su cargo.

lll. OBIJETIVO

El objetivo de |as presentes Politicas, Bases y Linearmientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la SEFIPLAN, es regular las operacianes relacianadas con las
contrataciones publicas, mediante la aplicacion v seguimiento de mecanismos de control
que garanticen la transparencia en el ejercicio del gasto publico desde su planeacién.
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Para ello, este documento normativo interno establece las disposiciones aplicables
conforme a la Ley, asi como |as demds normas ¥ lineamientos administrativas vigentes.

De igual manera, tiene como finalidad definir con claridad las obligaciones y
responsabilidades de cada unidad administrativa de la SEFIPLAN, asi comao participacion e
intervencién en los procedimientos de contratacién de bienes y servicios asegurando que
dichos procesos se realicen con responsabilidad, eficiencia y eficacia.

IV. MARCO JURIDICO

El marco jurfdico que rige las contrataciones plblicas constituye un elemento es esencial
para asegurar gue los procesos de adquisiciones, arrendamientos y contratacién de
servicios realizados por |las Dependencias y Entidades de la Administracién PUblica Estatal,
se desarrollen bajo los principios de legalidad, transparencia, imparcialidad, eficiencia y
honradez.

Dicho marce establece las normas de cbservancia obligatoria que permiten regular,
supervisar, fiscalizar y salvaguardar la correcta ejecucién de dichos procedimientos.

La relacién normativa que se presenta a continuacién, es de caracter enunciativa y no
limitativa, ¥ podré ser objeto de actualizaciones conforme a las reformas legales que
resulten aplicables.

A) Ambito Federal

1) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2)  Tratados Internaciones aplicables a las contrataciones previstas por las
POBALINES.

3) Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

4)  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publica.

5) Ley General de Contabilidad Gubernamental.

6) Ley General de Responsabilidades Administrativas.

7) Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

B) Presupuesto de Egresos de |a Federacién correspondiente al ejercicio fiscal
aplicable.

9) Reglamento de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pudblico.

B) Ambito Estatal

1 Constitucion Paolitica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,

2) Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados
con los Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

3} Ley de Transparencia ¥ Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Quintana
Roo.

4)  ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados para
el Estado de Quintana Roo.

g} Presupuesto de Egresos del Gobiermo del Estado de Quintana Roo,
correspondiente al ejercicio fiscal aplicable.

B) Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo.

7 Reglamento Interior de la SEFIPLAN.

7 sereLan, \
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8]  Acuerde que tiene por objeto la emisién de las guias para |a integracién del
expediente unitario de los procesos de contratacidn por medio de la Licitacién
Piblica, Invitacién a cuande menos tres proveedores v adjudicacidn directa, de
conformidad con la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y prestacién de
servicios relacionades con bienes muebles del Estado de Quintana Roo.

V.  ALCANCE DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULAN

Las presentes POBALINES constituyen normas de cardcter general y de observancia
obligatoria para todas las personas servidoras publicas, asi como para las personas fisicas o
morales gue intervengan, en cualquier modalidad o fase, en los procedimientos de
contrataciones que lleve a cabo la SEFIPLAN en materia de adquisiciones, arrendamientos
0 prestacién de servicios.

Su aplicacién se realizara en los términos previstos por la Ley y demds disposiciones juridicas
y/o administrativas vigentes de orden estatal y federal, que resulten aplicables,
independientemente de |a fuente de los recurses publicos que se utilicen para la ejecucién
de dichos procedimientos,

VL. POLITICAS DE PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION

L En los procesos de planeacién de las adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios de
las dreas requirentes, conforme a sus metas y objetivos institucionales, deberan
considerarse las previsiones de recurses establecidos en sus
presupuestos aprobados, la existencia de bienes en inventarios y los plazos
estimados para su surninistro,

2, Los titulares de las unidades administrativas en la planeacién de las adquisiciones
de bienes, arrendamientos y la contratacién de servicios deberdn considerar:

a} Los requerimientos derivados de los programas de conservacién,
mantenimiento praventivo y correctivo que garanticen la adecuada operacidn
de la SEFIPLAN,

b) Las necesidades de articulos de papeleris, equipo de oficina, mobiliaric v
consumibles para impresoras, equipo de cémputo, software, desarrollo de
sistemas y todo lo relacionado con la DGTIC.

c) Los requerimientos en materia de asesorias, capacitacion, estudios e
investigaciones, eventos y/o servicios integrales.

3 Los titulares de las unidades administrativas, conforme a sus necesidades de
adquisicién de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios, deberan remitir a
la DGA, a mas tardar el 15 de diciembre de cada afio, &l proyecto preliminar del PAAAS,
a fin de que éste sea integrado en el Programa Anual de Adquisiciones Institucional
correspondiente al ejercicio presupuestal siguiente.

4. El PAAAS serd formulado considerando, entre otros aspectos, los siguientes:

a) Los requerimientos presentados por las unidades administrativas.
b)  La calendarizacién fisica v financiera de |os recursos.
8
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c) Los programas sustantivos de apoyo y de inversién.
d)  Laexistencia suficiente de bienesy, en su caso, la narmatividad aplicable,
&) Los programas de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, asl como el
programa de aseguramiento de bienes patrimoniales.

B, Se deberd procurar que los requerimientos, no excedan el consumo histérico de

bienes, salvo en casos debidamente justificados.

6  La DGA, integrard el PAAAS conforme el presupuesto aprobade v a la informacion
remitida por los titulares de las unidades administrativas, verificando que dicho
programa se apegue a |a asignacién de recursos autorizados para el ejercicio fiscal
correspondiente.

- El PAAAS tendrd caricter Informativo, no generard compromise alguno de
contratacion y podra ser adicionado, modificado, suspendido o cancelada por la DGA,
sin responsabilidad zlguna para la SEFIPLAN,

8. Los titulares de las dreas administrativas, seran los Unicos facultados para solicitar a la
DGA, la adquisicion, arrendamiento o contratacién de servicios, de conformidad con
los requisitos y términos previstos en la Ley y con estricto apego a los procesos
establecidos en el Manual.

9. Las unidades administrativas, definirdn conjuntaments con el drea técnica, las
especificaciones técnicas, volimenes, muestras, normas de calidad, criterios de
evaluacién (binario, por puntos y porcentajes, costo-beneficio o de precios de
referencia), en su caso, métodos de pruebas y sus minimos a cumplir, asi como
tiempos de entrega, justificacién v demas requisitos o especificaciones. Asimismao,
deberan determinar penas convencionales, descuentas por mala calidad, causas
especificas de rescision, formula de ajuste de precios y método para su aplicacién, en
SuU caso,

10. Las personas servidoras pulblicas facultadas para atender los diversos actos
relacionadas con los procedimientos de contratacidn previstos en la Ley y en el
Manual, seran:

a) Subsecretario (a) de Paolitica v Cantrol Presupuestario.

b)  Tesorero (a) General del Estado.

c) Director (a) CGeneral Administrativo (a).

d}  Director (a) de Recursos Materiales y Servicios Generales.
) Director (a) de Recursos Financieros.

f) Titulares de las Areas Requirentes

g) Titulares de las Areas Técnicas

Vil. CRITERIOS GENERALES

Con el propdsito de gue la SEFIPLAN cuente con el tiempo suficiente para llevar a caba los
procedimientos de contratacion relativos a la adquisicidn de bienes, arrendamientas vy
prestacion de servicios, las dreas requirentes deberan remitir a [a DGA, firmada por la
persona titular de la unidad administrativa correspondiente, y considerando los plazos
establecidos en la Ley, |a siguiente decumentacidn:

9
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i & Solicitud de contratacidn, sefialando nombre del proyecto, el objeto, plazo de

ejecucidn del servicio, lugar de la prestacian del servicio, nombre y cargo de la persona
que supervisara la ejecucién del servicio y la clave presupuestal.

2 Terminos de referencia con las especificaciones técnicas carrespondientes.

3. Justificacion fundada y motivada, atendiendo a los principios de economia,
imparcialidad, honradez y, en su caso, a |a verificacién de las normas aplicables a la
determinacién la modalidad de los procedimientos o a la excepcidn de alguno de
ellos,

4, Solicitud de suficiencia o ampliacién presupuestal, conforme al presupuesto
autorizado o modificado.

VIIl. DE LAS CONTRATACIONES MULTIANUALES

Tratdndose de contrataciones de bienes y/o servicios que excedan un ejercicio
presupuestal, la persona titular del drea administrativa a la que esté adscrita el drea
requirente, debera obtener previamente la autorizacién carrespondiente del COMITE, de
canfarmidad con lo previsto en el articulo 4 de |a Ley.

Dicha autorizacion serd requisito indispensable para la formalizacion de cualquier
contratacién multianual.

IX. DELAS ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS
Y MODIFICACION DE CONTRATOS

Las personas titulares de las dreas administrativas, seran las Unicas facultadas para suscribir
las solicitudes relacionadas con la contratacién de adquisicién de bienes, arrendamientos o
servicios. Para tal efecto, deberan adjuntar la documentacion correspondiente, conforme a
lo siguiente:

1.  Para adquisiciones, arrendamientos o servicios

A, Oficio de Solicitud,

B.  Términos de referencia o especificaciones técnicas, que deberdn contener, al
menaos, los siguientes elementos;

Antecedentes

Alcance

Especificaciones técnicas

Nombre del proyecto

Objetivo del proyecto

Marco normativo aplicable

Caracteristicas generales

Desarrollo del servicio o descripcién detallada del bien

Vigencia

Persona supervisora del servicio

Caracteristicas de los entregables

. Condiciones de entrega

C.  Justificacién fundada y motivada, atendiende a los principios de economia,
imparcialidad y honradez, a fin de garantizar que el Estado obtenga las mejores
condiciones en la contratacién de bienes, arrendamientos o servicios.

D.  Solicitud de suficiencia o ampliacion presupuestal y en el caso de los Organos
Desconcentrados oficio de autorizacion o ampliacién presupuestal.

10
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2. Para la celebracién de convenios modificatorios

Las unidades administrativas, dentro del presupuesto aprobado y dispenible podrén,
bajo su responsabilidad y por causas debidamente fundadas, solicitar el incremento
de la cantidad de bienes regueridos, mediante la modificacién de los pedidos o
contratos siempre que se cumpla con lo siguiente:

a) La modificacién deberd realizarse, dentro de los seis meses posteriores a la firma
del contrato.

bj El mento total de las medificaciones no debera exceder, en conjunto, el quince
par ciento (15%) de los conceptos y valumenes originalmente establecidos.

c) El precio de los bienes debera ser igual al pactado originalmente.

Lo anterior, en términos de lo dispuesto por el articulo 38 de la Ley.

X.  DE LAS COMPRAS CONSOLIDADAS DE BIENES, ARRENDAMIENTOS
O CONTRATACION DE SERVICIOS

i De las adquisiciones de bienes informaticos

La persona titular de la DGTIC sera responsable de autorizar la adquisicién o arrendamiento
consolidado de bienes informaticos relacionados con tecnologias de informacion v
comunicaciones, asi como de los servicios necesarios para que las dreas reguirentes
desarrollen sus funciones y cumplan con sus programas, metas y objetivos institucionales.

Las dreas requirentes deberdn gestionar, a través de la DGTIC |a adquisicidn, arrendamiento
o servicios a que alude el parrafo anterior.

2. De las adquisiciones consolidadas a cargo de la Oficialia Mayor

De conformidad con el Reglamento Interior de la SEFIPLAN, es responsabilidad de |a
persona titular de la OM a través de la Direccion General de Contrataciones, y demas
unidades administrativas de apoyo, entre otras, las siguientes facultades: supervisar las
solicitudes que deberdn someterse al Comité; integrar los expedientes, asi como revisar y
validar la infarmacién y/o documentacidn comprobatoria de |as obligaciones pactadas en
los contratos consolidadas relacionadas con la adquisicién, arrendamiento y servicios, que
de forma enunciativa mds no limitativa, se relacionan a continuacién:

Por lo que hace a servicios:

a) Arrendamiento de equipo de cémputo;

b) Arrendamiento de equipas de fotocopiado;
c) Fumigacidn;

d) Limpieza; y

&) Vigilancia.

En cuanto a la adquisicién de bienes:
fi] Censumibles para impresoras;

11
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g} Llantas;
h} Insumos de limpieza;
i) Material de oficina y papeleria;
1) Material de pinturas y accesorios;
kl Seguros patrimonialesy de personas:
I} Uniformes para el personal de la Secretaria;
m) Vales impresas de combustible; y
Tarjetas electrénicas de combustible y despensa.

Xl. BASES Y LINEAMIENTOS PARA LA FORMALIZACION DE
CONTRATOS

£ La DRMYSG, la Subdireccidn de Procedimientos de Adquisiciones y la Jefatura de
Concursos y Licitaciones, adscritas a la DGA, estaran facultadas para elaborar, revisar
v validar respectivamente las convocatorias para licitaciones publicas, asl como |as
invitaciones a cuando menos tres proveedores.

Las personas servidoras publicas de la DGA y de la DRMYSG, estaran facultadas para
solicitar al rea correspondiente la publicacion de |a convocatoria para licitaciones
publicas en dos periddicos de mayor circulacion en el Estado, de conformidad a lo
establecido en el articulo 20 de la Ley.

Z En las bases de las licitaciones pubilicas, de las invitaciones a cuando menos tres
proveedores, asi como en los contratos que deriven de dichaos procedimientos, podra
pactarse la entrega de anticipos siempre que existan recursos presupuestales
suficientes para cubrir el importe correspondiente, que de acuerdo con la faccién X!
del articulo 22 de la Ley no podra exceder del 50% de| monto total del contrato, y sélo
procedera el otorgamiento de anticipos cuando el COMITE lo autorice.

3. En la convocatoria, cuande se otorguen anticipos, éstos deberan ser considerados
por los licitantes en |a elaboracion de sus propuestas econdmicas, en el rubro de
financiamiento y reditle en una mejor oferta para la SEFIPLAN.

4. En la convocatoria se deberd establecer |a forma en que habra de amortizarse el
anticipo. Cuando el pago sea en una sola exhibicidn deberd amortizarse el 100% en
la factura correspondiente. Cuando el pago sea en mas de una exhibicién la
amortizacidn deberd dividirse entre el nimerc de pagos de manera
proporcional, debiendo saldarse el total en el Gltimo pago a realizarse.

5. En Sesion Ordinaria o Extraordinaria que convoque el Comité de Adquisiciones,
Arrendamieritas y Servicios de la Secretaria de Finanzas y Planeacion se dard a
conocer la indicacidon que quedara plasmada en el Acta gue se levante; si |a totalidad
de los bienes o servicios objeto de |a licitacién, o bien, de cada partida o concepto de
los mismos, seran adjudicados a un solo proveedor, o si la adjudicacion sera
mediante el procedimiento de abastecimiento simultdneo, en cuyo caso deberd
precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que
se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en el precio que se considerars;
el cual no podra ser superior al cinco por ciento respecto a la proposicién solvente
mas baja.
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6. Los montos para las modalidades de Licitacion Publica, Invitacién a Cuando Menos

3 Personas o Proveedores y Adjudicacion Directa, se informarén en |2 Primera Sesién
Ordinaria del Comité Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios de |la Secretaria de
Finanzas y Planeacién de cada ejercicio fiscal o cuando exista medificacién por
ampliacién presupuestal o reduccién presupuestal,

7 Los montes maximos de cada operacidn, estaran regulados con base en el Decreto
de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo, para el
ejercicio Fiscal vigente para efecto del articulo 35 de la Ley de Adquisiciones y
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo,

8. La DGA a través de |a DRMSG se encargard de la integracidn del expediente de
licitacién para la comprobacién de los recursos que se hayan ejercido durante cada
ejercicio en las modalidades de Adjudicacién Directa, Invitacién a Cuando Menos
Tres Proveedores y Licitacion Plblica, apegado a las directrices sefialadas en el
Acuerdo gue tiene por Objeto la Emisién de las Guias para la integracion del
Expediente Unitario de los Procesos de Contratacién por medic de la Licitacidn
Puablica, Invitacion a Cuando Menos Tres Proveedores y Adjudicacidén Directa, de
conformidad con |z Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estada de Quintana Roo.

8. Se deberd establecer en las convocatorias las garantias que el licitante podra
presentar para garantizar el 100% del anticipo otorgado, pudiendo ser
preferentemente las siguientes:

10. Fianza otorgada por institucidn autorizada;

a) Cheqgue certificado o de caja expedido a favor de ia Secretaria o depdsito de
dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito expedido
por institucion de crédito autorizada,

b)  Sedebera establecer en la convocatoria el porcentaje que deberd garantizar el
licitante por el cumplimiento del contrato, el cual de manera general serd del
10% del monto contratado antes de I\W.A, salvo que existan razones
debidamente justificadas.

c) El titular de la unidad responsable, podra solicitar al titular de la DGA que el
porcentaje de la garantia de cumplimiento sea rmayor, en ningln caso ésta
podra ser mayor al 15% del monto total adjudicado sin VA

mn Se debera establecer en |z convocatoria que, para efectos del pago, el proveedor
deberd presentar la factura ante el titular del drea requirente, quien una vez revisada
y avalada debera turnarla a la Direccidén de Recursos Financieros para el tramite de
pago correspondiente.

12 El titular de la DGA, estara facultado para autorizar el trémite de pago, para lo cual
debera anexar, junto con la factura, un oficio de solicitud en el que sefiale que el
objeto de la contratacion se recibid en tiempa y forma, especificando el drea en la
que se encuentra la docurmentacién que acredita el curnplimiento del proveedar o,
en su caso, remitirla a la Direccion de Recursos Financieros.

13 La DRMSG sera la encargada de elaborar los modelos de contratos o pedidos que
serdn incorpaorados a la convocatoria de una licitacién pdblica, a una invitacién a
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cuande mencs tres proveedores, asi como los gue seran utilizadas para la
formalizacion de adjudicaciones directas.

14, Por su parte, sera responsabilidad de la Direccion Juridica de Asuntos
Administrativos, adscrita a la Procuraduria Fiscal del Estade, revisar y emitir su
opinién, respecta de los modelos de contratos que seran objeto de publicacién en la
convocataria de una licitacién pUblica, asi como los que se incluyan en una invitacion
a cuando menos tres proveedores.

Xll. FIRMA DE CONTRATOS

Para la formalizacién de los contratos, ademas de la firma de la persona titular de |a
Secretaria y del proveedor prestader de servicios adjudicado, se deberd contar con a firma
de las personas titulares de la DGA, del drea requirente y de guienes desermpefiaran las
funciones de supervision.

Xll. ACTUALIZACION DE LAS POBALINES

La OM a través de la Direccién Ceneral de Contrataciones, podré realizar las propuestas que
considere pertinentes para la modificacién de las POBALINES. Las propuestas deberén ser
enviadas a la persona titular de la DGA, con el fin de que se solicite, en un plazo no rmayaor a
los 10 dias habiles siguientes de haberlas recibido, a la persona titular de SEFIPLAN, en su
caracter de Presidente del COMITE, someterlas a revisién y aprobacién del COMITE, previa
validacion de la Procuraduria Fiscal del Estado.

XIV. TRANSITORIOS

PRIMERO.- Las presentes POBALINES y sus anexos entrardn en vigor al dia habil siguiente
al de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Quedan sin efectos todos los oficios, circulares y lineamientos internos que se
opongan a las presentes POBALINES.

TERCERO. - Las presentes POBALINES deberan ser publicadas en la pdgina institucional de
|la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

DADO EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE
QUINTANA ROQ, A LOS 22 DIAS DEL MES DE MAYO DEL DOS MIL
VEINTISEIS.

%

N
I
IC. MART} A( PARROQUIN PEREZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
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ANEXOS
ADJUDICACION DIREGTA.- SOLICITUD DE COTIZACION

Direccion General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccién de Procedimientos de Adquisiciones

Departamento de C. s0s v Licitaci
Oficio nimero: SEFIPLAN/DS/DGA/DRMYSG/SPA/DCL) =
Asunto: Se solicita Cotizacidn,

Chetumal, Quintana Roo, a ___ de del

i (lema)

dela ona fisica, representante o apoderado legal
Representante de la empresa
Nombre de la empresa
Direccidn:
Correo electrdnico:
PRESENTE:

La Secretaria de Finanzas y Planeacidn para atender los requermientos de sus dreas operativas, y en
cumplimiento a los procedimientos de contratacidn que nomma la Ley de Adquisiciones, Amrendamientos ¥
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, le solicito cotizacion para
llevar a cabo la Adjudicacion Directa No. SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ /ADI__ |, relativa a

", por lo que se solicita nos cotice el bien o servicio que se relaciona en el Anexo 1, enviando los
requisitos técnicos y ecanémicos de esta solicitud de cotizacion,

La documentacidn debera aelaborarse:

1. En papel membretado de la empresa o persona fisica sefalando;

« Elndmero y objeto del procedimiento,

¢ Fecha de la presentacion de la documentacion de manera fisica.

s Si cada escrito resulta ser mas de una hoja, tadas las demas deberdn llevar el objeto, la fecha, el nimero
de procedimiento y numeracidn de pagina a computadora con axcepcidn de los documentos oficiales
(Poderes Notariales, copias de identificacién oficial, actas de nacimiento, declaraciones parciales, cédula
del padron de proveedores, declaraciones anuales y sus anexos, stc.).

2. Todos los escritos deberdn ser dirigidos de la sigulente manera:

Secretaria de Finanzas y Planeacién,

Di ién General Admini a.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

3. No tener raspaduras o enmendaduras y ser legibles.

4. Deberan tener la firma autdgrafa en todas y cada una de las hojas que integren la cotizacién en un lugar visible,
del reprasentante, apoderado legal o propietario, no deberan omitir ninguna firma en los documentos que
conforman la cotizacion ni la leyenda “bajo protesta de decir verdad" cuando sea solicitada.

5. Deberén cumplir con el debido lenado de todos los documentos y/o anexos que se requieran,

6. Toda la documentacidn debera presentarse en forma ordenada de acuerdo al listado de la documentacidn

requerida, no deberdn integrarse més documentos de los solicitados.

. Elidioma en que se debera presentar las cotizaciones serd en espafiol.

. Unicamente se aceptara una cotizacién por salicitud, que cantenga una oferta técnica y una econdmica, es

decir, no se recibirdn dos cotizaciones,

1a Limite de R

de____del .

En horario de 09:00 o 16:00 horas

Direccitn de Recursos Materiales y Servicios Generales de lo SEFIPLAN
Edificio 7 de Diciembre

Plaza central, Andador Héroes #193

entre Carmen Ochoa de Merino y 22 de Enero, tercer piso

Colonia Centro, de lo ciudad de Chetumal, Quintana Roo.
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REQUISITOS TECNICOS.

I Oferta técnica en la que se describan los bienes que se oferta, tomado en consideracién el listado
propercionado en el Anexo 1, respetando la estructura del anexo proporcicnado y los rubros requeridos.

Il.  Cotizacién.- Deberd presentar relacion de conceptos para expresion de precios (peso mexicano) tomando
como referencia el anexo 2, en concordancia con lo requerido en el anexo 1. Estableciendo la vigencia de la
cotizacion presentada.

lll.  Acreditacion de la personalidad de acuerdo al formato (Anexo 3), El cual debera estar acompariado de copia
simple legible de los siguientes documentos: RFC e Iidentificacién Oficial vigente del apoderado /
representante legal, o propietario, acta constitutiva en caso de ser persona moral o acta de nacimiento en
caso de ser persana fisica,

IV. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no desempafia empleo, carga o comisién en el servicio piblico
0 en su caso; que, a pesar de desempediario, con la formalizacion del contrato correspondiente no se
actualiza un conflicto de Interés. En caso de que sea persana moral, dichas manifestaciones deberan
presentarse respecto a [os socios o accionistas que ejerzan control sobre |a sociedad {anexo 4).

V. Documento en hoja membretada mediante la cual presente su Declaracion de integridad y No Colusién
{anexo 5).

VI. Manifiesto bajo protesta de decir verdad de conocer todas y cada una de las condiciones y caracteristicas
requeridas en el anexo 1 de esta solicitud de cotizacidn a participar en el procedimiento.

Para el caso de dudas, comentarios yio aclaraciones, remitirfas al correo: sicion fiplan@amail.com

Es importante hacer de su conocimiento que su documentacién presentada sera sometida a evaluacién para
determinar la mejor opcién en cumplimiento con los términos de eficacia, eficiencia, transparencia, economia y
parcialidad, que brinde el mayer beneficio de esta Secretaria.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo,

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

Cop. Expedienta/minutario
—

VALIDG NOMBRE, FIAMA Y CARGO
REVISO NOMBSRE, FIRMA Y CARGQ
ELABORO NOMBERE ¥ FIRMA DE GUIEN ELABORA
DRCL Ciall S
" MREFI A, o5 -
e s et e
e 33 (i e ISAES (1 B M 8 T el rOTIe w udwrOn Dewcta, 10717 UG FT Bavs S 1 frakdtades
u e, s
oAy
Seann ¥ 20 fiwery
Anexo 1
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Especificaciones y Caracteristicas del bien o servicio solicitado

Secretaria de Finanzas y Planeacion,

Direccion General Administrativa.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

(Nombre y Firma)
Propietario, Representante o Apoderado Legal
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Anexo 2

Secrataria de Finanzas y Planeacion.

Direccién General Administrativa.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente,

Enterado de todos y cada uno de los aspectos técnicos v econdmicos que comprenden la solicitud de cotizacion
emitida por la Convocante, me permito presentar la sigulente oferta econdmica:

Cantidades en letra: ) . Subtotal:
L
Subtotal: =T VA %
( 3
LV.A_% ) hatal
l
Total: —
La presente cotizacion tendra una vigencia de dias contados a partir de la fecha de su presentacién.
Atentamente,

MNombre y firma del Participante o
de su Representante Legal

18
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Anexo 3
Manifiesto de Facultades.

Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Direccién General Administrativa.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

DAT UE ACREDITAN ERSO IDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE LEGAL
(Nombre del representante legal de la empresa), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son clertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir la cotizacidn en la presente ADJUDICACION DIRECTA y el posible contrato que derivado del
procedimiento de evaluacién me favorezea, a nombre y representacion de: (persona fisica o moral).

No, del Procedimiento por Adjudicacién Directa:
Descripcion:

Registro Federal de Contribuyentes
MNagionalidad:

a) Domicilio.
Calle y numero: Delegacicon o Municipio:
Calonia: Entidad federativa:
Cadigo Postal: Carreo electrdnico:
Teléfonos: Fasx:

b) Acta constitutiva y sus reformas,
No. de la escritura publica en la que consta Fecha:
su acta constitutiva, o su equivalents en &l

caso de participantes extranjeros:

Nombre, ndmero y lugar del Notario Publico Nimero de Registro
ante el cual se dio fe de la misma: Publico de Comercio
Relacién de accionistas.
Apellido Paterno: Apellido Matemao: | Nombre (s):
|
Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
c) Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad Yy facultades.
Nombre del apoderado Eseritura publica ndmero, o el documento
o reprasentants: que camesponda para el caso de
rticipantes extranjeros:
Nombre, namero y lugar del Notario Publico "‘ Fecha:
ante el cual se otorgd:
(Lugar y fecha)

Protesto lo necesaria.
(Firma del representante legal)

NOTAS:
Para el caso de personas fisicas, deberd requisitar todos los datos con excepcion de lo solicitado en el inciso b) de este formato.
Para el caso de las personas morales deberd presentar, copia simple de los documentos sefialados en los incisos b) y o) de este
formata.
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Anexo 4
Manifiesto de No Gonflicto de Intereses y Art, 39

Cludad Chetumal, Quintana Rooa __ de _ del .
Secretaria de Finanzas y Planeacion,

Direccién General Administrativa.

Direccicn de Recursos Materiales y Servicios Generales,

Prasente.

Yo, [nombre de la persona fisica, representante o apoderado legal) en representacion de (Nombre del de la
empresa), en pleno goce de mis derechos y bajo protesta de decir la verdad, manifiesto por mi y por las personas
sefialadas en el numeral tercero, fracciones |, Il Il y IV del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide &l
Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérrogas de Licencias, Permisos,
Autorizacicnes y Concesiones”, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 07 de septiembre de 2018, lo
siguiente:

a) Tener la intencién de participar en el procedimiento de (DENOMINACION Y, EN SU CASO, NOMERO DEL
PROCEDIMIENTO DE C TACION PUBLICA, OTORGAMIENTO Y PR (o] E CESIONES,
Y OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS Y AUTO IONES).

b

Tener relacidn personal con alguna persona senvidora plblica, 8 que hace referancia &l numeral 5 del anexo
segundo del “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en Mateda de Contrataciones
Publicas, Otorgamiento y Prarrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Conceslones™ o que [abora
para la dependencia o entidad contratante de la cual pueda obtener un beneficio:

Si: Na:

& Nombre de la persona servidora publica:
s Cargo:

e« Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:,

C]

Tener relacion de parentesco por consanguinidad hasta el cuarto gradeo, afinidad o civil, con alguna persona
servidora publica a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el
Protocolo de Actuacidn en Matera de Contrataciones Plblicas, Otorgamiento y Prdrogas de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones” o que labore para la dependencia o entidad contratante:

e Si Na:

s Nombre de la persona servidora publica:
e Cargo:

s Nombre del integrante de |2 persona moral con quien se vincula:

d) Tener relaciones profesionales, laborales o de negocios formales o informales con alguna persona servidora
publica a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el Protocolo
de Actuacidn en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prémogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones”, o que labore para la dependencia o entidad confratante, o con sus familiares
por cansanguinidad hasta el cuarto grada, afinidad o civiles, durante los Ultimos 2 afios anteriores a la fecha de
celebracidn del procedimiento de contratacion:

« Si No:

e Nombre de la persona servidora publica:

e Cargo:

= Nombre del integrante de la persona maral con quien se vincula:

e) Ser soclo o haber formado parte de una sociedad con alguna persona servidora plblica a que hace referencia
el numeral 5 del anexo segundo del “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacidn en Materia de
Cantrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones”, o
que labore para la dependencia o entidad contratante, o con sus familiares por consanguinidad hasta el cuarto
grado, afinidad o civiles, durante los (ltimos 2 afios anteriores a la fecha de celebracian del procedimianto
de contratacidn.

e S0 No:
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= Nombre de la persona servidora pablica:

= Cargo:
e Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:

f) Ser empleada o empleade actual de alguna dependencia o entidad de la Administracidn Publica Estatal de

Quintana Roo:
e St No__
e Nombre de la parsona servidora pablica;
« Cargo:
« Nombre del integrante de la parsona moral con quien se vincula:

@) Contar con poder o mandato publico o privado que implique ia participacion de alguna persana servidora plblica
a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el Protocolo de
Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas. Otorgamiento y Prérrogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones", o que labore para la dependencia o entidad contratante:

e Si_ No___

« Nombre de |a persona servidora pablica:

= Cargo:

e Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:

h) Haber realizado, directa o indirectamente, algin tipo de transferencia econémica o de bienes, favores,
gratificaciones, donaciones, servicios o cualquier otra dadiva derivadas del ejercicio de las funciones de alguna
persona servidora publica que labore en la dependencia o entidad contratante, para obtener la asignacion de
un conirato o algun otro beneficio:

e Sii__ No___

e Nombre de |2 persona servidora publica:

= Cargo:

« MNombre del integrante de la persona maral con guien s& vincula:

i} Tener conocimiento del contenida y aleance de las disposiciones establecidas en la Ley de Obras Pilblicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y la Ley de Obras Publicas y Serviclos Relacionados con las Mismas
del Estado de Quintana Roo, la Ley de Adquisiciones, Armendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo, la Ley de Asociaciones Pablico Privadas y la Ley de Asociaciones Publico-Privadas para el
Estado y los Municipios de Quintana Rao, asi como los actos relatives a las enajenaciones de bienes muebles
de las dependencias y entidades de la Administracién Piblica del Estado de Quintana Roo, en términos de la
Ley del Patrimonio del Estado de Quintana Roo, asi como del Codigo de Etica, &l Cadigo de Conducta v las
Reglas de Integridad para el Ejercicio de la Funcién Publica, deblendo conocer el significado de conflicto de
interés en la celebracion de cualquier procedimiento de contratacion:

e S No:

i) Que en caso de existirun conflicto de intarés a futuro debo informar a las autoridades comespondiantes a efecto
de que se tomen las medidas pertinentes:

e Si No:

k) Conducirme conforme a los principios de disciplina, legalidad, honradez, imparcialidad, integridad y
transparencia:
« S0 Nao:

I) Declaro que en los procedimientos de contratacion de mi representada, no participan personas fisicas o morales
que se encuentren inhabilitadas por resolucion de |a Secretaria de la Funcién Piblica, o por la Secretaria de la
Contraloria del Estado, con el propasito de evadir los efectos de inhabilitacién, ademds de no encontramme en
ninguno de los supuestos que describe el articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

« S Ma:
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Para personas morgales aplican los supuestos siguientes:

1. Persanas morales en cuyo capital social participan personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas en términos del primer parrafa,

2. Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a su
vez participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en términos del primer
pérrafo,

3. Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas.

(Nombre y Firma)
Propietario, Representante o Apoderada Legal,
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Anexo 5
Declaracion de Integridad y No Colusién

Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Direccién General Administrativa.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

(Nambre del Representante o Apoderado Legal) en representacion de [Nombre de Ia persona fisica o moral] (en
adelante el Participante, presento la cotizacion: "

Para: SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ /ADI__ |/

Convocado por: Secretaria de Finanzas y Planeacion

Vengo a presentar por mi y en representacion del Participante, la sigulente Declaracion de Integridad y no
Colusion (en adelante, la declaracion de integridad):

1. He leido v entiendo los témminos de la presente Declaracidn de Integridad;

2. Comprendo gue si la Declaracién de Integridad no es veridica me expongo a incurrir personaimente y a
comprometer la responsabilidad de mi representada en ilicitos de cardcter civil, panal v administrativo y en
especial de las penas en que incurre quien declara con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, en términos
del articulo 247, fraccion | del Cddigo Penal Federal. Lo anterjor, sin perjuicio de las sanciones que en términas
de las legislaciones aplicables a este procedimiento se contemplan, Asimismo, comprendo que la cotizacién
seré descalificada si no se ajusta a la presente Declaracion.

3. Cada persona cuya firma aparece en la cotizacion que se presenta ha sido autorizada por el Participante
para definir los términos y condiciones de la misma y para formular en su representacion;

4. Para los propésitos de |a presente Declaracidn de Integridad y de la cotizacién que se presenta, entiendo que
la palabra "Competidor” comprendera cualquier persana fisica o moral, ademas del Participante, afiliado a no
con gl mismo gue:

a) Haya presentado o pueda presentar una cotizacion en el presente proceso; y
b} Podria potencialmenta presentar una cotizacién en el mismo procesa.

5. El Participante declara que [Marque con una X uno de los siguientes cuadros]

a) aj| ] Seha presentado a este proceso de forma independiente, sin mediar consulta, comunicacién,
acuerdo, arreglo, combinacion o convenio con competidor alguna; o

b) b)[ ] Si ha entablado contratos, convenios, ameglos con uno o més compstidores respecto de esta
convocatoria. En el documento(s) adjunto(s) lo mismo declara toda la informacidn detallada, incluyendo los
nombres de los competidores y la naturaleza y razones de tales consultas, comunicaciones, acuerdos y
convenios;

6. En particular, y sin limitar la generalidad de lo sefialado en los numerales 6 (a) o & (b), no ha habido contratos,
convenias, arreglos o combinaciones con competidor alguno en relacion con:
a) Precios;
b) Métados, factores o formulas empleadas para la determinacidn de precios,;
¢) Laintencién o decision de presentar o no su cotizacién; o bien
d) La prasentacién de una propuesta o la cotizacién; que no cumple con los requisitos del presente proceso;
a excepcion de lo expresamente estipulado en el numeral 6 (b) anterior.

7. Ademas, no ha existido consulta, comunicacién, acuerdo o convenio con competider alguno en cuanto a

lidad idad. ificaciones o detalles de envio de los productos o servicios referidos en este proceso,

a excepcion de lo que expresamente autoriza la convocante o conforme a los hechos revelados en
concordancia con el numeral § (b) anterior,

8. Los términos de la cotizacion que se presenta no han sido ni serdn revelados por el Participante para
conocimiento de algun competidor, en forma directa o indirecta con el objeto o efecto de manipular, fijar o
concertar preclos; manipular, establecer o concertar métodos, factores o formulas empleadas para la
determinacién de precios, afectar o inducir la intencién o decisidn de presentar o no una cotizacidn; o bien la
presantacién de una cotizacion u cotizacién que no cumple con las especificaciones del presente proceso,

8. Ademds, los términos de la cotizacién que se presenta no han sido ni serdn revelados por el Participante hasta
la notificacién al proveedor, para conocimiento de algin competidor, en forma directa o indirecta con el objeto
o efecto de manipular, filar, o concertar la calidad, cantidad, especificaciones o detalies de envio de los
praductos o servicios referidos en este procesc o conforme a o expuesto en &l numeral 6 (b) anterior,

10. Asimismo, manifiesto que, por mi mismo o a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar conductas
para gue las personas servidoras plblicas de la convocante induzcan o altersn las evaluaciones de la
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TRANIFRAMAN
catizacién, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas Participantes.

. Fecha:
Il. Nombre dal Rep itante o Apoderado Legal:
. Firma:
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ARTA MNFLICTO DE INTERES (APLICA PARA MODALIDADES DE CONTRATACION
Chetumal, Quintana Roo; __ de del

OBJETO: * g

DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE INTERES

Yo, , con el cargo de , declaro
que conozco el Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas,
Otargamienta y Prérrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Cancesiones, publicado en el Periédico Oficial
de| Estada de Quintana Roo el 07 de Septiembre de 2018, por lo cual entiendo su contenido y alcance, que estoy
consciente que mi calidad como persona servidora publica me obliga a actuar de manera ética en cumplimiento a
los articulos 6 y 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en atencién al principio de imparcialidad
previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo, as/ como del Cddigo de Etica, el Cédigo de Conducta y las Reglas de Integridad para
el Ejercicio de la Funcién Publica, debiendo conocer el significado de conflicto de interés en la celebracidn de
cualguter procedimiento de contratacidn.

Asimismo declaro que NO tengo situacion de conflicto de interés real o potencial, ni guardar relacidn familiar,
personal o de negocios con los participantes, licitantes o invitados en el presente proceso de cantratacidn, ni he
celebrado a titulo o en beneficio personal; contrate, operacién, convenio o instrumente mercantil, financiero o
econdmico con sus socios, accionistas, directivos o representantes que pudiera comprometer mi imparcialidad
como persana servidora publica.

Me compromete a Informar oportunamente y por escrito a la Unidad Administrativa a la que me encuentro adscrito,
cualquier impedimento o conflicto de Interés derivado de esta declaracién o cualquier otro que sea de mi
conacimienta, y observar sus instrucciones dadas por escrito para su atencién, tramitacian y resalucian.

Por otra parte, bajo protesta de decir verdad ma comprometo a que durante el desarrollo de mis funciones no
solicitaré, aceptaré o recibiré por mi o por interpasita persona dinero, bienes muebles o inmuables mediante
enajenacién en precio notoriaments inferor al que tenga en el mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos,
cargos o comisiones para mi o para las personas a que refiere el articula 7 fraccién Il de |a Ley General de
Responsabilidades Administrativas, que procedan de cualquier persona fisica o moral que impligue un conflicto de
interés.

De igual manera, desempefiaré las funclones y actividades que me sean asignadas bajo principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia que rigen el servicio publico.

Reconozoe que en el gjercicio de mis funciones es posible que tenga acceso a informacidn confidencial, por lo que
guardaré de manera estricta y absoluta, y mantendré una conducta de confidencialidad, reserva y secrecia, con
cualguier persona con la que guarde una relacion profesional de trabajo, familiar por conganguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado, que pudiera beneficiarse con el uso de informacién o documentacidn.

Acepto que esta declaracidn es un compromiso personal y profesional, que conozco las disposicionas legales,

reglamentarias y éticas que rigen a la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Estado de Quintana Roa, asi coma
Ios alcances y congecuencias de mi incumplimientao.

ATENTAMENTE

FIRMA, NOMBRE
Y CARGO
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_ Direccion General Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Dicf 1 de Adjudicacion Directa
No. SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ /AD__|

DICTAMEN DE ADJUDICACION DIRECTA RELATIVA A * i

En la ciudad de Chetumal Quintana Roo, siendo las ___ horas del ___ de del y con fundamento
en lo dispuesto en el Articulo 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, que a |a letra dice:

"

“...La dependencia o entidad convocante, con base en el analisis comparativo de las coti; 18§
admitidas, emitiré un dictamen que servird para el falla, mediante &l cual se adjudicars el pedida a la
persona que entre los proponentes redna las condiciones legales, técnicas y economicas requeridas
por ia convocants i garantica satisfactoriamente el cumplimiento de (as obligacionas respectivas...”

Se procede a Ja realizacidn del presente Dictamen de Adjudicacién Directa, relativa a

ANTECEDENTES

Mediante oficio con nimero de control de fecha __ del de

, suscrito por el {la) Nombre v cargo de |a persona servidora publica, salicita se realice el procedimiento de
contratacidn relativa a ", @ través de la modalidad de
Adjudicacién Directa y en astricto apego & lo dispussto en el Articulo ___ fraccidén ____ de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo, que a letra dice:

“.ARTICULO __ .-

“...FRACCION __.-

Lo anterior con el objeto de que se realice el procedimiento de confratacion relativa a
= ", asl como para obtener las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento y oportunidad, y dar cumplimienta a los requerimientos de o la nombre area
requirente, para el cabal cumplimiento de las actividades y operatividad inherentes al desemperio de sus
funcicnes.

Cotizaciones

PRIMERO.- (Que el objeto del presente procedimiento es la contralacion relativa a
5 *, da conformidad con el anexo técnica de la solicitud.

SEGUNDO.- Que éste procedimiento se lievé a cabo bajo la modalidad de Adjudicacién Directa, con fundamenta
en el articulo __ fraccién __ de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacidn de Servicios relacionados
con Bienes Muebies del Estado de Quintana Roo, que a letra dice:

" _ARTicULO __ -
“...FRACCION __ .- at
TERCERO.- Por lo que en fecha ___ de del . 5@ s0licitd |a cotizacidn de las siguientes personas

fisicas o morales:

1
2.
3.
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CUARTO.- Evaluacién legal: Que en estricto apego z o sefialado en el articulo 30, pérrafo primero de la Ley de
Adquisiciones, Arrenc y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo; y en cumplimiento al documenta relativo al Dictamen Técnico, se realiza la revision cualitativa de
los requisitos legales contenidos en las cotizaciones de los participantes aceptados en el presenta procadimiento
de Adjudicacién Directa.

De acuerdo a lo manifestada en el parrafo que antecede, se procedié a realizar el analisis y valoracidn de las
cotizaciones presentadas por los participantes en el procedimiento de contratacion por Adjudicacién Directa relativa
a* ", L nte en i documentaci &l num

IV, v V, verificandose que los datos e informacidn contenidos en los documentas legales correspondientes en sus
colizaciones, estuvieran conforme a los requerimientos sefialados en la solicitud de cotizacién a participar en &l
presente procedimiento.

A continuacian, se presenta el andlisis y valoracion correspandiente,

1. Acreditacidn de la personalidad de acuerdo al formato (Anexo
3). £l cual deberd estar acompaniado de copiz simple legible de
los sigulentes documentos: RFC. & identificacién Oficial vigente
del apoderado / representante legal, o propletario acta
constitutiva en caso de ser persona moral o acta de nacimiento
en caso de ser persona fisica.

IV, Manifiesto bajo protesta de decir verdad que no desempeiia
empleo, cargo o comisidn en el servicio piblica o n su caso;
que, 3 pesar de desempeiarlo, con la formalizacion del
contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de

interés, caso 1 Ic!
manifestacignes deberdn presentarse respecta # los socios o
Jccionistas que ajerzan contral sobre la soci BRexo

V. Doc umen hoja mer ad i cual presente su
Declaracidn de Integridad y No Colusion (anexo 5,

Derivado de la evaluacién legal realizada con anterioridad a los participantes que presentaron sus cotizaciones
para participar en el presente procedimiento de Adjudicacién Directa, correspondiente al (la)
" ", cumplen de forma cualitativa con la totalidad de los documentos legales

solicitados en la solicitud a cotizar,

Con base al Dictamen Técnico de fecha de del , emitido por el (la) nombre persona servidora

publica drea técnica, con el carge de Y por tede lo anteriarments
sefialado, esta drea técnica determina que las personas fisicas o moral Nombres de las personas fisicas o

morales, cumplen con los requisitos técnicos solicitados en la solicitud a cotizar.

QUINTO.- Evaluacién Econdmica: Derivado del resultado obtenida da la evaluacicn realizada, por el drea técnica
requirente del presente procedimienta de contratacidn, el personal p ble por |a parte con te, procedic
a realizar la revisién y andlisis de la cotizacidn econdmica sefalada en los juisitos técnicos numeral |l de los
participantes que cumplen técnicamente con las caracteristicas y especificaciones del bien o servicio, de acuerdo
can le manifestado en el siguients cuadro;

OFERTA ECONOMICA
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SE RESUELVE

PRIMERO.- Que valorados los aspectos legales y técnicos de las cotizaciones presentadas por los participantes

Nombres de las personas fisicas o morales; y con el fin de adjudicar el contrato correspandiente, al parficipante

cuya colizacion resulte ser; solvente, técnica, econdmica y que garantice las mejores condiciones en cuanto al
cumplimiento de las especificaciones técnicas, precio, calidad, financiamiento y demds circunstancias pertinentes,
esta convocante determina:

a) Que la persona fisica o moral: Nombre de |a persona fisica o moral adjudicada; cumple legal, técnica y

econdmicamente con los requisitos solicitados en la solicitud a cotizar para participar en &l presente
procedimiento de contratacion, mismos que son necesarios para cumplir de forma oportuna con los
compromisos que se deriven de |a adjudicacidn del contrato carrespandiante.

b) Se determina adjudicar el contrato comrespondiente a la persona fisica o moral: Nombre de la persona fisica
o moral adjudicada, par la cantidad de § (Sen: pasos 00/100 M.N.), LV.A incluido.

SEGUNDO.- Sirva el presente Dictamen para la notificacién del fallo correspondiente.

“POR PARTE DE LA CONVOCANTE"

Elabaora: Veo. Bo.

Firma Nombre y Cargo Firma Nombre y Cargo

S A S
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MNOTIFICACION DE FALLO ADJUDICADOD

Direccion General Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccion de Procedimi de Adquisici
Departamento de Concursos y Licitaciones
Asunto: Notificacian de Fallo,
OFICIO Neo.: SEFIPLAN/DS/DGA/DRMYSGISPA/DCL/ S
Chetumnal Quintana Rooa, ___de |
x (lema) ¥

Nombre da ersona fisica, ra entante o apode al
Representante de la empresa

Nombre de la empresa

Domicilio:

Correo electrénico:
PRESENTE:

Par medio del presente oficio, me permito comunicarle que derivado de los requerimientos efectuados a esta
Dependencia, referente a la Adjudicacién Directa No. SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ IaDi__J , relativa a
" ", me permito hacer de su conocimiento el resultado del dictamen de
adjudicacion emitido por el drea, mediante el cual se determina que la cotizacién que usted presents cumple con
las caracteristicas técnicas solicitadas, ademas de haber presentado Ia cotizacidn econdmics solvente mas baja.
En este sentido se le comunica que le ha sido adjudicado el contrato respectivo,

Derivado de |o anterior, se solicita se presente para |z firma del contrato correspondiente, el dia ___ del mes de

de| afio en curso, a partir de las ____ horas, en la Direccion de Recursos Materiales de ia Secretaria de
Finanzas y Planeacidn, ubicada en: Edificio 7 de Diciembre, Andador Héroes #193 entre Carmen Ochoa de
Merino y 22 de Enero, tercer piso. Colonia Centra, C.P. 77000, de esta ciudad.

No omito manifestar que deberd traer consigo la siguiente documentacidn en original y copia simple para cotejo:

Cédula del Padrdn de Proveedores del Gabiemo del Estada. (vigente)

Identificacion oficial con fotografia.

Currriculum empresarial,

Copia de |a opinidn de cumplimiento de sus obligaciones fiscales, expedida por el Servicio de Administracian
Tributaria, de conformidad al articulo 32-D del Cadigo Fiscal de la Federacion y a la Resolucidn de la
Miscelénea Fiscal, la cual debera ser positiva y emitida a no mayor de 30 dias naturales contados & partir de
la presente notificacidn,

Cedula de Identificacion Fiscal y/o Canstancia de Situacién Fiscal

® Comprobante de domicillo. (vigente)

Sin otro asunto en particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO
Cep Expedienta/minutaria
A

VALIDG NOMBRE FIRMA ¥ CARGO
REVISOH NOMBRE FIEMA ¥ CARCO
ELABORO NOMBRE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORO
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NOTIFICACION DE FALLO NO ADJUDICADO

Direccién General Administrativa

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Subdireccién de Procesamientos de Adquisiciones

Departamento de Concursos y Licitaciones

Asunto: Notificacidn de Failo

OFICIO No.: SEFIPLAN/DS/DGA/DRMYSG/SPA/DCL L A |

Chetumal Quintana Rooa, __de_____ dal ____
iz {lema) '

Nombre de |a persona fisica, representante o apoderado legal

Representante de la empresa
Nombre de la empresa
Domicilio:

Correo electrénico:
PRESENTE:

Por medio del presente oficio, me permito comunicade que, derivado de los requerimientos efectuados a esta
Dependencia, referente al procedimiento por Adjudicacidn Diracta No.
SEFIPLAN/DGA/DRMYSGI. 1ADI__{ A relativa a Ia Cantratacian para el (la)
" ", me permito hacer de su conocimiento el resultado del dictamen
de adjudicacion emitido por el area, mediante el cual se determina que la catizacian que Usted presentd, no
fue la cotizacion econdmica solvente més baja; por |o tanto no resulté ganador para la contratacion del serviclo
0 adquisicion objeto del presente concursa.

Lo anteriar se le notifica para los efectas legales y administrativos correspondientes sin otro particular, me es grato
hacer propicia la ocasién para enviarle un cordial saluda.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMAY CARGO

Cep, Expedients/minutaric
S 59 RS

VALIDS HOMBRE FIRMA ¥ CARGO ]
1

REVISS MOMBAE FIRMA Y CARGO

ELABOROD NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORD ‘
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E SERVICI

Contrato de Prestacidn de Servicios No, SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ IADI__ I , que celebran por una
parte &l Gobiemo del Estade de Quintana Roo por conducto de la Secretaria de Finanzas y Planeacién,
representado en este acto por el (la) , @n su cardcter de Secretario (a) de Finanzas y
Planeacién, quien se encuentra asistido por el (la) , como Director (3) General
Administrativa; 8 quienes en lo sucesivo se les denominard “EL PODER EJECUTIVO", y por la otra parte la
persona fisica o moral denominada * ", representada en este acto por
. 8n su caracter de , @ quien en lo sucesivo
se le denominara “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", cuanda actien en formar canjunta se les denominard “LAS
PARTES", quienes se sujetardn al tenor de las siguientes declaraciones y cldusulas:

Declaraciones
I. “EL PODER EJECUTIVO" declara que:

1.1, De conformidad con ko dispuesto por los articulos 40 y 43 de la Canstitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulos 1, 2 y 5 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo y articulo
428 fraccién | del Codigo Civil para el Estado de Quintana Roo, es un Estada que forma parte integrante de la
federacion y cuenta con personalidad juridica propia.

1.2, El (la) en su caracter de Secretario (a) de Finanzas y Planeacion,
acredita su personalidad con el nombramiento emitide & su favor por la C. Gobemnadora de! Estado de Quintana
Roodefacha__ de del ¥ cuenta con las facultades para conourrir a la celebracion del presente
contrato, en términos de lo dispuesto en los articulos 92 v 116 de la Constitucién Palitica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo, articulos 2, 3, 4, 19 fraccidn 11, 30 fraccion VII y 33 de la Ley Qrgénica de la
Administracién Publica del Estado de Quintana Roo; articulos 5, 9 y 10 apartado A fraccién | y apartado B fracciones
Iy IV'y demds relativos y aplicables del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,

I.3. Para cubrir las obligaciones derivadas de esta contrato, cuenta con los recursos comprendidos dentro del
Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estada de Quintana Roo, autorizado para el ejercicio fiscal

1.4, La clave de su Registro Federal de Contribuyentes es GEL-T41008-GYS.

1.5. Tiene su domicilio fiscal ubicado en calle 22 de Enero No. 1, colonia Centro, C.P, 77000, de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roe.

1.6. Que la modalidad de Adjudicacion Directa del presenta Contrato se aprueba en la sesidn

del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, de fecha ____ de , conforme a lo previsto en el articulo ___ fraccion __ de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

Il. “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" declara que:

1.1, Que su representada es , legalmente constituida conforme a las leyes del pais, lo
cual consta en &l acta nimero ,defacha__de del afio ___, protocolizada ante la fe del

de la Notarla Pdblica ndmera de la ciudad de . & inscrita en con el
folio mercantil electrdnico nimero i

1.2, Que su acredita su personalidad mediante . misma que hasta |a presente
fecha no ha sufrido madificacitn alguna y que para este acto se identifica mediants su can clave
. expedida por .

11.3 Que tiene por objeto entre ofros ; ¥ cuenta para tal fin con el personal, equipo, capacidad técnica y
financlera suficiente para el cumplimiento de la prestacion del serviclo motivo de este contrato.

I1.4. Que |a clave de su Registro Federal de Contribuyentes es
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IL5, Que tiene establecido su domicilio en
efectos legales de este contrata,

, de |a ciudad de . &l cual sefiala para todos los fines y

11.6. Que se encuentra inscrito en el Padrén de Proveedares del Gobiemno del Estada de Quintana Roo, bajo el folio
numero .

IL7. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
39 de la Ley de Adquisiclones, Arendamientos y Prestacién de Servicios Relacianados con Bienes Muebles del
Gobierno del Estado de Quintana Roo y que canoce plenamente el contenido v los requisitos que establece dicha
Ley asi como las normas de calidad vigentes de la Dependencia normativa,

lil. “LAS PARTES" declaran:

W11, Que reconocen mullamente su capacidad legal para celebrar el presente contrato, en virtud de haber
quedado plenamente acreditadas en las anteriores declaraciones, y que en su celebracion no existe dalo, mala fe,
error o algun otro vicio del consentimiento que pudiera afectar su validez.

1L.2. Que estando conformes con lo manifestade en las declaraciones que anteceden, ambas partes manifiestan
su voluntad y se obligan en los términes de este Contrato y de las disposiciones legales respectivas, con apego a

las siguientes:

Clausulas
Primera.- Objeto del contrato. E| presente contrato fiene por ohjeto * ", eon
el objetive de: , de acuerdo con las

especificaciones, alcance y caracteristicas sefialadas en el Anexo Unico del presante contrato.
Segunda.- Monto del Contrato.- El monto del presente contrato es por |a cantidad da § (Son:

pesos 00/1100 M.N.) méds § (Son: pesos 00/100 M.N.)
comespondientes al _ % de LV.A. cuya suma asciende a un importe lotal de § (Son;

pesos 00/100 M.N.)

Tercera. Forma de pago.- Ambas partes acuerdan que &l pago se haré en exhibicidn, via transferencia
eleclronica de fondos, per conducto de la Tesoreria General del Estado, a través de la Direccisn de Caja de la
Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Estado, ubicada en Ia calle 22 de enero No. 1, Palacio de Gaobierna, planta
baja, col. Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo. dentro de los veinte dias naturales postariores a la
presentacion de la factura correspondiente y del acta de entrega recepcién debidamente firmada, el pago se
realizard de acuerdo a lo sigulente:

Cuarta. Vigencia y lugar, - "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" se compromete a ejecutar el servicio objeto del
presente contrato a partir de la fecha de la celebracion del mismo, y hasta el dia de del afio dos mil
, en [as instalaciones . ubicadas "

Quinta. Impuestes y derechos. - Los impuestos y d hos federal municipales o de cualquier otra
naturaleza que se causen con mativo de la celebracion del presente contrata, serdn a cargo de “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO", con excepcidn del |V.A.

Sexta. - Garantia. - Para garantizar el fiel y estricto cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente
contrato “EL PRESTADOR DEL SERVICIO™ se abliga a presentar en un plazo no mayor de cinco dias naturales
contados a partir de la firma del presente cantrato, a favor de la Secretaria da Finanzas y Planeacion dal Gobiemo
del Estado de Quintana Roo:

® Un pagaré por el 10% del monta total contratado Incluyendo el impuesto al valor agregado (I.V.A), para

responder en caso de incumplimienta del contrato, que estara vigente hasta la finalizacion del servicio, a
entera satisfaccidn de “EL PODER EJECUTIVO",
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de haber transcurrido el tiempo limite establecido para el cumplimiento de la enirega de las garantias sefialadas
en el pdrrafo anterior, sin que éstas hayan sido entregadas, sera motivo de la rescisidn del presente contrato, sin

responsabilidad para el “EL PODER EJECUTIVO"™,

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO™ para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de la farmalizacion de convenios de modificacién al monto o al plazo del contrato, se
debera realizar |a modificacion correspondiente a la aarantia,

Para Iz liberacién de |a garantia de cumplimiento del contrato, sera requisito indispensable la solicitud exprésa y
por escrito de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", procediendo una vez concluida la vigencia de la misma, a
entera satisfaccién de “EL PODER EJECUTIVO™,

Séptima. - Supervisién. “EL PODER EJECUTIVO" verificars |a calidad del servicio objeto del presents contrato,

para lo cual designa a Nom de la persona servid iblica drea técnica, pudienda rechazarlos cuande
no radnan las especificaciones establecidas en &l presente instrumento, a quien en lo sucesivo se le denaminars
“EL SUPERVISOR".

Octava. Obligaciones. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" acepta expresamente cumplir con las obligaciones
consignadas & su cargo, en esta contrato y en la ley, especificamente con las sigulentes:

a) Que el servicio objeto de este contrato se efectis a satisfaccisn de “EL PODER EJECUTIVO", asi como
& responder, por su cuenta y riesgo de los dafios y perjuicios que, por Inobservancia o negligencia de su
parte, se lleguen & causar a “EL PODER EJECUTIVO” o a terceros.

b) Desarrollar la prestacidn del servicio contratado conforme la calidad, cantidad, especificaciones y/o
caracteristicas que se detallan en el anexo (inico dal presents instrumanto juridica.

¢) Corregir la deficiencia que se detecte en la prestacion del servicio contratado, o que no cumpla con el
inciso “b” da la presenta clausula.

d) Mo ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral sus derechos
abligaciones derivados da este contrato y sus anexos, con excepcion de los darechos de cobro sobre los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), en cuyo caso deberd contar con la conformidad
previa y por escrita de “EL PODER EJECUTIVO",

Novena. Calidad.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" asume la abligacién de garantizar que |a prestacion de!
servicio objeto de este contrato, sersd de éptima calidad; no obstante, “Las Partes” acuerdan que "EL PODER
EJECUTIVO" podra verificar la calidad y caracteristicas de lo contratado, pudiendo rechazarle cuanda no cumpla
con las especificaciones establecidas en su oferta técnica ¥ econdmica, y cuando presente defectos en su
cumplimiento o deficiencia que lo haga impropio para el uso para el cual fue contratado.

Si el supervisor del servicio revela anomalias en calidad o cualquier otro aspecto de relevancia en la oparacidn,
expedira un aviso de no conformidad, el cual serd notificado a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO". Dicho aviso
daré la posibilidad de que “EL PODER EJECUTIVO", sin responsabilidad de su parte suspenda o rescinda total o
parclaimente el presente contrato.

Los gastos que se generen por rechazo del sarvicio al que se refiere el parrafo anterior, correrdn por cuenta %
arden Unica de "EL PRESTADOR DEL SERVICIO",

Décima. Suspensién temporal del contrato. - Ninguna de las partes serd responsable frente a la otra poralgdn
incumplimiento o demera causada por huelga, incendio, inundaciéin, desastre natural u otra causa extraordinaria &
imprevisible fuera del control de alguna de Ias partes, slempre que se den aviso opartunamente.

Una vez terminada Ia causa de fuerza mayor o caso fortuito las partes acardardn si se reinicia la ejecucidn de las
obligaciones; por lo que en caso de que el contrato continle, los plazos de sjecucién serdn prorrogados
proporcionalmente a los de la duracidn de tal circunstancia.

Décima primera. Penas convencionales. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO™ se compromete a pagar a “EL
PODER EJECUTIVO" en caso de que na cumpla con las obligaciones asumidas con motiva dal presente contrato

33 R
SEFI
= A"\

Teiainany

85



26 de junio 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

POBALINES

INTANA

. QO

como pena convencional, el 2% sobre el monta total del servicio no entregado por cada dia de retraso en el
cumplimiento de la prestacion del servicio, con las condiciones y tiempos sefialados a entera satisfaccin de “EL
PODER EJECUTIVO™. En ningln caso la pena convencional serd mayor al monta total de la garantia de
cumplimiento,

El procedimiento para la aplicacién de las panas convencionales se llevara a cabo conforme a lo siguients:

a) En caso de incumplimiento reportado por el supervisor designado en la “Cléusula séptima”, “EL PODER
EJECUTIVO" debera notificar de manera expresa y por escritc a "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” el
inicio del procedimiento dejando constancia de las deficiencias, defectos, vicios o del retardo en el
servicio, y se le otorgara un plazo de diez dias habiles para que solvente cualquier incumplimients a sus
obligaciones en términos del presente contrato, o servicio, para que exponga lo que a su derecho
convenga y aporte las pruebas que acrediten su dicho,

b) Concluido el plazo otorgado, “EL PODER EJECUTIVO", previa valoracién y aprobacidn de “El
Supervisor”, resolverd de manera fundada y mofivada si el incumplimiento fue debidamente solventado
por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o bien, si se acredita alguna causa de caso fortuito o fuerza
mayor.

¢} En caso de no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacién de caso
fortuito o fuerza mayor, “EL PODER EJECUTIVQ", previa valoracin y aprobacion del supervisor,
resolvera sobre la procedencia de |a aplicacion de las penas convencionales, en cuyo caso se debera
llevar a cabo las gestiones comespondientes para su célculo detallado,

d) “EL PODER EJECUTIVO" deberd notificar el dictamen que resueiva el procedimiento a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" en un plazo no mayor a 15 dias habiles.

Independientements del pago de las penas convencionales sefialadas en el parafo anterior, “EL PODER
EJECUTIVO" podré optar por la rescision del contrato o exigir su eumplimiento de acuerdo al articulo 45 de la Ley
de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacion de Servicies Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

Para determinar la aplicacidn de las sanciones estipuladas, no se tomarén en cuenta las demoras motivadas por
caso fortito o de fuerza mayor, o cualquier ofra no imputable a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", siempra y
cuando cumpla con Ja condicion dispuesta en la “Clausula décima" del presente contrato.

Décima segunda. Rescision del contrato. - “EL PODER EJECUTIVO™ podrd rescindir administrativamente &l
contrato sin responsabilidad para &l y sin que medie resolucidn judicial en los sigulentes casos:

a) En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO™.
b) Cuando concurran razones de interés piblico.
¢} Por contravenir lo dispuesto de la Ley de Adquisiciones, Amrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.
d) Cuando el "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" modifique cualquier caracteristica del servicio, sin
autorizacion expresa y por escrito de “EL PODER EJECUTIVO".
e) Si“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" se declara en quiebra.
f}  Por viclacién a cualquiera de las cliusulas contenidas en el presente contrato,
g} En caso fortuito o de fuerza mayor o cuando por restricciones presupuestales, se haga imposible el
cumplimients econémico dal prasente contrato.
h) Por haber transcurrido el tiempo limite establecido para el cumplimiento de la entrega de la garantia
requerida.
Décima tercera. Procedimiento de rescisidn. - El procedimiento de rescisién iniciard dentro de los diez dias
habiles siguientes a aquel en que se hubiera agotada el monto limite de aplicacion de las penas convencionales,
&n caso del incumplimiento a que se refiere la “Clausula décima primera” (penas convencionales) del presenta
contrato. En los demds casos, dard inicio dentro de los diez dias habiles siguientes a aguél en que se origine la
causa que motive |a rescisian,
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Diche procedimiento se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

a) Secomunicard por escrito 8 "EL PRESTADOR DEL SERVICIO", los hechos constitutivos de |a infraccidn,
para que en un término no mayor de diez dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte
las pruebas que estime convenientes.

b) Transcurrida dicho término "EL PODER EJECUTIVO", contard con un plazo de 15 dias habiles para
resolver considerando los argumentos y pruebas que haya hecha valer "EL PRESTADOR DEL
SERVICIO”. La resclucion deberd ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" dentra de dicho plazo.

¢) Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite cumplir con el objeto del contrato, en este
supuesto, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” deberd informar a "EL PODER EJECUTIVO" quien
resolvera dentro de los quince dias naturales sigulentes a la recepcidn de dicho informe, |a rescisidn o na
del contrato.

La rescision administrativa, no exime a "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" de las responsabilidades civiles o
penales en que hubiese incurrido por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato.

Décima cuarta, Terminacion anticipada,- “EL PODER EJECUTIVO" padra dar por terminado anticipadamente
el contrato, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas Justificadas se extinga la
necesidad de requerir el servicio ariginalmente contratado y se demuestre que de continuar con el cumgplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocaslonaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los
actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Goblemo del Estado. En estos supuestos “EL PODER EJECUTIVO" reembolsara a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

Décima quinta. Responsabilidad laboral.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" reconoce y acepta que es al
Unico patrén de todas y cada una de las personas que Intervengan en el desarrollo v ejecucién de este contrato,
liberando a “EL PODER EJECUTIVO" de cualquier responsabilidad laboral y de seguridad social. “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" conviene por lo mismo, en responder de todas las reclamaciones que sus
trabajadores presentaren en su contra o en contra de “EL PODER EJECUTIVO" en relacién con los trabajos
relativos al servicio cbjeto del contrato,

Décima sexta. Confidencialidad y reserva. - Toda informacién impresa, verbal, audiovisual o de cualquier otro
medio que “EL PODER EJECUTIVO" le proporcione a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", asi como

los datos y resultados obtenidos como consecuencia del ohjeto del presente confrato, son estrictaments
confidenciales, por lo que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" no podra proporcionar informacién alguna a
terceros, sin autorizacion expresa y por escrito de “EL PODER EJECUTIVO", a excepcion de los casos en que
dicha informacion sea requerida por autoridad competente de cualquier indole o por alguna disposicién legal,
reglamentaria o administrativa aplicable.

Esta obligacion de confidencialidad y reserva serd de naturaleza permanente y no cesard con mativo de la
suspension o terminacian del presente contrato,

Décima séptima. Patentas, marcas y derechos de autor.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" asumira la
responsabilidad total para el caso de que, en el cumplimiento del objeto del contrato Infrinjan los derechos de
terceros sobre patentas, marca registrada o disefos industriales, sin que esto afecte 2 “EL PODER EJECUTIVO™;
porlo que libera a éste de toda responsabilidad.

Décima octava. Narmatividad aplicable.- “Las Partes" se obligan a sujetarse estrictamente, para la elecucion

del servicio objeto de este contrato, a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, asi como a los términos,
lineamientos, procedimientas y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
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Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, asi como las demas disposicicnes
administrativas, civiles o penales que le sean aplicables,

S

Décima novena. Jurisdiceion.- Para |a interp ion y cumplimiento de este contrato, asi como todo aquello que
no esté expresamente estipulade en el mismo, “LAS PARTES" convienen en someterse a la jurisdiccion y
competencia de los tribunales dal fuero comln en la ciudad de Chetumal, Quintana Roa, por lo tanto, “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" renuncia al fuero que por razon de su domicilio presente o futuro le pudiera

comresponder.

Y para constancia y efectos legales correspondientes, el presente contrato se firma al margen y al calce en tres
ejemplares en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los dias del mes de del afio dos mil

Por “EL PODER EJECUTIVO". Por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO",
POR “EL SUPERVISOR"
Las firmas que antecedan forman parte del Contrato de Prestacidn de Senicio No. SEFIPLAN/DGAIDRMYSG/__ /1I3p)__ | » Que celebran
por una parte el Gobiemo del Estado de Quintena Roo, por conductn da I Secreiaris de Finanzas y Planeacian y 1= persona maral o
fisica defecha__ de dei____ .
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Anexo Unico

Especificaciones y caracteristicas del servicio

Ei anaxo Onico que antecade forma parte dal Contrato de Prestacldn de Senvicia No. SEFIPLAN/DGA que
celabran por ung parte ol Gobiema del Estado de Quintana Foo, mrMUmdehsm(aanhunznymdhyhmmﬂmnml
“defecha de__ delafe_
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Contrato de Adquisiciones Mo, SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ IADI | . Que celebran por una parte el

Gobiemno del Estado de Quintana Roo por conducto de fa Secretaria de Finanzas y Planeacién, representado en

este acto por el (la) en su cardcter de Secretario (a) de Finanzas y Planeacién,
quien se encuentra asistido por el (la) . como Director (a) General Administrativa; a
quienes en lo sucesivo se les denominard “El Poder Ejecutivo”, ¥ por la otra parte la persona fisica o moral
denominada * ", repr ia en este acto por &n su cardcter

de Apoderado Legal, a quien en lo sucesivo se le denominard “El Proveedor”, cuando actien en formar conjunta
se les denominard “Las Partes", quienes se sujetaran al tenor de las sigulentes declaraciones y cléusulas:

Declaraciones
I. "EL PODER EJECUTIVO” deciara que:
I.1. De confarmidad con lo dispuesto por los articulos 40 y 43 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulos 1, 2 y 5 de la Canstitucién Polftica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo y articulo

428 fraccién | del Codigo Civil para el Estado de Quintana Roo, es un Estado que forma parte integrante de la
federacion y cuenta con personalidad juridica propia.

L2, El (la) en su acter de S io (o) de Finanzas y Planeacion, acredita su
personalidad con el nombramiento emitido a su favar por la C. Gobemadora del Estado de Quintana Roo de fecha
__de del . y cuenta con las facullades para concurrir a la celebracin del presante contrato,

en términos de lo dispuesto en los articulos 92 y 116 de la Constitucién Palitica del Estado Libre y Soberano de
Quintana Rao, articulos 2, 3, 4, 18 fraceién Il 30 fraccién Vil y 33 de Ia Ley Organica de fa Administracion Plblica
del Estado de Quintana Roo; articulos 5, 9 y 10 apartado A fraccién | y apartado B fracciones | y IV y demas
relativos y aplicables del Raglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planaacian,

1.3. Para cubrir las obligaciones derivadas de este contrato, cuenta con los recursos comprendidos dentro del
Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de Quintana Roo, autorizada para el ejercicio fiscal

1.4, La clave de su Registro Federal de Contribuyentes es GEL-741008-GY9.

I.5. Tiene su domicilio fiscal ubicado en calle 22 de Enero No. 1, colonia Centra, C.P. 77000, de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo.

1.6. Que la modalidad de Adjudicacion Directa del presente Contrato se aprueba en la Sesidn

del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de |a Secretaria de Finanzas y Planeacion, mediante
acta de facha de del conforme a lo previsto en el articulo ___ fraccién ___ de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Rao.

Il. "EL PROVEEDOR” declara que:

IL.1. Que su representada es legalmente constituida conforme a las leyes del pais, lo
cual consta en el acta numern de fecha __de del afio , protocolizada ante la fe del
de |la Motaria Piblica nimero ____ de Ia ciudad de e inscrita en
— con &l folio mercantil electrnico nimero, .

1.2, Que su acredita su personalidad mediante , misma que hasta la presenta
fecha no ha sufrido modificacion alguna y que para este acta se identifica mediante su con clave
, expedida por .

1.3 Que tiene por objeta entre otros i y cuenta para tal fin con el personal, equipo, capacidad técnica y
financiera suficiente para el cumplimiento de la prestacion del servicio motive de este contrato.

11.4. Que fa clave de su Registro Federal de Contribuyentes es

IL5. Que tiene establecido su domicilio en , de |a ciudad de el cual sefiala para todos los fines y

efectos legales de este contrato.
DE FMANZAL
. ¥ PLANRACSS \
T
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THANSFRENAN
I1.6. Que se encuentra inscrito en el Padrén de Proveedores del Gobierma del Estado de Quintana Roo, bajo el folio
numero ;

1L.7. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
39 de la Ley de Adquisicianes, Arrendamientas y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Goblerno del Estado de Quintana Roo ¥ que conoce plenamente el contenido y los requisitos que establece dicha
Ley asi como las narmas de calidad vigentes de la Dependencia normativa.

M. “LAS PARTES" declaran:

L1, Que reconocen mutuamente su capacidad legal para celebrar el presente contralo, en virtud de haber
quedado plenamente acreditadas en las anteriores declaraciones, ¥ que en su celabracién no existe dalo, mala fe,
error o algin ofro vicio del consentimiento que pudiera afectar su validez,

ll1.2. Que estando conformes con lo manifestado en las declaraciones que anteceden, ambas partes manifiestan
su voluntad y se obligan &n los términos de este Cantrata ¥ de las disposiciones legales respectivas, con apego a
las siguientes:

Clausulas
Primera.- Objeto del contrato. El presente contrate tiene par abjeto * " con

la finalidad de: » de acuerdo con las especificaciones, alcance y caracteristicas senaladas en ol Aﬁexa
Unico del presente contrato.

Segunda.- Monto del Contrato.- El monto del presente contrato es por la cantidad de § {Son:

pesos 00/100 MN.) mas § (Son: peses 00/100 M.N.)
correspondientes al _ % de LV.A. cuya suma asciende a un importe total de § (Son:
pesos 00/100 M.N.)

Tercera.- Forma de pago. “Las Partes” acuerdan que el pago se hard en exhibicién a entera
satisfaccion de la entrega de los bienes, via transferencia electrénica de fondas, por conducto de la Tesorerfa
General del Estado, a través de la Direceitn de Caja de la Secretaria de Finanzas y Planeacin del Estado Libre v
Soberano de Quintana Roo, ubicada en la calle 22 de enera No. 1, Palacio de Gobiemo, planta baja, colonia
Centro, C.P. 77000, de esta ciudad de Chetumal, Municipio de Othén P, Blanco, Quintana Roo, dentra de los veinte
dias naturales posteriores a la presentacién de la factura correspondiente y del acta de entrega recepcin
debidamente firnada, el pago se realizara de acuerdo a lo sigulente:

Cuarta.- Vigencia y lugar. “El Pr dor" sa comp te a suministrar los bienes en un plazo maxima de veinte
dias naturales contados a partir de la celebracidn del presente confrato, en las instalaciones de

Quinta.- Imp y derect Los imp y derechos federales, estatales, municipales o de cualquier otra
naturaleza que se causen con motiva de la celebracian del presente contrato, serdn a cargo de “El Proveedor”,
can excepcion del L.V.A.

Sexta.- Garantia.- Para garantizar el fiel y estricto cumplimienta de las obligaciones derivadas del presente
contrato “El Proveedor” se obliga a presentar en un plazo no mayor de cinco dias naturales contados a partir de
ia firma del presente contrato, a favor de la Secretaria de Finanzas ¥ Planeacion del Gobierno del Estado de
Quintana Roo:

#  Un pagaré por el 10% del monto total contratado incluyendo el impuesto al valor agregado (1.V.A), para
responder en casa de incumplimiento del contrato, que estard vigerite hasta la entrega de los bienes, a
entera satisfaccién de “El Poder Ejecutivo”.

* Un pagaré por el 10% del monto total contratado incluyendo el Impuesto Valor Agregado (I.V.A), para
responder en caso de existir defectas de fabricacin y vicios ocullos, ¥ estara vigente par un periodo de
tres mases.
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En caso de haber transcurrido el tiempo limite establecido para el cumplimiento de Iz entrega de las garantias
sefialadas en el parrafo anterior, sin que éstas hayan sido entregadas, serd motivo de la rescisian del presenta
contrato, sin responsabilidad para el “El Poder Ejecutivo”,

En caso de otorgamiento de prormogas o esperas a “El Proveedor” para el cumplimiento de sus abligaciones,
derivadas de la formalizacion de convenios de modificacion al monto o al plazo del contrato, se debers realizar la
modificacion correspondiente a la garantia,

Para la liberacion de la garantia de cumplimiento del contrata, sera requisito indispensable la salicitud expresa y
por escrito de “El Proveedor”, procediendo una vez concluida la vigencia de la misma, a entera satisfaccion de
“El Poder Ejecutivo”.

Séptima.- Supervisién. "El Poder Ejecutive” verificard la calidad de los bienes objeto del presente contrato, para
lo cual designa a bre v cargo de bl cnica, quien supervisara |a adecuada
entrega de los bienes, pudiendo rechazarios cuando no rednan las especificaciones establecidas en el presente
instrumento, a quien en lo sucesivo se le denominard “El supervisor”,

Octava.- Obligaciones. “El Proveador” acepta expresamente cumplir con las obligaciones consignadas a su
cargo, en este contrato y en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientes y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, especificaments con las siguientes:

a) Que el suministro de los bienes objeto del contrato se efectiie a satfisfaccién de “El Poder Ejecutivo”, asi
como a responder, por su cuenta y riesgo de los dafies y perjuicios que, por inobservancia o negligancia de su
parte, se lleguen a causar a “El Poder Ejecutivo™ o a terceros, y para tales eventos se hardn efectivas las
garantias otorgadas para el cumplimiento del contrata,

b) Verificar el suministro de los bienes en cuanto a la calidad, cantidad, especificaciones yio caractersticas que
se detallan en el Anexo Unico del presente instrumento juridico.

c) Carregir las deficiencias que se detecten en ¢l suministro contratads, o cuando no cumplan con &l inciso “b°
de la presente cldusula,

d) No ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral sus derechos y obligaciones
derivados de este contrato y sus anexos, con excepcién de los derechos de cobro sobre los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI), en cuyo caso deberd contar con Ja conformidad previa y por escrita de “El
Poder Ejecutive”.

Novena.- Calidad. “El Proveedor" asume la abligacién de garantizar que los bienes objeto de este contrato, serdn
de Gptima calidad; no obstante, “Las Partes™ acuerdan que “El Poder Ejecutivo” en apego a lo sefialado en la
clausula séptima, verificard la calidad y caracteristicas de lo contratado, pudiendo rechazarlos cuando no cumplan
con las especificaciones establecidas en su oferta econdmica y cuando presenten defectos en su cumplimiento,
para lo cual, se expedira un aviso de inconformidad, mismo que serd notificado a “ El Provesdor”,

El aviso antes mencionado, dara la posibilidad para que el “El Poder Ejecutivo” sin responsabilidad alguna,
suspenda o rescinda total o parcialmente el presente contrato,

Los gastos que se generen por rechazo de los bienes correrdn par cuenta y orden tnica de “El Proveedor”,

Décima.- Suspensién temporal del contrato. Ninguna de “Las Partes” sers responsable frente & la otra por
algn incumplimiente o demora causada por huelga, incendio, inundacitn, desastre natural u otra cosa
extraordinaria e imprevisible fuera del control de alguna de las partes, siempre que se den aviso oportunamente.
Una vez terminada la causa de fuerza mayor o caso fortuito “Las Partes” acordardn si se reinicia la ejecucion de
las obligaciones; por lo que en caso de que el contrato continde, los plazos de ejecucidn serdn promogados
proparcionalmente a los de la duracion de tal circunstancia.

Décima primera.- Penas convencionales. “El Proveedor" se compromete a pagar a “El Poder Ejecutivo” en
caso de que no cumpla con las obligaciones asumidas con motiva del presente contrato, como pena convencional
el 2 (dos) al millar del monto total contratado en este instrumento, por cada dia de atraso del suministro, misma
que no excedera del monto de la garantia del cumplimiento del contrato y que sera cuantificada en relacién al
suministro no entregado de manera oportuna,

El procedimiento para la aplicacidn de las penas convencionales se llavara a cabo conforme a lo siguienta:

a) En caso de incumplimiento reportado por “EL SUPERVISOR" designado en la "Cléusula séptima’, “EL
PODER EJECUTIVO" notificara de manera expresa y por escrito a “El Proveedor” el inicio del
procedimienta dejando constancia de las deficlencias, defectos, vicios o del retardo en el suministro de los
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bienes adquiridos, y se le otorgara un plazo de diez dias habiles para que solvente cualquier incumplimiento
& sus obligaciones en términos del presente contrato, o bien, para que exponga lo que a su derecho
convenga y aporte las pruebas que acrediten su dicha,

b) Concluido el plazo otorgado, “EL PODER EJECUTIVO", previa valoracion y aprobacién de “EL
SUPERVISOR", resolverd de manera fundada y motivada si el incumplimiento fue debidamente solventado
por “El Proveedor” o bian, si se acredita alguna causa de caso fortuita o fuerza mayor.

¢) En casode no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacién de caso fortuito
o fuerza mayor, "EL PODER EJECUTIVO", previa valoracién y aprobacién de “EL SUPERVISOR",
resolvera sobre la procedencia de la aplicacién de las penas convencionales, en cuyo caso se deberan
llevar a cabo las gestiones comespondiantas para su calculo detallada.

“EL PODER EJECUTIVO" deberd notificar &l dictamen que resuelva el procedimiento a “El Proveedor” en un
plazo no mayor a 15 dias habiles.

Independientemente del pago de |as penas convencionales sefaladas en el parrafo anterior, “El Poder Ejecutivo”
podra optar por la rescision del contrato o exigir su cumplimiento de acuerde al Articulo 45 de |a Ley de
Adquisiciones, Arendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

Para determinar la aplicacidn de |as sanciones estipuladas, no se tomaran en cuenta las demoras motivadas por
caso fortuito o de fuerza mayor, o cualquier otra no imputable a “El Proveedor”, siempre y cuando cumpla con las
condiciones dispuestas en la cldusula décima del presente contrato.

Décima segunda.- Rescision del contrato. “El Poder Ejecutive” podra rescindir administrativamente el contrato
sin responsabilidad para €l y sin que medie resolucién judicial en los siguientes casos;

a) En caso de incumplimiento de las cbligaciones a cargo de “El Proveedor”,

b) Cuando cancurran razones de interés publico

€} Por contravenir lo dispuesto de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estade de Quintana Roo.

d} Cuando “El Proveedor” modifique cualquier caracteristica del suministro, sin autorizacién expresa y par
escrito de “El Poder Ejecutivo”,

e) Sise declara en guiebra “El Proveedor”.

f) Por violacién a cualquiera de las cldusulas contenidas en el presente contrato.

@) En caso fortuito o de fuerza mayer o cuando por restricciones presupuestales, se haga imposible el
cumplimiento econdmica del presente contrato.

h) Por haber transcurrido el tiempo limite establecido para el cumplimiento de la entrega de la garantia
requerida.

Décima tercera.- Procedimiento de rescisidn. E| procedimiento de rescisidn iniciard dentro de los diez dias
hébiles siguientes a aquel en que se hubiera agotado el monto limite de aplicacién de |as penas convencionales,
en caso del incumplimiento a que se refiere la clusula décima primera (penas convencionales) del presente
contrato. En los demas casos, dard inicio dentro de los diez dias habiles siguientes a aquel en que se origine la
causa que motive la rescision.

Dicho procedimiento se llevara a cabo conforme a lo siguienta:

a) Se comunicara por escrito a “El Proveedor”, los hechos constitutivos de la infraceién, para que en un
término no mayor de diez dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte las prusbas que
estime convenientes.

b) Transcurrido dicho término “El Poder Ejecutiva”, contard con un plazo de 15 dias habiles para resolver
considerando los argumentos y pruebas que haya hecha valer “El Proveedor”, La resolucion deberd ser
debidamente fundada, motivada y comunicada a “El Proveedor” dentro de dicho plazo.

€) Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite llevar a cabo el objeto del contrato, en este
supuesto, “El Proveedor” debera informar a “El Poder Ejecutive” quien resolvera dentro de Ios quince
dias naturales siguientes a la recepcidn de dicho informe, Ia rescision o no del contrato.

d) La rescisién administrativa, no exime a “El Proveedor” de las responsabilidades civiles o penales en que
hubiese incurrido por el incumplimiento de cualquiera de las abligaciones contraidas de este contrato,

Décima cuarta.- Terminacién anticipada, “El Poder Ejecutivo” podrd dar por terminado anticipadaments e

contrato, cuando concurra razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir el suministro originalmente contratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento
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de las obligaciones pactadas, se ocasionarfa algun dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los
actos que dieron origen al contrato, con motivo de |a resclucién de una inconformidad emitida por la Secretaria
Anticormupcion y Buen Goblemo del Estado. En estos supuestos “El Poder Ejecutive” reembolsara a “El
Proveador" los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos ssan razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato,

Décima quinta.- Responsabilidad laboral. “El Proveedor” reconoce y acepta que cuenta con los elementos
propios a que se refieren los articulos 13 y 15 de la Ley Federal del Trabajo y en consecuencia es el Unico patrén
de todas y cada una de las personas que intervengan en el desarrollo y ejecucién de este contrato, liberando a “El
Poder Ejecutive” de cualquier responsabilidad laboral y de saguridad social. “El Proveador” conviena por lo
mismo, en responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su contra o en conira de
“El Poder Ejecutiva" en relacion con la adquisicidn del contrato.

Décima sexta.- Vicios de la voluntad. “Las Partes” manifiestan que en el presente contrato no existe, error, dolo
o mala fe, ni lesién alguna que pudiera invalidario, comprometiéndase a cumpliro en cualquier tiempo, lugar y bajo
las condiciones especificadas en el mismo.

Déci éptima.- Nor ividad aplicable. “Las Partes"” se obligan a sujetarse estrictamente, para la entrega
de los blanes objeto de este contrato, a todas y cada una de las clausulas que lo integran, asi como a los términos,
lineamientos, procedimientas y requisitos que establecen las leyes, reglamentos y normas sefialadas en la Ley de
Adquisicionas, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo y demas disposiciones administrativas, civiles o penales que sean aplicables.

Décima octava.- Jurisdiccion. Para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como todo aquello que
no esté expresamente estipulado en el misme, “Las Partes” convienen en someterse a la jurisdiccion y
competencia de los tribunales del fuero comin de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, por lo tanto, “El
Proveedor” renuncia al fuero que par razén de su domicilio presente o futuro le pudiera corresponder.

Y para constancia y efectos legales correspondientes, el presente contrato se firma al margen y al calce en tres

sjemplares an la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, el dia o del mes de del afo dos mil
Por “EL PODER EJECUTIVO" Por "EL PROVEEDOR"
POR “EL SUPERVISOR".

Las firmas que antecedan forman pane dal Contrato de Adguisicidn Mo, SEFIPLAN/DGADRMYSGI___13P7__| que celebran por Una
parta & Gobiema del Estade de Quintana Roo, wmnwmﬂus«:mmutfnmylemnyhpﬂmnu'EID

___  defecha de

Anexo Unico
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Especificaciones y caracteristicas del bien

[El anexo Unico que antecede forma parte del Contrato de adquisicidn No. SEFIPLANIDGA/DRMYSG/ JAD_ | , Que calebran por una
mdﬁommdalEﬂaﬂndeQulnmRm wmmmhsmladeﬁmnmyﬁmmnynwmmnmm
“defecha__de_ delafio__
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Gobierno del Estado de Quintana Roo -

Secretaria de Finanzas y Planeacion =t INTANA
P & < Lial BRIBEE FARL

Direccion General Administrativa L OO i

Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Bases de Invitacidn Restringida
a Cuando Menos Tres Proveedores

No. SEFIPLAN/ T Y

Objeto:
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En cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Prestacién de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, en el articulo 19 inciso b) fraccion | y el
articule 35 fraccién Il y demas disposiciones aplicables en la materia, &l Gobiema del Estado, a través de la
Secretaria de Finanzas y Planeacidn, convoca a las personas fisicas y/o morales interesadas en participar en el
procedimiento  de  Invitacldn  Restringide a Cuando Menos Tres  Proveedores  No.
SEFIPLAN/ N3pPr_1 , relativa a or}

Para este fin, se pone a disposicion de los interesados, las bases que regularén este procesa,

Calendario de eventos

EVENTOS. FECHA I HORA ' LUGAR

Invitacidn __de del

Plazo de Desde la fecha de invitacidn y a mas tardar

confirmacian de alas horas del dia ___ de

participacian del adauisicignessefiplan@amail.com

Envic de preguntas Hastael ___ de hes

sobre las bases del e

il _de del hrs

b Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del

Prasentacion y Estado, ubicada en: Calle 22 de enero, No.

Apertura de __de de hrs 01, tercer piso, calonia centro, de la ciudad

Proposiciones. de Chetumal, Quintana Roo,

Falla __de del hrs.
Directidn de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicado en Edificio 7 de diciembre,
Plaza Central, Andador Héroes No. 193 tercer

Ll

Firma dei contrata e - — s piso entre calle 22 de Enero y Calle Carmen
Ochoa de Merino, Colonia Centro, de la Ciudad
de Chetumal, O Roo, C.P. 77000.

Tipo de

Spacadieilerig Invitacién Restringida a cuando menos Tres proveedares
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ConTteEMDO

INTRODUCCION

I.= NORMATIVIDAD
II.- GLosARIO
Ill.- GENERALIDADES
V.- BasEes:
CLausuLAS.
- PRIMERA. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION,
«  SEGUNDA, PLAZO, LUGAR ¥ CONDICIONES PARA LLEVAR A CABO LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS O BIENES.
- Tercera. CONDICIONES DE PRECIO ¥ PAGO.

- CUARTA. HORARIO, FECHAS Y PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES , PRESENTACION Y APERTURA
DE PROPOSICIONES Y FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.

= QUINTA, ACREDITACION PARA PARTICIPAR EN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.
- SExTA. FORMA PARA INTEGRAR LAS PROPOSIGIONES,

= SEPTIMA. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LAS EVALUACIONES,

= OCTAVA, CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO,

- Novena, DEL CONTRATO,

« DEciMA. GARANTIA QUE DEBERA OTORGARSE.

- DEciMA PRIMERA, CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION,
- Decma SEGUNDA, CAUSAS PARA CANCELAR EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION,

= DECIMA TERCERA. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES,

- DECIMA CUARTA. SUSPENSION TEMPORAL DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

= DECIMA QUINTA, PENAS CONVENCIONALES (A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL CONTRATG).

= DECIMA SEXTA. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

- DECIMA SEPTIMA. ASPECTOS GENERALES.

V. ANEXOS
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La contratacitn se llavard a cabo con sujecién a:

a) Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estade
de Quintana Roo.

b) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estada de Quintana Roa.
¢) Cddigo de Justicia Administrativa del Estado de Quintana Roo,

d) Ley de Proteccitn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, la
Secretaria de Finanzas y Planeacién, en su calidad de Sujeto Obligado

€) Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento
y Prémogas de Licencias, Permisos, Autarizaciones y Concesiones, publicado en el Perigdico Oficial del Estado
de Quintana Roo de fecha 7 de septiembre de 2018, en su anexo primero, seccidn |I, numeral 6, Fraccion Il

f) Mo podran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucién definitiva de la Secretaria de
la Funcién Publica, o por la Secretaria de |a Contraloria del Estado,

Los concursantes, para los efectos de las presentes bases de Invitacién Restri gida a ds
tres proveedores, entenderan por:

a. Adjudicado: Licitante que cumple con todos los requerimientos legales, téenicos ¥ BCONGMICOS, cuys propuesta
presentada sea la solvente mas baja.

b.

Area solicitante o requirente:

c. Area Técnica:

d. Bases: Documento que contiene las reglas y candicionas que rigen en &l presente concurse, asi como formatos
y anexos.

e. Cliente: Gobierno del Estado de Quintana Roo, representado por fa Secretaria de Finanzas y Planeacién,

f. Concursante: Persona Fisica o Moral que es invitada y que presenta proposicién en este procedimiento.

4. Concurse: Procedimiento de contratacién, sefialado en estricto apego al Capitulo I, articule 19 inciso b)
fraccidn | y el articulo 35 fraccion |l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacian de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, el cual hace referencia a: Invitacion
Restringida a cuando menos tres proveedores.

h. Contrato: Instrumento legal que suscribe Ia Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobiemo del Estado de
Quintana Roo con el concursante adjudicado en el que constan los derechos y obligaciones conforme a los
cuales se regirdn las partes, en los términos del articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

I. Convocante: Secretaria de Finanzas y Planeacién.
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j- Identificacién Oficial vigente: Pasaporte, Cédula Profesional, Credencial para votar o Cartilla del Servicio
Militar Mexicano.

k. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienss Muebles del
Estado de Quintana Roo.

I.  Organo de control: Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierna Estado de Quintana Roo.

m. Prestador del Servicio o el Proveador: Persona fisica o moral que resulte adjudicada en este concurso.

I1- GENERALDADES.

a. Objeto del Concurse. Adjudicar el contrato relativo a * ", cuyas
caracteristicas y especificaciones técnicas se describen en el anexa 1.

b. De las Caracteristicas: Los concursantes, para la presentacidn de sus proposiciones, deberdn ajustarse
estrictamente a los requisitos y especificaciones previstas en el anexo 1 adjunto a las presentes bases del
concurso y los acuerdos que se deriven de |a junta de aclaraciones.

¢. Idioma. La proposicidn, comunicados y documentos que emita, tanto la Convocante camo los concursantes,
deberan estar redactados en idioma espafiol.

d, Tipo de Invitacidn Restringida. Estatal.
e, Origen de los Fondos. Recursos del Presupuesto Autorizado para el Ejercicio Fiscal 202___,
f. De las Proposiciones, Las proposiciones presentadas deberdn abarcar el 100% de las caracteristicas y

especificaciones sefialadas en el anexo 1, siendo causa de descalificacidn, el no presentar su proposicién con
el 100% de las caracteristicas de los servicios o bienes solicitados.

@.- Moneda. Paso mexicano.

h. De la adjudicacion. Para este concurso, se considerara |a adjudicacién a un sole sante o por |
cuyas proposiciones técnicas y econdmicas resulten solventes.

CLAuSULAS,

PRIMERA. REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.

Quienes confirmen su participacién en este Concurso, deberén tener capacidad juridica y no estar impedidas civil,
mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus derechas, cumplir sus obligaciones y que estén en
posibilidad de proporcionar los servicios o bienes solicitados en el anexo 1y ademas cumplan con lo siguiente:

a) Debera enviar su confirmacién por escrito a mas tardarel dia ____ de del___ hastalas
horas dirigida a la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales, al correo electrdnico
adguisicisnassefiplan@amail.com, en documento PDF en hoja membretada de la empresa con la firma
del Representante o Apoderado Legal,

b) Que tengan actividad comercial relacionada con el objeto de la contratacidn, mismos que deberdn contar
con la experiencia, la capacidad técnica, los recursos financieros y demas requisitos que sean necesarios
para cumplir con las obligaciones que deriven de dicho procedimiento.

¢) Acredite su personalidad conforme a la cldusula quinta de estas bases.
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Nota: Esta convocante no acepta |a recepcion de proposiciones enviadas por medio.del servicio postal o
mensajerfa. En virud de lo antes expuesto la presentacian de las proposiciones debera hacerse de manera
personal.

SEGUNDA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES PARA LLEVAR A CABO LA PRESTACION DEL SERVICIO O
ADQUISICION.

a. El plazo del servicio o adquisicidn sera & partir del dia ___ de del hasta el ___ de del
, &n los lugares acordados en el anexo 1

b. Los concursantes deberan contar con la infraestructura necesaria que les permita cumplir con las obligaciones
que se deriven de este concurso, comprometiéndose a concluir el servicio o bien a entera satisfaccion de la
Convocante o Cliente,

c. El drea técnica podrd efectuar las visitas que estime pertinentes a las instalaciones a nombre de los
caoncursantes, a fin de verificar que cuenten con los elementos necesarics para realizar, controlar, evaluar y
supervisar el cumplimiento del servicio o bien ofertado.

d. Sera responsabilidad de “El Prestador del Servicio” o “El Proveedor” la entrega de los avances que
acrediten la prestacion del servicio o adquisicion, en caso de que asi se requiera por la "Convocante”. Los
gastos que se eroguen por este concepto serdn por cuenta Unica y exclusiva del mismo,

TERCERA. CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO,

a. Condiciones de precio:
a.1. Los precios deberdn ser en moneda nacional y fija durante la vigencia del contrato.

a.2. Se propondré pracios unitarios Gnicamenie para los conceplos concursados y, por lo tanto, no se presentard
alternativa que madifique lo estipulado en estas bases.

a.3. No se aceptaran ajuste de precios.
a4, Para este concurso no se otorgara anticipo.

b. Condiciones de pago. Ambas partes acuerdan que el pago se realizard en exhibiciones, via
transferencia electronica de fondos, por conducto de la Tesoreria General del Estado, a través de la Direccion de
Caja de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, ubicada en |a calle 22 da Enero No. 1, Palacio de Gobierno, Planta
Baja, Cel. Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo, dentro de los veinte dias neturales posteriores a la
presentacion de la factura comespondiente v el Acta de Entrega-Recepcion de la entrega del servicio o bien
solicitado, tal y como se establece én el anexo 1 de las presentes bases.

b.1. A efecto de evitar retraso del pago en los términos antes sefialados, “El Prestador del Servicie” o “El
Proveedor” deberd presentar su factura electrdnica original (archivos XML y su Representacidn impresa del
CFDI), de manera desglosada a nombre de Gabierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, con R.F.C.
GEL-741008GY8 y domicilio fiscal calle 22 de Enero No 1, Colonia Centro, C.P. 77000, de |a ciudad de Chetumal,
Quintana Roo, C.P. T7000.

CUARTA.- HORARIO, FECHAS Y PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES,
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION,

a. Junta de Aclaraciones.
En acto pablico protocolario bajo la modalidad de Invitacidn Restringida a cuando menos tres proveedores, se
realizara la reunidn de aclaraciones. El evento se efectuard en la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del
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Estado, Ubicada en: calle 22 de enero, No. 01, tercer piso, colonia centro de la ciudad de Chetumal,
Quintana Roo, el dia de del a las horas. Los concursantes y las parsonas servidoras
publicas asistentes a este acto deberdn observar las siguientes reglas:

a.1. Los concursantes interesados que deseen asistir a la reunion deberan presentarse al menos 10 minutos antes
de que inicie el eventa y registrarse en la lista de asistencia que al efecto se elabore, asentando cuando menos su
nombre completo, firma y el cargo o puesto directiva con &l que se acreditan.

a.2. Los concursantes solo podran ser representados por una persona, quien deberd acreditarse conforme a la
clausula quinta de las presentes bases.

a.3. Los concursantes deberdn dar su consentimiento tdcito, expreso y por escrito a la convocante para poder ser
video grabados en la reunién, a través de una cara firmada, por lo que la canvocante les entregara al inicio de
cada reunién, un documento para su firma de aceptacion, y asi permanecer en las mismas. En caso de no firmar
la carta antes sefialada, no podrdn permanecer en la reunidn.

a.4. No se permitira el uso de teléfoncs celulares, equipos de comunicacién electrénicos asi camo cuslquier otra
aparato de radio comunicacién durante el desarrolio del evento.

a.5. Los concursantes deberan presentar sus dudas por escrito al comeo  electrénico
adquisigionessefiplan@amail.com, en documento PDF con la firma del Representante o Apoderado Legal, a més
tardar a las horas del dia de del , mismo que servird como método para agilizar el
desarrollo del acto, el cual se efectuara en la Sala de Juntas del Palacio de Gobiemo del Estado, cuya direccion
ha sido sefialada can anterioridad, por lo que una vez transcurrido dicho plazo no se procederd a dar contestacién
alguna a las preguntas que sean recepcionadas con posterioridad al plazo citado, no obstante quien asi lo desee,
podra manifestar sus dudas yfo aclaraciones de las bases y anexos del presente concurso, durante el desarrollo
del evento.

a.6. La Convocante llevard a cabo la junta de aclaraciones ante la presencia de las personas servidoras plblicas,
area técnica y concursantes debidamente acreditados que asistan, a fin de que las preguntas, dudas yio
aclaraciones recibidas con anticipacion y las que se expongan en el evento, se les dé respuesta de manera clara
¥ precisa; no obstante serd de estricta responsabilidad del concursante que no asistié acudir a la Direccién de
Recursos Materlales y Servicio Generales a recoger la copia del acta de la junta respectiva, per lo que deberé de
firmar al calce de la misma.

a.7. Las solicitudes de aclaraciones deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
los puntos contenidos en estas bases y sus anexos, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados serdn lizadas en el desarrollo del
evento, Se levantara acta que serd firmada por los asistentes, en la que se sefalen |as aclaraciones emitidas por
las personas servidoras plblicas comespondientes.

a.8. Las modificaciones que se deriven de la junta de aclaraciones serdn consideradas como parte integrante de
estas b | concurse.

a.9 Solamente podran formular aclaraciones o solicitar modificaciones a las bases y sus anexos, de forma escrita,
los concursantes que hayan confirmado su participacion al concurso, debidamente acreditadas, en caso contrario,
se |es permitird su asistencia sin poder formular preguntas. Las aclaraciones o solicitud de modificaciones a las
bases y suUs anexos seran ponderadas por la Convocants.

a.10. No se permitira la entrada a este acto al concursante que se apersone después de iniciada la Junta de
aclaraciones en el horario establecido,
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a.11. Una vez concluida la junta de aclaraciones del concurso, no se dard respuesta a ninguna pregunta o duda
que no se haya recepcionado en el periodo establecido. Por o que la Convacante na proporcionara ninguna
informacion adiclonal posterior al evento de junta de aclaraciones,

a.12. La asistencia a la reunién de aclaraciones de las bases de este concurso serd a consideracion de los
concursantes, pero, deberan manifestar por escrito bajo protesta de decir verdad si asistieron o no a la misma.

b. Presentacién y Apertura de Proposiciones.

En acto pablico protocolario, se efectuara la recapeién y apertura de proposiciones, en la Sala de Juntas
del Palacio de Goblemo del Estado, ubicada en: calle 22 de enero, No. 01, tercer piso, colonia centro de la ciudad
de Chetumal, Quintana Roo, a més tardar a las ___ horas del dia ____ de del . Los
concursantes y |as personas servidoras publicas asisterites a este acto deberdn observar las siguientes reglas:

b.1. Los concursantes interesados que deseen asistir a la reunidn deberan presentarse al menos 10 minutos antes
de que inicie el evento, acreditar su personalidad de acuerdo con la clausula quinta de estas bases y registrarse
en la lista de asistencia que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos, firmas y el
cargo o puesto directiva con el que participan.

b.2. Solo un representante por empresa tendré derecho a voz y vote, el cual deberd acreditarse como se sefiala
en la cldusula quinta de las presentes bases. En casu de que no cumpla con este requisito no podra participar en
el concurso por lo que su proposicion no serd

b.3. Los concursantes deberan dar su consentimiento tacito, expreso y por escrito a la convocante para poder ser
video grabados en la reunidn, & través de una carta firmada, por lo que la convocante les entregara al inicio de
cada reunién, un documento para su firma de aceptacion, y asi permanecer en las mismas. En caso de no firmar
la carta antes sefialada, no podran permanecer en |a reunién.

b.4. No se permitird el uso de teléfonos celulares, equipos de comunicacién electrénicos, asi como cualquier otro
aparato de radio comunicacion durante el desarrolio del evento.

b.5. Los concursantes acreditados deberdn entregar a la persona servidora piiblica designado por |la Convoeante,
sus respectivos sobres de manera personal, pudiendo retirarse del acto ptiblico.

b.6. En punto de la hora sefialada, la persona servidora publica designado por la Convocante para presidir el
evento, declarara iniciado el acto de presentacién y apertura de proposiciones y sera el tnica facultado para

tar o d har |as proposicl ¥, @n general, para tomar todas las decisiones durante la realizacién del acto,
en los términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo.

Nota: Previo a la recepcian fisica de los sobres en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, Ia persona
servidora plblica designada por la onnvocanle pera pd'e.sldir el ad.n vanﬁuara er: Ia pégina de la Secrstaria
Anticorrupcién y Buen Gobiemo (SABGOB) hi npublica.gob.mx/ , si los
concursantes participantes se encuentran Inhabliilad-ns ono, yen al casode enmntruse en ese supuasm. no seran
aceptadas sus proposiciones, situacion que quedara asentada en el acta

b.7. Ante la presencia de las personas servidoras pliblicas presentes, la persona servidora pablica designada por
la S ia de Fi y Pl ién procederd a la revisicn del sobre recepcionado, el cual debera estar cerrado
en forma inviciable, y firmada por la persona facultada para ello, mismo que deberd contener en su interior un
sobre con la proposicién téenica y un sobre con la proposicién econdmica.

b.8. Acto seguido, se procedera a Iz apertura de las proposiciones para su revision cuantitativa y se desechardn
las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigides, mismas que serdn devueltas transcurridos quince dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de Ia invitacién, En caso de amitir algin
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requisito en el sobre técnico, el concursante serd descalificado y no se dard apertura.al sobre econdmico por lo
que el tolal de los asistentes al evento rubricaran dicha sobre para dejar constancia,

b.9. Las personas fisicas y morales que hayan resultado descalificadas o no adjudicadas, se les oforgara un
término de dos meses para la recuperacion de sus proposiciones teécnicas y economicas; dicho plazo empezaré a
surtir efectos una vez que hayan transcurrido los quince dias naturales sefialados en el pérrafo anterior, en caso
cantrario, la Convocante acordard lo conducente; razén por |2 cual, una vez transcurrido dicho plazo, se liberars a

obres técnico v econdmico, asi enida.

b.10. A continuacién se pracederd a la apertura del sobre de la praposicién econdmica de los concursantes que
hayan cumplido cuantitativamente con todos los requisitos legales y técnicos, mismo que debera estar cerrado en
forma inviolable y con firma autégrafa de la persona facultada para ello, cuyo contenida se leera en voz alta en el
avento.

b.11. Las propesiciones que cumplan con lo soficitado en estas bases se aceptarén para su andlisis detallado, con
las reservas de los resultados que de éste se desprandan.

b.12. Por lo menos dos concursantes y las personas servidoras plblicas de la convacante presentes, rubricarén
los documentos de las proposiciones aceptadas de cada concursante.

b.13. Se levantara el acta del evento, en la que se hardn constar los importes y las proposiciones aceptadas para
su andlisis y evaluacion, asi como las que hubleran sido desechadas ¥ las causas gue lo motivaron; el acta serd
firmada por los asistentes y se entregard copia de la misma, la falta de firma de algin concursante no invalidara
su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicidn de los que no hayan asistido, para efectos
de su notificacin, En la misma se indicard también la facha, lugar y hora &n que se llevara a cabo el fallo del
concurso.

¢. Fallo.

En acto publico protacolario se realizara la reunion correspondiente al fallo, en la Sala de Juntas del Palacio de
Gobiemo del Estado, ubicada en: calle 22 de enero, No. 01, tercer piso, colonia centro de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo, el dia __ de del alas __ horas, Los concursantes y las personas
servidoras publicas asistentes a este acto deberdn observar las siguientes reglas:

c.1. Las personas interesadas que deseen asistir a la reunion deberan presentarse al menos 10 minutos antes de
que inicie el evento y registrarse en I lista de asistencia que al efecto se elabore, asentando cuando menos sus
nombres completos, firmas y el caracter, cargo o puesto directiva con el que participan. Podrédn asistir libremente
los cancursantes que hubieren participado en el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

¢€.2. No se permitira el uso de teléfones celulares, equipos de comunicacién electrénicos, asi como cualguier otro
aparato de radio comunicacidn durante el desarrolio del evento,

¢.3. La Convocante plasmara en &l acta de fallo la Informacién sobre las razones por las cuales las proposiciones
fueron o no elegidas, misma que serd leida en voz alta.

c.4. El fallo de la Canvocante seré inapelable y se hara constar mediante acta fue serd levantada en presencia de
quienes asistan a la sesion y contendra en su caso, el importe ¥ nambre de la persona fisica o moral que haya
resultado adjudicada.

€.5. La falta de firmas de los concursantes no invalidard su contenido v efectos del acta. Los concursantes que no
asistan a este evento, se les notificard por escrito el falla.

©.B. Si existiere la necesidad de realizar el fallo posterior de Ia fecha programada, en este evento se dard a conocer
€l dia y hora en que se llevard a cabo este acto.

d. Firma del Contrato.
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La firma del contrato se realizard el dia __de ____del ____alas ____ horas, en la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, ubicado en Edificio 7 de diciembre,
Plaza Central, Andador Héroes No. 183 tercer piso entre calle 22 de Enero y Calle Carman Ochioa de Mering,
Calonia Centro, de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, C.P, 77000.

d.1, El contrato se adjudicara a la persona fisica 0 moral que retina las condiciones legales, técnicas y econdmicas
requeridas por la Convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las abligaciones respectivas.

d.2. El Proveedor a quien se hubiese adjudicado el contrato como resultado de una Invitacién, perdara en faver de
la Convocante la garantia que hublere otorgado, si por causas imputables a &I, |a operacién no se formaliza dentro
del plazo a que se refiere el articulo 37 de la Ley de Adaquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios
relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, pudiends la Convocante, adjudicar el contrato o
pedido al participante que haya presentado la segunda proposicién solvente mas baja, de conformidad con lo
asentado en el dictamen a que se refiere el articulo 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién
de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo y asi sucesivamente, en caso que este
Gltima no acepte la adjudicacion siempre que la diferencia en precio con respecto a la postura que inicialmente
hubiere resultado ganadora, en todo caso, no sea superior al 15%.

QUINTA. ACREDITACION PARA PARTICIPAR EN LOS ACTOS DE JUNTA DE ACLARACIONES DE ACTO
DE APERTURA DE LAS PROPOSICIONES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.

Para su acceso y d ho a voz, los concl debaran entregar la siguiente documentacion:

a) Persona Fisica:
a.1. Contribuyente: Original para cotejo y copia de la identificacién oficial vigente, o;
a.2. En Representacion: Carta Poder Simple expedida por el propistario, en la cual se otorgue y acepte el poder,
dabiendo anexar copia de identificacion oficial de la persona que otorga el poder, original y copia del representante
yfo apoderado que acepta &l poder y copia de los testigos. (Anexo 4), o;

vés de Poder Notarial: Anexar ariginal y copia legible del Poder Notarial e
identificacion oficial de ambos, mediante la cual se acredite la facultad del apoderado legal, para suscribir las
proposiciones a nombre de Ia persona fisica,

b) Persona Moral:
b.1. Representante o Apoderado Legal: Original para cotejo y copia del Poder Netarial e identificacién oficial

mediante la cual se acredite |a facultad del representante o apoderado legal que asista al acto de presentacion y
apertura de propasiciones, o;

b.2. En Representacién: Carta poder simple expedida por el representante legal y/o apoderado legal, en la cual
otorgue y se acapte el poder, debiendo anexar copia de identificacién oficial de la persona que otarga el poder,
original y copia del representante y/o apoderado que acepta el poder y copia de los testigos (Anexo 4); y anexar
original para cotejo y copia del Poder Notarial,

De no acreditar su personalidad, en el case de la junta de aclaraciones Unicamente podra asistir con el cardcter de
oyente en el desarrolio de dicho acto, Para |a junta de apertura, serd motivo de descalificacién ¥ no podra presentar
SU propasician,
SEXTA. FORMA PARA INTEGRAR LAS PROPOSICIONES.
a. Instrucciones para presentar la proposicién.
Los concursantes deberdn entregar a la convocante en el acto de presentacian y apertura de proposiciones,

un sobre debidamente cerrado de forma inviolable y claramente identificable, que contendra:
1. Un sobre cerrado de manera inviolable y claramente identificable que contendra la documentacién legal

¥ la proposicién técnica solicitada en estas bases.
-
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2. Un sobre cerrado de manera invislable y claramente identificable que contendrd Ia propasicidn econdmica
solicltada en estas bases, incluyendo la garantia de seriedad de su oferta.

Los sobres deben ser rotulados con la hoja membretada de las participantes con el ndmero y abjeto de la Invitacién,
con firma autografa del representante o apoderado legal o propietario y deberan de estar dirigidos de la siguiente
forma:

A nombre de: Secretaria de Finanzas y Planeacion

Con domicilio en: Edificio 7 de diciembre, plaza central, Andador Héroes No. 193 segundo piso entre calle 22 de
Enero y Calle Carmen Ocheoa de Merina, Colonia Centro, de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

Contenido: Sobre 1: Propesicién Técnica y el Sobre 2; Proposicion Economica.

Nimero del procedimiento: 3

Objeto del procedimiento: i
Generales del concursante: (Nombre del concursante, del representante o apoderado legal, teléfono y comreo
electrdnico).

b, Instrucciones para elaborar las proposiciones.
La documentacicn técnica y econdmica debera elaborarse:

1. En papel membretado del concursante, sefialando.
* El ndmero y objeto del concurso,
* Fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones téenieas y econdmicas.

Si cada escrita resulta ser mas de una hoja, todas las demds deberan llevar el objeto, la fecha, & nimero de
procedimiento y numeracidn de pagina a computadora con excepeién de los documentos oficiales (Comprabante
de pago, Poderes Notariales, copias de identificacidn oficial, actas de nacimiento, declaracién parcial, cedula de!
padron de proveedores, declaraciones anuales y sus anexos, etc.).

2. Todos los escritos deberdn ser dirigidos a:
Secretaria de Finanzas y Planeacién,
Direccién Genaral Administrativa,
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presenta,

3. No tener raspaduras o enmendaduras y ser |legibles.

4. Deberan tener la firma autdgrafa en todas y cada una de las hojas que integren la proposicion en un lugar
visible, del representante o apoderado legal o propietario, no deberan omitir ninguna firma en los documentos
que canforman la proposician ni la leyanda "bajo protesta de decir verdad” cuando ses solicitada.

5. Deberan cumplir con el debido llenado de todos los documentos y/o anexos que se requieran,

6. Todas las proposiciones deberdn presentarse en forma ordenada de acuerdo con el listado de la
documentacidn requerida, no deberdn integrarse mas documentas de los solicitados.

7. Elidioma en que se deberd presentar las proposiciones serd el esparial,

8. Unicamenta se aceptard una proposicién por coneursante, que contenga una proposicién técnica y una
econdmica, es decir, no se recibiran dos proposiciones.

NOTA: Toda |a documentacidn legal original, podrd ser presentada por separado o fuera del sobre de la
proposicidn, va que son Unicamente para cotejo, las copias simples deberan ser legibles y estar integradas en el
sobre de las ofertas.
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I. Copia de Ia carta confirmacion de participar en este procedimiento.

Il. Acreditacion de la personalidad del concursante de acuerdo con el formato (Anexo 5), anexando al mismo las
documentos que se solicitan en dicho anexo.

Ill. Copia fotostética de |dentificacién persanal con fotografia dei representante legal (Credencial de elector o
Cartilla del Servicio Militar Nacional o Cédula Profesional o Pasaporte vigente),

IV. Copia de la opinién de cumplimiento de sus obligaciones fiscales, expedida por el Servicio de Administracién
Tributaria, de conformidad al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn y & la Resolucion de Ia Misceldnea
Fiscal, la cual deberd ser positiva y emitida 30 dias antes de la fecha del acto de presentacién y apertura de
proposiciones.

V. Constancia de Situacidn Fiscal con una vigencia de 3 meses de antigiedad.
VI. Cédula del Registro del Padrén de Provesdores del Gobierna del Estado de Quintana Rao vigente.

Vil. Manifestacién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse inhabilitado y en alguno de los
supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacitn de Servicios Relacionadas can
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo. (Para persona moral Anexo 7 y para persona fisica Anexo 7.1.).

VIl Manifestacidn escrita, bajo protesta de decir verdad en el cual declare conocer los términos y condiciones de
las presentes bases (Anexo 8).

IX. Declaracion de Integridad y no colusién (Anexo 9).

X. Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no desempefia, cargo o comisidn en el servicio pablico. (Anexo
10).

X1. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que el domicilio consignado en su proposicidn sera el lugar donde el
concursante recibira las Nofificaciones que resulten de los actos y contratos que se celebren, (Especificar

domicilio). Adjuntar comprobante de Domicilia,

Xll. Curriculum Empresarial,

Xlil. Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en papel membretado del concursante, indicando que cusnta can
los elementos humanos, financieros, técnicos e instalaciones para llevar a cabo el servicio o bien en el tiempo
solicitado.

XIV. Manifiesto bajo protesta de decir verdad de conocer todas ¥ cada una de las condiciones y caracteristicas
requeridas en el anexo 1 de estas bases,

XV, Oferta Técnica del concursante, en la que se describa las especificaciones de los servicios o bienes que oferta

y demas informacidn adiclonal que el participante considere necesario, tomando en consideracion o sefialado an
el (Anexo 1).
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21. REQUISITOS ECONOMICOS.

L ntia de Seri; la 6n: El concursante garantizard por al menos el 5% del monto total de su
praposicidn incluida el LV.A. (Impuesto al Valor Agregado), a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Gobierno del Estado Libre y Soberana de Quintana Roa de la forma siguienta:

1.1. Pagare expedido por el concursante. (Anexo 11)

1L Proposicién Econdmica, El concursante deberd presentar relacién de conceptos para expresién de precios
antes de LV.A. (Impuesto al Vialor Agregado), tomando coma referencia el anexeo 2, en concordancia con lo
requerido en el anexo 1, debiéndose formular de la siguiente manera;

II.1 Se anotardn los precios unitarios antes de LV.A. (Impuesto al Valor Agregado), tanto con nimera como con
letra, expresandalos en moneda nacional, si hublera discrepancia entre los precios unitarios anotados con
nimero y los anotados con letra, seran estos itimos los que se tomardn en cuenta, en caso de presantar
enmendaduras yfo no se encentren legibles se desechara su proposicién.

I.2. Si la convocante detecta en el analisis comparativo de la proposicién econdmica, que existe un error al
multiplicar el precio unitario de los servicios o bienes ofertados, el resultado serd corregido; asimismo se
verificars y ajustardn las sumas de los importes, obteniéndose asi &l monto correcto, el cual regird para la
aceptacidn, evaluacion, adjudicacidn y contratacion de los servicios o bienes requeridos; en caso de que &
concursante na acepte los cambios se rechazard su proposicidn.

. Carta Compromiso. El concursante mediante un escrito (Anexo 12) debera garantizar a la convocante su
oferta econdmica, manifestande con nimero y letra, el monto total de su propasicion, la cual debera incluir; el
importe del servicio, el importe del porcentaje correspondiente al LV.A. (Impuesto al Valor Agregado) y &l
importe del monto total ofertade, asi misme debera manifestar el tiempo de vigencia de la misma.

SEPTIMA. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LAS EVALUACIONES.

Para la evaluacién cualitativa de las proposiciones que realice el drea técnica, se revisara a detalle los documentos
presentados sefalados en |a cldusula sexta de las bases del concurso siendo de la sigulente manera:

a. Solo calificardn aquellas proposiciones que satisfagan la totalidad de los requisitos, condiclones,
especificaciones, informes o documentes solicitados.

b. Sin contravenir lo estipulada en las bases, y sin que ello implique el ctorgamiento de ventajas potenciales o
efectivas para los concursantes, la Convocante, podra solicitar las aclaraciones que estime pertinentes cuando
sea necesario para la evaluacion de las proposiciones.

c. La omisién de fondo en el contenido de algin documento, o bien omisién de los mismaes, serd motivo de
rechazo de la proposicidn, no obstante haber sido admitida en el acto de apertura. Dicho incumplimiento,
inobservancia U omision, serd sefalada por la convocante mediante dictamen téenico donde s& motive y
fundamente |a determinacién respectiva,

d. El resultado de la evaluacidn serd desarrollado en un dictamen que servira como fundamento para el fallo, en
el que se hara constar una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el analisis de las proposiciones y
las razones para admitirlas o descalificarias.

&. Para la evaluacién de las proposiciones no se utilizarén mecanismos de puntos o porcentajes.

f. Para este concurso se considerard la adjudicacién a un solo concursante.
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OCTAVA. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO

La dependancia o entidad convocante, con base en el analisis comparativo de las proposiciones admitidas, emitica
un dictamen que servird para &l fallo, mediante el cual se adjudicara el pedido o contrato a la persona que entre
los proponentes redna las condiciones legales, técnicas y economicas requeridas por el convocante y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare gue dos o mas proposiciones satisfacen los requerimientos de la convocante, el pedido o contrato se
le adjudicara a quien presente la postura mds baja. En caso de continuar el empate téenico, la instancia convocante
adjudicara el pedida o contrato, en igualdad de condiciones, a las empresas que tengan en su planta laboral un
cinco por clento de personas con discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social se haya dado
con sels meses de antelacion al momento del cierre del Concurso; en caso de no contar con esta condicidn se
adjudicara a la empresa que cuente con el Distintivo Quintana Rao Verde que otarga &l Gobiermno del Estado o con
otra certificacion similar otorgada por institucidn legalmente autarizada

Para ello en las demés entidades federativas; y n defecto de ambas, se adjudicard a la empresa que haya
relacionado en la propaosician técnica el mayor niimero de profesionistas,

Para este procedimiente no se considerara la adjudicacién por partidas,
NOVENA. DEL CONTRATO {Anexo 3).
a, Se hard sabre la base de precios unitarios y tiempao detarminado.

b. La adjudicacian del contrato obligara al cliente y al concursante que resulte adjudicado, a firmar en |a fecha,
hora y luger sefialados en el calendario de eventos ¥ en |8 cldusula cuarta inciso d.; si no fuere asi, perdera la
garantia de seriedad que hublere otargado a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Gobierno del
Estado Libre y Soberano de Quintana Rog ¥ s adjudicars el contrato al concursante que haya presentado la
segunda proposicion salvente mas baja que haya cumplido técnica y econdmi ite, de conformidad con lo
sefialado en el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacian de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

¢. La prestacitn del servicio o adquisicién se sujetara a la suficiencia presupuestal autorizadas por &l Goblemo del
Estado de Quintana Roo, a través de |a Secretaria de finanzas v Planeacian,

DECIMA. GARANTIA QUE DEBERA OTORGARSE.
A quien se le adjudique el cantrato;

a. Garantia de cumplimiento y de vicios ocultos. Un pagaré por el 10% del monto total contratado Incluyendo
el impuesto al valor agregado (L.V.A.), para responder en caso de incumplimienta del contrato y de vicios
ocultos, debiéndose exhibir dentro de los 05 dias naturales siguientes a la suscripcion del contrato
correspandiente, misma que estaré vigente por un periodo de 3 meses posteriores a la conclusidn del serviclo.
{Anexo 6)

En el supuesto de que las partes convengan madificacién del contrato, “El Prestador del Servicio” debera ofargar
un pagare que garantice la modificacién del contrato, dentro de los diez dias naturales posteriores a la fima del
convenio que modifique el contrata,

La Convocante dara su autorizacion al concursante Y en su caso a cancelar la garantia corespondiente, de

conformidad con el lexto sefialado en la misma, siempre y cuando éste acredite haber cumplide con las condiciones
pactadas en el contrato.
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DECIMA PRIMERA. CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.
La Convocante, decla lerto el concurso:

a. Cuando ninguna persona fisica o moral confirme su participacion en el concursa.

b. Cuando ninguna de las proposiciones presentadas, reiina los requisitos establecidos en estas bases o que sus
precios no fueren aceptables,

¢. Cuando no existan por lo menos tres proposiciones solventes para llevar a cabo el andlisis.

d. Si después de hacer evaluado las proposiciones no es posible adjudicar la prestacién del servicio a ninguno de
ellos porque su postura no es conveniente para la Convocante.

e. Cuando ninguna persona fisica o moral presente proposiciones al acto de presentacién y aperurs de
proposiciones,

DECIMA SEGUNDA.CAUSAS PARA CANCELAR EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION.
La Convacante cancelara el concurso en los siguientes casos:

a. En caso fortuito o de fuerza mayor.

b. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que provoguen la extincidn de s necesidad para
adquirir la prestacion del servicio y que de continuarse con &l procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar
un dafo o perjuicio a la Convocante.

DECIMA TERCERA. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES,

a. Cuando no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en estas bases y los que se deriven de la Junta
de aclaraciones.

b. Cuando se compruebe la celebracidn de acuerdos colusorios, entre los mismos concursantes ¥ concursante con
senvidor(es) pablica(s). Es importante sefialar que los acuerdos de esta naturaleza son ilegales y que estan sujetos
a sanciones administrativas y penales.

¢. Cuando |a informacidn resulte falsa total o parcialmente, o se detecten imegularidades en la documentacién
presentada.

d. Cuando se compruebe que el concursante se encuentra en alguno de los supuestos que establece el articula
39 de la Ley de Adquisicionss, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Blenes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

e. Cuando se demuestre cualquier violacién a las disposiciones de estas bases, modificaciones y anexos, o a lo
establecido en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Serviclos Relacionades con Bienes
Muebles del Estado Quintana Roo.

f. Cuando el concursante no se ajuste a los conceptos y cantidades de los senvicios o bienes solicitados.

@. La comprobacian que alglin concursante ha acordado con otro U otres elevar el precio de los servicios o bienas.

DECIMA CUARTA. SUSPENSION TEMPORAL DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.
Se podra suspender un cancurso en forma temporal por las siguientes razones:

a. Por instruccion expresa del Organo de Contral o;
b. En caso fortuito o fuerza mayor.

Para estos casos, la Convocante, notificara por eserito a los concursantes dicha situacion. En caso de que la
suspensidn ocurra cuando las propasiciones se hubieran entregado, estas quedaran en custodia de la Convocante.
Sl desaparecen las causas que hubiesen mativada la suspensidn temperal del concurso, se reanudara el misma,
previo aviso a todos los concursantes,
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DECIMA QUINTA. PENAS CONVENCIONALES (A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL CONTRATO).

a. Be procederd a aplicar la sancidn correspondiente al 2% del monto total de los servicios o bienes no concluldos
par cada dia de atraso en la entrega del servicio en las condiciones y tiempos sefialados, a entera salisfaccidn de
“El Poder Ejecutivo”. En ningin caso la pena convencional serd mayor al monto total da la garantia de
cumplimianto.

La cantidad que resulte sera calculada vy deducida por la Convocante del pago que se le adeude al concursante
ganador, 0 en su defecto se hara efectiva mediante el cobro de las garantias otorgadas por el concursante ganador.
b. Independientemente del pago de las penas convencionales sefialada en el parrafo anterior, la Convocante podra
optar par la rescision del contrato o exigir su cumplimients de acuerda con el articulo 58 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

DECIMA SEXTA., INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

a. Inconformidades. Los concursantes que hubiesen paricipado en el procedimiento de invitacién restringida a
cuando menos tres proveedares podrén inconformarse por escrito, ante el Organo de Control, ubicado en Av.
Revolucion No. 113, C.P. 77030, Chetumal, Quintana Roo, por actos del procedimisnto que = su juicio
contravengan las disposiciones aplicables en la materia, dentro del término & que se refiere el articulo 43 de 1a Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

Plazos y horarios para que los concursantes puedan, si es el caso inconformarse:

cta de jun Al di ' I ' 9:00 y las

ta de junta ia sigulente a aquel en gue se T —— Entre las O ylas
aclaraciones haya emitido &l acto 18:00 horas

lacta de tacidn y apertura |Al dia siguiente a aquel en qu Entre las 09:00 y las
presentacidn y apertura |Al dia siguien e_ ; q que se — ntre ¥
de propuesta haya emitido el acto 18:00 horas.

Dentro de los tres dias naturale: Entre | : Ia

Acto de fallo ok % o= TFaX CHE nariralie Los concursantes e et 03K vias
siguientes al falla 18:00 haras

Los horarios sefialados se apegan a lo establecido en el articulo 31 del Cédigo de Justicia Administrativa del
Estado de Quintana Roo, aplicado de manera suplatoria a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacian
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Cuando una inconformidad se resuelva coma no favorable al concursante por resultar notoriamente improcedente
y se advierta que se hizo con el Unico propdsita de retrasar y entorpecer la continuacién del concurso; se podra
imponer multa conforme lo establecido en &l articula 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

b. Controversias. Las controversias que se susciten con motivo de |a prestacion del servicio, objeto de este
cancurs, se resolveran can apego a lo previsto en las disposiciones de caracter estatal aplicables, por lo que toda
estipulacidn contractual en contrario no surtird efecto legal alguno.

DECIMA SEPTIMA, ASPECTOS GENERALES.

a) Los concursantes no deberdn modificar el (los) formato (s) establecido(s) en el presente concurso, salvo
manifestacién escrita por parte de la convocante.

b) La garantia de seriedad de las proposiciones, el sobre téenico, y &l sobre econdmico, se devolverdn a los
participantes & los dos meses de la fecha en que se haya dado a conocer el fallo del pracedimiento de
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contratacion previo escrito de solicitud del participante, con excepcidn del adjudicado, a quien le sera devuelta

la garantia de sostenimiento de la proposicidn econdmica, una vez que firme el contrato y entregue |a garantia
comrespondiente.

¢) Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de este concurso, asi como en las proposiciones
presentadas por los concursantes, podran ser negociadas.

d) Los concursantes invariablemente deberan cumplir con todos y cada uno de los requisitos de estas bases.

e) La convocante, podra solicitar en cualquier momento postarior al acto de presentacién y aperiura de
proposiciones, el original o copia certificada ante MNotario Plblico de los documentos descritos en la Cldusula
Quinta de estas bases.

f) Para cualquier aclaracion relacionada con este concurso podran dirigirse a la Direccién de Recursos Materiales
y Senviclos Generales de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, ubicado en Edificio 7 de diciembre, plaza
central, Andador Héroes No. 193 segundo piso entre calle 22 de Enero y Calle Carmen Ochoa de Merino,
Calonia Certro, de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo. de 09:00 a 16:00 horas, o al teléfono: 01 (383) 83-
51350 Ext. 200158.

ATENTAMENTE

LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

DECLARACIGN BE ¥ LA DE FINANZAS ¥ By

L ¥ ISEFIPLAM, s la Satos aue ve obitengan a traves de i proced iriento de Licitackin SGblic & invitacian
# Cuanda Menos Tres Berscnes.

& i il Leyde * para e Extado de Quintang Bod |8 Secetarh de Finanzas y Panescitn, enau eafdad
e S ghae, e la del Duiied Pevsonales oue 52 gitengan 3 travis de jo8 grocescs de Licitacitn Pibilica o imdrackan & Quansa kinmas Tres
Pers serd las.

rEanizEr, coordinar, sUpendsa” ' ¢ReCTU Lie BCTICHONES ¥ CONCUrEcs de ASQuiScicrm, Arendarmierion y Presacion de Servicios Relscionacos con Blenes Muebies del Esmde se
Quintara Boe.

aberar (ot actas Initaciin Acia do jurria o Acia de Asertura, Acta de Fatlo i Firrma def contrata.
Ihusidn y seguimisnts 8 v cales come: Sistema Blectdnic Y asibre Adg lontse  Bresticsite
i ak ded i Roa, Pagina Of ¥
Ragghacidn: da o " Licizacidn Pdbibica & Imvitmcidn a M Tres
Barw maye obire &l usa de s nlsestro A cidad mtegrai Ide mtarnes
a1 foostmsefialar arotact mafite!
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Secretaria de Finanzas y Planeacidn.
Direccion General Administrativa.
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales,

Presente.
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i

del bien o servicio solicitado
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Partida

Cantidad

de Medida

L

Atentaments

Nombre y firma del Participante o
de su Representante Legal.
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S ia de Fi y Pl ion.

Direccion General Administrativa.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

Enterado de todos y cada uno de los aspectos técnicos y econmicas que comprenden la solicitud de cotizacion
emitida por la Convocante, me permita presentar la siguiente aferta econémica:

Cantidades en letra: ; Subtatal:
|

N - VA%
[ :

LV A _%: i forai:
{

Totak — 4

La prasents proposicidn tendré una vigencia de

Atentamente

Nombre y firma del Participante o
de su Representante Legal.
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Anexo 3.
“Modelo de Contrato”

Contrato de Prestacion de Servicios o Adguisicién No, SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ naer_J , que
celebran por una parte el Gobiemno del Estado de Quintana Roo por conducto de Iz Secretaria de Finanzas y
Planeacion, representado en este acto por el (la) , en su cardcter de Secretaria de
Finanzas y Plar ion, quien se ra asistido paor el (la) ; como Director (a)
General Administrativa; a quienes en lo sucesivo se les denominara "EL PODER EJECUTIVO", y por la otra parte
la persona fisica o maral denominada * ", representada en este acto por
» BN su cardcler de , @ quien en lo sucesivo
se le denominara “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR", cuando actien en formar conjunta
se les denominara "LAS PARTES", quienes se sujetaran al tenor de las siguientes declaraciones y cldusulas:

Declaraciones
|. "EL PODER EJECUTIVO" declara que:

1.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 40 y 43 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulos 1, 2 y 5 de la Constitucin Pelitica del Estada Libre y Soberano de Quintana Roo y articulo
429 fraccién | del Cédigo Civil para el Estado de Quintana Roo, es un Estado que forma parte integrante de la
federacién y cuenta con personalidad juridica propia,

L2, El (la) en su cardcter de Secretaria de Finanzas y Planeacién, acredita su
persanalidad con el nombramiento emitido a su favor por la C. Gobemadora del Estado de Quintana Roao de fecha
__de del » ¥ cuenta con las facultades para concurrir a la celebracidn del presente contrato, en
términos de lo dispuesto en los articules 92 y 116 de Ja Constitucién Politica del Estada Libre y Soberano de
Quintana Roo, articulos 2, 3, 4, 19 fraccion |11, 30 fraccién VIl y 33 de la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estada de Quintana Rao; articulos 5, 8 y 10 apartado A fraceién | ¥ apartado B fracciones | y IV y demas
relativos y aplicables del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,

L3. Para cubrir las obligaciones derivadas de este contrato, cuenta con los recurses comprendidos dentro del
Presupuesto de Egresas del Gobiemo del Estada de Quintana Roa, autorizado para el ejercicio fiscal

1.4. La clave de su Registro Federal de Contribuyentes es a

1.5. Tiene su domicilio fiscal ubicado en calle 22 de Enera No. 1, colonia Centro, C.P. 77000, de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo.

1.6, Que la adjudicacion del presente contrato se realizdé como resultado del fallo del concurso por Invitacién
Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores SEFIPLAN/ nap_{f . notificado con fecha ____ de

del afie en curso, conforme a lo previsto en el articulo 19 inciso b), fraccién __y__ fraccién __ delaley
de Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionadas con Bienes Musbles del Estado de
Quintana Roa y aprobada enla ____ Sesion ___ del mes de __ del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos ¥
Servicios de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, mediante acta de fecha ___de del afio

Il. “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" declara que:

1.1, Que su representada es , legalmente constituida conforme a las leyes del pais, lo
cual consta en el acta nimero defecha _ de del afic ___, protocolizada ante la fe del
de la Notaria Pdblica nimero de |a ciudad de , @ inscrita en con el

folio mercantil electronico nimerg &

1.2, Que su acredita su personalidad mediante misma que hasta la presente
fecha na ha sufrido modificacion alguna y que para este acto se identifica mediante su con clave
expedida por P

1.3 Que tiene por objeto entre otros, » ¥ cuenta para tal fin con el personal, equipo, capacidad técnica y
financiera suficiente para el cumplimiento de la prestacién del servicio o adquisicidn motivo de este contrato.

I1.4. Que la clave de su Registra Federal de Contribuyentes es
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e tiene establecido su domicilio en de |a ciudad de. , €l cual sefiala para todos los fines y
efectos legales de este contrato,

IL.6. Que se encuentra inscrito en el Padrén de Proveadares del Gobierno del Estado de Quintana Rao, bajo &l folio
nimera .

IL.7. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
39 de la Lay de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Gobierna del Estado de Quintana Roo y que conoce plenamente el contenido ¥ los requisitos que establece dicha
Ley asi como las normas de calidad vigentes de la Dependencia normativa.

1Il. “LAS PARTES" declaran:

1. Que reconocen mutuaments su capacidad legal para celebrar el presente contrato, en virtud de haber
quedado plenamente acreditadas en las anteriores declaracionas, y que en su celebracidn no existe daolo, mala fe,
error o algun ofro vicio del consentimiento que pudiera afectar su validez.

111.2. Que estando conformes can lo manifestado en las declaraciones que antecaden, ambas partes manifiestan
su voluntad y se obligan en los términos de este Contrato y de las disposiciones legales respectivas, con apego a

las siguientes:

Clausulas
Primera.- Objeto del contrato. El presente contrato tiene por objeto * ", eon
la finalidad de: de acuerdo con las especificaciones, alcarice y caracteristicas senaladas en &l

Anexo Unico del presente contrato.

Segunda.- Monto del Contrato.- El monto del presente contrato es por la cantidad de § (Son:
pesos 00/100 MN.) mas § (Son: pesos 00/100 M.N.)
comespondientes al _ % de |LV.A. cuya suma asciende a un importe lotal de § (Son:

pesos 007100 M.N,)

Tercera. Forma de pago.- Ambas partes acuerdan que el pago se hard en exhibicién, via transferencia
electranica de fondos, por conducto de fa Tesareria General del Estado, a traves de |a Direccion de Caja de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado, ubicada en la calle 22 de enero No. 1, Palacio de Goblerno, planta
baja, col. Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana Rao, dentro de los veinte dias naturales posteriores a la
presentacion de la factura corespondiente y del acta de entrega recepcidn debidamente firmada, el pago se
realizaréd de acuerdo a lo siguiente;

Para los efectos de la presente Clausuls, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" enviara ylo
presentard la factura correspandiente a “EL PODER EJECUTIVO®, con los archivos XML, PDF y “EL PODER
EJECUTIVO", realizard la verificacion fiscal ante el Sistema de Administracion Tributaria {SAT).

Cuarta. Vigencia y lugar. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR” sa compromete a ejecutar
&l servicio mencionado en la clausula primera, a partir del dia __ de de 202, teniendo como fecha limite

de entrega el dfa ___ de de 202, en las instalaciones da . conforme
a las caracteristicas y condiciones establecidas en el Anexo Unico.
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Quinta. Impuestos y derechos. - Los impuestos y derechos federales, estatales, municipales o de cualguier otra
naturaleza, serén a cargo de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR", con excepcién del L.V.A.

Sexta. Garantia.- Para garantizar el flel y estricto cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" se obliga a presentar a faver de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién del Gobiemo del Estado de Quintana Roao, un pagaré por el 10% del monto total contratada
para responder en caso de incumplimiento del contrato, debiéndose exhibir en un plazo no mayor de cinco dias
naturales contados a partir de la firma del presente contrato, el cual estars vigente hasta la conclusian del servicio
o adquisicidn y a entera satisfaccidn de “EL PODER EJECUTIVO".

En caso de haber transcurrido el tiempo Iimite establecido para el cumplimiento de fa entrega de las garantias
sefialadas en el parrafo anterior, sin que éstas hayan sido entregadas, serd motivo de la rescision del presente
contrato, sin respansabilidad para el “EL PODER EJECUTIVO",

La falta de la entrega de la garantia en |a fecha sefialada en &l parrafo que antacede serd motivo de la rescision
del presenta cantrats, sin réspensabilidad para “EL PODER EJECUTIVO".

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR"
para el cumplimiento de sus cbligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de modificacidn al monto o
al plazo del contrato, se debera realizar la modificacién correspondiente a la garantia.

Para la liberacién de la garantia de cumplimiento del contrato, ser# requisito indispensable la solicitud expresa y
por escrito de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR", procediendo una vez concluida la
vigencia de la misma, a entera satisfaccion de “EL PODER EJECUTIVO",

Séptima.- Supervision. "EL PODER EJECUTIVO" verificard la calidad del servicio o adquisicidn objeto del
presente contrato, para la cual designa a Nombre v cargo persona servidora publica drea técnieca, pudiendo
rechazarlos cuando na relnan las especificaciones establecidas en el presente instrumento, a quien en lo sucesivo
se le denominard “EL SUPERVISOR".

Octava. Obligaciones.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR” acepta expresamente cumplir
con las obligaciones consignadas a su cargo, en este contrato y en la ley, especificamente con las sigulentes:

e} Que el servicio 0 adquisicion objeto de este contrate se efectiie a satisfaccién de “EL PODER EJECUTIVO",
asi como a responder, por su cuenta y riesgo de los dafios y perjuicios que, por inobservancia o negligencia
de su parte, se lleguen a causar a “EL PODER EJECUTIVO” o a terceros,

f) Desarrollar la prestacion del servicio o adquisicion contratado conforme la calidad, cantidad, especificaciones
yia caracteristicas que se detallan en el anexo Unico del prasente instrumento juridico.

g) Corregir la deficiencia que se detecte en la prestacicn del servicio o adquisicidn contratada, o que no cumpla
con el inciso "b" de la presente clausula.

h) No ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral sus derechos y obligaciones
derivados de este contrato y sus anexos, con excepeion de los derechos de cobro sobre los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI), en cuyo caso debera contar con la conformidad previa v por escrita de
“EL PODER EJECUTIVO".

Novena. Calidad.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" asume la obligacion de garantizar
que la prestacidn del servicio o adquisicidn objeto de este contrato, serd de dptima calidad; no cbstants, “Las
Partes” acuerdan que “EL PODER EJECUTIVO™ podré verificar la calidad y caracteristicas de |o contratado,
pudiendo rechazarlo cuando no cumpla con las especificaciones establecidas en su oferta técnica y econdmica, y
cuando presente defectos en su cumplimiento o deficiencia que lo haga impropio para el uso para el cual fue
contratado.

Si el supervisar del servicio detecta anomalias en calidad, cantidad o variacidn de las especificaciones,
caracteristicas o cualquier otro aspecto de relevancia en la operacidn, expedira un aviso de no conformidad, el
cual sera notificado a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR". Dicho aviso dara |a posibilidad
de que “EL PODER EJECUTIVO”, sin responsabilidad de su parte suspenda o rescinda total o parciaimente el
presente contrato.

Los gastos que se generen por rechazo del servicio o adquisicidn al que se refiere el parrafo anterior, carreran por
cuenta y orden Unica de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” o “EL PROVEEDOR".
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Décima. Suspensién temporal del contrato.- Ninguna de “LAS PARTES" seré responsable frente a la otra por
algun incumplimiento © demora causada por huelga, incendio, inundacion, desastre natural u otra causa
extraordinaria & imprevisible fuera del control de alguna de |as partes, siempre que se den aviso oportunamente.

TR

Una vez terminada la causa de fuerza mayor o caso fortuito “LAS PARTES" acordaran si se reinicia la ejecucion
de las obligaciones; por lo que en caso de que el contrato continie, los plazos de ejecucién serdn prorrogados
propercionalmente a los de la duracion de tal circunstancia.

Décima primera. Penas convencionales.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR” se
compromete a pagar a “"EL PODER EJECUTIVO" en caso de que no cumpla con las obligaciones asumidas con
motivo del presente contrato como pena convencional, el 2% sobre el monto tatal del servicio no entregado por
cada dia de retraso en el cumplimiento de la prestacidn del servicio, con las condiciones y tiempos sefalados a
entera satisfaccion de “EL PODER EJECUTIVQ", En ningtin caso la pena canvencional serd mayor al monto total
da la garantia de cumplimienta.

El pracedimiento para la aplicacidn de las penas convencionales se lievaré a cabo conforme a o sigulente:

a) En caso de incumplimiento reportado por el supervisor designado en la "Cldusula séptima”, “EL PODER
EJECUTIVO" debera notificar de manera expresa y por escrito a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” o “EL
PROVEEDOR" el inicio del procedimiento dejando constancia de las deficiencias, defectos, vicies a del
retardo en el senvicio, ¥ se le otorgard un plazo de diez dias hdbiles para que solvente cualquier
incumplimiento a sus obligaciones en términos del presente contrato, o servicio, para que exponga lo que a
su derecho convenga y aporte las pruebas que acrediten su dicho,

B) Concluido el plazo ctorgado, “EL PODER EJECUTIVO", previa valoracion y aprabacion de “El Supervisor”,
resolverd de manera fundada y motivada si &l incumplimiento fue debidamente soiventado por “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" o bien, si se acredita alguna causa de caso fortuito o
fuerza mayor.

¢} En caso de no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacién de caso fortuito
o fuerza mayor, “EL PODER EJECUTIVO™", previa valaracidn y aprobacidn del supervisor, resolverd sobre
la pracedencia de la aplicacién de las penas convencionales, en cuyo caso se deberd llevar a cabo las
gestiones correspondientes para su célculo detallado.

d) “EL PODER EJECUTIVO" debara notificar el dictamen que resuelva el procedimianto a2 “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR” en un plazo no mayor a 15 dias habiles.

Independientemente del pago de las penas convencionales sefaladas en el pérrafo anterior, “EL PODER
EJECUTIVO" podra optar por Ia rescisidn del contrato o exigir su cumplimiento de acuerdo al articulo 45 da fa Ley
de Adquisiciones, Amrrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado da
Quintana Roo,

Para determinar la aplicacién de las sanciones estipuladas, no se tomardn en cuenta las demoras motivadas por
caso fortuito o de fuerza mayor, o cualguier otra no imputable a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” o “EL
PROVEEDOR", siempre y cuando cumpla con |a condicion dispuesta en la “Clausula décima” del presents
contrato.

Décima segunda. Rescisién del contrato. - “EL PODER EJECUTIVO" podrd rescindir administrativamente el
contrato sin responsabilidad pars &l y sin que medie resolucién judicial en los sigulentes casos:

a) En caso de incumplimiento de las obligacicnes a cargo de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL
PROVEEDOR".

b) Cuando concurran razones de interés piblico.

€) Por confravenir lo dispuesto de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Reo.
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Cuando el “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" modifique cualquier caracteristica del
servicio o bien, sin autorizacion expresa y por escrito de “EL PODER EJECUTIVO",

d) Si“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" se declara en quiebra.

e} Por violacidn a cualquiera de las clausulas contenidas en el presente contrato.

f) En caso fortuito o de fuerza mayar o cuando por restricciones presupuestales, se haga imposible el
cumplimienta econdmico del presente contrato.

g) Porhaber transcurrida el tiempo limite establecido para el cumplimienta de la entrega de la garantia requerida.

Décima tercera. P dimi de rescision. - El procedimiento de rescision iniciard dentro de los diez dias
habiles siguientes a aquel en que se hubiera agotado el monto limite de aplicacian de las penas convencionales,
en caso del incumplimiento a que se refiere la “Clusula décima primera® (penas convencionales) del presante
contrato. En los demds casos, dard inicio dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que se origine la
causa que motive Ia rescision,

Dicha procedimiento se llevard a cabo conforme a lo sigulente:

a) Se comunicard por escrito a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” o “EL PROVEEDOR", los hechos
constitutivos de la infraccidn, para que en un témmino no mayor de diez dias habiles, exponga lo que a su
derecho convenga y aparte las pruebas que estime convenientes.

b) Transeurrido dicha término “EL PODER EJECUTIVO”, contara con un plazo de 15 dias habiles para resolvar
considerando los argumentos y pruebas que haya hecho valer “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” o “EL
PROVEEDOR". La resolucidn deberd ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" o"EL PROVEEDOR" dentro de dicho plazo.

¢) Cuando por caso fortuito o fusrza mayor se imposibifite cumplir con el objeto del contrato, en este supuesto,
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" debera informar a “EL PODER EJECUTIVO"
quien resolverd dentro de los quince dias naturales siguientes a la recepcin de dicho informe, la rescision o
no del contrato,

La rescision administrativa, no exime a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO™ o “EL PROVEEDOR" de las
responsabliidades civiles o penales en gue hubiese incurido por el incumplimiento de cualquiera de [as
obligaciones contraidas en este contrato.

Décima cuarta. Terminacién anticipada.- "EL PODER EJECUTIVO" podra dar per terminado anticipadamente
el contrato, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir el servicio originalmente contratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicia al Estada, o se determine Ja nulidad de los
actos que dieron origen al contrato, con motive de la resolucién de una Inconformidad emitida por la Secretaria
Anticorrupcién y Buen Gobiemo del Estado. En estos supuestos “EL PODER EJECUTIVO” reembolsara a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprabados y se relacionen direstamente con el contrato,

Décima quinta. Responsabilidad laboral. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" & “EL PROVEEDOR" reconoce
y acepta que es el Unico patrdn de todas y cada una de las personas que intervengan en el desamollo y ejecucién
de este contrato, liberando a “EL PODER EJECUTIVIO" de cualquier responsabilidad laboral y de seguridad social.
‘EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" conviene por lo mismo, en responder de todas las
reclamaciones que sus trabajadores presentaren en su contra o en cantra de “EL PODER EJECUTIVO" en
relacidn can los trabajos relativos al servicio o adquisicidn objeto del contrato,

Décima sexta. Confidencialidad y reserva.- Toda informacion Impresa, verbal, audiovisual o de cualquier otro
medio que “EL PODER EJECUTIVO" |e proporcione a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” o “EL PROVEEDOR",
asi coma los datos y resultados obtenidos como consecuencia del objeto del presente contrato, son estrictamenta
confidenciales, por lo que "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o “EL PROVEEDOR" no podra proporcionar
informacién alguna a terceros, sin autorizacién expresa y por escrito de "EL PODER EJECUTIVO", a excepcidn
de los casos en gue dicha infarmacién sea requerida por autoridad competente de cualquier indole o por alguna
disposicidn legal, reglamentaria o administrativa aplicable.

Esta obligacién de confidencialidad y reserva sera de naturaleza permanente v no cesard con motivo de la
suspension o terminacién del presente contrato,

Décima séptima.-Normatividad aplicable.- “Las Partes” se obligan a sujetarse sstriclamente, para Is gjecucidn
del servicio o adquisicion objeto de este contrato, a todas y cada una de las elausulas que lo integran, asi como a
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los términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, asi como las demas
dispasiciones administrativas, civiles o penales que le sean aplicables.

Décima octava.- Para |a interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como todo aquello que no esté
expresamente estipulado en el mismo, “LAS PARTES" convienen en someterse a la jurisdiccidn y competencia
de los tribunales del fuero comun en la ciudad de Chetumnal, Quintana Roo, por lo tanto, “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO” o "EL PROVEEDOR" renuncia al fuerc que por razdn de su domicilio presente o futuro le pudiera
comasponder.

Y para constancia y efectos legales correspandientes, el presente confrato se firma al margen y al calce en tres
ejemnplares en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los ___ dias del mes de ___ del afio das mil

Por “El Poder Ejecutiva”. Por “Prestador del Servicio” o “El Proveedor”.

Par “El Supervisor”

Las firmas que antecedan farman panta dal Contrato de Prastacién de Sarvicio o adquisicién No. SEFIPLANDGADRMYSG! 3P|
que celebran por una parte el Gobierna dal Estado de Quintana Roa, par conducto dé la Secrataria da Finanzas y Planeacian y ia persona moral o
fisica ,defecha__ de dal ;
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Anexo Unico

Especificaciones y caracteristicas del bien o servicio

El anexs dnico que anteceds forms parta  dal Contratc de  Prestacion  de  Senicio o  Adquisiciones Mo,

SEFIPLAN. YSGI fADI_I que cedebran por una parte el Gabiemo del F.mnn ide Quintana Roo, cond|
Secretarla de Finanzas y Planascidn y la persona fisica o maoral * ‘. defechs _ de sl ummde .
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Anexo 4
Formato de Carta Poder

Secretaria de Finanzas y Planeacion,
Direccion General Administrativa.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Presente.
bajo la protesta de decir verdad, en mi cardcter de
[NOMBRE DE QUIEN OTORGA EL FODER]
de la empresa denominada
(CARAGTER QUE OSTENTA QUIEN OTORGA EL PODER)
con domicilio en
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL)

¥ ejercienda las facultades legales que me son conferidas,
segun consta en el testimonio notarial de fecha otorgads ante Notaro

(DOMICILIO DE LA PERSONA MORAL)
Piblico N® de ¥ que se encuentra registrado bajo
el N* el Registro Publico de Comercio

[N" DE REGISTRO)
por esta conducto autorizo a

(NOMERE DE QUIEN RECIBE EL PFODER)
para que a nombre de mi presentada se encargue de las

(LUGAR DONDE SE EFECTUO EL REGISTRO)
siguientes gestiones, entregar y recibir informacién, comparecer a los actos de apertura de proposiciones y fallo,

asl como hacer las aclaraciones que se deriven con dichos actos, con relacidon al concurse N2

convocada por la Secretaria de Finanzas y Planeacidn por conducto de la Direccién General de

Administracién.
(Lugar y fecha de expedicicn)
Nombre, R.F.C. domicilio y firma Nombre, R.F.C. domicilia y firma
Otorga el poder Recibe el poder
Testigos
(Nombre, R.F.C. damicilio y firma) {Nombre, R.F.C. domicilia y firma)

Concurseo por Invitacion Restringida a cuando menos Tres Proveedores Nimero

T0
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Anexo 5.
Manifiesto de Facultades.

Secretaria de Finanzas y Planeacion,

Direccidn General Administrativa.

Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

DATOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE LEGAL
(Nombre del representante legal de la empresa), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificades, asi como que cuento con facultades suficientes para
suscribir |a proposicion en el presents CONCURSO Invitacion Restringida a cuando menos Tres Praveedores y al
posible contrato que derivado del procedimienta de evaluacién me favorezca, a nombre y representacion de:
(persona fisica o moral).

No. del Concurso Restringida a Cuando Menos Tres
Proveedores:
Descripcidn:
Registro Federal de Contribuyentes
MNacionalidad:
| a) Domicilio.
Calle y nimera: Delegacidn o Municipio:
Colonia; Entidad federativa:
Codigo Postal: Correo slectronica:
Teléfonos: Fax:
b) Acta constitutiva y sus reformas.
No. de |a escritura plblica en la que consta su Fecha:
acta constitutiva, o su equivalente en &l caso de
licitantes extranjeros:
Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico Nimera de Registra
ante el cual se dio fe de la misma: Piblico de Comercio
Relacién de accionistas.
Apellido Paterno: Apellido Materna: |[ Nombre {s):
Descripcidn del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
¢} Datos del d 1to mediante el cual acredita su per lidad y facultad
Nombre del apoderade o Escritura publica ndmero, o el documento que
representante: corresponda para el caso de licitantes
extranjeros:
Nombre, ndmero y lugar del Notario Pdblico ante Fecha:
€l cual se otorgd:
(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario.
(Firma del representante legal)

NOTAS:

ki Para &l caso de personas fisicas. deberd requisitar todos los datos con excepcion de lo solicitado en el inciso b) de este
formato.

Il.  Para el caso de las personas morales deberd presentar, copia simple de los documentos sefialados en los incisos biye)
de este formato.
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Anexo &

Garantia de Cumplimiento y de vicios ocultos

Bueno Por:

Debo (emos) y pagare (mos) incondicionalmente sin pretexto este pagare en lugar y fechas citadas donde elija &l tenedor
el dia de su vencimiento 2 |3 orden de Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Gablerno del Estado de Quintana Roo, el
dia de de . La cantidad de $ (Sen: ML)
valer recibido a mi (nuestra(entera satisfaccidn, este pagare estd sujeto 2 Iz condicién que de no pagarse cualguiera de
ellos a su vencimiento, serdn exigibles

Chetumal, Q. Roo. a de de202__ .

(Nombre y firma del Suscriptor)

Se expide el documento en apego & lo establecido en el concurso respectivo y queda retenido. £l documento que
ampara la garantia, cumple con el procedimiento indicado en ias instrucciones solicitadas a los concursanies, en
forma y en monto.

Nombre y Firma del representante legal
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Anexo 7

Secretaria de Finanzas y Planeacion,
Direccién General Administrativa.
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.
Manifiesto bajo protesta de decir verdad, an mi cardcter de (Reoresentante Leqgal, Apoderado Legal) de la empresa
(nombre o razén  social) con R.F.C. , con domiciio en

, declaro bajo protesta de decir verdad, que en |os
procedimientos de contratacidn de mi representada, no participan personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de la Funcion Publica, o per la Secretaria Anticarrupcidn y Buen
Goblerno del Estado, con el propdsito de evadir los efectos de inhabilitacidn, tamando en consideracidn, entre otros
los supuestos siguientes:

a) Perscnas morales en cuyo capital social participan personas fisicas o morales que se encuenfren
inhabilitadas en términos del primer parrafo.

b) Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital social, a su vez
participen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en términos del primer parrafo.

t) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren Inhabilitadas.

Asi mismo, hage constar que mi representada o las personas que forman parte de (nombre o razén social] no se
encuantran en ninguno de los supuestos que describe &l articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y
Prestacidn de Servicios relacionados con Bienes Mugebles del Estado de Quintana Roo,

Nombre, cargo y firma del
Representante o Apoderado Legal
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Anexo 7.1

Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Direccion General Administrativa.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

(Nombre del Representantes o Apoderado Legal) en representacion de Nombre de la persona fisica (en adelants el

Concursante) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no he sida inhabilitada por resolucion de la Secretaria
de |a Funcion Publica, o par la Secretaria de la Contraloria del Estado, ni me encuentro en ningdn de los supuestos
establecidos en el articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios relacionados
con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo,

Nombre, cargo y firma del
Representante o Apoderado Legal
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Anexo 8
Secretaria de Finanzas y Planeacion.
Direccian General Administrativa.
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.
Nombre del R en representacion de [Nombre da la persona fisica o moral] (en
adelante el Concursante) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que
a) Que conoce y acepla los términos, documentacion y condiciones establecidas en el o ido de las bases del

CONCUrsa Y SUS anexos por o que en caso de resultar adjudicado se compromete a cumplir con dichas condiciones,
asl como garantizar la prestacion del servicio en el plazo establecido en estas bases.

b) Que conoce y acepla las condiciones y alcances establecidos en el modelo de contrato (Anexo 3).

¢) Que conoce y acepta las modificaciones derivadas de la junta de aclaraciones, razdn por la cual las ha
cansiderado para la elaboracién de sus proposiciones. Anexar copia del acta correspondiente

Nombre, cargo y firma del
Representante o Apoderado Legal
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Anexo 9
Declaracion de Integridad y No Colusidn

Sacretaria de Finanzas y Planeacién.

Di ion G | Admir .

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

(Mombre del Representante o Apoderado Legal) en representacidn de [Nambre de |z persona fisica o moral] (en

adelante el Concursante), presants |2 proposicion:

Para: SEFIPLAN/ napl_|

Convocado por: Secretaria de Finanzas y Planeacién

Vengo a presentar por mi y en representacion del Concursante, la siguiente Declaracion de Integridad y no
Colusién (en adelante, la declaracidn de integridad):

1. He leido y entiendo los términos de la presents declaracion de integridad;

2. Comprendo que si la Declaracion de Integridad no es veridica me expongo a incurrir personalmente y a
comprometer la responsabilidad de mi representada en llicitos de cardcter civil, penal y administrativo y en
especial de las penas en que incurre quien declara con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, en términos
del articulo 247, fraccidn | del Codigo Penal Federal. Lo anterior, sin perjuicio de las sanciones que en términos
de las legislaciones aplicables a este procedimiente se contemplan., Asimismo, comprendo que la
proposicion serd descalificada si no se ajusta a la presente declaracion.

3. Cada persona cuya firma aparece en la proposicién que se presenta ha sido autorizada por el Concursante
para definir los términos y condiciones de la misma y para formular en su representacian;

4. Para los propdsitos de |a presente Declaracidn de Integridad y de ia proposicion que se presenta, entiendo
que la palabra “Competidor” comprendera cualquier persona fisica o moral, ademds del Concursante, afiliada
o no con el mismo que:

c) Haya presentado o pueda presentar una proposicion en el presente praceso; y
d) Podria potenciaiments presentar una proposicion an el mismo proceso.

5. El Concursante declara que [Marque con una X uno de los sigulentes cuadros]

c) &) |Se hapresentado a este proceso de forma independiente, sin mediar consulta, comunicacion,
acuerdo, arreglo, combinacian o convenio con competidor alguna; o

d) b)[ ]3I ha entablado contratos, convenios, amreglos con uno o mds competidores respecto de esta
convocataria, En el documento(s) adjunto(s) lo mismo declara toda la informacian detallada, incluyendo los
nombres de |os competidoras y |la naturaleza y razones de tales consultas, comunicacionaes, acuerdos y
convenios;

6. En particular, y sin limitar la gensralidad de lo sefialado en los numerales 6 (g) o & (b), no ha habido contratos,
convenios, arreglos o combinaciones con competidor alguno en relacidn con;

e) Preclos;

) Métados, factores o férmulas empleadas para la determinacién de pracios;

g) Laintencidn o decisién de presentar o no su proposicién; o bien

h) La presentacién de una propuesta o la proposicién; que no cumple con los requisitos del presente
proceso; a excepcion de lo expresamente estipulado en el numeral & (b) anterior.

7. Ademas, no ha existido consulta, comunicacién, acuerdo 0 convenio con competidor alguno en cuanto a
calidad, cantidad, especificaciones o detalles de la prestacion del servicio referido en este proceso, a excepcidn
de io que expresamente autoriza la convocante o conforme a log hechos revelados en concordancia con el
numaral & (b) anterior,

8. Los términos de |a proposicion gue se presenta no han sido ni serdn revelados por el Concursante para
canocimienta de algun competidor, en forma directa o indirecta con el objeto o efecto de manipular, fijar o
concertar precios; manipular, establecer o concertar métodos, factores o formulas empleadas para la
determinacidn de precios, afectar o inducir la intencion o decision de presentar o no una proposicion; o bien
la presentacion de una propuesta u propesicién que no cumple con las especificaciones dal presente procaso.
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9.. Ademads, los téminos de la oferta que se presenta no.han sido ni serén revelados por el Concursante hasta
al Acto de Fallo, para conacimiento de algun competidar, en forma directa o indirecta con el objeto o efecto de
manipular, fijar, o concertar Ia calidad, cantidad, especificaciones o detalles de prestacion del servicio referido
en este proceso o conforme a lo expuesto en el numeral 6 (b) anterior.

10. Asimismo, manifiesto que, por mi mismo o a través de interpésita persona, me abstendré de adoptar conductas
para que los servidores plblicos de la convocante induzcan o alteren las evaluaciones de la proposicién, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que oforguen condiciones més ventajosas con relacién a los
demas Concursantes.

Fecha:
Nombre del representante o apoderado Legal:
Firma:
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Anexo 10
Manifiesto de no Conflicto da Intereses

Secretaria de Finanzas y Planeacion,

Direccion General Administrativa.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

Yo, (NOMBRE}), Representante Legal de la persona fisica 0 moral (NOMBRE DE LA EMPRESA O NEGOCIO),
er plano goce de mis derechos y bajo protesta de decir la verdad, manifiesto por mi y por las personas sefialadas
en &l numeral tercero, fraccianes |, 11, lIl y IV del anexo segundo del "Acuerdo por &l que se expide el Protocolo de
Actuacién en Materia de Contrataciones Pablicas, Otorgamienio y Promogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones”, publicado en el Periddico Oficial del Estado &l 07 de septiembre de 2018, lo
siguiente:

a) Tener la intencion de participar en el procedimiento de (DENOMINACION Y, EN SU CASO, NUMERQ DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PUBLICA, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE GONCESIONES,
¥ OTORGAMIENTO ¥ PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES).

b} Tener relacién personal con alguna persona servidora publica, a que hace referencia el numeral 5 del anexo
segundo del "Acuerdo por el que se expide &l Protocalo de Actuacion en Materia de Contrataciones Pablicas,
Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisas, Autorizaciones y Conceslanes” o que labore para la
dependencia o entidad contratante de |a cual pueda obtener un beneficio:

e Bk Nop_
. Nombre de la persona servidora piblica:
- Cargo:
. Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:
¢} Tener relacion de parentesco por consanguinidad hasta el cuarto grado, afinidad o civil, con alguna persona
servidora piblica a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el
Protocolo de A i6n en Materia de Cor jones Puoblicas, Otorgamiento y Prormogas de Licencias,
Permisas, Autorizacionss y Concesiones” o que |abore para la dependencia o entidad contratante:
. Si: Mo:
. MNombre de la persona servidora publica:
«  Cargo: .

Mombre del integrante de la persana moral con quien se vincula:

d

Tener relaciones profesionales, laborales o de negocios formales o informales con alguna persona servidora
plblica a que hace referencia &l numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo par el que se expide el Protacala
de Actuacian en Materia de Contrataciones Pubiicas, Otorgamiento y Prorogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones v Concesiones”, o que labore para la dependencia o entidad contratante, o con sus familiares
por consanguinidad hasta el cuarto grado, afinidad o civiles, durante los Oltimos 2 afios anteriores a |a fecha
de celebracidn del procedimiento de contratacion:

. Si: MNa:
. Nombre de la persona servidora plblica:
*  Cargo:

Nombre del integrante de la parsana moral con quien se vincula:

e) Ser socio o haber formada parte de una sociedad con alguna persana servidora pablica a que hace referencia
8l numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide &l Protocolo de Actuacién en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamienta y Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones”, o
que labore para la dependencia o entidad contratante, o con sus familiares per consanguinidad hasta el cuaro
grado, afinidad o civiles, durante los Ultimas 2 afios anteriores a la fecha de celebracién del procedimiento de

contratacion:

= Sii____ Mo

. Nombre de la persona servidora piblica:

«  (Cargo: F

Nombre del integrante de la persona moral con quien se wincula:

f)  Serempleada o empleado actual de alguna dependencla o entidad de la Administracién Piblica Estatal
de Quintana Rao:
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. Nombre del integrante de la persona moral:
. Cargo:

Contar con poder o mandato piblica o privado que implique fa participacion de alguna persona servidora
publica a que hace referencia el numeral & del anexa sagundo del "Acuerdo por &l que se expide el Protocolo
de Actuacion en Materia de Contrataciones Plblicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Conceslones”, o que labore para la dependencia o entidad contratants:

g

. Si: No:
- Nombre de |s persona servidora pdblica:
- Cargo:
h) Haber realizado, directa o indirectamente, algin tipo de transferencia econdmica o de bienes, favores,

gratificaciones, donaciones, servicios o cualquier atra dédiva derivada del ejercicio de las funciones de alguna
persona servidora publica que labore en la dependencia o entidad contratante, para ablener la asignacién de
un contrato o algin otro benaficio:

. sk No:

. Nombre de la persona servidora piblica:
- Cargo:

i) Tener conocimiento del contenido y alcance de las disposiciones establecidas en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacianados con las Mismas y la Ley de Obras Publicas y Senicios Relacionados con las Mismas
de! Estado de Quintana Rao, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos del Sector Pblica y la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo, la Ley de Asociaciones Publico Privadas y 1a Ley de Asociaciones Publico-Privadas para el
Estado y los Municipios de Quintana Roo, asi como los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles
de las dependencias y entidades de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, en términos de 1a
Ley del Patrimonio del Estado de Quintana Roo, asf como del Cadiga de Etica, el Cédigo de Conducta y las
Reglas de Integridad para el Ejercicio de la Funcidn Ptblica, debiendo conacer el significado de conflicto de
Intarés an |a celebracién de cualquier procedimiento de contratacion:

. Si: MNo:

jl Que en caso de existir un conflicto de interés a futuro debo informar a las autoridades correspondientes a
efecto de que se tormen las medidas pertinentes:
. 8i: No:

k| Conducirme conforme a los principios de disciplina, legalidad, honradez, imparcialidad, integridad y
transparencia:
. Sii ____ MNo:

ATENTAMENTE

Nombre, carge y firma del
Representante o Apoderado Legal
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Garantia de Seriedad de |a proposicion Econaomica

Bueno Por:

Debo (emas) y pagare (mos) incondicionalmente sin pretexto este pagare en lugar y fechas citadas donde elifa el tenedor
el dfa de su vencimiento a la orden de Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Goblerno del Estado de Quintana Rog, el
dia de de . La cantidad de § (Son: LN}
valor recibldo a mi {nuestralentera satisfaccién, este pagare esta sujeto a la condicidn que de no pagarse cualquiera de
ellos a su vencimienta, serdn exigibles

Chetumal, Q. Roo. a de de202___ .

(Nambre y firma del Suscriptor)

Se expide el documente en apego a lo establecido en el concurso respectivo y queda retenido, El documento que
ampara la garantia, cumple con el procedimiento indicado en las instrucciones solicitad:
farma y en monia.

a los conc ntes, en

MNombre y Firma del representante legal
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Anexo 12
Modelo de Carta Compromiso

Secretaria de Finanzas y Planeacidn,
Direccién General Administrativa.
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Presente.

El suserito , en mi cardcter de de la Empresa
de acuerdo a la documentacién legal presentada para participar el Concurso por

Invitacion restringida a cuando menos tres proveedores No, SEFIPLAN/ N3PI__II para la Prestacion

del Servicio o Adquisicién de 5

PROPONGO

Entregar bajo los términos y candiciones establecidas en las bases correspondientes al Concurso por Invitacion
restringida a cuando menos tres proveedores No. SEFIPLAN N3P/ de acuerdo a los conceplos,
cantidades y especificaciones gue esta empresa presenta sl efecto, apegdndose al periodo de entrega y
especificaciones estipuladas por la convocante.

DECLARO

1.- Que mi representada tiene capacidad juridica para contratar y obligarse a la prestacidn de los servicios o bienes
solicitados en este cancurso y que dispone de la organizacién, capacidad técnica y econdmica para elio.

2.- Que es conocimiento de mi representada el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roa,

3.- Que no nos encontramos en ninguno de los supuestos del Articulo 39 de la Ley antes citada.

4.- Que conacemos y aceptamos &l contenido de las Bases del presents concurso, la minuta de la Junta de
Aclaraciones, asi como de sus anexos y madelo de contrato,

5.- Que estamos conscientes que el contrato se adjudicara si resultare que dos o mas proposiciones son solventes
porque satisfacen la totalidad de los requerimientos solicitados por la convocante, a quien presente la proposicion
solvente cuyo precio sea el mas bajo.

CONVENGO
1.- Que habiendo examinado las condiciones del contrato, plazos y especificaciones descritos, nos
comprometemos a reslizarlos de acuerds con dichos documentos por 8 cantidad de

(son: pesos 00/00 M. N), mas § (Son:
pesos 00/100 M.N), correspondiente al I.V.A., siendo un monto total de la
proposicién econémica de $ (Son: pesos 00/100 M.N.).

2.- Que esta oferta tiene vigencia de 30 dias naturales contados a partir de la fecha del Acto de Apertura de
Proposiciones y permanecerd obligatoria, por lo que puede ser aceptada en cualquier tiempo por la convocante a
sU cargo.

3.- Que los precios estipulados en la propesicidn son firmes.

4.- En hacer la entrega de los servicios o bienes solicitados, en los términos sefialados en el pedido o contrato, a
partir de la facha de los mismas.

5.- En firmar el contrato en un térming no mayor de diez dias habiles siguientes a la fecha de adjudicacion del
mismna.

6.- En entregar a la convocante a su cargo, en un plazo na mayor de cinco dias naturales contados a partir de la
firma del contrato, un pagare a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, por un monta del 10% (Diez por
ciento) del importe total del contrato como Garantia de Cumplimiento.

7.~ Que en caso de que me sea adjudicado el contrata y ro lo firme y/o no presente |a garantia indicada en el punto
anterior, dentro del plazo correspondiente, perderé a favar de la canvocante la Garantia de Seriedad de mi
proposicién que hubiere otorgado al efecto y aceptaré por parte de la convocante la determinacion de la rescisidn
administrativa del contrato.

Chetumal, Quintana Roo, a de del

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Representante Legal
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OFICIO DE VALIDACION DE BASES

OFICIO No.: SEFIPLAN/DS/DGADRMYSGISPADCL,__ - | | |
Direccitén General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccién de Procedimientos de Adquisiciones
Departamento de Concursos y Licitaciones
Asunto: Se envia Bases para su Validacidn
Chetumal, Quintana Roo, a__ de del

v (lema)___ "
NOMERE DE LA PERSONA SEBVI%RA PUBLICA
SUBSECRETARIO DE FISCALIZACION, SEGUIMIENTO E INVESTIGAGION
DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES Y SERVICIOS
PRESENTE

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo solicitado en relacidn a Iz validacidn de las Bases de procedimientos de
Contratacion por medio de la Plataforma de Administracidn de Oficlalia Mayor (PAOM), se salicita su validacion
y/u observaciones a las bases enviadas correspondientes a;

Documentas Referencia

Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores No.
Fasesyenence SEFIPLAN/ N3PI_I___, relativoa *

Lo anterior para que proceda a su validacion yfo cbservaciones correspondientes.

En espera de su respuesta, agradezco de antemano la atencion que sirva dar al presente y sin en atro en particular
me despido de usted envidndole un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA'Y CARGO

Ccp. Expediente/minutario
e .

VALDS | NOMBRE, FIRMA Y CARGO
REVISO | NOMBRE, FIRMA Y CARGO
ELABORG | NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORORA

82

134



26 de junio 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

POBALINES

OFICID INVITACION A CONCURSANTES

OFICIO No.: SEFIPLAN/DS/DGA/DRMYSG/SPA/DCL! =14
Direccion General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccién de Procedimientos de Adquisiciones
Departamento de Concursos y Licitaciones
Asunto: Se envia invitacion,
Chetumal, Quintana Roo, a __ de del

" flems)
Nombre de |a persona fisica, representante o apoderado legal

Representante de la empresa
Nombre de la empresa
Domicilio:

Correo electrdnico:
PRESENTE:

Por este medio, me permito extenderle una atenta invitacién para que participe &n el Procedimiento, bajo la
modalidad de Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores Ne,
SEFIPLAN! N3PI__[202 , relativoa * m

Para tal efecto, se le adjuntan |as bases de Invitacidn, en caso de estar interesado en concursar, debera de enviar
un escrito confirmando su participacion a este procedimiento, a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales de la Secretaria de Finanzas y Planeacian, ubicada en Edificio 7 de Diciembre, Andador Héross #1983
entre Carmen Ochoa de Merino y 22 de Enera, tercer piso Colonia Centro, C.P, 77000, de la Ciudad de Chetumal,
mismo que debera presentarse a mas tardar el dia __ de del____alas hrs.

Cabe sefialar, que en casa de tener Interés debera mencicnar en su oficio un carreo electronico con &l fin de enviar
los archivos digitales con la informacion comespandiente,

Sin mds por &l momento, y en espera de contar con su participacion pars &l logre de los objgtivas, apravecho para
enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMERE, FIRMA Y CARGO

Cep. Expediente/minutaric
S o T B,

VAUDS | MOMBRE, FIRMA Y CARGO
REVISO | NOMBRE. FIRMA ¥ CARGO
ELABORG | NOMBRE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORA
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l.OFICIO INVITACION AL ORGANO DE CONTROL (personas servidoras publicas)
OFICIO No.: SEFIPLAN/DS/DGA/DRMYSG/SPA/DCL) - |

Direccién General Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccién de Procedimientos de Adquisiciones

Departamento de C y Lici 185
Asunto: Se envia invitacidn.

Chetumal, Quintana Roo, a __ de dal :
= (lema) 4

LIC. REYNA ARCEOQ ROSADQ.
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO.

PRESENTE
AT’N: M.A.N. FRINE GARCIA POLANCO,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
Derivado del proceso de Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores Ne,
SEFIPLAN/ N3pr_{ , relatva a la prestacion del servicio o adquisicion de

", por medio del presente me permito remitir a usted, el calendario de fechas de la
Junta de Aclaraciones, Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas y el Fallo correspondiente, con la
finalidad de contar con su presencia, o del persanal a su digno cargo qua usted designe.

Reunidn Lugar Fecha Hora

Junts de Adaraciones Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del | — 9% ——del __ —hrs

Apertura de propuestas Estado, ubicada en: Calle 22 da enero, No.

i i hrs.
Técnicas y Econdmicas 01, tercer piso, calonia centro, de |a cudad | — ge il 5
Fallo de Chetumal, Quintana Roo. _de del his.

Agradeciendo de antemano la atencion que sirva dar al presante y sin otro asuntc en particular, me despido de
usted enviandale un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMEBRE, FIRMA 'Y CARGO

C.ocp Expediente/minutario
.

VALIDG | NOMBRE FIRMA Y CARGO
REVISO | MOMBRE, FIRMA Y CARGO
ELABORS | NORBRE ¥ FIAMA DE QUIEN ELABORA
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[T et TRANIFENNAD

iTA CIA DEL ACTO DE JUNTA ACLARACIONI

Direccion General administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/ Nnapi_|

OBJETO:" y

LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES
defecha __ de del ,alas horas

“LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS™

NOMBRE CARGO RFC FIRMA HORAS

D! DE AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIF
La Bacretaria do Firenzas y Panescion (SEFISLANL =5 s responsable dei watarmients de o dxtos mnudﬂmﬂna un(-.sm s Mmmmd«u:ha:lm— Pibkca =
Inwitacidn @ Susneo benos Tres Bersonas.

En cumplrmienia o la Ley de Posation de Quiraana Ras, la Fi y  en s
amalu«nmm o vt > B Uil e it £ aCulm
Maros Tres Pananas ymnu.mcm\ sardn mﬂw F4%8 1o siguienites fradcades:
rganizar, cocdinar, supervEa’ ¥ ¥ o o i Bienes Muetiles del Envide
e Cuintana Rog.
sborar (a5 ac138 repectives 8 Eroses de invitaciin coma: Acta de juria e st e Aperiira -y Fira gel contrais
lhusich y sequirspnts B rauds de ssternas siectranices, taies come Sitema ico e idr Pubica Duben l. saten. i ¥
Buigin Sficlsl de kot ¥
tegracidn de los Uritarios de ios £ Lichacksn Pupses & invitscidn 8 Cuands Menas Tres Persanas hasts s conchisite y ciere documental de los
iR
ol tegral dipanible ur
e Indmeret: i dait
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Direccion General administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/ N3Pl_{

OBJETC:" .

LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES
defecha ___ de del alas horas

“"CONCURSANTES"

POBALINES

NOMBRE CARGO RFC FIRMA HORAS

pESL ool
La Swcretaria de Flnanzas y Planeacian (SEFIPLANL & la mmmlmw_ﬂa-b&ﬂ:m“ﬂmnimmﬂ uuu.qlnmmuuummm Pablca e
Ir-ium— -m-mnmmﬂm‘

o Lay v Pasesin 44 Sumtm Chlg Quintana Ros, | Fi ¥ L ind
.-iun demumgm esla ol que. Lich i invitacien & Cuande
memyﬂnlrwmruulndulmluwlﬂ‘édu
Fganiar, cooniny, SupeTvisel y afectiae i Bierus Munbiied del Extadn
de Qsenana
abarw lak it i Acta de jurta de A--qn)amn.lmoeﬁnnyﬁmuuwa
I ymmumamcmmmmm s da Faiica G , nebew Adey ¥
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ACTAD AC CIONE:!

Direccién General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/ N3PI_{

Acta de la Junta de Aclaraciones
OBJETO:" ¥

Lugar, hora y fecha: En la Ciudad de Chetumal, Capital de Estado de Quintana Roo, siendo las horas del
dia___de delafio ___, se reunieron en la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estade, ubicada
en: Calle 22 de energ, No. 01, tercer piso, colonia centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, las personas
servidoras pdblicas, cuyos nombres, representaciones y firmas figuran al final de |a presente, para llevar a cabo la
junts de aclaraciones a las bases y anexos del proceso de Invitacién Restringida a Guando Mencs Tres
Proveedares No. SEFIPLAN/ Nari__| , refativa a

Inicio: Para dar inicio al acto, se manifestd a los asistentes, que la junta de aclaraciones tiene como finalidad dar
respuesta a todas y cada una de las dudas que fueren planteadas, respacto de las bases de invitacidn ¥ SUs anexos,
en el entendido de que aquellas que sean debidamente aclaradas y originen se agregue algin concepto, se
madifique algin témino o especificacion a las mismas, serdn las Unicas que se tomardn en cuenta.

Participantes: se hace constar que para éste acto na se recibid en tiempo y forma escrito de dudas yio
aclaraciones via electronica por parte de las empresas participantes del presente concursa:

Asimismo, se hace constar que no se presentd personal alguno del Organo Intemno de Control, a pesar de ser
notificades en tiempo y forma.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluida la presente Junta de Aclaraciones, siendo las
horas del dia que lleva por fecha la presente actuacién, fimando para constancia y efectos legales que
correspandan, los que en ella intervinieron.

“Por la Secretaria de Fi y Planeacién®

“Area Téenica” “Por el Area Juridica”

“Por los Participantes”

No se presentd participante alguna

Las firmas qua antecedan forman parte del Acta de la Junta da Aclaraclones de Ia Invitacién Rastringlda a Cuande Menos Tres Provesdarss Na.
SEFIPLAMNY. 3P| ralativa s ™ g
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LISTA ASIS 1A (ACTO DE PRESENTACION ¥ APERTURA DE PROPO! 10N

Direccién general Administrativa
Direccion de Recursos Materiales ¥ Servicios Generales
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/. AN

OBJETO:" "

LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
defecha_ _de__ del__ ., alas ___horas

“LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS"

NOMBRE CARGO RFC FIRMA HORAS
DbecL AVIEO PARA COMNCURSOS ¥ PAC A =13 ¥ L
La ecetara S Finarias y Dlanaseicn [SEFIBLAN), &3 la resgorsaie siel e los datos gue atravis de los e da Licitseidn Pobses 8
Imiitacion 3 Cusndo Mencs Tres Derscnas.
Encumgiimisrion Ill.ly e le:ﬂdﬂﬁ Caton mmrmmauw«umum al Eunudeunhr\ll‘leﬁ\hmM de Finansm y Plansacion, en w
uumﬂﬁl.u-mc:nl il o9 4 Licitacidn Pibles & Irvitscidn o Cusnda
-uwnrmnmr FuDarvEar y electuins tas biaeionen y 24 A 2 Prestacion i Hlenes M Exaae
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l-gmune.nns Uritares de los Lictackn Sublce Cusncla Meros Tres Pacionas Nests W conciusidn y ciere documantl de log
mivos

Pars mayur informacién sobre el usa ee sus datos pereeniln, Buede cansutar nuecre Aussdy Privecels iFtigrs| deponicie en

88

iaanisees

140



26 de junio 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

POBALINES
INTANA
QO

Direccion general Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No, SEFIPLAN/ N3PI__I
OBJETO:" >
LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
defecha ___de del alas horas
“CONCURSANTES”
NOMBRE CARGO RFC FIRMA HORAS
BECLARACION DE AVISO DE DE LA ¥ Pl
uioqmruﬁeFuwnyﬂhmﬂdn [SEFIPLAN], o s dal o 18 B SBLEngAn & trivds de los procedirmiertns de Lictacdn Subiics «
Imitpcitie 3 Cusanis e Tres Sesnat.
En =2 '8 Loy de Protecai T Posesion Obligados para intara #oa, 3 Seciecal L]
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g, Coonding, SUDenisa y efectuar i i Adquaiiores, L oo Sarueies Busnies Mushies dsl Eorana
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Direccion general Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedares
No. SEFIPLAN/ N3PI__{
OBJETO:" .
Documentos que contienen la proposicién técnica y econémica
CHECK LIST
No. NOMBRE DE LA EMPRESA PARTICIPANTE
; i
2
3
SOBRE 1. PROPUESTA TECNICA 1 2 3

. Copia de la carta confirmacidn de participar en este procedimiento.

I Acreditacidn de la personalidad del concursante de acuerdo con el formato [Anexa 5), anexanda
al mismo las documentos que se solicitan en dicho anexo.

111, Copia fotostatica de Identificacian persanal con fotografia del representante legal (Credencial de
elector o Cartilla del Serviclo Militar Nacional o Cédula Prafesional o Pasaporte vigente),

IV. Copia de Ia opinidn de cumplimiento de sus obligaciones fiscales, expedida por el Servicia de
Administracion Tributarfa, de conformidad al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de |a Federacian yala
Resolucian de la Misceldnea Fiscal, Ia cual deberd ser positiva y emitida 30 dias antes de la fecha del
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

V. Constancia de Situacion Fiscal con una vigencia de 3 meses de antigiiedad.

V1. Cédula del Registro del Padrdn de Proveedores del Goblerne del Estado de Quintana Roo 2024,

VII. Manifestacian escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse inhabilitado yenalguno
de |os supuestos del articulo 39 de |z Ley de Adguisici Arrendamigntos y Prestacidn de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo. [Para persana moral Anexo 7 ypara
persona fisica Anexo 7.1.).

VIl Manifestacidn escrita, bajo protesta de decir verdad en el cual declare conocer los términos ¥
condiciones de las presentes bases {Anexo 8).

IX. Declaracion de Integridad y no colusidn (Anexo 9).

X. Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que no desempefia, cargo o comisidn en el servicio
piblica. (Anexo 10).

X1. Manifiesto bajo protesta de decir verdad que el domicilio consignado en su proposicidn serd el
lugar donde el concursante recibira las Notificaciones que resulten de los actas y contratos que se
celebren. (Espacificar damicilio). Adjuntar comprobante de Domicilia

Xil. Curriculum Empresarial.

Xl Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en papel membretada del concursante, indicanda
que cuenta con los elementos humanos, financieros, técnicos e instalaciones para levar a cabo ef
servicio en el tiempo solicitado.

XIV. Manifiesto bajo protesta de decir verdad de conocer todas y cada una de las condiciones y
caracteristicas requeridas en el anexo 1 de estas bases.
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XV, Oferta Técnica del concursante, en la que se describa las especificaciones de los servicios que
oferta y demds informacion adicional que el participante considere necesario, temanda en
consideracion lo sefialado en el (Anexo 1).

SOBRE 2. REQUISITOS ECONGMICOS 1|2 ]|3

L._Garantia de Seriedad de la proposicidn: E| concursante garantizard por al menas &l 5% del
manto total de su proposicién incluido el LV.A. (Impuests 2l Valor Agregado), a favor de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado Libre y Soberana de Quintana Roa
de la forma siguiente:

1.1, Pagare expedido par el concursante. fAnexo 11)

11 Proposicién Econdmica, El concursanta deberd presentar relacion de conceptos para expresian
de precios antes de LV.A. (Impuesto al Valor Agregado), tomando como referencia el anexo 2,
en concordancia con lo requerido en el anexo 1, debiéndose formular de |a sigulente manera;

Il.1 Se anotardn los precios unitarios antes de LV.A. (Impuesto al Valor Agregada), tanto con
numero como can letra, expresandalos en moneda nacional, si hubiera discrepancia entre los
precios unitarios anatados con nimere y los anotados con letra, serdn estas ditimos los que se
tomardn en cuenta, en caso de presentar enmendaduras y/o no se encentren legibles se
desechard su proposicidn.

11.2. Si la convocante detecta en el andlisis comparativo de [a proposicidn econdmica, que existe un
error al multiplicar el precio unitario de los servicios ofertados, el resultado serd corregido;
asimismo se verificard y ajustardn las sumas de los importes, obteniéndose asi el monta correcto,
el cual regird para la aceptacidn, evaluacidn, adjudicacién y contratacidn de los servicios
requeridos; en caso de que el concursante no acepte los cambios se 4 su proposicidn,

Ill. Carta Compromisa. El concursante mediante un escrito (Anexo 12) deberd garantizar a la
convocante su oferta econdmica, manifestanda com nidmero y letra, el monto total de su
proposicidn, la cual deberd Incluir: el importe del servicio, el imparte del porcentaje
correspondfente al LV.A. {Impuesto al Valor Agregada) y el imparte del manto total ofertado, asi

misme deberd manifestar el tiempo de vigencia de |a misma.

IMPORTE DE LA GARANTIA DE SERIEDAD

Tipe de No. de

Nombre del Participante i =

Manta de la Garantia

IMPORTE DE LA PROPUESTA ECONGOMICA

Monto de la
Nombre del Participante Proposicién antes de —_%IVA
LV.A

Manta de la
Propaosicidn con
L. V.A. incluido
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TA DE PRES 10N Y APERT! DE PROP! IONES

asndaiT

Direccian general Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/_____13P/_J____
Acta de Presentacion y Apertura de proposiciones

OBJETO:" r

Lugar, hora y fecha: En la Ciudad de Chetumal, Capital del Estado de Quintana Roo, sienda las horas del
dia___de_ del |, sereunieronen la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado, ubicada en:
Calle 22 de enero, No. 01, tercer piso, Calonia Ceniro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, las persorias
servidoras publicas, cuyos nombres, representaciones y firmas figuran al final de |a presente, para llevar a cabo el
acto de presentacidn y apertura de proposiciones del proceso de Invitacidn Restringida & Cuando Menos Tres
Proveedores No. SEFIPLAN/ N3P_| , relativoa .

El citado acto se celebrd de la siguiente manera: La Convocante inicid el acto y como se establecs en la clausula
cuarta inciso b, de las bases del presente procedimienta; previo a la recepcidn fisica de los sobres, I1a Convocante
veriicé en la pagina de la Secretaria Anticomupcién  y  Buen  Gobiermo  (SABGOB)
hitps:/isuspensiondirectoriosancpe. funcionpublica gab.mx/ si los concursantes se encuentran o no inhabilitados.
Cabe sefialar que, como resultado de la revision mencionada anterionmente, las personas fisicas y morales:
Nombre de las personas fisicas v morales no se encuentran inhabilitadas por parle de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobiema del Estado. Se anexa captura de pantalla (ejemplo):

> =

- =0 4@

Buen Gobierno

Buen Gobierno
Saresaia R tramagcin y feen Eebinrig
Persanas con Suspensién de Regisirs £n & Directors de Prov ¥ G 5
Azzerc
"l

1 5 . vt s S A TS 1 (AR | TR 585N Pk s, i s Wlimics, i st o st S o parnnan, Saiknn x sariled
_I:lw:"'“len'“‘:I.ﬁﬂ--:‘-ﬂwhm- mm.ﬂmm-#wm'
w---—-—-—-m—uu-n--»-——'v'm’ Siscianten. Sars iseeemas 2. 64 T8 A S 1t SEMSI, Seet P e S e
i 00 SO D S0 Gk LIRODAS e u il 3 2y Cownioen

Perm et ¢ e | S

£ 2 St o e D 0 e SR o D o U e (SRR L
Sy Bepirsi i 1o

1 b

Seguidamente se solicité a los concursantes gue presenten a la Convocante sus respectivos paquetes técnicos y
econdmicos en sobres carrados, recibiéndose los correspondientes a las persanas fisicas y morales; Nombre de

las personas fisicas o morales.
Las persanas fisicas y morales: Nombre de las personas fisicas o morales, presentan los documentos

solicitados en la cldusula Sexta de las bases y anexo del presente procedimiento, por lo que se reciben sus
proposiciones técnicas para revisién y andlisis detallado, con las reservas de los resultados que de este se

desprendan.

Inmediatamente después, se procedio a la apertura de los sobres que contienen las proposiciones econdmicas, de

los concursantas que fueron aceptados para su revisién y andlisis detallado, revisando los documentos solicitados
92 o
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en las bases y anexos del presente procedimiento, dando lectura en voz alta al importe de las garantias de seriedad

y al monto de sus osiciones econdmicas después de LV.A., resultando de la siguiente manera:
» S8 =i =——ParHC k T % 'w g

Importe de la garantia

Importe de la propuesta
econdmica después de ILV.A,

Por lo que se reciben sus propasiciones econémicas para revision y analisis detallado, con las reservas de los
resultadas que de este se desprendan.

Seguidamente se comunica a los presentes, que el acto de Fallo de este concurso se realizard &l dia de
del afio en curso, en punta de las horas en la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado,
ubicada en: Calle 22 de Enero, No. 01, tercer piso, Colonia Centro, de 1a ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluido el presente acto de Prasentacion ¥y Aperura de
Propgsiciones, slendo las haras del dia que lleva por fecha la presente actuacian, firmando para constancia
y efectos legales que correspandan los que en ella intervinieron,

“Por la Secrataria de Finanzas y Planeacién”

“frea Técnica”

*Por el Area Juridica® “Por el Organo Interno de Control”

“Por los Participantes”

Lasfirmas gue anteceden forman parte del Acta de Presentacidn y Apertura de propesicicnes de [z Imvitasian Restringida s Cuando
Menos Tres Proveedoces No. SEFIPLAN. fap ralativaal * 3
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ANUENCIA PARA VIDEO GRABACION EVENTOS

Chetumal Quintana Roo,a__ de del F

Yo, en representacion de |a rsona fisica o moral

pe
. bajo protesta de decir verdad declaro lo siguiente:

Doy mi consentimiento para video grabar las reuniones ¥ permanecer en las mismas en relacién al
procedimiento  de  [Invitacién Restringida a  Cuande Menos  Tres  Proveedores

No. SEFIPLAN/ N3P_J ; felativoa e

PROTESTO LO NECESARIO

Nombre y Firma

nmmmmmuﬂmmwvmmmsvmhmmu:uﬂmnmn:mmv PLANEACIEN,
LB Secrutarin de Firarizas y Plannacidrn [SEFIALAN], #% i résporaable aed tratarnienito de ioy datns que Se obtangan a trevis de 98 pecCedimisrtcs de Lisithzidn Dusilca o
! -« Farsoras,

En 3 Ley de 2, hes an Brsimiin o6 Subetos Ol Cuirtana A, ks 5 y e
caligad de Sujeta Ctigade, o fa resLontabie g tratamierto ae loy o.n_u Paronaies gue te sbibengan & travis 0 ot procesas de Lickacidn Pitbes & vitacidn a Cuando
. iy i X h 5

s
RIAAEAN, coordinar, Supendsar y afectusr las fx ¥ ioren, A ¥ de Sarvicion Relacicrados con Sianes Mhusbies oe Extato

aboras las actes respectiag al procses de imincidn ot At de junts de Aciaracianes, Acts de Agartura, Sl de Fatio  Firma Sef contrsts,

Hisidn y seguimiento 3 través d setermas ectidnon. tios o SEema Secirnics o nfarmacidn Pibica . sabeq i - ¥
Premaciin oe Services halacionsdss con Benes Ihumbies dal Estac da Guiintars foc, Piging Oficisl de o2 Socrataris de Finanany Parsssion.

tegiacidn de los Expecintes Unitarion on fes Procedirnientos Lcitseids Plinlies  imaackon a Cuanca Menoy Tres Pursonas famte s sorchansn ¥ merre documantal g lss
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Para mayer = "

mlen AP NUBSTS Avtsn de Privackiasd integen| disponisie an
st pertal e Bl Lt i, e

94 g

Q.

146



26 de junio 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

INTANA POBALINES
L ol mllllll rARL
Gl v TRARSFRRNED

Direccion General Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Dictamen de Adjudicacion
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/ M3PI_{
En la ciudad de Chetumal Quintana Roo, siendo las horas del dia __ de del y con fundamento

en lo dispuesto en el Articulo 30 de la Ley de Adquisiciones, Ammendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, que a la letra dice:

"...La dependencia o entidad convocanle, con base en el anélisis comparative de las proposiciones
admitidas, emitird un dictamen que servird para el fallo, mediante el cual se adjudicard el pedido a la
persona que enire los proponentes redna las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por
la convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectiva...”

Y considerando que el drea responsable de |2 contratacidn es competenta para emitir el presente Dictamen de
Adjudicacion, se ejecuta conforme a lo siguiente:

1.- Antecedentes:

1.1. Mediante oficio . de facha de del suscrita por el

(la) nombre v cago de la persona servidora publica, envid la solicitud de contratacion para los tramites que haya
lugar, la documentacién relativo a la prestacion de prestacién del servicio o adquisicidn de

1.2.- Modalidad de Contratacion: la adjudicacion se llevd a cabo mediante el procedimiento de Invitacién
Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores No. SEFIPLAN/ NaPi_1 , con base en los articulos

19 inciso b), fraccion _y ____ fraceién de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiantos y Prestacidn de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo,

2.- Considerando:
2.1.- Las personas fisicas o morales que presentaron carta de aceptacién para participar:
L

2.2.- Junta de Aclaraciones: La Junta de aclaraciones de las bases del procedimienta de Invitacién Restringida
a Cuando Menos Tres Proveedores, se llevé a cabo en la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado,
ubicada en: calle 22 de enern, No. 01, tercer piso, colonia centro, de |a ciudad de Chetumal, Quintana Roo, el dia
___de del ____alas horas, levantandese acta para constancia del evento debidamente
requisitadas.

2.3.- Recepcién y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas: El acto de presentacion y apertura de
proposiciones se llevd a cabo en la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado, ubicada en: calle 22
de enero, No. 01, tercer piso, colonia centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, en punto de las horas
del dia ___ de del recepciondndese las proposiciones técnicas y econdmicas de los siguientes
concursantes:
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De la ravision cuantitativa de la documentacién de las proposiciones técricas y econdmicas, mismas que se
aceptaron para su posterior andlisis fueron las siguientes:
-
-
L]

2.4.- Evaluacién Legal.- Que en estricto apego a lo sefialado en el articulo 30, parrafo primero de la Ley de
Adquisiciones, Amendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roe; y en cumplimiento al documento relativo al Dictamen Técnico, se realiza la revision cualitativa de
los requisitos legales contenidos en las propasiciones técnicas de los concursantes aceptados.

De acuerdo a lo manifestado en el parrafo que antecede, se procedid a realizar el andlisis y valoracion de las
proposiciones presentadas por las personas fisicas o morales, concursantes en el procedimiente de contratacion

por Invitacién Restringida a Cuandc Menos Tres Proveedares No. SEFIPLAN/____ 13P/_J__ |, relativo a
En relacidn a a documentacion legal numerales |11, [V: verf’ﬁcéndase que los

datos e informacion contenidos en Jcs documentos técnicos correspondientes en sus proposiclones cumplan con
los requerimientos sefialados en la clausula sexta en las bases de Invitacidn Restringida a Cuanda Menos Tres

Proveedores SEFIPLAN/__/13P[_|____, tal y como se aprecia en el siguiente cuadro:
Cuadro
Requisitos Legales
i Cumple Cumple Cumple
v Cumple Curnple Curmple
v Cumple Cumple Cumple
Vi Cumple Cumple Curmple

2.5.- Evaluacion Técnica.- Que en estricto apego a lo sefialado en el articulo 30, pérrafo primero de la Ley de
Adquisiciones, Amendamientas y Prsstamdn de Sewiucs Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo; el (la) fs] E staria, realizé el andlisis cualitativo de los requisitos
Técnicos contanidos en las prnpaslaenes hécnicas de Ies participantes aceptados.

De acuerdo a lo manifestado en el parrafo que antecede, el (la) Direccidy i =
mencionada procedid a realizar el analisis y valoracidn detallada de las pmpusk:m es prasantac[as por las
personas fisicas 0 morales, concursantes en el procedimienta de contratacin por Invitacion Restringida a Cuando

Meanos Tres Proveadoras No. SEFIPLAN/ 3P/ , relativoa " en
relacién a la documentacion Téenica numerales del |, 1l v de VIl al XV; verificdndose que los datos e informacian

contenidos en los documentos técnicos correspondientes en sus proposiciones cumplan con los requerimientos
sefialados en la clausula sexta en la base de Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores No.
SEFIPLAN/ N3PI_f— . tal y como se aprecia en el siguiente cuadro:

Requisitos Técnicos

| ] Curnpi r Cumple Cumple

1 Cumple Cumple Cumple
Vil Cumple Cumple Cumple
i Cumple Cumple Cumple

X Cumple Cumple Cumnple

X Cumple Cumple Cumple

Xl Cumple Cumnple Cumple
X Cumple Cumple Cumple
X Cumple Cumnple Cumple
AV Cumple Cumple Cumpla
XV Cumple Cumple Cumple
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El (la) Direccién, Dey Sul tarla realiza el analisis detaliado de los documentos que conforma la
propasicion técnica en el que se verifico que los datos e informacién en ellos plasmados estén conforme a los

requerimientos sefialados en los requisitos técnicos de |as bases de la Invitacion Restringida a Cuando Menos
Tres Proveedaores, tal y como se aprecia en el sigulente cuadro;

Servicio o bien ofertado por los concursantes

Del resultada del analisis legal y técnico, realizado a los documentos, se desprende que:

e Las personas fisicas o morales, Cumplen con todas y cada uno de los requisitos técnicos v legales salicitadas en
|z Clausula Sexta de las Bases del concurso y sus anexos, mismos que son necesarios para cubrir en forma
oportuna can los compromisos que se deriven de la adjudicacion del contrato.

2.6.- Evaluacién Econdmica
a).- Los concursantes presentaron su proposicion econdmica de acuerdo a los lineamientos solicitados en las

bases del procedimientc de la Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/___ 13P/___ | [ taly como se aprecia en el siguiente cuadro comparativo:

Cuadro Econdmico
I Cumple Cumple Cumple
[l Cumple Cumple Cumple
L0} Cumple Cumple Cumpla

b).- En virtud a o antes expuesto, se anexa al presente el cuadro comparativo:

Del resultado de la evaluacion econdmica, se determina que el concursante Nombre de la persona fisica o moral
adjudicado, presenta la proposicion econdmica més baja y no exceda la suficlencia presupuestal autorizada para
realizar el procedimients de contratacion.

3.- Dictamen: Por lo antes expuesto, la persona servidora pablica firmante, a su saber y entender, tras realizar el
analisis detallado de los documentos que integran el expediente unitario del presente procedimiento de la
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores Mo. SEFIPLAN/____ N3P/ | | dictan lo
siguiante:

Primero: El (la) Dir ame 3 etaria, en coordinacion con el convocants, realizaron el
analisis delxiludo dela ian que fue poionada en el Acto de Presentacion y Apertura de
Propesiciones, en el que se verificd que los datos e informacian en ellos plasmados estén conforme a
los requerimientos sefialados en la clausula sexta de las bases de |a Invitacion Restringida a Cuando
Menos Tres Proveedores; las personas fisica o morales: Nombres de las personas fisicas o morales
participantes, cumplen con los requisitos técnicos solicitados, la Direccién General Administrativa y

la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales, realizaron la evaluacidn econdmica.
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Segundo: Que las personas fisicas o morales: Nombres de las personas fisicas o morales participantes,
cumplen con todos y cada uno de los requisitos solicitados en la Clausula Sexta de |as bases de este
cOncursa,

e

Tercero: En estas condiciones, lo conducente es adjudicar el contrato al participante que retina las condiciones
legales, técnicas y econdmicas requeridas y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas para la convocante y por ende para el Goblemo del Estado de Quintana Roo
y garantice satisfacloriamente el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la adjudicacion
del contrato, en eslas condiciones se determina adjudicar el contrato a la persona fisica o moral

Nombre de la persona fisica o moral adjudicade, por un importe antes de |V.A. de
$ {Son: pesos 00100 M.N.).

Cuarto: Sirva el presente Dictamen como base para la elaboracién del falio correspondiente.

“POR LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION"

Firma, Nombre y Cargo Firma, Nombre y Cargo
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Direccidn general Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/ ner_)

OBJETO:" 4

LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE FALLO
dafacha __ de del ,alas horas

“LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS"

NOMBRE CARGO RFC FIRMA HORAS
BECL 1SN BE AVISG BE ¥ LA o ¥ L
L3 Secrecarls da Finaruos ¥ Plansciin (SEFIPLANL o la responsable del tratamiento de jos 2eos gue ks citengan § traves de ios arockdimientos de Licitacian Pubica  |mitssien &
Cuarda Mencs Tras Porsonas.
werio 8 B Ley Dal Pesefidn de Suje ol L oo, |8 Secrutary de Fnareis ¢ Panescian, o0 su calikdad
el Joe Daten um sk clbengan " Atisidt & Cuirda Mencs Tres Personas
iganizar. comdinar ¥ efoctia ! e Adaulsic * Bieres & Qul
.
abara & ¥ process de i v At de juria de Acizraciones, Acts de Aperurs, Acts da Falio y Firma el contrte,
omidn y # trims ‘tades pomol Sstema de Pobkcs ¥
Sarvicien Secratiria e Mnardinmy Planescidn
. & i L Licitpcion Pblkca e 4 hasta su Lglan los mismon.
sestro Ll

wlusade
portsl da vwret biedbaecsaliniin oo gob mstel
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.Direccién general Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/ N3rI_I
OBJETO:" S
LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE FALLO
defecha___de___  del ,alas __ heras
“CONCURSANTES"
NOMBRE CARGO RFC FIRMA HORAS
DECLARADION DE DE LA L
La Sacretavia da Finsntsd ¥ Plaseacidn (SEFSUAN), L i travds o ok pr e Litaside Pdoica ¢ Invitacidn s
CLaNEa Mg Tres Persana
En curmali "l Ly Pénesidn da L Aoo, ln Fingngas y Planaacidn, on sv caldag
i enia respo Jert Dt e Py olntengan & e it S50 & Cuando Menos Tres Persan;
¥ SENLTMAGISN, BOrdn LUilTados Dara Es SQUentes finglicades:
---h: uleczisr s fe d Arver i i i« - Quintan
A0DAT A5 ACAE MESDECIMIE Al SrOCEID Go MVRBCIEN COMQ ACLE 08 juritd O¢ Aty de Apartura, Fireria del cantrata
Busidn. y it 3 ravis B e Siterra i Pabica ‘subne Ak Pesamacidn de
Sanvicios - " i B, Priigina Sficial o los Secrecaria e Minsnzes y Plnsacin.
tagra=idn de bos Licitebn Bilbiica & Invitacicn & Cisando hianos Tres Persa
:::nl;:' i o acicad integrai disporibie en nuedtin
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Direccion General Administrativa
Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacion Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLANI/, 3P
Acta de Fallo

Lugar, hora y fecha: En la Ciudad de Chetumal, Capital del Estado de Quintana Roo, siendo las _____ horas del
dia ___ de del afio , & reunieron en la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado,
ubicada en: Calle 22 de enero, Na. 01, tercer piso, colonia centro, de a ciudad de Chetumal, Quintana Roo, las
personas senidoras publicas, cuyos nombres, represantaciones y firmas figuran al final de s presenta acta, a
afacto de que pravio al presente fallo del concurso por Invitacian Restringida a Cuando Msnas Tres Proveedores
SEFIPLAN/ n3e__1 , relativaa 3

l.= Derivado del dictamen & gue se ha hecho referencia, se desprende que:

El concursante Nombre persona fisica o moral participante, cumple con todos v cada uno de los requisitos
técnicos, solicitados en |a clausula Sexta de las bases del presente concurso de Invitacidn restringida a cuando
menos tres praveedores y sus anexos, mismas que son necesarios para cubrir en forma aportuna los compromisos
que se deriven de la adjudicacion del contrato; ademas de encontrarse al carriente de sus obligaciones tributarias.

El concursante Noambre parsaona fisica o maral participan, cumple con todos y cada uno de los requisitos
técnicos, solicitados en la clausula Sexta de las bases del presente concurso de Invitacidn restringida a cuando

menos tres proveedores y sus anexos, mismos que son necesarios para cubrir en forma oportuna los compromisos
que se deriven de la adjudicacidn del contrato; ademds de encontrarse al corriente de sus obligaciones tributarias,

El concursanta, Nombre persona fisica o maral participan, cumple con todos y cada uno de los requisitos
técnicos, solicitados en |a clausula Sexta de las bases del presente concursa de invitacion restringida a cuando
menos tres proveedores y Sus anexos, Mismos que son necesarios para cubrir en forma oportuna los compromisos
que se deriven de la adjudicacion del contrato; ademads de encontrarse al corriente de sus obligaciones tributarias.

Il. Estdn en posibilidades de presentar proposiciones para esta invitacion restringida & cuando menos tres

proveedores No. SEFIPLAN/S______ fI3P|_J____, toda vez gue no infringen el articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Senvicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo.

De acuerdo a la documentacion presentada, demuestran que cuentan con fas facultades legales y los recursos
humanos necesarios, para cumplir con el adecuado suministro objeto del contrato que se derive de la presente
Invitacion,

IIl. Derivada de lo anteror, y can fundamento en la clausula séptima, inciscs a) y d) de las bases de la presente
Invitacién restringida a cuanda menos Tres proveedores, lo conducente es aplicar el criterio y adjudicar el contrato
al participante que oferte la proposicion econdmica solvente mas baja, convenienta para la Convocante y por ende
para el Gobierno del Estado de Quintana Roo y garantice satisfacteriamente el cumplimiento de las obligaciones
que se deriven de la adjudicacion del contrato; en estas condiciones se determina adjudicar el contrato a la persona
fisica o moral denominada Nombre de la persana fisica o moral adjudicadso, por un imports antes de LV.A. de
3 Sen: pesos 00100 M.N.), persona moral a la que se le
debe adjudicar la contratacidn por ser la que brinda el precio mas bajo, generando de esla manera un mayor
beneficio econdmico para el Gobiemo del Estado de Quintana Roo.

Asimismo, se hace constar que no se presentd personal alguno del Organo Intema de Control, a pesar de ser
notificades en tiempa y forma.

La presente acta surte efectos legales de notificacién en forma cficial para el concursante ganador, obligandose
éste para con la Convocante a firmar el contrato correspondiente el dia _ de del afio en curso, a las

horas en la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, ubicada en Edificio 7 de Diciembre, Andador Héroes No. 183, tercer piso, entre calle Carmen Ochoa
de Merino y calle 22 de Enero, Col. Centro, C.P. 77,000 de |a Ciudad de Chetumal, Quintana Roo; asl como a
presentar la garantia corespondiente al 10% del monto total contratado, para garantizar el cumplimiento de los
servicios ofertados y el cumplimiento del contrato respective, misma que se debera otorgar en un plazo no mayor
de los 5 dias naturales a partir de la firma del cantrato.
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Por lo que una vez leida y ratificada se procede a su firma, para constancia y efectos legales que correspondan,
siendo las horas del propio dia que lleva por fecha, por los que en el acto intervinieron,

“Por la Secretaria de Finanzas y Planeacion”

“Area Técnica” “Por el Area Juridica”

“Por los Participantes”

Mo se presentd participante alguno

Las firmas gue anteceden forman parte del Acta de Presentaciény &perlulade proposiciones de la Invitacidn Restringidas Cua ndo
Menos Tres Proveedores No.SEFIPLANL_ A3R/_/f relativaa”
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NOTIFICACION DE FALLO ADJUDICADO
OFICIO No.: SEFIPLAN/DS/DGA/DRMYSG/SPADCL! i

Direccion General Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccion de Procedimientos de Adquisiciones
Departamento de Concursos y Licitaciones
Asunto: Notificacidn de fallo.

Chetumal, Quintana Roo, i de del
(rema_} "

Nombre de la persona fisica, representante o apoderado legal
Representante de la empresa

Nombre de la empresa

Domieilio:

Correo electrénico:

PRESENTE:

Por medio de la presente, me permito comunicarle que derivado de los requerimientos efectuados a esta
Dependencia, referente al F'rocedlwenlo de Invitacidn Restringida a Cuando Menos Tres Prweedcre.s
No. SEFIPLAN/ PIN3P[__| , relativa a la Cor ion del

me permito hacer de su conndmnenm eI resultado del dictamen de adjudicacion emitida por el drea, mediante el
cual se determina que la cotizacidn que Usted presento cumple con las caracteristicas tecnicas solicitadas,
ademas de haber presentado la proposicion econdmica solvente. En este sentido se le comunica que le ha sido
adjudicado el contrato respectivo.

Derivado de lo anterior, se solicita se presente para la firma del contrato correspondiente, el dia ___ del mes de
del afio en curso, a partir de las horas, en la Direccion de Recursos Materales y Senvicios Generales
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, ubicada en: Edificio 7 de Diciembre, Andador Héroes #193 entre
Carmen Ochoa de Merino y 22 de Enero, tercer piso, Colonia Centro, C.P. 77000, de esta ciudad. No omito
manifestar que debera traer consigo de la siguiente documentacion en original y copia simple para cotejo:

Acta Constitutiva (actas de asamblea, reformas y en su caso pader notarial)
Cédula del Padrdn de Proveedores del Gobierno del Estado. (vigente)
Identificacién oficial con fotografia.

Cédula de Identificacian Fiscal y/o Constancia de Situacion Fiscal.
Comprabante de domicllio (vigente).

L B B A

Sin otro asunto en particular por el memento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saluda,

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

Cep. Expediente/minutario
et

AR R
VALIDG NOMRE Y FIRMA ¥ CARGO
REVISO NOMBRE FIRMA ¥ CARCD
ELABORG NOMBRE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORO
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NOTIFICACION DE FALLO NO ADJUDICADO
OFICIO No.: SEFIPLAN/DS/DGAIDRMYSG/SPAIDCL__ - /|

Direccidn General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccion de Procedimientos de Adquisiciones

Departamento de C s0s y Li ione:
Asunte: Notificacian de fallo.
Chetumal, Quintana Roo, a ___ de del "

Nombre de la persona fisica, representante o apoderado legal

Represantante de la empresa
Nombre de la empresa
Domicilio:

Carreo Electrénico:
PRESENTE.

Por medio de la presente, me permitc comunicarle que derivado de los requermientos efectuados a esta
Dependencia, referente al Procedimiento de Invitacidn Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. SEFIPLAN/ N3Pi__| i relativo a la Caontratacion del
H ", me permito hacer de su conocimiento el resultado del
dictamen de adjudicacion emitido por el drea, mediante el cual se determina qua la proposiclén econdmica que
Usted presento No Cumple con ser la solvente més baja de acuerdo al presupuesto asignado en el presente
procedimiente de contratacidn, por lo tanto su proposicién no resulté ganadora para el senvicio objeto del
CONCUrSo.

Sin otro asunto en particular por el momento, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMERE, FIRMA Y CARGO

Ce.p. Expedients/minutario
o

Y
VALIDG NOMRE Y FIRMA ¥ CARGO
REVISO NCMBRE FIRMA ¥ CARGO

ELABORG NOMBEE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORO
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OFICIO No.: SEFIPLAN/DS/DGADRMYSGISPADCL - [ |
Direccidn General Administrativa

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccion de Procedimientos de Adquisiciones

Departamento de Co 50s ¥ Licitaciones

Asunto: Devolucién de Propuestas.

Chetumal, Quintana Roo, a ___de del .

Nombre de |a persona fisica, representante o apoderado legal

Representante de la empresa

Mombre de la empresa
Domicilio:

PRESENTE:

Con base en &l articuio 25, fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Amrendamientos y Prestaciones de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, en el inciso b. Presentacisn y Apertura de
Prapasiciones, y punto b.9 de las bases del presente procedimiento por Invitacién Restringida a Cuando Menos

Tres Proveedores N°. SEFIPLAN/ N3P{ / " relativo a
o ", hago la devolucidn de sus respectivas proposiciones técnicas
y &conomicas, asi como la garantia de seriedad de su proposicién ecanémica, en vidud de no haber side
adjudicado.

Sin otro asunto en particular por el momenta, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial salude,

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA 'Y CARGO

Ciop Expediente/minutario
SRt S AT

| VALIDG NOMRE ¥ FIRMA ¥ CARGO

J REVISS NOMBRE FIRMA ¥ CARGO

ELABORG NOMBEE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORD
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Contrato de Prestacion de Servicios No. SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/ N3Pf__{____, que celebran por una
parte &l Goblerma del Estado de Quintana Roo por conducto de la S ia de Fi y Pi ion,
representado en este acto por el (1a) en su cardcter de Secretario (a) de Finanzas y
Planeacion, guien se encuentra asistido por el (la) , como Director (a) General
Administrativa; a quienes en lo sucesivo se les denominard “EL PODER EJECUTIVO", y por la otra parte la
persona fisica o moral denominada “ representada en este acto por
; en suU cardcter de , @ gulen en lo sucesivo se le
denominara “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", cuando actien en forma conjunta se les denominara “LAS
PARTES", quienes se sujetaran al tenor de |as siguientes declaraciones y clausulas.

Declaraciones
I. "EL PODER EJECUTIVO" declara que:

1.1. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 40 y 43 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulos 1, 2 v 5 de la Constitucion Politica del Estade de Quintana Roo v articulo 429 fraccién | de!
Cadigo Civil para el Estado de Quintana Roo, es un Estado que forma parte integrante de la federacidn y cuenta
con personalidad juridica propia.

1.2, Que el (la) en su caracter de Secretario (a) de Finanzas emitido a su faver
por la C. Gobemadora del Estado de Quintana Reo, y cuenta con las facultades para concurrir a la celebracion del
presante contrato, en términes de lo dispuesto en los articulos 92 y 116 de la Constitucidn Politica del Estado Libre
y Soberano de Quintana Roo, articulos 2, 3, 4, 19 fraccidn Ill, 30 fraccién VIl y 33 de la Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Rao; articulos 5, 9y 10 apartado A fraccién | y apartado B fracciones
Iy IV'y demds relatives y aplicables del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

1.3. Que para cubrir ias obligaciones derivadas de este contrato, cuenta con los recursos comprendidos dentro del
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estade de Quintana Roo, autorizado para el ejercicio fiscal

I.4, Que |a clave de su Registro Federal de Contribuyentes es GEL-741008-GY9, .

|.5. Que tiene domicilio en la calle 22 de Enero No. 1, colonia Centro, C.P. 77000, de la ciudad de Chetumal,
Quintana Roo.

L6. Que |a adjudicacidn del presente contrato se realizd como resultado del fallo dal concurso por Invitacidn
Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores No. SEFIPLAN/ mpPi__{ notificado con fecha __ de
del afio en curso, conforme a lo previsto en el articulo 19 inciso b}, fraccion __ y _ fraccidn __ de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de

Quintana Roo y aprobada en la Sesidn del mes de del Comité de Adquisiciones,
Armendamientos y Servicios de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, mediante acta de fecha ___ de del
afio

II. “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" declara que:

1.1, Que su representada es , legalmente constituida conforme a las leyes del pais, lo
cual consta en el acta nimero ,defecha _ de del afio ___, protocolizada ante |a fe del
de la Notarfa Publica nimaro de la ciudad da , @ inscrita en con al

folio mercantil electrénica nimero o

I.2. Que su acredita su personalidad mediante , misma que hasta la presente
fecha no ha sufrido modificacion alguna y que para este acto se identifica mediante su con clave
expedida por )

1.3 Que tiene por objeto entre otros ;v cuenta para tal fin con el personal, equipe, capacidad técnica y
financiera suficienta para el cumplimiento de la prestacion del servicio motivo de este contrato.

Q =

1.4, Que la clave de su Registro Federal de Contribuyentes es
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IL5. Que tiene establecido su domicilio en , de la ciudad de el cual sefiala para todos los fines y
efactos legales de este contrato,

I1.6. Que se encuentra Inscrito en el Padrdn de Proveedores del Gobierno del Estado de Quintana Roo, bajo el folio
nimero a

11.7. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
39 de la Lay da Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Gobierno del Estado de Quintana Roo y que conoce plenamenta el contenido y los requisitos que establece dicha
Ley asi comao las normas de calidad vig de la Dependencia normativa.

1l “LAS PARTES" declaran:

11, Que reconocen mutuamente su capacidad legal para celebrar el presente contrato, en vinud de haber
quedado plenamente acreditada en las anteriores declaraciones, y que en su celebracion no existe dolo, mala fe,
&rror o algln otro vicio del consentimiento que pudiera afectar su validez.

1112, Que estando conf con lo ife do en las decl iones que anteceden, ambas partes manifiestan
su voluntad y se obligan en los términos de este Contrato y de las disposiciones legales respectivas, con apego a
las siguientes:

Clausulas

Primera. Objeto  del contrato. « El presente  contrato  tiene  por  objeto el
o ", con &l fin de 8 I, de acuerdo con
|as especificaciones, alcance y caracteristicas sefialas en el Anexo Unico del presente contrato.

Segunda. Monto del Contrato. Ambas partes acuerdan que los pagos del servicio objeto del presante contrato
sera, de § {Son pesos 00/100 M.N,) mas § (Son:

pesos 00100 M.N.) correspondientes al 16% de LV .A., siendo un imparte total por la cantidad de § (Son:
pesos 00/100 M.N.).

Tercera. Forma de pago.- Ambas partes acuerdan que se realizara en exhibiciones, via transferancia
elecirénica de fondos, por conducto de la Tesoreria General del Estado, a través de |a Direccidn de Caja de la
Secretaria de Finanzas y Planeacidn, ubicada en la calle 22 de Enero No. 1, Palacio de Gobieme, Planta Baja,
colonia Centro, C.P. T7000, de esta ciudad de Chetumal, municipio de Othén P. Blanco, Quintana Roo, previa
presentacion de la factura correspondiente y del acta enfrega recepcion debidamente fimada, los pagos se
realizaran de acuerdo a lo siguiente:

W

Para los efectos de la presente Clausula, "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" enviara yfo presentard la factura
correspondiente a “EL PODER EJECUTIVO", con los archivos XML, PDF y “EL PODER EJECUTIVO",
realizara la verificacion fiscal ante el Sisterna de Administracion Tributaria (SAT).

Cuarta. Vigencia y lugar. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" se compromete a ejecutar el servicio mencionado

@n |a cldusuls primera, a partirdeldia__de  del . teniendo como fecha limite de entrega el dia ___ de
del , en las instalaciones de , conforme a las caracteristicas y

condiciones establecidas en el Anexo Gnica.

Quinta. Impuestos y darechos. - Los img y derechos federales, estatales, municipales o de cualquier otra

naturaleza que se causen con mativa de la celebracidn del presante confrato, seran a cargo de “EL PRESTADOR

DEL SERVICIO",

Sexta. Garantia.- Para garantizar el fiel y estricto cumplimiento de las obligaciones derivadas del presente contrato
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO™ se obliga a presentar a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion dal
Gohierno del Estado de Quintana Roo, un pagaré por el 10% del monto total contratado para responder en caso
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de incumplimienta del contrate, debiéndose exhibir en un plazo no mayor de cinco dias naturales contados a partir
de |a firma del presente cantrato, el cual estard vigente hasta la conclusion del servicio y & entera satisfaccion de
“EL PODER EJECUTIVO",

La falta de la entrega de la garantia en la facha sefialada en el parrafo que antecede serd mativo de Ia rescisian
dal presente contrato, sin responsabilidad para “EL PODER EJECUTIVO",

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de a formalizacién de canvenios modificatorios al monto o al plazo del contrato, se
deberd realizar la modificacién correspondiente a la garantia.

Para ia liberacién de la garantia de cumplimiento del contrate, sera requisito indispensable la solicitud expresa y
por escrito de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”, procediendo una vez concluida la vigencia de la misma, a
entera satisfaccién de “EL PODER EJECUTIVO",

Séptima. Supervisién. - “EL PODER EJECUTIVO" marifiesta que el (la) Nambre y cargo de |a persona senvidora
publica, supervisard la adecuada prestacidn del servicio objeto del presente contrato, pudiendo rechazarlo cuando

no rednan las especificaciones establecidas en el presente instrumento Jjuridico @ quien lo sucesivo se le
denominara “EL SUPERVISOR",

Octava. Obligaciones. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" acepta expresamente cumplir con las obligaciones
consignadas a su cargo, en este contrato y en la ley, especificamente con las sigulentes:

i} Que el servicio objeto de este contrato se efectile a satisfaccién de “EL PODER EJECUTIVO", asi como
a responder, por su cuenta y riesgo de los dafios y perjulcios que, por inobservancia o negligencia de su
parte, se lleguen a causar a “EL PODER EJECUTIVO" o a tarceras,

i) Desarrollar la prestacidn del servicio contratado conforme la calidad, cantidad, especificaciones y/o
caracteristicas que se detallan en el anexo Unico del presents instrumento juridico.

k) Corregir la deficisncia que se detecte en |a prestacion del servicio contratado, o que no cumpla con el
Inciso “b" de la presente cldusula.

I} No ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral sus derechos v
obligaciones derivados de este contrato y sus anexos, con excepeidn de los derechos de cobro sobre los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), en cuyo caso debera contar con la conformidad
previa y por escrita de “EL PODER EJECUTIVO",

Novena. Calidad.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” asume la obligacién de garantizar que la prestacién del
servicio objeto de este contrato, serd de dptima calidad: no obsta nte, “LAS PARTES” acuerdan que “"EL PODER
EJECUTIVO" podra verificar la calidad y caracteristicas de lo contratado, pudiendo rechazarlo cuando no cumpla
con las especificaciones establecidas en su oferta técnica v econdmica, y cuando presente defectos en su
cumplimiento o deficiencia que lo haga impropio para el uso para el cual fue cantratado.

Si el supervisor del servicio revela anomalias en calidad, precio o cualguier otro aspecto de relevancia en la
operacion, expedira un aviso de no conformidad, el cual serd notificado a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO”.
Dicha aviso daré la posibilidad de que “EL PODER EJECUTIVO", sin responsabilidad de su parte suspenda o
rescinda total o parcialmente el presente contrato.

Los gastos que se genere por rechazo del servicio al que sa refiere el parrafo anterior, correran per cuenta y orden
tnica de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO".

Décima. Suspensién temporal del contrato, - Ninguna de las partes serd responsable frente a la otra por algtin
incumplimiento o demora causada por huelga, incendio, inundacion, desastre natural u otra causa extraordinaria e
imprevisible fuera del control de alguna de las partes, siempre que se den aviso oportunamente.

Una vez terminada la causa de fuerza mayor o caso fortuito las partes acordardn si se reinicia la ejecucidn de las

obligaciones; por lo que en case de que el contrato continle, los plazos de ejecucian serdn prorrogados
proporcionalmente a los de la duracian de tal circunstancia,
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Décima primera. Penas convencionales. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” se compromete a pagar a “EL
PODER EJECUTIVO" en caso de que no cumpla con las obligaciones asumidas con motive del presente contrato
como pena convencional, el 2% sobre el monto total del servicio no entregado por cada dia de retraso en el
cumplimiento del suministro en las condiciones y tiempos sefialados a entera satisfaccién de “EL PODER
EJECUTIVO", En ningln caso la pena convencional sera mayor al monto total de la garantia de cumplimiento.

El procedimiento para la aplicacidn de las penas convercionales se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

d) En caso de incumplimiento reportado por el supervisor designado en la cldusula séptima, “EL PODER
EJECUTIVO™ notificara de manera expresa y por escrito a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” el inicio
del procedimiento dejanda canstancia de las deficiencias, defectos, vicios o del retarda en el servicio, ¥
se le otorgara un plazo de diez dias habiles para que solvente cualguier incumplimiento a sus obligaciones
en términos del presente contrato, o sarvicio, para que exponga lo que a su derecho convanga y aporte
la= pruebas que acraditen su dicho.

&) Concluido el plazo otorgado, “EL PODER EJECUTIVO", previa valoracian y aprobacién de “EL
SUPERVISOR", resclvera de manera fundada y motivada s/ el incumplimiento fue debidamente
solventado por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o bien, si se acredita alguna causa de caso fortuito o
fuerza mayor.

f) En caso de no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacion de caso
fortuite o fuerza mayor, “EL PODER EJECUTIVO", previa valaracidn y aprobacidn del supervisor,
resolverd sobre a procedencia de la aplicacién de las penas convencionales, en cuyo casa se deberd
llevar a cabo las gestiones comespondientes para su calculo detallado.

g) “EL PODER EJECUTIVO" notificara el digtamen que resuelva el procedimiento a “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO" en un piazo no mayor a 15 dias hébiles.

Independientemente del pago de las penas convencionales sefaladas en el parrafo anterior, “EL PODER
EJECUTIVO" podré optar por la rescision del contrato o exigir su cumplimiento de acuerda con el articulo 45 de la
Ley de Adquisiciones, Amendamientos y Prestacian de Servicios Relacionados con Bienes Muebles de! Estado de
Quintana Roo.

Para determinar la aplicacién de las sanciones estipuladas, no se tomardn en cuenta las demoras mativadas par
caso fortuito o de fuerza mayor, o cualquier otra no imputable a "EL PRESTADOR DEL SERVICIO", slempre y
cuando cumpla con la condicién dispuesta en la cliusula décima del presente contrato.

Décima segunda. Rescision del contrato, - “EL PODER EJECUTIVO" podra rescindir administrativamente &l
contrato sin responsabilidad para él y sin que medie resolucién judicial en los sigulentes casos:

i} En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO™.

I} Cuando concurran razones de interés publico,

k) Por contravenir lo dispuesto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roa.

I} Cuando el “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" modifique cualquier caracteristica del servicio, sin
autorizacidn expresa y por escrito de “EL PODER EJECUTIVO™.

m) Si“EL PRESTADOR DEL SERVICIO" se declara en quiebra.

n) Por viclacién a cualquiera de las cldusulas contenidas en el presents cantrato,

0) En caso fortulto o de fuerza mayor o cuando par restricciones presupuestales, se haga imposible el
cumplimiento econdmica del presente contrato.

p) Por haber transcurrida el tiempo limite establecido para el cumplimiento de Ia entrega de la garantia
requerida,

Décima tercera. Procedimiento de rescisién, - El procedimiento de rescisitn iniciard dentro de los diez dias
habiles sigulentas a aquel en que se hubiera agotade el monta Iimite de aplicacién de las penas convencianales,
en caso del incumplimiento a que se refiere la cldusula décima primera (penas convencionales) del presente
contrato. En los demas casos, dara inicio dentro de los diez dias habiles sigulentes a aquél en que se crigine |a

causa gue motive la rescisidn.
SEFIPI-A\
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Dicheo procedimiento se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

d) Secomunicard por escrito a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", los hechos constitutivos de la infraccian,
para que en un término no mayar de diez dias habiles, exponga ko que a su derecha convenga y aporte
las pruebas que estime convenientes.

&) Transcurrido dicho término “EL PODER EJECUTIVO", contaré can un plazo de 15 dias habiles para
resolver considerando los argumentos y pruebas que haya hecho valer “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO". La resolucién debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" dentro de dicho plazo,

f) Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite cumplir con el objeto del contrato, en este
supuesto, "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" deberd informar a “EL PODER EJECUTIVO" quien
resolverd dentra de los quince dias naturales siguientes a la recepcion de dicho informe, la rescision o no
dei contrato,

La rescision administrativa, no exime a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” de las responsabilidades civiles o
penales en que hubiese incurrido par el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraidas en este
contrato.

Décima cuarta. Terminacién anticipada.- “EL PODER EJECUTIVO" podrd dar por terminado anticipadamente
el confrato, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir el servicio originalmenta cantratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento
de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estade, o se determine la nulidad de los
actos que dieron origen al contrato, con motive de la resolucidn de una inconformidad emitida por la Secretaria
Anticorrupcién y Buan Gobierna del Estada, En estos supuestos "EL PODER EJECUTIVO" reambaolsard a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" las gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean
razenables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrata.

Décima quinta. Responsabilidad laboral. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” recancce y acepta que es el
unico patrén de todas y cada una de las personas que intervengan en el desarrallo y ejecucién de este contrato,
lberando a “EL PODER EJECUTIVO" de cualguler responsabilidad laboral y de seguridad social, "EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" conviene por lo misma, en responder de todas las reclamaciones que sus
trabajadores presentaren en su contra @ en contra de “EL PODER EJECUTIVO" en relacidn con los trabajos
relativos al suministro del servicio objeto del contrato,

Décima sexta. Confidencialidad y reserva.- Toda informacidn Impresa, verbal, audiovisual o de cualquier atro
medio que “EL PODER EJECUTIVO” le proporcione a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", asi como los datos y
resultados obtenidos como consecuencia del objeto del presente contrato, son estrictaments cenfidenciales, porlo
que “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" no podréd proporcionar informacién alguna a terceros, sin autorizacién
expresa y por escrito de “EL PODER EJECUTIVO", a excepcion de los casos en que dicha informacién sea
requerida por autoridad competente de cualquier indale o por alguna disposicion legal, reglamentaria o
administrativa aplicable.

Esta obligacién de confidencialidad y reserva serd de naturaleza permanente ¥ no cesara con motive de la
suspension o terminacion del presente contrato.

Décima séptima. Patentes, marcas y derechos de autor. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" asumirs |2
responsabilidad total para el caso de que, en el cumplimiento del objeto del contrato infrinfan los derechos de
terceros sobre patentes, marca registrada o disenias industriales, sin que esto afecte a “EL PODER EJECUTIVO";
por lo que libera a éste de toda responsabilidad.

Décima octava. Normatividad aplicable. - "LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamante, para la
ejecucién del servicio objeto de este contrato, a todas y cada una de las clausulas que lo integran, asi cama a los
termines, lineamientos, procedimisntas y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles dal Estado de Quintana Roo, asi como las demds
disposiciones administrativas, civiles o penales que le sean aplicables.
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Décima novena. Jurisdiccién, - Para |a interpretacidn y cumplimiento de este contrato, asi como tode aquelio
que no este expresamente estipulada en el mismo, “LAS PARTES" convienen en someterse a la jurisdiccion y
competencia de los tribunales del fuers coman en la ciudad de Ghetumal, Quintana Roo, por lo tanta, “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" renuncia al fuero que por razdn de su domicilic presente o futuro le pudiera
comespander,

¥ para constancia y efectos legales correspondientes, el presente contrato se firma al margen y al calee en tres
gjemplares en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los dias del mes de del afio dos mil

Por “EL PODER EJECUTIVD”, Por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO*,

POR “EL SUPERVISOR"-

Las firmas que anteceden forman parte del Caontrata de Adquisicion No. SEFIPLANDGA/DRMYSGI___13PI__ /202 + Gua celebran por una
parte e Goblemo del Estado de Cuintana Roo, por conducic de |a Secretaria de Finanzas y Flansacién y Ia persona moral o

fislca s detecha __ da dal
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Anexo Unico

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO CONTRATADG
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OFICIO PUBLICACION

Direccion General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccién de Procedimientos de Adquisiciones
Departamento de Concursos y Licitaciones
Oficio No. SEFIPLAN/DS/DGAIDRMSYG/__ - | |
Asunto: Se envia Convocatoria para su publicacion

Chetumal Quintana Roe,a ___ de del

. (lema) -

NOMBRE
CARGO
PRESENTE

Anexo al presente, me permita remitir a Usted, la Convocatoria Estatal Nam,

, para la Licitacion Publica
Nacional No. LPN-SEFIPLAN- - , relativaa * 2

Por lo que se solicita su valiosa intervencién para que sea publicada el dia __de del

en dos
periddicos de mayor circulacidn en el Estado.

Sin otro particular de momento, aprovecho la ocasién para saludarie,

Atentamente

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

Cop Expediente/minutaric
— .

VALIDG NOMBE Y FIRMA'Y CARCO |

REVISO NOMBRE FIRMA ¥ CARGO |

ELABORG NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO |
113
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FORMATERIA PARA PUBLICACION DE CONVOCATORIA
GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
LICITACION PUBLICA NACIONAL
CONVOCATORIA

De conformidad con lo que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prastacidn de Servicios
Relacionados con Bienes Musbles del Estado de Quintana Roo, se canvoca a los interesados en participar en la
Licitacién Pablica Nacional para la contratacién de lo siguiente:

(NOMBRE DEL SERVICIO) de conformidad con lo siguiente:

LPN-SEFIPLAN-__ - | 54,513.00 (San:

ety cuatro mil
(NOMBRE DEL guinlentos trecs
SERVICIO O pesas 00/100

ADQUISICIGN) M)

Las bases de las licitaciones se encuentran disponibles para consulta y/u obtencion: En la Direccion de
Recursos Materiales y Serviclos Generales de la Direccion General Administrativa de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion de! Gobiemao del Estado de Quintana Roo; para su obtencién: deberd acudir, una vez realizado el pago,
con el comprobante y Censtancia da Identificacién Fiscal del interesado a la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Direccion General Administrativa de la S fa de Finanzas y Planeacion del Gobierno
del Estado de Quintana Roo, ubicado en Andador Héroes No. 193, segundo piso, entre calle Carmen Ochoa de
Merino y calle 22 de Enero, Col. Centra, C.P. 77,000 de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, teléfono:
9838351350 Ext. 200158, a partir de la fecha de publicacién y hasta las fechas sefialadas, en un horario de 9:00
a 15:00 horas, los dias habiles de lunes a viernes, para |a emisién del recibo da pago correspandienta y la entrega
de las bases.

La forma de pago es: Mediante pégina de inte Deberd  ingresar al link
hitps://shacienda.qroo.gob.mu/tributanet! especificamente en el apartada: 'ormularios de pago” y posteriormente
‘productos”), generando el formato para ?\E!pagc_:. anexandg los siguientes datos del licitante: Razén social o nombre
la persona fisica, Localidad, RFC, Municipio, Domicilio (NGmero interior-exterior y codigo postal) Entidad
ederaliva, Nomero y objeto de la licitacion.

Laf‘sgn!a de aclaraciones: Se llevard a cabo en la Sala de Juntas del Palacio de Gobjerna del Estado, ubicada en:
Calle 22 de enero, No. 01, segundo piso, colonia centro, dT_ la ciudad de Chetumial, Quintana Roo, en las fechas y
horarios sefialados, tal y comao se indican en las bases de licitacion.

El acte de presentacién y apertura de |a propuesta téenica y econédmica: Se llevard a cabo en |a Sala de

Juntas del Palacio de Goblerno del Estado, ubicada en: Calle 22 de enero, No. 01, sequndo piso, colonia centro,

ge iﬁd cll.&dgd de Chetumal, Quintana Roo, en las fechas y horarios seflalados, tal y como se indican en las bases
e licitacian,

El fallo: Se llavara a cabo en |a Sala de Juntas del Palacio de Gobierna del Estado, ubicada en: Calle 22 de enero,
No. 01, segunda piso, colania centro, de Ia ciudad de Chetumal, Quintana Roo, en las fechas y horarios sefalados,
tal y como se indican en las bases de [icitacian.

El idioma en que deberan presentarse las proposiciones sera; Espafiol.
La moneda en que deberin cotizarse las osiciones serd: Peso mexicano.

Plazo de e : Serd en apego a lo establecido en las bases de licitacian.
El pago se realizara: De acuerdo a las condiciones que establezca la convocante dentro de las bases de licitacién
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Ninguna de las condiciones establecidas en las bases de licitacian, asi como las proposiciones presentadas por
los licitantes, padran ser negociadas. No podran participar las personas que se encuentren en las supuestos del
articulo 39 de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo.

CHETUMAL, QUINTANA ROOA ___ DE DEL
SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION
DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
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Oficio No. SEFIPLAN/DS/DGA/DRMSYG/ISPA/DCL/ T
Chetumal, Quintana Roo, a __ de del

LIC. REYNA ARCEO ROSADO.
SECRETARIA ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO.

PRESENTE

POBALINES

Direccién General Administrativa

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccidn de P i de Adquisici

Departamento de C

S0S Y l.icltg i
Asunto: Se envia Invitacion.

___(lema) "

AT'N: MTRO. ABRAHAM ORDAZ AZUETA,

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Derivado del procesa de Licitacién Piblica Nacional No. SEFIPLAN/LPN/DGA/ - que esta llevando

a cabo esta Secretaria de Finanzas y Planeacién relativo a *

", por medio

del presente me permito remitir a usted, el calendario de fechas de Junia de Aclaraciones, Apertura de Propuestas
Tecnicas y Econdmicas y el Fallo correspondients, cor |a finalidad de contar con su presencia o bian del personal
que tenga a bien designar para tal efecto.

Junta de Aclaraciones

Enlhl

La Sala de Juntas del Palacio de

de de hrs

Apertura de propuestas
Técnicas y Econdmicas

Fallo

Calle 22 de enero, No. 01, tercer piso,
colonia centro, de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo

del Estado, ubicada en:

__ de de hrs

de de hrs

Agradeciendo de antemano la atencién gue sirva dar al presente y sin otra particular, por el mamento, me despido

de usted enviandole un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

Cecp. Expedienta/minutado
W

VALIDG WOMRE ¥ FIRMA ¥ CARGO
REVISG NOMBRE FIRMA ¥ CARGO
ELABORG NOMERE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORG

Q=
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Direccion General Administrativa

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales

Subdireccién de Procedimientos de Adquisiciones

Departamento de Concursos y Licitaciones

Asunto: Se envia Bases para su validacian
SEFIPLAN/DS/DGA/DRMSYG/SPADCL/ - /!

Chetumal, Quintana Roo, a __ de dal

(lema) ™

NOMERE DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA

SUBSECRETARIO DE FISCALIZACION, SEGUIMIENTOQ E INVESTIGACION
DE OBRA PUBLICA, ADQUISICIONES Y SERVICIOS

PRESENTE

Caon la finalidad de dar cumplimiento a lo solicitado en relacién a la validacion de las Bases de procedimientos de
Gontratacian, adjunto al presente envio un CD con el archivo en formato PDF &l cual corresponde a:

Documentos Referencia

Licitacign Pdblica Nacional No. LPN-SEFIPLAN- - relativa a

Bases y anexos 5

Lo anterior para que proceda a su validacidn y/u observaciones correspondientes.

En espera de su respuesta, agradezco de antemano la atencién que sirva dar al presente y sin en otro en particular
me despido de usted envidndaole un cordial saludo.

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO

Cep Expedientaiminutario
— S e,

VALIDG NOMRE ¥ FIRMA ¥ CARCD

REVISO NOMERE FIAMA ¥ CARGO

ELABORG NOMBRE ¥ FIRMA DE QUIEN ELABORO
1L
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Licitacion Pablica Nacional

No. LPN-SEFIPLAN

BASES

Objeto:
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Con estricto apego a los ordenamientos juridicos que establace el articulo 18 Inciso a) v 21 fraccidn | de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo vy a las condiciones establecidas en las presentes bases, el Gobierno del
Estado, a través de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, convoca a las personas fisicas y morales
interesadas en participar en el procedimisnto de Licitacién Pdblica Nacional No. LPN-SEFIPLAN-

- relativaa .

Para este fin, se pone a disposicion de los interesados las bases que regularan este proceso a partir de
la publicacién de la convocataria y hasta el séptimo dia natural.

Fecha de publicacion

Calendario de Eventos

_de___ del

Plazo de inscripcidn

Desde la publicacién de |la convocatoria hasta las _00 horas del _

de del
Envio de preguntas sobre
(a8 bases _de___del___|__:00hrs,
Junta de aclaraciones |_de__del__|(_:00hrs| Sala de 3Juntas del Palacio de
— Gobierno del Estado, ubicada en:
a::;ziedzﬁ:ﬁjg:es —de__del___|__:00hrs.| Calle 22 de enero, No. 01, tercer pise,
colonia Centro, de la ciudad de
Fallo _de___del__|__:00hrs.| Chetumal, Quintana Roo.
Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Direccisn
General Administrativa de Ia
Secretaria de Finanzas y Planeacion,
. uhbicada en Edificio 7 de Diclembre,
Firma del contrata —de__del__|__00hrs| .o dor Héroes No. 193, segundo
piso, entre calle Carmen Ochoa de
Merino y Calle 22 de Enero, Col.
Centro, C.P. 77,000 de la Ciudad de
Chetumal, Quintana Roo.
Reduccién de plazos: No
Tipo de licitacion Piblica Nacional (articulos 19 inciso a de la Ley)
ConTENDO
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|.- REGLAMENTACION ¥ TERMINGS COMUMES
BASES
1l.- CLAUSULAS:
PriverA, REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.
- Secunpa. DESCRIPCION Y OBJETO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION,
- TERCERA.PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES PARA LLEVAR A CABO EL SERVIGIO.
- CuarTa. CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO.

- QuiNTA. HORARIO, FECHAS Y PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION,
APERTURA DE PROPUESTAS Y FALLO DEL PROGEDIMIENT® DE LICITACION.

SExTA. ACREDITACION PARA PARTICIPAR EN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.
- SEPTIMA. IMPEDIMENTOS ¥ PROHIBICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION,
- Dcrava, CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LAS EVALUACIONES,
- Novewa. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
- DEciMA, GARANTIA QUE DEBERA OTORGARSE.
- DEcMA PRIMERA. FORMA PARA INTEGRAR LAS PROPLESTAS.
- DECIMA SEGUNDA. CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.
- DEciMA TERGERA. CAUSAS PARA DECLARAR CANCELADO EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.
- Deécima cUARTA. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.
- DEciMA QUINTA. SUSPENSION TEMPORAL DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.
- DEcima SEXTA. PENAS CONVENGIONALES (A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL CONTRATO).
- DEciMA SEPTIMA. INCONFORMIDADES ¥ CONTROVERSIAS.
- Decima ocTava. DEL CONTRATO.
- DECIMA NOVENA. ASPECTOS GENERALES.

Il ANEXODS
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sl

1. Reglamentacidn:
2

g) La contratacidn se llevara a cabo con sujecién a:

& La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo.

s Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Rooe.

e Codigo de Justicia Administrativa del Estado de Quintana Roo.

e Ley ds Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana
Roo, la Secretaria de Finanzas y Planeacion, en su calidad de Sujeto Obligado

e Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Plblicas,
Otorgamienta y Prémogas de Licenclas, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicada en &l
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo de fecha 7 de septiembre de 2018, en su anexo primero,
seccion |1, numeral 6, Fraccion 1.

3. Términos Comunes:
Los participantes, para los efectos de estas bases entenderan por:

a. Adjudicado: Licitante que cumple con todas los requerimientos legales, técnicos y econémicos, cuya propuesta
presentada es |a solvente mas baja y satisfactoria para la convocante.

b. Area Técnica.

¢, Bases: Documento que contiene las condiciones en matera de Adquisiciones que regiran y serdn aplicadas
para esta licitacion.

d. Contrato: Instrumento legal que suscribe la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Gobiemo del Estado de
Quintana Roo con el licitante adjudicado en el que constan los derechos y obligaciones conforme a los cuales se
regiran las partes, en los términos del articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios Relacionadoes con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

e. Convocante: Secretaria de Finanzas y Planeacidn en representacion del Gobiemo del Estado de Quintana
Roo

f. El Poder Ejecutivo: Secretaria de Finanzas y Planeacidn en reprasentacién del Gobierno del Estado de
Quintana Roo.

g. Identificacién Oficial Vigente: Credencial para votar con fotografia expedida por el Instituto Federal Electoral
(IFE} o Institulo Nacional Electaral (INE) o pasaporte expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores,
(vigentes).

h. Ley: Ley de Adquisiciones, Arendamientas y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo.

I. Licitante: Persona fisica o moral que participa &n |a lictacién.

. Organe de control: Secretaria Anticorrupcion y Buen Gabierno del Estado de Quintana Roo.

k. Prestador del Servicio: Persona fisica o moral que resulte adjudicada en esta licitacion,

I. Procedimiento: En apego al Capitulo Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Musbles del Estado de Quintana Roo, los cuales hacen referencia a la Licitacién
Pdblica Nacional.

Nota: Esta convocante no acepta la recepcién de proposiciones enviadas por medio del servicio postal o

mensajeria. En virtud de lo antes expuesto la presentacion de las proposiciones deberd hacerse de manera
parsanal.
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PRIMERA, REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.
a. Qui acepten icipar en esta licitacién, deberén ser personas fisicas o morales, que posean

capacidad juridica y no e.étar impedida civil, mercantil o administrativamente para ejercer plenamente sus
derechos, cumplir sus obligaciones y que estén en posibilidad de adjudicar el servicio solicitado en el Anexo 1y
ademas cumplan con lo siguiente:

a.1. Que tenga actividad comercial afin al objeto del procedimiento de licitacian.

b.2. Que cubran &l costo de las bases del procedimiento de licitacion por la cantidad de §4,.513.00 (Son; cuatro
mil quinientos trece pesos 001100 M.MN.), en pagina de internet: Deberd ingresar &l link
hitps:l/shacienda.aroo.qob. mxitrbutanel! especificamente en el apartada: “fermularios de pago” y posteriormente
“productes”), generando el formate para el pago, anexando los siguientes datos del licitante:

-Razdn social o nombre de la persona fisica.

-Localidad.

-RFC.

-Municipio.

-Damicilio (Nimero interior-exterior y codigo postal).

-Entidad Federativa.

-Numero y objeto de la licitacién.

Posteriormente de realizar el pago, acudir con el comprobante de pago para la emision del recibo de pago a la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccién General Administrativa de |a Secretaria
de Finanzas y Planeacién del Gobiemo del Estado de Quintana Roo, en el domicilio ubicado en Andador Héroes
MNo. 183, segundo piso, entre calle Carmen Ochoa de Merino y calle 22 de Enero, Col. Centro, C.P. 77,000, para
entrega de bases, tal y como se establece en las bases de licitacidn.

b. Bases da las licitacién: Para su consulta: En la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la Direccidn General Administrativa de la Secretaria de Finanzas y Planeacién dal Gobierno del Estado de
Quintana Roo; para su obtencidn: deberd acudir, una vez realizado el pago, con el comprobante y Constancia
de Identificacidn Fiscal delinteresado a la Direccion de Recursas Materiales y Servicios Generales de la Direccién
General Administrativa de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Gobiemo del Estado de Quintana Roo,
ubicada en Andador Héroas No, 193, sagundo pisa, entre calle Carmen Ochoa de Merino y calla 22 de Enera,
Col. Centro, C.P. 77,000 de |a Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, teléfono: 9838351350 Ext. 200158, a partir
de la fecha de publicacidn y hasta las fechas sedaladas, en un harario de 9:00 a 15:00 horas, los dias habiles de
lunes a viemes, para |a emisién del recibo de pago ¢ pondiente y la ga de |as bases.

SEGUNDA. DESCRIPCION Y OBJETO DEL PROCEDIMIENTOQ DE LICITACION.

a. Objeto del procedimiento. Adjudicar el contrato para * ", cuyas
caracteristicas y especificaciones técnicas se describen en el Anexo 1, de éstas bases de licitacion.

b. De las caracteristicas: Los licitantes, para la presentacidn de sus propuestas, deberan ajustarse
estrictaments a los requisitos y especificaciones previstas en el Anexo 1 adjunto a las presentes bases de
licitacién y los acuerdos que se deriven de |2 junta de aclaraciones.

c. De las proposiciones. Las proposiciones presantadas deberan cumplir con el 100% de las caracteristicas,
cantidades y especificaciones sefialadas de acuerdo a lo establecido en el Anexo 1, siendo gque, el
incumplimiento de alguna de las caracteristicas o documentacian solicitadas sera causa de descalificacion.

d. Ildioma. La proposicidn, comunicados y documentos que emitan, tanto la Convocante como los licitantes,
debardn astar radactados en idioma aspaniol.

e. Tipo de procedimiento. Licitacién Publica Nacional.
f. Origen de los fondos. Recursos prendides dentro del presupuesto autorizado para el ejercicio fiscal
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g Monedsa. Peso mexicano,

h. De la adjudicacion. Para este procedimiento, se conslderars la adjudicacion a un solo licitante cuyas
proposician, técnica y econémics, resulten satisfactarias para la convocante y presente la proposicion solvente
mas baja.

TERCERA. PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES PARA LLEVAR A CABO EL SERVICIO,
4. El servicio objeto de este procedimiento se realizara en el periodo comprendido de la firma da contrato al ___

de dal ¥ la ejecucian del mismo sers en los lugares y direcciones mencionadas de acuerdo con lo
establecido en el Anexo 1 de estas bases,

b. Los licitantes deberdn contar con la infraestructura necesaria, personal especializado que conformara el equipo
de trabajo, su experiencia, tiempos de participacién, descripcién de |as funciones que desempefiara y
responsabilidades asignadas, asi como los equipos adecuados que les permitan reafizar e servicio
satisfactoriamente de acuerdo a lo estsblecido en el Anexo 1 de estas bases,

¢. El drea técnica podra efectuar las visitas que estime pertinentes a las instalaciones a nombre de los licitantes, a
fin de verificar que cuenten con las instalaciones y elementos necesaros para realizar, controlar, evaluar y
supervisar el servicia ofertado.

d. Las visitas que se realicen a las instalaciones antes sefialadas, conforme al parrafo que antecede, se llevaran
a cabo en apego a lo establecido en la seccién IV, numeral 15 del Protocolo de Actuacin en Materia de
Contrataciones Piiblicas, Otorgamiento y Prarroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Cancesiones,
publicado en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo de fecha 07 de Septiembre de 2018,

e. Se padrd desestimar el servicio cuando se compruebe que ro cumple con las caracteristicas detalladas en su
prapuasta técnica o presente deficlenclas imputables al licitante adjudicada,

f. La Convocante no adjudicard el cantrato respectivo cuando los coslos no sean aceptables en cuanto a las
condiciones reales de mercado,

CUARTA. CONDICIONES DE PRECIO Y PAGO.
a. Condiciones ia;
a.1, Los precios deberén ser en moneda nacicnal ¥y se mantendran fijos durants la vigencia del contrato.

a.2. Se propondran preclos unitarios dnicamente para los conceptos licitados v, por o tanto, no se presentara
alternativa que modifique Io estipulado en estas bases.

8.3, No se aceptardn ofertas con escalacion de precios;

a.4. Para este procedimiento no se otorgara anticipo.

b. Condiciones de pago.

b.1. El pago se hard en exhibiciones de manera mensual, via Transferencia Electrnica de Fondas, por
conducta de la Tesoreria General del Estado de Quintana Roo, 2 través de la Direccidn de Caja de la Secretaria
de Finanzas y Plansacion del Estado Libre ¥ Soberano de Quintana Roo, previa presentacion de la represantacion
Impresa del CFDI comrespondients, XML, validacidn del SAT,

presentar su factura electrénica original (archives XML y PDF) debidamente sellada y firmada por persanal
autorizado y elaborada sin ralladuras, tachaduras o enmendaduras, de manera desglosada a nombre de Gaobiemo
del Estado Libra y Soberano de Quintana Roo, con R.F.C. GEL-741008GY3 y domicilio fiscal calle 22 de Enaro No
1, Colonia Centro, C.P. 77000, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

b.3 Si como consecuencia de la forma €omo se autoricen las inversiones, por razones fundadas, fuera necesario
ampliar & manto total sefalado para el serviclo, se podra acordar el incremento de las cantidades solicitadas,
siempre que el manto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el 15% de los conceptos y volumenas
establecidos originalmente en los mismos: ¥ el precio de los servicios sea igual al pactado originalmente.
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QUINTA. HORARIO, FECHAS Y PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LAS JUNTAS DE ACLARACIONES,
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y FALLO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION,

d. Reglas que deberan observar los licitantes, invitados y pidblico asistente a este acto:

d.1 Al jnicio del acto, la persona servidora publica responsable y designado para llevar a caba las reuniones
se identificard ante todos (os asistentes quienes a su vez deberdn registrarse en |a lista de asistencia que al
efecto se elabore, asentando cuando menos sus nombres completos y el caracter, cargo o puesto directivo
can el que participan,

d.2 Una vez iniciado el acto, la persona servidora publica responsable de llevar a cabo las reuniones informara
a los asistentes que no se permitid el acceso a ninguna otra persona o servidor plblico ajeno al acto.

d.3 Con base al acuerdo por el que se expide el Protocolo dé Actuacian en Materia de Contrataciones Publicas,
Otorgamiento y Prdrroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicado en el Periddico
Oficial del Estado de Quintana Roo de fecha 7 de septiembre de 2018, emitido por el Organo de Control, los
particulares (licitantes, observadores ciudadanos y publico en general), deberdn dar su consentimiento tacita
0 expreso para video grabar las reuniones, mediants una carta firmada, documento que se le entregard al
inicio de cada reunidn, por parte de la convocante para su firma de aceptacion, y asi permanecer en las
mismas.

d.4 Na se permitird & uso de teléfonos celulares, equipos de comunicacién electrénicos asi como cualquier
otro aparato de radio comunicacidn.

d.5 Deberdn presentarse al menos 10 minutos antes de que Inicie el evento.

Toda persona que asista a este acto como plblico en general, no tendrd el uso de la voz, y debera conducirse de
acuerdo a lo establecido en los puntos que antaceden.

b. Junta de Aclaraciones. La junta de aclaraciones de las bases de esta licitacion, se llevara a cabo en acto
publico protocolario el ___ de —.de alas horas, evento que se efectuard en la Sala de Juntas del
Palacio de Gobierno del Estado, ubicada en: Calle 22 de enera, No. 01, tercer piso, colonia Centro, de la cludad
de Chetumal, Quintana Roo, la asistencia a la junta de aclaraciones de las bases es a consideracién de los
licitantes. No se permitira la entrada a este acto al licitante que se apersone después de Iniciada la junta de
aclaraciones en el horario establecido.

b.1 El representante legal, para tener derecha a voz durante el evento, debera:

1. Acreditarse de conformidad a la clausula sexta de estas bases.

2. Presentar una copla simple del comprobante de pago de las bases.

3. En cumplimiento a las disposiciones de los articulos: 4 fraccian |l y 27 de la Ley de Proteccidn de Datos
Personales en Posesitn de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Rao, se obliga a presentar y enviar al
correo electrénico adguisicionessefiplan@gmail.com. Un eserito con la firma del representante o apoderado
legal manifestando su conformidad y aceptacién del contenido del Aviso de Privacidad el cual servird para
tados fos actos. En caso de no presentar el documente en mencion, serd motive de desecalificacién.

b.2. La Convocante llevard a cabo la junta de aclaraciones ante Ja presencia de fas personas servidoras pablicas,
drea &cnica v licitantes debidamente acreditados que asistan, a fin de que las preguntas, dudas y/o aclaraciones
recibidas con anticipacidn y las que se expongan en el evento, se les dé respuesta de manera clara Yy precisa.

b.3. Los licitantes que asi lo daseen podrén enviar al correo electrénico adquisicionessafiplan@amail.com hasta
las oras del  de sus dudas por escrito en documento Word y PDF con la firma del
representante © apoderado legal , anexando su compraobante de pago de bases de licitacion, asi como su
Constancia de Situacion Fiscal, mismo que servird como métado para agilizar el desarrollo del acto, el cual se
efectuard en el Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado, cuya direccion ha sido seRalada con
anterioridad, por lo que una vez transcurrido dicho plazo 10 e proceders a dar contestacién alauna a las prequntas
ug n Cion, r este con rioridad al plazo citade,

b.4, Las solicitudes de aclaraciones deberdn plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con
los puntos contenidos en estas bases y sus anexos, indicando el numeral o punto especifico con el cual se
relaciona. Las salicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados podran ser desechadas por la convocante.
Se levantard un acta en la que se sefialen las aclaraciones emitidas per las personas servidoras publicas
correspondientes que seré firmada por los asistentes a quienes se les enviara copia de la misma a los comeas
electrénicos sefialados en la lista de asistencia. L de firm: algiin asistente no invalidara su contani
efectos.
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b.5 Sera responsabilidad del licitante que no asistié a la junta de aclaraciones acudir a la Direccitn de Recursos

Materiales y Servicios Generales, a recoger copla del acta de la Junta,

b.6. Una vez concluida
P que

[a Junta de aclaraci a ninguna
3 a de

pregunta.

aclaraciones.

Las modificaciones que se deriven de la junta de aclaraciones serdn consideradas como parte intearal de estas
bases de [citacidn.

¢. Presentacion y Apertura de Propasiciones. En acto publico protacalario, se efactuard la recepcion y aperura
de proposiciones, en la Sala de Juntas del Palacio de Gobiemo del Estado, cuya direccién ha sido sefalada con
anterioridad, el dia __ de del alas hrs.

c.1 El representante legal, para tener derecho a voz durante el evento, debers acreditarse de conformidad a la
clausula sexta de estas bases. En caso de no acreditarse no podrd presentar su proposicidn, por lo que sera
descalificado, y se asentard en el acta de la junta.

€.2, En punto de 1a hora sefialada, la persona servidora piblica designada por la Convocante para presidir el
avento, declarard Iniciado el acto de presentacién y apertura de proposiciones y serd el Unico facultado para
aceptar o desechar las proposiciones y, en general, para tomar todas las decisiones durante la realizacicn del acto,
en fos terminos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo.

Nota: Previo a la recepcitn fisica de los sobres en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la persona
servidora publica designada por la convocante para presidir el acto, verificard en la pagina de la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobiemo {SABGOB) hitps:/suspensiondi igsancpe.funci blica.gob.mx/, si los
licitantes participantes se encuentran inhabilitados o no, y en el caso de encontrase en ese supuesto, no serdn
aceptadas sus proposiciones, situacion que quedard asentada en el acta.

c.3. Ante la presencia de las personas servidoras plblicas presentes, los licitantes entregaran a la persona
servidora plblica designada por la Convocante, un sobre cerrada de forma inviolable y firmado por la persona
facultada a ello, mismo que contendré dos sabres; el primero correspondiente a la proposicidn técnica que
contendra la documentacion solicitada en los requisitos técnicas, y el segundo corespondiente a la proposicién
econémica mismos que estardn cerrados en forma Inviolable y firmados autégrafamente por la persona facultada
para allo,

e.4. Acto seguido, se procedera a |a apertura de las proposiciones para su revision cuantitativa y se desecharan
las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigides, En caso de omitir algdn requisito en el sobre técnico, el
licitante sera descalificado y no se dara aperturs al sobre ecandmico por lo que al total de los asistentes al evento
rubricarén dicho sobre para dejar constancia, mismas que serdn devueltas en el mismo acto de apertura o
transcurridos quince dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo del procedimiento
de contratacidn,

¢.5. A continuacicn se procedera a la apertura del sobre de la proposicién econdmica de los licitantes que hayan
cumplido cuantitativamente con todos los requisitos técnicos, cuyn contenido se leerd en voz alta en el evento.

¢.6. Las personas fisicas y morales que hayan resultado descalificadas o ne adjudicadas, se les otargara un
término de dos meses para la F ion de sus proposiciones técnicas y economicas; (incluidas muestras que
se hayan presentado) dicho plazo empezard a surtir efectos una vez que hayan transcurrido los quince dias
naturales sefialados en el inciso c.4, en caso contrario, la Convocante acordard lo conducente: razén por la cual
una vez transcurrido dicho pls se |iberara a la Ct = 3 il =

técni namico. asi su contenido.
¢.7. Las proposiciones que cumplan con lo solicitado en estas bases se aceptardn para su andlisis cualitative
detallado, con las reservas de los resultados que de éste se desprendan,

c.8. Los licitantes acreditados y las personas servidoras publicas presentes, rubricaran los documentas de las
proposiciones presentadas por cada licitante.

€.9. Se levantara el acla del evento, en la que se hardn constar los importes y las propesiciones aceptadas para
su andlisis cualitativo y evaluacion, asi como las que hubieran sido desachadas y las causas que lo motivaron; el
acta seré firmada por los asistentes a quienes se les enviara copia de |a misma a los correos elecirdnicos sefialadas
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en la lista de.asistencia. La falta de firma de algin licitante no invalidars su contenid y efectos, poniéndose a partir
de esa fecha a disposicion de log que no hayan asistido, para efectos de su notificacidn. En la misma se indicars
también |a fecha, lugar y hora en que se llevars a cabo el fallo de la licitacian,

d. Falle. En acto pdblico protocolario se realizard la reunién corespondiente al fallo, en la Sala de Juntas dal
Palacio de Gobiemno del Estada, cuya direccion ha sido sefialada con anterioridad, eldia __de_ del__ a
las __ horas

d.1. Elfallo de la licitacién se dard a conacer a los interesados en junta pdblica, en la que libremante poadran
asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de Presentacian y Apertura de Propasiciones.

d.2. El acto de fallo 0 en el escrito sefialado en el inciso anterior, la Convocante proparcionars la informacion sobre
las razones por las cuales las proposiciones no fueron elegidas,

d.3. El falle de la Convocante serd inapelable y se hard constar mediante acta que serd levantada en presencia de
quienes asistan a la sesidn y contendrd en su caso, el imparte y nombre de la persona fisica o moral que haya
resultado adjudicada,

d.4. La falta de firmas de los licitantes no invalidara su contenido y efectos del acta firmada por los asistantes a
quienes se les enviard copia de la misma a los commeos electrénicos sefialados en la lista de asistencia.

d.5. Si ocurrlesen circunstancias imprevisibles o de fuerzs mayar que imposibiliten a la convocante para dar a
conaocer &l fallo en la fecha eriginalmente programada, podra por Gnica vez diferir el Fallo comunicado previamente
a los licitantas e invitados.

e. Firma del Contrate. La firma del contrato se llevara a cabo el dia __de___ del alas ___ horas, enla
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales de 1a Direccion Genaral Administrativa de la Secretaria
de Finanzas y Planeacidn, ubicado en Edificio 7 de Diciembre Andador Héroes No, 183 segundo piso entre calle
22 de Enero y Calle Carmen Ochoa de Metino, Colonia Centro, de la Ciudad de Chetumal, Quintana Roa,

e.1 El contrato se adjudicara a la persana fisica o moral que relina las condiciones legales, técnicas y econdmicas
requeridas por la Convocante y garantice satisfactoriamante | cumplimienta de las obligaciones respectivas.

.2, “El Prestador del Servicio” a quien o quienes se hubiese adjudicado el contrato como resultado de una
licitacicn, perdera en favor de la Convocanta la garantia que hubiere otorgado, si por causas imputables g é&l, Ia
operacidn no se farmaliza dentro del plazo a que se refiere el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado da Quintana Roo, pudiendo
la Convocante, adjudicar el contrato o pedide al participante que haya presentado la segunda proposicién salvente
més baja, de conformidad con lo asentado en el dictamen a que se refiere el articulo 30 de Ia ley antes mencionada
¥ asi sucesivamente, en caso que este (ltimo no acepte la adjudicacion siempre que la diferencia en precio con
respecto a la postura que inicialmente hublere resultado ganadora, en todo caso, no sea superior al 15%.

SEXTA. ACREDITACION PARA PARTICIPAR EN LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.

Los participantes, deberdn acreditar a las personas que elijan para asistir a los diferentes eventos programados de
la presente licitacién (Junta de Aclaraciones, Actos de presentacion y Apertura de proposiciones Técnica y
Econdmica y al Acto de Fallo), y serdn estas las inicas facultadas para asistir & dichos actos, los cuales deberan
presentar:

a) Persona Fisica:

a.1. Propietario: Presentar |dentificacian Oficial vigente en original para cotejo y copia simple legible por ambos
lados de la misma, 4.
a.2. En Representacion: Presentar 2 (Dos) Cartas Poder Simples expedidas por el propietario (Anexo 5), en las
cuales se otorgue y acepte el poder, imera deberd en en origi ra cotejo io al inicic de cada
evento (Ju araciones, presentacin v aperura de posiciones técnica v econdmica, lectura de falle
r ida screditacion, y la segunda, debera integrarsa dantro del sobra de la propasicidn técnica; anexando
en ambaos casos, copia simple legible par ambos lados de Ia identificacion oficial de quien otorga, de quien acepta
&l poder y de los testigos, &

a.3. En o de ria a fra de Poder Notarial: Presentar er original o copia certificada para cotejo y
2 (Dos) coplas simples legibles del mismo, Ja prime & en original cotejo io al inici

ada e a de aclaracigne asanta tura d I0Sici gcnica v econdimica, lectura de
fallo) para su debida acreditacion y la segunda, deberd Integrarse dentro del sobre de la propesicion técnica,
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anexando en ambos casos, copia simple por ambos lados de |a identificacién oficial de quien otorga y.de quien

B e

acepta el poder.,
b) Persona Moral:
b.1.Re entante o A L : Presentar original o copia certificada para cotejoy 2 (Dos) coplas simples

legibles del Poder Notarlal, mediante el cual se acredite |a facultad del Representante o Apoderado Legal, la

| o copia certificada para cotejo, previo al inicio de cada evento unta de

presentacion aperiurs ] 5 e g ) 8lA S
acreditacion; y la segunda, deberd integrarse dentro del sobre de Ia proposicién técnica, anexando en ambos
casos, copia simple por ambos lados de la identificacidn oficial, 6
b.2, Representacién del Representante o Apoderado Legal: Presentar 2 (Dos) Cartas Poder simples
expedidas por el Representante o Apoderado Legal (Anexo 5), en las cuales se otorgue y acepte el poder, la
primera debera entragarse acompariada dal Poder Notarial en original o copia certificada para cotejo, previa al
Inicio de cada evento (Junta de aclaraclones, presentacian y apertura de proposicion técnica y econdmica, lecturs
de fallo) para su debida acreditacion; y la segunda, deberd integrarse acompanada de capia simple lagible del
Poder Notarial dentro del sobre de la Pproposicidn técnica, anexando en ambos casos, copla simple legible por
ambos lados de la identificacion oficial de quien otorga y de quian acepta el pader y de los testigos.

En caso de acreditar su parsonalidad, se Je otorgara voz y volo la persana servidora publica que preside el evenlo
le indigue; en casa contrario, Gnicamente podra asistir con el cardcter de oyente en el desarrollo de dichos actos.

En caso de que el licitante no acredite su persanalidad conforme a lo establecida en |2 presente clausula, la
Convocante no recepcionara los sobres de sus proposiciones, por lo tanta, no podrd participar en el procedimiento
de licitacion.

No padrén participar las persanas fisicas o morales inhabilitadas por resolucion definitiva de la Secretaria de |a
Funcidn Pdblica, o por la Secretaria Anticorrupcidn y Buen Gobiemo del Estado,

SEPTIMA. FORMA PARA INTEGRAR LAS PROPOSICIONES.

1. Los licitantes deberan entregar a la Convocante en & acto de presentacion y apertura de proposicidn, un sobre
debldamente cerrado de forma inviclable que contendrs dos sobres debidamente cerrados de forma Inviolable,
uno que contenga la proposicion técnica y otro conteniendo Ia proposicidn econémica, debidamente identificados
en hoja membretada del participante, con el numero ¥ objeto de |a Licitacisn, con firma autdgrafa del representante
© apoderado legal o propietario, los que debardn de estar dirigidos de la siguiente forma:

A nombre de: Secretaria de Finanzas y Planeacién

Con domicilio en; Edificio 7 de Diciembre Andador Heéroas No. 193 segundo piso entre calle 22 de Enero y Calle
Carmen Ochoa de Merino, Calonia Centro, de la Ciudad de Chatumal, Quintana Roo,

Numero del procedimiento:

Objeto del procedimiento:
Generales del licitante: (Nombre del licitante, del representante o apoderada legal, teléfano ¥ carreo electronico ).

2. El contenido de las iciones, deberdn ser elaboradas en papel membretade del licitante, sefialando &l
nimera y objeto de la ficitacian, asi como la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones técnicas ¥
ecandmicas, (si cada escrito resulta ser mas de una hoja, todas las demas deberan llavar el ohjeto, la fecha, e!
nimero de procedimiento y numeracién de pagina a computadora) con excepcién de los documentos oficiales
(Comprobante de pago, Poderes Motariales, copias de identificacion oficial, actas de nacimiento, cédula del padron
de proveedares etc.).

3. El idioma en que se deberd presentar las proposiciones serd el espafol, no tener raspaduras o enmendaduras
y ser legibles; las proposiciones deberan tener la firma autdgrafa en todas y cada una de las hojas que intagran la
proposicidn en un lugar visible, del representante o apoderado legal o propietario, (incluyendo todos los
documentos adicionales que presenten dentro de sus proposiciones}, no deberan omitir una o mas firmas en los
documentos que conforman la proposicién ni la leyenda "bajo protesta de decir verdad” cuando sea solicitada y
cumplir con el debido llenado de todos los documentos y/o anexos que se requieran, todas las proposiciones
deberdn presentarse en forma ardenada de acuerdo al listado de la documentacién requerida, no deberdn
integrarse mas documentos de los solicitados, Por lo serd causa de lificacién el incumplimiento de
alguno de estos requisitos.
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4. Para dar cumplimiento a fodos y cada uno de los requerimientos solicitados n la clusula décima primera, los
escritos deberan ser dirigidos a:

Secretaria de Finanzas y Planeacidn,

Di ion General Admi tiva,

Direccion de Recursos Materiales y servicios generales
Presente.

5. Unicamente se citard a una propasician por licitante, es decir, na se recibiran dos proposiciones.

NOTA: Toda la documentacién legal original, podra ser presentada por separado o fuers del sobra da a
Ppropasicion, ya que son Unicamente para cotejo, las Copias simples deberan ser legibles y estar integradas en el
sabre de las ofertas,

I. Qriginal y copia simple del comprobante banears de pago de las bases de la presente licitacion, debidamente
sellado, asi como el recibe de page que expide la Direccién de Recursos Materialas y Servicios Generales.

II. Acreditacidn de la personalidad de acuerdo al formato (Anexo 4), para participar en la licitacidn, y en caso de
representacion anexar al documenta anterior, carta poder simple (Anexo §), firmada por el representante legal de
la empresa ante dos testigos, anexando copla de la identificacion oficial de los mismos.

lll. Copia fotostética de |dentificacién Oficlal con fotografia del representants legal (Credencial de Elector vigente
o Cartilla del Servicio Militar Nacional o Cédula Profesional o Pasaparte vigenta),

IV, Copia de la Cédula del Registro del Padrén de Proveedores del Gobiermno del Estado vigente 2024, la cual
deberd contener el giro de |a actividad comercial relacionada con el objeto de Ia licitacidn,

V. Copia de la Constancia de Situacién Fiscal con una vigencia de 3 meses de antigliedad.

V. Copia de |2 opinién de cumplimiento de sus obligaciones fiscales, expedida por el Servicio de Administracion
Tributaria, de conformidad al articulo 32-D del Gédiga Fiscal de la Federacion y a la Resolucion de la Miscelinea
Fiscal, la cual deberd ser positiva y emitida 30 dias antes de la fecha de la publicacidn de la convocatoria y hasta
I fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

VIL Curriculum empresarial incluyendo capacidad técnica con la que cuents, organigrama de la empresa y
direccion del establecimiento, que cuente con:

1. nombre comercial, evidencla fotografica del misma (por lo que debera de adjuntar, copia legible del comprobante
de domicilio con una vigencia no mayor a tres meses 2 |a fecha de 1a apertura de proposiciones.)

2. Relacidn de clientes mas importantes, proporcionando teléfonos y domicilio de estos.

VIIl. Manifestacidn eserita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse inhabilitado 6 en alguno de los
supuestos del articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo. (Para persana moral Anexo 7 y para persona fisica Anexo 7.1).
IX. Manifiesto de conacimiento de las obligaciones contenidas en las bases de licitacidn, (Anexa 8).

X. Declaracion de Integridad y no colusién (Anexo 9).

XI. Manifiesto del cumplimiento de las obligaciones contenidas en las bases de licitacién, (Anexo 10)

Xil. Manifiesto escrito, bajo protesta de decir verdad de no confiicto de intereses (Anexo 11).

Xlil. Escrito de garantia en papel membretado de la Empresa, suscrito por la persona facultada y bajo protesta de
decir verdad, que los servicio que ofrece serdn de acuerdo a las caracleristicas solicitadas en el anexo 1; y que
respondera en caso de que estos no cumplan con las solicitado a pariir de la fecha de su recepcitn.

XIV. Copia del Certificada de distrbuidor autarizado firmado por el represente de la empresa.
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XV, Escrito de Oferta técnica en papal membretado, en el que se describa de manera detallada las caracteristicas
de los servicios que propone, tomando como raferencia el listado proparcionado en el Anexo 1, respetando el
disefio del anexo proporeionado y los rubros requeridos.

L ntia de Serieda ropasicion. El ficitante garantizard por al menos el 5% del monto total de sy
proposicidn Incluyendo el IVA, a favor de la Convocante (Anexo 12), en forma de:

1.1. Cheque cruzado expedido por una Institucion de Crédito debidamente constituida,

. Proposicién Econdmiea, El concursante deberd presentar relacién de conceplos para expresion de precios
antes de |.V.A. tomando como referencia el anexe 2, en concordancia con |o requerido en el anexo 1, debiéndose
formular de la siguients manara:

1.1 Se anotardn los precios unitarios antes de LV.A,, tanto con numero como con letra, axpresandolos en
maneda nacional, si hubiera discrepancia entre os pracios unitarios anotados con nimero v los anotados con latra,
seran estos Gltimos 105 que se tomarén en cuenta, en caso de presentar enmendaduras y/o no se encuentren
legibles se desechara su proposicién.

IL.2. Si la convocante detecta en el analisis comparativo de la propasicion econdmica, que existe un error al
multiplicar la cantidad de los servicios por el precio unitario ofertado, el resultado serd corregido; asimismo se
verificara y ajustaran las sumas de los importas, obteniéndose asi el monto correcto, el cual regiré para la
aceptacion, evaluacién, adjudicacién y contratacion de los servicios requeridos; en caso de que el lictante no
acepte los camblos se rechazara su proposicion,

. Carta Compromiso. E| concursante mediante un escrito (Anexo 13) debera garantizar a la Canvocants su
oferta econdmica, manifestando con nimera ¥ letra, el monto total de su proposicién, el cual debers Ineluir: el
importe del servicio, el importe del porcentaje correspondiente al impuesto del valor agregadao (I\VA) y el importe
del monto total ofertado, asi mismo debera manifestar el tismpo de vigencia de la misma.

En caso de igualdad de circunstancias, se adjudicard preferentemente a perscnas fisicas o juridicas colectivas,
domiciliadas en el Estado de Quintana Roo

Nota: El licitante deberd incluir en medio magnético (USB), toda la documentacién que integre la proposicidn
técnica y econdmica, misma que de ser escaneada en formato PDF, de manera individual, grabadas en formada
ordenada, con el nombre y nimero del documento que se enlista en la clusula décima primera, asi como sus
proposiciones técnicas y econdmicas (anexo 1 y 2) en formato editable (archivas Word o Excel), # cual debera ser
Integrarse en el sobre de |a proposicidn econdmica.

OCTAVA. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LAS EVALUACIONES,

Para la evaluacién cualitativa de las proposiciones que realice el drea técnica, se revisara a detalle loda la
documentacidn presentada por los licitantes aceptados para dicho andlisis, en apego a los requerimientos
solicitados en la cldusula séptima y en el Anexo 1 de las bases de |a licitacién siendo de la siguiente manera:

a. Solo calificarsn aquellas proposiciones que satisfagan la totalidad de los requisitos, condiciones,
especificaciones, informes o documentos solicitados.

b, No serdn objeto de evaluacian, las condicianes establecidas que tengan como propdsito facilitar la presentacion
de las proposiciones y agilizar la conduccin de los actos de |a prasente licitacidn,

€. Sin contravenir Io estipulado en las bases, y sin que ello impligue el ctorgamiento de ventajas potenciales o
efectivas para los licitantes, la Convocante, podra solicitar las aclaraciones que estime pertinentes cuando sea
necesario para la evaluacién de las proposiciones.

d. La omisicn de fanda o de forma en el contenido de algin documento, o bien omisién de los mismos, sers motivo
de rechazo de la proposicion, no obstante haber sido admitida en el acto de apertura. Dicho incumplimienta,
inobservancia u omision, serd sefialada por la Canvocante mediante dictamen técnico donde se motive y
fundamente la determinacidn respectiva.

e. El resultado de la evaluacion serd desarrollado en un dictamen que servira come fundamento para la emisién
del fallo, en el que se hara constar una resefa cranoldgica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
proposiciones y las razones para admitirlas o descalificarlas.

f. Para la evaluacion de las proposiciones no se utilizaran mecanismos de puntos o porcentajes.
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g. Para esta licitacion se considerard la adjudicacién por partidas.

NOVENA. CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO

La dependencia o entidad convacante, con base en el analisis comparativo que realice el drea téenica de |as
proposiciones admitidas, emiticd un dictamen que servira para el fallo, mediante el cual se adjudicaré el pedido o
contrato & la persona que entre los Proponentes redna las condiciones legales, técnicas ¥ econdmicas requeridas
por el convacante y garantice satisfactoriamente el cumplimienta de Jas obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas propasiciones satisfacen los requerimientos de la convocante, el pedido o contrato se
le adjudicard a quien presente la postura mas baja. En caso de continuar el empate técnico, la instancia Convocante
adjudicard el pedido o conirata, en igualdad de condiciones, a las empresas que tengan en su planta laboral un
cinco por ciento de personas con discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano del Seguro Soclal se haya dado

DECIMA. GARANTIA QUE DEBERA OTORGARSE.
En su caso, a quien se le adjudique el contrato debers garantizar:

a. Garantia de cumplimiento, Para garantizar el fiel y estricto cumplimiento da Jas obligaciones derivadas dal
presente contrato “El Prestador del Servicio” se obliga a constituir a faver de la Secretaria de Finanzas y
Planeacidn del Gabierno dal Estado de Quintana Roo, una flanza por el 10% del manto total contratade incluyendo
&l impuesto al valor agregado (IVA), para responder en caso de incumplimiento del contrato, misma que debera

Nota: La garantia debera ser presentada junto con |a validacion correspondiente.

1. En el supuesto de que las partes convengan modificacidn del cantrato, el licitante adjudicada debera contratar
la modificacién a la pdliza de fianza, entregando endoso a la misma, o bien entregar una nueva péliza de fianza,
dentro de los cinco dias naturales posteriores a Ia firma del convenio que modifigue el contrato,

2. El drea técnica dard su autorizacién al licitante adjudicado y en su caso liberara la pdliza de fianza
correspondiente, de conformidad con el lexto sefislado en la misma, siempre y cuando éste acredite haber
cumplido con las condicionas pactadas en el contrato. En caso de no haber entregado la fianza en el tiempo
estipulado, se proceders a Ia cancelacian del contrato corespondiente sin ninguna responsabilidad para el drea
requirente,

DECIMA PRIMERA. CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTO EL PROGEDIM IENTO DE LICITACION.

vocante, declarara desie | dimiento:

a) Cuando haya vencido el plazo de inscripeidn y ninguna persona fisica o moral adquiera las bases de|
procedimienta,

b) Cuando ninguna persona fisica o maral presente proposiciones al acto de presentacidn y apertura de
proposiciones.

¢) Cuando ninguna de las proposiciones presentadas redna en su totalidad los requisitos establecidos en estas
bases.

d} Cuando los precios de |as Propasiciones presentadas no fusren acordes a los precios reales de mercado.

¢) Cuando las proposiciones presentadas excedan del techo presupuestal autorizado por la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Estado de Quintana Roo.

f) Sidespués de haber evaluado las preposiciones no es posible adjudicar el contrato de adjudicacidn a ninguna
de ellos porque su pastura no es conveniente para la Convocante,

DECIMA SEGUNDA. CAUSAS PARA DECLARAR CANCELADO EL PROCEDIMIENTO DE LICITACION.
Convocan celard al imianto lQuientes casos:

a) En caso fortuito o de fuerza mayor.
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b) Cuando existan circunstancias debidamente Justificadas, que provoquen la extincién de 1a necesidad para la
contratacién de los servicios y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un
dafio o perjuicio a la Convocante,
¢) Cuando se cancele parcial o totalmente Ia licitacidn se notificara por escrito a todos los involucradas.
En caso de cancelacion total de este procedimients, la convocante padra convocar a un nueve procadimiento,

DECIMA TERCERA. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.

a) Cuando no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en estas bases y los que se deriven de la Junta

de aclaraciones

b) Cuando se compruebe la celebracion de acuerdos colusorios, entre los mismos licitantes y con personas
servidoras publicas. Es importante sefialar que las acuerdos de esta naturaleza son llegales y que estdn sujetos
a sanciones administrativas y penales,

¢) Cuando la informacién resulte falsa total o parcialmente, o se detecten imegularidades en la documentacién

presentada.

d} Cuando se compruebe que el licitante se encuentra en alguno de los supuestos que establece &l articulo 39 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado

de Quintana Roo.

&) Cuando se demuestre cualquier vialacin a las disposiciones de estas bases, madificaciones y anexos, oa la

establecido en Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo,

f) Cuando el concursante no se ajuste a los conceptos y cantidades de los servicios solicitados.

g) La comprobacién que algln Prestador del Servicio ha acordads con ofro U otros elevar los precios de los
servicios,

h) Cuando los licitantes se encuentren inhabiltados por la Secretaria de la Funcidn Pablica o la Secretaria

Anticorrupeidn y Buen Gobiemno del Estado de Quintana Roo durante el periodo comprendida entre los actos de
presentacion y apertura de proposiciones técnicas y econdmicas y de fallo.

i) Cuando se compruebe que el licitante ha incurrido en incumplimientos o retrasos en contratos en vigar que
haya formalizado con la convocante,

DECIMA CUARTA. SUSPENSION TEMPORAL DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION,

@) Cuando se presuma la existencia de acuerdos entre dos o mas licitantes, para elevar los precios de los servicios
objeto de esta licitacidn o la existencia de otras irregularidades graves.

b) Cuando se presentan casos fortuitos o de fuerza mayor, que hagan necesaria la suspansién,

¢} Por instruccidn expresa del Organo de Control,

Para estos casos, la Convacante, notificara por escrito a los licitantas dicha situacidn. En caso de que la suspensién
ocurra cuando las proposiciones se hubieran entregado, estas quedardn en custodia de la Convocante. Si
desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensidn temparal de la licitacién, se reanudara el mismo,
previa aviso a todos los participantes.

DECIMA QUINTA, PENAS CONVENCIONALES (A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL CONTRATO).

8. Se procedera a aplicar la sancién correspondienta al 2% por dia de retraso de |a entrega del servicio, cuando
haya vencida el plazo de entrega de este a entera satisfaccion, independientemente de que se tenga la obligacidn
de concluir el servicio. En ningdn caso las penas convencionales podré i en su conjunto, al monto

de Ia garantia de cumplimiento.

b. Independientemente del pago de las penas convencionales sefialada en el parrafo anterior, la Convocante podra
optar por la rescision del contrate o exigir su cumplimiento de acuerdo con el articulo 45 de Is Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

DECIMA SEXTA. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.

a. Inconformidades. Los licitantes que hubiesen participado en el procedimiento de Licitacion Publica Nacional
podrén inconformarse por escrito, ante la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobiemo del Estado de Quintana Roo,
ubicado en Av. Revolucidn Na. 113, C.P. 77030, Chetumal, Quintana Roo, por actos del procedimiento que a su
juicio contravengan las disposiciones aplicables en Ia materia, dentro del término a que se refiere el articulo 43 de
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la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado.
de Quintana Roo de acuerdo a los siguientes plazos y horarlos:

Al dia siguiente a aquel en gue
se haya emitido el acto,
Acta de presentacién y apertura | Al dia sigulente a aquel en que Los licitantes Entre las 09:00 y las
de proposiciones. se haya emitida el acto. 17:00 horas.

Dentro de los tres dias naturales
i, siguientes al fallo.

Los licitantes

Acta de junta de aclaraciones.

Los licitantes

Guando una incanformidad se resueiva como no favorable al licitants por resultar notoriamente improcedenta y se
advierta que se hizo con el Unico propésito de retrasar y entorpecer la continuacion del procedimiento de licitacidn;
la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobiemo del Estado, podra impener mulla conforme lo establecido en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo.

b. Controversias. Las controversias que se susciten con motive del desarrollo de |a entrega del servicio, objeto
de este procedimiento de contratacién, se resolverdn con apego a lo previsto en las disposiciones de cardcter
estatal aplicables, por lo que toda estipulacidn cantractual en contrario no surtira efecto legal alguno.

DECIMA SEPTIMA. DEL CONTRATO (Anexo 3).
4. Se hard sobre la base de precios unitarios y tiempo determinado.
a. Se haré sobre la base de precios unitarios y tiempa determinado,

b. La adjudicacién del Contrato obligard a “El Poder Ejecutivo™ y a la persona en quien haya recaido, a firmar
este dentro del término que se establezca en la notificacidn del fallo; sino fuere as i, perdera la garantia que hubiere
otorgado a favor del Gobiemo del Estado de Quintana Roo Yy se adjudicara el Contrato al lictante que haya
presentado |a sigulente proposicidn solvente mas baja, de conformidad con lo sefialado en el articulo 37 de la Ley
de Adquisiciones, Arendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo:

¢. Los servicios se sujetaran a la suficiencia presupuestal autorizada por la Secretaria de Finanzas y Planeacién
del Gobiemo del Estado de Quintana Roao,

DECIMA OCTAVA. ASPECTOS GENERALES,

g) Los licitantes no deberdn modificar el (los) formato (s) establecido(s) en la presente la licitacidn, salvo
manifestacién escrita por parte de la convocante.

h) La garantia de seriedad de las proposiciones, el sobre téenico, y el sobre econdmico, se devolverdn a los
licitantes a los dos meses de la fecha en que sa haya dado a conocer el fallo del procedimiento de contratacion
previo escrito de solicitud del participante, con excepcién del adjudicado, a quien le sera devuelta la garantia de
sostenimiento de la proposicién econdmica, una vez que firme el contrato y entregue la flanza comespondiente.

1) Ninguna de las condiciones contenidas en las bases de esta licitacidén, asi como en las proposiciones
presentadas por los licitantes, podrén ser negociadas.

I} Los licitantes invariablemente deberan cumplir con todos ¥ cada uno de los requisitos de estas bases,

k) La convocante, podra solicitar en cualquier momento posterior &l acto de presentacién y apertura de
proposiciones, el original o copia certificada ante Notario Piblice de los documentos descritos en la Clausula Sexta
y Séptima de estas bases,

1) Aplicando los criterios establecidos en las Clausulas Octava y Novena de estas bases, como resultado de esta
procedimiento de licitacion sera ganador el licitante que redna los requisitos legales, técnicos y presente la
proposicion solvente mas baja,

m) Para cualquier aclaracién relacionada con este procedimiento podran dirigirse a la Direccion de Recurses
Materiales y Servicios Generales de la Secretarfa de Finanzas ¥ Planeacién, ubicado en Edificio 7 de Diciembre
Andador Héroes No. 193 segunda piso enfre calle 22 de Energ y Calle Carmen Ochoa de Merino, Golonia Centro,
de |a Ciudad de Chetumal, Quintana Roo. de 09:00 a 15:00 horas, o al teléfona: 01 (883) 83-50500 Ext. 200158,
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lll. ANEXOS

Anexo 1
Caracteristicas del servicio solicitada,

Secretaria de Finanzas y Planeacién.
Direccién General Administrativa.
Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales.

POBALINES

Presente.
L |
Atentamente

Nombre y firma del Participante
o de su Representanta Legal
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Secretaria de Finanzas ¥ Planeacién,

Direceion General Administrativa,

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

Anexn 2

Enterado de todos ¥ cada unc de los aspectos técnicos y econdmicos
Convecanta, me permito presentar nuestra proposicién econdmica:

Cantidades en letras:

Subtota:

IVA__%: (

Total: {

La presente proposicidn tendrd una vigencia de

Atentamente

Nombre y firna del Participante o
de su Representants Legal.
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Anexo 3
“Modelo de Contrato™

Contrato de Prestacién de Servicios No. SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/___fLPN/__/ que celebran por
una parte el Gobierno del Estado de Quintana Roo por conducto de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
representado en este acto por el (la) BN 5U caracter de Secretario (a) de Finanzas ¥

——

Planeacién, quien se encuentra asistido por el (la) , como Director (a) General Administrativa;
8 quien en lo sucesivo se le denominara “El Cliente”, y por |2 otra parte la persona denominada
representada en este acto por en su caracter de , @ quien en

e o O Y TN S iy e N & n N

lo sucesivo se le denominara “El Prestader del Servicie”, al tenor de las siguientes declaraciones y clausulas.
Declaraciones

I. “El Cliente" declara;

I.1. Que de conformidad con lo dispuests por los articulos 40 y 43 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulos 1, 2 y 5 de Ja Constitucion Politica del Estado de Quintana Roa y articulo 429 Fracclén | del
Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, es un Estado que forma parte integrante de la
Federacidn y cuenta con personalidad juridica propia,

1.2, Que el (la) en su caracter de Secretario (a) de Finanzas ¥ Planeacian del Estado de
Quintana Roo, acredita su personalidad con el nembramiento emitide a su favor porja C, Gobernadora del Estada
de Quintana Roa el _de del » ¥ cuenta con las facultades para concurir a la celebracin del
présente contrato, en términos de lo dispuestn en los articulos 92 ¥ 116 de la Constitucion Politica del Estado Libre
¥ Soberano de Quintana Roo, articulos 2, 3, 4, 19 fraccidn I, 30 fraccion Vi ¥ 33 de Ia Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Quirtana Roo; articulos 5, 9y 10 apartado A fraccion | vy apartade B fraceldn
IV y demas relativos y aplicables del Reglamento Interior da la Secrataria de Finanzas ¥ Planeacidn.

1.3. Que para cubrir las obligaciones derivadas de este contrato, cuenta con los recursos comprandidos dentro del
Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de Quintana Roo, autorizado para &l ejercicio fiscal :

L4, Que la clave de su Registra Federal de Contribuyentes es GEL-741008-GY9,

1.5, Que tiene domicilio en la Calle 22 de Enero No. 1, colonia Centro, G.P. 77000, de la Ciudad de Chetumal,
Quintana Roo.

16. Que la modalidad de Licitacidn Publica Nacional del presente Contrato se aprueba an el Acta de Instalacian
del Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, de fecha
de del 5

1.7. Que la adjudicacién del presente contrato se realizé coma resultado del fallo de concurso por modalidad de
Licitacién Publica Nacianal N* , emitido con fecha __ de del afio . conforme a lo
previsto en el articulo __ inciso _, fraccion __, ¥ __fraccidn __ de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo ¥ aprobado en la Sesidn

del Comité de Ad iones, Armend tos y Servicios de la Secretaria de Finanzas ¥ Planeacién,
mediante acta de facha x

II. “El Prestador del Servicia” declara:

1.1, Que su representada es ; legaimente constituida conforme a las leyes del pais, lo
cual consta en &l acta nimero , defecha __de delafio ___, pmtocolizada ante la fe del

de la Notaria Publica nimerg de la ciudad de , & inscrita an con e
folio mercantil electrénico nimero "
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I1.2. Que su acredita su personalidad medlénba , misma que hasta la presente
fecha no ha sufrido modificacién alguna y que para este acto se identifica rnediaﬂte su con clave

, expedida por

11.3. Que tiene por objeto entre otros, : y cuenta para tal fin con el personal, equipo, capacidad técnica
y financiera suficiente para el cumplimiento de la prestacién del servicio motivo de este contrato.
Il.4. Que la clave de su Registro Federal de Contribuyentes es

I.5. Que tiene establecido su domicilio en , de la ciudad de , €l cual sefiala para todos los fines y
efectos legales de este contrato.

I1.6. Que se encuentra inscrito en el Padran de Proveedores del Gobierno del Estadeo de Quintana Roo, bajo el folio
nimero

I1.7. Que bajo protesta de decir wn:lad manifiesta gue no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
39 de la Ley de Adquisiciones, Arr ientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Gobiemno del Estada de Quintana Roo y que conoce plenamente &l contenido y los requisitos que establece dicha
Ley asi como las normas de calidad vigentes de la Dependencia normativa.

Il “Las Partes" declaran:

.1, Que reconocen mutuamente su capacidad legal para celebrar el presente contrato, en virlud de haber
quedado plenamente acreditadas en las anteriores declaraciones, y que en su celebracion no existe dolo, mala fe,
error o algin otro vicio del cansentimiento que pudiera afectar su validez.

.2, Que estando conformes con lo manifestado en las declaraciones que anteceden, ambas partes manifiestan
su voluntad y se obligan en los términos de este Contrato y de las disposiciones legales respectivas, con apego a

las siguientes:
Clausulas

Primera. Objeto del contrato.- El prasente contrato tiene por objeto ,conla
finalidad de acuerdo a las especificaciones, alcance y caracteristicas sefialas an el
Anexo Unico del presente contrato.
Segunda. Monto del Contrato.- El monto del presente contrato es por la cantidad de § {Son:

pesos 001100 M.N.) mas § A0 (Son: pesos 00/100 M.N.)
comespondientes al _ % de |V.A. cuya suma asciende a un importe total de § .00 (Sen:

pesos /100 M.N.)

Tercera. Forma de pago.- Ambas partes acuerdan que el pago se realizard en _____ exhibiciones, via transferencia
electronica de fondos, por conducto de |a Tesoreria General del Estado, a través de la Direccidn de Caja de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, ubicads en la calle 22 de Enera No. 1, Palacio de Gobiemo, Planta Baja,
Col. Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo, previa p bn de la f; correspondientes, conforme
a la siguiente forma:

Cuarta. Vigencia y lugar.- “El Prestader del Servicio” se comprometa a gjecutar el servicio abjeto del presente
contrato desde y hasta el , en las instalaciones |, ubicadas

Quinta. Impuestes y derechos.- Los impuestos y derechos federales, icipales o de cualquier otra
naturaleza, serdan a cargo de “El Prestador del Servicio®, con excepcion del |, VA

Sexta. Garantia.- Para garantizar el fiel y estricto cumplimiento de las obligaciones derivadas dal presente contrato
“El Prestador del Servicio", se obliga a presentar a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Goblerno

del Estado de Quintana Roo:
Q SEFIP
m
i e \\
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I. Una fianza por &l 10% del monto total contratado incluyendo el impuesto al valor agregado (LV.A.), para
responder en caso de incumplimiento del contrato la cual debera exhibirse dentro de los cinco dias naturales
posteriores a la firma del contrato, misma que estara vigente hasta la conclusidn del servicio.

La fianza a que se hacen mencién deberd ser expedida por institucién aulorizada y contener los siguientes
requisitas:
1. El total del importe garantizado con nimero y letra, especificando cudl es el porcentaje del monto de la
operacion que garantiza.

2. Referencia de que la fianza que se otorga garantiza el cumplimiento de lo estipulado en el contrato.

3. Denominacidn del contrato que garantiza, la fecha de su firma, y la especificacién de |as obligaciones
garantizadas.

4. Denaminacién o nombre de “El Prestador del servicio”, su domicilio fiscal y su Registro Federal de
Contribuyentes.

5. Especificacian de que la fianza permanecerd vigente en aquellos casos en que “El Cliente” otorgue
prorrogas a “El Prestador del servicio” para que reslice el cumplimiento de sus obligaciones, asi como
durante la substanciacion de todos los recursas legales o juicios que se interpongan en relacién con este
contrato hasta que se pronuncie resolucién definitiva por autoridad competante; salvo que las partes se
otorguen el finiquita, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razén del plazo de gjecucion del
contrato principal o fuente de las obligaciones, o cualquier ofra circunstancia.

La falta de |a entrega de la garantia en la fecha sefalada en el pérrafo que antecede, serd motivo de la racision
del presante contrato, sin responsabllidad para “El Cliente”,

En caso de otorgamiento de proreogas o esperas a “El Prestador del servicio™ para el cumplimiento de sus
obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios modificatorios al monto o al plazo del contrato, se deberd
realizar la modificacidn correspondiente a la garantia,

Para la liberacién de la garantia de cumplimiento del contrato, seré requisito indispensable la solicitud expresa y
por escrito de “El Prestador del Servicio”, procediendo una vez concluida la vigencia de la misma, a entera
salisfaccion de “El Cliente”.

Séptima. Supervision.- “El Cliente” manifiesta que a través del personal que ha designado Nombre y cargo de
la_persona servidora publica, siendo , Supervisard la adecuada ejecucidn del servicio, pudienda
rechazarlo cuando no redna las especificach stablecidas en el nte | to juridico,

Octava. Obligaciones.- “El Prestador del Servicio” acepta expresamente cumplir con las obligaciones
consignadas a su cargo, en este contrato y en la ley, especificamente con las siguientes:

&) Que el servicio objeto de este contrato se efectie a satisfaccion de “El Cliente”, asi como a responder, por su
cuenta y riesgo de los dafios y perjuicios que, por inobservancia o negligencia de su parte, se lleguen a causar a
“El Cliente" o a terceros.

b) Desarmollar la prestacion del servicio contratado conforme la calidad, cantidad, especificaciones yio
caracteristicas que se detallan en el anexo Unico del presente instrumento juridico.

¢) Comegir las deficlenclas que se detecten en la prestacidn del servicio contratado, o no cumplan con &l inciso "
de la presente clausula.

d) No ceder en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral sus derechos y obligaciones
derivados de este contrato y sus anexos, con excepcién de los derechos de cobro sobre los Comprobantes Fiscales
Digitales por Intemet (CFDI), en cuye caso deberd contar con la conformidad previa y por escrita de “El Cliente”.

Novena. Calidad.- “El Prestador del Servicio” asume la obligacidn de garantizar que |a prestacion del servicio
objeto de este contrato, sera de dptima calidad; no obstante, “Las Partes” acuerdan que “E! Cliente" podrd
verificar la calidad y caracteristicas de lo contratado, pudiendo rechazaro cuando no cumpla con las
especificaciones establecidas en su oferta técnica y econdmica, y cuando presente defectos an su cumplimiento o
deficiencia que lo haga impropio para el uso para el cual fue contratado.

Si el supervisor del servicio revela anomalias en calidad, precio o cualquier otro aspecio de relevancia en la
operacién, expedird un aviso de no conformidad, el cual serd notificado a “El Prestador del Servicio”.
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‘Dicho aviso dara la posibilidad de que “El Cliente”, sin responsabilidad de su parte suspenda o rescinda total o
parcialmenta el presente contrato.

Los gastos que se generen por rechazo de los servicios a los que se refiere el parmafo anterior, correran por cuenta
y orden Unica de “El Prestador del Servicio”.

Décima. Suspension temporal del contrato. - Ninguna de las partes sera responsable frente a la otra por algin
incumplimiento o demora causada por huelga, incendio, inundacion, desastre natural u otra causa extraordinaria e
imprevisible fuera del control de alguna de las partes, siempre que se den aviso oportunaments.

Una vez terminada la causa de fuerza mayor o caso fortuito las partes acordaran si se reinicia la ejecucion de las
obligaciones; por lo que en caso de gue el contrato continué, los plazos de ejecucion seran promogados
proporcionalmente a los de la duracidn de tal circunstancia.

Décima primera. Penas ionales. - “El Prestador del Servicio” se compromete a pagar a “El Cliente"”
en caso de que no cumpla con las obligaciones asumidas con motivo del presente contrato como pena
convencional, & 2% del monto total de los servicios no suministrados por cada dia de retraso en el cumplimisnto
de la entraga ylo prestacidn del servicio en las condiciones y tiempos sefialados, a entera satisfaccion de “El
Cliente”. En ninglin caso la pena convencional serd mayor al 10% (diez por ciento) del monto total contratada.

El precedimiento para |a aplicacidn de las penas convencionales se llevard a cabo conforme 2 lo siguiente:

h) En caso de incumplimiento reportade por el supervisar designade en la clausula séptima, “El Cliente"
debera notificar de manera expresa y por escrito a “El Prestador del Servicio” | inicio del procadimienta
dejando constancia de las deficiencias, defectos, vicios o del retardo en el servicio, y se le otorgara un
plazo de diez dias habiles para que solvente cualquier incumplimiento a sus obligaciones en términos del
presente contrato, o bien, para que exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que
acrediten su dicho.

i) Concluido el plazo otorgado, “El Cliente”, previa valoracidn y aprobacidn de “El Supervisor”, resolvera
de manera fundada y motivada si el incumplimiento fue debidamente solventado por “El Prestador del
Servicio" o bien, si se acredita alguna causa de caso fortuito o fuerza mayor,

{)  Encaso de no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacién de caso fortuito
o fuerza mayor, “El Cliente", previa valoracidn y aprobacién del supervisor, resolverd sobre la procedencia
de la aplicacion de las penas convencionales, en cuyo caso se deberd llevar a cabo las gestiones
correspondientes para su caloulo detallado.

k) “El Cliente” deberd notificar el dictamen que resuelva el procedimiento a “El Prestador del Servicio™ an
un plazo no mayor a 15 dias habiles.

Independientemente del pago de las penas convencionales sefialadas en el parrafo anterior, “El Cliente"” podrd
optar por |a rescision del contrato o exigir su cumplimiento de acuerdo con el articulo 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Para determinar la aplicacidn de |as sanciones estipuladas, no se tomardn en cuenta las demoras moltivadas par
caso fortuito o de fuerza mayor, o cualquier otra no imputable a "El Prestador del Servicio”, siempre y cuando
cumpla con la condicidn dispuesta en |a cldusula décima del presante contrata.

Décima segunda. Rescisién del contrato. - “El Cliente” podra rescindir administrativamente el contrato sin
responsabilidad para él y sin que medie resolucién judicial en los siguientes casos:
a. Encaso de incumplimienta de las obligaciones a cargo de “El Prestador del Servicio”.
b. Cuando concurran razones de interés plblico.
€. Por contravenir lo dispuesto de la Ley de Adquisici , Arrendami y P ion de Servicios
Relacionadaos con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.
d. Cuando el “El Prestador del Servicio” modifique cualquier caracteristica del servicio, sin autorizacién
expresa y par escrito de “El Cliente”,
e.  Si“El Prestador del Servicio" se declara en quiebra.
f.  Porviolacidn a cualquiera de las clausulas contenidas en el presente contrato.
g. En caso fortuito o de fuerza mayor o cuando por restricciones presupuestales, se haga imposible el
cumplimiento econémico del presente contrato,
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h. . Por haber transcurrido el tiempo limite establecido para el cumplimiento de la entrega de la garantia
requerida.
Décima tercera, Procedimiento de rescision.- El procedimiento de rescisin iniciard dentro de los diez dfas

hébiles siguientes a aguel en que se hublera agotado &l monto limite de aplicacion de las penas convencionales,
en caso del incumplimiento a que se refiere la cldusula décima primera (penas convencionales) del presente
contrato. En los demas casos, dara inicio dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que se origine la
causa que motive la rescision.

Dicho procedimiento se llevara a cabo conforme a lo sigulente:

g) Secomunicara por escrito a “El Prestador del Servicio®, los hechos constitutivos de la infraccidn, para
que en un témino no mayor de diez dias héabiles, expanga lo que a su derecho convenga y apore las
prusbas que estime convenientes.

h) Transcurmido dicho términa “El Cliente”, contard con un plazo de 15 dias habiles para resolver
consideranda los argumentos y pruebas que haya hecho valer “El Prestador del Servicio”. La resolucidn
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “El Prestador del Servicio” deniro de dicho
plazo.

i} Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite lievar a caba el objeto del contrato, en este
supuesto, “El Prestador del Servicio” debera informar a “El Cliente” quien resolvera dentro de los
quince dias naturales siguientes a la recepcién de dicho informe, la rescision o no del contrato.

La rescision administrativa, no exime a “El Prestador del Servicio” de las responsabilidades civiles o penales en
que hubiese incurrido por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraidas en este contrato.

Décima cuarta, Terminacién anticipada.- “El Cliente” podra dar por terminado anticipadamente el contrato,
cuando concurran razones de interés general, o bien, cuande por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir el servicio originalmente contratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se determine la nulidad de los actos que
dieron arigen al cantrato, can motivo de |a resolucion de una incanformidad emitida por la Secretaria Anticormupcion
y Buen Gobiemo del Estado. En estos supuestos “El Cliente” reembolsara a “El Prestador del Servicio” los
gastos no recupersbles en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobades y se relacionen directamente con el contrato.

Décima quinta. Resp bilidad | 1. -“El Prestador del Servicio" reconoce y acepta que es el Unico patrén
de todas y cada una de las personas que intervengan en el desarrollo y ejecucion de este cantrata, liberanda a “El
Cliente™ de cualquier responsabilidad laboral y de seguridad social. “El Prestador del Servicio” conviene por lo
mismo, en responder de todas las reclamaciones gue sus trabajadores presentaren en su contra 0 en contra de
“E| Cliente” en relacidn con los trabajos relatives a la prestacion del servicio objeto del contrato.

Décima sexta. Confidencialidad y reserva.- Toda informacién impresa, verbal, audiovisual o de cualquier otro
medio que “El Cliente” le proparcione a “El Prestador del Servicio”, asi como los datos y resultados oblenidos
como consecuencia del objeto del presente contrato, son estrictamente confidenciales, por lo que “El Prestador
del Servicio” no podra praporcionar informacion alguna a terceros, sin autorizacion expresa y por escrito de “El
Cliente”, a excepcldn de los casos en que dicha informacidn sea requerida por autoridad competente de cualquier
indole o por alguna disposicién legal, reglamentaria o administrativa aplicable.

Esta abligacién de confidencialidad y reserva serd de naturaleza permanente y no cesara con motive de la
suspensidn o terminacion del presante contrato,

Décima séptima. Patent y derechos de autor, - “El Prestador del Servicio” asumira la
responsabilidad total para el caso en que, al gjecutar el servicio, infrinjan los derechos de terceros sobre patentes,
marca registrada o disefios industriales, sin que esto afecte a “El Cliente”, por lo que libera a éste de toda
responsabifidad.

Décima octava. Normatividad aplicable. - “Las Partes” se obligan a sujetarse estrictamente, para la ejscucian
del servicio objeto de este contrato, a todas y cada una de las clausulas que lo integran, asi como
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a los términos, lineamientos, procedimientos ¥ requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
v Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, asi como las demas
disposiciones administrativas, civilas o penales que le sean aplicables.

AREE TR

Décima novena. Jurisdiccién, - Para |a interpretacion y cumplimiento de este contrato, asi como todo aquello
que no esté expresamente estipulado en el mismo, “Las Partes” convienen en someterse a la jurisdiccion y
competencia de los tribunales del fusro comin en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, por lo tanto, *El Pres tador
del Servicio” renuncia al fuero que por razén de su domicilio presente o futuro |e pudiera corresponder,

Y para constancia y efectos legales correspondientes, el presente contrato se firma al margen v al calee en Ires

ejemplares en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a Jos dias delmes de __del afio dos mil :
Por “EL PODER EJECUTIVO", Por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO",
POR “EL SUPERVISQR,
e e e

Las finmas que anteceden forman parte del Contrats de Prestacién de Servicios No, semmwmunamq;_mm_;._ qus
celebran por una pare &l Gobleme def Estada de Quintana Roo, por conducio de fa Secretaria da Finanzas y Planascién ¥ la parsana mosal o
fisica dafecha _  de dal
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Anexo 4
Formato de Carta Poder

{Nombre de la D dencia o Entidad)

NOMBRE DE QUIEN OTORGA EL PODER) bajo la protesta de decir verdad, en mi cardcter de_(CARACTER

QUE OSTENTA QUIEN OTORGA EL PODER) de la empresa denominada _(NOMBRE DE LA PERSONA
MORAL) con domicilio en (DOMICILIO DE LA PERSONA MORAL) v ejerciendo las facultades legales que me

son conferidas, segun consta en el testimonio notarial de facha otorgado

ante Notario Pdblico N* de y que se encuentra
registrado bajo el (N° DE REGISTRO) el Registro Plblico de Comercio (LUGAR DONDE SE EFECTUO EL
REGISTRO] por este conducto autorizo a (NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL PODER) para que a nombre de mi

presentada se encargue de las siguientes gestiones, entregar y recibir informacion, comparecer a los actos de

apertura de propuestas y fallo, asi como hacer las aclaraciones que se deriven con dichas actos, con relacidn a la
Licitacién Publica Nacional M., convocada por la Secretaria de Finanzas y Plansacidn  par

canducto de |a Direccion General de Administracion.

{Lugar y fecha de expedicion)
Nambre, R.F.C. domicilio y firma Nombre, R.F.C. domicilio y firma
Otorga el poder Recibe el poder
Testigos
(Nambre, R.F.C_ domicilic y firma) (Nombrs, R.F.C. domicilio y firma)
Licitacién Publica Nacional Naomero
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Anexo 5
Manifiesto de Facultades.

DATOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE LEGAL
(Nombre del representante legal de la empresa), manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos
aqui asentados, son ciertos y han sido debidaments verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la propuesta en la presente LICITACION PUBLICA NACIONAL y el posible
contrato que derivado del procedimiento de evaluacién me favorezca, a nombre y representacidn de:

(persona fisica o moral).
Ne. De Licitacian Piblica Nacional:
Descripeidn:
Registro Federal de Cantribuyentes
Nacionalidad:
| a) Domicilio.
| Delegacian o —|
Calle y ndmera: Municigio:
Colania: Entidad federativa:
Codigo Postal: Fax:
Teléfanos: Correo electrinico:
| b) _Acta constitutiva y sus reformas.
No. de la escritura pablica en la Fecha:
que consta su acta constitutiva, o
su equivalente en el caso de
licitantes extranjeros:
Namnbre, nimera y lugar del Ndmero de Registro
Notario Piblico ante el cual se dio Piblieo de Comercio
fe de la misma: |
[ Relacion de accionistas, ]
| Agellido Paterno: | Agellido Materne: | Nombre {s): |
Exrlmﬁn del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
c) Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades, ]
Nombre del apoderado o Eseritura plblica —|
representante: nimero, o el
documento que
corresponda pars el
caso de licitantes
extranjeros:
Nombre, nimere y lugar del Fecha;
Motario Pablico ante &l cual se
otargd:
(Lugar y facha)
Protesto lo necesario.
(Firma del representante legal)
NOTAS:

K Para el caso de personas fisicas, deberd requisitar todas los datos con excepeidn da lo solicitado en
el inciso b) de este formato.

1. Anexar Original o copia certificada para su cotejo y copia simple para su archivo de los documentos
sefialados en los incisos b) y ¢) de este farmato.
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Fianza de cumplimiento

Se constituye fiadora hasta por la cantidad de: § equivalente al 10% (diez por ciento) del manta
total del contrato, ante el “La Secretaria de Finanzas y Planeacion dal Goblerno del Estado de Quintana Roo", para
garantizar por (anotar nombre y domicilio de la persena fisica o moral) representada par (anotar nombre y domicilio
de quien legalmente la represente), el cumplimienta de todas y cada una de las obligaciones a su cargo derivadas
del contrato, dentro del plaza de ejecucién, con cobertura amplia y para respander por vicios ocultos derivados de
la prestacién del servicio, en los términos del Contrato de Prestacion de Servicios nimero ,da
fecha del procedimiento de Licitacidn Piblica Nacional Na. relativa a
. Con un importe total de § (anotar eantidad
con numero y letra, incluyendo el |.V.A.), celebrado can la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Quintana Roo, rep da por , €N SU caracter de Secretaria de Finanzas y Planeacisn,
Yy por la otra parte la persona moral @ quien en lo sucesivo se le denominara “El
Prestador de servicio”, representado en este acto por el C.

La preserte fianza se expide de conformidad con lo dispuesta por la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento:
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, |a institucién afianzadora
expresaments declara:

a) Que la flanza se otorga atendiendo a las estipulaciones contenidas en el contrato para garantizar el cumplimiento
de las obligaciones del contrato derivados de la Adquisicién del bien.

b) Que la fianza estard en vigor a partir de la firma del contrato respectivo hasta 3 meses después de la fecha de
la conclusicén y entrega de los bienes requeridos, salvo que exista inconformidad de Ia Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Estade de Quintana Roa, en cuyo caso la vigencia se prorrogara hasta la entrega a satisfaccidn de
la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Estado de Quintana Roo,

c)la flanza garantiza &l bien & entera satisfaccién de la Secretaria de Finanzas v Planeacion del Estado de Quintana
Roa y responde por dafios y perjuicios que ocasione la adquisicién del bien, materia del contrato relativo, aun
cuando parte de ellos se subcontraten de conformidad con la autorizacidn de la entidad.

d) que para cancelar esta fianza serd requisito indispensable la autorizacidn expresa ¥ por escrito de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Estado de Quintana Roo,

e} la institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de tramite de las reclamaciones de pago
que deriven de las disposiciones contenidas en los articulos 174, 175, 178, 279, 280 v 282 de la ley federal de
instituciones de fianzas en vigor.

f) no se considerara renovacisn la celebracion de un convenio de ferminacién anticipada o rescisién del contrato.

g) para la interpretacién y cumplimiento de la presente, la institucidn de garantias se somete expresamente a la
jurisdiccion y competencia de los tribunales de esta ciudad de Chetumal, quintana roo, renunciando a cualquiera
otra que tuviera por razén de domicilio. Ambas partes se someten expresamente a las disposiciones contenidas
en la ley de instituciones de seguros y de fianzas an vigor, incluyendo las reformas y adiciones a dicho
ardenamiento, publicadas en el diario oficial de la federacién el dia 3 de enero de 1997, asi coma a lo establecido
en &l oficio nimera 366-11l-1814 de fecha 9 de abril de 1997, emitido por la direccidn general de seguros y de
valores de la subsecretaria de hacienda y crédito plblico.
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Lugar y fecha
Secretaria de Finanzas y Planeacién,
Direccién General Administrativa.
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.
Manifiesto bajo protesta de decir verdad, en mi cardcter de (Repr Legal, Apoderado Legal) de la empresa
(nombre o razon social),  con RF.C. . Gon  domicilio en

, declaro bajo protesta de decir verdad, que en los
pracedimientos de contratacion de mi representada, no participan personas fisicas o morales que se encuentren
inhabilitadas por resolucidn de la Secretaria de la Funcién Publica, o por la Secretarfa Anticorrupcian y Buen
Gabieno del Estado, con &l propésito de evadir los efectos de inhabilitacion, tomando en consideracidn, entre otros
los supuestos siguientes:
a) Personas morales en cuyo capital social participan personas fisicas o moralas que se encuentren
inhabilitadas en términos del primer parrafo.
b) Persanas morales que en su capital social participen parsonas morales an cuyo capital social, a su vez
participen fisicas o morales que se encuentran inhabilitadas en términos del primer pérrafo.
¢} Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren inhabilitadas.

Asi mismo, hago constar que mi representada o las personas que forman parte de (nombre o razdn social) no sa
encuentran en ninguno de los supuestos que describe el articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacidn de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Nombre, cargo y firma del
Representante o Apoderado Legal)

145

o O

197



26 de junio 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

POBALINES
INTANA
i 2o o THITANT

Anexo 7.1

Secretaria de Finanzas y Planeacion,

Direccion General Administrativa.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

(Nombre del Representante o Apoderada Legal) en representacién de [Nombre de |a persona fisica] manifiesto
bajo protesta de declr verdad, que no he sido inhabilitado(a) por resolucién de la Secretaria de fa Funcién Pblica,
© por la Secretaria Anticorrupcién v Buen Gobierno del Estado, ni me encuentro en ningtin de los supuestos
establecidos en el articulo 39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios relacionados
con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo,

Nombre, cargo y firma del Propietario
y/o Representante Legal del oferente

146

Q. =4,

ETETETEL]

198



26 de junio 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

POBALINES

INTANA
OOt

Anexo 8

Secretaria de Finanzas y Planeacién.

Direccion General Administrativa,

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales,
Presente.

(Nombre del representante o apoderado legal, o en su caso nombre de la persona fisica), en representacién de
[Nombre de |a persona fisica o meral] (en adelante el Licitante), manifiesto bajo protesta de decir verdad:

1. Que conoce y acepta los términos, documentacion y condiciones establecidas en el contenido de las bases de
licitacién y sus anexos

2. Manifestacién escrita, bajo protesta de decir verdad, en la que el licitante declare, si asistié o no a Ia junta de
aclaraciones, y que acepta las modificaciones que se derivaron en ésta, razén por la cual las ha considerado para
la elaboracion de sus propuestas. Anexar copia del acta comespondiente.

3. Manifestacion escrita, bajo protesta de decir verdad, que conoce el contenido y alcances del modelo del contrato,

(Nombre y Firma)
Representante Legal y/o Propietario,
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. Anexo 9
Declaracion de Integridad y No Colusian

Secretaria de Finanzas y Planeacién.

Direccién General Administrativa.

Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

(Nombre del Representante o Apoderado Legal) en representacidn de [Nombre de la persona fisica o moral] (en
adelante al licitante), presenta a Propuesta:

Para: No. SEFIPLAN/ __ | | | |

Convacado por: Secretaria de F‘:nanzas‘y Planeacion

Vengo a presentar por mi y en representacion del Licitante, |a siguiente Declaracién de Integridad y na Calusidn

(en adelante, la declaracidn de integridad):

11. He leido y entiendo los términos de la presente declaracion de integridad;

12, Comprendo gue si la Declaracion de Integridad no es veridica me expongo a incurrir personalmante v a
comprometer la responsabilidad de mi representada en ilicitos de caracter civil, penal y administrativo y en
especial de las penas en que incurre quien declara con falsedad ante autoridad distinta = la judicial, en términos
del articulo 247, fraccion | del Codige Penal Federal. Lo anterior, sin perjuicio de las sanciones que en términos
de las legistaciones aplicables a este procedimiento se contemplan. Asimismo, comprende que la propuesta
sera descalificada si no se ajusta a la presente declaracion.

13, Cada persona cuya firma aparece en la propuesta que se presenta ha sido autorizada por el Licitante para
definir os términos y condiciones de Ja misma vy para formular en su representacion;

14. Para los propdsitos de 1a presente Declaracion de Integridad y de |a propuesta que se presanta, entizndo que
la palabra "Competidor” comprendera cualquier persona fisica o moral, ademas del Licitante, afiliade o no con
el mismo que:

e) Haya presentado o pueda presentar una propuesta en el presente proceso; y
f) Podria potenciaimente presentar una propuesta en el mismo proceso.

15. El Licitante declara que [Margue con una X uno de los siguientes cuadros]

g) 3)[ ]Sehapresentado a este proceso de forma independients, sin mediar consulta, comunicacion,
acuerdo, arreglo, combinacién o convenio con competidor algune; o

f) b) [ 1 Si ha entablado contratos, convenios, ameglos con uno o mas competidores respecto de esta
convocatoria. En el documento(s) adjunto(s) lo mismo declara toda la informacicn detallada, incluyendo los
nombres de los competidores y la naturaleza y razones de tales consultas, comunicaciones, acuerdos y
convenios;

16.En particular, y sin limitar |a generalidad de lo sefialado en los numerales & (a) o 6 (b), no ha habido contratos,
convenios, arreglos o combinaciones con competidor alguno en relacidn con:

i) Precios;

1) Métodos, factores o férmulas empleadas para la determinacién de precios;

k) Laintencicn o decision de presentar o no su propuesta; o bien

I} La presentacidn de una propuesta o la propuesta; que no cumple con los requisitos del presents proceso;
a excepcion de lo expresamente estipulado en el numeral & (b) anterior.

17.Ademds, no ha existido consulta, comunicacion, acuerdo o convenio con competidor alguno en cuanto a
calidad, cantidad, especificaci o detalles de envio de los productos o servicios referidos an este procesg,
a excepcion de lo que expresamente sutoriza la convocante o conforme a los hechos revelados en
concordancia can el numeral 6 (b) anterior,

18.Los términos de |a propuesta que se presenta no han sido ni serdn revelados por el Licitante para
caonocimients de algin competidor, en forma directa o indirecta con el objeta o efecto de manipular, fijar o
concertar preclos; manipular, establecer o concertar métodos, factores o formulas empleadas para la
determinacidn de precios, afectar o inducir la intencidn o decisién de presentar o no una propuesta; o bien la
presentacidn de una propuesta u propuesta que no cumple con las especificaciones del presente proceso.

19. Ademas, los términas de la oferta que se presenta no han sida ni serdn revelados por el Licitante hasta el
Acto de Fallo, para conocimiento de algin competidor, en forma directa o Indirecta con el objeto o efecto de
manipular, fijar, o concertar la calidad, cantidad, especificaciones o detalles de envio de los productos o
servicias referidos en este proceso o conforme a lo expuesto en el numeral & (b) anterior,
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20. Asimismo, manifiesto que, por mi mismo o & través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar
conductas para que las personas servidoras piblicas de la convocante induzcan o alteren las evaluaciones
de la propuesta, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones més ventajosas
con relacién a los demas Licitantes,

-] Fecha:
h) Nombre del representante o ap
i) Firma:

Legal:
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Anexo 10
Ciudad Chetumal, Quintana Roo a de de

Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Direccién General Administrativa.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

(Nombra del Represantante o Apoderado Legal) en representacion de [Nombre de la persona fisica o moral] (en
adelante el licitante) manifiesto bajo protesta de decir verdad:

1.- Que hasta la presente fecha no me encuentro en proceso administrativo de penalizacion, incum plimignto
o retraso en la entrega de bienes, servicios ylo arrendamientos con respecto a los contratos celebrados con
cualquier ente publico de nivel federal, estatal o municipal, en ¢l sjercicio fiscal inmediato anterior yen el
presenta, ya sean vigentes o finalizados.

2- Que el domicilio consignado en su propuesta serd el lugar donde e concursante recibird las
NOTIFICACIONES gue resulten de los actos y contratos gue se celebren, (Especificar domicilio).

3.~ Que cuanta con los elementas humanes, financieros, téenicos e instalaciones para llevar a cabo la entrega
de los servicios en el tiempo solicitado.,

4.- Canocer todas y cada una de las condiciones y caracteristicas requeridas en el anexo 1 de estas bases
Asi mismo declaro y reconozeo haber tomade en consideracién las condiciones generales y especificas del
servicio, gque el desconocimiento de tales condiciones en ninglin casc servird posterormente para aducir

justificacién por incumplimiento del contrato o para solicitar bonificacidn a los precios consignados en mi propuesta
economica.

(Nombre y Firma)
Representante Legal y/o Propietario.
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Anexo 11 .
Manifiesto de No Conflicto de Interés

Secretaria de Finanzas y Planeacidn,

Direccion General Administrativa.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.

Presente

Yo, (NOMBRE), Representants Legal de la parsona fisica o moral (NOMBRE DE LA EMPRESA O NEGOCIO), en
pleno goce de mis derechos y bajo protesta de decir la verdad, manifiesto por mi y por |las personas sefaladas en
el numeral tercero, fracciones |, II, Il y IV del anexo segundo del "Acuerdo per el que se expide el Protocolo de
Actuacion en Materia de Contrataciones Pulblicas, Otorgamiento y Promogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones”, publicado en el Periddico Oficial del Estado el 07 de septiembre de 2018, o
siguienta:

a) Tener la intencién de participar en el procedimiento de (DENOMINACION Y, EN SU CASO, NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PUBLICA, OTORGAMIENTQ ¥ PRORROGA DE CONCESIONES, Y
OTORGAMIENTO Y PRORRQGA DE LICENCIAS, PERMISOS Y AUTORIZACIONES).

b) Tener relacién personal con alguna persona servidora piblica, a que hace referencia el numeral 5 del anexa
segundo del "Acuerdo por &l que se expide el Protocolo de Actuacién en Materia de G iones Plblicas,
Otorgamienta y Promogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones” o que labore para la
dependencia o entidad contratante de la cual pueda obtener un beneficio:

= Si: Ma:
« Nombre de la persona servidora publica:
= Cargo:

» Nombra del integrante de la persana moral con quien se vincula: =

) Tener relacion de parentesco por consanguinidad hasta el cuarto grado, afinidad o civil, con alguna persona
servidora publica a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el
Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licenclas, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones” o que labore para |a dependencia o entidad contratante:

= Si: No:
= Nombre de la persona servidora publica:;
= Cargo:

= Nomibre dal integrante de la persona moral con quien se vincula:

d) Tener relaciones profesionales, laborales o de negocios formales o informales con alguna persona servidora
piblica a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del “Acuerdo por el que se expide el Protocolo de
A idn en Materia de Contr i Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones”, o que labore para la dependencia o entidad contratante, o con sus familiares por
consanguinidad hasta el cuarto grado, afinidad o civiles, durante los Oitimos 2 afios antericres a la fecha de
celebracidn del procedimiants de contratacién:

= Si: Na:
= Nombre de |a persona servidora plblica;
= Cargo: y

* Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:

&) Ser socio o haber formado parte de una sociedad con alguna persana servidora publica a que hace referencia
el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el Protocalo de Actuacion en Materia de
Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorrogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones”, o que
labore para |a dependencia o entidad contratante, o con sus familiares por consanguinidad hasta el cuarto grado,
afinidad o civiles, durante los ditimos 2 afios anteriores a la facha de celebracion del procedimiento de contratacion;

= Si: No:
= Nombre de |z persona servidora piblica:
= Cargo:

« Nombre del integrante de la persona moral con quien se vincula:,

f) Ser empleada o empleado actual de alguna dependencia o entidad de la Administracion Publica Estatal de

Quintana Roo:
<! SIFIPLA& ~.\
SECRETAMA
D FINANZAS
= ¥ PLANEACIN X
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= Nombre del integrante de la persona moral;

= Cargo:

g) Contar con poder o mandato publico o privade que implique la participacién de alguna persona servidora pablica
a que hace referencia el numeral 5 del anexo segundo del "Acuerdo por el que se expide el Pratocolo de Actuacion
en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorogas de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Ceoncesiones", o que labore para la dependencia o entidad contratante:

= 8i; Mo

= Nombre de la persona servidora publica:
= Cargo:

h) Haber realizado, directa o indirectamente, alglin tipo de transferencia econémica o de bienes, favores,
gratificaciones, donaciones, servicios o cualquier otra dadiva derivadas del ejercicio de las funcianes de alguna
persona servidora publica que labore en la dependencia o entidad contratante, para obtener la asignacidn de un
cantrato o algln otro beneficio:

oSk No:
« Mombre del servidor publico:
= Cargo:

i} Tener conocimienta del contenido v alcance de las disposiciones establecidas en |a Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionades con las Mismas del
Estada de Quintana Roo, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Rao, la Ley de Asociaciones Publico Privadas y la Ley de Asociaciones Publico-Privadas para el Estado
y los Municipios de Quintana Roo, asi como los actos relativos a las enajenaciones de bienes muebles de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, en términos de la Ley del
Patrimonio del Estado de Quintana Roo, asi coma del Cadigo da Etica, el Cédigo de Conducta y las Reglas de
Integridad para el Ejercicio de la Funcién Publica, debiendo conocer el significado de conflicto de interés en la
celebracion de cualquier procedimiento de contratacion:

=Sl Ne:

|) Que en caso de existir un conflicto da interés a futuro debo informar a las autoridades correspondientes a efecto
de que se tomen las medidas pertinentas:

« Si No:

k) Conducirme conforme a los principios de discipling, legalidad, honradez, imparcialidad, integridad y

transparencia:
* Si: Na:

ATENTAMENTE

(Mombre y Firma)
Representante Legal y/o Propietario.
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. Anexo 12
GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA ECONOMICA
Secretaria de Finanzas y Planeacién.
Di ion General Administrativa,
Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.
El Cheque no. de fecha del Banco por un importe de
—{ ) es a Favor de la Secretaria de Finanzas y

Planeacion del Gobiermo del Estado de Quintana Roo; para garantizar por E| Prestador de Servicio (razdn social)
el sostenimiento de su propuesta ecandmica incluyende L.V.A,, por el importe del 5% (cinco puntos porcentuales),
derivada de la Licitacidn Publica Nacional No. SEFIPLANI__ [ | | |

relativa a

Cheque cruzado

Este documenta no debe estar engrapado o pegado, debido a que pierde su validez.

Se expide el documento en apego a lo establecido en la licitacion respectivo y queda retenido, £l documento que
ampara [a garantia, cumple con el pracedimiento indicado en las instrucciones solicitadas a los licitantes, en forma
¥ en monte.
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Anexo 13
MopeLo pE CARTA COMPROMISO
S ia de Fi y Pl ian.
Direccién General Administrativa.
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Presente.
El suscrito , en mi caracter de Representante legal de la empresa
de acuerdo a la documentacion legal presentada para participar en la Licitacidn

Publica Nacional No. SEFIPLAN/___/_ [ [ [  .Para
PROPONGO

Entregar bajo los términos y condiciones establecidas en las bases correspondientes a la Licitacidn Publica
Nacional No. SEFIPLAN/___[_ /| /. deacuerdo a los conceptos, cantidades y especificaciones que esta
empresa presenta al efecto, 2 apegandose al perfodo de entregs v especificaciones estipuladas por la convocante.

DECLARO

1.- Que mi repr tada tiene capacidad juridica para contratar y obligarse a la prestacién del serviclo, materia de
esta licitacion y que dispone de la organizacidn, capacidad técnica y econdmica para ello.

2.- Que es conocimienta de mi representada el contenido de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y
Prestaciones de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

3.- Que no nos encontramos en ninguno de los supuestos del Articulo 33 de la Ley antes citada,

4.- Que conocemos y aceptamos el contenido de las Bases de la presente licitacidn, fa minuta de la Junta de
Aclaracionss, asi como da sus anexos y modelo de contrato.

5.~ Que estamos conscientes que el contrato se adjudicara si resullare que dos o més proposiciones son solventes
porque satisfacen |a totalidad de los requerimientos solicitados por la convocante, a quien presente ia propuesta
salvente cuyo precio sea el mas bajo.

CONVENGO

1.- Que habiendo examinado las condiciones del contrato, plazos y especificaciones descritos, nos
comprometemos a realizarlos de acuerdo con dichos documentos por la cantidad de § (son:

pesos 00/100 M. N.), mas § (Son: , corraspond iente al |.V.A., siendo un monto total de la
propuesta econdmica de $ (San: pesos 00/100 M.N.).

2.- Que esta oferta tiene vigencia de dias habiles contados a partir de |a fecha del Acto de Apertura de
Proposiciones y permanecers obhgatms por lo que puada ser aceptada en cualquier tiempo por la convocante a
su cargo.

3.- Que los precios estipulados en la propuesta son firmes.

4.- En hacer la entraga de servicio solicitado, en los términos sefialados en el pedido o contrato, a pariir de la facha
de los mismos.

5.- En firmar el contrato en un término no mayor de diez dias hdbiles siguientes a la fecha de adjudicacion del
misma,

6.- En entregar a la convocante a su cargo, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se hubiera
suscrito el contrato, una fianza a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de
Quintana Roo, por un manto del 10% (Diez por cienta) del importe total del contrato como Garantia de
Cumplimiento.

7.-Que en caso de que me sea adjudicada el contrata y no lo firme y/o no presente la garantia indicada en el punto
anterior, dentro del plazo cerrespondiente, perderé a favor de la convocante la Garantia de Seriedad de mi
proposicion que hubiere otorgado al efecto y aceptaré por parte de la canvocante la determinacién de la rescision
administrativa del contrato.

Chetumal, Quintana Roo, a de del
ATENTAMENTE

Nombre o Razdn Social del licitante Nombre y Firma del Representante
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JUNTA A IOMES

Direccion General Administrativa.
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Licitacion Plblica Nacional
No.LPN-SEFIPLAN-__ -

OBJETO:" 3

LISTA DE ASISTEMNCIA DEL ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES
de fecha __ de del ,alas horas

“LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS”

NOMBRE CARGO RFC FIRMA HORAS

DECLARACION DE AVISQ DE PP Y o

Le Secrataria ce Firareas y Marmacide WIMI. 4 fa responsable dei tratarmienta de ion dates gue se EW # trven e |os vmurrmr.- de Lickacidn Pobics &
IMDQM)C\M Mm“"
En L

Dutoe Sujeans wl lmdtmlmu oo, tn Secretarly e Fmaraesy Planeesidn, sn su
casced de Sujee - Hnrnwmumuw 108 procesos de Lictacian Boliics @ ivlaciin s Cunnglt
Maro Tres sardn par

'qm?nr coordinar, fuperse i efactudr a5 o L il de Sarvisa ' Baf il Mussbied del Estado
¢ Qrirtana foo.
Abres lws actas i Acts cle juras mu:uuunllu;imeuma
Hasidn ywmmnlmdohmd&dwuhiﬂmiﬁmi F\-cuonwoqmrumwwlncn_. e tos y
Erado ot b H'wmy
togracién oa los 4 Uritarios de os Licmcian Pobikcs aciin 8 Cuandd Mendi Tres Personas hasts s Conchusion y chere documental de los
s
e o SUPIY CarsuTal Privacdad m
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Direccidn General Administrativa,
Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales
Licitacién Publica Macional
No. LPN-SEFIPLAN-___ -

OBJETO:" -
LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTA DE LA JUNTA DE ACLARACIONES
defecha __ de del ,alas horas
"CONCURSANTES”
NOMBRE CARCO RFC FIRMA HORAS
DECLARACION DE AVISO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS ¥

PLAMEACION.
La Secratania du Frarss y Planagson 'sl‘m.m- i peaponzaiile dai tratavmients d 0é ditos aie de obbengan a travs da s procedimisntos s Udiacién Adblca e
Irrdtacian @ Cunmdo Menos Tres Pasanas.

En 2l Lay Proesion ow Rueon Colgedos pars o Estado ob QUITLena Aue, 1 Sacretr (s de Fingrites y Panescidn, &0 su
cal Sujets Obigade, i o Dt proceien de Lichackin Sibica o Invitacion 3 Cuande
M IF v

taginitaer, coordinar, suparvhiar y slectiiee g ¥ i Sarviclid Salacioradon G BRnes Musbies del Estido
6 Juentans Ria

dw-rmmmcmalmeuummmmmutjmmurmmulwmmmhnrﬁmumm

¥ SOQUITIENts 3 Traves OF RIS de Piblica ¥
Erimiacion du Senicios Belacionadas mmmuu&muamummm iigna

Vegraci de i3 Sapedienins Uniarion 9 ka procedimienios Lichackin PUBICA @ Indtacién 8 Cuango Menes Tres Rersonas hasa SU eaneiLniin y slarre derurmantal e o
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ANUENCIA PARA VIDEO GRABACION EVENTOS
Chetumal Quintana Roo, a ___ de de
Yo . Repre legal de la persona fisica o moral,

, bajo protesta de decir verdad declaro lo siguiente:

Doy mi consentimiento para video grabar las reuniones de la junta de aclaraciones, presentacidn y apertura

de proposici y fallo y per en las mismas en relacién al pr limiento de Licitacién Publica
Nacional No. LPN-SEFIPLAN- - , relativa al 5
PROTESTO LO NECESARIO
Nombre y Firma
o
Lo Sacratany de Firgnzas y Panassn J:Enl!um 5 la responsabie del tratamientn G ios daTeE Gue B4 CEILERGEN 3 Tk e ks u-munmumaom-w Bibiica o
IrAtacidn o Cuando Menos Tres Dersanas.
En curmplimients a a Loy de m:uman_m Dmm.qc- Pmmms..\.m aaagm pm-. Emanq\.-m-u Roo, 10 Secretaria de Finardis y Manaacen, an sy
£alced de I las Datos. travis de o8 procesos O Lictecian Publica ¢ mvitacién & Cusnds
Marvs Tres m?w‘mﬂ:mﬂun unlllm para -ﬂlluu'uﬂﬁ.nli'sﬁn‘
THANIN, CECTEIPBY, SuerviEar i ateeruss L ¥ de Eervicis % can Banes Mustiles del Bxtado
de Quintans Boa.
abarar L sctas respectivas @l process de Invitacon coma At S JurED e AClITICIonS. ASTE o4 Apeiturd, Acts de Falla y Firrra def comtratn.
uusm ¥ SeguUImienio a tranes de sisternas slectrdnicos, Tles come: iuw-u zmmm 4 infermacian Pugiica sonre i ¥

ra o, a o Finaraasy
hcrn:bn O los Exnacientes Unitarios da i3 precadimientos Licltsckn w“ # bvitackin @ Cuarda Mencs Tres Perstnes Nasts condciusion y ciavve decumental de los

datos persanales, ftar ussre Aviss da Privacided Integrd dispanitie en

Fupstra portal Nl
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Direccién General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Licitacién Piblica Nacional
LPN-SEFIPLAN- -
Acta de la Junta de Aclaraciones

OBJETOQ;

Lugar, hora y fecha: En la Ciudad de Chetumal, Capital de Estado de Quintana Ros, sienda las horas del

dia ___de del afio , se reunieron en la Sala de Juntas del Palacio de Gobiemo del Estado, ubicada

en calle 22 de enaro, nomero 01, tercer piso, colonia Centro, de la cludad de Chetumal, Quintana Roo, los

Servidores Publicos cuyos nombres, representaciones y firmas figuran al final de la presente, para llevar a cabo la

Junta de Aclaraciones a las bases y anexos del procedimiento de Licitacidn Publica Nacional No. LPN-SEFIPLAN-
- relativa al * %

Inicio: Para dar inicio al acto, se manifesté a los asistentes que la Junta de Aclaraciones tiene como finalidad dar
respuesta a todas y cada una de las dudas que fueren planteadas, respecto de las basaes de Licitacidn y sus anexas,
en el entendido de que aguellas que sean debidamente aclaradas, originen, agreguen alguin concepto, modifiquen
algln término o especificacion a las mismas, serén las Unicas que se tomaran en cuenta.

Convocants.
|- Se informa que no se apersond licitante alguno.

Participantes: Se hace constar que para éste acto no se recibieron escritos via electrénica durante el periodo
sefialado, como lo establece la Clausula Quinta inciso b.3, de la bases de la Licitacion Publica Nacional, que a la
letra dice: “Los licitantes que asi lo deseen podran enviar al correo electrénico
adquisicionessefiplan@gmail.com sus dudas por escrito en documento Word y PDF con la firma del
representante o apoderado legal hasta las 15:00 horas del ___de del afio , mismo que servira
como método para agilizar el desarrollo del acto, el cual se efectuara en el Sala de Juntas del Palacio de
Gobierno del Estado, cuya direccion ha sido sefialada con anterioridad, por lo que una vez transcurrido
dicho plazo no se procederd a dar contestacion alguna a las preguntas que sean recepcionadas por este
medio con posterioridad al plaze citade.”

Asi mismo se notifica que el Acto de presentacidn y apertura de proposiciones correspondiente del presente
procedimiento serd el dia ___ de del afio alas haras, en este mismo lugar.

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluida la presente Junta de Aclaraciones, sisndo las

horas del dia que lleva por fecha la presente actuacién, firmando para constancia y efectos legales que
correspondan, los que en ella intenvinieron,

Por “La Secretaria de Finanzas y Planeacidn™

“Por el Area Juridica” “Por el Area Técnica""

“Por los licitantes™
Mo se presentd licitante alguno,

Las firmas que antecedan forman pare del Acta de Junts de Acleraciones de fa Licitacidn Piblica Nacional No. LPN-SEFIPLAN-___ -
relatve al "defecha _ de del
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LISTA ASISTENCIA (PRESENTACION.Y APERTURA)
Direccién General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Licitacion Publica Nacional
No. LPN-SEFIPLAN-___ -
OBJETO:"
LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS
de fecha ___ de de ,alas haras
“LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS"
NOMBRE CARCO RFC FIRMA HORAS

DECLARACIGN DE AVISO D ¥ oELA ’ ¥ P

(71 ria de Finanzas y Plansacion [SEFIPLAN], & | oel % ] gan a tavie de loy i de Licitacien Publics «

Imataciae 3 Cuande Menss Tred Berstns.

B cange 3 ia Ly i Persanali en Posesidn e Sujeton Onigados parm & Seteso oe Qusitans Ao, |2 Secrociria da Fins=ze y Planaacian, en sy

wnwmnu k= b Pbdce u Irvitacion a Cuanda
"?P“ﬂf.mlﬂir.ﬂml’mﬂr}m-;. Icacisnes y CONCWIS0N OF Adquiticiones. Prestacis it i Blenes Estads

e Quintana Roo.
aborar fas actas al Fvrackin corm, Acta de Apertura, Acta ¥ b del coneratn.
Busion y saguimiants & Travits oW satemes slecironicon, (IR come: Sitems dn s Prisien &, sobre 2 ¥

Pregticion du Servicion i B0, Pagina & i o
ugn_ﬁendllﬁ W s o wUnbcioanwqcImvueihql:\urdeMumhhmnmwmluﬁnyﬁmmmmmu

m,- 4 A el dispeninie en

e RIrD e rirel
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Direccidgn General Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Senriclos Generales
Licitacién Piblica Naci
No. LPN-SEFIPLAN-__ -

OBJETO:" =

LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTO DE PRESENTACION ¥ APERTURA DE
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS

de fecha de del ,alas horas
“CONCURSANTES"
NOMERE CARGO RFC FIRMA HORAS
DECLARACHIN DE AVISO DE PAMVACIDAD SIMPLIFCADS Pafs C ¥ La O FIN i
L Secretania de Finanzss y N (SEFFPLANY, es & ummnuuwwﬂsuwanmmdmmmmu“@me
mm.-um lmlmmhnml
|n Loy mdtmmmgmﬂﬂh‘lllMﬂqmmnimllmrmﬂﬂml“yummﬂ
:udumﬁmt‘.\ulnumnn et Dt aue e Licaszion BUsbiics o uitacidn a Cunnds
Hence Tres Persanas y contrariackin secsin UtilTaces iy s sgusntes firigades.
rganinr, comrdinar, nipervisa’ i efecrus s At i de Servicie Bienies Mustles del Extads
de Quirtana Bon
abonae | 1 WLBCION coma: A i Acta da Apert, Fi |
ifusien y seguiriaric  irews de satermas siectrdnices, tales cerss Sistemu e Puitzicn Gube .m- ArrdarEnn y
o i e

da
"Gfmﬂlwiiw—dﬂn Urskarias de ks proceclimbensas Lichacan PUbAC @ IMVIECIGN 8 CLNGY Wanes Tres Pertonas hasth su EmmeLIben ¥ eherve decurmental de los

i e & o
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Direccién general Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Invitacién Restringida a Cuando Menos Tres Proveedores
No. LPN-SEFIPLAN-__ -

CBJETO" )

Documentos que contienen la proposicidn téenica y econdmica
C HECK LIST

L Orfalnar y copla simple del mmpmhame bam:arlo de pago de las bases de ra nresente
licitacidn, debidamente sellado, asi como el recibo de pago que expide la Direccién de
Recursas Materiales y Servicios I

1. Acreditacidén de |a personalidad de acuerdo al formato (Anexo 4), para participar en la
licitacidn, y &n caso de representacién anexar al documento anterior, carta poder simple
(Anexo 5|, firmada por el rep ante legal de la emp ante dos testigos, anexando
copia de la identificacién oficial de los mismos.

W, Copia fotostdtica de Identificacion Oficial con fotografiz del representante legal
(Credencial de Elector vigente o Cartilla del Servicio Militar Nacional o Cédula Profesional o
Pasaporte vi
V. Copla de la Cédula del Registro del Padrdn de Proveedores del Gobierno del Estado
vigente 2024, la cusl deberd contener el giro de |s actividad comnercial relacionada con el
objeto de la licitacién.

V. Copia de |2 Constancia de Situacidn Fiseal con una vigencia de 3 meses de antigliedad.

V1. Copia de |a opinidn de cumplimiento de sus obligaciones fiscales, expedida por el Servicia
de Administracién Tributaria, de conformidad al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacidn y a la Resolucion de 1a Misceldnea Fiscal, la cual deberd ser positiva y emitida 30
dizas antes de la fecha de la publicacidén de la canvocataria y hasta la fecha del acto de
presentacian y apertura de proposiciones.
Vil Curriculum empresarial incluyendo capacidad técnica con la gue cuenta, organigrama de
la ampresa y direccidn del establecimlanto, que cuente con:
1. nombre comercial, evidencia fotografica del mismo (por lo que debera de adjuntar, copia
legible del comprobante de domicilie con una vigencia no mayor a tres meses a la fecha de
la apertura de proposiciones.)
2. Relacidn de cli mds impartantes, proporcionando teléf y domicilio de estos.
Vill. Manifestacidn escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse inhabilitada &
en alguno de los supuestos del articulo 39 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo. (Para
persona maral Anexo 7 y para persana fisiea Anexo 7.1).

ifi de ¢ e de las obligaciones contenidas en las bases de
IICﬂanéﬂ,tMm a).
X. Declaracidn de Integridad y no colusion {Anexa 9).
Xl Manifiesto del cumplimiento de las obligaciones contenidas en las bases de licitacicn,
{Anaxo 10)
XIl. Manifiesto escrito, bajo protesta de decir verdad de no conflicto de intereses {Anexo 11).

Xill. Escrito de garantla en papel membretado de la empresa, suscrito por la persona
facultada y bajo protesta de decir verdad, que los servicio que ofrece seran de acuerdo a las
caracteristicas solicitadas en el anexo 1; y que responderd en caso de que estos no cumplan
con los solicitado a partir de la fecha de su recepcion,

XIV. Copla del Certificado de distribuidor autorizado firmado por el represente de la empresa.

XV. Escrito de Oferta técnica en papel membretado, en el que se describa de manera
detallada las caracteristicas de los servicios que propone, tomando coma referencia el listado
proporcianado en &l Anexo 1, respetando el disefio del anexo proporcionade y los rubros
regueridas.
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tio ieda p Bl licitante garantl:aré pcr al menas el 5%
del monto mtar de su propuslcim incluyendo el IVA, a favor de la Convocante (Anexo
12), en forma de:

1.1. Cheque cruzado expedido por una Institucién de Crédito debidamente constitulda.
Ui Proposicidn Econdmica, El concursante deberd presentar relacidn de conceptos para
expresion de precios antes de LV.A. tomando como referencia el anexo 2, en
concordancia con lo requerido en el anexo 1, debiéndose formular de la siguiente

manera:
111 Se anotardn los precios unitarios antes de L.V.A., tanto con nimera como con letra,
expresandolos en moneda |, si hubiera di ncia entre los precios unitarios

anotados con nimero y los anotados con letra, serdn estos Gitimos los que se tomardn
en cuenta, en caso de presentar enmandaduras y/o no se encuentren legibles se
desechard su proposicidn.

11.2. 5i la convacante detecta en el andlisis comparative de la propasicion econémica,
que existe un errar al multiplicar la cantidad de los servicios por el precio unitario
ofertado, el resultade serd corregido; asimismo se verificard y ajustardn las sumas de
los importes, obteniéndose asi el monto correcto, el cual regird para la aceptacion,
evaluacidn, adjudicacian y contratacidn de los servicios requeridos; en caso de que el
licitante no acepte los cambios se rechazard su proposicidn.

1ll. Carta Compromiso. E| concursante mediante un escrito [Anexo 13) deberd
garantizar a la Convocante su oferta econémica, manifestando con ndmero y letra, el
maonto total de su proposicidn, el cual deberd incluir; el importe del servicio, el importe
del porcentaje correspondiente al impuesto del valor agregada (IVA) y el importe del
monto total ofertade, asi mismo deberd manifestar el tiempo de vigencia de la misma.
En caso de Iguaidad de circunstancias, se adjudicard preferentemente a personas fisicas
© juridicas colectivas, il en el Estado de Quintana Roo

Nota: E| licitante deberd incluir en medio magnético (LIS8), toda la documentacidn que
integre la propasicidn téenica y econdmica, misma que de ser escaneads en formato
PDF, de manera individual, grabadas en f da ordenada, con al bre y ndmero
del documento que se enlista en la cldusula séptima, asl como sus proposiciones
técnicas y econdmicas (anexo 1y 2) en formato editable (archivos Word o Excel), el cual
debera ser integrarse en el sobre de la proposicién econdmica.

IMPORTE DE LA GARANTIA DE SERIEDAD.

IMPORTE DE LA PROPUE
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Direccion General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Licitacion Publica Nacional
No. LPN-SEFIPLAN- -
Acto de Presentacién y Ap a de Proposici Técnicas y Econd
CBJETO: *

Lugar, hora y fecha: En la ciudad de Chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, sienda las horas del

dia ___ de del afio en cumplimiento a lo establecida en el articulo 25 fracciones | y V de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Serviclos Relacionadas con Bienes Muebles dal Estado
de Quintana Roo, se reunieron en la Sala de Juntas del Palacio de Gobiema del Estado, ubicada en calle 22 de
enero, nimera 01, tercer piso, colonia Centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, los Servideres Priblicos y
licitante: cuyos nombres, representaciones y firmas figuran al final de |a presente, para llevar a cabo el Acto de
Presentacion y Apertura de Propasiciones Técnicas y Econdmicas correspondiente a la Licitacian Publica Nacional
MNo. LPN-SEFIPLAN-__ - relativa al “ "

El citado acto se celebrd de la siguiente manera;
I. Se hizo constar la presencia del representante del siguiente licitants:

1. En cumnplimiento & lo establecido en la cldusula quinta inciso ¢.2), previo a la recepcién fisica del sobre que
contiene la proposicion técnica y econdmica del licitante, la convocante procedid a verificar en la pagina de fa

Secretaria Anticorrupcitn y Buen Gobiemo del Estado hitps://di ractorigsancionados.apps. funclonpublica.gob.mx/ si

s& encuentra o no inhabifitada.

lll. Se hace constar que la persona moral antes cltada, no se encuentran inhabilitadas por parte de la Secretaria
Anticorrupcian y Buen Gaobiemo del Estado. Se anexa la captura de pantalla: (ejempla)
N i, iy, P i o i, e dipet, B Biriams Wbt .

TNCION PUBLICA

B ™ N e s

et s B ] —— s e e —

IV. En vista de que la consulta resulta negativa, se le solicité al licitante que presente a la convacante el sobre
cerrado que contiene sus proposiciones técnica y econdmica.

El licitante Nombre del licitante, hize entrega de un sobre, el cual contenia dos sobras cerrados, identificada
como: Proposicion Técnica y Proposicion Econdmica respectivamente, mismos que se varificaron ante los
presentes que se encontraban debidamente cerrados. En consecuencia, se HACE CONSTAR:

V.1, Que fa convocante procedid a revisar cuantitativamente el sobre que contiene la Proposicién Técnica con la
finalidad de verificar que su contenido cumpla con el pliego de requisitos sefialados en la Clausula Séptima;

Propasicidn Técnica de las bases.
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IV.2. Que el licitante Nombre del licitante, de acuerdo con el resultado de Ia revisidn de su proposicion. técnica,
CUMPLE con el pliego de requisitos sefialados en la Clausula Séptima; Proposicién Técnica de las bases,
aceptandose su propuesta para su posterior andlisis detallado.

IV.3. Que continuanda con el evento, la convocante procedic a dar apartura al sobre que contiene la Propaosicién
Econdmica de las Bases de la presente Licitacién, danda lectura en voz alta al importe de la garantia de seriedad
y al monto de su propuesta, resultando de la siguiente manera:

IMPORTE DE LA PROPUESTA ECONOMICA

Conforme a lo establecido en la CLAUSULA QUINTA inciso c7. y en razén de que &l licitante cumple
cuantitativamente con los requisitos legales, téenicos y econdmicos solicitados en las bases de la presente
licitacién, se aceptan sus propuestas para el andlisis_detallado correspondiente, con las reservas de
resultados gue de éste desprendan; es decir, que la informacidén contenida en los sobres sera analizada, tanto
en términos técnicos como econdmicos, a fin de verificar que cumpla con todos y cada uno de los requisitos
solicitados y poder emitir un dictamen de adjudicacidn y fallo que hublere lugar.

Asimismo, en este acto por no haber inconveniente por las partes se acuerda que el fallo se realice a las horas
deldia___ de del afio . &n la Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado, ubicada en:
Calle 22 de enero, No. 01, tercer piso, colonia Centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, per lo que en este
acto quedan debidamente notificados.

No habiendo més asuntos que tratar, se da por concluida el prasents Acto de Presentacion y Apertura de
Propuestas Técnicas y Econdmicas, siendo las horas del dia que lieva per fecha la presente actuacién,
firmando para cor ia v efectos | que corespondan, los que en ella intervinieron,

Por “La Secretaria de Finanzas y Planeacidn”

“Area Técnica®

“Por ¢l Area Juridica” “Por el Grgano Interno de Control”

“Por el licitante"”

Las fimas que anteceden forman parte del Acto de Presantacidn y Aperura de Py i Técni ¥ de la Licitacidn Publica
Nacional No, LPN-SEFIPLAN-___-___ relativa al * =
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DICTAMEN DE ADJUDICACION
Licitacién Pdblica Nacional
No.LPN-SEFIPLAN-__ -

En la Ciudad de Chetumal Quintana Roo, siendo las horas del ___ de del y con fundamento
en la dispuesto en el Articulo 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicias
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, que a la letra dice:

"...La dependencia o entidad convocante, con base en el andlisls comparativo de las proposiciones
admitidas, emitird un dictamen que servird para el fallo, mediante el cual se adjudicara el pedido a fa
persona que entre fos proponentes redna las condiciones legales, téonicas y econdmicas requeridas por Ia
convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas...”

Se procede a la realizacion del presente Dictamen de Adjudicacién del procedimiento de Licitacian Pablica Nacional
No. LPN-SEFIPLAN-__ - relativa al = i

1.- Antecedentes:

1.1.- Mediante el oficio numero , de fecha ___ de del - |
, envid, para los tramites que haya lugar, Ia solicitud de contratacidn relativa

al

1.2.- Modalidad de Contratacién: En |a Sesidn del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de Finanzas y Flaneacién de fecha __ de del afio ____, se autorizd la
contratacion del * ", con base en los articulos 18 inciso a)
y ___fraccidn___de la Ley de Adquisiciones. Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo.

2.- Considerando:

21.-P que pr to su p de pago de las bases de licitacién:

2.2.- Junta de Aclaraciones: La Junta de aclaraciones de las bases del procedimiento de Invitacidn Restringida
a Cuando Menos Tres Proveadores, se llevé a cabo en |a Sala de Juntas del Palacio de Gobierno del Estado,
ubicada en: Calle 22 de enero, No. 01, tercer piso, colonia centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, el dia
__de delafio ___ alas horas, levantandose acta para constancia del evento debidamente
requisitadas,

2.3.- Recepcion y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econdmicas: El acto de presentacion y apertura de
propasiciones se llavé a caba en la Sala de Juntas del Palacio de Goblerna del Estado, ubicada en; Calle 22 de

enero, No. 01, tercer piso, colonia centro, de la cludad de Chetumal, Quintana Roo, en punto de las horas
del dia __de del ano , recepcionandose las proposiciones técnicas y econdmicas del siguiente
concursarnte:

De la revisién cuantitativa de la documentacian de la proposicién téenica y econémica, misma que se aceptd para
su posterior andlisis fue la siguiente:

2.4.- Evaluacion Legal.- Que en estricto apego a lo sefialado en el articulo 30, parrafo primero de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacicnados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo; y en cumplimiento a la disposicidn, al drea convocante realiza la revisidn cualitativa de los requisitos
legales contenidos en las proposiciones técnicas del licitante Nombre del licitante.

De acuerdo a lo manifestado en el parrafo que antecede, se procedié a realizar el analisis y valoracién de las
proposiciones presentadas par la persona fisica o moral Nombre del licitante, concursante el procedimiento de

contratacién  por  Licitacién  Publica  Nacional No. LPN-SEFIPLAN-__ - , relativa  al
iy relacion a la documentacid | numerales | 1] ') i
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€ que los datos e informacion contenidos en los documentos técnicos correspondientes en sus
proposiciones cumpian con los requerimientos sefialados en la clusula séptima en |as bases de Licitacién
Publica Nacional No. LPN-SEFIPLAN- - » tal y como se sprecia en el siguients cuadro:

Cuadro
Requisitos Legales
1 Curmple
1 Cumple
L] Cumple
v Cumple
v Cumnple
wvi Cumple

2.5- Evaluacién Técnica.- Que en estricto apego a lo sefialaco en el articulo 30, parrafo primera de la Lay de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Rao; y en cumplimiento al documenta relativo al Dictamen Téenico, suserito por la Direccién General de
Administracion de Bienes y Servicios y la Direccién de Servicios y Apoyo Logistico, ambas de la Secretaria de
Finanzas y Planeacidn, se realiza la revisién cualitativa de los requisitos técnicos contenidas en las proposiciones
técnicas del concursante aceptado,

De acuerdo a lo manifestado en el pémafo que antacede, se pracedié a realizar el anslisis y valoracidn de la

proposicion presentada por la persona moral participante en el procedimiento de contratacion por Licitacidn

Piblica Macional relativa al * "y, en_relacion a la

ica numerales X1, Xl verificandose que los datos e informacidn

contenidos en los documentos técnicos correspondientes en su proposicion cumplan con los requerimientos

sefialados en la clausula decima primera en |a base de |a Licitacidn Publica Nacional No. LPN-SEFIPLAN-__ -
, tal y coma se apracia en el sigulente cuadro:

Cuadro.- Requisitos técnicos

Wil Cumple
Vil Cumple

IX Cumple

X Cumple

Xl Cumple

X Cumple

X Cumpie
XV Cumple

XV Cumple

El (la) Nombre drea técnica, realizo el andlisis detallado de los documentos que conforma la oferta técnica en el

que se verifico que los datos e informacion en ellos plasmados estén conforme a los requerimientos sefalados en
los requisitos técnicos de las bases de la Licitacion Piblica Nacional, tal y como se aprecia en el siguiente cuadro:
Anexo 1

Servicio ofertado el concursante

| I | | | ]

Del resultado del andlisis legal y técnico, realizado a los documentos, se desprends que:

*  La persona fisica o maoral Nombre del licitante, cumple con todos y cada uno de los requisitos Técnicos v
Legales solicitados en la Séptima de las Bases del concurso y sus anexos, mismos que son necesarios para
cubrir en forma oportuna con los compromisas que se deriven de la adjudicacién del contrato,
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e En la revisidn cualitativa de los documentos que integran la proposicién técnica de Ia parsona fisica o moral

Nombre del licitante, la Nombre y cargo drea técnica, de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
dictaminan que Cumple con todo lo sefialado en Ias Bases de [a licitacidr,

2.5.- Evaluacion Econdmica:
a).- El concursante que presenta su proposicién econdmica de acuerdo a los lineamientos solicitados en las
bases de! procedimiento de la Licitacidn Publica Nacional Ne. LPN-SEFIPLAN-__ - tal y como se
aprecia en el siguiente cuadro comparativo;

Cuadro Econémiceo

1 Cumple
It Cumple
1 Cumple

b).- En virtud a la antes expuesto, se anexa al presente el cuadro comparativa:

Del resullado de la evaluacién econémica, se determina que el concursante Nombre del licitante, presenta la
proposicion econémica solicitada y no excede la suficiancia presupuestal autorizada para realizar el procedimienta
de contratacion.

3.- Dictamen: Por lo antes expuesto, los servidores pliblicos firmantes, a su saber y entander, tras realizar el
analisis detallado de los doct que integran el expediente unitario del presente procedimiento de Licitacion
Publica Nacional No, LPN-SEFIPLAN-__ - dictan |o siguiente:

Primero: El (la) Nombre drea técnica, en coardinacién con la convocante, realizaron el andlisis detallado de [z
documentacién que fue recapcionada en el Acta de Presentacién y Apertura de Propasiciones, en el
que se verificd que los datos & informacion en ellos plasmados estén conforme a las raquerimientos
sefialados en la cldusula séptima de las bases de Licitacidn Piblica Nacional: la persona fisica o moral:
Nombre del licitante, cumple con los requisitos técnicos solicitados, la Direccidn de Recursos
Materiales y Servicios Generales, realizé la evaluacion economica.

Segundo: Que Ia persona fisica o moral Nombre del licitante, cumple con todos y cada uno de los requisitos
solicitados en la Cldusula Séptima de las bases de |a licitacién,

Tercero: En estas condiciones, lo conducente es adjudicar el contrato al participante que relina las condicicnas
legales, tecnicas y econdmicas requeridas y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas para la convocanta y por ende para el Gobiemo del Estado de Quintana Roo
¥ garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones que se deriven de Is adjudicacion del
contrato, en estas condiciones se determina adjudicar el contrato a la persona fisica o moral Nombre
del licitante, por wun importe antes de IV.A. de § (Son:

pesos 00/100 M. N.).

Cuarto: Sirva el presente Diclamen como base para la elaboracidn del falla correspondients.
Cd. Chetumal Quintana Roo; a — de del afia

“POR LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION"

FIRMA, NOMBRE ¥ CARGO FIRMA NOMBRE Y CARGO

= ) S ST

167

219



26 de junio 2026

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

INTANA POBALINES
b LT 1
ISTA ASI IA (ACTADE F
Direccién General Administrativa
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Licitacién Piblica Nacional
MNo. LPN-SEFIPLAN/ L
OBJETO:" "
LISTA DE ASISTENCIA DEL ACTA DE FALLO
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Direccion General Administrativa
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales
Licitacién Piblica Nacional
No.LPN-SEFIPLAN-__ .
Acto de Fallo

Lugar, hora y facha: En la Sala de Juntas del Palacio de Gobiernio del Estado, ubicada en calle 22 de enero,
nimero 01, tercer piso, colonia Centro, de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las horas del dia

___ de del afio . Se reunieron las personas Servidoras Publicas y licitante cuyos nombres,
representaciones y firmas figuran al final de la presente, para dar lectura al acta de Fallo del procedimiento de
Licitacién Plblica Nacional Mo. LPN-SEFIPLAN- - relativa a " ", en

cumplimiento a lo establecido en el articulo 25 fracciones Il y IV de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Con fundamento en el articulo 30 de la propia Ley citada, se emitié &l dictamen de adjudicacion que sirve para el
fallo que nos ocupa de las praposiciones presentadas por el [icitante, Nombre del licitante, que fueron aceptadas
para su analisis detallado:

Derivado del dictamen de adjudicacién que se ha hecho referencia, se desprende que:

|.- El Licitante Nombre del licitante, cumple can todos y cada uno de los requisitos legales y técnicos, solicitados
en |a Cldusula Séptima de las bases de licitacidn y sus anexos, mismos que son necesarias para cubrir en forma
oportuna los compramisos que se deriven de a adjudicacién del contrata; ademas de encontrarse al comente de
sus obligaciones tributarias,

De acuerdo a la documentacion presentada, con fundamento en Iz clausula OCTAVA, incisos a) y e) de las bases
de la presente licitacidn, el licitante demuestra que cuenta con las facultades legales v los recurses humanos
necesarios, para cumplir con el objeta del cantrata que se derive de |a presente Licitacion Publica Nacional No.
LPN-SEFIPLAN-__ - .

Considerando que el presente procedimiente s bajo la modalidad de Licitacién Piblica Nacional y afin de asegurar
al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, eportunidad y demas
circunstancias pertinentes, en apego a los principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, y
en cumplimiento a lo sefialado en la clausula NOVENA. de las bases de Ia presente licitacién, en estas condiciones

se_de:armina adjudl_car el contrate relativo al # ", ala emp Nombre del
licitante, por la cantidad antes de I.V.A. de $(San: pesos 00/100 M.N.).

En cumplimiento a lo establecido en la clausula Quinta inciso d,3,) de las bases de Licitacidn, la presente acta surte
efectos legales de notificacicn en forma oficial para el licitante ganador, obligandose éste para con la Convacante
a firmar &l contrato el dia ___ de del afio &n punto de las horas, en las oficinas de la Direccidn
de Recursos Materiales y Servicios Generales, de la Secretaria de Finanzas y Pl idn; como p la
garantia correspondiente a la Fianza por el 10% del monto total contratade incluida I.V.A., para garantizar el
cumplimiento del contrato respectiva, misma que se debera otorgar en un plazo no mayor de los 05 dias naturales
a partir de la firma del contrato,

Asimismo, se le hace saber a los asistentes de esta junta que la copia de la presente acts se les hard llegar al
correo electrdnico proporcionado en la lista de asistencia,

Por lo que, una vez leida y ratificada se procede a su firma, para constancia y efectos legales que correspondan,
siendo las horas del prapio dia que leva por fecha, por los que en el acto intervinieron.

“Por la ia de yFl Gn"
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Contrato de Prestacian de Servicios No. SEFIPLAN/DGA/DRMYSG/__ /LPN/__ |/ que celebran por una
parte &l Gobierno del Estado de Quintana Roo por canducto de la Secretaria de Finanzas y Planeacién,
rapresentado en este acto por al (1a) &n su caracter de Secretario (a) de Finanzas

¥ Planeacion, quien se encuentra asistido por el (Ia) , como Director (a) General
Administrativa; a quienes en lo sucesivo se les denominara “EL PODER EJECUTIVQ", y por la otra parte la
persona moral  denominada . fepresentada en este acta por

, @n su cardcter de . @ quien en lo sucesivo se le denominarad

“EL PRESTADOR DEL SERVICIO", cuando actien en formar conjunta se les denominard “LAS PARTES",
quienes se sujetardn al tenor de las sigulentes declaraciones y clausulas.
DECLARACIONES

I. "EL PODER EJECUTIVO" declara:

I.1. De conformidad con lo dispuesto por los articulos 40 y 43 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, articulos 1, 2 y 5 de la Canstitucion Politica de| Estado Libre y Soberano de Quintana Roo y articulo
429 fraccién | del Cédigo Civil para el Estado de Quintana Roo, es un Estado que forma parte integrante de la
federacidn y cuenta con personalidad juridica propia.

1.2. El (la) Pérez, en su cardcter de Secretaria de Finanzas y Planeacion, acredita su
personalidad con el nombramiento emitido a su favor por la C. Gobearnadora del Estado de Quintana Roo de fecha
de del , ¥ cuenta con las facultades para concurrir a la celebracién del presente cantrato, en

términos de lo dispuesto en los articulos 92 y 116 de la Constitucisn Politica de! Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo, articulos 2, 3, 4, 18 fraccion NI, 30 fraccidn VIl y 33 de la Ley Organica de la Administracién Publica
del Estado de Quintana Roo; articulos 5, @ y 10 apartada A fraccidn | y apartado B fracciones | y IV y demds
relativos y aplicables del Reglamenta Interior de la Secretarfa de Finanzas y Planeacian,

1.3. Que para cubrir las obligaciones derivadas de este contrato, cuenta con los recursos comprendidas dentro del
Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de Quintana Roo, autorizado para el ejercicia fiscal

I.4, Que la clave de su Reglstro Federal de Contribuyentes es GEL-741008-GYS.

1.5. Que tiene domicilio en |z Calle 22 de Enaro Ne. 1, eolonia Centro, C.P. 77000, de Ia ciudad de Chetumal,
Quintana Roo.

1.6. Que la adjudicacion del presente contrato se realizd coma resultado del fallo de concurso por modalidad de
Licitacién Publica Nacional LPN-SEFIPLAN-__ - .emitidoconfacha __ de delafia ___, conforme
8 lo previsto en el articulo ____ inciso a) y ___ fraccién ___ de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos ¥
Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo y aprobado en el Acta de
la Sesién del Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de Finanzas y
Planeacidn, de fecha __ de | del afio ;

Il. "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" declara:

1.1, Que su representada es , legalmente constituida conforme a las leyes del pals, lo
cual consta en el acta nimera ,defacha __ de del afio ___, protocolizada ante la fe del

de la Notaria Publica nimero de |a ciudad de & inscrita en con el
folio mercantil electranico nimerg i
1.2, Que su acredita su personalidad mediante . misma que hasta la presente
fecha no ha sufrido modificacion alguna y que para este acto se identifica mediante su con clave
expedida por L

1.3 Que tiene por objeto entre otros, ; ¥ cuenta para tal fin con el personal, equipo, capacidad técnica y
financiera suficiente para el cumplimiento de la prestacién del servicio motivo de este contrato.

I1.4. Que |a clave de su Registro Federal de Contribuyentes es
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IL.5. Que tiene establecido su domicilio en , de Ia cludad de , €l cual sefiala para todos los fines y
efectos legales de este contrato.

IL.6. Que se encuentra inscrito en el Padrén de Proveedores del Gobierno del Estado de Quintana Roo, bajao el folio
nimera .

IL7. Que bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
39 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionadas con Bienes Muebles del
Gobierno del Estado de Quintana Roo y que conoce plenamente el contenido y los requisitas que establece dicha
Ley, asi comao las normas de calidad vigentes de la Dependencia normativa.

lll. “LAS PARTES" declaran:

L1, Que reconocen mutuamente su capacidad legal para celebrar el presente contrato, en virtud de haber
quedado plenamente acreditada en las anteriores declaracianes, y que en su celebracidn no existe dole, mala fe,
error o algdn ofro viclo del consentimiento gue pudiera afectar su validez.

I11.2. Que estando conformes con lo manifestado en las declaraciones que anteceden, ambas partes manifiestan
su voluntad y se obligan en los términos de este Contrato y de las disposiciones lagales respectivas, con apego a

las siguientes:

CLAUSULAS
Primera. Objeto del contrato, El presente contrato tiene por objeto la , con la
finalidad de , de acuerdo con las especificaciones, alcance y

caracteristicas sefialadas en el Anexo Unico del presente contrato,

Segunda. - Monto del contrato. El monto del presente contrato es por la cantidad de  § (Son:
pesos 00/100 M.N., mas § {Son: pesos 00/100 M.N.)

correspondiente al __% de I.V.A., siendo un monto total de §. ' (Son: pesos 00/100 M.N.).

Tercera. Forma de pago. - Ambas parles acuerdan que el pago se realizard en __ exhibiciones, via
transferencia elecirdnica de fondos, por conducta de la Tesoreria General del Estado, a través de la Direccian de
Caja de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, ubicada en la calle 22 de Enero No. 1, Palacio de Gobiarno, Planta
Baja, Col. Centro, C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo, previa presentacién de la factura correspondientes,
conforme a |a siguients forma:

Para los efectos de la presente Clausula, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" enviard ylo presentard la factura
comrespondiente a "EL PODER EJECUTIVO™, con los archives XML, PDF y verificacion fiscal ante el Servicio de

Administracion Tributaria (SAT).

Cuarta. Vigencia y lugar de ej idn del servicio. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" se compromete a

ejecutar el servicio objeto del presente contrato desde el ___ de del afio dos mil hasta el dia __ de
& del afio dos mil ; €n las Instalaciones sefialadas en el anexo dnico.

Quinta. Impuestos y derechos. - Los impuestos y derechos federales, estatales, rmunicipales o de cualquier otra
naturaleza, seran a cargo de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO®, con excepcidn del LV.A,

Sexta. Garantia.- Para garantizar el fiel y estricta cumplimiento de las obligaciones derivadas del presante contralo
“EL PRESTADOR DEL SERVICIO", se obliga a presentar a faver de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del
Gobierno del Estado de Quintana Roo un cheque cruzado por el 10% del manto total contratade incluyendo el
impuesto &l valor agregado (I.V.A.), para responder en caso de incumplimiento del contrato la cual deberd exhibirse
a la firma del contrato, mismo que seré retenido a partir de fa finma del contrato y hasta la conclusion del servicio.
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La falta de la entrega de la garantia en la fecha sefialada en el parrafo que antecede, serd motivo de la rescision
del presente contrato, sin responsabilidad para “EL PODER EJECUTIVO”.
En caso de otorgamiento de prormogas o esperas a "EL PRESTADOR DEL SERVICIO” para el cumplimiento de
sus obligaciones, derivadas de |a formalizacién de convenios madificatarios al monto o al plazo del contrato, se
debera realizar la modificacion correspondiente a la garantia,

Para |a liberacién de la garantia de cumplimiento del contrato, serd requisito indispensable la soficitud expresa y
por escrito de “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", procediendo una vez conclulda la vigencia de la misma, a
entara satlisfaccién de “EL PODER EJECUTIVO",

Séptima. Supervision, - “EL PODER EJECUTIVO" manifiesta que Nombre v cargo drea técnica, supervisard la
adecuada ejecucion del servicio, pudiendo rechazarlo cuando no redna las especificaciones establecidas en el
presente instrumento juridico.

Octava. Obligaciones, - "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" acepta exprasamente cumplir con las obligaciones
consignadas a su cargo, en este contrato y en la ley, especificamante con las siguientes:

a) Que el serviclo objeto de este contrato se efectie a satisfaccidn de “EL PODER EJECUTIVO", as| como a
respander, por su cuenta y riesgo de los dafios y perjuicios que, por inobservancia o negligencia de su parte, se
lieguen a causar a “EL PODER EJECUTIVO" o a terceros.

b) Desarrollar la prestacion del servicio contratada conforme la calidad, cantidad, especificaciones ylo
caracteristicas que se detallan en el anexo Unico del presente instrumento juridico.

¢) Corregir las deficiencias que se detecten en la prestacién del senvicio contratado, o no cumplan con el ingiso “b”
de la presenta clausula.

d) No ceder en forma parcial o total a favor de cualquier atra persona fisica o moral sus derechos y abligaciones
derivados de este contrato y sus anexos, con excepcion de los derechas de cobro sobre los Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI), en cuyo casa debera contar con la conformidad pravia y por escrita de "EL PODER
EJECUTIVO",

Novena. Calidad.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" asume la obligacién de garantizar que la prestacién del
servicio objeto de este contrato, serd de dptima calidad; no abstante, "LAS PARTES" acuerdan que “EL PODER
EJECUTIVO" podra verificar la calidad y caracteristicas de lo contratado, pudiendo rechazarlo cuando no cumpla
con las especificaciones establecidas en su oferta téenica y econdmica, v cuando presente defectos en su
cumplimienta o deficiencia que lo haga impropio para el uso para el cual fue contratado.

Si “LA SUPERVISORA" del servicio revela anomalias en calidad, precio o cualquier otro aspecto de relevancia
en la aperacion, expedira un aviso de no conformidad, el cual sera nofificado 2 “EL PRESTADOR DEL SERVICIO".
Dicho aviso dard la posibilidad de que “EL PODER EJECUTIVO”, sin responsabilidad de su parte suspenda o
rescinda total o parciaimente al presente cantrato.

Los gastos que se generen por rechaze de los servicios a los que se refiere el parrafo antarior, comreran por cuenta
y arden Unica de “"EL PRESTADOR DEL SERVICIO",

Décima. Suspension temporal del contrato. - Ninguna de las paries sera responsable frente 2 la otra por algin
Incumplimienta o demora causada por huelga, incendio, Inundacién, desastre natural u ofra causa extraordinana e
imprevisible fuera del control de alguna de las partes, slempre que se den aviso oportunamente.

Una vez terminada la causa de fuerza mayor o caso fortuito las partes acardardn si se reinicia la glecucion de las
obligaciones; por lo que en caso de que el contrato continué, los plazos de ejecucién serdn prorrogados
proporcionalmente a los de la duracidn de tal circunstancia,

Décima primera. Penas convencionales. - “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” se tompromete a pagar a “EL
PODER EJECUTIVO" en caso de que no cumpla con las obligaciones asumidas con motivo del presenta cantrato
como pena convencional, el 2% del monto total de los serviclos no suministrados por cade dia de retraso en el
cumplimiento de la entrega y/o prestacién del servicio en las condiciones y tiempos sefialades, a entera satisfaceion
de "EL PODER EJECUTIVO". En ninglin caso las penas convencionales podrén ser superiores, en su conjunto,
al monta de la garantia de cumplimiento,

El procedimiento para |a aplicacidn de las penas convencionales se llevard a cabo conforme a la siguiante:
I} En caso de incumplimiento repertado por “LA SUPERVISORA" designado en la cldusula séptima, “EL
PODER EJECUTIVO" debera notificar de manera expresa y por escrito & “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO™ &l inicio del procedimiento dejando constancia de las deficlencias, defectos, vicios o del retarda
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&n &l servicio, y s& le otargard un plazo de diez dias habiles para que solvente cualguier incumplimiento &

sus obligaciones en términos del presente contrato, o blen, para que exponga lo que a su derecho

convenga y aporte las pruebas que acrediten su dicho,

Concluido el plazo otorgado, “EL PODER EJECUTIVO®, previa valoracion y aprobacion de “LA

SUPERVISORA", resolvera de manera fundada y motivada si el incumplimiento fue debidamente

solventado por "EL PRESTADOR DEL SERVICIO" o bien, si se acredita alguna causa de caso fortuito o

fuerza mayor.

n) En caso de no quedar solventado el incumplimiento, ni acreditarse que existe una situacidn de caso fortuito
o fuerza mayor, “EL PODER EJECUTIVO", previa valoracion y aprobacién de “LA SUPERVISORA",
resalverd sobre la procedencia de ia aplicacidn de las penas convencionales, en cuyo caso se debard [lavar
a cabo las gestiones comrespondientes para su céleulo detallade.

o) “ELPODER EJECUTIVO" debera nofificar el dictamen que resuelva &l procedimiento a2 “EL PRESTADOR
DEL SERVICIO" en un plazo no mayor a 15 dias hébiles.

m

Independientemente del pago de las penas convencionales sefialadas en el pérrafo anterior, “EL PODER
EJECUTIVO" podré optar por la rescisian del contrato o exigir su cumplimiento de acuerds con el articulo 45 de |a
Ley de Adguisicionas, Arrendamientos y Prestacitn de Sarvicios Relacionados can Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roa,

Para determinar la aplicacion de las sanciones estipuladas, no se tomardn en cuenta las demoras motivadas por
caso fortuito o de fuerza mayer, o cualquier ofra no imputable a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", siempre y
cuando cumpla con la condicidn dispuesta en la cldusula décima del presente cantrato.

Décima segunda. Rescision del contrato. - “EL PODER EJECUTIVO" podré rescindir administrativamente el
contrato sin respensabilidad para &l y sin que medie resolucion judicial en los siguientes casos:

a.  En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de "EL PRESTADOR DEL SERVICIO",

b.  Cuando congurran razones de interés pubiico.

c.  Por contravenir lo dispuesto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios

Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.,

d. Cuando el “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" modifique cualquier caracteristica del servicia, sin
autorizacion expresa y por escrito de “EL PODER EJECUTIVO".
Si “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" se declara en quiebra.
Por violacion a cualquiera de las cldusulas contenidas en el presente contrato.
En caso fortuito o de fuerza mayor o cuands por restricciones presupuestales, se haga imposible el
eumplimiento econdmico del presente contrato.
Por haber transcurrido el tiempo limite establecido para el cumplimiento de |a entrega de la garantia
requerida.

F achp

Décima tercera. Procedimiento de rescisién. - El p dimiento de rescisién iniciard dentro de los diez dias
habiles siguientes a aquel en que se hublera agotado el monta limite de aplicacion de las penas convenclonales,
en caso del incumplimiente a que se refiers la clausula décima primera (penas convencionales) del presente
contrato. En los demds casos, dard inicio dentro de los diez dias habiles siguientes a aquél en que se origine la
causa que motive la rescisian.

Dicho procedimiento se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

a) Secomunicara por escrito a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO", los hechos constitutivos de la infraccidn,
para gue en un témina no mayor de diez dias hablies, exponga lo que a su derecho convenga y aporte
las pruebas que estime convenientes.

b) Transcurrido dicho término “EL PODER EJECUTIVO", contard con un plazo de 15 dias habiles para
resolver considerando los argumentos y pruebas que haya hecho valer “EL PRESTADOR DEL
SERVICIO". La resolucion deberd ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" dentro de dicho plazo.

c) Cuando por caso fortuita o fuerza mayar se imposibilite llevar a cabo el objeto del contrato, en este
supuesto, “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" deberd informar a “EL PODER EJECUTIVO" quien
resolvera dentro de los quince dias naturales siguientes a la recepcion de dicho informe, la rescisidn o no
del contrato.

La rescisién administrativa, no exime a “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" de las responsabilidades civiles o

penales en que hublese incurrido por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraidas en este
contrata.
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Décima cuarta. Terminacion anticipada.- “EL PODER EJECUTIVO™ podré dar por terminade anticipadamente el
contrato, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir el servicio originalmente contratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de
las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado, o se detanmine Ia nulidad de los actos
que dieron origen al contrato, con motive de la resolucidn de una inconformidad emitida por la Secretaria
Anticorripcion y Buen Goblemo del Estado. En estos supuestos “EL PODER EJECUTIVO" reembolsara a “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamenta con el contrata,

Décima quinta. Responsabilidad laboral.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" raconace y acepta que es al
Unico patron de todas y cada una de las personas que Intervengan en el desamolio y ejecucidn de este contrato,
liberando a “EL PODER EJECUTIVO" de cualquier responsabilidad laboral y de seguridad social, “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" conviene por lo mismo, en respander de todas las reclamaciones que sus
trabajadores presentaren en su contra o en contra de “EL PODER EJECUTIVO” en relacidn con los trabajos
relativos a la prestacion del servicio objeto del contrato,

Décima sexta. Patentes, marcas y derechos de autor.- “EL PRESTADOR DEL SERVICIO" asumird la
responsabilidad total para el caso en que, al ejecutar el servicio, infrinjan los derechos de terceros sobre patentes,
marca registrada o disefios indusfriales, sin que esto afecte a “EL PODER EJECUTIVO", por Io que libera a éste
de toda responsabilidad.

Décima séptima. Normatividad aplicable.- “LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente, para la
ejecucian del servicio objeto de este contrato, a todas y cada una de las cldusulas que lo integran, as( como a las
términos, lineamientos, procedimientos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos ¥
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, asi como las demés
disposiciones administrativas, civiles o penales que le sean aplicables.

Décima octava. Jurisdiccion.- Para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi comao tado aquello que
no esté expresamente estipulado en el mismo, “LAS PARTES" convienen en someterse a la jurisdiccion y
competencia de los tribunales del fuero comun en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, por lo tanto, “EL
PRESTADOR DEL SERVICIO" renuncia al fuero que por razdn de su domicilio presente o futuro le pudiera
cormespander.

Y para constancia y efectos legales corespondientes, el presente cantrato se firma al margen y al calce en tres
ejemplares en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, & los 25 dias del mes de mayo del afo 2026,

Por “EL PODER EJECUTIVO". Por “EL PRESTADOR DEL SERVICIO".

POR “EL SUPERVISOR".

Las firmas que anteceden forman parte del Contrata de Adquisicion No. SEFIPLAN/DGA/DRMYSGI___I3P(__ | ‘que celebran por una pare
¢l Goblamo del Estado de Quintana Roo, por conduclo de I Secretaria de Finanzas y Planepcion y la persona moral o
fisica, ,defecha ___ da dal =
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Anexo Unico

UNIDAD DE

PARTIDA CANTIDAD SR

Caracteristicas del servicio o bien solicitado.

DESCRIPCION

POBALINES

El anexo dnico que anteceds forma parte del Contrato de prestacién de senvicios Mo, SEFIPLANIDGADRMYSG/___ILPNI_| que cedebran
?urmupmd Gobierno del Estado de Quintana Roo, por conducta de |a Secrataria de Finanzas y Planeacion y &2 parsana fisico o meral de

‘.defecha __de _ delafo __ .
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