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LICENCIADA MARIA ELENA H. LEZAMA ESPINOSA, GOBERNADORA
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 90 FRACCIONES Il Y XXII; EN
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE ME IMPONE EL
ARTICULO 91 FRACCIONES VI Y Xlll DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO; CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 2, 11, 12, 19
FRACCION 1V, 21 Y 33 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo, en su articulo 90, fraccién Ill, faculta a la persona Titular del Poder
Ejecutivo para expedir los reglamentos necesarios en el ambito de la
administracion publica centralizada y descentralizada; y en su articulo 91,
fraccion VI, le impone la obligacion de mantener la administracion en
constante perfeccionamiento, adecuandola a las necesidades técnicas y
humanas de la Entidad.

Que a su vez, la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Quintana Roo, en sus articulos 1, 2 y 12, establece las bases de
organizacion de la Administracion Publica Centralizada y Paraestatal;
otorgando a la persona Titular del Ejecutivo la facultad de expedir los
reglamentos interiores, acuerdos y demas disposiciones que regulen la
estructura y funcionamiento de sus Dependencias y Entidades.

Que la evaluacidon de las estructuras organicas y organigramas, a través
de una constante revision y verificacion de cada una de las unidades
administrativas que integran la Administracion Publica Estatal,
constituye una forma de mantener el orden y el perfeccionamiento de las
organizaciones, para contar con estructuras apegadas a las verdaderas
necesidades de la Administracion Publica y disponer de herramientas
gue agilicen el seguimiento de los procedimientos.

Que de conformidad con el articulo 33 de la Ley Organica de la
Administracion PuUblica del Estado de Quintana Roo, la Secretaria de
Finanzas y Planeacidon tiene a su cargo la conduccién de las politicas
financiera, fiscal, presupuestaria, contable, de inversidn publica y de
planeacién del desarrollo; consoliddndose como la instancia estratégica
para garantizar la estabilidad econdmica, la disciplina financiera y la
sostenibilidad de la hacienda publica del Estado.
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Que uno de los objetivos especificos en la actualizacion del Plan Estatal
de Desarrollo 2023-2027 del Estado de Quintana Roo, particularmente en
su Eje 5. “Gobierno Honesto, Austero y Cercano a la Gente”, consiste en
formentar y garantizar una politica hacendaria integral, que promueva el
crecimiento econémico y la igualdad, que favorezca las actividades
econdmicas y la estabilidad financiera en el Estado de Quintana Roo con
base en un modelo sustentable y transparente, en el que a través del
Tema 5.26 “Austeridad y Fortalecimiento Hacendario”, establece como
estrategia la implementacion de programas y proyectos que fortalezcan
lazos con los tres niveles de gobierno con la finalidad de incrementar los
ingresos estatales y federales y con ello promover mejores programas
sociales dirigidos a las y los quintanarroenses. En congruencia con dicho
instrumento rector, las lineas de accion 5.26.1.2, 5.26.1.15, 5.26.1.16 y 5.26.1.27
prevén, respectivamente, la importancia de ejecutar acciones
encaminadas al cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, en materia de
Deuda Publica; dar seguimiento al ejercicio de los recursos asignados a
Fondos y Fideicomisos PuUblicos; impulsar procedimientos que permitan
contar con informaciéon financiera y contable confiable, que facilite la
transparencia y rendiciéon de cuentas, asi como la evaluacion de los
resultados de la gestion financiera; reforzar los mecanismos de
colaboracioén fiscal entre el Gobierno del Estado y los municipios, con el
objetivo de incrementar los ingresos estatales, y fortalecer los actos de
presencia fiscal en la entidad para el correcto cumplimiento de las
obligaciones fiscales del contribuyente, tanto federales como estatales.

Que la participacidon de Quintana Roo en el Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal, a través del Convenio de Colaboraciéon
Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado con la Secretaria de
Hacienda y Crédito PuUblico, faculta al Estado para el ejercicio de
atribuciones delegadas en administracion, verificacion, determinacion y
cobro de contribuciones federales coordinadas; compromiso que se
puntualiza en el Anexo No. 8 de dicho instrumento, el cual mandata el
fortalecimiento de los mecanismos de fiscalizacién, control e intercambio
de informacioén para garantizar la eficiencia recaudatoria en beneficio de
la Hacienda Publica.

Que la participacion del Estado en dicho esquema de coordinacion fiscal
implica el ejercicio de atribuciones administrativas delegadas en materia
de fiscalizacién, recaudacién y control de contribuciones federales
coordinadas, asi como la obligaciéon de fortalecer los mecanismos
institucionales que permitan garantizar el cumplimiento eficiente de
dichas funciones en beneficio de la Hacienda Publica.
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Que derivado de lo anterior, el Anexo No. 8 al Convenio de Colaboracidn
Administrativa en Materia Fiscal Federal establece las facultades y
responsabilidades que el Gobierno del Estado ejerce en materia de
administraciéon de determinadas contribuciones federales, asi como los
mecanismos de coordinacién, control, fiscalizacidn e intercambio de
informacion con la autoridad fiscal federal.

Que, con el propdsito de ejecutar y dar cumplimiento de forma eficaz y
especializada al anexo 8 del Convenio de Colaboracion Administrativa en
Materia Fiscal Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 17
de agosto de 2015; con fecha 20 de marzo de 2026, se publicd en el
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo el “Decreto 206 por el que
se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley Orgdnica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo; por el que se
reforman y derogan diversas disposiciones de la Ley del Servicio de
Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo, y por el que se
reforma el articulo tercero transitorio del Decreto Numero 294 de la H.
XV Legislatura del Estado de Quintana Roo, por el que se expide la Ley
del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo,
publicado en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo el 31 de
diciembre de 2018.”

Que dicha reforma obedecié a los principios de legalidad, eficiencia
administrativa, especializacion  funcional 'y seguridad juridica,
armonizando el marco juridico estatal a efecto de que el ejercicio de las
facultades derivadas de los convenios de coordinacion fiscal federal sean
ejercidas por la Secretaria de Finanzas y Planeacidn y que dicha
Dependencia cuente con la rectoria institucional y operativa para su
ejecucion por conducto de sus unidades administrativas, incluyendo al
Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo (SATQ),
como su o6rgano administrativo desconcentrado. Por tanto, dicha
reforma integral formaliza un régimen de facultades compartidas entre
la multicitada Secretaria y el SATQ, mismas que quedaran definidas en
sus disposiciones complementarias, entre las que se encuentra el
Reglamento Interior mediante el cual se definird de forma concreta la
competencia exclusiva de la Secretaria de Finanzas y Planeacion en
materia aduanera y de comercio exterior.

Que por otra parte, el Estado Mexicano ha impulsado un proceso de
transformacién  administrativa centrada en la  simplificacion,
digitalizacién y eliminacién de cargas burocraticas innecesarias,
destacando la reciente expedicion de la Ley Nacional para Eliminar
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Tramites Burocraticos, la cual establece los principios, bases y
mecanismos de coordinacidn para racionalizar procedimientos, reducir
tiempos de respuesta y promover el uso de tecnologias de la
informacién, con el fin de optimizar la interaccién entre la ciudadania y
las autoridades de los distintos érdenes de gobierno.

Que la entrada en vigor de la nueva Ley Nacional para Eliminar Tramites
Burocraticos obliga a las dependencias de la administracion publica
estatal a simplificar sus procedimientos internos, modernizar sus
procesos y reducir cargas administrativas para los ciudadanos y las
empresas, por lo que en observancia a dichas disposiciones, resulta
imperativo armonizar la normativa interna de la Secretaria de Finanzasy
Planeaciéon con base en los principios de mejora regulatoria,
simplificaciéon, armonizacién regulatoria, innovaciéon, interoperabilidad
institucional y gobierno digital integrando esquemas de gestion por
procesos, ventanillas Unicas electronicas y expedientes digitales que
optimicen el impacto regulatorio en las materias hacendaria y de
planeacion.

Que en conclusiéon, para la Secretaria de Finanzas y Planeaciéon como
Dependencia responsable de la administracion y gestion de los recursos
publicos, resulta imperativo mantener su estructura organica y
normativa permanentemente actualizada, con el propdsito de garantizar
la eficiencia en el cumplimiento de sus atribuciones y la adecuada
coordinaciéon de sus unidades administrativas, evitando rezagos que
obstaculicen la correcta gestion financiera del Estado.

Que en este sentido, las recientes reformas a la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo que imponen
nuevas obligaciones de caracter fiscal y administrativo en materia de
comercio exterior a la Secretaria de Finanzas y Planeacién, demandan
que dicha Dependencia cuente con un marco regulatorio interno acorde
a dichas exigencias, permitiendo la implementacién de mecanismos de
control, supervision y facilitacion que aseguren el cumplimiento
oportuno de las normas aplicables.

Que las reformas legales mencionadas en materia de comercio exterior,
asi como las disposiciones orientadas a la simplificacion de tramites y
servicios, han traido como consecuencia la necesidad de adecuar la
estructura organica de la Secretaria de Finanzas y Planeacioén, a fin de
garantizar una administracion publica mas eficiente y acorde con las
nuevas exigencias normativas; por lo que de igual modo resulta
indispensable expedir un nuevo Reglamento Interior que defina con
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claridad el marco competencial de cada una de sus unidades
administrativas, asegurando la correcta distribucion de funciones y
competencias, y fortaleciendo la capacidad institucional para cumplir
con los objetivos de politica hacendaria y de gestién gubernamental.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, tengo a bien emitir el
siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento tiene como objeto regular la
organizacion, funcionamiento y administracion de la Secretaria de
Finanzas y Planeacidén, asi como establecer las facultades de las personas
Titulares de cada una de las Unidades Administrativas que la integran,
para el despacho de los asuntos y atribuciones en el ambito de
competencia de la Secretaria.

Articulo 2. La Secretaria de Finanzas y Planeacién como dependencia de
la administraciéon publica centralizada, es la responsable de Ila
administracion financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado,
asi como de la administracion y control de los recursos humanos, los
recursos materiales y los servicios generales a cargo de la administracion
publica centralizada y le corresponden las atribuciones que
expresamente le encomienda la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo, la Ley Organica de la Administraciéon Publica
del Estado de Quintana Roo, y demas disposiciones juridicas, asi como los
reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demas disposiciones
juridico-administrativas vigentes y aplicables en el ambito de su
competencia.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento Interior, se
entendera por:

I. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o
recibidos en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, en el gjercicio de sus
funciones y atribuciones, con independencia del soporte, espacio o lugar
en gue se resguarden;
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Il. Catdlogo de Puestos: A los documentos que contienen las cédulas
con la descripcion, perfil y caracteristicas requeridas en cada uno de los
puestos autorizados para las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades;

lll. Centros de Gobierno: A las instalaciones e inmuebles en general
destinados para oficinas en las que confluyen dos o mas Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados o Entidades o para atencién
especializada;

IV. Dependencias: A las Dependencias sefaladas en el articulo 19 de la
Ley Orgdnica de la Administraciéon Publica del Estado de Quintana Roo;

V. Entidades: A las Entidades Paraestatales que, con tal caracter, se
establecen en el articulo 7 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Quintana Roo y articulo 2 de la Ley de las
Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de
Quintana Roo;

VI. Ley de Disciplina: A |la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios;

VIl. Ley Organica: A la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Quintana Roo;

VIIl. Organo(s) Administrativo(s) Desconcentrado(s): A los 6rganos
auxiliares creados conforme a lo sefalado en el articulo 6 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo;

IX. PED: Al Plan Estatal de Desarrollo;

X. Reglamento: Al presente Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzasy Planeacion;

Xl. Secretaria: A la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

XIl. Servicio Publico de Carrera: Al instrumento para la
profesionalizacion de las personas servidoras publicas;

Xlll. Sistema OPERGOB: A la plataforma informatica que concentra la
informacion gubernamental en materia de administracion de recursos
humanos, materiales y financieros, y
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XIV. Unidades Administrativas: Al Despacho de la Secretaria,
Subsecretarias, Tesoreria General del Estado, Oficialia Mayor,
Procuraduria Fiscal del Estado, Subprocuraduria Fiscal, Direcciones
Generales y Direcciones de Area adscritas a la Secretaria.

Articulo 4. La Secretaria, a través de sus Unidades Administrativas,
planeard y conducira sus actividades en forma programada, con base en
los objetivos, estrategias, lineas de accidén y programas de desarrollo a
cargo de la misma y que determine el PED con base en la Ley de
Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo, y a las politicas
que establezca la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado, para el
logro de sus objetivos y metas, asi como el de sus entidades sectorizadas
y Organos Administrativos Desconcentrados.

TITULO SEGUNDO
DEL AMBITO DE COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

CAPITULO UNICO
DE LA ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA

Articulo 5. Al frente de la Secretaria habra una persona Titular, quien,
para el estudio, planeacién y despacho de los asuntos de su competencia
se auxiliara y contara con las siguientes Unidades Administrativas:

1.0. Despacho de la Secretaria de Finanzas y Planeacién

1.0.1.  Secretaria Particular;

1.0.2. Secretaria Técnica;

1.0.3. Direccién de Comunicacion e Imagen Institucional;

1.0.4. Direccion de Transparencia;

1.0.5. Direccion General Administrativa;

1.0.5.1. Direccién de Programacion y Desarrollo Organizacional;

1.0.5.2.Direccion de Recursos Financieros;

1.0.5.3. Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales;

1.0.6. Direccién GCeneral de Tecnologias de la Informacion vy
Comunicaciones;

1.0.6.1. Direccion de Infraestructura y Servicios Tecnholdgicos;

1.0.6.2.Direcciéon de Sistemas de Informacion;

1.0.7. Direccion General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas;

1.0.7.1. Direccién de Licencias de Bebidas Alcohdlicas Zona Sur;

1.0.7.2. Direccion de Licencias de Bebidas Alcohdlicas Zona Norte, y

1.0.7.3. Direccion Operativa.

11 Subsecretaria de Ingresos
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Direccion General de Ingresos;
Direccidon Técnica de Ingresos;

Direccion de Administracion de las Zonas Federal Maritimo

Terrestre, Riberas y Lagunas;
Direccién de Coordinacion Fiscal,y
Direcciéon de Comercio Exterior.

Tesoreria General del Estado

Direccion de Egresos;

Direccion de Enlace Institucional de Auditorias;
Direccién de Caja;

Direccion de Contabilidad Gubernamental, y
Direccién de Control Documental.

Subsecretaria de Politica y Control Presupuestario
Direccion de Control Presupuestal;

Direccion de Control Presupuestal de los Servicios Personales;
Direccion de Politicay Programacion Presupuestal, y
Direccidén de Control y Seguimiento de Inversion Publica.

Subsecretaria de Planeacién y Evaluacion
Direccion General de Planeacién y Evaluacion;
Direccién de Vinculacion para la Planeacion;
Direccion de Planeacion para la Inversion Publica;
Direccion de Planeacion para el Desarrollo Estatal,;
Direccidon de Evaluacion del Desempeno, y
Direccion de Planeacion Institucional.

Subsecretaria de Crédito y Finanzas
Direccion General de Crédito y Finanzas;
Direccion de Crédito y Desarrollo;
Direccion de Entidades Paraestatales, y
Direccion de Fondos y Fideicomisos.

Subsecretaria de Analisis Econémico y Finanzas Publicas
Direccion de Analisis de Finanzas Publicas, y
Direccidon de Informacion Estadistica y Analisis Econédmico.

Oficialia Mayor

Direccién General de Capital Humano;

Direccién de Servicio Publico de Carrera;

Direccion de Administracion de Recursos Humanos;
Direccion de Procesos de Nomina y Control Interno

para
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Auditorias;
1.7.2. Direccion General de Contrataciones;
1.7.2.1. Direccion de Planeacién de Contrataciones;
1.7.2.2. Direccion de Procedimientos de Contrataciones;
1.7.3. Direccion General de Administracion de Bienes y Servicios;
1.7.3.1. Direccion de Administracion de Bienesy Servicios;
1.7.3.2. Direccion de Atencién a Centros de Gobierno, y
1.7.3.3. Direccion de Servicios y Apoyo Logistico.

1.8. Procuraduria Fiscal del Estado

1.8.1. Subprocuraduria Fiscal;

1.8.1.1. Direccién de Asuntos Contenciosos;

1.8.1.2. Direccion Juridica Hacendaria;

1.8.1.3. Direccion Juridica de Asuntos Administrativos;

1.8.2. Direccion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, y
1.8.3. Direccion de Archivos y Entrega Recepcion.

Articulo 6. Cada una de las Unidades Administrativas contempladas y
previstas en la estructura organica autorizada y registrada, estaran a
cargo de las personas servidoras publicas designadas para tal fin, quienes
tendran bajo su mando como apoyo, personal con funciones de
Subdireccion, Jefatura de Departamento, Jefatura de Oficina y demas
personal adscrito, de acuerdo con lo sefalado en el presente
Reglamento, Manual de Organizacion, de Procedimientos, y otras
disposiciones juridicas, ajustandose al presupuesto autorizado.

Articulo 7. Para el desempeno de las facultades y competencias que
establece el presente Reglamento, la persona Titular de la Secretaria
contard, ademas, con personas asesoras, personal de apoyo, técnico y
administrativo, asi como con Organos Administrativos Desconcentrados,
de conformidad con la disponibilidad presupuestaria asignada para tal
efecto.

Articulo 8. Para verificar el correcto desempefo de las actividades que
realizan las Unidades Administrativas que integran la Secretaria, ésta
contara con un Organo Interno de Control, el cual dependera jerarquicay
funcionalmente de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

TiTULO TERCERO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA Y
DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
ADSCRITAS AL DESPACHO

10
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CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA

Articulo 9. La representacion, tramite y resolucion de los asuntos de
competencia de la Secretaria, corresponde originalmente a su Titular,
guien podra delegar sus facultades en términos del articulo 26 de la Ley
Organica, a los responsables de las Unidades Administrativas subalternas,
sin perjuicio de su ejercicio directo.

La persona Titular de la Secretaria recibird en acuerdo ordinario a sus
personas subalternas y de manera extraordinaria a cualquier otra
persona servidora publica.

Articulo 10. La persona Titular de la Secretaria tendra las facultades
siguientes:

A. Indelegables:

I. Conducir la politica hacendaria del Estado en materia de planeacion,
ingreso, gasto publico, procuraciéon fiscal, disciplina financiera vy
administracién tributaria; asi como la administracién de los recursos
humanos, materiales, patrimoniales, servicios generales y del catastro en
los términos de la legislacion aplicable y las politicas de la persona Titular
del Poder Ejecutivo del Estado;

Il. Planear, elaborar y proponer a la persona Titular del Poder Ejecutivo
del Estado, en congruencia con el PED, politicas en materia de ingreso,
egreso, fiscal, crediticia, contable del Estado, de recursos humanos,
materiales, asi como los proyectos de leyes, decretos y otros
ordenamientos juridico-administrativos relacionados con los asuntos de
su competencia;

Ill. Refrendar los reglamentos, decretos y demas disposiciones de
caracter general, relacionados con asuntos competencia de la Secretaria;

IV. Designar a las personas titulares de las Unidades Administrativas y de
los Organos Administrativos Desconcentrados de la Secretaria; asi como
de las oficinas de recaudaciéon en el Estado;

V. Autorizar o negar la expedicion y transferencia de la Licencia de

Bebidas Alcohdlicas, Permiso Provisional o Especial y su revocacion
cuando se presente alguna causa prevista en la ley de la materia, o exista

10
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razén de interés publico o bienestar social; asi como la modificacion de la
licencia de bebidas alcohdlicas y el derecho del refrendo de la misma;

VI. Presentar a la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado el
Proyecto de Presupuesto de Egresos y de la Ley de Ingresos del Estado y,
en su caso, las iniciativas de reformas a las leyes fiscales y administrativas
relacionadas con el ingreso y el gasto;

VIl. Presentar ante el Congreso, en la segunda quincena del mes de
enero, un informe pormenorizado sobre el estado de la hacienda publica
del Ejercicio Fiscal anterior, asi como la cuenta anual de la hacienda
publica del Estado a mas tardar el 30 de abril de cada afo;

VIII. Avalar obligaciones con cargo y en representacion del Gobierno del
Estado y autorizar, previo acuerdo con la persona Titular del Ejecutivo
Estatal, la cancelacion de las cuentas cuyos saldos sean incobrables;

IX. Someter a la aprobacion de la persona Titular del Poder Ejecutivo el
proyecto del PED;

X. Dictar las politicas, normas y criterios generales para la planeacién de
la adquisicion de bienes y servicios que requiera la administracion
publica;

XI. Emitir los criterios, normas, politicas y lineamientos para la
contratacion, remuneracion, promocion, otorgamiento de estimulos y
recompensas; para la suspension y terminacion de los efectos del
nombramiento de las personas servidoras publicas; asi como las politicas
que regulen el Servicio Publico de Carrera;

XIl. Emitir los tabuladores de sueldos de las personas servidoras publicas
de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la
administracion publica;

XIlll. Expedir los nombramientos del personal de base, del personal al
servicio de los cuerpos policiacos y del personal de confianza,
correspondientes a las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, asi como validar aquellos otros nombramientos que se
expidan en términos de las leyes respectivas, y

XIV. Expedir los criterios y lineamientos para el registro, administracion y

actualizacion del padron de proveedores de bienes y servicios del
Gobierno del Estado.

(N
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B. Delegables:

I. Ejercer el presupuesto de egresos en los términos de la legislacion
respectiva, gasto corriente, deuda publica, procuraciéon fiscal y catastro
en los términos de la legislacion aplicable a la materia;

Il. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales de la
Administracion Publica Centralizada, con sujecion a las politicas y
normatividad que determine el Ejecutivo del Estado y demas
ordenamientos de la materia;

Ill. Resolver por si 0 a través de la unidad administrativa correspondiente,
los recursos administrativos que le sean presentados e intervenir en los
juicios que se promuevan ante cualquier tribunal o instancia judicial,
cuando se traten asuntos de su competencia o cuando tenga interés la
hacienda publica del Estado con base en los convenios de coordinacion
fiscal federal, y los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal Federal y sus anexos que celebre o haya celebrado el Estado con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y, en su caso, con los municipios
del Estado y sus organismos, sin perjuicio de lo establecido en la Ley de
Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo;

IV. Firmar los convenios, contratos, acuerdos y demas documentos en los
que la Secretaria por Ley o decreto sea designada como parte o tenga
interés juridico;

V. Emitir por si o a través de la unidad administrativa competente, las
suficiencias presupuestales, cuando proceda, en aquellos casos en los
que se afecte el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Quintana Roo o la Ley de Ingresos del Estado de Quintana Roo;

VI. Promover la suscripcion de acuerdos y convenios entre la Federacion,
el Estado y los Municipios y otras instituciones que contribuyan al
fortalecimiento de la hacienda estatal y/o municipal;

VIl. Autorizar proérrogas y pagos en parcialidades de contribuciones
omitidas, aprovechamientos y de sus accesorios de acuerdo a los
procedimientos que establece la legislaciéon aplicable; asi como la dacién
en pago derivada de créditos a favor del Gobierno del Estado de
conformidad con lo dispuesto en las leyes estatales o federales;

VIII. Reducir total o parcialmente las multas, recargos y demas accesorios
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gue se generen por el incumplimiento de las obligaciones fiscales por
parte de las personas contribuyentes sujetas a las disposiciones de las
leyes en materia fiscal, siempre y cuando se acredite que la persona
contribuyente sancionada se encuentre en una situacidn econdémica
precaria;

IX. Otorgar estimulos fiscales y fijar su porcentaje;

X. Autorizar el Programa Presupuestario Anual de Actos de Fiscalizacion
en el Estado, los procedimientos y programas relacionados con ellos, que
se llevan a cabo conforme a las normas establecidas por |la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, en el marco del Convenio de Colaboraciéon
Administrativa en Materia Fiscal Federal; asi como delegar a la unidad
administrativa u Organo Administrativo Desconcentrado
correspondiente la instrumentaciéon y ejecucion de operativos de
verificacion de vehiculos de procedencia extranjera, en los términos del
citado Convenio;

XI. Practicar por si o a través de la Unidad Administrativa u Organo
Administrativo Desconcentrado correspondiente, visitas domiciliarias,
auditorias, inspecciones y verificaciones, asi como los demas actos que
establezcan las disposiciones fiscales estatales y federales, para
comprobar el cumplimiento de las obligaciones de las personas
contribuyentes, responsables solidarias y demas personas obligadas e
imponer las multas y sanciones por incumplimiento, asi como expedir
oficio de prdérroga sobre el plazo en que deben concluir las visitas;

XIl. Establecer y vigilar el cumplimiento de las normas y procedimientos
de recaudacion, concentraciéon y situacion de fondos derivados de la Ley
de Ingresos del Estado de Quintana Roo, y demas obligaciones derivadas
de los acuerdos y convenios celebrados con la Federacion;

XIll. Administrar el Registro Estatal Vehicular;

XIV. Hacer efectivas las garantias constituidas a favor del Gobierno del
Estado de Quintana Roo, a través de la Unidad Administrativa
competente, cuando exista incumplimiento de las obligaciones
contraidas con éste; asi como aquellas en auxilio de otras autoridades del
Estado;

XV. Suscribir las credenciales o constancias de identificacion del personal

autorizado, para la practica de notificaciones, actuaciones relativas al
procedimiento administrativo de ejecucién, visitas domiciliarias,
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inspecciones, verificaciones y auditorias;

XVI. Ordenar a la Unidad Administrativa correspondiente u Organo
Administrativo Desconcentrado el Procedimiento Administrativo de
Ejecucion; asi como autorizar el aseguramiento de bienes o la
negociacion de la persona contribuyente y el embargo precautorio, para
asegurar el interés fiscal, cuando a su juicio hubiera peligro de que la
persona obligada se ausente o realice cualquier maniobra tendiente a
evadir el cumplimiento de las obligaciones fiscales y levantarlo cuando
proceda;

XVII. Requerir por si o a través de la Unidad Administrativa u Organo
Administrativo Desconcentrado correspondiente a las personas
contribuyentes, responsables solidarias y terceras relacionadas,
domiciliadas en el Estado, para que exhiban y en su caso, proporcionen la
documentacién fiscal, de acuerdo a lo previsto en los ordenamientos
estatales y federales de la materia; asi como autorizar por si o a través de
la Unidad Administrativa u Organo Administrativo Desconcentrado
correspondiente, la revision de los dictdmenes formulados por una
persona contadora publica registrada sobre los estados financieros
relacionados con las declaraciones fiscales de las personas
contribuyentes, para comprobar el cumplimiento de las disposiciones
fiscales, relativas a impuestos, derechos, productos y aprovechamientos
de caracter estatal y federal coordinados;

XVIII. Determinar por si o a través de la Unidad Administrativa u Organo
Administrativo Desconcentrado correspondiente las contribuciones y sus
accesorios de caracter estatal y federal coordinados, que resulten a cargo
de las personas contribuyentes, personas responsables solidarias y
demas personas obligadas; asi como recibir y vigilar la garantia del
interés fiscal;

XIX. Dar a conocer por si o a través de la Unidad Administrativa u Organo
Administrativo Desconcentrado correspondiente, a las personas
contribuyentes, personas responsables solidarias y demdas personas
obligadas los hechos u omisiones imputables y hacer constar dichos
hechos u omisiones en el oficio de observaciones o conclusion de la
revision;

XX. Emitir por si o a través de la Unidad Administrativa correspondiente
el impacto presupuestario de las iniciativas de leyes y decretos que se
sometan a su consideracion, asi como de las disposiciones
administrativas que impliquen costos para su implementacion;

14

15



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

XXI. Autorizar por si o a través de la Unidad Administrativa
correspondiente, las modificaciones presupuestales solicitadas por las
Dependencias y Entidades de la administraciéon publica del Poder
Ejecutivo, organismos auxiliares de la Administracién Publica, el Poder
Legislativo y Judicial en funcién de los programas, compromisos y
disponibilidad de recursos financieros;

XXII. Autorizar y ordenar por si o a través de la Unidad Administrativa
correspondiente, el pago de documentos que afecten el Presupuesto de
Egresos en funcién de los programas, compromisos y disponibilidad de
recursos financieros;

XXIIl. Autorizar la emisidn, distribucidn, uso y en su caso destruccion de
formas numeradas y valoradas, conforme a las normas y procedimientos
legales;

XXIV. Administrar, normar, conducir y supervisar los servicios catastrales;

XXV. Proyectar y coordinar las politicas de planeacion del desarrollo del
gasto de inversion del Estado y formular con las Dependencias y
Entidades de la administracion publica, los programas estatales,
sectoriales, regionales, institucionales y especiales respectivos,
asegurando su interrelacion; asimismo coordinar su evaluacion y
promover su oportuna actualizacién, con base en las directrices del
Poder Ejecutivo del Estado;

XXVI. Coordinar la integracion de la informacién sobre los avances del
cumplimiento de los planes y programas de desarrollo del Estado, y
elaborar el informe que rinde la persona Titular del Ejecutivo del Estado
ante la Legislatura del Estado sobre la situacién que guarda la entidad
federativa;

XXVII. Conducir, normar, regular, supervisar y consolidar el Comité de
Planeacion para el Desarrollo del Estado y el Sistema Estatal de
Planeacion en cumplimiento de las leyes aplicables en esa materia, asi
como de la programacion sectorial, programaciéon de inversiones,
informacion, evaluacién, coordinaciéon institucional y desarrollo regional,
asegurando su adecuada integracion y funcionamiento en las
Dependencias y Entidades del Estado, asi como de los municipios que lo
requieran;

XXVIII. Establecer las acciones prioritarias en materia de concentracion y
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organizacion de la informacion geografica y estadistica necesaria para la
formulacion del informe de los productos y servicios que ofrece el
Sistema Estatal de Informacion, Geografia y Estadistica; asi como
promover con los ayuntamientos del Estado para que se establezcan y
operen centros de informacién municipal y el sistema municipal de
informacién geografica y estadistica;

XXIX. Suscribir por si o a través de la Unidad Administrativa
correspondiente, los contratos de traslacion de dominio de bienes
muebles propiedad del Gobierno del Estado, en términos de la
normatividad aplicable;

XXX. Instruir la aplicacion de las disposiciones normativas en materia de
archivos y de entrega recepcion al interior de la Secretaria;

XXXI. Administrar, normar, conducir y supervisar los recursos y servicios
tecnoldgicos;

XXXII. Establecer los criterios y lineamientos para la organizacién de los
actos oficiales, ceremonias civicas o eventos especiales a cargo del Poder
Ejecutivo o en los que participe la persona Titular del Ejecutivo del
Estado;

XXXIIl. Designar a las personas servidoras publicas que deban
representarle o a la Secretaria, ante los érganos de gobierno de los entes
publicos, Organos Administrativos Desconcentrados, comisiones
intersecretariales, comités técnicos de fideicomisos y demas dorganos
colegiados o comisiones que se establezcan en leyes, reglamentos y
demas disposiciones juridicas o administrativas en los que la Secretaria
tenga participacion o interés; asi como para agilizar tramites y servicios
de las Unidades Administrativas de la Secretaria; excepto aquellas
representaciones que por disposicidon de ley deban ser ejercidas por una
persona servidora puUblica determinada;

XXXIV. Administrar, fiscalizar, determinar, recaudar y cobrar ingresos por
contribuciones fiscales estatales, federales y municipales que le
corresponda percibir al Estado;

XXXV. Autorizar el pago diferido o en parcialidades de los créditos
fiscales, en los términos de las leyes aplicables;

XXXVI. Organizar, registrar y controlar los créditos fiscales, procurando su
recuperacion oportuna;
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XXXVII. Organizar, registrar y controlar la guarda y custodia de bienes,
mercancias y/o vehiculos embargados cuyo depositario sea la Secretaria,
procurando su adecuada conservacion,;

XXXVIIl. Ordenar la practica de avallos para efectos aduaneros en
materia de comercio exterior;

XXXIX. Ordenar la clausura de los establecimientos de las personas
contribuyentes conforme a lo establecido en las normas fiscales;

XL. Determinar la responsabilidad solidaria respecto del pago de
contribuciones por impuestos, derechos, contribuciones de mejoras,
aprovechamientosy, en general, por cualquier crédito fiscal,

XLI. Emitir las resoluciones y Disposiciones de Caracter General,
conforme a las leyes fiscales estatales y federales con base en los
convenios de coordinacion fiscal federal, y los Convenios de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos, asi como aplicar
las cuotas compensatorias y otras medidas que se establezcan en
materia de comercio exterior;

XLIl. Emitir las resoluciones determinantes de créditos fiscales, sus
accesorios y en su caso los aprovechamientos, conforme a las leyes
fiscales estatales y federales, los convenios de coordinacion fiscal federal
y los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal
y sus Anexos, y aplicar las cuotas compensatorias y otras medidas que se
establezcan en materia de comercio exterior;

XLIII. Designar al personal autorizado para el ejercicio de las facultades
de comprobacién establecidas en las leyes fiscales estatales y federales
conforme a los convenios de coordinacion fiscal federal, y los Convenios
de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos,
asi como los convenios con los municipios y para la realizacion de los
actos relativos al procedimiento administrativo de ejecucion y el
procedimiento administrativo en materia aduanera;

XLIV. Verificar y determinar, en su caso, la naturaleza, caracteristicas,
estado, origen, el valor en aduana y el valor comercial de mercancias y
vehiculos, asi como su correcta clasificacion arancelaria, de conformidad
con las disposiciones juridicas aplicables;

XLV. Imponer las multas y sanciones por infracciones a las disposiciones
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fiscales estatales, asi como a las disposiciones fiscales federales y
aduaneras de conformidad con los convenios de coordinacion fiscal
federal y el Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal y sus Anexos;

XLVI. Ordenar la notificacién de resoluciones, citatorios, requerimientos,
solicitudes y cualquier otro acto administrativo que corresponda a la
Secretaria;

XLVII. Emitir los requerimientos a las personas contribuyentes,
responsables solidarias, terceras relacionadas y personas contadoras
publicas que hayan formulado dictamen o personas terceras
relacionadas, para que exhiban, en su propio domicilio, establecimiento o
en las oficinas de la Secretaria o de sus organismos desconcentrados y,
en su caso, proporcionen la contabilidad, declaraciones, avisos, papeles
de trabajo, sistemas y demas documentos e informes necesarios para
verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de
impuestos, derechos, contribuciones de mejoras, aprovechamientos y
estimulos fiscales, estatales, federales y municipales coordinados;

XLVIIl. Emitir las o6rdenes para que se efectlen las compulsas y
requerimientos de informacién a las personas responsables solidarias,
retenedoras, recaudadoras y terceras relacionadas con estas, que estén
siendo revisados, para verificar el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, en los términos de las leyes aplicables u obtener informaciéon
para la planeacién y programacion del ejercicio de las facultades de
comprobacién y en general, cualquier otro requerimiento de informacion
o documentacioén relacionada con las atribuciones de la Secretaria;

XLIX. Habilitar dias y horas para el ejercicio de las facultades de
comprobacion, en los casos en los que proceda conforme la legislacion
estatal o federal aplicable;

L. Ordenar, cuando asi proceda, las medidas de apremio establecidas en
las leyes fiscales estatales y federales;

LI. Expedir las credenciales o constancias de identificacion del personal
autorizado para la practica de notificaciones, actuaciones relativas al
procedimiento administrativo de ejecuciéon, visitas domiciliarias,
inspecciones, verificaciones y auditorias;

LIl. Ordenar la verificacion de la documentacion relativa al tramite de
vehiculos de procedencia extranjera y, en su caso, determinar las
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contribuciones y realizar el cobro de los adeudos a las personas
propietarios o poseedoras de automoviles que pretendan registrarse en
el Estado, ya sean de procedencia nacional o extranjera;

LIIl. Recibir, resolver y, cuando resulte procedente, realizar el pago
correspondiente sobre las solicitudes presentadas por las personas
contribuyentes respecto de la devolucidn o compensacion de cantidades
pagadas indebidamente, en exceso o saldos a favor o, cuando
legalmente asi proceda, verificar, determinar y cobrar las devoluciones o
compensaciones improcedentes e imponer las multas correspondientes,
en relacién con sus propias actuaciones;

LIV. Coordinarse con las autoridades fiscales de la Federacién, de otras
entidades federativas y los municipios, en las materias de su
competencia para la ejecucidn de proyectos, programas y acciones
correspondientes, de acuerdo con las facultades conferidas en este
reglamento, en la legislacion federal o estatal, en el Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal y sus Anexos o, por
mandato de las autoridades jurisdiccionales;

LV. Promover juicios de lesividad en términos de la legislacion aplicable y
solicitar su promocién en su caso al drea competente por coordinacion;

LVL. Vigilar que se cumplan los ordenamientos juridicos y disposiciones
aplicables en asuntos a su cargo, a fin de garantizar el interés fiscal;

LVII. Coadyuvar con las autoridades competentes en investigaciones,
procedimientos y controversias relativas a los derechos humanos y los
derechos fundamentales de las personas contribuyentes;

LVINl. Llevar a cabo las acciones que correspondan para dar
cumplimiento a sentencias ejecutoriadas o resoluciones firmes dictadas
por autoridades judiciales o administrativas, respecto de los asuntos de
su competencia;

LIX. Dejar sin efecto sus propias resoluciones cuando se hayan emitido
en contravencion a las disposiciones fiscales, siempre que no se
encuentren firmes, no se haya interpuesto medio de defensa en su
contra y medie solicitud de autoridad competente por coordinaciéon
fiscal;

LX. Resolver las solicitudes de reduccion de multas impuestas en el
ejercicio de sus facultades y generadas por infracciones a las leyes
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fiscales estatales, asi como de las federales y municipales derivadas de los
actos realizados al amparo de los convenios de coordinacion fiscal
federal, y los Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal y sus Anexos, conforme a la legislacion aplicable;

LXIl. Reducir total o parcialmente las multas, recargos y demas
accesorios, generados por infracciones a las leyes fiscales estatales, asi
como federales y municipales derivadas de los actos realizados al amparo
de los convenios de coordinacion fiscal federal, y los Convenios de
Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos;

LXIl. Solicitar y obtener la informacién, documentacién o pruebas
necesarias para que las autoridades competentes formulen al Ministerio
Publico la denuncia, querella o declaratoria de que el Fisco haya sufrido o
pueda sufrir perjuicio, asi como intercambiar informacién con otras
autoridades fiscales;

LXIIl. Autorizar a las personas servidoras publicas de la Secretaria, para
que realicen actos y suscriban documentos especificos, en el marco de
ejecucion de los convenios de coordinacion fiscal y de colaboracion
administrativa;

LXIV. Difundir en los medios dispuestos en las normas fiscales los
periodos generales de vacaciones y horarios de labores de las oficinas de
la Secretaria ubicadas en el Estado, asi como las formas oficiales de
avisos, declaraciones, formularios, manifestaciones y demas documentos
requeridos en las disposiciones fiscales;

LXV. Emitir las ordenes de visita domiciliaria a las personas
contribuyentes, responsables solidarias o personas terceras relacionadas
con estas, asi como o6rdenes de auditoria, inspeccidon o verificacion de
vehiculos en circulaciéon y de mercancias en transporte, en sus domicilios,
en las oficinas de la Secretaria o sus 6rganos desconcentrados, en la via
publica, cuando asi proceda, en los términos de las leyes fiscales
federales, estatales y municipales aplicables, con base en los convenios
de coordinacion fiscal federal, y los Convenios de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos;

LXVI. Supervisar que el registro, control y concentraciéon de los ingresos
por contribuciones fiscales estatales, federales y municipales coordinados
que se recauden por la Secretaria, se realice conforme a las normas y
procedimientos aplicables;
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LXVII. Observar la legislacion aduanera para proceder a la destruccion,
donacién o asignacion de mercancias perecederas, de facil
descomposicion o deterioro, o de animales vivos, embargados
precautoriamente, y para dar el debido tratamiento a las mercancias que
pasardn a ser propiedad del Fisco Federal, sin perjuicio de las demas
sanciones aplicables;

LXVIII. Negar o retirar el otorgamiento de tarjeta, placas o cualquier otro
documento que permita la circulacion de los vehiculos, en los casos en
gue no se acredite la legal importacién, estancia o tenencia, transporte o
manejo en el pais de los mismos vehiculos en régimen de importacion
definitiva;

LXIX. Restringir temporalmente y en su caso, dejar sin efectos los
certificados de sello digital en los supuestos establecidos en el Cédigo
Fiscal de la Federacion;

LXX. En los casos que proceda, garantizar que se continle con la practica
de los actos de fiscalizacion hasta su conclusiéon, que hayan sido iniciados
por autoridades fiscales de otras entidades federativas, cuando las
personas contribuyentes pasen a ser competencia de la Secretaria por
haber cambiado su domicilio fiscal al territorio del Estado de Quintana
Roo;

LXXI. Nombrar y designar personas peritos o aceptar los que designen
las personas contribuyentes, para realizar el avalio de bienes
embargados, o de los que se ofrezcan como dacién en pago; asi como
nombrar interventores y depositarios de bienes y negociaciones, asi
como determinar el monto de sus honorarios;

LXXIl. Cancelar créditos fiscales dentro del marco de ejecucion de los
convenios de coordinacion fiscal federal, y los Convenios de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos que celebre o haya
celebrado el Estado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publicoy, en
su caso, con los municipios del Estado y sus organismos de conformidad
con las disposiciones fiscales aplicables;

LXXIIl. Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor del
Fisco Estatal y Federal en términos del Cédigo Fiscal del Estado y del
Cddigo Fiscal de la Federacion segun corresponda;

LXXIV. Utilizar medios tecnoldgicos, electronicos y de registro
audiovisual, con fines de transparencia y documentacion en los actos de
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comprobacion;

LXXV. A través del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Quintana Roo, integrar, organizar, administrar y actualizar el Registro
Estatal Vehicular, asi como expedir permisos, autorizaciones provisionales
para la circulacion de vehiculos sin placas, en los casos que determine la
legislacion aplicable;

LXXVI. Promover el Modelo Nacional para Eliminar Trémites Burocraticos
en los tramites y servicios competencia de la Secretaria;

LXXVII. Planificar la simplificacién administrativa, reduccién de cargas
regulatorias y digitalizacion de tramites;

LXXVIIl. Presentar ante la autoridad competente la Agenda regulatoria,
asi como la Agenda de Simplificacion y Digitalizacién que corresponda, y
coordinar su implementacion, seguimiento y evaluacion al interior de la
Secretaria;

LXXIX. Proponer la inscripcion, actualizaciéon y publicaciéon de los
tradmites y servicios a su cargo en las plataformas oficiales
correspondientes;

LXXX. Dirigir la digitalizacion de los tramites fiscales, administrativos y
financieros bajo su responsabilidad,;

LXXXI. Coordinar al interior de la Secretaria las acciones de simplificacion
y digitalizacién que propongan las autoridades competentes en la
materia;

LXXXII. Establecer mecanismos de evaluacion y mejora continua de los
tramites y servicios, y

LXXXIIl. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que
le confiera la persona Titular del Ejecutivo del Estado, en el &mbito de su
competencia.

Las facultades conferidas en las fracciones XXXIV a la LXXIV, seran
ejercidas dentro del marco de ejecucidon de los convenios de
coordinacion fiscal federal, y los Convenios de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos que celebre o haya
celebrado el Estado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publicoy, en
su caso, con los municipios del Estado y sus organismos.
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CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA
PARTICULAR

Articulo 11. La persona Titular de la Secretaria Particular tendra las
facultades siguientes:

I. Auxiliar a la persona Titular de la Secretaria en el desempefio de sus
funciones oficiales dentro y fuera de la Secretaria;

Il. Organizar, registrar y controlar la audiencia publica competencia de la
persona Titular de la Secretaria;

lll. Atender las demandas y quejas de la ciudadania relacionadas con las
funciones de la Secretaria, canalizandolas al area correspondiente para su
atencion;

IV. Administrar el sistema de control de correspondencia, agenda y archivo
de la oficina de la persona Titular de la Secretaria;

V. Fungir como enlace informativo entre las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de la Secretaria, para dar a conocer las
instrucciones que gire la persona Titular de la Secretaria;

VI. Convocar a reuniones a las personas servidoras publicas de las Unidades
Administrativas cuando la persona Titular de la Secretaria lo disponga;

VII. Custodiar y resguardar la documentaciéon e informacién que por razén
de su empleo, cargo o comisidon conserve bajo su cuidado; vigilando el uso
adecuado e impidiendo la sustraccién, alteracion, destruccion vy
ocultamiento, asi como la utilizacion indebida de los mismos;

VIIl. Coordinar y organizar la participacion de la persona Titular de la
Secretaria en los eventos oficiales y giras de trabajo;

IX. Integrar, organizar y supervisar la informacién proporcionada por las
Unidades Administrativas de la Secretaria, que requiera la persona Titular de
la Secretaria, para las presentaciones, exposiciones y demas intervenciones
oficiales en las que participe y ante los diversos medios de comunicacion;

X. Coordinar la atencién oportuna de las solicitudes y consultas que la
ciudadania dirija a la persona Titular de la Secretaria, clasificandola para ser
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turnada a la Unidad Administrativa u Organo Administrativo
Desconcentrado que corresponda conforme a su dmbito de competencia, y

XI. Las demas que le confiera la persona Titular de la Secretaria en el ambito
de su competencia.

CAPITULO Il i
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA
TECNICA

Articulo 12. La persona Titular de la Secretaria Técnica tendra las
facultades siguientes:

I. Fungir como unidad de asesoria técnica, coordinacién estratégica, enlace
interinstitucional y de apoyo al Despacho de la persona Titular de la
Secretaria, para la adecuada atencién de los asuntos competencia de la
Secretaria, conforme a las instrucciones que aquella determine;

Il. Coordinar, en el dmbito de su competencia, la articulaciéon institucional
entre las Unidades Administrativas de la Secretaria, para la atencién integral
de los asuntos que le sean encomendados por la persona Titular de la
Secretaria;

. Auxiliar a la persona Titular de la Secretaria en la revision, analisis,
ejecucion, seguimiento y evaluacion de los asuntos estratégicos, prioritarios
o de atencidn especial que le sean instruidos;

IV. Supervisar y coordinar el desarrollo de proyectos de naturaleza juridica,
econdmica, financiera, presupuestaria, administrativa o de impacto
institucional que le sean turnados por la persona Titular de la Secretaria,
emitiendo opiniones técnicas no vinculantes y observaciones de caracter
estratégico;

V. Proporcionar soporte técnico especializado al Despacho de la persona
Titular de la Secretaria en la atencidon de asuntos urgentes o de alta
complejidad, particularmente aquellos que requieran analisis transversal o
coordinacién interinstitucional;

VI. Solicitar, por conducto institucional, la informacién y documentaciéon
necesaria a las Unidades Administrativas de la Secretaria, para la elaboracion
de analisis, notas técnicas, informes ejecutivos o evaluaciones estratégicas,
en el ambito de su competencia;
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VIl. Acordar con la persona Titular de la Secretaria los asuntos de su
competencia, asi como las lineas de accidn, prioridades y mecanismos de
seguimiento que le sean instruidos;

VIIl. Representar a la persona Titular de la Secretaria, cuando se le designe
expresamente, en reuniones de trabajo, comités, mesas técnicas o
actividades especificas, con la finalidad de dar seguimiento a los acuerdos y
compromisos que de estas deriven;

IX. Coordinar la preparacion de documentacién de apoyo, minutas ejecutivas
y matrices de seguimiento de los acuerdos derivados de las reuniones en las
que participe la persona Titular de la Secretaria, de acuerdo con la agenda
que para tal efecto se establezca;

X. Supervisar la elaboraciéon de oficios, memorandums, notas informativas,
informes ejecutivos y demas documentos necesarios para el despacho de los
asuntos a cargo de la persona Titular de la Secretaria, en el ambito de su
competencia;

XI. Coadyuvar con las Unidades Administrativas de la Secretaria en el analisis
de asuntos de caracter juridico, financiero, presupuestario, contable,
administrativo o de impacto institucional, cuando asi se requiera para la
toma de decisiones del Despacho;

XIll. Dirigir y coordinar el funcionamiento de la Unidad de Vinculacién Interna
y de la Unidad de Asesoria Interinstitucional, asegurando la congruencia,
oportunidad y calidad técnica de sus actuaciones;

XIll. Analizar los informes que periddicamente presenten las dareas
sustantivas en el marco de sus atribuciones, a fin de emitir, en su caso,
opiniones técnico-juridicas y/o brindar el seguimiento que corresponda;

XIV. Coordinar la celebracion de reuniones de trabajo de caracter
intersecretarial, con la participacion de las Unidades Administrativas que
resulten competentes, con el objeto de propiciar el intercambio de
informacion institucional, fortalecer la comunicaciéon intrainstitucional y dar
seguimiento a las acciones vinculadas con los ejes rectores de la Secretaria, y

XV. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera la persona Titular de la Secretaria, en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV
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DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL

Articulo 13. La persona Titular de la Direccién de Comunicacion e Imagen
Institucional tendra las facultades siguientes:

I. Planear y coordinar la politica de comunicacion social de la Secretaria;

Il. Establecer esquemas que permitan la difusion de las politicas de gobierno
que se realizan al interior de |la Secretaria;

lIl. Coordinar las actividades referentes a la recopilacién, andlisis y difusién de
la informacién institucional correspondiente a la Secretaria, para su
publicacion en los diferentes medios de comunicacion;

IV. Fungir como enlace de la Secretaria ante la Unidad Administrativa del
Gobierno del Estado, encargada de la difusion de las politicas publicas;

V. Normar, orientar, coordinar, impulsar y apoyar acciones de informacion,
difusion y comunicacion social de las Unidades Administrativas de la
Secretaria;

VI. Captar, analizar y procesar la informacion procedente de los medios de
comunicacion relativa a la Imagen Institucional de la Secretaria;

VII. Coordinar la difusion de los actos oficiales en las redes sociales, que
realicen las personas servidoras publicas adscritas a las diversas Unidades
Administrativas de la Secretaria;

VIII. Establecer el formato para la produccién de los materiales impresos,
sonoros, audiovisuales, electréonicos y demas medios de difusidon, asi como
coordinar su edicion;

IX. Resguardar las versiones estenograficas de las participaciones de la
persona Titular de la Secretaria y de las personas titulares de las Unidades
Administrativas de la Secretaria y la informacion en formato de video, audio y
fotografico de los eventos oficiales en los que participen;

X. Registrar y llevar el control de la documentacién generada en los eventos

oficiales en los que intervenga cualquier persona servidora pubica de la
Secretaria;
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Xl. Elaborar la sintesis informativa respecto a temas de competencia de la
Secretaria; asi como analizar diariamente la informacion que se genere en los
medios de comunicacion, relacionada con el quehacer institucional;

XIl. Coordinar las acciones que en materia de comunicacién social deban
llevarse a cabo por la Secretaria, de conformidad con las politicas y
directrices establecidas por la Coordinacion General de Comunicacion del
Gobierno del Estado;

XIIl. Coordinar y atender los requerimientos de informacion que los medios
de comunicacion dirijan a la Secretaria;

XIV. Informar a las Unidades Administrativas de la Secretaria, sobre los
objetivos, programas y actividades institucionales, asi como de las opiniones
que de estos se generen;

XV. Coordinar con las instancias competentes la definicion de los espacios a
contratar en los medios de comunicacion;

XVI. Difundir entre las Unidades Administrativas de la Secretaria, las
caracteristicas de los formatos oficiales y demas disposiciones contenidas en
el Manual de Identidad del Gobierno del Estado;

XVIL. Vigilar al interior de la Secretaria el cumplimiento de las disposiciones
contenidas en el Manual de Identidad del Gobierno del Estado;

XVIIl. Disefar la publicidad de la Secretaria y supervisar su difusion en la
prensa escrita, digital, redes sociales, radio, television, paginas de Internet y
en cualquier otro medio; atendiendo las disposiciones normativas de la
Coordinacion General de Comunicaciéon Social del Gobierno del Estado y sus
lineamientos;

XIX. Coordinar y supervisar el disefio e imagen de los eventos oficiales y
ceremonias civicas que organice la Secretaria;

XX. Supervisar el uso de logotipos y demas disefios oficiales contenidos en el
Manual de Identidad del Gobierno del Estado en los eventos en los que
participe la Secretaria;

XXI. Coadyuvar en el disefio de la imagen de la pagina web oficial de la
Secretaria en el ambito de su competencia;
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XXII. Disefar, grabar y difundir en medios de comunicacién las licitaciones
que soliciten las Unidades Administrativas de la Secretaria;

XXIIl. Disefiar y difundir la promocién de los concursos de oposicion de las
plazas vacantes de la Administracion Publica Centralizada;

XXIV. Disefar y difundir en los medios de comunicacion los convenios
realizados con las instituciones de educaciéon superior, para la obtencién de
beneficios académicos para las personas servidoras publicas del Poder
Ejecutivo;

XXV. Disefar y difundir en las redes sociales y en la pagina web de la
Secretaria, los cursos que se imparten en el campus virtual de la Direccion de
Servicio Publico de Carrera a las personas servidoras publicas del Poder
Ejecutivo,y

XXVI. Las demas que le sefalen otras disposiciones y las que le confiera la
persona Titular de la Secretaria en el ambito de su competencia.

CAPIiTULO V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
TRANSPARENCIA

Articulo 14. La persona titular de la Direccion de Transparencia, para
efectos de lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
informacion publica del Estado de Quintana Roo, fungira como Titular de
la Unidad de Transparencia y tendra las facultades siguientes:

I. Garantizar el acceso a la informacién de cualquier persona, en el &mbito de
competencia de la Secretaria, cuando sea ejercida a través de cualquiera de
las formas y mecanismos previstos en la normatividad de la materia;

Il. Recibir, registrar, dar tramite interno y atender las solicitudes de acceso a
la informacién publica, acceso, rectificacion, cancelacion, oposicion vy
portabilidad de datos personales, asi como rendir los informes
correspondientes de acuerdo a la normatividad aplicable;

Ill. Realizar las acciones inherentes a la proteccion de datos personales en
posesion de la Secretaria;

IV. Recabar, publicar y difundir la informacién a que se refieren los Capitulos

Il De las Obligaciones de Transparencia Comunes, Il De las Obligaciones
Especificas y IV De las Obligaciones Especificas de las Personas Fisicas o
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Morales que reciben y ejercen recursos publicos o realicen actos de
autoridad del Titulo Sexto de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Quintana Roo, asi como verificar la
actualizacion que las Unidades Administrativas realicen peridédicamente,
conforme a la normatividad aplicable;

V. Proporcionar apoyo técnico y orientacion a las Unidades Administrativas
de la Secretaria a las que se requiera la atencion de las solicitudes de
informacion, en busqueda de garantizar que en las respuestas se cumpla
con la normatividad en la materia;

VI. Brindar el apoyo y orientacidon que las personas particulares soliciten para
el ejercicio del derecho de acceso a la informacién y proteccion de datos
personales;

VII. Coordinar a la Secretaria con la autoridad garante local y/o las diversas
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica Estatal u otros sujetos obligados, en materia de
transparencia, acceso a la informacién publica y protecciéon de datos
personales;

VIII. Ser el vinculo entre las personas y la Secretaria para la atencién a las
solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion, oposicién y portabilidad de
datos personales, en términos de lo dispuesto en la normatividad aplicable;

IX. Contestar los recursos de revision interpuestos en contra de las
respuestas a las solicitudes de acceso a la informacion publica, acceso,
rectificacion, cancelaciéon, oposicién y portabilidad de datos personales,
dando seguimiento a los mismos hasta su total conclusién en coordinacién
con las Unidades Administrativas competentes;

X. Rendir los informes ante denuncias por incumplimiento de obligaciones
de transparencia en los que se sefale a la Secretaria como sujeto obligado
responsable, dando seguimiento a los mismos hasta su total conclusion en
coordinacion con las Unidades Administrativas competentes.

XI. Emitir opiniones, dictdmenes y analisis, a peticion de alguna Unidad
Administrativa, en relacidon a consultas en materia de acceso a la Informacién
y/o proteccién de datos personales;

Xll. Fomentar y difundir entre las personas servidoras publicas de la

Secretaria los beneficios del manejo publico de la informacion, asi como sus
responsabilidades en el buen uso y conservacion de ésta;
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XIll. Proponer al Comité de Transparencia de la Secretaria los asuntos que
por su trascendencia e importancia ameriten ser pasados por su autorizacion
en términos de la normatividad aplicable;

XIV. Promover e implementar politicas de transparencia con sentido social,
cultura de la transparencia, apertura gubernamental y gobierno abierto al
interior de la Secretaria;

XV. Elaborar documentos e instrumentos que permitan garantizar que la
Secretaria como sujeto obligado, cumpla puntualmente con las obligaciones
previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del
Estado de Quintana Roo;

XVI. Proponer a la persona Titular de la Dependencia la concertacion de
acuerdos con instituciones publicas especializadas que pudieran auxiliar a la
Secretaria para entregar las respuestas a solicitudes de informacion y para
dar acceso a la informacién publica disponible como parte de las
obligaciones de transparencia, en la lengua indigena, sistema braille, o
cualquier formato accesible correspondiente;

XVII. Habilitar al personal de la Direccién para la practica de notificaciones
personales en los casos gque se requiera, conforme a la normatividad
aplicable;

XVIII. Fungir como administrador del Sujeto Obligado en los sistemas que
integran la Plataforma Nacional de Transparencia;

XIX. Requerir a las Unidades Administrativas la elaboraciéon de avisos de
privacidad en los casos en que ejerzan tratamiento de datos personales;
validarlos y autorizar su publicacién, asi como los cambios y actualizaciones
que realicen, debiendo llevar un registro del que se informara al Comité de
Transparencia en forma semestral y cuando lo requiera la persona Titular de
la Secretaria o la autoridad garante local;

XX. Fungir como persona Secretaria del Comité de Transparencia de la
Secretaria;

XXI. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXIl. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera la persona Titular de la Secretaria, en el ambito de su competencia
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CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA Y DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL ADMINISTRATIVA

Articulo 15. A |a persona Titular de la Direccion General Administrativa, le
corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Coordinar, autorizar y controlar los recursos materiales que requieran las
Unidades Administrativas de la Secretaria para el cumplimiento de los
programas de trabajo;

Il. Coordinar las altas, bajas y transferencias de los bienes muebles de la
Secretaria;

lll. Coordinar la elaboracion del Anteproyecto Anual de Presupuesto de
Egresos de la Secretaria; asi como el Programa Anual de Adquisiciones;

IV. Administrar el ejercicio del presupuesto aprobado de la Secretaria;

V. Coordinar el ejercicio y seguimiento programatico-presupuestal, de las
Unidades Administrativas de la Secretaria;

VI. Coordinar las solicitudes de ampliaciones, suficiencias, transferencias y
altas de partidas presupuestales de las diferentes Unidades Administrativas
de la Secretaria;

VII. Administrar las solicitudes de pago de servicios basicos, pagos diversos,
o6rdenes de compra, érdenes de servicios, viaticos, fondos revolventes, gastos
a comprobar, que deriven de bienesy servicios de las contrataciones;

VIII. Coadyuvar en el dmbito de su competencia en los procesos de entrega y

recepcion de las personas servidoras publicas, que se realicen en las
Unidades Administrativas de la Secretaria;
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IX. Autorizar el suministro de los bienes y la prestaciéon de servicios que
requieran las Unidades Administrativas de la Secretaria, para el ejercicio de
sus facultades en apego a la normatividad vigente;

X. Coordinar la actualizacion de los manuales administrativos de
Organizaciéon y Procedimientos de la Secretaria;

XlI. Coordinar y participar en la integracion y funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de |la Secretaria;

XIl. Coordinar los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios relacionados con bienes muebles que requiera la
Secretaria, de acuerdo a la normatividad vigente;

XIlll. Suscribir conjuntamente con la persona Titular de la Secretaria los
contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
relacionados con bienes muebles que requiera la Secretaria;

XIV. Administrar el suministro de combustible de las Unidades
Administrativas de la Secretaria;

XV. Coordinar la integracién de los expedientes unitarios derivados de las
adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
bienes muebles;

XVI. Coordinar y participar como integrante en los Comités Institucionales,
de acuerdo con los asuntos que sean de su competencia;

XVII. Coordinar y participar en la Comision de Seguridad e Higiene y Salud
en el Trabajo del inmueble correspondiente a la Direcciéon General
Administrativa;

XVIIL. Validar en el ambito de su competencia, la informacién programatica
de la Secretaria, para la elaboracién de la Cuenta Publica Anual;

XIX. Autorizar la prestacion de los servicios derivados de las adecuaciones de
espacios fisicos, adaptaciones, instalaciones, equipamiento y mantenimiento
de los bienes muebles e inmuebles de las Unidades Administrativas de la
Secretaria;

XX. Coordinar la implementacion de la Unidad Interna de Proteccioén Civil del

inmueble correspondiente a la Direccion General Administrativa,
cumpliendo con la normatividad vigente;
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XXI. Administrar el Programa de Excelencia en el Servicio Publico de
acuerdo a la normatividad vigente, para la certificacion de la Secretaria;

XXIIl. Autorizar y administrar las solicitudes de mantenimiento de los
vehiculos que conforman el parque vehicular de la Secretaria;

XXIIl. Planear y coordinar la implementaciéon del Programa Quintanarroense
de Cultura Institucional dentro de la Secretaria, cumpliendo con la
normatividad vigente;

XXIV. Coordinar y atender los requerimientos de auditorias emitidos por
entes fiscalizadores en el &mbito de su competencia;

XXV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXVI. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera la persona Titular de la Secretaria, en el &mbito de su competencia.

SECCION II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
PROGRAMACION Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Articulo 16. La persona Titular de la Direccién de Programacion y
Desarrollo Organizacional tendra las facultades siguientes:

I. Supervisar las acciones de desarrollo organizacional con las Unidades
Administrativas;

Il. Supervisar el proceso de integracion de los programas presupuestarios de
las Unidades Administrativas de la Secretaria para el Anteproyecto de
Presupuesto;

IIl. Dar seguimiento programatico, para el cumplimiento de las metas de los
programas presupuestarios autorizados de las Unidades Administrativas;

IV. Integrar y remitir la informacion relativa al cumplimiento de objetivos y
metas a las instancias correspondientes;

V. Emitir la liberacién de responsabilidad en materia de administracion de

recursos de las Personas Servidoras PUblicas correspondientes al proceso de
Entrega-Recepcion;
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VI. Supervisar la actualizacion de los manuales administrativos de
organizacion y procedimientos, con las Unidades Administrativas de la
Secretaria;

VII. Supervisar el funcionamiento de la Comision de Seguridad y Salud en el
Trabajo del inmueble correspondiente a la Direccién General Administrativa,
de acuerdo a la normatividad vigente;

VIII. Integrar en el ambito de su competencia, la informacién programatica
de la Secretaria, para la elaboracion de la Cuenta Publica Anual;

IX. Promover y garantizar el cumplimiento de los programas institucionales
dentro de la Secretaria, en apego a las disposiciones del Poder Ejecutivo del
Estado;

X. Gestionar al interior de la Direccién General Administrativa los
requerimientos de informacion derivados de auditorias a cargo de algun
ente fiscalizador;

XI. Participar como integrante en los Comités Institucionales en los que sea
designado por la persona titular de la Direccion General Administrativa;

XIll. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

Xlll. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

SECCION 1l
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
RECURSOS FINANCIEROS

Articulo 17. La persona Titular de la Direccién de Recursos Financieros
tendra las facultades siguientes:

I. Coadyuvar en la elaboracion del Anteproyecto Anual del Presupuesto de
Egresos de la Secretaria;

Il. Gestionar en el Sistema de Integracidon Programatica y Presupuestal el

ejercicio aprobado y modificado de las Unidades Administrativas de la
Secretaria;
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lll. Gestionar las solicitudes de ampliaciones, suficiencias, transferencias y
altas de partidas presupuestales solicitadas por las Unidades Administrativas
de la Secretaria;

IV. Gestionar las solicitudes de pago de los servicios basicos, pagos diversos,
ordenes de compra, érdenes de servicios, viaticos, fondos revolventes, gastos
a comprobar, asi como las relacionadas con los contratos de adquisicién,
arrendamiento y prestacion de servicios de las Unidades Administrativas de
la Secretaria;

V. Coadyuvar con la Direccién de Programacion y Desarrollo Organizacional
en la integracion de la informacién de los anexos correspondientes para los
procesos de entrega y recepcion;

VI. Participar como integrante del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria;

VIIl. Coadyuvar en el ambito de su competencia en la integracion de la
informacion correspondiente, para la Cuenta Publica Anual;

VIII. Integrar en el ambito de su competencia la informacioén relativa a los
requerimientos derivados de auditorias a cargo de algun ente fiscalizador;

IX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

X. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le confiera
SU persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Articulo 18. La persona titular de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales tendra las facultades siguientes:

I. Supervisar los procesos de 6rdenes de compra y ordenes de servicios
derivados de las solicitudes de suministro de bienes muebles y prestacion de
servicios, formulados por las Unidades Administrativas de la Secretaria;

Il. Supervisar la actualizacion fisica en el Sistema OPERGOB del inventario de
bienes muebles derivado de las solicitudes de altas, bajas y transferencias
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requeridas por las Unidades Administrativas de la Secretaria; asi como la
actualizacion de los resguardos;

lll. Coordinar la elaboraciéon del Programa Anual de Adquisiciones con las
Unidades Administrativas de la Secretaria;

IV. Supervisar y controlar el suministro de los bienes y servicios requeridos
por las Unidades Administrativas de la Secretaria;

V. Supervisar los procesos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios requeridos por las Unidades Administrativas de la Secretaria;

VI. Participar como integrante del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria;

VIl. Supervisar la realizacion de los procedimientos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles
que requiera la Secretaria, bajo las modalidades previstas en la normatividad
vigente;

VIII. Coordinar y supervisar la elaboracion de los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con bienes muebles
gue requiera la Secretaria, bajo las modalidades previstas en la normatividad
vigente;

IX. Supervisar la integracion de los expedientes unitarios derivados de los
procesos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
relacionados con bienes muebles;

X. Coadyuvar en el ambito de su competencia en la integracion de la
informacién correspondiente, para la Cuenta Publica Anual;

Xl. Coordinar y supervisar la actualizacién del inventario del parque vehicular
de la Secretaria;

Xll. Coordinar el mantenimiento de los vehiculos que conforman el parque
vehicular de |la Secretaria;

XIll. Coordinar, controlar y registrar el suministro del combustible de las

Unidades Administrativas de la Secretaria, asi como gestionar su
comprobacion;
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XIV. Supervisar y verificar la prestacion de los servicios derivados de las
adecuaciones de espacios fisicos, adaptaciones, instalaciones, equipamiento
y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles de la Secretaria;

XV. Supervisar el servicio de correspondencia y paqueteria oficial interna y
externa que soliciten las Unidades Administrativas de la Secretaria, para el
adecuado desarrollo de sus funciones institucionales;

XVI. Integrar en el ambito de su competencia la informacion relativa a los
requerimientos derivados de auditorias a cargo de algun ente fiscalizador;

XVII. Coadyuvar con la Direccién de Programacion y Desarrollo
Organizacional en la integraciéon de la informaciéon de los anexos
correspondientes para los procesos de entrega y recepcion;

XVIII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIX. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO VII
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES Y DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

Articulo 19. A |a persona Titular de la Direccion General de Tecnologias
de la Informacion y Comunicaciones, le corresponde originalmente la
competencia de los asuntos de las Unidades Administrativas que le sean
adscritas y tendra las facultades siguientes:

I. Emitir y actualizar las normas y politicas en materia de tecnologias de
informacién y comunicaciones de la Secretaria;

Il. Definir politicas para asegurar la integridad y seguridad de los datos que

se procesen a través de las tecnologias de la informacién y comunicaciéon
generadas por las Unidades Administrativas de la Secretaria;
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Ill. Evaluar el cumplimiento de las normas y politicas en materia de
tecnologias de informacién y comunicaciones que se deben observar y
aplicar en todas las Unidades Administrativas de la Secretaria;

IV. Emitir el plan de contingencia de los bienes informaticos de la Secretaria;

V. Proponer a la persona Titular de la Secretaria la adquisicion de equipos de
computo, equipos de comunicacion y software que promuevan el
fortalecimiento de la infraestructura y plataforma tecnoldégica de la
Secretaria;

VI. Asegurar el fortalecimiento de la red de comunicaciones de las Unidades
Administrativas de la Secretaria;

VII. Establecer canales de intercambio de informacion y estrategias con
instituciones publicas de los tres 6rdenes de gobierno e instituciones
privadas que desarrollen funciones afines o complementarias en materia de
tecnologias de la informacion y comunicaciones y/o hacendarias para el
mejoramiento tecnoldgico;

VIII. Supervisar los servicios de tecnologias de informacién y comunicaciones
adscritas a la Secretaria;

IX. Representar a la Secretaria, previo acuerdo con la persona Titular de la
Secretaria, en actividades propias de la Direccidn con otras Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades del Estado y de otras
Entidades Federativas;

X. Coadyuvar con la instancia responsable de llevar las politicas del Gobierno
del Estado en la validacion, instrumentacién y administracién de soluciones
estratégicas digitales, competencia de la Secretaria;

Xl. Asegurar la atenciéon de los asuntos en materia de tecnologias de la
informacion de las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria;

XIl. Fungir como promotor de la cultura de las tecnologias de la informacion
y facilitador del gobierno electrénico al interior de la Secretaria;

XIll. Proponer esquemas basados en la tecnologia de la informacién y

comunicaciones con la finalidad de que las Unidades Administrativas de la
Secretaria alcancen las metas fijadas en sus programas alineadas al PED;
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XIV. Coordinar el desarrollo, implementacion y funcionamiento de los sitios
web oficiales, sistemas de informacioén y sistemas de inteligencia artificial de
la Secretaria;

XV. Asegurar la realizacion de los respaldos y resguardos de las bases de
datos, aplicativos y cédigo fuente de la Secretaria;

XVI. Evaluar las politicas de seguridad para evitar la intrusion y ataques a los
servidores del centro de datos de la Secretaria;

XVII. Coordinar el servicio de correo electréonico institucional del Gobierno
del Estado;

XVIIl. Coordinar los servicios de internet que requiera la Secretaria;
XIX. Coordinar el servicio de telefonia digital de la Secretaria;

XX. Coordinar los servicios de apoyo logistico, soporte técnico y conectividad
a los eventos oficiales autorizados por la persona Titular de la Secretaria;

XXI. Impulsar el desarrollo y la implementacion de tecnologias de
Inteligencia Artificial en la Secretaria;

XXII. Gestionar las licencias de sistemas de informacion, software y hardware;

XXIIl. Emitir y evaluar la aplicacion de los lineamientos para el uso de los
servicios proporcionados por el centro de datos;

XXIV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXV. Las demas que le seflalen otras disposiciones y las que le confiera la
persona Titular de la Secretaria en el ambito de su competencia.

SECCION II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS TECNOLOGICOS

Articulo 20. La persona Titular de la Direccion de Infraestructura y
Servicios Tecnolégicos tendra las facultades siguientes:
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. Proponer normas y politicas en materia de infraestructura tecnoldgica,
ciberseguridad de los servidores e integridad de los datos que se deben de
aplicar en todas la Unidades Administrativas;

Il. Supervisar, regular y controlar la adecuada aplicacién de las politicas de
seguridad de los datos en la infraestructura tecnoldgica de la Secretaria;

Ill. Vigilar el cumplimiento de las normas y politicas en materia de
infraestructura tecnoldgica, ciberseguridad de los servidores e integridad de
los datos de la Secretaria;

IV. Planear y coordinar la creacion de los planes de contingencia ante
desastres tanto preventivos como correctivos;

V. Proponer a la persona Titular de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones, la ejecucién de programas de trabajo
tendientes a consolidar la infraestructura tecnoldgica de la Secretaria;

VI. Coordinar los canales de intercambio de informacién y estrategias con
instituciones publicas de los tres 6rdenes de gobierno e instituciones
privadas que desarrollen funciones afines o complementarias en materia de
infraestructura y comunicaciones tecnoldégicas;

VIl. Planear, proponer y coordinar la actualizacién de los equipos de
computo, software de sistemas y de aplicacion;

VIII. Coadyuvar con la persona Titular de la Direccién General de Tecnologias
de la Informaciéon y Comunicaciones en llevar las politicas del Gobierno del
Estado en la validacion, instrumentacion y administracion de soluciones
estratégicas digitales en materia de infraestructura, competencia de la
Secretaria;

IX. Coordinar y controlar el mantenimiento preventivo y/o correctivo que
requieran los equipos de coémputo y sus periféricos de todas las areas de la
Secretaria;

X. Proponer acciones en materia de infraestructura que promuevan la
cultura informatica y gobierno electrénico al interior de la Secretaria;

XlI. Coordinar y supervisar los respaldos de las instancias fisicas y virtuales de
los sistemas resguardados en el centro de datos de la Secretaria;
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XIl. Proponer y supervisar la aplicacion de las politicas de seguridad para
evitar la intrusion y ataques a los servidores del centro de datos de la
Secretaria;

XIll. Administrar las Licencias de Software y Hardware;

XIV. Proponer y supervisar la aplicacion de los lineamientos para el uso de los
servicios en el centro de datos de la Secretaria;

XV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVI. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
SISTEMAS DE INFORMACION

Articulo 21. La persona titular de la Direccion de Sistemas de
Informacién tendra las facultades siguientes:

I. Proponer normas y politicas en materia de sistemas de informacion y
bases de datos que se deben de aplicar en todas las Unidades
Administrativas;

Il. Supervisar, regular y controlar la adecuada aplicacion de las medidas de
seguridad para la protecciéon en el acceso a los sistemas de informacién y de
datos;

Ill. Mantener la integridad de los datos administrados por los sistemas de
informacion utilizados en las Unidades Administrativas de la Secretaria;

IV. Vigilar el cumplimiento de las normas y politicas en materia de sistemas
de informacion que se deben aplicar en todas las Unidades Administrativas
de la Secretaria;

V. Proponer y coordinar la elaboracién del plan de contingencia en materia
de sistemas de informacioén de la Secretaria;

VI. Proponer a la persona titular de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones la adquisicion de sistemas de informacion
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tendientes a consolidar el fortalecimiento de la plataforma tecnoldgica de la
Secretaria;

VII. Coordinar los canales de intercambio de informacidn y estrategias con
instituciones publicas de los tres 6rdenes de gobierno e instituciones
privadas que desarrollen funciones afines o complementarias en materia de
sistemas de informacion;

VIIl. Coadyuvar con la persona titular de la Direccion General de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones en llevar las politicas del Gobierno del
Estado en la validacion, instrumentaciéon y administracion de soluciones
estratégicas digitales en materia de sistemas de informacién, competencia
de la Secretaria;

IX. Proponer acciones en materia de sistemas de informacion que
promuevan la cultura informatica y gobierno electréonico al interior de la
Secretaria;

X. Planear y coordinar esquemas de desarrollo en sistemas basados en la
tecnologia de informacién que sean solicitados por las Unidades
Administrativas;

XlI. Coordinar el mantenimiento de los sistemas de informacién con el fin de
promover la adecuada actividad hacendarig;

XIl. Supervisar el disefio, implementacion y actualizacion de los sitios web
oficiales de la Secretaria;

XlIl. Coordinar los respaldos de las bases de datos, aplicativos y cédigo fuente
verificando que sea confiable para los sistemas de la Secretaria;

XIV. Vigilar la aplicacién de las politicas de seguridad en los sistemas de
informacion de la Secretaria;

XV. Administrar las licencias de sistemas de informacion adquiridos;

XVI. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVIIl. Las demas que le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.
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CAPITULO VIII
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS Y DE LAS
PERSONAS TITULARES DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

Articulo 22. La Direccion General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas
tendrd su sede en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo.

Articulo 23. La persona Titular de la Direccién General de Licencias de
Bebidas Alcohdlicas, ejercera sus facultades en todo el Estado y le
corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Coordinar la revisién de las solicitudes de licencias de bebidas alcohdlicas,
cambio de domicilio, cambio de propietario, comodatos, permisos
provisionales y especiales, a fin de verificar que cumplan con los requisitos
establecidos en la ley de la materia para su aprobacion;

Il. Ordenar la elaboracion de las licencias de bebidas alcohdlicas para
someterlas a la autorizacion de la persona Titular de la Secretaria;

IIl. Coordinar la actualizacion del padrén de licencias de bebidas alcohdlicas
en el Estado para llevar un registro de las licencias autorizadas;

IV. Realizar la expedicion del refrendo anual de las licencias de bebidas
alcohdlicas, previo pago de los derechos a que se refiere la Ley de Derechos
del Estado de Quintana Roo para la venta, consumo y/o distribucion de
bebidas alcohdlicas;

V. Aprobar la tramitacion de la renovacidon de las licencias de bebidas
alcohdlicas, de acuerdo a la normatividad, politicas y lineamientos internos
que emita la Secretaria;

VI. Revocar licencias con excepcion de las que estén relacionadas con la
comision de un delito o con alguna accién legal;

VII. Analizar las incidencias o movimientos relacionados con la autorizacion,
domicilio o el giro de las licencias de bebidas alcohdlicas;
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VIII. Determinar el pago en parcialidades, por las contribuciones y accesorios
derivados del otorgamiento de licencias de bebidas alcohdlicas o sus
incidencias;

IX. Autorizar en representacion de la persona Titular de la Secretaria los
convenios de pago en parcialidades de las licencias de bebidas alcohdlicas,
asi como las contribuciones y accesorios que se deriven de ellas; los permisos
provisionales y especiales;

X. Coordinar la solicitud de la Unidad Administrativa u Organo
Administrativo Desconcentrado competente, la practica de visitas de
inspeccion y realizar la calificacion de las sanciones a las que son sujetos,
segun el caso;

Xl. Verificar la tramitacion de la revocacion de las licencias de bebidas
alcohdlicas para cumplir con lo establecido en la Ley Sobre Ventay Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

XIl. Revisar y analizar los Recursos de inconformidad presentados por las
personas contribuyentes y turnarlo a la Unidad Administrativa u Organo
Administrativo Desconcentrado para la sustanciacion del mismo;

XIlll. Coordinar con la persona Titular de la Secretaria el destino de las
bebidas alcohdlicas decomisadas para proponer el proyecto de resolucion de
acuerdo a la normatividad en la materia;

XIV. Autorizar las certificaciones de los documentos y constancias relativas a
los asuntos de su competencia para el funcionamiento de las licencias de
bebidas alcohdlicas;

XV. Supervisar los operativos con las distintas autoridades relacionadas en la
verificacion del cumplimiento de la Ley;,

XVI. Supervisar la atencion a las quejas y denuncias competencia de esta
Direccion;

XVII. Coordinar la participacion de esta Direccion en las acciones de
prevencion y combate al abuso en el consumo de bebidas alcohdlicas;

XVIII. Resolver las solicitudes de aplicacion de estimulos fiscales de su
competencia, previo acuerdo con la persona Titular de la Secretaria;
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XIX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XX. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera la persona Titular de la Secretaria en el dambito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ZONA SUR

Articulo 24. La persona Titular de la Direccién de Licencias de Bebidas
Alcohdlicas Zona Sur, tendré su sede en la ciudad de Chetumal, Quintana
Roo, con jurisdicciéon en los Municipios de Othén P. Blanco, Bacalar,
Felipe Carrillo Puerto y José Maria Morelos, y contara con las facultades
siguientes:

I. Recibir y dar seguimiento a las solicitudes de licencias de bebidas
alcohdlicas, refrendos, cambio de domicilio, cambio de propietario,
comodatos, los permisos provisionales y especiales; con el fin de verificar que
cumplan con los requisitos establecidos en la ley de la materia para su
aprobacion;

Il. Coordinar la integracion de los expedientes de las solicitudes de licencias
de bebidas alcohdlicas de la Zona Sur, para su expedicion correspondiente;

Ill. Mantener actualizado el padrén de licencias de bebidas alcohdlicas de la
Zona Sur para llevar un registro de licencias autorizadas;

IV. Expedir el refrendo anual de las licencias de bebidas alcohdlicas de la
Zona Sur, previo pago de las contribuciones a las que se refiere la Ley de
Derechos del Estado de Quintana Roo;

V. Verificar la tramitacién de la renovaciéon de la licencia de bebidas
alcohdlicas para cumplir con lo establecido en la Ley Sobre Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

VI. Revisar las incidencias o movimientos relacionados con autorizacion,
domicilio o el giro de las licencias de bebidas alcohdlicas, con el fin de dar
resolucién de acuerdo con lo establecido en la Ley Sobre Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

VII. Supervisar y generar el pago en parcialidades, por las contribuciones y
accesorios derivados del otorgamiento de la licencia de bebidas alcohdlicas o
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sus incidencias para que el pago se efectie conforme a la tarifa establecida
en la Ley de Derechos del Estado de Quintana Roo;

VIIl. Elaborar los convenios de pago en parcialidades derivados del
otorgamiento de licencia de bebidas alcohdlicas y sus incidencias para que
los pagos se efectien conforme a la tarifa establecida en la Ley de Derechos
del Estado de Quintana Roo y los acuerdos de estimulos vigentes;

IX. Recibir y analizar los Recursos de inconformidad presentados por las
personas contribuyentes y turnarlo a la Unidad Administrativa competente
para la sustanciacion del mismo;

X. Elaborar y suscribir la certificacion y constancias de las licencias de
bebidas alcohdlicas;

XI. Resguardar y custodiar los expedientes de cada una de las personas
contribuyentes de licencia de bebidas alcohdlicas de la Zona Sur;

Xll. Resguardar la informacién que produzca, administre, maneje, archive o
conserve la Direccién a su cargo;

XIll. Supervisar la actualizacién del registro y control del inventario de bienes
muebles asignados a la Direccidn a su cargo;

XIV. Dirigir la atencién y seguimiento a las solicitudes y requerimientos que
en materia de transparencia se realicen a la Direccidon a su cargo;

XV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVI. Las demds que le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS ZONA NORTE

Articulo 25. La persona Titular de la Direccién de Licencias de Bebidas
Alcohdlicas Zona Norte, tendra su sede en la ciudad de Cancun, Quintana
Roo, con jurisdiccidon en los Municipios de Benito Judrez, Cozumel, Isla
Mujeres, Lazaro Cardenas, Solidaridad, Puerto Morelos y Tulum, y contara
con las facultades siguientes:
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I. Revisar las solicitudes de licencias de bebidas alcohdlicas, los permisos
provisionales y especiales, con el fin de verificar que cumplan con los
requisitos establecidos en la ley en la materia para su aprobacién;

Il. Coordinar la integraciéon de los expedientes de las solicitudes de licencias
de bebidas alcohdlicas de la Zona Norte, para su expedicidon correspondiente;

Ill. Mantener actualizado el padrén de licencias de bebidas alcohdlicas de la
Zona Norte para llevar un registro de licencias autorizadas;

IV. Expedir el refrendo anual de las licencias de bebidas alcohdlicas de la
Zona Norte, previo pago de las contribuciones a las que se refiere la Ley de
Derechos del Estado de Quintana Roo;

V. Verificar la tramitacién de la renovacién de las licencias de bebidas
alcohdlicas para cumplir con lo establecido en la Ley Sobre Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

VI. Revisar las incidencias o movimientos relacionadas con la autorizacion,
domicilio o el giro de las licencias de bebidas alcohdlicas, con el fin de dar
resolucion de acuerdo con lo establecido en la Ley Sobre Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

VII. Supervisar y generar el pago en parcialidades, por las contribuciones y
accesorios derivados del otorgamiento de licencias de bebidas alcohdlicas o
sus incidencias para que el pago se efectUe conforme a la tarifa establecida
en la Ley de Derechos del Estado de Quintana Roo;

VIIl. Elaborar los convenios de pago en parcialidades de las licencias de
bebidas alcohdlicas, asi como las contribuciones y accesorios que se deriven
de ellas; los permisos provisionales y especiales;

IX. Elaborar la solicitud de la practica de visitas de inspeccién para iniciar el
proceso de sancion de los establecimientos que no cumplan con la Ley
Sobre Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana
Roo;

X. Verificar la tramitacion de la revocacién de las licencias de bebidas

alcohdlicas para cumplir con lo establecido en la Ley Sobre Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;
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Xl. Recibir y analizar los Recursos de inconformidad presentados por las
personas contribuyentes y turnarlo a la Unidad Administrativa competente
para la sustanciacion del mismo;

XIl. Realizar los tramites administrativos del destino de las bebidas
alcohdlicas decomisadas para su resolucion conforme a la Normatividad,

Xll. Elaborar la certificacion y constancias de las licencias de bebidas
alcohdlicas para el funcionamiento de las licencias de bebidas alcohdlicas;

XIV. Resguardar y custodiar los expedientes de cada una de las personas
contribuyentes de las licencias de bebidas alcohdlicas de la Zona Norte;

XV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVI. Las demds gque le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
OPERATIVA

Articulo 26. La persona Titular de la Direccion Operativa tendra
jurisdiccion en todo el Estado y contara con las facultades siguientes:

I. Recibir y dar seguimiento a las solicitudes de licencias de bebidas
alcohdlicas, refrendos, cambio de domicilio, cambio de propietario,
comodatos, permisos provisionales y especiales con el fin de verificar que
cumplan con los requisitos establecidos en la ley en la materia y turnar a la
Direccién General para su aprobacion;

Il. Coadyuvar en la integraciéon de los expedientes de solicitudes de licencias
de bebidas alcohdlicas, para su respectiva expedicion;

Ill. Someter a autorizacion de la Direccion General las solicitudes de
modificacion, actualizacion y/o cualquier incidencia que afecte el padron de
licencias de bebidas alcohdlicas en el Estado;

IV. Verificar la tramitaciéon de la renovacién de las licencias de bebidas

alcohdlicas para cumplir con lo establecido en la Ley Sobre Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;
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V. Revisar las incidencias o movimientos relacionadas con la autorizacion,
domicilio o el giro de las licencias de bebidas alcohdlicas, con el fin de dar
resolucion de acuerdo con lo establecido en la Ley Sobre Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

VI. Atender las quejas y denuncias de su competencia;

VII. Participar en las acciones de prevencion y combate al abuso en el
consumo de bebidas alcohdlicas;

VIII. Supervisar la guarda y custodia de los expedientes de cada una de las
personas contribuyentes de las licencias de bebidas alcohdlicas de la
Direccion General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas;

IX. Resolver y despachar los asuntos administrativos que legalmente le
corresponda;

X. Establecer mecanismos para el control de las operaciones y actividades
inherentes a las responsabilidades de la Direccion Operativa;

XI. Salvaguardar la informacién que produzca, administre, maneje, archive o
conserve la Direccion General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas;

XIl. Supervisar y coordinar la actualizaciéon del registro y control del
inventario de bienes muebles, bajo el resguardo de la Direccién General de
Licencias de Bebidas Alcohdlicas;

XIll. Proporcionar la informaciéon de las solicitudes y requerimientos en
materia de transparencia que se realicen a la Direccion General de Licencias
de Bebidas Alcohdlicas y Direcciones de Zona;

XIV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XV. Las demas que le senalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

TiTULO CUARTO
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS PERSONAS TITULARES DE
LAS SUBSECRETARIAS, TESORERIA GENERAL, PROCURADURIA
FISCAL DEL ESTADO Y OFICIALIA MAYOR

CAPITULO UNICO
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DE LAS FACULTADES GENERICAS

Articulo 27. Las personas Titulares de las Subsecretarias, la Tesoreria
General del Estado, la Procuraduria Fiscal del Estado y la Oficialia Mayor,
tendran las siguientes facultades de caracter general:

I. Someter a consideracion de la persona Titular de la Secretaria los
anteproyectos de leyes, decretos, acuerdos, convenios y resoluciones de los
asuntos de la competencia de las Unidades Administrativas adscritas a su
responsabilidad;

Il. Coordinar las actividades de las Unidades Administrativas a su cargo,
conforme a los lineamientos que determine la normatividad aplicable;

lll. Hacer del conocimiento de la autoridad correspondiente, las faltas
administrativas en que incurra el personal subordinado;

IV. Integrar y someter a la aprobacién de la persona Titular de la Secretaria, el
Presupuesto basado en Resultados de las Unidades Administrativas
adscritas a su responsabilidad;

V. Proponer a la persona Titular de la Secretaria la creacién, modificacion o
desaparicion de las Unidades Administrativas;

VI. Proporcionar previa autorizacién de la persona Titular de la Secretaria la
informacioén y cooperaciéon técnica que les sean requeridas por los
Municipios, las diversas Dependencias del Gobierno del Estado, del Gobierno
Federal, Poderes Legislativo y Judicial del Estado;

VIl. Coadyuvar en la realizacion de los manuales administrativos
correspondientes a la Secretaria, asi como vigilar su actualizacién en las
areas adscritas a su responsabilidad;

VIIl. Autorizar mediante su firma autdgrafa o electronica, el tramite,
resolucion y despacho de los asuntos de su competencia;

IX. Suscribir, en representacion de la persona Titular de la Secretaria, los
contratos, convenios y demas instrumentos juridicos relativos al ejercicio en
materia de su competencia;

X. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados al
area a su cargo, con sujecion a las politicas y normatividad que determine la
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persona Titular del Ejecutivo del Estado y demas ordenamientos de la
materia;

Xl. Determinar los procedimientos y normas a que deben sujetarse las
Unidades Administrativas a su cargo para el mejor cumplimiento de sus
funciones;

XIl. Controlar y dar seguimiento a los trabajos que se llevan a cabo en las
Unidades Administrativas, a fin de elaborar el informe anual de las
actividades desarrolladas en |la Secretaria;

Xlll. Dar seguimiento al Presupuesto basado en Resultados de la unidad
administrativa a su cargo en el dambito de su competencia;

XIV. Mantener actualizado el Sistema de Entrega y Recepcion de las
Unidades Administrativas a su cargo;

XV. Cumplir con las obligaciones de transparencia en los términos y formas
que las normas de la materia dispongan;

XVI. Atender en tiempo y forma las solicitudes de informacién publica y de
acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposicion de datos personales;

XVII. Cumplir con los principios en materia de transparencia y acceso a la
informacion, en el desempefio de sus funciones y encomiendas;

XVIII. Llevar un control del avance trimestral del Presupuesto basado en
Resultados de su unidad administrativa;

XIX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XX. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera la persona Titular de la Secretaria en el ambito de su competencia.

TiTULO QUINTO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y DE LAS PERSONAS TITULARES DE
SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
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Articulo 28. A la persona Titular de la Subsecretaria de Ingresos le
corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Proponer a la persona Titular de la Secretaria la politica hacendaria del
Estado en materias de administracion, tributaria e ingresos, en apego a las
disposiciones juridicas, aplicables;

Il. Proponer a la persona Titular de la Secretaria las lineas de accién para
integrar al Plan Estatal de Desarrollo en materia de ingresos, en apego a las
disposiciones juridicas aplicables;

lIl. Proponer a la persona Titular de la Secretaria el anteproyecto de la Ley de
Ingresos del Estado asi como los proyectos de leyes, decretos y otros
ordenamientos juridico-administrativos relacionados con los asuntos de su
competencia, en apego a las disposiciones juridicas aplicables;

IV. Coordinar y vigilar la captacion, concentracion y la situacion de los fondos
provenientes de la Ley de Ingresos del Estado y demas conceptos que deba
percibir el Estado, por cuenta propia o ajena;

V. Promover el cumplimiento de las leyes y disposiciones fiscales, asi como
las obligaciones derivadas de los convenios de colaboracién y coordinacién
celebrados con la Federacion y los municipios, en apego a las disposiciones
juridicas aplicables;

VI. Proponer a la persona Titular de la Secretaria los porcentajes a otorgar
por concepto de estimulos fiscales y someter a consideracion los proyectos
de los acuerdos de estimulos y subsidios fiscales estatales;

VII. Gestionar ante la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes Federal, la asignacion de siglas para las placas vehiculares para
el Estado;

VIII. Gestionar la adquisicion de placas y tarjetas de circulacion del Estado;
IX. Fungir como suplente y/o asistir a la persona Titular de la Secretaria ante
el Sistema Nacional de Coordinaciéon Fiscal y el Sistema Estatal de

Coordinacion Fiscal;

X. Coordinar las reuniones del Sistema Estatal de Coordinacion Fiscal;
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XI. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el Estado con
la Federacion y Municipios, mediante el Convenio de Colaboraciéon
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos, en apego a las
disposiciones juridicas aplicables;

XIl. Promover la celebracion de acuerdos y convenios de coordinacion entre
la Federacion, el Estado y los Municipios y otras Instituciones que
contribuyan al fortalecimiento Estatal y Municipal,

XIll. Supervisar el registro, control y resguardo de los convenios de
coordinacion fiscal suscritos entre la Federacion, el Estado y los Municipios,
derivados del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal y sus Anexos;

XIV. Participar en el ambito de su competencia en el Sistema Estatal de
Coordinacion Fiscal;

XV. Supervisar la recepcion de los recursos derivados de las contribuciones,
subsidios y transferencias de fondos federales y municipales, en los términos
de los convenios suscritos;

XVI. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones juridicas, convenios o acuerdos de coordinacién fiscal, en el
ambito de su competencia;

XVIIl. Coordinar la implementacién de programas gubernamentales de
modernizacién administrativa en materia hacendaria;

XVIIl. Proponer a la persona Titular de la Secretaria, politicas para el
aprovechamiento de la reserva territorial propiedad del Estado, asi como
coadyuvar en la determinacién de las prioridades y requerimientos de suelo
para vivienda y participar en el disefio e instrumentacién de mecanismos
para captar flujos de efectivo presupuestales para el pago y/o arrendamiento
de los Proyectos de Asociacion Publico Privada;

XIX. Recaudar y recibir los ingresos estatales, federales y municipales
coordinados, custodiarlos y depositarlos en las cuentas bancarias
autorizadas;

XX. Informar diariamente a la Secretaria la recaudacion obtenida en cada
uno de los rubros, conforme a los sistemas establecidos, en su caso;
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XXI. Integrar programas de trabajo en las unidades administrativas a su
cargo para el debido cumplimiento de sus facultades;

XXII. Solicitar declaraciones, datos, informes o documentos relativos a los
tramites de devolucion de pago de lo indebido;

XXIIl. Analizar los programas operativos anuales de sus unidades
administrativas y proponer las modificaciones y metas que considere
necesarias para el incremento de la recaudacion;

XXIV. Establecer los sistemas y procedimientos de recaudacion, verificando
su correcta funcionalidad y, en su caso, promover las mejoras que sean
necesarias;

XXV. Requerir la presentacion de declaraciones, avisos, solicitudes,
manifestaciones y demas documentacion o su rectificacion por errores u
omisiones que contengan;

XXVI. Ordenar y notificar cuando corresponda las resoluciones que
determinen créditos fiscales, citatorios, requerimientos, solicitud de informes
y otros actos administrativos estatales o federales coordinados;

XXVII. Determinar y cobrar a las personas contribuyentes, responsables
solidarias y demads personas obligadas los pagos en parcialidades de
impuestos, derechos, productos y aprovechamientos de caracter estatal y
federal, el monto de las actualizaciones y recargos, asi como las diferencias
que resulten por haber realizado el pago a plazos o en parcialidades sin tener
derecho a ello, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XXVIIl. Determinar y cobrar los gastos de ejecucion, honorarios y gastos
extraordinarios que se causen en los procedimientos de ejecucion;

XXIX. Tramitar y resolver las solicitudes presentadas por las personas
contribuyentes para la devolucion de cantidades pagadas indebidamente,
asi como las devoluciones que procedan conforme a las leyes fiscales;

XXX. Recibir las declaraciones, avisos, manifestaciones, instrumentos
autorizados y demdas documentacion que presenten las personas
contribuyentes, retenedoras, recaudadoras o cualquier persona tercera, por
estar obligadas de acuerdo con las disposiciones fiscales;
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XXXI. Imponer las multas y sanciones por infracciones a las leyes, cédigos,
reglamentos, convenios y las demas disposiciones fiscales tanto estatales
como federales por coordinacion;

XXXII. Autorizar el pago diferido o en parcialidades de los créditos fiscales
estatales o federales coordinados conforme a las disposiciones fiscales
aplicables;

XXXIII. Realizar la valuacion de cartera de créditos fiscales firmes y exigibles
para efectos estadisticos, asi como mejorar los modelos de cobranza de
cartera, reduccion y administracion de riesgos, con apego a las disposiciones
del Cédigo Fiscal del Estado y el Cédigo Fiscal de la Federacién y el Convenio
de Colaboracion Administrativa;

XXXIV. Proponer a la Secretaria la cancelacion créditos fiscales estatales,
federales y municipales coordinados, de conformidad con las disposiciones
fiscales aplicables;

XXXV. Tramitar, aceptar o rechazar la dacidén de servicios y bienes para el
pago de créditos fiscales;

XXXVI. Publicar a través de la pagina de Internet de la Secretaria o sus
érganos desconcentrados, el nombre, denominacién o razén social y la clave
del registro de contribuyentes, de aquellas personas sujetas que se ubiquen
en alguno de los supuestos de excepcion de reserva de informacién a que se
refiere los articulos 58 del Cddigo Fiscal del Estado y 69 del Cédigo Fiscal de
la Federacion;

XXXVII. Nombrar y designar personas peritos o aceptar los que designen las
personas contribuyentes, para realizar el avallo de bienes embargados, o de
los que se ofrezcan como dacién en pago; asi como nombrar interventores y
depositarios de bienes y negociaciones, asi como determinar el monto de
sus honorarios;

XXXVIII. Determinar la responsabilidad solidaria respecto de créditos fiscales
de su competencia y hacerlos exigibles mediante la aplicacion del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

XXXIX. Ordenar y ejecutar las medidas de apremio que conforme a las leyes
proceda;

XL. Ordenar y ejecutar el aseguramiento de bienes o la negociacion de las
personas contribuyentes y el embargo precautorio para asegurar el interés
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fiscal y en los casos en que la ley lo sefala, asi como el levantamiento de
dichas medidas cuando proceda;

XLI. Ordenar o ejecutar el embargo por la via administrativa;

XLII. Aceptar, previa calificacion, las garantias que se otorguen con relacién a
contribuciones, accesorios y aprovechamientos; autorizar la sustitucion de
las citadas garantias y cancelarlas cuando proceda, vigilar que dichas
garantias sean suficientes tanto al momento de su aceptacién como con
posterioridad, asi como exigir su ampliacién si no lo fueren; y establecer los
lineamientos respecto a la aceptacion de las garantias del interés fiscal;

XLIII. Solicitar a las entidades financieras, a las sociedades cooperativas de
ahorro y préstamo, a la Comisidon Nacional Bancaria y de Valores, a la
Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro o a la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas, segun corresponda, que ejecuten el embargo
o aseguramiento de depdsitos en cuentas bancarias, de inversiones o
cualquier otro depdsito, en términos de las disposiciones legales
correspondientes, asi como solicitar la inmovilizacién, conservacion,
transferencia o levantamiento de inmovilizacién de los recursos financieros
correspondientes;

XLIV. Designar y dirigir a los verificadores, notificadores, ejecutores y demas
servidores publicos que le sean adscritos;

XLV. Autorizar la recepcion de custodia y control los titulos de crédito,
certificados de depdsito y fianzas que se otorguen como garantia de créditos
fiscales; los bienes embargados o asegurados en el ejercicio de sus
atribuciones que hayan pasado a propiedad del Fisco Estatal y Federal, o de
los que pueda disponer conforme a la normatividad correspondiente;

XLVI. Enajenar, dentro o fuera del remate, bienes y negociaciones
embargados a través del Procedimiento Administrativo de Ejecucion, asi
como expedir el documento que ampare la enajenaciéon de estos y proceder
a la ampliacion del embargo en otros bienes del contribuyente cuando la
autoridad estime que los bienes embargados son insuficientes para cubrir
los créditos fiscales o cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente;

XLVII. Solicitar a las entidades financieras, a las sociedades cooperativas de
ahorro y préstamo, a la Comision Nacional Bancaria y de Valores, a la
Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro o a la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas, segun corresponda, la informacién de las
cuentas, los depdsitos, servicios, fideicomisos, créditos o préstamos
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otorgados a personas fisicas y morales, o cualquier tipo de operaciones, para
efectos del cobro de créditos fiscales firmes o exigibles del procedimiento
administrativo de ejecucion;

XLVIIIL. Colocar sellos y marcas oficiales con los que se identifiquen los bienes
embargados, asi como las garantias constituidas para asegurar el interés
fiscal;

XLIX. Vigilar y exigir que los depositarios de bienes embargados o
asegurados cumplan con las obligaciones a su cargo, fincar las
responsabilidades correspondientes y revocar o sustituir a los depositarios
cuando exista riesgo de que éstos desaparezcan, aprovechen para si,
permitan el uso indebido o enajenen los bienes confiados a su depdsito;

L. Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor del Fisco
Estatal y Federal en términos del Cddigo Fiscal del Estado y del Codigo Fiscal
de la Federacion segun corresponda;

LI Llevar el registro y control de los ingresos que se recauden, en cada uno
de los rubros, sean estos estatales, municipales o federales coordinados;
remitiendo en los plazos y condiciones establecidas, la documentacion a la
unidad administrativa responsable de los registros contables;

LIl. Llevar el control de los créditos fiscales o de otra naturaleza cuyo cobro
corresponda a la Secretaria en los términos de la Ley, de este Reglamento y
de cualquier convenio o acuerdo celebrado por las autoridades del Gobierno
del Estado o la Secretaria;

LIIl. Requerir a las instituciones de seguridad social y demas entes publicos
involucrados, la informacién en materia de contribuciones fiscales, para
correlacionar la informacién de las contribuciones estatales, federales y de
dichas instituciones, conforme a los convenios de coordinacién fiscal federal,
y los Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal y
SUS anexos;

LIV. Tramitar y resolver las solicitudes de aclaraciéon que presenten las
personas contribuyentes relacionadas con la presentaciéon de declaraciones,
requerimientos, imposicion de multas, solicitudes, avisos al Registro Estatal o
Federal de Contribuyentes, avisos a los padrones previstos en la legislacion
fiscal y créditos fiscales, siempre que no constituyan resolucién vinculante,
no versen sobre la aplicacién o interpretacidon de normas juridicas y no se
trate de una autorizaciéon particular;
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LV. Verificar el saldo a favor compensado; determinar y liquidar las
cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacion vy
accesorios a que haya lugar, asi como verificar la compensaciéon de
cantidades a favor de las personas contribuyentes;

LVI. Requerir la presentacion de las declaraciones, avisos y demas
documentos, cuando las personas obligadas no lo hagan en los plazos
sefalados y hacer efectiva una cantidad cuando vencido el plazo para
atender el tercer requerimiento éste no sea solventado, conforme a lo
previsto en los articulos 38 del Cédigo Fiscal del Estado y 41 del Cédigo Fiscal
de la Federacion;

LVII. Determinar y liquidar a las personas contribuyentes, responsables
solidarias y demas personas obligadas, las diferencias por errores aritméticos
derivados de las declaraciones, solicitudes de devolucion o de las
compensaciones realizadas;

LVIII. Solicitar datos, informes o documentos y verificar los datos
proporcionados al Registro Federal de Contribuyentes de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 41-Ay 41- B del Cédigo Fiscal de la Federacion;

LIX. Observar la legislacion aduanera para proceder a la destruccion,
donacién o asignacion de mercancias perecederas, de facil descomposicion
o deterioro, o de animales vivos, embargados precautoriamente, y para dar el
debido tratamiento a las mercancias que pasaran a ser propiedad del Fisco
Federal, sin perjuicio de las demas sanciones aplicables;

LX. Acordar y resolver los asuntos de la competencia de las Unidades
Administrativas a su cargo, asi como conceder audiencia a las personas
contribuyentes;

LXI. Expedir las constancias de identificacion del personal a su cargo;

LXIl. Coadyuvar en las materias relacionadas con controversias relativas a los
derechos humanos, en toda clase de investigaciones y procedimientos
administrativos tramitados por la Comision Nacional de los Derechos
Humanos, asi como en materia de los derechos fundamentales de las
personas contribuyentes que se ventilen ante la Procuraduria de la Defensa
del Contribuyente; siempre y cuando se traten de actos relacionados con
facultades en materia aduanera o de Comercio Exterior contenidas en el
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal
respectivo y sus Anexos;
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LXIIl. Solicitar, participar y acceder a la tramitacion de los Mecanismos
Alternativos de Solucion Controversias en Materia de Justicia Administrativa,
siempre que sea de materias competencia de la Secretaria;

LXIV. Ordenar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones, actos
de vigilancia, verificaciones y demas actos que establezcan las disposiciones
fiscales y aduaneras, para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de
las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas personas
obligadas en materia de impuestos y derechos federales coordinados e
impuestos, derechos, productos y aprovechamientos de caracter Estatal;
solicitar de las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras,
datos, informes o documentos, para planear y programar actos de
fiscalizacion; verificar el cumplimiento de las regulaciones y restricciones no
arancelarias en las mercancias de comercio exterior, inclusive las normas
oficiales mexicanas; la verificaciéon de mercancias de comercio exterior en
transporte, incluso la referente a vehiculos de procedencia extranjera;
imponer multas por el incumplimiento o cumplimiento extemporaneo a los
requerimientos que formule en los términos de esta fraccion; y prorrogar los
plazos en que se deban concluir las visitas domiciliarias o revisiones que se
efectlen en las oficinas de las propias autoridades.

LXV. Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras
derivadas de la introduccion al territorio nacional de las mercancias y de los
vehiculos de procedencia extranjera, excepto aeronaves, ferrocarriles y
embarcaciones, asi como de su legal almacenaje, estancia o tenencia,
transporte o manejo en el pais, cuando circulen en la jurisdiccion del Estado,
a fin de:

a) Comprobar el correcto calculo y pago de los impuestos generales de
importaciéon y exportacion, asi como del derecho de tramite aduanero;

b) Comprobar el correcto cdlculo y pago de los impuestos al valor agregado,
especial sobre produccién y servicios, sobre automoviles nuevos y sobre
tenencia o uso de vehiculos, causados por la importaciéon a territorio
nacional;

c¢) Comprobar el correcto cumplimiento de regulaciones y restricciones no
arancelarias, de las normas oficiales mexicanas, de la resolucién de precios
estimados, del pago de cuotas compensatorias, asi como de medidas de
transicion;

d) Comprobar el correcto cumplimiento de obligaciones derivadas del
régimen aduanero al que hayan sido sometidas las mercancias y los
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vehiculos de procedencia extranjera, excepto aeronaves, ferrocarriles y
embarcaciones, incluso aquellas derivadas de los programas de fomento a la
exportacion otorgados por la Secretaria de Economia;

LXVI. Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de
comprobacién y procedimientos administrativos derivados de ellos;

LXVII. Ordenar y practicar visitas domiciliarias a las personas contribuyentes,
a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales relacionadas
con la expedicion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, con la
presentacion de las solicitudes o avisos en materia del Registro Federal de
Contribuyentes, asi como solicitar la exhibiciéon de los comprobantes que
amparen la legal posesion de propiedad de las mercancias;

LXVIIl. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o
terceras con ellas relacionadas, para que exhiban en su domicilio,
establecimientos o en las oficinas de las propias autoridades, a efecto de
llevar a cabo su revision, la contabilidad, asi como que proporcionen los
datos, otros documentos o informes que se les requieran;

LXIX. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o
terceras con ellas relacionadas y a personas contadoras publicas autorizadas
y/o inscritas que hayan formulado dictamen o declaratorias para efectos
fiscales para que exhiban y, en su caso, proporcionen la contabilidad,
declaraciones, avisos, datos, otros documentos e informes y, en el caso de
dichas personas contadoras, también para que exhiban sus papeles de
trabajo, asi como recabar de las personas servidoras publicas y de las
personas fedatarias los informes y datos que tengan con motivo de sus
funciones, todas ellas para proceder a su revision a fin de comprobar el
cumplimiento de las disposiciones juridicas y fiscales en lo particular en
materia de comercio exterior; tratdndose de las revisiones previstas en esta
fraccion, emitir los oficios de observaciones, el de conclusiéon de la revision y
en su caso el de prérroga de plazo;

LXX. Dejar sin efectos las érdenes de visita domiciliaria, los requerimientos
de informaciéon que formulen a las personas contribuyentes, asi como la
revision de papeles de trabajo que se haga a las personas contadoras
publicas registradas, cuando en su caso se actualicen los supuestos
establecidos en Ley;

LXXI. Ordenar y sustanciar el Procedimiento Administrativo de Ejecucién

para hacer efectivos los créditos fiscales determinados en el ambito de su
competencia; vigilar que dichos créditos se encuentren garantizados de
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forma suficiente, cumpliendo para tal efectos los requisitos de ley; inclusive
tratandose de fianzas a favor de la Federacion otorgadas para garantizar
obligaciones fiscales a cargo de personas terceras; ordenar y cobrar los
gastos de ejecucion y los gastos extraordinarios respecto de los citados
créditos; aceptar previa calificacion, las garantias que se otorguen para
garantizar el interés en los créditos fiscales cuyo cobro le corresponda
registrarlas, exigir su ampliacion, autorizar su sustitucion y cancelarlas,
enajenar fuera de remate bienes embargados, asi como suscribir y expedir
las credenciales y constancias del personal que se autorice para llevar a cabo
esas diligencias; en materia de comercio exterior decretar el embargo
precautorio de las mercancias y de los vehiculos, en términos de la Ley
Aduanera, y declarar, conforme a esta ley y demas disposiciones juridicas
federales aplicables, que dichas mercancias y vehiculos han causado
abandono a favor del fisco federal;

LXXII. Iniciar el procedimiento administrativo en materia aduanera o el
procedimiento establecido en el articulo 152 de la Ley Aduanera, y notificar
dicho inicio a la persona interesada, asi como tramitar y resolver los citados
procedimientos hasta su conclusion, de conformidad con las disposiciones
juridicas federales aplicables;

LXXIIl. Transferir a la instancia competente en términos de la legislacién
aplicable, los bienes embargados o asegurados en el ejercicio de sus
atribuciones que hayan pasado a propiedad del Fisco, o de los que pueda
disponer conforme a la normatividad correspondiente;

LXXIV. Realizar de conformidad con las politicas, procedimientos y criterios
que al efecto se emitan, la asignacion, donacién o destruccion de los bienes
embargados o asegurados, cuando no puedan ser transferidos a la instancia
competente de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables;

LXXV. Vigilar la destruccién o donacién de mercancias, incluyendo las
importadas temporalmente;

LXXVI. En los casos que proceda, continuar con la practica de los actos de
fiscalizacion hasta su conclusién, que hayan sido iniciados por autoridades
fiscales de otras entidades federativas, cuando las personas contribuyentes
pasen a ser competencia de la Secretaria por haber cambiado su domicilio
fiscal al territorio del Estado de Quintana Roo;

LXXVII. Solicitar a las Instituciones que componen el sistema financiero,

directamente o a través de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, la
informacion de las personas contribuyentes que se considere necesaria para
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verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales a su cargo, programar
actos de fiscalizacion o la realizacion de aseguramientos y embargos;

LXXVIIl. Determinar los impuestos y sus accesorios de caracter Federal y
Estatal, determinar en cantidad liquida el monto correspondiente que
resulte a cargo de las personas contribuyentes, responsables solidarias y
demas personas obligadas, asi como determinar los derechos,
contribuciones de mejoras, aprovechamientos y sus accesorios de caracter
Federal y Estatal, que deriven del ejercicio de las facultades de la Secretaria;

LXXIX. Informar a la autoridad competente de los hechos de que tenga
conocimiento con motivo de sus actuaciones que puedan constituir delitos
fiscales establecidos en las leyes federales y estatales, en su caso,
acompafando la cuantificaciéon del perjuicio sufrido por el fisco Federal o el
fisco Estatal, asi como proporcionarle a dicha autoridad en su caracter de
coadyuvante del Ministerio PuUblico el apoyo técnico y contable en los
procesos penales que deriven de dichas actuaciones, con excepcion de
aquellos hechos en materia de operaciones con recursos de procedencia
ilicita, competencia de la Unidad de Inteligencia Financiera;

LXXX. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o
personas terceras relacionadas, la documentacion, datos e informes que
sean necesarios para el ejercicio de sus facultades de comprobaciéon, cuando
aquéllos hayan presentado alguna solicitud o escrito de aclaracion ante la
autoridad y no hayan anexado toda la documentacién e informacién que
soporte los hechos o circunstancias manifestados por la persona
promovente;

LXXXI. Dar a conocer al contribuyente, a su representante legal, en el caso de
las personas morales a sus 6rganos de direccion por conducto de aquel,
personas responsables solidarias y demas personas obligadas, los hechos y
omisiones que hayan detectado que puedan entraflar un incumplimiento en
el pago de contribuciones conocidos con motivo de las facultades de
comprobacion llevados a cabo por la Subsecretaria de Ingresos, y hacer
constar dichos hechos y omisiones en las actas que para tal efecto se levante
en el domicilio de dicha Subsecretaria, o bien, en caso de inasistencia darlas
a conocer en el oficio de observaciones o en la ultima acta parcial que se
levante;

LXXXII. Coordinarse con las demas Unidades Administrativas de la Secretaria
y sus érganos desconcentrados, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
del Servicio de Administracion Tributaria para el mejor despacho de los
asuntos de su competencia;

62

63



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

LXXXIIl. Comunicar los resultados obtenidos en la revision de gabinete, asi
como de las visitas domiciliarias de auditoria, de inspeccién y demas actos
de comprobacion, a las autoridades fiscales u organismos facultados para
determinar créditos fiscales en materias distintas a las de su competencia
aportandoles los datos y elementos necesarios para que dichas autoridades y
organismos ejerzan sus facultades;

LXXXIV. Restringir temporalmente y en su caso, dejar sin efectos los
certificados de sello digital en los supuestos establecidos en el Codigo Fiscal
de la Federacion;

LXXXV. Habilitar dias y horas para el ejercicio de las facultades de
comprobacién, en los casos en los que proceda conforme la legislacion
estatal o federal aplicable;

LXXXVL. Llevar a cabo las acciones que correspondan para dar cumplimiento
a sentencias ejecutoriadas o resoluciones firmes dictadas por autoridades
judiciales o administrativas, respecto de los asuntos de su competencia;

LXXXVIL. Verificar y determinar, en su caso, la naturaleza, las caracteristicas,
el origen, el valor en aduana y el valor comercial de mercancias y vehiculos, y
su correcta clasificacion arancelaria, de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

LXXXVIIl. Designar a las personas peritos que se requieran para la
formulacion de los dictamenes técnicos relacionados con la revision de las
obligaciones sefialadas en la fraccion anterior, para lo cual podrd solicitar
dictamen o apoyo técnico a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a la
persona agente aduanal o a cualquier otra persona perito en la materia;

LXXXIX. En materia aduanera, recibir, resolver y, cuando resulte procedente,
realizar el pago correspondiente sobre las solicitudes presentadas por las
personas contribuyentes respecto de la devolucidn o compensaciéon de
cantidades pagadas indebidamente, en exceso o saldos a favor o, cuando
legalmente asi proceda, verificar, determinar y cobrar las devoluciones o
compensaciones improcedentes e imponer las multas correspondientes, en
relacion con sus propias actuaciones;

XC. Clausurar los establecimientos de las personas contribuyentes conforme
a lo establecido en las normas fiscales;
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XCIl. Revisar y, en su caso, modificar o revocar las resoluciones
administrativas de caracter individual no favorables a un particular que haya
emitido, en términos del articulo 36 del Cédigo Fiscal de la Federacion;

XCIl. Realizar, conciliar y verificar que el registro, control y concentracion de
los ingresos por contribuciones fiscales estatales, federales y municipales
coordinados que se recauden por la Secretaria, se realice conforme a las
normasy procedimientos aplicables;

XCIIl. Proponer la implementacion y actualizacion de las formas y formatos
oficiales de avisos, manifestaciones, declaraciones y demas documentos
requeridos por las disposiciones fiscales, en la materia de su competencia, asi
como los lineamientos para su llenado y presentaciéon por parte de las
personas contribuyentes y demas personas obligadas, y en su caso ordenar
su publicaciéon en los érganos de difusidon que correspondan, y

XCIV. Utilizar medios tecnoldgicos, electrénicos y de registro audiovisual, con
fines de transparencia y documentacion en los actos de comprobacion.

Las facultades conferidas en las fracciones XIX a la XCIV seran ejercidas
dentro del marco de ejecucidn con base en los convenios de
coordinacion fiscal federal, y los Convenios de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos que celebre o haya
celebrado el Estado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publicoy, en
su caso, con los municipios del Estado y sus organismos.

CAPITULO 1l
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE INGRESOS

Articulo 29. La persona Titular de la Direccion General de Ingresos
ejercera sus facultades en todo el Estado.

Articulo 30. La persona Titular de la Direccién General de Ingresos para
el desempeno de sus funciones se auxiliara de las Unidades
Administrativas que se requieran para satisfacer las necesidades del
servicio.

Articulo 31. A |la persona Titular de la Direccién General de Ingresos le
corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:
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I. Participar en la politica hacendaria del Estado en materias de
administracion tributaria e ingresos en apego a las disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Recabar informacién para la elaboracién de las lineas de accién para
integrar al Plan Estatal de Desarrollo en materia de ingresos;

Ill. Coordinar la integracion del anteproyecto de la Ley de Ingresos del
Estado y demas disposiciones en materia fiscal;

IV. Supervisar y vigilar la recepcion de los ingresos que deba percibir el
Estado;

V. Analizar la concentracién de los ingresos estatales y federales que reciba
el Estado y su comportamiento;

VI. Coordinar la difusion de las leyes y disposiciones legales entre la
poblacién y las Dependencias;

VII. Supervisar la elaboraciéon del proyecto de estimulos fiscales en
congruencia con las politicas de la hacienda publica y demas disposiciones
juridicas aplicables;

VIII. Analizar la estimacion de necesidades de placas y tarjetas de circulacion
para el Estado;

IX. Supervisar la adquisicion de placas y tarjetas de circulacion del Estado y
coordinar el suministro a las unidades de recaudacion del Estado;

X. Asistir a la persona Titular de la Subsecretaria de Ingresos para el
cumplimiento de acuerdos derivados del Sistema Nacional de Coordinacion
Fiscal y el Sistema Estatal de Coordinacion Fiscal;

Xl. Coordinar en la esfera de su competencia, el estricto cumplimiento de los
Convenios de Coordinacion Fiscal establecidos con la Secretaria de Hacienda
y Crédito PUblico y los Municipios, asi como la legislacion fiscal aplicable;

XIl. Suministrar la informacidn a las autoridades estatales y federales,
referentes al padrén vehicular del Estado en términos del Convenio de
Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal y disposiciones juridicas
aplicables;
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XIl. Validar los pedimentos en el Sistema de Consulta de Vehiculos
Importados;

XIV. Participar en el ambito de su competencia en los Comités Técnicos
relacionados con el Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia
Fiscal Federal y sus Anexos;

XV. Coadyuvar en la celebracion de acuerdos y convenios de coordinacion
entre la Federacion, el Estado y los Municipios y otras instituciones que
contribuyan al fortalecimiento estatal y municipal;

XVI. Verificar el registro, control y resguardo de los convenios de
coordinacion fiscal suscritos entre la Federacion, el Estado y los Municipios,
derivados del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal y sus Anexos;

XVII. Asistir a la Subsecretaria de Ingresos en la operacion del Sistema Estatal
de Coordinacion Fiscal;

XVIIl. Coordinar con la Federacién y municipios la recepcién de los recursos
derivados de las contribuciones, subsidios y transferencias de fondos, en los
términos de los convenios suscritos;

XIX. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones juridicas, convenios o acuerdos de coordinacién fiscal, en el
ambito de su competencig;

XX. Atender las solicitudes de informacién competencia de la Subsecretaria
de Ingresos, con independencia de la denominacién de las mismas,
relacionado con las auditorias federales, estatales, transparencia,
recaudacion y estadisticas de ingresos;

XXI. Autorizar mediante su firma autdgrafa o electrénica, el tramite,
resolucion y despacho de los asuntos de su competencia;

XXII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXIIl. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le

confiera su persona superior jerdrquica en el dmbito de su competencia.

SECCION |
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DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
TECNICA DE INGRESOS

Articulo 32. La persona Titular de |la Direccién Técnica de Ingresos tendra
las facultades siguientes:

I. Proponer el disefo de las politicas hacendarias en materia de
administracion tributaria e ingresos en apego a las disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Coadyuvar en el &mbito de su competencia en la elaboracién de criterios
generales de politica fiscal que sirvan de base para la elaboracion de
reformas a las disposiciones fiscales;

lll. Determinar los mecanismos que proporcionen informacién estadistica
para tomar decisiones en materia de ingresos;

IV. Recabar e integrar la informacion que sirve de base para la elaboracion
del anteproyecto de la Ley de Ingresos del Estado y deméas disposiciones en
materia fiscal;

V. Concentrar los ingresos estatales y federales que reciba el Estado;

VI. Registrar en los sistemas informaticos del Estado los ingresos de acuerdo
al Clasificador por Rubro de Ingresos y/o claves presupuestales del gasto y/o
cuentas contables con base en las solicitudes correspondientes;

VII. Transferir a las cuentas concentradoras de Gobierno del Estado los
ingresos recaudados por el Servicio de Administracion Tributaria del Estado
de Quintana Roo;

VIII. Proponer y coordinar programas de capacitacién en materia fiscal;

IX. Recabar las propuestas de estimulos fiscales de las Dependencias, para
proyectar el acuerdo anual de estimulos fiscales;

X. Administrar el almacén fiscal y llevar el control del inventario de valores;
Xl. Estimar las necesidades de placas y tarjetas de circulacion para el Estado;

Xll. Coadyuvar en la organizacion de las reuniones relativas al Sistema
Nacional de Coordinacioén Fiscal y del Sistema Estatal de Coordinacién Fiscal;
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XlIl. Realizar el registro, control y resguardo de los convenios de coordinacion
fiscal suscritos entre la Federacion, el Estado y los Municipios, derivados del
Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus
anexos;

XIV. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos de coordinacion fiscal;

XV. Fungir como enlace ante la Federacion para dar cumplimiento al articulo
3-B de la Ley de Coordinacion Fiscal;

XVI. Coordinar la integracion de la informacion para la actualizacion de los
coeficientes de distribuciéon de participaciones federales;

XVIIl. Recabar la informacion referente al padréon vehicular del Estado en
términos del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal y
disposiciones juridicas aplicables;

XVIII. Verificar en la base del Sistema de Consulta de Vehiculos Importados
los pedimentos de vehiculos extranjeros;

XIX. Controlar los recursos derivados de las contribuciones, subsidios y
transferencias de fondos federales y municipales, en los términos de los
convenios suscritos;

XX. Verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones juridicas, convenios o acuerdos de coordinacién fiscal, en el
ambito de su competencig;

XXI. Atender las solicitudes de informacidon competencia de la Subsecretaria
de Ingresos, con independencia de la denominacién de las mismas,
relacionado con las auditorias federales, estatales, transparencia,
recaudacion y estadisticas de ingresos;

XXII. Autorizar mediante su firma autégrafa o electrénica, el tramite,
resolucion y despacho de los asuntos de su competencia;

XXIIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXIV. Las demas que le seflalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.
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CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
COORDINACION FISCAL

Articulo 33. La persona Titular de la Direccion de Coordinacion Fiscal,
tendra las facultades siguientes:

I. Proponer el disefo de las politicas hacendarias en materia de
administracion tributaria e ingresos en apego a las disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Coadyuvar en el &mbito de su competencia en la elaboracién de criterios
generales de politica fiscal que sirvan de base para la elaboracion de
reformas a las disposiciones fiscales;

l1l. Participar en el disefio de las politicas hacendarias en materia de ingresos;

IV. Coadyuvar en la formulacién del anteproyecto de la Ley de Ingresos del
Estado y colaborar en la elaboracién de las reformas fiscales estatales;

V. Coordinar la difusiéon de las leyes y disposiciones juridicas entre los
integrantes del Sistema Estatal de Coordinacion Fiscal;

VI. Coadyuvar en la formulacion del anteproyecto del acuerdo anual de
estimulos fiscales;

VII. Coadyuvar en la organizacién y/o logistica de las reuniones relativas al
Sistema Nacional de Coordinaciéon Fiscal y del Sistema Estatal de
Coordinacién Fiscal;

VIIl. Coadyuvar en la celebracidén de acuerdos y convenios de coordinacion
entre la Federacién, el Estado y los Municipios y otras instituciones que
contribuyan al fortalecimiento estatal y municipal;

IX. Coadyuvar con el cumplimiento de acuerdos derivados del Sistema
Nacional de Coordinacion Fiscal;

X. Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones fiscales en los
que la Secretaria sea parte;

Xl. Proponer las medidas que estime convenientes para actualizar o mejorar
el Sistema Estatal de Coordinacion Fiscal;
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XIl. Atender las solicitudes de informacion competencia de la Subsecretaria
de Ingresos, con independencia de la denominacién de las mismas,
relacionados con transparencia;

Xlll. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIV. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE LAS ZONAS FEDERAL MARITIMO TERRESTRE,
RIBERAS Y LAGUNAS

Articulo 34. La persona Titular de la Direccion de Administracion de las
Zonas Federal Maritimo Terrestre, Riberas y Lagunas, tendra las
facultades siguientes:

I. Proponer el disefio de las politicas hacendarias en materia de
administracion tributaria e ingresos en apego a las disposiciones juridicas
aplicables;

Il. Coadyuvar en el ambito de su competencia en la elaboraciéon de criterios
generales de politica fiscal que sirvan de base para la elaboracion de
reformas a las disposiciones fiscales;

IIl. Participar en la formulacion del anteproyecto de iniciativa de la Ley de
Ingresos del Estado;

IV. Coordinar la difusion de las leyes y disposiciones juridicas entre los
integrantes de los Comités de los que forme parte;

V. Actualizar estadisticas de ingresos en el ambito de su competencia;

VI. Representar a la persona Titular de la Secretaria en el Comité Técnico del
Fondo para la Vigilancia, Administracién, Mantenimiento, Preservacion y
Limpieza de la Zona Federal Maritimo Terrestre, a que hace referencia el
Anexo 1 del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal;
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VII. Representar a la persona Titular de la Secretaria en el Consejo Técnico
del Fondo para la Recuperacion, Conservacion y Mantenimiento de las playas
ubicadas en los Municipios, a que hace referencia el Anexo 1del Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

VIII. Representar a la persona Titular de la Secretaria en el Comité Técnico de
Seguimiento del Fondo para el Uso Goce o Aprovechamiento de los Bienes
Ubicados en los Cauces, Vasos, asi como en las Riberas, o Zonas Federales
Contiguas a los Cauces de las Corrientes y los Vasos o Depdsitos de
Propiedad Nacional, a que hace referencia el Anexo 4 del Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

IX. Fungir como representante de la Secretaria en la ejecuciéon y seguimiento
de los acuerdos generados dentro de los Comités relacionados con los
anexos 1, 4y 9 del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal;

X. Participar en el ambito de su competencia en las funciones operativas de
administracion relacionadas con los anexos 1, 4 y 9 del Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

XI. Atender las solicitudes de informacién competencia de la Subsecretaria
de Ingresos, con independencia de la denominacién de las mismas,
relacionadas con las auditorias federales, estatales, transparencia,
recaudacion y estadisticas de ingresos;

XIl. Autorizar mediante su firma autografa o electrénica, el tramite,
resolucion y despacho de los asuntos de su competencia;

XIIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIV. Las demds gque le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
COMERCIO EXTERIOR

Articulo 35. La persona Titular de la Direccidon de Comercio Exterior
tendra las facultades siguientes:
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I. Acordar y resolver los asuntos de su competencia, asi como conceder
audiencia a las personas contribuyentes;

Il. Notificar los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de
comprobacién y procedimientos administrativos derivados de ellos;

lll. En los casos que proceda, continuar con la practica de los actos de
fiscalizacidon hasta su conclusiéon, que hayan sido iniciados por autoridades
fiscales de otras entidades federativas, cuando las personas contribuyentes
pasen a ser competencia de la Secretaria por haber cambiado su domicilio
fiscal al Territorio del Estado de Quintana Roo;

IV. Informar a la autoridad competente de los hechos de que tenga
conocimiento con motivo de sus actuaciones que puedan constituir delitos
fiscales establecidos en la leyes federales y estatales, en su caso,
acompafando la cuantificacion del perjuicio sufrido por el fisco Federal o el
fisco Estatal; asi como proporcionarle a dicha autoridad, en su caracter de
coadyuvante del Ministerio PuUblico el apoyo técnico y contable en los
procesos penales que deriven de dichas actuaciones, con excepcién de
aquellos hechos en materia de operaciones con recursos de procedencia
ilicita, competencia de la Unidad de Inteligencia Financiera;

V. Coadyuvar en las materias de su competencia, en controversias relativas a
los derechos humanos; en toda clase de investigaciones y procedimientos
administrativos tramitados por la Comision Nacional de los Derechos
Humanos, y las controversias en materia de los derechos fundamentales de
las personas contribuyentes que se ventilen ante la Procuraduria de la
Defensa del Contribuyente, asi como en ejercitar y suscribir los acuerdos
conclusivos, negociaciones, excepciones y defensas de las que sean Titulares
y, en su caso, proporcionar al Organo de Control Interno los elementos que
sean necesarios;

VI. Solicitar, asistir y participar en los Mecanismos Alternativos de Solucién
Controversias en Materia de Justicia Administrativa, siempre que sea de
materias de competencia de la Secretaria;

VII. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras
con ellas relacionadas, la documentaciéon, datos e informes que sean
necesarios para el ejercicio de sus facultades de comprobacion, cuando
aguéllos hayan presentado alguna solicitud o escrito de aclaracion ante la
autoridad y no hayan anexado toda la documentacién e informaciéon que
soporte los hechos o circunstancias manifestados por la persona
promovente;
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VIIl. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o
terceras con ellas relacionadas, para que exhiban en su domicilio,
establecimientos o en las oficinas de las propias autoridades, a efecto de
llevar a cabo su revision, la contabilidad, asi como que proporcionen los
datos, otros documentos o informes que se les requieran;

IX. Dar el aviso correspondiente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
en caso de siniestro de vehiculos adjudicados, dentro de las cuarenta y ocho
horas siguientes a que éste ocurra;

X. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras
con ellas relacionadas y a las personas contadoras publicas autorizadas y/o
inscritas que hayan formulado dictamen o declaratorias para efectos fiscales
para que exhiban y, en su caso, proporcionen la contabilidad, declaraciones,
avisos, datos, otros documentos e informes y en el caso de dichas personas
contadoras, también para que exhiban sus papeles de trabajo, asi como
recabar de las personas servidoras publicas y de las personas fedatarias los
informes y datos que tengan con motivo de sus funciones, todos ellos para
proceder a su revision a fin de comprobar el cumplimiento de las
disposiciones juridicas y fiscales en las materias de comercio exterior, emitir
los oficios de observaciones, el de conclusién de la revisién y en su caso el de
prérroga de plazo;

XI. Dar a conocer a la persona contribuyente, a su representante legal, en el
caso de las personas morales a sus drganos de direccion por conducto de
aquellas personas, responsables solidarias y demas obligadas, los hechos y
omisiones que hayan detectado que puedan entrafar un incumplimiento en
el pago de contribuciones conocidos con motivo de las facultades de
comprobacién llevados a cabo por la Subsecretaria de Ingresos, y hacer
constar dichos hechos y omisiones en las actas que para tal efecto se levante
en el domicilio de la Direccién de Comercio Exterior o bien en caso de
inasistencia darlas a conocer en el oficio de observaciones o en la Ultima acta
parcial que se levante;

XIl. Dejar sin efectos las érdenes de visita domiciliaria, los requerimientos de
informacion que formulen a las personas contribuyentes asi como la revision
de papeles de trabajo que se haga a las personas contadoras publicas
registradas, cuando en su caso se actualicen los supuestos establecidos en
Ley;

XIlll. Ordenar y sustanciar el Procedimiento Administrativo de Ejecucion para
hacer efectivos los créditos fiscales que sean determinados en las

73

74



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

resoluciones que hubiera notificado esta Direccion de Comercio Exterior;
vigilar que dichos créditos se encuentren garantizados de forma suficiente,
cumpliendo para tal efectos los requisitos de ley; inclusive tratdndose de
fianzas a favor de la federacién otorgadas para garantizar obligaciones
fiscales a cargo de terceras personas, ordenar y cobrar los gastos de
ejecucion y los gastos extraordinarios respecto de los citados créditos;
aceptar previa calificacion, las garantias que se otorguen para garantizar el
interés fiscal en los créditos fiscales cuyo cobro le corresponda registrarlas,
exigir su ampliacion, autorizar su sustitucion y cancelarlas, enajenar fuera de
remate bienes embargados, asi como suscribir y expedir las credenciales y
constancias del personal que se autorice para llevar a cabo esas diligencias;

XIV. Ordenar y practicar aseguramientos y embargos precautorios en los
casos en que la Ley lo sefale, asi como levantarlo cuando proceda;

XV. Imponer las sanciones por infraccién a las disposiciones fiscales que
rigen las materias de su competencia;

XVI. Transferir a la instancia competente en términos de la legislacion
aplicable, los bienes embargados o asegurados en el ejercicio de sus
atribuciones que hayan pasado a propiedad del Fisco, o de los que pueda
disponer conforme a la normativa correspondiente;

XVII. Realizar de conformidad con las politicas, procedimientos y criterios
gue al efecto se emitan, la asignacién, donacién o destruccién de los bienes
embargados o asegurados, cuando no puedan ser transferidos a la instancia
competente de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables;

XVIIl. Vigilar la destruccion o donacién de mercancias, incluyendo las
importadas temporalmente y los bienes de activo fijo;

XIX. Solicitar a las Instituciones que componen el sistema financiero,
directamente o a través de la Comision Nacional Bancaria y de Valores, la
informacioén de las personas contribuyentes que se considere necesaria para
verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales a su cargo, programar
actos de fiscalizacion o la realizacién de aseguramientos y embargos;

XX. Ordenar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones, actos
de vigilancia, verificaciones y demas actos que establezcan las disposiciones
fiscales y aduaneras, para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de
las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas personas
obligadas en materia de impuestos y derechos federales coordinados e
impuestos, derechos, productos y aprovechamientos de caracter Estatal;
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solicitar de las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras,
datos, informes o documentos, para planear y programar actos de
fiscalizacion; verificar el cumplimiento de las regulaciones y restricciones no
arancelarias en las mercancias de comercio exterior, inclusive las normas
oficiales mexicanas; la verificacion de mercancias de comercio exterior en
transporte, incluso la referente a vehiculos de procedencia extranjera;
imponer multas por el incumplimiento o cumplimiento extemporaneo a los
requerimientos que formule en los términos de esta fraccién; y prorrogar los
plazos en que se deban concluir las visitas domiciliarias o revisiones que se
efectlen en las oficinas de las propias autoridades;

XXI. Ordenar y practicar visitas domiciliarias a las personas contribuyentes, a
fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales relacionadas con
la expedicion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, con la
presentacion de las solicitudes o avisos en materia del Registro Federal de
Contribuyentes, asi como solicitar la exhibicion de los comprobantes que
amparen la legal posesion de propiedad de las mercancias;

XXII. Coordinarse con las demas Unidades Administrativas de la Secretaria y
sus 6rganos Desconcentrados, asi como de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico y del Servicio de Administracion Tributaria para el mejor
despacho de los asuntos de su competencia;

XXIIl. Comunicar los resultados obtenidos en la revision de gabinete y de
dictdmenes formulados por personas contadoras publicas registradas y/o
inscritas, asi como de las visitas domiciliarias de auditoria, de inspeccion y
demads actos de comprobaciéon, a las autoridades fiscales u organismos
facultados para determinar créditos fiscales en materias distintas a las de su
competencia aportandoles los datos y elementos necesarios para que dichas
autoridades y organismos ejerzan sus facultades;

XXIV. Orientar a las personas contribuyentes en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de comercio exterior, en el marco de las
facultades que para tales efectos ejerza la autoridad fiscal.

XXV. Realizar la verificacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales y
aduaneras derivadas de la introduccion al territorio nacional de las
mercancias, asi como de los vehiculos de procedencia extranjera, excepto
aeronaves, ferrocarriles y embarcaciones, asi como de su legal almacenaje,
estancia o tenencia, transporte o manejo en el pais cuando circulen en su
territorio y, en su caso, la determinacién de créditos fiscales, de acuerdo con
lo dispuesto en las disposiciones juridicas federales aplicables y en términos
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del Anexo 8 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, mismas que se citan a continuacion:

a) Comprobar el correcto cdlculo y pago de los impuestos generales de
importaciéon y exportacion, asi como del derecho de tramite aduanero;

b) Comprobar el correcto calculo y pago de los impuestos al valor agregado,
especial sobre produccién y servicios, sobre automaodviles nuevos y sobre
tenencia o uso de vehiculos, causados por la importacion a territorio
nacional;

c) Comprobar el correcto cumplimiento de regulaciones y restricciones no
arancelarias, de las normas oficiales mexicanas, de la resolucién de precios
estimados, del pago de cuotas compensatorias, asi como de medidas de
transicion, y

d) Comprobar el correcto cumplimiento de obligaciones derivadas del
régimen aduanero al que hayan sido sometidas las mercancias y los
vehiculos de procedencia extranjera, excepto aeronaves, ferrocarriles y
embarcaciones, incluso aquellas derivadas de los programas de fomento a la
exportacion otorgados por la Secretaria de Economia.

XXVI. Realizar la verificacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales y
aduaneras a los pagadores de contribuciones considerados como grandes
contribuyentes, en términos de las disposiciones juridicas federales
aplicables y del Reglamento Interior del Servicio de Administracion
Tributaria, derivadas de la introduccién al territorio nacional de las
mercancias, asi como de los vehiculos de procedencia extranjera, tratdndose
de vehiculos en circulacién y mercancias en transporte, aun cuando no se
encuentren en movimiento, asi como la programaciéon y ejecucion de actos
cuyo objeto sea la revision del crédito de IVA e IEPS derivado de la
cancelacion o expiracion de vigencia de la certificacion o registro en el
esquema de certificacion de empresas modalidad IVA e IEPS;

XXVII. Ordenar y practicar visitas domiciliarias y auditorias en el domicilio
fiscal, sucursales, centros de almacenamiento, distribucion o
comercializacion, tianguis o lotes en donde se realice la exhibicion para la
venta de las mercancias, mercados sobre ruedas, puestos fijos y semifijos en
la via publica; llevar a cabo revisiones de gabinete y emitir el oficio de
observaciones y el de conclusion; realizar la verificacion de vehiculos en
circulacién y mercancias en transporte, aun cuando no se encuentren en
movimiento, excepto aeronaves, ferrocarriles y embarcaciones; practicar
revisiones electrénicas, emitir la resolucién provisional a las personas
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contribuyentes, responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas y
expedir las constancias respectivas a las personas servidoras publicas que
realicen los actos de fiscalizacion; asi como levantar actas circunstanciadas
con todas las formalidades establecidas en la Ley Aduanera, en el Cddigo
Fiscal de la Federacion y en las demas disposiciones juridicas aplicables;

XXVIII. Decretar el embargo precautorio de las mercancias y de los vehiculos,
excepto aeronaves, ferrocarriles y embarcaciones, en términos de la Ley
Aduanera, y declarar, conforme a esta ley y demas disposiciones juridicas
federales aplicables, que dichas mercancias y vehiculos han causado
abandono a favor del fisco federal;

XXIX. Iniciar el procedimiento administrativo en materia aduanera o el
procedimiento establecido en el articulo 152 de la Ley Aduanera, y notificar
dicho inicio a la persona interesada, asi como tramitar y resolver los citados
procedimientos hasta su conclusion, de conformidad con las disposiciones
juridicas federales aplicables;

XXX. Emitir las determinaciones correspondientes a la naturaleza, las
caracteristicas, el origen, el valor en aduana y el valor comercial de
mercancias y vehiculos, y su correcta clasificaciéon arancelaria, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XXXI. Designar a las personas peritos que se requieran para la formulacion
de los dictdmenes técnicos relacionados con la revision de las obligaciones
seflaladas en la fraccion anterior, para lo cual podrd solicitar dictamen o
apoyo técnico a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, al agente
aduanal o a cualquier otra persona perito en la materia;

XXXII. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o
terceras con ellas relacionadas para que exhiban y, en su caso, proporcionen
la contabilidad, declaraciones, avisos, datos u otros documentos e informes;
recabar de las personas servidoras publicas y de las personas notarias o
fedatarias publicos los informes y datos que tengan con motivo de sus
funciones, asi como autorizar prérrogas para su presentacion; y mantener la
comunicacién y coordinacion con las aduanas del pais, las autoridades
aduaneras federales y las demas autoridades locales, para el ejercicio de sus
funciones, conforme a los convenios de coordinacion fiscal federal, y los
Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus
Anexos;

XXXIIl. Determinar las contribuciones omitidas, su actualizacién y sus
accesorios, aplicar las cuotas compensatorias y medidas de transicion, asi

77

78



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

como determinar en cantidad liquida el monto correspondiente que resulte
a cargo de las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas
personas obligadas, con base en hechos que conozca con motivo del
ejercicio de sus facultades de comprobacién, conforme a las disposiciones
juridicas federales aplicables;

XXXIV. Notificar, incluso a través de medios electrénicos, los actos
administrativos y las resoluciones en las que se determinen los créditos
fiscales de referencia y sus accesorios, asi como, en su caso, apoyar en la
notificacion de los actos administrativos y resoluciones de otras entidades
respecto de personas contribuyentes que se encuentren domiciliados en la
jurisdiccion del Estado;

XXXV. Dar a conocer a las personas contribuyentes, a su representante legal,
y en el caso de las personas morales a sus érganos de direcciéon por conducto
de aquel, personas responsables solidarias y demas obligadas por los hechos
u omisiones imputables a éstos, conocidos con motivo del ejercicio de las
facultades de comprobacion iniciadas o bien, facultades ejercidas y hacer
constar dichos hechos u omisiones en el oficio de observaciones, en la Ultima
acta parcial que se levante o en la resolucion definitiva en el caso de
revisiones electrénicas;

XXXVI. Imponer las multas por infracciones a las disposiciones fiscales o
aduaneras derivadas de la verificacion de las obligaciones sefialadas en la
fraccion anterior, asi como reducir u otorgar descuentos a dichas multas y
aplicar la tasa de recargos que corresponda en términos del Cédigo Fiscal de
la Federacion;

XXXVII. Guardar y custodiar las mercancias y los vehiculos embargados en
términos de las disposiciones juridicas y normativas aplicables, y con los
convenios de coordinacién fiscal federal y los Convenios de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal y Anexos, hasta que quede firme la
resolucién respectiva o, en su caso, hasta que se resuelva la legal devolucién
de la mercancia o vehiculo de que se trate;

XXXVIII. Designar depositarias de las mercancias a las autoridades fiscales
de los municipios con quienes asi lo acuerden o a terceras personas e,
incluso, a la propia persona interesada, e informar de ello a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

XXXIX. Observar la legislaciéon aduanera para proceder a la destruccion,

donacién o asignacion de mercancias perecederas, de facil descomposicion
o deterioro, o de animales vivos, embargados precautoriamente, y para dar el
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debido tratamiento a las mercancias que pasaran a ser propiedad del Fisco
Federal, sin perjuicio de las demas sanciones aplicables;

XL. Proponer a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico los lugares en que
habran de ser depositadas las mercancias y los vehiculos objeto de este
articulo, que podran ser utilizados para efectuar los actos de fiscalizacion
sefalados en la Ley Aduanera que han sido delegados al estado, en términos
de los Convenios de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y
sus Anexos, y que, de acuerdo con la normatividad que al efecto emita la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, serdn habilitados para tales fines, y
adquiriran la categoria de recintos fiscales;

XLI. Habilitar dias y horas inhdbiles para la practica de diligencias y
actuaciones, en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XLII. Auxiliar a las autoridades aduaneras federales competentes, conforme a
la legislacién aduanera aplicable;

XLIIl. Recaudar y recibir los ingresos federales coordinados, custodiarlos y
depositarlos en las cuentas bancarias autorizadas;

XLIV. Informar a la persona Titular de la Subsecretaria de Ingresos la
recaudacion obtenida en cada uno de los rubros, conforme a los sistemas
establecidos, en su caso;

XLV. Solicitar declaraciones, datos, informes o documentos relativos a los
tramites de devolucién de pago de lo indebido en materia de comercio
exterior;

XLVI. Requerir, en materia de comercio exterior la presentaciéon de
declaraciones, avisos, solicitudes, manifestaciones y demas documentacién o
su rectificacion por errores u omisiones;

XLVII. Recibir las declaraciones, avisos, manifestaciones, instrumentos
autorizados y demdas documentacion que presenten las personas
contribuyentes, retenedoras, recaudadoras o cualquier persona tercera, por
estar obligadas de acuerdo con las disposiciones fiscales;

XLVIIl. Reducir las multas fiscales federales coordinadas conforme a las
disposiciones fiscales aplicables;
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XLIX. Emitir la resolucién de pago diferido o en parcialidades de los créditos
fiscales federales coordinados conforme a las disposiciones fiscales
aplicables;

L. Proyectar la resolucion de cancelacion créditos fiscales federales
coordinados de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables.

LI. Emitir las resoluciones de responsabilidad solidaria respecto de créditos
fiscales de su competencia y hacerlos exigibles mediante la aplicacion del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

LIl. Ordenar y ejecutar las medidas de apremio que conforme a las leyes
proceda;

LIll. Ordenar y ejecutar el aseguramiento de bienes o la negociacion de las
personas contribuyentes y el embargo precautorio para asegurar el interés
fiscal, en los casos en que la ley lo sefala, asi como el levantamiento cuando
proceda;

LIV. Ordenar y aplicar en términos de la legislacion fiscal el procedimiento
administrativo de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales,
incluyendo el embargo de cuentas bancarias y de inversiones, asi como las
garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, inclusive las fianzas a
favor del Estado o de la Federacion;

LV. Ordenar y ejecutar el embargo por la via administrativa;

LVI. Aceptar, previa calificacion, las garantias que se otorguen con relaciéon a
contribuciones, accesorios y aprovechamientos; autorizar la sustitucion de
las citadas garantias y cancelarlas cuando proceda, vigilar que dichas
garantias sean suficientes tanto al momento de su aceptacién como con
posterioridad, asi como exigir su ampliacién si no lo fueren;

LVII. Solicitar a las entidades financieras, a las sociedades cooperativas de
ahorro y préstamo, a la Comision Nacional Bancaria y de Valores, a la
Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro o a la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas, segun corresponda, que ejecuten el embargo
o0 aseguramiento de depdsitos en cuentas bancarias, de inversiones o
cualquier otro depdsito, en términos de las disposiciones juridicas
correspondientes, asi como solicitar la inmovilizacién, conservacion,
transferencia o levantamiento de inmovilizacién de los recursos financieros
correspondientes;
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LVIIL. Designar y dirigir a las personas verificadoras, notificadoras, ejecutoras
y demas personas servidoras publicas que le sean adscritas;

LIX. Recibir para su custodia y control los titulos de crédito, certificados de
depdsito y fianzas que se otorguen como garantia de créditos fiscales; los
bienes embargados o asegurados en el ejercicio de sus atribuciones que
hayan pasado a propiedad del Fisco Estatal y Federal, o de los que pueda
disponer conforme a la normatividad correspondiente;

LX. Enajenar, dentro o fuera del remate, bienes y negociaciones embargados
a través del procedimiento administrativo de ejecucioén, asi como expedir el
documento que ampare la enajenacion de estos y proceder a la ampliacion
del embargo en otros bienes del contribuyente cuando la autoridad estime
gue los bienes embargados son insuficientes para cubrir los créditos fiscales
o cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente;

LXI. Solicitar a las entidades financieras, a las sociedades cooperativas de
ahorro y préstamo, a la Comision Nacional Bancaria y de Valores, a la
Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro o a la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas, segun corresponda, la informacién de las
cuentas, los depdsitos, servicios, fideicomisos, créditos o préstamos
otorgados a personas fisicas y morales, o cualquier tipo de operaciones, para
efectos del cobro de créditos fiscales firmes o del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion;

LXII. Utilizar medios tecnoldgicos, electréonicos y de registro audiovisual, con
fines de transparencia y documentacion en los actos de comprobacion;

LXIII. Colocar sellos y marcas oficiales con los que se identifiquen los bienes
embargados, asi como las garantias constituidas para asegurar el interés
fiscal;

LXIV. Vigilar y exigir que los depositarios de bienes embargados o
asegurados cumplan con las obligaciones a su cargo, fincar las
responsabilidades correspondientes y revocar o sustituir a los depositarios
cuando exista riesgo de que éstos desaparezcan, aprovechen para si,
permitan el uso indebido o enajenen los bienes confiados a su depdsito;

LXV. Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor del Fisco

Estatal y Federal en términos del Cddigo Fiscal del Estado y del Cédigo Fiscal
de la Federacion segun corresponda;
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LXVI. Verificar el saldo a favor compensado; determinar y liquidar las
cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacion vy
accesorios a que haya lugar, asi como verificar la compensaciéon de
cantidades a favor de las personas contribuyentes;

LXVIIL. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

LXVIIl. Las demas que se requieran para el ejercicio de las atribuciones
delegadas al Estado y el cumplimiento de las obligaciones contraidas en
términos de los convenios de coordinacion fiscal federal y los Convenios de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos, asi como
las que demads que le senalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

Las facultades y obligaciones de la persona Titular de la Direccion de
Comercio Exterior, seran ejercidas de conformidad con las disposiciones
juridicas y normativas aplicables en materia de comercio exterior, de
conformidad con los convenios de coordinacion fiscal federal y el Convenio
de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos.

TiTULO SEXTO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA TESORERIA
GENERAL DEL ESTADO Y DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA TESORERIA
GENERAL DEL ESTADO

Articulo 36. A la persona Titular de la Tesoreria General del Estado, le
corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Concentrar y transferir los fondos provenientes de la Ley de Ingresos y
demas conceptos que deba percibir el Estado por cuenta propia o ajena, a
las cuentas bancarias autorizadas efectuando los depdsitos diarios
correspondientes;

Il. Supervisar y coordinar la politica financiera del Estado en materia de flujo
de efectivo;
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Il. Suscribir la apertura y cancelacion de las cuentas bancarias del Gobierno
del Estado y de los servicios relacionados con las mismas;

IV. Autorizar la programacién de pagos de las cuentas por pagar con
suficiencia presupuestal autorizada por la Subsecretaria de Politica y Control
Presupuestario en funcion del flujo de efectivo;

V. Autorizar el libramiento de cheques y/o transferencias electrénicas de los
documentos que afecten el presupuesto de egresos del Gobierno del Estado,
en funcidn de la disponibilidad de recursos financieros;

VI. Supervisar la integracion diaria de la informaciéon del flujo de efectivo y
disponibilidades de los recursos financieros del Gobierno del Estado;

VII. Supervisar el resguardo de los documentos que constituyan valores
monetarios;

VIII. Supervisar el registro de las cuentas bancarias de depdsitos de dinero u
otro tipo de operaciones financieras del Estado;

IX. Verificar la formulacién de la cuenta anual de la hacienda publica del
Estado, para su entrega a la persona Titular de la Secretaria con el objetivo de
someterla a consideracion de la persona Titular del Poder Ejecutivo del
Estado;

X. Requerir de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados
y Entidades, la informacion contable, financiera y cualquier otra
documentacion relacionada con el uso y aplicacion de los recursos
presupuestales y financieros que le sean autorizados;

Xl. Requerir de los ejecutores del gasto, los informes trimestrales sobre los
avances fisicos y financieros de sus programas aprobados, asi como los
informes de avance de gestién financiera y resultado de su ejercicio y
aplicacion para efectos de la cuenta publica;

XIll. Coordinar a través de la Direccién de Enlace Institucional de Auditorias,
el requerimiento y concentracién de informacién contable, financiera y
cualquier otra informacion, a las Unidades Administrativas de la Secretaria,
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades, para
la atencidn y seguimiento de actos de fiscalizacion realizados a la Secretaria;

Xlll. Requerir la informacién financiera, contable y presupuestal a las
Unidades Administrativas, Dependencias, Organos Administrativos
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Desconcentrados y Entidades solicitada por las diversas autoridades
administrativas, jurisdiccionales, investigadoras u homalogas;

XIV. Proponer los sistemas contables, procedimientos, manuales, catalogos
de cuentas, con los cuales se registre e integre la contabilidad del Gobierno
del Estado, para su autorizacién y difusion;

XV. Requerir informacion a Dependencias y Entidades para la conciliacion de
los registros contables y establecer procedimientos para lograr la
armonizacion contable;

XVI. Coordinar la distribucion de los recursos de conformidad a la asignacion
del gasto programable, a los municipios, organismos, poderes, fideicomisos,
y empresas con participacion estatal, considerando lo establecido en las
leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas vigentes;

XVII. Verificar la aplicacion de reintegros de recursos federales y estatales no
ejercidos, tramitados por los ejecutores del gasto;

XVIIL. Participar en la integraciéon del proyecto del Presupuesto de Egresos;

XIX. Supervisar la elaboracién de los reportes de las operaciones del egreso
sobre el manejo de los recursos y valores propiedad o al cuidado del
Gobierno del Estado;

XX. Requerir informes y documentos para el control de los adeudos de
ejercicios anteriores y gestionar la programacion de pagos;

XXI. Coordinar la elaboraciéon de los estados financieros conforme a la
normatividad establecida;

XXIIl. Supervisar que las operaciones contables se respalden con la
documentacidon que compruebe y justifique los registros que se efectien
para efectos de cuenta publica;

XXIII. Supervisar y gestionar el registro contable de los bienes muebles e
inmuebles que conforman el patrimonio del Estado, y su valuacion;

XXIV. Informar a la persona Titular de la Secretaria el estado de situacion

financiera detallado con base en lo previsto en la Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios;

84

85



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

A
s

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

XXV. Establecer mecanismos para el control de las operaciones y actividades
inherentes a las responsabilidades de la Tesoreria General del Estado y sus
Unidades Administrativas, y

XXVI. Organizar, controlar y evaluar el funcionamiento de las Unidades
Administrativas que integran la Tesoreria General del Estado.

CAPITULO II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
EGRESOS

Articulo 37. La persona Titular de la Direccién de Egresos tendra las
facultades siguientes:

I. Controlar la recepcion de las solicitudes de pago validadas y autorizadas
por las Unidades Administrativas de las Dependencias responsables del
ejercicio del gasto, para su programacion de pago;

Il. Controlar la recepcion de las solicitudes de pago validadas y autorizadas
por las Entidades y Organos Auténomos para su programacion de pago;

ll. Validar la programacién de pagos de las cuentas por pagar que cuenten
con el soporte documental necesario para el registro de las operaciones
contables;

IV. Presentar a la persona Titular de la Tesoreria General del Estado, la
programacion de pagos diarios propuesto para su autorizacion;

V. Suscribir las érdenes de pago de las cuentas por pagar autorizadas y
turnarlas para pago;

VI. Coadyuvar en la realizacion de conciliaciones periddicas sobre los saldos
contenidos en los registros contables;

VIl. Calendarizar el pago de devoluciones de cantidades enteradas
indebidamente al fisco estatal;

VIII. Gestionar la aplicacion de reintegros por recursos federales y estatales
no ejercidos, tramitados por los ejecutores del gasto;

IX. Coordinar con la Unidad Administrativa correspondiente, los pagos de
obligaciones, retenciones y aportaciones;
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X. Controlar el registro de los adeudos de ejercicios anteriores y proponer la
programacion de pagos;

Xl. Llevar el registro de los deudores diversos del Gobierno del Estado y
gestionar los requerimientos de pago de los adeudos vencidos;

XIl. Integrar los reportes diarios y mensuales de los tramites pendientes de
pago bajo su resguardo;

Xl Instruir y verificar la transferencia de los recursos que correspondan a los
Municipios;

XIV. Verificar la apertura, reposicion y cancelacion de los fondos revolventes,
fondos fijos y comprobaciones de gasto, para su registro y programacion de
pago;

XV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVI. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

CAPITULO 11l
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ENLACE INSTITUCIONAL DE AUDITORIAS

Articulo 38. La persona Titular de la Direccién de Enlace Institucional de
Auditorias tendra las facultades siguientes:

I. Fungir como enlace de la Secretaria, para la atencion de los requerimientos
de informacion y documentacion de auditorias realizados por los distintos
entes fiscalizadores federales y estatales;

Il. Designar al personal adscrito a la Direccion, para fungir como
representante de la Secretaria, en la atencidén de los requerimientos de
informacion y documentacion de auditorias realizadas por los distintos entes
fiscalizadores;

Ill. Requerir y revisar la informaciéon y documentacion de las Unidades
Administrativas de la Secretaria, Dependencias y Organos Administrativos
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Desconcentrados, en la atencion de los requerimientos de informacion y
documentacion emitida por los diversos entes fiscalizadores;

IV. Requerir y revisar la informacién de las Unidades Administrativas de la
Secretaria, Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados para
la atencién y seguimiento de las observaciones y/o recomendaciones
formuladas con motivo de los diversos actos de fiscalizacion;

V. Instruir y verificar la remisién a los entes fiscalizadores, de la informacién y
documentacion proporcionada por las Unidades Administrativas de la
Secretaria para la atenciéon de los actos de fiscalizacion;

VLI. Integrar la informacién para la atencién de cualquier requerimiento de
informacién relacionado con procedimientos administrativos derivados de
las auditorias y/o procedimientos de fiscalizacion, emitido por la Auditoria
Superior de la Federacion, Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno,
Auditoria Superior del Estado y/u Organo Interno de Control, y formular
oficio de respuesta para la firma de la persona Titular de la Tesoreria General
del Estado;

VII. Intervenir como enlace por si o través del personal que designe, en las
reuniones o actos relativos a los procesos de fiscalizacién y seguimiento en
los que la Secretaria sea parte;

VIII. Coadyuvar con las instancias ejecutoras del gasto, para la atencion de
los requerimientos formulados con motivo de las auditorias practicadas a
estos;

IX. Verificar la atencidén y seguimiento de las medidas de prevencion y
correccion que deriven de las observaciones y recomendaciones de los entes
fiscalizadores;

X. Requerir a las Entidades informacién contable, financiera y cualquier otra
documentaciéon e informacién relacionada con los actos de fiscalizacion
practicados a la Secretaria;

XI. Requerir y revisar informacion y documentacion de las Unidades
Administrativas, Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y
Entidades para la atencidén de cualquier requerimiento emitido por las
diversas autoridades administrativas, jurisdiccionales, investigadoras u
homodlogas, turnado o dirigido para su atencidn a la Tesoreria General del
Estado;
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Xll. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

Xlll. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerdrquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CAJA

Articulo 39. La persona Titular de la Direcciéon de Caja tendrd las
facultades siguientes:

I. Aprobar e instruir la emision de pagos de las cuentas por pagar contenidas

en las 6rdenes de pago turnadas a la Direccidon, con cargo a los recursos
publicos del Estado, de acuerdo a la fuente de financiamiento autorizaday a
la disponibilidad de los recursos;

Il. Firmar y gestionar en coordinacién con la persona Titular de la Tesoreria
General del Estado, los contratos bancarios por aperturas de cuentas
bancarias y demas documentos relativos a los servicios relacionados con las
mismas;

lIl. Aprobar e instruir la transferencia de las participaciones federales que le
corresponden a los Municipios del Estado;

IV. Aprobar e instruir el pago de ndmina, prestaciones laborales y pension
alimenticia, a los trabajadores y a sus beneficiarios, de las Dependencias del
Poder Ejecutivo;

V. Verificar el registro y resguardar los fondos, bienes y documentos que
constituyan valores monetarios del Gobierno del Estado, de su competencig;

VI. Verificar la emision de pagos o transferencias autorizados, con cargo a los
recursos publicos del Estado de acuerdo a su fuente de financiamiento;

VII. Verificar la remision de los soportes documentales de los pagos
realizados a la Direccion de Contabilidad Gubernamental, para su glosa e
integracion a la Cuenta Publica del Estado;

VIII. Validar la emisién de pago de operaciones que formen parte de la
Cuenta Publica del Gobierno del Estado;
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IX. Instruir y verificar el registro de las cuentas bancarias del Estado;

X. Integrar los saldos bancarios de las cuentas de Gobierno del Estado,
cotejarlos y elaborar el reporte de los movimientos y la disponibilidad de los
recursos;

Xl. Conciliar con las Unidades Administrativas el registro de las operaciones y
transferencias de su competencia;

XIl. Administrar los recursos excedentes de la operaciéon diaria del Gobierno
del Estado y los provenientes de los Fondos que administre el Estado;

Xll. Fungir como persona administradora del Comité Técnico del Fondo
para el Financiamiento y Ahorro de los Trabajadores del Poder Ejecutivo del
Estado de Quintana Roo;

XIV. Aprobar e instruir los pagos correspondientes al Fondo para la
Dignificacién de la Vivienda del Personal de la Policia y formar parte del
Organo de Gobierno;

XV. Proponer a la persona Titular de la Tesoreria General del Estado la
cancelacion de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado y las que sean
solicitadas por los ejecutores del gasto;

XVLI. Instruir y verificar la generacion de lineas de captura para el reintegro de
capital y rendimientos financieros de recursos federales;

XVII. Proponer la optimizacién de los recursos estatales privilegiando los
mejores rendimientos;

XVIII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIX. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

CAPIiTULO V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Articulo 40. La persona Titular de la Direccion de Contabilidad
Gubernamental tendra las facultades siguientes:
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I. Proyectar el Manual de Contabilidad Gubernamental y demas
disposiciones normativas relacionadas con la armonizacion del registro de
las operaciones presupuestarias y contables del Poder Ejecutivo;

Il. Dar a conocer a los sujetos obligados, el contenido de la normatividad en
materia de armonizacién contable;

Ill. Verificar que la documentacién comprobatoria del ingreso o gasto
corresponda al registro contable de que se trate;

IV. Instruir y verificar la integracion de la glosa de la documentacion de los
ingresos y gastos;

V. Verificar que las operaciones contables, se respalden con la
documentacion que compruebe y justifique los registros que se efectien
para efectos de la cuenta publica;

VI. Verificar el registro contable de los bienes muebles e inmuebles que
conforman el patrimonio del Estado y su valuacioén;

VIL. Instruir y coordinar conciliaciones peridédicas de los ingresos y egresos
con las dreas competentes de la Secretaria;

VIII. Instruir la generacion mensual de los estados financieros contables del
Poder Ejecutivo, que formaran parte de la cuenta publica del Gobierno del
Estado y realizar su validacion;

IX. Coordinar e integrar la cuenta publica del Gobierno del Estado para su
validacion y presentacion al Congreso del Estado;

X. Coordinar y validar la solventacién de las observaciones a las cuentas
publicas que formule el Congreso del Estado y recabar el finiquito
correspondiente;

XI. Verificar el resguardo y conservacién de la documentacion
comprobatoria de los movimientos, de los registros e informes contables
soporte de la Cuenta Publica del Gobierno del Estado;

XIl. Solicitar a la Unidad Administrativa que corresponda, la informacion
necesaria para la elaboraciéon de las notas a los estados financieros;

XIlll. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y
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XIV. Las demas que le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CONTROL DOCUMENTAL

Articulo 41. La persona Titular de la Direcciéon de Control Documental
tendra las facultades siguientes:

I. Fungir como area de control de la documentacion que formara parte de la
Cuenta Publica, tramitada por las Dependencias a través de solicitudes de
pago con afectacion presupuestal;

Il. Verificar que la informaciéon contenida en las solicitudes de pago y la
documentacion soporte adjunta turnadas a la Direccidn, se encuentren
debidamente documentadas para su posterior integracion a la Cuenta
Publica del Estado;

lll. Verificar que las solicitudes de pago y su documentacién soporte
turnadas a la Direccidon para su revision, cumplan con las disposiciones
fiscales en materia de contabilidad gubernamental y/o con las disposiciones
normativas que en su caso correspondan, segun el tipo de tramite del que se
trate, para su posterior integracion en las polizas contables;

IV. Verificar que las solicitudes de comprobacién de los deudores diversos y
su documentacién soporte turnadas a la Direccidn para su revision, cumplan
con las disposiciones fiscales en materia de contabilidad gubernamental y/o
con las disposiciones normativas que en su caso correspondan, relativas a
gastos a comprobar, fondos revolventes, fondos fijos, fondos rotatorios y
viaticos, para su integracion en las pdlizas contables;

V. Validar las solicitudes de pago y/o de comprobacion que resulten
procedentes y turnar al area competente, conforme a la normatividad
aplicable;

VI. Rechazar las solicitudes de pago y/o de comprobacion que no se
encuentren debidamente formuladas y/o que su documentacion soporte no
cumpla con las disposiciones fiscales, en materia de contabilidad
gubernamental y/o con las disposiciones normativas que en su caso
correspondan segun el tipo de tréamite de que se trate;
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VII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

VIIl. Las demas que le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

TiTULO SEPTIMO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE POLITICA Y CONTROL PRESUPUESTARIO, ASi
COMO DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE POLITICA Y CONTROL PRESUPUESTARIO

Articulo 42. A |la persona Titular de la Subsecretaria de Politica y Control
Presupuestario le corresponde la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas, y tendra las facultades
siguientes:

I. Coordinar la aplicacion de la Metodologia de Marco Légico en la creaciény
actualizacion de Programas Presupuestarios;

Il. Coordinar la elaboracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos del
Estado;

Ill. Coordinar la apertura programatica y presupuestal para el ejercicio del
gasto;

IV. Supervisar el adecuado ejercicio, control, seguimiento y analisis del
Presupuesto de Egresos;

V. Coordinar y supervisar las etapas del ejercicio del gasto, competencia de la
Secretaria, debiendo identificar al menos las siguientes: el aprobado,
modificado, comprometido y devengado;

VI. Supervisar la asesoria y asistencia técnica en materia Programatica y
Presupuestaria;

VIl. Proponer las normas, politicas, lineamientos y procedimientos en

materia de programacion, presupuestacion, ejercicio y control de gasto de
cada Ejercicio Fiscal;
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VIII. Validar la suficiencia sobre la disponibilidad presupuestaria para la
ejecucion de programas o fondos;

IX. Supervisar el seguimiento al ejercicio del gasto publico y el analisis de
proyecciones en materia de gasto publico;

X. Proponer a la persona titular de la Secretaria las modificaciones al Decreto
de Presupuesto de Egresos derivadas del analisis del entorno econémico
estatal, regional y/o nacional que permitan adecuar el impacto a las finanzas
publicas del Estado;

Xl. Elaborar informes ejecutivos sobre la programacion y ejecucion del gasto
publico, tomando como referencia el Presupuesto de Egresos, la proyecciéon
del Ingreso, la deuda publica y los programas de inversion del Gobierno del
Estado;

XIl. Resolver los asuntos que las disposiciones juridicas le atribuyen a la
Secretaria respecto a las etapas de programacion, presupuestacion y
ejercicio del gasto publico estatal, en lo que respecta a los momentos
contables del presupuesto aprobado, modificado, comprometido vy
devengado;

Xlll. Supervisar el analitico de plazas autorizadas para el control y
seguimiento del Presupuesto de Egresos del Estado;

XIV. Participar en las conciliaciones de los momentos contables del devengo
y el pagado, en coordinacion con la Tesoreria General del Estado;

XV. Dar seguimiento al registro de las operaciones presupuestarias
relacionadas con la Cuenta Publica del Estado;

XVI. Coordinar e integrar la informacion programatica y presupuestaria de la
Cuenta Publica del Estado;

XVII. Validar las fuentes de financiamiento de las asignaciones
presupuestarias del Presupuesto de Egresos en concordancia con la Ley de
Ingresos;

XVIIl. Asignar las suficiencias presupuestarias para la aplicacion de

reclasificaciones por cambio de fuente de financiamiento, partidas y/o
cualquier elemento de la estructura programatica y presupuestaria,

93

94



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

requeridas por las areas competentes mediante las reglas aplicables para tal
fin;

XIX. Establecer mecanismos para el control de las operaciones inherentes a
las responsabilidades de la Subsecretaria y sus Unidades Administrativas;

XX. Validar las politicas y lineamientos para la emision de impactos
presupuestarios a las iniciativas de ley o decretos que se presenten ante la
Legislatura del Estado, asi como de las disposiciones administrativas que
emita el Poder Ejecutivo del Estado;

XXI. Requerir informacién a las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Entidades y, en su caso, a los poderes y Organos
Auténomos, involucrados en las iniciativas de ley o decretos que se
presenten a consideracion de la Legislatura del Estado, asi como de las
disposiciones administrativas que requieran la emision de impacto
presupuestario;

XXIl. Poner a consideracion de la persona Titular de la Secretaria, la
propuesta de estimacion de impacto presupuestario de las iniciativas de ley,
decretos y de las disposiciones administrativas que emita el Poder Ejecutivo
Estatal;

XXIII. Validar las modificaciones programaticas que sean solicitadas por las
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Entidades y, en
su caso, por los poderes y Organos Auténomos;

XXIV. Supervisar la revision programatica y presupuestal de las reglas de
operacion e instrumentos juridicos homologos que regulen los programas
sociales a cargo del Poder Ejecutivo del Estado;

XXV. Dar seguimiento a las capacitaciones, asistencia técnica y asesorias
sobre la Gestion para Resultados (GpR), sus conceptos, metodologias y
herramientas;

XXVI. Dar seguimiento a la aplicacion de los conceptos, metodologias y
herramientas del Presupuesto basado en Resultados (PbR) en la
conformacion y seguimiento del Presupuesto de Egresos del Estado;

XXVII. Validar el impacto presupuestario respecto de las propuestas de

creacion y modificacion de estructuras organicas de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades, y
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XXVIIl. Coordinar la integracion del plan de trabajo y presupuesto de su
Subsecretaria.

CAPITULO 1l
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CONTROL PRESUPUESTAL

Articulo 43. La persona Titular de la Direccion de Control Presupuestal
tendra las facultades siguientes:

I. Coadyuvar en la elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos
del Estado y someter a consideracion de la persona titular de la
Subsecretaria de Politica y Control Presupuestario los diferentes criterios
aplicables;

Il. Participar en la elaboracién de los manuales y lineamientos de
programacion y presupuestacion, para la formulacion del proyecto del
Presupuesto de Egresos y Ejercicio del Gasto;

Ill. Realizar las proyecciones presupuestarias que afectan a las finanzas
publicas;

IV. Dar seguimiento hasta el momento contable devengado del gjercicio del
presupuesto de los poderes Legislativo y Judicial, Dependencias, Entidades y
Organos Autdnomos;

V. Asesorar en materia de ejecucion del gasto a los poderes Legislativo y
Judicial, Dependencias, Entidades y Organos Auténomos;

VI. Elaborar los Informes de avances presupuestarios trimestrales y anuales
de la Administracién Publica Centralizada en los capitulos correspondientes;

VII. Participar en las conciliaciones de los momentos contables del devengo
y el pagado, en coordinaciéon con las unidades de la Tesoreria General del
Estado;

VIII. Realizar reportes analiticos en materia de control presupuestario;

IX. Proporcionar la informacidn necesaria en materia de presupuesto de

egresos hasta el momento contable devengado para la elaboraciéon de la
cuenta publica del Estado;
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X. Coordinar las adecuaciones y/o ampliaciones presupuestarias en el
ejercicio del presupuesto de egresos del Estado previa solicitud de las
Dependencias, Entidades, Organos Auténomos y poderes Legislativo y
Judicial;

XI. Coordinar la apertura presupuestaria para el ejercicio del gasto;

XIl. Validar las suficiencias presupuestarias, reclasificaciones o cambios de
fuente de financiamiento; asi como también las adecuaciones que afecten
cualquier elemento de la estructura programatica y presupuestaria,
diferente a los servicios personales e inversion publica, que sean requeridas
por las dreas competentes mediante las reglas que sean aplicables para tal
fin;

XIll. Llevar el registro y control de los convenios que afecten el presupuesto
de egresos del Estado, asi como de los contratos en los que |la Secretaria sea
parte, con excepcion de los relacionados con el capitulo 1000 (Servicios
Personales);

XIV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XV. Las demas que le seflalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO IlI
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CONTROL PRESUPUESTAL DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 44. La persona Titular de la Direccién de Control Presupuestal
de los Servicios Personales tendra las facultades siguientes:

I. Participar en la elaboracion del proyecto del presupuesto de egresos de los
servicios personales de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

Il. Participar en la revision y formulacion de la proyeccién anual del gasto en
materia de servicios personales de las Entidades;

lIl. Colaborar en la programacién de los recursos presupuestarios en materia
de servicios personales de las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Entidades y, en su caso, de los poderes Legislativo y
Judicial y Organos Auténomos;
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IV. Supervisar la programacion y ejecucion del gasto publico de los servicios
personales  de las Dependencias y Organos  Administrativos
Desconcentrados;

V. Supervisar la programacién y ejecuciéon de las transferencias del gasto
publico de los servicios personales de las Entidades, poderes Legislativo y
Judicial y Organos Auténomos;

VI. Registrar el analitico de plazas autorizadas del presupuesto de egresos
del Estado de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados
y Entidades;

VII. Asesorar a las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados
y Entidades, en materia presupuestal de servicios personales;

VIII. Controlar el gasto derivado de convenios provenientes de aportaciones
federales y estatales que ejerzan las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades en materia de servicios personales;

IX. Participar en la elaboraciéon de manuales y lineamientos de programacion
y presupuestacion para la formulacién del proyecto de Presupuesto de
egresos y ejercicio del gasto en materia de servicios personales;

X. Proporcionar informacién respecto al seguimiento y control del gasto de
los servicios personales de los entes publicos;

XI. Atender los requerimientos de informacién de los entes fiscalizadores
relacionados con la programacion y presupuestacion de los servicios
personales, en el &mbito de su competencia;

XIl. Requerir informacién de los servicios personales de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades, relativos a los
asuntos de su competencia;

Xlll. Asignar las suficiencias presupuestarias para la aplicacion de
reclasificaciones por cambio de fuente de financiamiento, partidas y/o
cualquier elemento de la estructura programatica y presupuestal, relativas a
los servicios personales, que sean requeridas por las areas competentes
mediante las reglas que sean aplicables para tal fin;

97

98



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

A
s

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

XIV. Analizar el impacto presupuestario respecto de las propuestas de
creacion y modificacion de estructuras orgdnicas de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades;

XV. Administrar y proponer mejoras a los sistemas electréonicos para el
seguimiento del control de las erogaciones de los servicios personales, a
través del sistema de registro que corresponda;

XVI. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVIl. Las demas que le seflalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
POLITICA Y PROGRAMACION PRESUPUESTAL

Articulo 45. La persona titular de la Direccion de Politica y Programacion
Presupuestal tendra las facultades siguientes:

I. Proponer politicas y lineamientos de programacioén y presupuestacion de
cada Ejercicio Fiscal;

Il. Administrar y proponer mejoras a los sistemas electrénicos para el registro
de las estructuras programaticas y presupuestarias;

Ill. Coordinar las capacitaciones, asistencia técnica y asesorias sobre la
Gestion para Resultados, sus conceptos, metodologias y herramientas;

IV. Supervisar la aplicacion de la Metodologia de Marco Légico para la
creaciony actualizacién de Programas Presupuestarios;

V. Supervisar la conformacion de las estructuras programaticas y la
proyeccion de las estructuras presupuestarias para que sean consideradas
en el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado;

VI. Proponer el Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado y sus anexos,
para ser considerados en el paquete fiscal de cada Ejercicio;

VII. Coordinar la atencién de las solicitudes de modificacidon programatica de

las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados, Entidades vy,
en su caso, de los poderes Legislativo y Judicial y Organos Auténomos;
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VIIl. Analizar las solicitudes de anuencia de las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Entidades y, en su caso, de los poderes
Legislativo y Judicial y Organos Auténomos, para la consideracion de
aportaciones estatales en la concertacion de convenios o instrumentos
homologos con la Federacidn, los municipios del Estado y particulares;

IX. Analizar la disponibilidad de recursos conforme a las provisiones que se
contemplen en el presupuesto de egresos de cada Ejercicio Fiscal, para las
aportaciones estatales derivadas de la concertacion de convenios o
instrumentos homologos con la Federacion, los municipios del Estado y
particulares;

X. Definir las fuentes de financiamiento de las asignaciones presupuestarias
del Presupuesto de Egresos en concordancia con la Ley de Ingresos;

XI. Analizar las solicitudes de las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Entidades y, en su caso, de los poderes Legislativo y
Judicial y Organos Auténomos, respecto a las modificaciones programaticas
y presupuestarias que deriven de la concertacion de convenios con la
Federacion, los municipios del Estado y particulares;

XIl. Proponer politicas y lineamientos para la emisién de impactos
presupuestarios a las iniciativas de ley o decretos que se presenten ante la
Legislatura del Estado, asi como de las disposiciones administrativas que
emita el Poder Ejecutivo del Estado;

Xll. Requerir informacién a las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Entidades y, en su caso, a los poderes Legislativo y Judicial
y Organos Auténomos, involucrados en las iniciativas de ley o decretos que
se presenten a consideracion de la Legislatura del Estado, asi como de las
disposiciones administrativas que requieran la emisién de impacto
presupuestario;

XIV. Proponer la estimacion de impacto presupuestario de las iniciativas de
ley o decretos, asi como de las disposiciones administrativas
correspondientes;

XV. Coordinar la capacitacion de las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados, Entidades y, en su caso, de los poderes Legislativo y
Judicial y Organos Auténomos en materia de estimaciones de impacto
presupuestario;
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XVI. Coordinar la asesoria y asistencia técnica en sistemas de informacién y
procesos operativos para el registro y seguimiento de las estructuras
programaticas y presupuestarias;

XVII. Coordinar la integracion de informacién para la Plataforma de
Transparencia Presupuestaria del Estado;

XVIIl. Coordinar la integracion de la informacién programatica para la
Cuenta Publica del Estado;

XIX. Verificar la aplicacion de los conceptos, metodologias y herramientas del
Presupuesto basado en Resultados en la conformaciéon y seguimiento del
Presupuesto de Egresos del Estado;

XX. Coordinar la revision programatica y presupuestaria de las reglas de
operacion e instrumentos juridicos homaologos que regulan los programas
sociales a cargo del Poder Ejecutivo;

XXI. Coordinar la actualizaciéon del catalogo administrativo que resulta de
modificaciones a estructuras orgdnicas de las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Entidades y, en su caso, de los poderes
Legislativo y Judicial y Organos Auténomos;

XXII. Coadyuvar en la conciliacion del presupuesto aprobado y modificado
de los programas con recursos federales para verificar la congruencia de la
asignacion presupuestaria en virtud de los instrumentos juridicos que les
correspondan;

XXIIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXIV. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

CAPIiTULO V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE INVERSION PUBLICA

Articulo 46. La persona Titular de la Direccion de Control y Seguimiento
de Inversiéon Publica tendra las facultades siguientes:
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I. Participar en la elaboracién de las normas, politicas, lineamientos y
procedimientos que regirdn las etapas de programacion, presupuestacion,
ejercicioy control de la inversién publica en cada Ejercicio Fiscal,

Il. Registrar y controlar las aprobaciones de los recursos de la inversion
publica de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados,
Entidades y, en su caso a los poderes Legislativo y Judicial asi como de sus
modificaciones presupuestarias;

IIl. Vigilar el ejercicio, control, seguimiento y analisis de las etapas del
presupuesto aprobado, modificado, comprometido y devengado de la
inversion publica;

IV. Dar seguimiento hasta el momento contable devengado de la inversién
publica de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados,
Entidades, y, en su caso a los poderes Legislativo y Judicial y Organos
Auténomos;

V. Brindar asesoria y asistencia técnica en materia de programacion,
presupuestacion, ejercicio y control de la inversion publica, asi como del
registro y captura de avances en los informes trimestrales del gasto
federalizado;

VI. Dar seguimiento al registro de los contratos y convenios, en materia de
inversion publica, asi como las modificaciones que en su caso se requieran;

VII. Tramitar las Cuentas por Liquidar Certificadas, recibos y demas
documentos que afecten el presupuesto devengado de la inversion publica;

VIII. Gestionar e integrar la validacion de las solicitudes de pago de las obras
y acciones del gasto de inversién publica;

IX. Controlar y dar seguimiento a los recursos asignados para inversion
publica del Gobierno del Estado;

X. Informar los avances presupuestarios trimestrales y anuales de las
Dependencias y Entidades en materia de inversion publica;

Xl. Coordinar la revision de los informes trimestrales de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados, Entidades, poderes Legislativo y
Judicial, Organos Auténomos y municipios, relativos al ejercicio y destino de
los recursos federales transferidos;
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Xll. Emitir el informe sobre el ejercicio, destino y resultado de los recursos
federales transferidos para su publicacion en los medios oficiales;

Xll. Participar en las conciliaciones de los momentos contables del
devengado y el pagado, en coordinacién con la Tesoreria General del Estado
en materia de inversiéon publica;

XIV. Coadyuvar en la elaboracion de la Cuenta Publica del Estado, en materia
de inversion publica;

XV. Dar seguimiento con la Direcciéon de Control Presupuestal para la
aplicacion de reclasificaciones por cambio de fuente de financiamiento,
partidas y/o cualquier elemento de la estructura programatica y
presupuestaria, relativas a la inversion publica, que sean requeridas por las
areas competentes mediante las reglas aplicables para tal fin;

XVI. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVII. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

TiTULO OCTAVO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y EVALUACION, ASi COMO DE LAS
PERSONAS TITULARES DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y EVALUACION

Articulo 47. A |la persona Titular de la Subsecretaria de Planeacion y
Evaluacioén, le corresponde originalmente la competencia de los asuntos
de las Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las
facultades siguientes:

I. Coordinar la formulacion, instrumentacion, evaluacion y actualizacion de
los instrumentos de planeacion de acuerdo a la Ley de Planeaciéon para el
Desarrollo del Estado de Quintana Roo;

Il. Dirigir el Sistema Estatal de Planeacién, conforme a lo estipulado en la Ley
de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo;
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I1l. Coordinar los procesos de planeacion y seguimiento de proyectos de obra
publica de Fondos Federales, Fideicomisos Estatales o Convenios, que en
materia de su competencia sean asignados por la persona Titular de la
Secretaria;

IV. Organizar la integracion de los informes de ejecucidn sobre los avances
de los planesy programas de desarrollo del Estado;

V. Coordinar la elaboracion del informe que rinde la persona Titular del
Ejecutivo del Estado ante la Legislatura del Estado respecto a la situacion
general que guarda la administracion publica estatal;

VI. Dirigir la implementacién y consolidacion de la politica de desarrollo de
los municipios y del Estado, fommentando permanentemente la metodologia
aplicada y aplicable en las estructuras institucionales y los instrumentos o
productos generados en el ambito de desarrollo municipal;

VIl. Dar seguimiento a los acuerdos y convenios de coordinacion y
concertacion celebrados por el Estado con la Federacioén, los municipios y
otros entes que contribuyan al cumplimiento de los objetivos de los planes y
programas en materia de su competencia;

VIII. Autorizar la informacién y asistencia técnica que le sean requeridas por
las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades de
la administracion municipal, estatal y federal de acuerdo con las politicas
establecidas por la persona Titular de la Secretaria, en materia de su
competencia;

IX. Proponer a la persona Titular de la Secretaria, programas y proyectos que
contribuyan al fortalecimiento de las relaciones interinstitucionales entre las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal en materia
de su competencia;

X. Dirigir el Sistema Estatal de Inversién Publica; y administrar el Banco
Estatal de Necesidades de Inversion Publica;

XI. Coordinar y gestionar los recursos para la integracion del programa de
inversion a corto, mediano y largo plazo;

XIl. Administrar el registro de los proyectos de inversion publica productiva
que se realicen en el Estado;
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XIlIl. Validar la viabilidad técnica de los proyectos de inversion publica que se
gestionan a través de la Secretaria previo a su aprobacion o modificacion;

XIV. Coordinar el analisis para determinar la conveniencia de realizar los
proyectos de inversion publica productiva que se pretendan contratar bajo
un esguema de Asociacion Publico Privada, en coordinacion con la Agencia
de Proyectos Estratégicos del Estado de Quintana Roo;

XV. Intervenir en cualquier etapa del proceso preparatorio o de ejecucion de
proyectos financiados bajo el esquema de Asociacion Publico Privada, en
coordinacion con la Agencia de Proyectos Estratégicos del Estado de
Quintana Roo;

XVI. Evaluar los andlisis socioecondmicos de los proyectos de inversién de
conformidad con la normatividad aplicable;

XVII. Coordinar el registro de proyectos en la cartera de la Unidad de
Inversiones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y en caso de
aprobacion promover su ejecucion de conformidad con la normatividad
aplicable;

XVIII. Autorizar los informes finales de las evaluaciones del desempeno que
presenten las instancias técnicas independientes y definir los lineamientos y
mecanismos para el seguimiento de los indicadores de desempefo;

XIX. Autorizar la emision del Programa Anual de Evaluacion para los
programas del Gobierno del Estado, para su publicacion en el plazo
establecido, conforme a la normatividad aplicable;

XX. Coordinar el sistema que disponga la Federacion para el informe del
Ejercicio, Destino y Resultados de los Recursos Federales Transferidos a la
Entidad Federativa y municipios;

XXI. Dirigir el desarrollo de los procesos administrativos de los Fondos y
Programas Federales en el ambito de su competencia de conformidad con
la normatividad vigente;

XXIl. Dirigir la politica estatal en materia de impacto financiero de desastres
naturales;

XXIIl. Dirigir el proceso de implementacion de la Guia Consultiva de

Desempefio Municipal y otros esquemas similares e impulsar la promocién
de Buenas Practicas Municipales, y
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XXIV. Dirigir la formulacion, instrumentacion, evaluacion y actualizacion de
los instrumentos de planeacién al interior de la Secretaria, en sus Organos
Administrativos Desconcentrados y sus Entidades Sectorizadas.

CAPITULO 11
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE PLANEACION Y EVALUACION

Articulo 48. A la persona Titular de la Direccion General de Planeacion y
Evaluacion, le corresponde originalmente la competencia de los asuntos
de las Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las
facultades siguientes:

I. Coordinar el Sistema Estatal de Planeacion, conforme a lo estipulado en la
Ley de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Quintana Roo;

Il. Coordinar la integracion del Banco Estatal de Necesidades de Inversion
Publica y grupos de trabajo para la aplicaciéon y seguimiento de los
programas o fondos federales, fideicomisos o convenios competencia de la
Subsecretaria;

lIl. Coadyuvar en la elaboraciéon y poner a consideracion de la persona Titular
de la Subsecretaria, el Programa Anual de Inversion de la Administracion
Publica Estatal en materia de Fondos Federales que se planeen, de
conformidad con la normatividad estatal y federal aplicable;

IV. Verificar el seguimiento a los convenios de colaboracién, contratos y
demads instrumentos juridicos en materia de planeacion, inversion y
evaluacion;

V. Coordinar el Sistema Estatal de Evaluacion del Desempefo en los
términos de la legislacién aplicable y de conformidad con los objetivos,
estrategias, lineamientos, politicas y prioridades del Plan Estratégico para el
Desarrollo Sostenible y el PED;

VI. Coordinar la publicacion de los resultados de las evaluaciones realizadas
en materia de Fondos Federales y coordinar actividades con las instancias
competentes para el seguimiento a los proyectos de mejora derivados de
dichas evaluaciones;
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VII. Supervisar la captura de metas trimestrales de indicadores de los fondos
del Ramo 33y evaluaciones en los sistemas que disponga la Federaciéon para
tal efecto;

VIII. Impulsar la publicacion del Programa Anual de Evaluaciéon para los
programas del Gobierno del Estado, en el plazo establecido conforme a la
normatividad aplicable;

IX. Validar y presentar a la persona Titular de la Subsecretaria, los acuerdos
de las asignaciones anuales que les corresponden a los Municipios del Fondo
de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal (FAISMUN) y del
Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN), de
conformidad con la Ley de Coordinacion Fiscal;

X. Participar en la elaboracién e integracion de estudios y proyectos de las
Dependencias y Entidades, considerando aspectos vinculados al desarrollo
sostenible que resultan Utiles para los procesos de planeacion del Gobierno
del Estado;

Xl. Coordinar y dar seguimiento a los requerimientos de las auditorias
realizadas por los diferentes entes fiscalizadores que correspondan al &mbito
de su competencia;

XIl. Apoyar a la persona titular de la Subsecretaria como enlace o
representante, en los Consejos, Comités y las Comisiones, segun
corresponda con la titularidad o suplencia que se le designe;

XIIl. Coordinarse con las instancias competentes para emitir los mecanismos
de elaboracién y seguimiento de los proyectos de mejora, asi como el
informe anual de resultados de las evaluaciones efectuadas;

XIV. Supervisar la elaboracién del informe que rinde la persona Titular del
Ejecutivo del Estado ante la Legislatura del Estado, respecto a la situacion
general que guarda la Administracion Publica Estatal;

XV. Coordinar la elaboracidon y actualizacion de los lineamientos y
mecanismos para el seguimiento de avance de indicadores de desempefo
de los Programas Presupuestarios, conforme a las disposiciones aplicables;

XVI. Coadyuvar al desarrollo de los procesos administrativos de los Fondos y

Programas Federales en el ambito de su competencia de conformidad con
la normatividad vigente;
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XVII. Supervisar la politica estatal en materia de impacto financiero de
desastres naturales;

XVIIl. Coordinar el proceso de implementacion de la Guia Consultiva de
Desempefio Municipal y otros esquemas similares que se desarrollen con el
Gobierno Federal, asi como impulsar la participaciéon de los municipios en
modelos para la promocién de buenas practicas municipales;

XIX. Supervisar la formulacién, instrumentacion, evaluacion y actualizacion
de los instrumentos de planeacién al interior de la Secretaria, en sus Organos
Administrativos Desconcentrados y sus Entidades Sectorizadas;

XX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXI. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
VINCULACION PARA LA PLANEACION

Articulo 49. La persona Titular de la Direccién de Vinculacion para la
Planeacion tendra las facultades siguientes:

I. Elaborar la calendarizaciéon y solicitar la publicacién anual de la distribucion
de aportaciones provenientes del Ramo 33, bajo las normas de la Ley de
Coordinacion Fiscal vigente;

Il. Dar seguimiento a los procesos administrativos de los Fondos y
Programas Federales, en el ambito de su competencia de conformidad con
la normatividad vigente;

Ill. Coordinar la politica estatal en materia de impacto financiero de
desastres naturales;

IV. Coordinar y dar seguimiento al Subcomité Regional para el Desarrollo
Municipal que forma parte del Comité de Planeacion para el Desarrollo del
Estado (COPLADE) dentro el Sistema Estatal de Planeacion;

V. Coordinar y dar seguimiento al Consejo para el Desarrollo Insular del
Estado;
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VI. Facilitar la coordinacion entre las Dependencias y Entidades de la
Administraciéon Publica del Estado y con los gobiernos municipales, asi como
con los sectores sociales que contribuyan al desarrollo municipal;

VIL Integrar esquemas de capacitaciéon a los gobiernos municipales para el
desempefo de sus facultades, atribuciones y obligaciones;

VIIl. Coordinar y dar seguimiento a la implementacion de la Guia Consultiva
de Desempefio Municipal y otros esquemas similares que se desarrollen con
el Gobierno Federal;

IX. Recomendar la participacion de los municipios del Estado en modelos
para la promocién de buenas practicas municipales;

X. Integrar los requerimientos de informacion de las auditorias realizadas por
los diferentes entes fiscalizadores, correspondientes a la Subsecretaria de
Planeacioén y Evaluacion;

XI. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIl. Las demas que le seflalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

SECCION II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
PLANEACION PARA LA INVERSION PUBLICA

Articulo 50. La persona Titular de la Direccidn de Planeacion para la
Inversion Publica tendra las facultades siguientes:

I. Coordinar la integracion y actualizacion del Banco Estatal de Necesidades
de Inversion Publica;

Il. Participar en la evaluacion del analisis socioecondmico de los proyectos de
inversion publica, de conformidad con la normatividad aplicable;

lll. Colaborar en la integracion de formatos, guias, informes y otros
documentos que apoyen en la implementacién del Sistema Estatal de
Inversion Publica;

IV. Participar en la integracion del Programa Anual de Inversion;

108

109



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

A
s

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

V. Participar en los trabajos de registro de proyectos en la cartera de la
Unidad de Inversiones de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

VL. Intervenir, en cualquier etapa del proceso preparatorio o de ejecucion de
los proyectos financiados bajo el esquema de Asociacién Publico-Privada en
coordinacion con la Agencia de Proyectos Estratégicos del Estado de
Quintana Roo;

VII. Proporcionar asistencia técnica y capacitacion en materia de estudios y
proyectos de inversion publica que le sean requeridas por las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades de la administracion
publica municipal y estatal;

VIIl. Coordinar la integraciéon del registro de los proyectos de inversion
publica productiva que se realicen en el Estado;

IX. Revisar la viabilidad técnica de los proyectos de inversion publica que se
gestionan a través de la Secretaria previo a su aprobacién o modificacion;

X. Participar en los procesos de planeacion y seguimiento de proyectos de
obra publica de Fondos Federales y Fideicomisos Estatales;

Xl. Participar en los procesos de planeacién y seguimiento de proyectos de
obra publica en los sistemas que el Gobierno Federal establezca para dicho
fin;

XIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

Xlll. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
PLANEACION PARA EL DESARROLLO ESTATAL

Articulo 51. La persona Titular de la Direcciéon de Planeacién para el
Desarrollo Estatal tendra las facultades siguientes:

I. Coordinar la formulacién, instrumentacion, seguimiento y actualizacién de
los instrumentos de planeacion, con la participacion de los sectores publico,

109

110



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

social y privado en los ambitos federal, estatal y municipal, buscando su
congruencia con la planeacién y la conducciéon del desarrollo nacional;

Il. Integrar los informes de avances de los instrumentos de planeaciéon
correspondientes al Poder Ejecutivo Estatal,

lll. Coordinar la integracion del informe que rinde la persona Titular del
Poder Ejecutivo del Estado ante la Legislatura del Estado respecto a la
situacion general que guarda la Administracion Publica Estatal;

IV. Coordinar las actividades de capacitacion en materia de planeacién para
el desarrollo que se brinde a las Dependencias y Entidades de la
Administraciéon Publica Estatal y Municipal;

V. Coordinar y dar seguimiento al Sistema Estatal de Planeacién, en
cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia;

VI. Elaborar y someter a aprobacion de su persona superior jerarquica el
proyecto de los subcomités sectoriales, institucionales, especiales y
regionales del Comité de Planeacidn para el Desarrollo del Estado
(COPLADE) de acuerdo al PED;

VII. Participar en la actualizacion, proposicion y difusion de las bases de
integracion y operacion de los Comités de Planeacion para el Desarrollo
Municipal;

VIIl. Proporcionar orientacién, asistencia y capacitacion a las personas
servidoras publicas de la administracion publica estatal y municipal asi como
a organismos, instituciones y representantes de los sectores social y privado,
en el ambito de su competencia y de conformidad con la normatividad
vigente;

IX. Administrar la Plataforma de Registro de los Instrumentos de Planeaciéon
prevista en la Ley de Planeaciéon para el Desarrollo del Estado de Quintana
Roo;

X. Dar acompanamiento en la integracion de los Consejos Ciudadanos de
Planeacién Municipal y Estatal;

Xl. Coordinar y dar seguimiento a los objetivos globales para el desarrollo
sostenible conforme al ambito de competencia de la Subsecretaria;
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Xll. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

Xlll. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

SECCION IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
EVALUACION DEL DESEMPENO

Articulo 52. La persona Titular de la Direcciéon de Evaluacion del
Desempefio tendra las facultades siguientes:

I. Proponer la politica y aplicar la normatividad en materia de evaluacion del
desempefo de los programas del Gobierno del Estado y de los recursos
federales transferidos, en términos de la legislacion aplicable; asi como
coordinar la evaluacion de los instrumentos de planeacién del Ejecutivo
Estatal;

Il. Coordinar el proceso de identificacion e implementacion de los aspectos
susceptibles de mejora que derivan de las evaluaciones del desempefo
realizadas, con apego a la normatividad aplicable;

Ill. Proponer a su persona superior jerarquica el Programa Anual de
Evaluacion para su publicaciéon en el plazo establecido, conforme a la
normatividad aplicable;

IV. Colaborar en la suscripcién de convenios, imparticion de asesorias y
capacitaciones para las instituciones de la administracion publica estatal y
municipal que asi lo soliciten para el fortalecimiento del sistema de
evaluacion del desempefio;

V. Requerir la informacion programatica, presupuestal, operativa, financiera
y de cualquier otra indole de la administracion publica estatal para la
evaluacion del desempefio;

VI. Coordinar la captura de metas trimestrales de indicadores de los fondos
del Ramo 33y evaluaciones en los sistemas que disponga la Federacion para
tal efecto;

VII. Fungir como enlace para la gestién de usuarios de los sistemas que
disponga la Federacion para el informe del Ejercicio, Destino y Resultados de
los Recursos Federales Transferidos a la Entidad Federativa y municipios;
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VIIl. Colaborar en la elaboracion, actualizacion e implementacion de
lineamientos y mecanismos para el seguimiento de avance de indicadores
de desempenfo de los Programas Presupuestarios del Gobierno del Estado
conforme a las disposiciones aplicables;

IX. Expedir certificaciones de los documentos que se tengan o que se
elaboren en el ambito de su competencia, y

X. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le confiera
SU persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
PLANEACION INSTITUCIONAL

Articulo 53. La persona Titular de la Direccion de Planeacién Institucional
tendra las facultades siguientes:

I. Coordinar la elaboracién, integracion, seguimiento y actualizaciéon de los
Planes y Programas de Desarrollo de la Secretaria, de sus Organos
Administrativos Desconcentrados y sus Entidades Sectorizadas;

Il. Integrar, consolidar y analizar la informacién y datos proporcionados por
las Unidades Administrativas de la Secretaria, sus Organos Administrativos
Desconcentrados y sus Entidades Sectorizadas, para la elaboracion del
informe de gobierno;

Ill. Establecer esquemas de participacion democréatica para la integracion de
informacion para la toma de decisiones y el cumplimiento de objetivos
institucionales;

IV. Proponer la celebracion de instrumentos de colaboracién con instancias
del sector publico y privado para fortalecer los esquemas de planeacion
sectorial;

V. Coordinar al interior de la Secretaria, a sus Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades Sectorizadas la actualizacion y seguimiento de
indicadores de los programas internos, asegurando su consistencia con la
planeacion sectorial;

VI. Promover el uso de metodologias de gestién orientadas a optimizar los

resultados en el cumplimiento de las metas estratégicas de la Secretaria, de
sus Organos Administrativos Desconcentrados y sus Entidades Sectorizadas;
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VIl. Coadyuvar con las areas responsables de la programacion de la
Secretaria, sus Organos Administrativos Desconcentrados y sus Entidades
Sectorizadas, para asegurar la alineacion estratégica de los programas
presupuestarios con la planeacién sectorial;

VIII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

IX. Las demas que le senalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

TiITULO NOVENO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE CREDITO Y FINANZAS, ASi COMO DE LAS
PERSONAS TITULARES DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE CREDITO Y FINANZAS

Articulo 54. A la persona Titular de la Subsecretaria de Crédito y
Finanzas, le corresponde originalmente la competencia de los asuntos de
las Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Organizar, controlar y evaluar el funcionamiento de la Direccion General de
Créditoy Finanzas;

Il. Coadyuvar en la elaboracién del anteproyecto de Ley de Ingresos y
Presupuesto de Egresos anual del Gobierno del Estado, en coordinacién con
la Subsecretaria de Ingresos, la Subsecretaria de Politica y Control
Presupuestario, la Tesoreria General del Estado y la Subsecretaria de
Planeacion y Evaluacion y presentarlo a la persona Titular de la Secretaria
para su aprobacion;

Il Vigilar que la contratacion de deuda y obligaciones a largo plazo a cargo
del Estado, y los entes publicos a que se refiere la Ley de las Entidades de la
Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, sea
destinado a inversiones publicas productivas, o en su caso, a su
refinanciamiento o reestructura, en apego a las disposiciones juridicas
establecidas a nivel Federal y Estatal en materia de Deuda Publica;
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IV. Vigilar la administraciéon del Registro Estatal de Obligaciones y
Financiamientos del Estado;

V. Apoyar y atender las diligencias, previo acuerdo con la persona Titular de
la Secretaria, de las negociaciones inherentes a la contratacion de deuda
publica directa, y en su caso, deuda publica contingente; de acuerdo con la
Ley de Deuda Publica del Estado de Quintana Roo y sus Municipios;

VI. Autorizar la inscripcion y/o cancelacion de los instrumentos juridicos
emanados de las Obligaciones y Financiamientos a cargo del Estado, de los
entes publicos a que se refiere la Ley de las Entidades de la Administracion
PUblica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, asi como de los Municipios
Yy sus entes paramunicipales, en el Registro Estatal de Obligaciones y
Financiamientos del Estado, asi como la expedicion de las constancias
respectivas;

VII. Proponer a la persona Titular de la Secretaria la constitucion de
fideicomisos y en general cualquier instrumento factible que garantice el
pago de obligaciones financieras, créditos y financiamientos contratados por
el Estado;

VIII. Gestionar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la inscripcion
y/o cancelacion de los contratos de crédito de la deuda publica directa del
Estado en el Registro Publico Unico de las Entidades Federativas y los
Municipios;

IX. Representar a la persona Titular de la Secretaria en las reuniones
nacionales organizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, asi
como en los grupos de trabajo de Deuda Publica;

X. Llevar la representacién de la Secretaria en las reuniones en materia de
deuda publica, organizadas por institucién bancaria, agencias calificadoras
de la calidad crediticia, Secretaria de Hacienda y Crédito PuUblico,
Dependencias y Organizaciones Gubernamentales;

Xl. Coordinar la contratacioén, refinanciamiento o reestructuracion de deuda
publica directa cuando el Estado funja como deudor directo, asi como en los
casos en que se trate de deuda contingente;

XIl. Proponer a la persona Titular de la Secretaria la contratacién de las

agencias calificadoras de valores, para que proporcionen sus servicios al
Gobierno del Estado;
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XIl. Coordinar la recopilacién, integraciéon y su envio a las agencias
calificadoras de la cuenta publica anual de la hacienda estatal, la informacion
econdmica, financiera y crediticia del Estado, asi como las reuniones de
trabajo encaminadas a la obtencién de calificaciones crediticias;

XIV. Presentar a la persona Titular de la Secretaria proyectos para contratar
deuda publica directa, para financiar proyectos de inversion publica
productiva en el Estado;

XV. Coordinar con la Tesoreria General del Estado, la solicitud a |la Tesoreria
de la Federacion para el depdsito, en los Fideicomisos correspondientes, de
los montos y porcentajes de las participaciones que en ingresos federales le
correspondan al Estado comprometidos con los bancos acreedores;

XVI. Solicitar a la Subsecretaria de Politica y Control Presupuestario la
asignacion y suficiencia presupuestal para el pago del servicio de la deuda
publica directa;

XVII. Solicitar a la Tesoreria General del Estado, se efectien los pagos de las
amortizaciones, intereses y otros conceptos a que haya lugar de acuerdo a
los contratos de crédito vigentes en los cuales el Gobierno del Estado tenga
caracter de acreditado en forma directa o contingente;

XVIII. Vigilar el puntual cumplimiento por parte del Estado, de las
disposiciones emanadas de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios y su normatividad secundaria, en materia de
Deuda Publica;

XIX. Representar a la Secretaria en las sesiones de los érganos de gobierno
de los organismos, empresas de participacion estatal mayoritaria, fondos y
fideicomisos publicos en los que intervenga la Secretaria; asi como coordinar
los trabajos en el &mbito de su competencia derivados de dichas reuniones;

XX. Coordinar la participacion de la Subsecretaria de Crédito y Finanzas en la
elaboracion de proyectos de iniciativas de leyes y demas normatividad
materia de su competencia;

XXI. Coordinar los trabajos relativos a la extincion o liquidacion de
organismos, empresas de participacion estatal mayoritaria, fondos vy
fideicomisos publicos; asi como supervisar, en el dambito de su competencia,
el seguimiento de los acuerdos que de ellos se deriven;
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XXII. Suscribir las constancias de inscripcion ante el Registro Publico de
Entidades Paraestatales del Estado de Quintana Roo;

XXIIl. Solicitar la publicacion anual del Registro Publico de Entidades
Paraestatales del Estado de Quintana Roo en el Periédico Oficial del Estado;

XXIV. Fungir como suplente de la persona Titular de la Secretaria, en los
Comités que en su caso integren las Entidades de conformidad con la
normatividad aplicable; asi como en el Comité de Analisis y Evaluacion de los
Proyectos de Asociacion Publico Privada del Estado, en coordinacion en su
caso, con la Agencia de Proyectos Estratégicos del Estado de Quintana Roo;

XXV. Participar y dar seguimiento, en coordinacién con las diversas areas de
la Secretaria que intervengan en el proceso preparatorio y de ejecuciéon de
proyectos financiados bajo el esquema de Asociacién Publico Privada,
coordinado con la Agencia de Proyectos Estratégicos del Estado de
Quintana Roo, y

XXVI. Vigilar el puntual cumplimiento por parte del Estado, de las
disposiciones emanadas de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, y su normatividad secundaria en materia de
Deuda Publica.

CAPITULO 11
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE CREDITO Y FINANZAS

Articulo 55. A la persona Titular de la Direccién General de Crédito y
Finanzas, le corresponde originalmente la competencia de los asuntos de
las Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Vigilar que la administracion de la deuda publica directa del Estado y
contingente; asi como la de las Entidades de la Administracion Publica
Estatal, se lleve cabo con base en las disposiciones en materia de deuda
publica federal y estatal;

Il. Solicitar a la Tesoreria General del Estado, que efectie los pagos de las
amortizaciones, intereses y otros conceptos contenidos en los contratos de
crédito en los cuales el Gobierno del Estado tenga el caracter de acreditado
en forma directa o contingente;
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Ill. Solicitar a la Subsecretaria de Politica y Control Presupuestario la
asignacion y suficiencia presupuestal para el pago del servicio de la deuda
publica directa;

IV. Supervisar el desarrollo de los procesos competitivos con las diversas
instituciones de crédito, para la contratacion de Deuda Publica del Estado,
en apego a la normatividad aplicable;

V. Supervisar el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del
Estado;

V1. Expedir las constancias de inscripcién y/o cancelacién de las obligaciones
Financieras del Estado y de las Entidades, asi como de los Municipios y sus
entidades, en el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del
Estado;

VIL. Vigilar el funcionamiento de los fideicomisos y, en general, de cualquier
instrumento factible que garantice el pago de las obligaciones y
financiamientos a cargo del Estado;

VIII. Coordinar el cumplimiento del Estado, a las disposiciones emanadas de
la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;
Ley de Deuda Publica del Estado de Quintana Roo y sus Municipios y demas
disposiciones aplicables en la materia;

IX. Analizar la asignacion de calificacion de la deuda publica estatal emitida
por las agencias calificadoras;

X. Suplir a la persona Titular de la Subsecretaria de Crédito y Finanzas, en la
representacion de la Secretaria en las reuniones en materia de deuda
publica;

Xl. Participar en representacion de la Secretaria en las sesiones de los
6rganos de gobierno de los organismos, empresas de participacion estatal
mayoritaria, fondos y fideicomisos publicos en los que intervenga la
Secretaria; asi como coordinar los trabajos en el &mbito de su competencia
derivados de dichas reuniones;

XIl. Coadyuvar con las areas que intervienen en la elaboraciéon de proyectos
de iniciativas de leyes y demas disposiciones en materia de su competencia;

XIlll. Coadyuvar con las areas que intervienen en los trabajos relativos a la
creacion, extincion o liquidacion de los organismos publicos
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descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria, fondos y
fideicomisos publicos;

XIV. Coordinar los trabajos relativos a los informes de los analisis que se
realicen de la informaciéon financiera, programatica y presupuestal de las
empresas de participacion estatal mayoritaria, organismos publicos
descentralizados, fondos y fideicomisos publicos, para presentar a la persona
Titular de la Subsecretaria y/o a la persona Titular de la Secretaria;

XV. Vigilar el seguimiento y evaluacion del presupuesto de egresos, asi como
coordinar el andlisis de las proyecciones del gasto publico de las empresas
de participacion estatal mayoritaria, organismos publicos descentralizados,
fondos y fideicomisos publicos a través de las juntas de sus 6rganos de
gobierno;

XVI. Coordinar el control del Registro Publico de Entidades Paraestatales del
Estado;

XVII. Suscribir las constancias de inscripciéon ante el Registro Publico de
Entidades Paraestatales del Estado de Quintana Roo, en ausencia de la
persona Titular de la Subsecretaria de Crédito y Finanzas;

XVIIl. Coordinar las gestiones para la publicacion anual del Registro Publico
de Entidades Paraestatales del Estado de Quintana Roo en el Peridédico
Oficial del Estado;

XIX. Analizar la viabilidad de la contratacion de despachos externos para la
realizacion de asesorias financieras, contables, fiscales, de extincién y
liguidacion, en su caso, de las Entidades y de los fondos publicos;

XX. Solicitar la reprogramacion de la convocatoria a las sesiones de los
6rganos de gobierno de las entidades, cuando la misma se realice fuera del
tiempo establecido por la norma, o cuando por falta de informacién asi se
requiera;

XXI. Coordinar las reuniones de trabajo de la persona Titular de la
Subsecretaria de Crédito y Finanzas con personas servidoras publicas
federales, estatales, y municipales; respecto de los Fideicomisos Publicos;

XXII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y
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XXIIl. Las demas que se le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CREDITO Y DESARROLLO

Articulo 56. La persona Titular de la Direccién de Crédito y Desarrollo
tendra las facultades siguientes:

I. Administrar el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del
Estado, actualizando el listado de financiamientos y obligaciones a cargo de
los Entes PuUblicos, inscritas con sus principales caracteristicas, para su
publicacion trimestral en el micrositio de deuda publica;

Il. Elaborar el calendario financiero anual de pago del servicio de la deuda
publica directa estatal; para su incorporacion al Proyecto de Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo;

lIl. Tramitar el pago de las obligaciones derivadas de los financiamientos
suscritos por el Estado y, en caso nhecesario, tramitar ampliaciones, y/o
reducciones presupuestales, respecto del Servicio de la Deuda;

IV. Colaborar con la persona titular de la Direccion General de Crédito y
Finanzas en los trabajos para determinar la capacidad de endeudamiento
del Gobierno del Estado;

V. Organizar los procesos competitivos con las diversas instituciones de
crédito, para la contratacion de Deuda Publica del Estado, en apego con la
normatividad aplicable;

VI. Coadyuvar con las instituciones de crédito con el fin de llevar a cabo la
supervision de la contratacién de créditos de los Municipios del Estado, en
caso de ser requerido;

VIL Integrar los informes, reportes y documentacion que reflejen la situacion
de la deuda publica directa y contingente del Estado, para la publicaciéon y
actualizacion del micrositio de deuda publica en la pagina oficial de la
Secretaria;

VIIl. Inscribir los contratos y convenios modificatorios, de cada

financiamiento y obligacion de la Entidad Federativa y de los Entes Publicos,
en el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del Estado;
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IX. Cancelar la inscripcion en el Registro Estatal de Obligaciones y
Financiamientos del Estado a solicitud expresa, cuando la Entidad
Federativa y/o Entes Publicos, hayan liquidado o no dispuesto un
financiamiento y/o obligacion que tengan contratada, previa comprobacion
de la liquidaciéon o extincion total de la obligacion;

X. Expedir las constancias de inscripcion y/o cancelacion en el Registro
Estatal de Obligaciones y Financiamientos del Estado;

XI. Tramitar la inscripcion, modificacién y cancelacion, de los contratos y
convenios modificatorios de financiamientos y obligaciones del Estado, en el
Registro Publico Unico de Financiamientos y Obligaciones de Entidades
federativas y Municipios;

Xll. Actualizar la informacién correspondiente a cada financiamiento y
obligaciéon de la Entidad Federativa y sus Entes Publicos y remitirla
trimestralmente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico mediante la
plataforma del Registro Publico Unico;

XIll. Dar seguimiento a las obligaciones emanadas de los contratos de
financiamiento inscritos por el Estado en el Registro Estatal de Obligaciones
y Financiamientos del Estado y en el Registro Publico Unico ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

XIV. Requerir a las Unidades Administrativas competentes de la Secretaria la
informacion relacionada con los reportes para la evaluacion del Sistema de
Alertas del Estado, para integrarla y remitirla trimestralmente a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico mediante la plataforma del Registro Publico
Unico;

XV. Integrar la informacién semestral para la evaluacidon del Sistema de
Alertas correspondiente a los Municipios, y remitirla a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico;

XVI. Vigilar el funcionamiento de los fideicomisos o cualquier otro
instrumento constituido para administrar y garantizar el pago de los
empréstitos, créditos y financiamientos contraidos, asi como los mecanismos
de pago;

XVII. Analizar la asignacion de calificacion de la deuda publica estatal
emitida por las agencias calificadoras y, en su caso, proponer la
inconformidad en contra de los criterios utilizados cuando éstos sean
contrarios a los intereses del Estado;
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XVIIL. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIX. Las demds que le senalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

SECCION II i
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ENTIDADES PARAESTATALES

Articulo 57. La persona Titular de la Direccién de Entidades Paraestatales
tendra las facultades siguientes:

I. Participar en suplencia de la persona Titular de la Secretaria, en las sesiones
ordinarias y extraordinarias de los Organos de Gobierno de las Entidades
asignadas a la Direccion; asi como en las de los Comités que al efecto sean
creados en los que se considere a la Secretaria parte de los mismos;

Il. Solicitar a las Entidades informacién complementaria en su caso,
correspondiente a la carpeta de las sesiones del Organo de Gobierno y de los
Comités a los que sea convocado, con la finalidad de contar con los
elementos suficientes para pronunciarse en dichas sesiones;

Ill. Proponer a la persona Titular de la Direccién General de Crédito y
Finanzas solicite la reprogramacion de la convocatoria de las sesiones del
Organo de Gobierno de las Entidades en las que sea convocado, cuando la
misma se realice fuera del tiempo establecido por la norma, o cuando por
falta de informacion asi se requiera;

IV. Coadyuvar, en coordinacion con la persona titular de la Direccion General
de Crédito y Finanzas, con las areas que intervienen en el proceso de
constituciéon y extincion de las Entidades en el ambito de su competencia;

V. Solicitar a los gerentes, administradores o titulares de las Entidades,
informacion de las observaciones y sugerencias que emitan los entes
fiscalizadores, asi como los despachos externos, derivado de las revisiones
que se llevan a cabo a las Entidades; asi como el avance del seguimiento a
dichas observaciones y sugerencias;

VI. Analizar y elaborar el informe sobre la situacién contable y presupuestal
de las Entidades para conocimiento de la persona Titular de la Direccion
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General de Crédito y Finanzas y/o de la persona Titular de la Subsecretaria de
Créditoy Finanzas;

VII. Solicitar a las Entidades informacién contable y/o presupuestal adicional,
en caso de ser necesario para el correcto analisis de la informacion
financiera;

VIIl. Emitir en ausencia de la persona Titular de la Direccion General de
Crédito y Finanzas, la constancia de inscripcion ante el Registro Publico de
Entidades Paraestatales del Estado de Quintana Roo;

IX. Apoyar a la persona Titular de la Direccién General de Crédito y Finanzas
en el procedimiento para la publicacién anual en el Periédico Oficial del
Estado, del Registro Publico de Entidades Paraestatales del Estado de
Quintana Roo;

X. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XI. Las demds que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
FONDOS Y FIDEICOMISOS

Articulo 58. La persona Titular de la Direccion de Fondos y Fideicomisos,
tendra las facultades siguientes:

I. Llevar el control de los Fondos y Fideicomisos, asignados a la Direccidn;

Il. Participar en la elaboracién de las Reglas de Operacién, Lineamientos y
demas disposiciones normativas que rijan el funcionamiento de los Fondos y
Fideicomisos asignados a la Direccion;

Ill. Participar en las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias de los Comités
Técnicos de los Fondos y Fideicomisos asignados a la Direccién, en suplencia

de la persona Titular de la Secretaria;

IV. Verificar el desempefio de los Fondos y Fideicomisos asignados a la
Direccion e informar peridédicamente a sus superiores jerarquicos;
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V. Participar y dar seguimiento a la creacion, modificacion y/o extincion de
los Fondos y Fideicomisos asignados a la Direccion;

VI. Solicitar informacién complementaria respecto de los Fondos y
Fideicomisos para las sesiones de sus Comités, con la finalidad de contar con
los elementos suficientes para pronunciarse en dichas sesiones;

VIIl. Proponer mecanismos de control para eficientar el funcionamiento y
operacion de los Fondos y Fideicomisos asignados a la Direccion;

VIIl. Solicitar y analizar la informacién financiera de los Fondos y
Fideicomisos asignados a la Direccidon para el adecuado control de los
recursos publicos;

IX. Dar seguimiento a las observaciones emitidas por las instancias
fiscalizadoras y despachos externos, derivadas de las auditorias que se
realicen a los Fondos y Fideicomisos asignados a la Direccion;

X. Analizar y llevar el seguimiento de los acuerdos emitidos en las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias de los Comités Técnicos de los Fondos y
Fideicomisos asignados a la Direccion;

Xl. Emitir observaciones respecto a la informaciéon de los Fondos y
Fideicomisos asignados a la Direccion;

XIll. Solicitar a los entes publicos responsables de los Fondos y Fideicomisos
la actualizacion de la informacion relativa a los integrantes de sus Comités;

XIlIl. Solicitar a los entes responsables de los Fondos y Fideicomisos, realicen
los registros que correspondan ante las Unidades Administrativas para su
correcta operatividad;

XIV. Solicitar a los Entes responsables de los Fondos y Fideicomisos, realicen
todas las gestiones administrativas, programaticas, presupuestales,
contables, financieras y las demas que resulten necesarias para la correcta
aplicacion de los recursos publicos;

XV. Solicitar a la Unidad Administrativa correspondiente de la Secretaria, el
timbrado del Comprobante Fiscal Digital por Internet que los entes
responsables de los Fondos y Fideicomisos requieran, a fin de comprobar
ante la instancia correspondiente la aportacién que realice algun Ente
Publico o privado al patrimonio del Fideicomiso segun aplique el caso;
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XVI. Solicitar a los Entes responsables de los Fondos y Fideicomisos,
consideren dentro de la proyeccion de su presupuesto para el Ejercicio Fiscal
siguiente inmediato, todos los gastos administrativos correspondientes a la
operacién del Fideicomiso o Fondo Publico a su cargo;

XVII. Solicitar a los Entes responsables de los Fondos y Fideicomisos, hacer
los registros y tramites pertinentes ante las Unidades Administrativas que
correspondan, a fin de realizar las aportaciones respectivas al patrimonio de
los Fideicomisos o Fondos Publicos, con el fin de cumplir con la
normatividad aplicable;

XVIII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIX. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

TiTULO DECIMO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE ANALISIS ECONOMICO Y FINANZAS PUBLICAS,
ASi COMO DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE ANALISIS ECONOMICO Y FINANZAS PUBLICAS

Articulo 59. A la persona Titular de la Subsecretaria de Analisis
Econdmico y Finanzas Publicas, le corresponde originalmente Ia
competencia de los asuntos de las Unidades Administrativas que le sean
adscritas y tendra las facultades siguientes:

I. Coordinar con las Dependencias y Entidades la concentracion de
informacion estadistica para proyectos y guiar la toma de decisiones;

Il. Supervisar la generacién, integracion, administracion y actualizacion de la
informacién estadistica y geografica de la Administracion Publica Estatal,

lll. Fungir como Secretario de Actas del Comité Estatal de Informacién

Estadistica y Geografica, participando activamente en la celebracion de los
convenios de colaboracion con el Instituto Nacional de Estadistica y
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Geografia, fornentando la cooperacién técnica y operativa para la ejecucion
de proyectos y/o programas de interés para el Estado;

IV. Analizar la informacion estadistica en materia federal y estatal para
efectos de realizar proyecciones de la situacion econdémica y financiera del
Estado;

V. Dirigir la elaboracién de trabajos y proyectos en materia de informacién
estadisticay econdmica;

VI. Supervisar el contenido técnico de los estudios y analisis internos y
externos en materia de su competencia;

VIIl. Coordinar la operaciéon del Banco de Informacién Estadistica Estatal,
vigilando la actualizacién oportuna de la informacion;

VIIl. Emitir recomendaciones que permitan mejorar la calidad de la
presentacion de la informacion Presupuestaria Estatal y de Ejercicio del
Gasto;

IX. Impulsar mecanismos para el fortalecimiento de la cultura financiera en
el Estado;

X. Fungir como enlace del Gobierno del Estado ante la Comisién Nacional
para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros y
demas instituciones relacionadas con la materia;

Xl. Supervisar las actividades de apoyo al mddulo de la Comision Nacional
para Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros en
Chetumal, Quintana Roo, en el marco del convenio interinstitucional
existente;

XIl. Proponer a la persona Titular de la Secretaria los informes, estudios,
diagndsticos y analisis de asuntos relacionados con el d@mbito de su
competencia;

XII. Autorizar los analisis, informes, estudios y diagndsticos sobre la
evoluciéon y comportamiento de la economia estatal y el quehacer
hacendario, y

XIV. Representar a la Secretaria ante Organismos, Dependencias,

Instituciones y Comisiones Interinstitucionales, mediante designacion oficial,
en el ambito de su competencia.
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CAPITULO 1l
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ANALISIS DE FINANZAS PUBLICAS

Articulo 60. La persona Titular de la Direccion de Analisis de Finanzas
Publicas tendra las facultades siguientes:

I. Consolidar informaciéon relativa a las finanzas publicas estatales en
atencidén a los requerimientos del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia y demas instancias que lo soliciten;

Il. Vigilar la aplicacién y cumplimiento de los criterios y parametros
establecidos para la publicacion de la informacién presupuestal y la
informacion del ejercicio del gasto, de acuerdo con los criterios, normas y
reglamentos establecidos por las instituciones, que por instruccion expresa
se le confiera;

IIl. Verificar la existencia y disponibilidad de la informacién contenida en la
Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos del Estado de Quintana Roo,
para fortalecer la calidad de la informacién y transparencia con el fin de
emitir las recomendaciones pertinentes;

IV. Promover acciones que fomenten el interés en el manejo correcto de las
finanzas personales;

V. Difundir los servicios que brinda el médulo de atencién a usuarios de
servicios financieros;

VI. Coordinar las actividades de apoyo al médulo de la Comisiéon Nacional
para la Proteccion y Defensa del Usuario de Servicios Financieros en
Chetumal, Quintana Roo, en el marco del convenio interinstitucional
existente;

VII. Solicitar informaciéon en materia de finanzas publicas a las Unidades
Administrativas para la elaboracion de informes y andlisis que coadyuven en
la toma de decisiones;

VIII. Representar o suplir a su persona superior jerarquica ante organismos,

Dependencias, instituciones y comisiones interinstitucionales relacionadas
con la materia de su competencia;
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IX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

X. Las demds que le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le confiera
SU persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
INFORMACION ESTADISTICA Y ANALISIS ECONOMICO

Articulo 61. La persona Titular de la Direccion de Informacién Estadistica
y Analisis Econémico, tendra las facultades siguientes:

I. Requerir y concentrar informacion estadistica de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades, para efectos de
analizar la posicion econdmica en que se encuentra el Estado a nivel
nacional;

Il. Emitir informes trimestrales respecto a la posicion econdmica que ocupa
el Estado a nivel nacional;

lll. Colaborar con los municipios en los proyectos de generacion de
informacion estadistica;

IV. Coordinar los trabajos relacionados con la operacion del Comité Estatal
de Informacién Estadistica y Geografica;

V. Administrar la generacion, integracion, administracién y actualizacion de
la informacidon estadistica y de gestion de la Entidad, mediante el Banco de
Informacién Estadistica Estatal, dirigiendo y normando su composicion,
presentacion y divulgacién para asegurar la disponibilidad oportuna y
confiable de la informacioén a la Administracién Publica Estatal;

VI. Verificar trabajos y proyectos de interés estatal en materia de informacion
estadistica y analisis econémico;

VII. Integrar y proporcionar informacion estadistica para los informes de
gobierno, cuenta publica, paguete fiscal, proyectos del Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia y demas instancias que lo requieran;

VIII. Representar o suplir a su persona superior jerarquica ante Organismos,

Dependencias, Instituciones y Comisiones Interinstitucionales relacionados
con la materia de su competencia;
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IX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

X. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le confiera
Su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

TiTULO DECIMO PRIMERO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA OFICIALIA
MAYOR Y DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA OFICIALIA
MAYOR

Articulo 62. A |la persona Titular de la Oficialia Mayor le corresponde
originalmente la competencia de los asuntos de las Unidades
Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades siguientes:

I. Establecer y evaluar las bases generales de los programas de trabajo a
cargo de las Unidades Administrativas de la Oficialia Mayor para el
cumplimiento de las normas y politicas en materia de planeacién
estratégica, programacion y presupuestacion;

Il. Gestionar la celebracion de convenios con instituciones publicas y
privadas que generen beneficios a las personas trabajadoras al servicio del
Gobierno del Estado;

lll. Proponer a la persona Titular de la Secretaria los criterios, normas,
politicas y lineamientos para el reclutamiento, seleccidén, contratacién,
evaluacion del desempefo, profesionalizacion, remuneracién, promocion,
otorgamiento de estimulos y recompensas de las personas servidoras
publicas de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

IV. Proponer los lineamientos, politicas y procedimientos relativos a las
percepciones y prestaciones en efectivo y en especie que se otorguen a las
personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

V. Supervisar la ejecucion de los procesos de integracion y dictaminacion,
para la autorizacién, registro y resguardo de las estructuras organicas y
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organigramas de las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades;

VI. Validar el proceso del calculo de la nédmina, percepciones en general,
prestaciones, pagos equivalentes a los mismos, que se otorgan a las
personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados del Poder Ejecutivo del Estado;

VIL. Vigilar la elaboracién, aplicacion y seguimiento del diagndstico de clima
laboral en las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

VIIl. Fortalecer las relaciones con las organizaciones sindicales de los
trabajadores al servicio del Gobierno del Estado;

IX. Representar a la persona Titular de la Secretaria ante el Consejo
Consultivo Delegacional del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado;

X. Validar las propuestas para el otorgamiento de prestaciones, premios,
estimulos y recompensas a las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados en términos de
las Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajadores al Servicio del
Poder Ejecutivo del Estado y demas disposiciones juridicas y reglamentarias
aplicables en la materia;

Xl. Supervisar las acciones de actualizacion del catalogo de puestos y el
tabulador de sueldos de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, vigilando su aplicacion; asi como verificar y opinar
respecto de los tabuladores de las Entidades que no cuenten con
participacion federal para el pago de servicios personales;

XIl. Implementar y/o actualizar los sistemas para la administracion y registro
de los tramites y servicios que requieran las personas trabajadoras de la
Administraciéon Publica Centralizada;

XIll. Supervisar la aplicacion de las sanciones administrativas a las personas
servidoras publicas de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados que determinen las autoridades competentes, asi como
las laborales que procedan conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

XIV. Proponer acciones de mejora para la aplicacién del Servicio Publico de
Carrera;
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XV. Proponer normas, politicas y lineamientos para regular la organizacion,
operacion y desarrollo de los programas o sistemas para la profesionalizacion
y desarrollo profesional de las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XVI. Vigilar las normas, politicas y lineamientos para regular la prestacién del
servicio social, las practicas profesionales y estadias profesionales en las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XVII. Proponer y vigilar los lineamientos, politicas y procedimientos relativos
a la celebracion de contratos por bienes, arrendamientos y servicios, que
requieran las Dependencias y los Organos Administrativos Desconcentrados;

XVIII. Suscribir los contratos y, en su caso, los convenios modificatorios
derivados de la adquisicion de bienes, la prestacion de servicios y los
arrendamientos; asi como los contratos de comodato y los actos de
enajenacion de bienes muebles e inmuebles, incluyendo donacion y
compraventa, en materia de su competencia, previa instruccion de la
persona titular de la Secretaria, con las autorizaciones que correspondan y
conforme a las disposiciones juridicas y reglamentarias aplicables;

XIX. Proponer y vigilar los lineamientos para la aplicacién y cumplimiento de
las normas y politicas para la operacién y control del patrimonio mobiliario
de la Administracion Publica Estatal;

XX. Proponer y vigilar las politicas y normas que deberan observar las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados para llevar a
cabo la planeacién, programacion, presupuestacion y ejecucion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

XXI. Implementar el programa de arrendamiento de inmuebles, para el
adecuado funcionamiento de oficinas publicas a cargo de las Dependencias
y Organos Administrativos Desconcentrados;

XXIIl. Supervisar el aseguramiento de las personas trabajadoras de la
Administracion Publica Centralizada, de los bienes muebles que integran el
patrimonio del Gobierno del Estado, asi como los inmuebles asignados a la

Secretaria;

XXIIl. Verificar la integracion de los programas de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;
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XXIV. Presidir y supervisar la integracion y funcionamiento del Comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios consolidados y de uso
generalizado que requieran las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

XXV. Supervisar la operacion del programa de compras consolidadas y de
compras de uso generalizado para atender las necesidades de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XXVI. Formular y proponer a la persona Titular de la Secretaria los
lineamientos y bases generales para la programaciéon y organizacion de
actos oficiales, ceremonias civicas o eventos especiales que correspondan al
ambito de competencia de la Secretaria;

XXVII. Proponer a la persona titular de la Secretaria los criterios y
lineamientos para regular la organizacién, funcionamiento, modificacién,
distribucion y asignacion de los espacios y la seguridad en los edificios o
inmuebles destinados a oficinas publicas de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados, y

XXVIIl. Proponer los criterios, politicas y lineamientos para regular la
organizacion y administracion del Centro de Transporte Aéreo y de los
Centros de Gobierno.

CAPITULO 11
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE CAPITAL HUMANO

Articulo 63. A la persona Titular de la Direccion General de Capital
Humano, le corresponde originalmente la competencia de los asuntos de
las Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Disefar e implementar las normas, politicas, sistemas, lineamientos y
procedimientos relacionados con la planeaciéon y administracion de los
recursos humanos de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

Il. Formular e instrumentar politicas y criterios relativos a la creacién,
modificacion, organizacién, fusion y supresion de plazas, puestos y Unidades
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Administrativas, en apego a las disposiciones juridicas y reglamentarias
aplicables en la materia;

IIl. Supervisar la celebracién de convenios con diversas instituciones publicas
o privadas, que representen beneficios a las personas servidoras publicas del
Gobierno del Estado;

IV. Supervisar y validar los procesos de definicion, aplicacion y actualizacion
de los lineamientos y criterios para la homologacion en la elaboracion de las
estructuras orgdanicas y organigramas de las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados y Entidades;

V. Supervisar y promover la actualizacion de las normas, politicas, sistemas y
lineamientos relacionados con el reclutamiento, seleccién, ingreso,
induccién, evaluacion del desempefio, otorgamiento de estimulos,
profesionalizacién, capacitacién, promocion, suspension y separacion de las
personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados y de quienes pertenezcan al Servicio PUblico de Carrera,
conforme a las disposiciones aplicables;

VI. Promover y coordinar la elaboracion, aplicacion y seguimiento del
diagnodstico de clima laboral en las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

VII. Supervisar el disefio e implementacion de las normas, politicas y
lineamientos para regular la prestacion del servicio social y practicas
profesionales en las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

VIII. Dar cumplimiento a las disposiciones juridicas y normativas que rigen
las relaciones laborales de la Administracion Publica Estatal y las personas
servidoras publicas, en coordinacién con las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados;

IX. Aplicar las disposiciones que norman la remuneracion y asignacion de
prestaciones en efectivo, en especie, en servicios y demas percepciones que
deban otorgarse a las personas servidoras publicas de las Dependencias y
Organos Administrativos Desconcentrados, en concordancia con las
respectivas estructuras orgdnicas y organigramas, el tabulador de sueldos y
el catdlogo de puestos aprobados;

132

133



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

X. Administrar y verificar la aplicacion y timbrado del sistema de néminas de
las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados para efectos
administrativos, contables y fiscales;

Xl. Supervisar la informacién del cdlculo de ndmina para los procesos de
pago, entero de aportaciones y retenciones de las personas servidoras
publicas;

XIl. Supervisar la integracion de los expedientes para la contratacion de
personal de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados,
conforme a los requisitos que establecen los lineamientos en la materia;

XIIl. Autorizar el registro de los movimientos de ingreso de personal de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XIV. Verificar la emisién y actualizacién de los registros laborales de las
personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, asi como supervisar los procesos relativos a la emision de
nombramientos, protestas del cargo, ascensos, cambios de adscripcion,
transferencias, licencias, vacaciones y bajas;

XV. Supervisar el proceso para la afiliacion y vigencia del personal de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados, ante el Instituto
de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado;

XVI. Coordinar las acciones necesarias para el aseguramiento de las personas
servidoras publicas al servicio del Gobierno del Estado;

XVII. Emitir, previo acuerdo con la persona Titular de la Oficialia Mayor, las
identificaciones oficiales para las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XVIIIl. Cumplir con las acciones que en materia de seguridad y salud en el
trabajo deben llevar a cabo las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, asi como dar cumplimiento a las obligaciones previstas
por la Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores
del Estado y sus disposiciones reglamentarias;

XIX. Actualizar el catdlogo de puestos y el tabulador de sueldos de las

Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados, vigilando su
aplicacion;
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XX. Supervisar los registros, tramites, avisos y gestiones relacionados con la
administracion de los recursos humanos de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados que deban gestionarse ante el Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado;

XXI. Disefar los procesos para la integracién, resguardo y actualizacién de
los expedientes laborales de las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XXII. Coordinar las acciones para la verificacion de la asistencia y condiciones
laborales de las personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados, en sus centros de trabajo;

XXIIl. Formular y supervisar los mecanismos de evaluacién del desempefio
laboral para las personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados que pertenecen al Servicio Publico de
Carrera y, coadyuvar con las Entidades en la elaboracién de los que se
implementen al interior de las mismas, conforme a su ambito de
competencia;

XXIV. Disefar y verificar el funcionamiento de los programas o sistemas para
la profesionalizacién y desarrollo profesional de las personas servidoras
publicas de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y
Entidades;

XXV. Supervisar los procesos administrativos de los servicios personales,
conforme al catalogo de plazas autorizadas en el presupuesto de Egresos de
las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XXVI. Proponer y coordinar los procesos para la validacion de perfiles de
puestos de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados,
asi como asesorar a las Entidades que asi lo requieran;

XXVII. Validar los conceptos e importes de las prestaciones proyectados en el
calculo para el pago del finiquito que corresponda a los trabajadores de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XXVIIL. Verificar la aplicacion de las sanciones administrativas a las personas
servidoras publicas de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados que determinen las autoridades competentes, asi como
las laborales que procedan conforme a las disposiciones juridicas aplicables;
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XXIX. Promover y vigilar que las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades implementen los procesos vinculados con el
Servicio Publico de Carrera, conforme a las normas aplicables y a las politicas
definidas para tal efecto;

XXX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXXI. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
SERVICIO PUBLICO DE CARRERA

Articulo 64. La persona Titular de la Direccion de Servicio Publico de
Carrera tendra las facultades siguientes:

I. Diseflar e implementar las normas, politicas, sistemas, lineamientos y
procedimientos relacionados con el reclutamiento y selecciéon de las
personas servidoras publicas del Servicio Publico de Carrera, conforme a las
disposiciones aplicables;

Il. Diseflar e implementar las normas, politicas, sistemas, lineamientos y
procedimientos relacionados con la evaluacion al desempefo laboral, los
cuales podran servir como base para la promocién, suspension y/o
separacion de las personas servidoras publicas conforme a las disposiciones
aplicables;

Ill. Disefar e implementar las normas, politicas, sistemas, lineamientos y
procedimientos que regulen la profesionalizacidn y capacitacién de las
personas servidoras publicas conforme a las disposiciones aplicables;

IV. Programar y supervisar la aplicacion de la evaluacion al desempefo
laboral de las personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados;

V. Impulsar la incorporacion e implementacién de tecnologias de la

informacién y comunicaciones para ampliar la cobertura y eficientar los
procesos que conforman el Servicio Publico de Carrera;
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VI. Generar instrumentos de comunicacion, capacitacion y formaciéon que
permitan promover en las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados la implementacion de procesos vinculados con el Servicio
Publico de Carrera, conforme a las normas aplicables y a las politicas que se
definan para tal efecto;

VIl. Promover la capacitacion y acreditacion de competencias para la
profesionalizacion del personal de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados;

VIIl. Recabar de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados las necesidades en materia de profesionalizacién de las
personas servidoras publicas adscritas a su Institucion a efecto de integrar el
Plan de Capacitacion;

IX. Disefiar e implementar las normas, politicas, sistemas, lineamientos y
procedimientos que regulen la prestacion de servicio social, practicas
profesionales y las estadias profesionales de las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados y Entidades;

X. Vincular a las personas prestadoras de servicio social, practicas
profesionales y estadias profesionales con las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados y Entidades, asi como coordinar las
acciones necesarias para su ejecucion, con base en los convenios de
colaboracion que se suscriban con las instituciones educativas;

XI. Disefar, implementar y supervisar los procesos a los que se sujetaran las
distintas modalidades de ingreso al Servicio Publico de Carrera;

XIl. Programar, aplicar y supervisar las evaluaciones y/o valoraciones que
integran los procesos de reclutamiento, seleccién e ingreso de las personas
servidoras publicas que ocupen una plaza en las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados;

XIll. Proponer acciones de vinculacion con las instituciones educativas y
demas organismos publicos o privados, que de forma especializada
contribuyan a la profesionalizacion de las personas servidoras publicas al
interior del Poder Ejecutivo, con base en los convenios de colaboracién que
se suscriban con dichas instituciones;

XIV. Elaborar, aplicar e informar anualmente a las Dependencias y Organos

Administrativos Desconcentrados, los resultados del diagndstico de clima
laboral;
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XV. Asesorar con el disefo e implementacidon de las normas, politicas,
lineamientos y procedimientos de reclutamiento y seleccién, evaluaciéon al
desempefo, profesionalizacion y capacitacion a las Entidades con relacion al
Servicio Publico de Carrera;

XVI. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVII. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

SECCION II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

Articulo 65. La persona Titular de la Direccion de Administracion de
Recursos Humanos tendra las facultades siguientes:

I. Analizar y verificar que las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, lleven a cabo la actualizacion de sus respectivas
estructuras organicasy perfiles de puestos acorde a las estructuras vigentes;

Il. Analizar y verificar que las Entidades, lleven a cabo la actualizacion de sus
respectivas estructuras organicas;

Ill. Planear y programar las asesorias técnicas que se requieran para el
analisis y validacion de las estructuras orgdnicas, organigramas y perfiles de
puestos propuestos por las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades;

IV. Emitir el calendario anual para los movimientos de personal de las
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades a
efecto de garantizar su aplicacion en tiempo y forma;

V. Programar y verificar la ejecucién de las acciones para el aseguramiento
de las personas servidoras publicas al servicio de las Dependencias y
Organos Administrativos Desconcentrados;

VI. Realizar las acciones correspondientes para el registro y ejecucion de las
sanciones administrativas y los descuentos de caracter econémico previstos
en las disposiciones juridicas vigentes, a las personas servidoras publicas de
las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;
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VII. Evaluar y proyectar los dictamenes técnicos administrativos con respecto
a las propuestas de estructuras orgdnicas y organigramas de las
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades;

VIII. Resguardar las estructuras organicas y organigramas gue se autoricen a
las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades,
de conformidad con las disposiciones normativas aplicables;

IX. Vigilar el cumplimiento de las politicas y procedimientos en materia de
contratacion del personal de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

X. Analizar y resolver las solicitudes de movimientos y control de personal,
contrataciones, puntualidad y asistencia del personal al servicio de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados, asi como los
gue resulten de los concursos de oposicidn y libre designacion;

Xl. Ejecutar los cambios de adscripcion, cambios de funcién y transferencias
de personal que soliciten las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados a través de los mecanismos o sistemas que se dispongan
para tal efecto;

Xll. Sistematizar los expedientes laborales de las personas servidoras
publicas de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XlIl. Ejecutar los procesos relativos a las altas, bajas, promociones, cambios
de adscripcion, nombramientos, transferencias, constancias laborales y de
descuentos de créditos institucionales y no institucionales, seguros
personales, pensiones alimenticias y hojas de servicios de las personas
servidoras publicas de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

XIV. Gestionar, verificar y controlar la aplicacion de los estimulos y
recompensas contemplados en las disposiciones juridicas correspondientes,
con motivo de la asistencia y puntualidad de las personas servidoras publicas
de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados; asi como
de las prestaciones laborales en apego a la normatividad vigente;

XV. Coordinar la integracién y actualizaciéon del tabulador de sueldos y

catdlogo de puestos de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

138

139



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

N

AR
>, WA
S

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

XVI. Participar en los procesos relativos a la planeacion y programacion de
los servicios personales de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, tales como: ampliaciones, modificaciones, creaciones,
conversiones de plazas y transferencias;

XVII. Diseflar e implementar la herramienta informatica para la elaboracién,
revision, y aprobacion de los perfiles de puestos de las Dependencias y
Organos Administrativos Desconcentrados y asesorar a las Entidades en la
elaboracion de los perfiles de puestos que les correspondan de acuerdo a su
ambito de competencia;

XVIIl. Ejecutar los procesos administrativos de los servicios personales,
conforme al catdlogo de plazas autorizadas del presupuesto de egresos de
las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados del Estado;

XIX. Verificar la atenciéon y seguimiento a las incidencias del personal
detectadas en las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados en materia de seguridad e higiene y emitir un reporte a su
persona superiora jerarquica;

XX. Programar y verificar la ejecucion de las acciones para la realizacion de
las identificaciones oficiales de los trabajadores al servicio de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XXI. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXIl. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
PROCESOS DE NOMINA Y CONTROL INTERNO PARA AUDITORIAS

Articulo 66. La persona Titular de la Direccién de Procesos de Némina y
Control Interno para Auditorias tendra las facultades siguientes:

I. Administrar y operar el Sistema de Nomina del Poder Ejecutivo para
efectos de configuracion, adecuacion e implementacién de criterios,
formulas y procedimientos de célculo de las percepciones, deducciones y
retenciones de las personas servidoras publicas de las Dependencias y
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Organos Administrativos Desconcentrados, en apego a la normatividad
vigente;

Il. Coordinar los procesos de implementacion, modificaciéon y eliminacion de
funciones, tareas o actividades del mddulo de ndéminas del Sistema,
requeridos por los usuarios, garantizando su integridad funcional;

Ill. Coordinar las acciones para la emision de Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet de la ndmina a las personas servidoras publicas de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

IV. Supervisar el proceso de reintegro de pagos retenidos y su comprobacion
contabley financiera;

V. Supervisar la emision de los finiquitos, liquidaciones, prestaciones relativas
al cumplimiento de laudos y demas pagos extraordinarios solicitados por las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

VI. Supervisar y, en su caso, establecer los controles internos para la
determinacién del pago de Primas Vacacionales, Aguinaldo y Fondo de
Ahorro;

VII. Gestionar la contratacion y supervisar el proceso de pago de la prevision
social a las personas servidoras publicas de las Dependencias y Organos
Administrativos Desconcentrados;

VIII. Participar en la elaboracion de los calendarios de emision de la nédminay
coadyuvar en su efectivo control, administracion y cumplimiento;

IX. Participar en la actualizacién del tabulador de sueldos y compensaciones
de la Administracién Publica Centralizada;

X. Supervisar la debida respuesta a los requerimientos de informacién de los
Entes jurisdiccionales y administrativos, en el ambito de su competencia;

XI. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones en materia de
transparencia en el ambito de competencia, asi como la entrega a las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados, de la
informacion relativa a las remuneraciones para el cumplimiento de las
obligaciones emanadas de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Quintana Roo;
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XIll. Participar en coordinacion con las diferentes Unidades Administrativas,
en la integracion, validacion y entrega a los entes fiscalizadores de la
informacion relativa a las auditorias estatales y federales al capitulo 1000 de
los servicios personales;

Xlll. Coadyuvar con las Unidades Administrativas competentes, en las
conciliaciones inherentes al proceso de ndmina de manera permanente;

XIV. Participar, en coordinacion con las Unidades Administrativas
competentes, en la elaboracion del anteproyecto del presupuesto de los
servicios personales de la Secretaria;

XV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVI. Las demas que le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO 111
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE CONTRATACIONES

Articulo 67. A la persona Titular de la Direccion General de
Contrataciones, le corresponde originalmente la competencia de los
asuntos de las Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra
las facultades siguientes:

I. Validar las politicas y normas que deberdn observar las Dependencias y
Organos Administrativos Desconcentrados para llevar a cabo la planeacion,
programacion, presupuestacién y ejecuciéon de sus procesos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles;

Il. Asesorar a las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y
Entidades que lo requieran, respecto de las disposiciones legales y
administrativas que rigen los procedimientos de contratacion de bienes y
servicios en sus diversas modalidades;

IIl. Verificar y validar la aplicacion de las normas y lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
bienes muebles;

IV. Validar las bases de los procedimientos consolidados de licitacion e
invitacion restringida a cargo de la Oficialia Mayor;
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V. Supervisar la administracion del Padron de Proveedores de Bienes y
Servicios del Gobierno del Estado previsto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo;

VI. Supervisar que las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados del Poder Ejecutivo del Estado remitan sus programas
anuales de adquisiciones y presentarlos a la persona Titular de la Oficialia
Mayor;

VII. Coordinar la operacién del programa de compras consolidadas y de
compras de uso generalizado para atender las necesidades de las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

VIIl. Validar que los requerimientos de los bienes y servicios de uso
generalizado que las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados requieran, cumplan con los requisitos para su contratacion
consolidada;

IX. Coordinar y supervisar las solicitudes para adquisicion, arrendamientos y
prestacion de servicios de contratacion consolidada que deban someterse
ante la aprobacién del comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
consolidados y de uso generalizado que requieran las Dependencias y
Organos Administrativos Desconcentrados;

X. Establecer mecanismos de verificacion del cumplimiento de las
obligaciones de caracter administrativo que deriven de la celebracion de los
contratos consolidados de adquisiciones, arrendamientos y servicios a cargo
de la Oficialia Mayor;

Xl. Coordinar las acciones relativas a la ejecucion de los procedimientos de
contratacion consolidados de bienes y servicios a cargo de la Oficialia Mayor
en cualquiera de sus modalidades de contratacion;

XIl. Supervisar que los expedientes de adquisiciéon de bienes, servicios y
arrendamientos consolidados, competencia de la Oficialia Mayor, se
encuentren integrados de conformidad con las disposiciones juridicas y
normativas;

XlIl. Evaluar los casos de incumplimiento de los contratos consolidados, en

gue incurran los proveedores de bienes y servicios a efecto de instruir las
medidas correspondientes para su atencién y conciliacion;
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XIV. Coordinar las acciones para la atencion, seguimiento e informes de los
recursos de inconformidad que deriven de los procedimientos de
contratacion consolidados a cargo de la Oficialia Mayor;

XV. Validar los contratos y convenios modificatorios que deriven de la
adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios de bienes muebles, en
materia de su competencia;

XVI. Validar el dictamen de adjudicacion con base en el andlisis técnico
emitido por el area responsable, para determinar las o la propuesta que
presente las mejores condiciones para el Gobierno del Estado;

XVII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVIIl. Las demas que le sefialen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
PLANEACION DE CONTRATACIONES

Articulo 68. La persona Titular de la Direccion de Planeacion de
Contrataciones tendra las facultades siguientes:

I. Aplicar las politicas, bases y lineamientos para llevar a cabo los
procedimientos de contratacién consolidados a cargo de las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades, en estricto apego a
las disposiciones juridicas correspondientes;

Il. Coordinar las acciones pertinentes a fin de que, en la planeacion de los
procedimientos de contratacion consolidados a cargo de la Oficialia Mayor,
se cumpla con las politicas, bases, lineamientos y demas disposiciones
juridicas y administrativas aplicables en la materia;

Il. Verificar que las solicitudes de contratacién consolidadas cumplan con las
disposiciones juridicas y normativas aplicables;

IV. Coadyuvar en la programacién de las adquisiciones, arrendamientos y
prestaciéon de servicios de la Secretaria, identificando las lineas de
contrataciéon consolidada en la integracion del Programa Anual de
adquisiciones de la Dependencia;
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V. Coordinar la integracion de la documentacién soporte de los asuntos a
cargo de la Oficialia Mayor, que deban someterse ante el Comité de
adquisiciones, arrendamientos y servicios consolidados y de uso
generalizado que requieran las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, a efecto de verificar que se encuentre debidamente
integrada, motivada y fundamentada;

VI. Participar en calidad de asesor con derecho a voz en representacion de la
Secretaria, en las sesiones de los Comités de adquisiciones, arrendamientos y
servicios de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y
Entidades;

VII. Requerir la entrega de los programas anuales de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados para la planeacion y programacion de los procesos de
contratacion consolidada;

VIIl. Proyectar las bases de los procedimientos de licitacidn e invitacion
restringida consolidadas a cargo de la Oficialia Mayor;

IX. Elaborar el proyecto y/o modelo de los contratos de adquisiciones y/o
arrendamiento de bienes muebles, asi como los de prestacion de servicios
que deriven de cada uno de los procesos de contratacidon consolidada a
cargo de la Oficialia Mayor;

X. Asesorar a las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y
Entidades que lo requieran, respecto de las disposiciones juridicas y
administrativas que rigen los procedimientos de contratacion de bienes y
servicios en sus diversas modalidades;

XI. Coordinar las acciones de recepciéon de documentaciéon, analisis,
verificaciéon y registro en el padrén de proveedores del Gobierno del Estado
previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

XIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

Xlll. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

SECCION II
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DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES

Articulo 69. La persona Titular de la Direccidén de Procedimientos de
Contrataciones tendra las facultades siguientes:

I. Coordinar las acciones para la ejecucion de los procedimientos de
contrataciéon consolidados, con base en la documentacion administrativa,
presupuestal y legal que acompafe los requerimientos de contratacion
consolidada, entregada por la Direccion de Planeacion de Contrataciones;

Il. Gestionar la publicaciéon para la difusién de las convocatorias y bases en
los medios dispuestos para tal fin, asi como remitir las invitaciones para
efectuar los procedimientos de contratacion consolidados a cargo de la
Oficialia Mayor;

lll. Coordinar las acciones para la ejecucion de los procedimientos de
contratacion de bienes y servicios consolidados a cargo de la Oficialia Mayor
en cualquiera de sus modalidades de contratacion;

IV. Presidir las juntas y/o reuniones provenientes de los procedimientos de
contratacion consolidado a cargo de la Oficialia Mayor, de acuerdo a las
disposiciones juridicas y normativas aplicables;

V. Recibir las dictaminaciones de las propuestas técnicas emitidas por las
areas requirentes, cuya determinacidon sea representar las mejores
condiciones para el Gobierno del Estado, a efecto de emitir el fallo al que
hubiere lugar;

VI. Elaborar los contratos y las modificaciones que en su caso se requieran,
derivados de los procesos de contratacion consolidados a cargo de la
Oficialia Mayor;

VII. Integrar los expedientes con la documentacion administrativa,
presupuestaria 'y legal que acompafe los requerimientos y la
documentacion comprobatoria del cumplimiento de las obligaciones
pactadas en los contratos consolidados;

VIII. Rendir los informes relacionados con la sustanciaciéon de los recursos de

inconformidad que se lleven a cabo ante la Procuraduria Fiscal del Estado,
derivado de los procedimientos de contratacién a cargo de la Oficialia Mayor;
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IX. Establecer mecanismos de verificacion del cumplimiento de las
obligaciones de caracter administrativo que deriven de la celebracion de los
contratos de adquisiciones, arrendamientos y prestaciéon de servicios a cargo
de la Oficialia Mayor;

X. Atender los casos de incumplimiento de los contratos consolidados, en
que incurran los proveedores de bienes y servicios a efecto de aplicar las
medidas correspondientes para su resolucion y conciliacion;

Xl. Requerir a las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, la informacion y/o documentacién comprobatoria del
cumplimiento de las obligaciones pactadas en los contratos consolidados
derivados de los procedimientos en cualquiera de las modalidades a cargo
de la Oficialia Mayor;

XIl. Revisar y validar la informacion y/o documentacién comprobatoria del
cumplimiento de las obligaciones pactadas en los contratos consolidados
remitida por las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados
de los procedimientos de contratacion consolidada a cargo de la Oficialia
Mayor en cualquiera de sus modalidades;

XIll. Coordinar con las Unidades Administrativas de las Dependencias y
Organos Administrativos Desconcentrados el trdmite de pago
correspondiente a los contratos de adquisiciones, arrendamientos o
prestaciéon de servicios relacionados con bienes muebles de uso
generalizado y/o consolidado, excepto casos de érdenes de compra;

XIV. Administrar la plataforma electrénica dispuesta por la Oficialia Mayor
para el registro y supervision de la informacion relativa a los procesos de
contratacion realizados mediante las modalidades de licitacion publica,
invitacién a cuando menos tres proveedores y adjudicacion directa por parte
de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados;

XV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVI. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
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Articulo 70. A la persona Titular de la Direccion General de
Administracion de Bienes y Servicios, le corresponde originalmente la
competencia de los asuntos de las Unidades Administrativas que le sean
adscritas y tendra las facultades siguientes:

I. Supervisar que el suministro y control de los bienes y servicios a las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados se cumpla
conforme al Presupuesto de Egresos;

Il. Coordinar la integracion y actualizacion del catdlogo de los insumos
requeridos por las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados para el funcionamiento y operacién de las oficinas a su
cargo;

Il. Brindar apoyo logistico y servicios para actos oficiales, ceremonias civicas
0 eventos especiales a cargo del Gobierno del Estado;

IV. Planear y programar el aseguramiento de los bienes muebles que
integran el patrimonio del Gobierno del Estado;

V. Disefiar las normas y procedimientos para la celebracion de los contratos
de arrendamiento de los bienes inmuebles que se requieran para oficinas a
cargo del Gobierno del Estado;

VI. Supervisar que los procesos para el inventario, afectacion, control, destino
final y baja de los bienes muebles que forman parte del patrimonio del
Estado, se lleven a cabo en apego a las disposiciones juridicas y
administrativas correspondientes;

VII. Formular y proponer las normas, politicas y lineamientos para el control
del patrimonio mobiliario de la Administracién Publica Estatal;

VIIl. Desarrollar y supervisar la aplicacion de los procedimientos e
instrumentos necesarios para la enajenacion, uso, destino final, inventario,
conservacion y mantenimiento de los bienes muebles de la Administracion
Publica Estatal;

IX. Coordinar la ejecucion de las acciones para el mantenimiento y atencion
del funcionamiento de los Centros de Gobiernoy Transporte Aéreo;

X. Proponer las normas y disposiciones administrativas correspondientes

para la administracion y ocupacion de los bienes inmuebles en posesion o
dominio de la Secretaria;
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XI. Implementar el programa de supervision fisica a los inmuebles en
arrendamiento, propiedad o en comodato pertenecientes a la
Administracién Publica Estatal;

XIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

Xlll. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 71. La persona Titular de la Direccién de Administracion de
Bienes y Servicios tendra las siguientes facultades:

I. Coordinar las acciones pertinentes para que las Dependencias y Organos
Administrativos  Desconcentrados cumplan con las disposiciones
administrativas establecidas para el trdmite de pago de los servicios basicos;

Il. Coordinar los procesos administrativos para la celebracion y el
cumplimiento de los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles que
se requieran para el uso de las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

Ill. Coordinar la integracion y actualizaciéon del catalogo de bienes muebles y
servicios requeridos por las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados;

IV. Coordinar las acciones y procedimientos correspondientes para el
aseguramiento, en su caso, de los bienes muebles que integran el
patrimonio del Gobierno del Estado;

V. Coordinar el suministro oportuno y el control del combustible requerido
por las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados de la
Administracién Publica Estatal;

VI. Administrar los Salones Bellavista y Kohunlich del Centro Social Andrés
Quintana Roo;
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VII. Proponer las politicas, lineamientos y criterios para el mantenimiento
preventivo y correctivo que requiera el parque vehicular propiedad del
Gobierno del Estado;

VIIl. Proponer las politicas, lineamientos y criterios para el inventario y
control de los bienes muebles propiedad y en posesion del Gobierno del
Estado;

IX. Coordinar que los procesos para el inventario y control documental de los
bienes muebles que se adquieran o formen parte del patrimonio del
Gobierno del Estado, se lleven a cabo en apego a las disposiciones juridicas
correspondientes;

X. Coordinar que las acciones de verificacion, control y resguardo de los
bienes muebles a cargo del Gobierno del Estado, se lleven a cabo en apego a
las disposiciones juridicas y administrativas correspondientes;

XlI. Coordinar las acciones para el inventario, conservacion, mantenimiento,
uso, baja, destino final y enajenaciéon de los bienes muebles que forman
parte del patrimonio del Gobierno del Estado;

XIl. Coordinar y verificar la asignacion, entrega, control y uso de los vehiculos
en propiedad y en posesion del Gobierno del Estado, conforme a las
disposiciones normativas aplicables;

Xlll. Coordinar que las transferencias de bienes muebles entre Dependencias
y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica
Estatal, se realice conforme a la normatividad aplicable;

XIV. Proponer lineamientos y criterios que deberdn observar las
Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados en materia de
adquisiciones de bienes y servicios a través de érdenes de compra;

XV. Coordinar la elaboracion de politicas y lineamientos que deberan
observar las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados para
el correcto manejo del sistema de control de sus almacenes;

XVI. Coadyuvar en la administracion de los sistemas informaticos que
deberan de operar las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados, en los procedimientos de adquisicidon de bienes mueblesy
servicios, almacén y control patrimonial;

149

150



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

XVIIl. Participar en calidad de area técnica y supervisora en los
procedimientos de contratacion de adquisiciones, arrendamientos y
prestacién de servicios de uso generalizado y/o consolidado a cargo de la
Oficialia Mayor;

XVIII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XIX. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ATENCION A CENTROS DE GOBIERNO

Articulo 72. La persona Titular de la Direccion de Atencion a Centros de
Gobierno tendra las facultades siguientes:

. Planear y programar los trabajos de mantenimiento preventivo y/o
correctivo que se requiera en las areas e instalaciones que integran los
Centros de Gobierno;

Il. Realizar las gestiones administrativas necesarias para proveer los insumos
y material necesario para el adecuado funcionamiento de los Centros de
Gobierno;

Ill. Establecer mecanismos para la administracion, registro y control de los
insumos y bienes muebles que se encuentren al interior de los Centros de
Gobierno;

IV. Supervisar y mantener actualizado el inventario de los bienes muebles
asignados a los Centros de Gobierno;

V. Verificar peridédicamente las instalaciones de los Centros de Gobierno a
efecto de identificar sus requerimientos especificos y realizar las acciones
que correspondan para mantener su adecuado funcionamiento;

VI. Supervisar que las obras a realizarse al interior de los Centros de
Gobierno, sean conforme a lo acordado en los contratos respectivos;

VII. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y
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VIIl. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
SERVICIOS Y APOYO LOGISTICO

Articulo 73. La persona Titular de la Direcciéon de Servicios y Apoyo
Logistico tendra las facultades siguientes:

I. Proponer el calendario oficial de las ceremonias civicas programadas para
todo el afio, y llevar a cabo su modificacion y/o actualizacion atendiendo a las
necesidades, solicitudes o requerimientos debidamente fundados y
motivados;

Il. Coordinar las acciones correspondientes para proporcionar el apoyo
logistico y equipamiento que se requiera en los actos oficiales, ceremonias
civicas o eventos especiales y programas institucionales a cargo de la
Secretaria;

lll. Supervisar que en la organizacién de las ceremonias civicas a cargo del
Gobierno del Estado, se observen las disposiciones juridicas contenidas en la
Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales;

IV. Organizar los actos oficiales, ceremonias civicas o eventos especiales en
coordinacion con la Oficina de la persona Titular del Poder Ejecutivo; asi
como con las autoridades federales, estatales o municipales cuando le sea
requerido;

V. Gestionar, supervisar y controlar el suministro de los recursos humanos y
materiales necesarios para la realizacion de actos oficiales, ceremonias
civicas o eventos especiales a cargo de la Secretaria;

VI. Atender las solicitudes de apoyo logistico y de equipamiento, en su caso,
de las Dependencias y Organos Administrativos Desconcentrados del Poder
Ejecutivo para la realizacion de sus ceremonias, actos civicos y programas
institucionales;

VII. Coordinar, previa autorizacion de la persona titular de la Oficialia Mayor,
las solicitudes de autorizacion relacionadas con el uso de las areas de la
Explanada de la Bandera, Andador Héroes, Plaza Civica, Kiosco y areas
circundantes al Palacio de Gobierno;
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VIIl. Administrar el Centro de Transporte Aéreo, en cumplimiento de las
politicas y lineamientos aplicables;

IX. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

X. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le confiera
SU persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

TiITULO DECIMO SEGUNDO
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
PROCURADURIA FISCAL DEL ESTADO Y DE LAS PERSONAS
TITULARES DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
PROCURADURIA FISCAL DEL ESTADO

Articulo 74. A la persona Titular de la Procuraduria Fiscal del Estado, le
corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendrda las facultades
siguientes:

I. Representar legalmente a la Secretaria, en todos los asuntos o actos en los
que esta tenga interés juridico;

Il. Ejecutar las acciones judiciales o contencioso-administrativas que
competan a la Secretaria; asi como denunciar o querellarse ante el ministerio
publico local o federal por hechos que la ley sefiala como delitos de las
personas servidoras publicas de la Secretaria y/o de sus Organos
Administrativos Desconcentrados;

Il Instruir la presentacion de denuncias o querellas ante la Fiscalia General y
la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, ambas del Estado, y la
Fiscalia General de la Republica; ante el conocimiento de hechos
probablemente constitutivos de delito cometidos en contra del patrimonio
del Estado; asi como coadyuvar con dichas instancias;

IV. Allanarse y transigir en juicios en los que tenga la representacion de la
Secretaria, o de sus Unidades Administrativas, excepto las de competencia
exclusiva del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana
Roo;
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V. Fungir como persona consejera juridica de la persona Titular de la
Secretaria;

VI. Asesorar a la persona Titular de la Secretaria y a las Unidades
Administrativas en la aplicacién de las disposiciones hacendarias, fiscales y
administrativas relacionadas con su competencia;

VIl. Fungir como persona consultora juridica de las Unidades
Administrativas, Organos Administrativos Desconcentrados, Dependencias,
Entidades y municipios, en materia de la competencia de la Secretaria;

VIII. Representar juridicamente a la persona Titular de la Secretaria, ante los
6rganos de gobierno de los organismos publicos descentralizados, Organos
Administrativos Desconcentrados, fideicomisos, empresas de participacion
estatal mayoritaria y demas comités en los que la Secretaria tenga interés
juridico o sea parte;

IX. Interpretar para efectos administrativos y emitir opiniones para la
aplicacion de las leyes y disposiciones reglamentarias competencia de la
Secretaria;

X. Resolver las consultas sobre situaciones reales y concretas que hagan las
personas interesadas individualmente, siempre que sean materia de
competencia exclusiva de la Secretaria;

XI. Proponer politicas en materia hacendaria, fiscal y administrativa;
XIl. Representar a la Secretaria ante la Procuraduria Fiscal de la Federacion;

XlIl. Impulsar la colaboracion con las Procuradurias Fiscales de las Entidades
Federativas u homodlogas para el fortalecimiento de las haciendas publicas
locales;

XIV. Cestionar y fortalecer la colaboracion y coordinacién con la Legislatura
Local para conocer de las iniciativas sometidas a su consideracion y demas
asuntos en los que la Secretaria tenga interés juridico;

XV. Contestar las demandas que se promuevan en contra de la Secretaria, en
las que ésta tenga interés juridico y cualquier otro medio de defensa que se
interponga en contra de la misma, de sus Unidades Administrativas u
Organos Administrativos Desconcentrados;
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XVLI. Interponer recursos de revision en representacion de la Secretaria y de
sus Unidades Administrativas;

XVII. Promover excepciones, allanamientos y/o desistimientos en los asuntos
jurisdiccionales en los que la Secretaria sea parte o tenga interés juridico;

XVIIl. Coordinar con las Dependencias, Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades, la defensa del interés fiscal del Estado;

XIX. Requerir la garantia del interés fiscal en recursos administrativos o en
juicios, respecto de los actos o resoluciones competencia de la Secretaria;
con excepcion de aquellos que correspondan de manera exclusiva al Servicio
de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo;

XX. Resolver los recursos administrativos que se interpongan contra actos de
la Secretaria, con excepcion de aquellos que sean competencia exclusiva del
Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo;

XXI. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o
personas terceras relacionadas, la documentacion, datos e informes que
sean necesarios para el ejercicio de sus facultades; y recabar de las personas
servidoras publicas y fedatarios los informes y datos que tengan con motivo
de sus funciones;

XXII. Aplicar el Procedimiento Administrativo de Ejecucién en aquellos casos
en que sea procedente;

XXIIl. Hacer efectivas las garantias constituidas en favor del Gobierno del
Estado y aquellas que correspondan en auxilio de otras Dependencias, a
solicitud de estas, cuando exista incumplimiento de las obligaciones
contraidas ante las mismas, previa revisiéon de la debida integracién del
procedimiento respectivo;

XXIV. Coordinar la elaboracién y/o modificacion de los proyectos de
iniciativas de leyes, reglamentos, acuerdos, decretos, reglas generales y
demas disposiciones en materia hacendaria, fiscal y administrativa,
competencia de la Secretaria;

XXV. Coadyuvar en la elaboracién de proyectos orientados a implementar

nuevas fuentes de ingresos locales para fortalecer la hacienda publica
estatal;
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XXVI. Coordinar los estudios de derecho comparado en materia hacendaria,
fiscal y administrativa, competencia de la Secretaria;

XXVII. Compilar y difundir las normas juridicas que regulen el
funcionamiento de la Secretaria;

XXVIII. Promover la colaboracion, coordinacion y concertaciéon con las
autoridades federales, estatales y municipales, en materia juridica
competencia de la Secretaria;

XXIX. Validar los acuerdos de estimulos y subsidios fiscales estatales;

XXX. Resolver las solicitudes de aplicacion de estimulos fiscales, por
instrucciones de la persona Titular de la Secretaria;

XXXI. Representar a la Secretaria ante el Sistema Nacional de Coordinacion
Fiscal en los asuntos competencia de esta Procuraduria;

XXXII. Asesorar a las Unidades Administrativas de la Secretaria en el
levantamiento de actas administrativas por actos u omisiones cometidos por
el personal adscrito a la misma;

XXXIIl. Dictaminar sobre la suspension y terminacién de los efectos del
nombramiento de las personas servidoras publicas de la administracion
publica centralizada;

XXXIV. Validar las propuestas de licencias, ceses, remociones, liquidaciones o
finiquitos de las personas servidoras publicas de la administracion publica
centralizada;

XXXV. Validar las politicas, normas y lineamientos para la administracion de
los recursos financieros, humanos y materiales de la administracion publica
centralizada;

XXXVI. Coadyuvar con las unidades responsables de los procedimientos
relativos a la adquisicion, arrendamiento, servicios, afectacion, destino final,
baja y enajenacion de bienes muebles propiedad o en posesion del Gobierno
del Estado, que deberdan observar las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados y Entidades;

XXXVILI. Validar los instrumentos juridicos competencia de la Secretaria;

155

156



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

XXXVIII. Gestionar la publicaciéon de las disposiciones hacendarias, fiscales y
administrativas que correspondan, en el Periddico Oficial del Estado, a
solicitud de la Unidad Administrativa respectiva;

XXXIX. Sustanciar los procedimientos administrativos y laborales por
incumplimiento a obligaciones contraidas con el Gobierno del Estado.

XL. Supervisar la notificacion de las resoluciones o sanciones administrativas
y laborales emitidas por la Secretaria;

XLI. Emitir opinién juridica con relaciéon a la procedencia del otorgamiento
de prestaciones econdémicas en favor de las personas servidoras publicas del
Gobierno del Estado;

XLII. Instruir la publicacion de los documentos normativos de la Secretaria
en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo y demas medios de
difusion que sean necesarios;

XLII. Vigilar el cumplimiento de obligaciones fiscales federales de la
Administracién Publica Centralizada;

XLIV. Coadyuvar en la atencidn, seguimiento y solventacién de auditorias
gue realicen los entes fiscalizadores a la Secretaria para dar cumplimiento a
los requerimientos de informacién y en su caso a las observaciones;

XLV. Coadyuvar en las acciones para el entero del impuesto sobre la renta
correspondiente a la Administraciéon Publica Estatal, Organos Auténomos y
municipios, conforme a los lineamientos establecidos por la Federacién, a
efecto de obtener los beneficios establecidos en el articulo 3-B de la Ley de
Coordinacién Fiscal;

XLVI. Dirigir, coordinar y supervisar la aplicacion de las disposiciones
normativas archivisticas al interior de la Secretaria, a través de la Direccidon
de Archivos y Entrega Recepcion;

XLVIIL. Representar, coordinar y supervisar los procesos de entrega-recepcion
de la Secretaria, en apego a las disposiciones normativas aplicables, a través
de la Direccién de Archivos y Entrega Recepcion;

XLVIIl. Gestionar los asuntos relacionados con la participacion de la
Secretaria ante el Sistema Estatal de Archivos, fungiendo como suplente
institucional de la Secretaria ante el Consejo Local de Archivos del Estado de
Quintana Roo, a través de la Direccion de Archivos y Entrega Recepcion;
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XLIX. Declarar la prescripcion de los créditos fiscales, asi como la caducidad
de las facultades para determinar contribuciones omitidas y sus accesorios e
imponer sanciones en materia de comercio exterior,

L. Realizar la defensa juridica de los intereses de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Estado;

LI. Ejercer en materia de su competencia el juicio de lesividad contra los
actos, acuerdos, resoluciones o cualquier otra determinacion de las
autoridades que se hubiere dictado en perjuicio de los intereses del Estado;

LIl. Proporcionar la asesoria en materia aduanera, ademas de cooperacion
técnica, que le sea requerida por Dependencias, Organismos y Entidades de
la administracion publica del Estado, de acuerdo con las leyes, reglamentos y
demas normatividad que le sea aplicable;

LIll. Formular las denuncias, querellas o declaratorias de perjuicio que
legalmente procedan ante el Ministerio Publico del fuero comun o federal y
coadyuvar con éstos en los procesos penales de que tengan conocimiento y
se vinculen con los intereses fiscales, asi como solicitar el sobreseimiento en
dichos procesos cuando sea procedente y asi lo autorice la persona Titular de
la Secretaria, con excepcion de aguellos hechos en materia de operaciones
con recursos de procedencia ilicita, competencia de la Unidad de
Inteligencia Financiera;

LIV. Coadyuvar en las materias relacionadas con controversias relativas a los
derechos humanos, en toda clase de investigaciones y procedimientos
administrativos tramitados por la Comisidn Nacional de los Derechos
Humanos, asi como en materia de los derechos fundamentales de las
personas contribuyentes que se ventilen ante la Procuraduria de la Defensa
del Contribuyente; siempre y cuando se traten de actos relacionados con
facultades en materia aduanera o de Comercio Exterior contenidas en el
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal
respectivo y sus Anexos;

LV. Solicitar, asistir y participar en los Mecanismos Alternativos de Solucion
de Controversias en Materia de Justicia Administrativa, siempre que sea de
competencia exclusiva de la Secretaria;

LVI. Designar a las personas servidoras publicas adscritas a su area, con el
caracter de delegadas en los juicios de su competencia;

157

158



abril 15 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

A
s

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

LVII. Fungir como contacto institucional ante la autoridad nacional o estatal
de simplificacion administrativa;

LVIII. Dirigir al interior de la Secretaria la implementacion del Modelo
Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos;

LIX. Coordinar la revisiéon y simplificacion de los tramites y servicios a cargo
de las Unidades Administrativas;

LX. Asesorar en la eliminacion de requisitos innecesarios y la reducciéon de
plazos de resolucion;

LXI. Coordinar la integracion de la Agenda de Simplificacién y Digitalizacion
de Tramites y Servicios, con las Unidades Administrativas, dentro del ambito
de su competencia;

LXIl. Supervisar la digitalizacion de los tramites y la implementacion de
herramientas tecnoldgicas para su gestion;

LXIll. Promover mecanismos de interoperabilidad para el intercambio de
informacion con otras autoridades, y

LXIV. Promover el cumplimiento de las metas institucionales de
simplificacion administrativa.

CAPITULO 11
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
SUBPROCURADURIA FISCAL

Articulo 75. A la persona Titular de la Subprocuraduria Fiscal, le
corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las
Unidades Administrativas que le sean adscritas y tendra las facultades
siguientes:

I. Apoyar a las Unidades Administrativas en la aplicacion de las disposiciones
hacendarias, fiscales y administrativas relacionadas con su competencia;

Il. Asistir a la persona titular de la Procuraduria Fiscal en sus funciones de
asesoria juridica de la persona Titular de la Secretaria en materia de su
competencia;

Ill. Brindar asesoria y consulta juridica a las Unidades Administrativas,
Organos Administrativos Desconcentrados, Dependencias, Entidades y
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municipios, en materia de la competencia de la Secretaria, previo acuerdo
con la persona Titular de la Procuraduria Fiscal;

IV. Coordinar la ejecucion de acciones judiciales o contencioso-
administrativas que competan a la Secretaria; asi como denunciar o
querellarse ante el ministerio publico local o federal por hechos que la ley
sefiala como delitos de las personas servidoras publicas de la Secretaria y/o
de sus Organos Administrativos Desconcentrados;

V. Presentar las denuncias o querellas ante la Fiscalia General y la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion, ambas del Estado, y la Fiscalia
General de la Republica; ante el conocimiento de hechos que la ley sefala
como delitos cometidos en contra del patrimonio del Estado; asi como
coadyuvar con dichas instancias;

VI. Proponer el allanamiento y los medios alternos de solucién en juicios en
los que tenga la representacion de la Secretaria o de sus Unidades
Administrativas, excepto las de competencia exclusiva del Servicio de
Administracion Tributaria del Estado;

VII. Proponer la interpretacion con efectos administrativos y opiniones para
la aplicacion de las leyes y disposiciones reglamentarias competencia de la
Secretaria;

VIII. Proponer el sentido de las respuestas a las consultas sobre situaciones
reales y concretas que hagan los interesados individualmente, siempre que
sean materia de competencia de la Secretaria;

IX. Analizar politicas en materia hacendaria, fiscal y administrativa;

X. Supervisar los proyectos de contestacion de demandas que se promuevan
en contra de la Secretaria, en las que ésta tenga interés juridico y cualquier
otro medio de defensa que se interponga en contra de la misma, de sus
Unidades Administrativas u Organos Administrativos Desconcentrados;

XI. Coordinar la resolucion de los recursos administrativos que se
interpongan contra actos de la Secretaria, con excepcion de aquellos que
sean competencia exclusiva del Servicio de Administracion Tributaria del
Estado de Quintana Roo;

XIl. Supervisar la elaboracion y/o actualizacion de iniciativas de leyes,

reglamentos, acuerdos, decretos, reglas generales y demas disposiciones en
materia hacendaria, fiscal y administrativa, competencia de la Secretaria;
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XIll. Participar en la elaboracion de proyectos orientados a implementar
nuevas fuentes de ingresos locales para fortalecer la hacienda publica
estatal;

XIV. Realizar estudios de derecho comparado en materia hacendaria, fiscal y
administrativa, competencia de la Secretaria;

XV. Vigilar la compilacion y difusion de las normas juridicas que regulen el
funcionamiento de |la Secretaria;

XVI. Proponer los instrumentos juridicos para la colaboracion, coordinacién y
concertacion con las autoridades federales, estatales y municipales en
materia juridica competencia de la Secretaria;

XVII. Promover la colaboracién y coordinacion con la Legislatura local para
conocer de las iniciativas sometidas a su consideracién en las que la
Secretaria tenga interés juridico;

XVIIl. Coadyuvar en la elaboracion y revision de acuerdos de estimulos y
subsidios fiscales estatales;

XIX. Supervisar las resoluciones a las solicitudes de aplicacion de estimulos
fiscales;

XX. Representar a la persona Titular de la Procuraduria Fiscal ante la Red
Nacional de Procuradores Fiscales u homalogos;

XXI. Suplir a la persona Titular de la Procuraduria Fiscal ante los 6érganos de
gobierno de las Entidades y demas comités en los que la Secretaria tenga
interés juridico o sea parte;

XXIl. Asesorar a las Unidades Administrativas de la Secretaria en el
levantamiento de actas administrativas por actos u omisiones cometidos por
el personal adscrito a la misma;

XXIIl. Supervisar la elaboracién del dictamen sobre la suspension y
terminacion de los efectos del nombramiento de las personas servidoras
publicas;

XXIV. Revisar las propuestas de licencias, ceses, remociones, liquidaciones o

finiquitos de las personas servidoras publicas de la administracion publica
centralizada;
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XXV. Revisar las politicas, normas y lineamientos para la administracion de
los recursos financieros, humanos y materiales;

XXVI. Revisar los procedimientos relativos a la adquisicién, arrendamiento,
servicios, afectacion, destino final, baja y enajenaciéon de bienes muebles
propiedad o en posesion del Gobierno del Estado, que deberan observar las
Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades;

XXVII. Revisar los instrumentos juridicos competencia de la Secretaria;

XXVIII. Supervisar el registro de los decretos, declaratorias y acuerdos en
materia hacendaria, asi como el de los convenios en materia de coordinacion
fiscal;

XXIX. Coordinar los proyectos de contestacion de demandas, juicios,
recursos y/o cualquier otro medio de defensa que se interponga en contra
de actos de la Secretaria, de sus Unidades Administrativas y/o de sus
Organos Administrativos Desconcentrados.

XXX. Verificar la garantia del interés fiscal en recursos administrativos o en
juicios, respecto de los actos o resoluciones competencia de la Secretaria;
con excepcion de aquellos que por facultades correspondan exclusivamente
al Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo;

XXXI. Supervisar el requerimiento de las garantias constituidas en favor del
Gobierno del Estado, y en auxilio de otras autoridades, a solicitud de éstas,
cuando exista incumplimiento de las obligaciones contraidas ante los
mismos;

XXXIl. Coordinar la aplicacion del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion en aquellos casos en que resulte procedente;

XXXIII. Sustanciar los procedimientos administrativos y laborales por
incumplimiento a obligaciones contraidas con el Gobierno del Estado;

XXXIV. Supervisar el procedimiento de notificacion de las resoluciones o
sanciones administrativas y laborales emitidas por la Secretaria;

XXXV. Coordinar los requerimientos a las personas contribuyentes,

responsables solidarias o personas terceras relacionadas, de la
documentacion, datos e informes necesarios para el ejercicio de sus
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facultades; y recabar de las personas servidoras publicas y fedatarias los
informes y datos que tengan con motivo de sus funciones;

XXXVI. Coordinar la publicaciéon de las disposiciones hacendarias, fiscales,
administrativas y, en general, de los documentos normativos de la Secretaria
en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo y demas medios de
difusion que sean necesarios;

XXXVII. Revisar el proyecto de opinidn juridica respecto a la procedencia del
otorgamiento de prestaciones econdmicas en favor de las personas
servidoras publicas del Gobierno del Estado;

XXXVIII. Supervisar las resoluciones de declaracién de prescripcion de los
créditos fiscales, asi como la caducidad de las facultades para determinar
contribuciones omitidas y sus accesorios e imponer sanciones en materia de
comercio exterior;

XXXIX. Supervisar los proyectos de juicios de lesividad contra los actos,
acuerdos, resoluciones o cualquier otra determinacién de las autoridades
que se hubiere dictado en perjuicio de los intereses del Estado;

XL. Supervisar que la Procuraduria Fiscal del Estado coadyuve en las
materias relacionadas con controversias relativas a los derechos humanos,
en toda clase de investigaciones y procedimientos administrativos
tramitados por la Comisién Nacional de los Derechos Humanos, asi como en
materia de los derechos fundamentales de las personas contribuyentes que
se ventilen ante la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente; siempre y
cuando se trate de actos relacionados con facultades en materia aduanera o
de Comercio Exterior contenidas en el Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal respectivo y sus Anexos;

XLI. Representar a la persona Titular de la Procuraduria Fiscal del Estado en
los Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias en Materia de
Justicia Administrativa, siempre que sea competencia de la Secretaria;

XLIl. Formular las denuncias, querellas o declaratorias de perjuicio que
legalmente procedan ante el Ministerio Publico del fuero comun o federal y
coadyuvar con éstos en los procesos penales de que tengan conocimiento y
se vinculen con los intereses fiscales, asi como solicitar el sobreseimiento en
dichos procesos cuando sea procedente y asi lo autorice la persona Titular de
la Secretaria, con excepcién de aquellos hechos en materia de operaciones
con recursos de procedencia ilicita, competencia de la Unidad de
Inteligencia Financiera;
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XLII. Coordinar la revision de los tramites y servicios bajo su responsabilidad;

XLIV. Identificar y proponer oportunidades para la eliminacién de requisitos
innecesarios o duplicados;

XLV. Proponer mejoras a los procesos administrativos que permitan reducir
tiempos de atencién y costos burocraticos;

XLVI. Coordinar la digitalizacién de los tramites y servicios, con las Unidades
Administrativas, dentro de su dmbito de competencia;

XLVIL. Vigilar la correcta inscripciéon y actualizaciéon de los tramites en los
sistemas de registro correspondientes;

XLVIIl. Coadyuvar en la elaboracion de propuestas regulatorias que
simplifiquen los tramites existentes;

XLIX. Proporcionar informacion para la elaboraciéon de informes de
cumplimiento del Modelo Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos;

L. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

Ll. Las demas que le sefalen otros ordenamientos juridicos, y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia.

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ASUNTOS CONTENCIOSOS

Articulo 76. La persona Titular de la Direccién de Asuntos Contenciosos
tendra las facultades siguientes:

I. Proyectar los recursos administrativos que se interpongan contra actos de
la Secretaria, con excepcion de aguellos que sean competencia del Servicio
de Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo;

Il. Proyectar la resolucion de los recursos que se interpongan en contra de
actos de la Secretaria, de sus Unidades Administrativas y/o de sus érganos
administrativos desconcentrados diversos a los de competencia exclusiva de
las Unidades Administrativas;
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lll. Proyectar la contestaciéon y resolucion de los medios de defensa que se
generan en contra de los actos en los que la Secretaria y sus Unidades
Administrativas, o sus Organos Administrativos Desconcentrados sean parte
o tengan interés juridico;

IV. Brindar asesoria y consulta juridica a las Unidades Administrativas,
Organos Administrativos Desconcentrados, Dependencias, Entidades vy
Municipios, en materia de la competencia de la Secretaria, previo acuerdo
con la persona Titular de la Subprocuraduria Fiscal;

V. Ejecutar las acciones judiciales o contencioso-administrativas que
competan a la Secretaria; asi como denunciar o querellarse ante el ministerio
publico local o federal por hechos que la ley sefiale como delitos, de los que
tenga conocimiento y que afecten la hacienda publica;

VI. Proyectar las denuncias o querellas ante la Fiscalia General y la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupciéon, ambas del Estado, y la Fiscalia
General de la Republica; ante el conocimiento de hechos que la ley seflale
como delitos cometidos en contra del patrimonio del Estado; asi como
coadyuvar con dichas instancias;

VII. Registrar las demandas, contestaciones de demanda, juicios, recursos y/o
cualquier medio de defensa que se interponga en contra de actos de la
Secretaria, de sus Unidades Administrativas y/o de sus Organos
Administrativos Desconcentrados;

VIIl. Elaborar los proyectos de allanamiento en los juicios, demandas,
recursos y/o medios de defensa en donde sea parte la Secretaria y/o sus
Unidades Administrativas;

IX. Colaborar en el ambito de su competencia en la elaboracién de los
anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos que sean
competencia de la Secretaria y/o de sus Organos Administrativos
Desconcentrados;

X. Proyectar requerimientos a las personas contribuyentes, responsables
solidarias o terceras con ellas relacionadas, asi como personas deudoras de la
hacienda publica y/o diversas; solicitar la documentacion, datos e informes
que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades y recabar de las
personas servidoras publicas y fedatarias los informes y datos que tengan
con motivo de sus funciones, para el objeto antes citado;
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Xl. Formular el requerimiento para hacer efectivas las garantias constituidas
en favor del Gobierno del Estado, y en auxilio de otras autoridades, a solicitud
de éstas, cuando exista incumplimiento de las obligaciones contraidas ante
los mismos;

XIl. Supervisar la notificacién de las resoluciones y demas actos que emita la
Direccion a su cargo;

XlIl. Vigilar la publicacion de edictos y por estrados de actos propios o en
auxilio de otras autoridades;

XIV. Vigilar la garantia del interés fiscal en recursos administrativos o en
juicios, respecto de los actos o resoluciones competencia de la Secretaria;
con excepcion de aquellos que por facultades correspondan al Servicio de
Administracion Tributaria del Estado de Quintana Roo;

XV. Verificar el cumplimiento de las ejecutorias dictadas por las autoridades
jurisdiccionales en contra de actos o resoluciones emitidos por la Secretaria,
con motivo del ejercicio de sus facultades; con excepcion de aquellos que
por facultades correspondan al Servicio de Administracion Tributaria del
Estado de Quintana Roo;

XVI. Proyectar el acuerdo de cosa juzgada, con motivo de las resoluciones
emitidas por la Secretaria a través de la Procuraduria Fiscal del Estado;

XVIIl. Proponer la implementacion del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion en aquellos casos en que sea procedente;

XVIIl. Brindar asesoria juridica especializada en materia aduanera y de
comercio exterior, asi como coadyuvar con las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal en el @ambito de su competencia;

XIX. Ordenar y practicar la notificacion de los actos administrativos y
resoluciones recaidas a recursos administrativos que emita la Secretaria,
inclusive a través de medios electronicos, conforme a la legislacion aplicable;

XX. Apoyar en la notificacion de los actos administrativos y resoluciones de
otras entidades respecto de contribuyentes que se encuentren domiciliados
en la jurisdiccion del Estado;

XXI. Gestionar y proyectar los oficios y tramites en las materias relacionadas

con controversias relativas a los derechos humanos, en toda clase de
investigaciones y procedimientos administrativos tramitados por la
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Comision Nacional de los Derechos Humanos, asi como en materia de los
derechos fundamentales de las personas contribuyentes que se ventilen
ante la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente; siempre y cuando se
traten de actos relacionados con facultades en materia aduanera o de
Comercio Exterior contenidas en el Convenio de Colaboracién Administrativa
en Materia Fiscal Federal respectivo y sus Anexos;

XXII. Asistir y participar en los Mecanismos Alternativos de Soluciéon de
Controversias en Materia de Justicia Administrativa, siempre que sea de
materias de competencia de la Secretaria;

XXIIl. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XXIV. Las demas que le sefialen otros ordenamientos juridicos, y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

SECCION II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
JURIDICA HACENDARIA

Articulo 77. La persona Titular de la Direccién Juridica Hacendaria tendra
las facultades siguientes:

I. Proyectar propuestas de reforma a las disposiciones hacendarias y fiscales;
Il. Integrar y analizar las propuestas de reforma a las disposiciones
hacendarias y fiscales que formulen las Dependencias, Organos
Administrativos Desconcentrados, Entidades y demas instituciones publicas

y privadas;

Ill. Elaborar propuestas para actualizar las tasas, cuotas o tarifas de las
contribuciones estatales;

IV. Realizar estudios de derecho comparado en materia hacendaria y fiscal, y
en su caso, proponer su actualizacion;

V. Coadyuvar en la elaboracién de convenios de colaboracién administrativa
en materia hacendaria y fiscal;

VI. Coadyuvar en la elaboracion de politicas en materia hacendaria y fiscal;
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VII. Revisar los proyectos de iniciativas de Ley de Ingresos, Presupuesto de
Egresos y demas disposiciones que integran el paquete econémico en cada
Ejercicio Fiscal;

VIII. Colaborar en la elaboraciéon del Acuerdo Anual de Estimulos Fiscales y
demds acuerdos o disposiciones en la materia;

IX. Proyectar las resoluciones a las solicitudes de aplicacion de estimulos
fiscales;

X. Fungir como enlace legislativo en materia hacendaria y administrativa
ante el Congreso del Estado;

Xl. Proyectar opiniones sobre situaciones reales y concretas que hagan los
interesados individualmente en materia hacendaria y fiscal, siempre que
sean competencia de la Secretaria;

XII. Proyectar y/o revisar acuerdos, decretos, circulares y demas documentos
de caracter hacendario y fiscal;

XIll. Llevar el registro de los decretos, declaratorias y acuerdos en materia
hacendaria, asi como el de los convenios en materia de coordinacion fiscal;

XIV. Vigilar y dar seguimiento a la publicaciéon oficial de las disposiciones
hacendarias y fiscales;

XV. Coordinar la compilacion y la difusion de las disposiciones juridicas y
reglamentarias en materia hacendaria y fiscal,

XVI. Participar en las reuniones de la Red Nacional de Procuradores Fiscales
u Homodlogos, asi como brindar el seguimiento a los acuerdos y
compromisos asumidos por el Estado a través de la Procuraduria Fiscal;

XVIIl. Coadyuvar en la organizacion de las reuniones de la Red de
Procuradores Fiscales u Homodlogos, cuando el Estado sea sede;

XVIIl. Expedir certificaciones y constancias relativas a los asuntos de su
competencia, y

XIX. Las demds que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

SECCION Il
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DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION
JURIDICA DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 78. La persona Titular de la Direccién Juridica de Asuntos
Administrativos tendra las facultades siguientes:

I. Proyectar los dictdmenes sobre la suspensiéon y terminacion de los efectos
del nombramiento de las personas servidoras publicas del Gobierno del
Estado;

Il. Analizar y elaborar opinién juridica respecto de las propuestas de licencias,
jubilaciones, movimientos de personal, liquidaciones, finiquitos y en general,
sobre cualquier incidencia relacionada con las personas servidoras publicas
del Gobierno del Estado;

Ill. Proyectar opinioén juridica con relacion a la procedencia del otorgamiento
de prestaciones econdmicas en favor de las personas servidoras publicas del
Gobierno del Estado;

IV. Analizar y proponer modificaciones a los proyectos normativos sometidos
a su consideracion;

V. Integrar los estudios de derecho comparado en materia administrativa y
laboral de su competencia a efecto de armonizarlas y en su caso, proponer
su actualizacion;

VI. Compilar y difundir las disposiciones juridicas y reglamentarias en
materia administrativa y laboral;

VII. Proponer, medidas para la debida observancia de las disposiciones en
materia administrativa y laboral de su competencia;

VIIl. Asesorar y apoyar a las Unidades Administrativas, Organos
Administrativos Desconcentrados y entidades en la aplicacion de
disposiciones administrativas y laborales de su competencia;

IX. Revisar y validar los convenios, contratos, acuerdos y demds actos
administrativos en los que la Secretaria sea parte o tenga interés juridico; asi
como revisar y dictaminar la factibilidad de su celebracién y alcances legales;

X. Dar seguimiento a la cumplimentacion de resoluciones administrativas y
laborales de su competencia;
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XlI. Sustanciar los procedimientos administrativos en los que la Secretaria
tenga interés juridico o sea parte; asi como proyectar la resolucion
correspondiente;

XIl. Realizar la notificacion de resoluciones y cualquier acto administrativo
derivado del gjercicio de sus atribuciones;

XII. Emitir opiniéon sobre los procedimientos relativos a la adquisicion,
arrendamiento, servicios, afectacién, destino final, baja y enajenacion de
bienes muebles propiedad o en posesion del Gobierno del Estado, que
deberdn observar las Dependencias y Organos Administrativos
Desconcentrados y Entidades;

XIV. Gestionar los tramites y demas actos relacionados con la acreditacion de
la propiedad de bienes muebles propiedad del Gobierno del Estado, para su
recuperacion ante las autoridades competentes, asi como el reclamo y cobro
del seguro correspondiente a favor del Gobierno del Estado;

XV. Analizar los procedimientos administrativos asociados a los tramites bajo
su responsabilidad;

XVI. Promover la eliminacion de requisitos innecesarios y la simplificacion de
procesos;

XVII. Integrar propuestas para la digitalizacion de los tramites y servicios
correspondientes;

XVIIl. Gestionar la actualizacion de la informacion de los tramites en los
registros institucionales;

XIX. Integrar mecanismos de mejora continua en la atencidn a las personas
usuarias;

XX. Integrar la informacién necesaria para el seguimiento de la Agenda de
Simplificacion y Digitalizacion; y

XXI. Expedir certificaciones y constancias relativas a los asuntos de su
competencia, y

XXIl. Las demads que le seflalen otros ordenamientos juridicos y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

CAPITULO 111
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DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES

Articulo 79. La persona Titular de la Direccién de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales tendra las facultades siguientes:

I. Representar al Gobierno del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo ante
el Servicio de Administracion Tributaria en temas fiscales relacionados con el
Estado y los Municipios;

Il. Verificar y dar cumplimiento a las obligaciones fiscales federales de la
Administracién Publica Centralizada;

lll. Coadyuvar con los poderes Legislativo y Judicial, entes auténomos,
Entidades, municipios y entidades paramunicipales a fin de hacer mas
eficiente el reintegro del entero de Impuesto Sobre la Renta retenido por
sueldos y salarios de sus trabajadores, con base en el articulo 3-B de la Ley de
Coordinacion Fiscal;

IV. Efectuar a peticién de las Dependencias de la Administraciéon Publica
Centralizada, las solicitudes de devolucién del pago de lo indebido ante el
Servicio de Administracion Tributaria;

V. Diseflar mecanismos para el adecuado control del retorno de los recursos
provenientes del articulo 3-B de la Ley de Coordinacién Fiscal;

VI. Coordinar la atencién, seguimiento y solventacidon de auditorias que
realicen los entes fiscalizadores a la Procuraduria Fiscal del Estado para dar
cumplimiento a los requerimientos de informacién y en su caso a las
observaciones;

VIl. Acordar con la persona Titular de la Procuraduria Fiscal, el
establecimiento de politicas y lineamientos que permitan optimizar los
procesos para el adecuado cumplimiento de las obligaciones fiscales;

VIII. Emitir recomendaciones para el debido cumplimiento de obligaciones
en materia de seguridad social de los Organos Auténomos, Entidades,
municipios y entidades paramunicipales, con el fin de evitar alguna
afectacion a la hacienda publica;

IX. Expedir certificaciones y constancias relativas a los asuntos de su
competencia, y
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X. Las demas que le sefalen otros ordenamientos juridicos y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dambito de su competencia.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ARCHIVOS Y ENTREGA RECEPCION

Articulo 80. La persona Titular de la Direcciéon de Archivos y Entrega
Recepcion tendra las facultades siguientes:

I. Administrar, organizar y conservar de manera homogénea los documentos
de Archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o
posean, las Unidades Administrativas u Organos Administrativos
Desconcentrados de la Secretaria, previo convenio de colaboracién; y las que
le confiera su persona superior jerarquica en el ambito de su competencia;

Il. Aplicar métodos y medidas para la organizaciéon, proteccién y
conservacion de los documentos de Archivo, considerando el espacio que
guardan para su almacenamiento fisico; asi como procurando el registro
digital de dichos documentos;

lll. Coordinar la integraciéon del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria, verificando su constante actualizacion;

IV. Coordinar los procesos tendientes a la modernizacién, automatizacion,
clasificacion, catalogacion, conservacién, restauracion, reproduccion,
resguardo y depuraciéon de los documentos que se encuentren integrados
en el acervo documental de la Secretaria;

V. Asesorar a las Unidades Administrativas y Organos Administrativos
Desconcentrados de la Secretaria, en el resguardo de sus archivos, asi como
proporcionar asesoria técnica especializada en materia de administracion
documental y archivistica;

VI. Vigilar la actualizacion permanente del inventario fisico y digital del
acervo documental de la Secretaria;

VIIl. Establecer reglas para la consulta de los expedientes del acervo
documental de la Secretaria;

VIII. Verificar la correcta integracion de los expedientes de las Unidades
Administrativas conforme a la Ley de la materia;
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IX. Coadyuvar con las Unidades Administrativas, en la atencion de las
solicitudes de anexos de entrega y recepcion de los servidores publicos
salientes.

X. Coordinar la integracion de los expedientes de entrega y recepcion y sus
anexos, en el sistema informatico implementado para concentrar la
informacion relativa a los procesos de Entrega Recepcién que se lleven a
cabo en la Secretaria, de conformidad con la Ley de la materig;

XI. Participar y fungir como representante y enlace de la Secretaria, en los
procesos de entrega y recepcion de las Unidades Administrativas, asi como
en cualquier otro acto en materia archivistica;

XIl. Fungir como persona coordinadora de archivos ante el Grupo
interdisciplinario de la Secretaria;

XIll. Proponer y coordinar programas de capacitaciéon en materia archivistica
y entrega-recepcion al interior de la Secretaria;

XIV. Atender, coordinar y dar seguimiento a los asuntos relacionados con la
participacion de la Secretaria en el Sistema Estatal de Archivos ante el
Consejo Local de Archivos del Estado de Quintana Roo;

XV. Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los
asuntos de su competencia, y

XVI. Las demas que le sefalen otras disposiciones juridicas y las que le
confiera su persona superior jerarquica en el dmbito de su competencia.

TiTULO DECIMO TERCERO
DE LA SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y DIGITALIZACION DE
TRAMITES.

Articulo 81. Las Unidades Administrativas deberan llevar a cabo las
acciones necesarias para dar cumplimiento a la Ley Nacional para
Eliminar Tramites Burocraticos, asi como a los lineamientos y politicas
que emita la autoridad competente en materia de simplificacion
administrativa y digitalizacion de tramites.

TiTULO DECIMO CUARTO
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS

Articulo 82. Para la eficaz atencidon y eficiente despacho de los asuntos
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de su competencia, la Secretaria podrd contar con los Organos
Administrativos Desconcentrados que requiera, mismos que le estaran
jerarquicamente subordinados y a los que se les otorgaran facultades
para resolver sobre materias especificas dentro del ambito de su
competencia, de conformidad con las normas que al efecto establezca el
instrumento legal con que fueron creados, asi como cualquier otra
disposicion normativa que incida en su competencia.

Articulo 83. Los Organos Administrativos Desconcentrados de la
Secretaria tendran la organizacion y las atribuciones que establezcan las
disposiciones juridicas por las que fueron creados y sus Reglamentos
Interiores.

TiITULO DECIMO QUINTO
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 84. La persona Titular de la Secretaria serd suplida en sus
ausencias temporales y en el despacho y resolucion de los asuntos
correspondientes por las personas Titulares de la Subsecretaria de
Ingresos, Tesoreria General del Estado; Subsecretaria de Politica y
Control Presupuestario, Subsecretaria de Crédito y Finanzas,
Subsecretaria de Planeaciéon y Evaluacidon, Subsecretaria de Analisis
Econdmico y Finanzas Publicas, Oficialia Mayor, Procuraduria Fiscal del
Estado, Direccion General Administrativa, Direccion General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, Direccion General de
Licencias de Bebidas Alcohdlicas, Direccion de Transparencia, Direccion
de Comunicacion e Imagen Institucional y Direccion de Archivos y
Entrega Recepcidn, en los dmbitos de sus respectivas competencias.

Las suplencias de la persona Titular de la Secretaria se haran en los
asuntos generales, exceptuandose las funciones indelegables de su
competencia.

Las ausencias temporales de las personas Titulares de las Subsecretarias,
Tesoreria General del Estado; Procuraduria Fiscal del Estado, Oficialia
Mayor, Subprocuraduria Fiscal, Direcciones Generales y Direcciones de
Area, seran suplidas en el despacho de los asuntos de su competencia
por la persona servidora publica inmediata inferior que de ellos
dependan, salvo que se trate de personal de base.

Articulo 85. La ausencia definitiva de la persona Titular de la Secretaria,

serd suplida por quien designe la persona Titular del Poder Ejecutivo del
Estado de Quintana Roo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
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90 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Quintana Roo.

TiTULO DECIMO SEXTO
DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS

Articulo 86. Las personas Titulares de las Unidades Administrativas y
subalternas estaran impedidas para conocer de los asuntos en los que
tengan conflicto de interés que se tramiten en la Secretaria, en los casos
que sefalen la Ley General de Responsabilidades Administrativasy la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo y sus
Municipios. Por lo tanto, tendran la obligacion de hacerlo del
conocimiento de su persona superior inmediata o, en su caso, de su
persona superior jerarquica, excusandose para conocer de ellos.

Cuando la persona servidora publica no pueda abstenerse de intervenir
en ellos, atendera los asuntos conforme a las indicaciones que por escrito
sefale su persona superior inmediata o0, en su caso, su persona superior
jerarquica, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 58, parrafo
tercero de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y el
articulo 60, parrafo tercero de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Quintana Roo y sus Municipios.

TiTULO DECIMO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 87. Las infracciones por parte de las personas servidoras
publicas adscritas a la Secretaria a las disposiciones del presente
Reglamento, serdn sancionadas de conformidad con lo previsto en la Ley
General de Responsabilidades = Administrativas, la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo y sus
Municipios, y las demas disposiciones juridicas o administrativas que
correspondan, tomando en consideraciéon en todo caso, la gravedad de la
falta, la incidencia de la misma y el comportamiento del servidor publico
durante el desempefio de sus funciones.

Articulo 88. Las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria y el
personal que en ella labore, tienen la obligacién de conocer y cumplir las
disposiciones que emanan del presente Reglamento y el marco
normativo de las funciones que ejerzan y en ningun caso podran alegar
ignorancia o desconocimiento de ellos.

ARTICULOS TRANSITORIOS
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PRIMERO. El presente Reglamento Interior entrard en vigor al dia
siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Estado de
Quintana Roo.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién del Estado, publicado en el Periddico Oficial del
Estado de Quintana Roo el dia 30 de octubre del ano 2023.

TERCERO. Se derogan las disposiciones reglamentarias y administrativas
de igual o inferior jerarquia que se opongan al presente reglamento.

CUARTO. Los asuntos que se encuentren en tramite a la entrada en
vigor del presente Reglamento continuaran llevandose a cabo por las
Unidades Administrativas que hayan asumido las facultades y funciones
de la unidad ante la cual se hubieren iniciado.

QUINTO. Los acuerdos, lineamientos y demdas disposiciones
administrativas emitidas con anterioridad a la entrada en vigor del
presente Reglamento, seguirdn surtiendo sus efectos en lo que no se
opongan al mismo.

SEXTO. El manual de organizacion, lineamientos, reglas y demas
disposiciones administrativas que regulan la organizacion y operacion de
la Secretaria, deberadn ser actualizados en un plazo no mayor a 90 dias
naturales contados a partir de la entrada en vigor del presente
Reglamento. En tanto, los asuntos que se encuentren en tramite con
base en lo dispuesto en dichos ordenamientos, continuardn aplicandose,
siempre y cuando no contravengan lo establecido en el presente
Reglamento.

SEPTIMO. En tanto no se cuente con la actualizacién de los instrumentos
administrativos a que se refiere el articulo anterior, las atribuciones,
facultades y funciones que en otros ordenamientos se otorguen a las
Unidades Administrativas que se sustituyen por alguna de las referidas
en el presente Reglamento, se tendran por realizadas por éstas.

OCTAVO. Se instruye a la persona titular de la Secretaria para que en
términos de la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de
Quintana Roo y del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Quintana Roo, realice en el presente ejercicio fiscal, los ajustes
presupuestales necesarios para armonizarlo a la estructura organica de la
Secretaria con base en lo previsto en el presente Reglamento.
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NOVENO. En tanto se expiden las disposiciones normativas a que se
refiere este Reglamento, la persona Titular de la Secretaria queda
facultada para resolver las cuestiones inherentes a dichas disposiciones.

DADO EN LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN LA
CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, A
LOS DIEZ DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS.

LA GOBERNADORA DEL ESTADO

LCDA. MARIA ELENA H. LEZAMA ESPINOSA

LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

LCDA. MARTHA PARROQUIN PEREZ

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y PLANEACION DE FECHA 10 DE ABRIL DE DOS MIL VEINTISEIS.
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