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LIC. MARIA ELENA H. LEZAMA ESPINOSA, GOBERNADORA DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL
ARTICULO S0 FRACCION Iil; EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE ME
IMPONE EL ARTICULO 31 FRACCIONES Ii, V1 Y Xlll DE LA CONSTITUCION POLITICA
DEL ESTADO LIERE Y SOBERANC DE QUINTANA ROO; CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 2, 11, 12, 18 FRACCION W, 21 Y 33 DE LA LEY
ORGANICA DELAADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADC DEQUINTANA ROO, Y

CONSIDERANDO

Que es obligacién del Poder Ejecutive adecuar [a administracién plblica a las necesidades técnicas
y administrativas que impone el quehacer plblico, 3 efecto de brindar mayores y mejores servicios a
los cludadanos.

Que el Pian Estztal de Desarroilo 2023-2027, establece un orden de accion pablica, propia de este
gobiemno v en cuya estructura se chserva una relacién de alianza estratégica con la ciudadania.

Que en el Eje del Plan Eszatal de Desarmolic 2023-2027: Gobierno Honesto, Austero v Cercano a la
Gente, i impan: la ol de impl politicas encaminadas 2 eliminar todas las formas de

P , asi como i ¥ Promover mecant de co 1, B i rendmmn de
cuentas y evitar la ejecucion discrecional del gasto pdblico con el i lento v o
activa de la dudadania, acrecentando Iz eficienda g ylac de la poblacio

Que la actuali ".de!os--um i tives, deben bl lzs bases mediante las
gubemamentzles sustenten su actuar a fin de lograr un

esmc!omenado.uansparemeyu p con la o iz, dentro de un marco de respeto a
fos derechos humanos.

Que la S iz de Fi Pl ion, dependencia de la Administracién Pablice
Centralizada, es la responsabie de! manejo de la Hacienda Publica conforme 2 la legislacion y

normatividad de Iz materiz, bajo los principios de transparencia, eficiencia, eficacia, economia vy
rendicién de cuentas.

Que la estructura orgémee de la Semauana de Finanzas y Planeacion debe ajustarse a los cambics
que privil la 1 adrmir va ¥ l2 stencicn inmediata de los asuntos que se
someten a su competencia, observande |as disposiciones en matera de disciplina financiera, que
cbligan 2 las Entidades, @ sujetarse a las medidas que permitan ahomos en el gesio,
fundamentalmente respecto al rubro del Capitulo 1000, Senvicios Personales; en ese orden de
ideas, es convenients, emitir un nueve Reglamenm Interior que mntemple con precxsmn las
facultades de cada una de l2s uni admini: que la ia de Fi ¥

Planeacién, privilegiande en tode momento, l2 simplificacion administrativa y en consecuendia,
ahorros en el ejercicio del gasto.

En mérito a lo amtes expuesto, tenge 2 bien emitir el siguiente:
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
TITULC PRIMERC
DISPOSICIONES GENERALES
Arbculc 1. 8 pl'ﬁemz Reglamento fiene como objelo regular la ¢ izacion, funcior y
taria de Finanzas y Planeacidn, asi como esteblecer las facultades de las

personas 'I'nulam de cada una de les unidades administrativas que la integran, para &l despacho
de los asuntos y atribuciones en &l &mbito de iz de la ia.

Articulo 2. Lz Secretaria de Finanzas y Planeacion como dependencia de la administracion piiblica
centralizada, es la responsable de Iz administracion financiera y tibutaria de l2 hacienda pablica del
Estado. asi como de la administracion y control de los recursos humanos, los recursos materiales
ylos servicios generzles a cargo de lz admini i6n pdblica o 1 y fiene a su cargo las
iones que exp le ienda la G ftucion Politica ded Estado Libre y Scberanc
de Quintana Roa, la Ley Orgdnica de la Administracion Pablica del Estado de Cuintana Roo, v
demas disposiciones legales, asi como los reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demas
disposiciones juridi dl fvas vigentes y aplicables en el ambito de su competencia.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento Interior, se entenderd por:

L ARCHIVO: Al conjunto o de 3 © recibidos en la Secretaria,
en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, mn independencia del soporte, espacio o
lugar en que s& resguarden;

. CATALOGO DE PUESTOS: A los dt que contiene las cédulas con la descripcid
perfil v ceracteristicas requeridas en cada uno de los puestos autorizades parz las
dependencias, érganos administratives d dos y

lil. CENTROS DE GOBIERNO: A las i ones e i bl il o los pera

oficinas en las que confluyen dos o mas depeno&nms ¢rganos administratives
desconcentrades o entidades o para atencion especializada:

V.  DEPENDENCIAS: A las dependencias sefialadas en el anticuls 19 de Iz Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo;

V. ENTIDADES: A |as Entidades Paraestatales que, con t2l cardcter, se establecen en el
articulo 7 de ia Ley Orgénice de la Administracién Piblica del Estedo de Clumana Roo v
articulo 2 de la Ley de las Entidades de la Admini: ion Poblica P 1 del Estado de
Quintana Roo;

VL. GOBIERNO DEL ESTADO: Al Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo;

Vil. LEY DE DISCIPLINA: A la Ley de Disciplina F jera de las Entid F ivas y los
Municipios;

Vill.  LEY ORGANICA: A la Ley Organica de la Admini i6n Plblica del Estado de Quintana
Roo;

. ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO: A los organos auxiliares creados
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conforme 2 lo sefialado en &l articulo 6 de la Ley Crgénica de lz Administracisn Plblica del
Estado de Quintana Roo;

X.  PED: Al Pian Estatal de Desarrollo:

Xl. REGLAMENTO: Al preserte Reglamento Intedor de la Secretaria de Finanzas y
Planeacitn;

Xil. PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA: A Ia persona Tituler de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion;

XL SECRETARIA: A la Secretaria de Finanzas y Planeacisn:

XIV.  SERVICIO PUBLICO DE CARRERA: Al instrumento para la profesionalizacién de las
personas servidoras plblicas; y

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Al D pacho de la S iz, Proc Fiscal del
Estado, Oficizlia Mayor, Subsecretarias, Tesoreria General del Estado; Subprocuraduria
Fiscal, Direcciones Generzles y Direcci de Area adscritas a lz (=N

Articulo 4. La Secretaria, 2 través de sus unidades administratives, plansard v conducird sus
actividades en forma programada. con base en los cobjetives, estategias, lineas de accidn ¥
pmgmxasdedmuoacsrgodehmistmyquedemmﬁnealPEDmnbaseenLaLeyde
Planeacion para el Estado de Quintana Reg, ¥ 2 las poiitices que establezes |2 persona Trular del
Poder Ejecutivo del Estado, parz el logro de sus objetivos ¥ metas, asi como el de sus enfidades
sectorizadas y érganos desconcenirados.

. TITULO SEGUNDO
DEL AMBITO DE COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA

CAPITULO UNICO
DE LA ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DE LA SECRETARIA

Articulo 5. Al frente de |z Secretaria habrd un Thular denominado persona Tiular de la Secretaria,

quien, para el estudio, planeacion, despacho de los asuntos de su competencia se awdliard y
contara con las siguik i chrminis 3

1.0. Despachodela de Fis ¥ Pla

1.0.1. Secretaria Particular;

1.02. Di ion de C iczcion e Imagen | ional,

1.0.3. Unidad de Transparencia, Acceso z Iz Informacién Pablica y Proteccién de Datos
Personales;

1.0.4. Direccidn General Administrativa:

1.0.4.1.  Dirsccién de Planeacién ¥ Desamrollo Crganizacicnal;

1.042  Direccién de Recursos Financieros:

1.0.43. Di i6n de R s M i ¥ Servicios Generales:

1.0.5. Direccién General de Tecnologias de la Informacién ¥ Comunicacicnes;
1.0.51. Dis ion Técnica de Inft atica;

1.052 Dir i6n de S Inft 36

1.0.8. Direccidn Generzl de Licencias de Bebidas Alcohélicas;

RV
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1.0.6.1.  Direccion de Licencias de Bebidas Alcohélicas Zona Sur;
1.0.6.2. Direccion de Licencias de Bebidas Alcohblicas Zona Norts;
1.0.6.3.  Direccion Operativa; y

1.0.7. Direccién de Archives y Mejora Regulatoria.

i de Ing
Dirgccion General de Ingresos;
Direccién Técnica de Ingresos;

1.

=11

Tl

1714
Lagunas; y

1.1.2. Direccién de Coordinacion Fiscal

12. Tesoreria General del Estado
1.2.1. Direccidn de Egresos;

1.2.2. Direccidn de Coordinacin y Seguimiento de Auditorias;

1.2.3. Direccidn de Caja;

1.2.4. Direccién de Contabilidad Gubernamental; y

1.2.5. Direccion de Control Documental,

1.3. Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal
1.3.1. Direccion de Control Presupuestal;

1.3.2. Direccion de Control Presupuestal de los Servicios Personales:

1.3.3. Direccién de Politica y Programacion Presupuestal; y

1.3.4. Direccitn de Control y Seguimiento de Inversion Publica.

14,  Sub taria de Pl 6

14.1. Direccién General de Planeacion;

1.4.1.1.  Direccion de Vinculacidn para la Planeacion;

412 Direccidn de Planeacion para la Inversion Publica;

4.1.3.  Direccion Operativa del Comité de Planeacién para el Desarrolio del Estado; v
414 Direccion de Evaluacion del Desempefio.

Wintnin
Alaby
e

Subsecretaria de Crédito y Finanzas
Direccion General de Crédito y Finanzas Publicas;
Direccion de Creditc y Desarrollo;
Direccién de Entidades Paraestatales; y
Direccion de Fideicomisos, Fondos Pablicos y Empresas Minaritarias.

N S S

b

Subsecretaria de Anal E Gmico y Fir Puabli
Direccién de Andlisis de las Finanzas Publicas;

Direccion de Informacion Estadistica y Andlisis Econdmico; v
Direccién de Proyectos Interinstitucionales.

T Y
Wk s

Oficialia Mayor
Direccidn General de Capital Humano;
Direccion de Servicio Plblico de Carrera;
Direccién de Administracién de Recursos Humanos;
Direccion G | de Contr i S
Direccitn de Planeacion de Contrataciones;
Direccion de Procedimientos de Contrataciones;

[ SR
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1.
2. Direccién de Administracidn de las Zonas Federal Maritimo Terrestre, Riberas y

=
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Direccién General de Administracidn de Bienes y Servicios;
1. Direccidn de Administracion de bienes y servicios;
.2.  Direccidn de Atencin a Centros de Gobiemo; y
3 Direccion de Servicios y Apoyo Logistico.

Procuraduria Fiscal del Estado

1. Subprocuraduria Fiscal;

1.1 Direccion de Asuntos Contenciosos;

.1.2.  Direccion Juridica Hacendaria;

13 Direccién Juridica de Asuntes Administrativos; y

2. Direccitn de Control de Obligaciones Fiscales y Enlace Administrativo.

Articulo 6. Cada una de las unidades administrativas comtempladas y previstas en la estructura

organica autorizada y registrada, estarén a cargo de las personas servidoras publicas designados

para tal fin, quienes tendran bajo su mando como apoyo a Subdirectores{as), Jefes(as) de

Departamento, Jefes(as) de Oficina y demas personal adscrito, de acuerdo con lo sefialado en el

presente Reglamento, Manual de Organizacion, de Procedimientos, v otras disposiciones legales,
and al P I » Autorizado,

Articulo 7. Para desempefic de las facultades y competencizs gue establece el presente
Reglamento, |la persona Titular de |2 Secretaria contara, ademds, con ), personal de
apoyo, drganos administrativos desconcentrados, técnicos(as) y ini: ivos(as) de formi
con la disponibilidad presupuestaria asignada para tal efecto.

Asticulo 8. Para verificar el correcto desempefio de las actividades que realizan las unidades
administrativas que integran la Secretarfa, ésta contard con un Organo Internc de Control,
dependiente jerdrquico y funcicnal de la Secretaria de la Contralorfa.

TITULO TERCERO .
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA Y DE LAS
PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS AL DESPACHO 5

© CAPITULOI
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA

Articulo 9. La representacidn, trdmite y resolucion de los asuntos de competencia de |2 Secretaria,
corresponde originalmente a su Titular, quien podra delegar sus facultades en términos del articuln
26 de la Ley Organica, 2 los responsables de las unidades administrativas subalternas, sin perjuicio
de su ejercicio directo,

La persona Titular de la Secretaria recibira en acuerde ordinario a sus subaltemos y de manera
extraordinaria a cualquier otro servidor pablico.

Articule 10. La persona Titular de la Secretaria tendrd las facultades siguientes:
A Indelegables:
I Conducir Iz politica hacendaria del Estado en materia de planeacion, ingreso, gasto publico,

procuracion  fiscal, disciplina financiera y administracion ftributaria; asi como la
administracion de los recursos humanos, materiales, patrimoniales, servicios generales y del
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VL

VIl

VL

X,

X,

catasira en los términes de la legislacidn aplicable ¥ l2s politicas de la persona Titular del
Poder Ejecutivo del Estado;

Planear, elaborar y proponer a la persona Tiular de Poder Ejecutive del Estado, en
congruencia con el PED, paliticas en materia de ingreso, egrese, fiscal, crediticia, contable

del Estado, de humanas, , 35i como los proyecios de leyes, decretos v
otros o ientos  juridice ini 5 i con los de su
competencia;

Refna_ndar los reglamentos, decretos v demss disposiciones de cardcter general,

dos con competencia de 2 =N

Designar a los titulares de Jas unidades administrativas vy de los drganos administratives
o dela S ia: asi como de las oficinas de recaudacicn en el Estado;

Autorizar o negar la expedicién ¥ ‘mansferencia de lz Licencia de Bebidas Alechélicas,
Permiso Provisional o Especial y su revocacidn cuando se presente alguna c2usa prevista
en Iabeydetamrée.oeﬁmmzdndeimerée pdblico o bienestar sociak zsi como |2
modificecion de la licencia de bebidas aleohdlicas ¥ &l derecho del refrendo de la misma;

Presentar a la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado e Proyecto de Presupuesto de
Egresos y Iz de Ley de !ngmsnsr!elEstado.yensuuaaolss]rﬁdaﬁ\rasee reformas a las
leyes fiscales y administrativas relacionacas con el ingreso y el gasto;

Presentar ante &l Cengrese, en la segunda quincena del mes de eners, un informe
pormenorizado sobre el estado de Iz hacienda publica del ejercicio fiscal anterior, 2sf como
12 cuenta a2nual de Iz hacienda poblice del Estado & mas tardar el 30 de abril de cada afio:

Avzlar obligaciones con cargo v en representacion del Gobierno del Estado v autorizar,

previo acuerdo con lz persona Tular del Ejecutivo Estatal, Iz cancelacian de Izs cuentas
cuyes s2ldos se=n incobrables:

Someter 2 la sprobacién de 2 persona Thular del Poder Ejecutive el proyecto del PED:

Dictar lzs politicas, nermas y criterios generales para la pl in de la isicién de
bienes y servicios que requiera Iz administracion pliblics;

Emitir los criterios, normas, politicss ¥ lineamientos parz Ia contratacién, remuneracicn,
mmncién.umegem‘nemdemimubsyr D s para la iGN y terminacian de
los efectos del nombramiento de las personas servidoras publicas; asi como las poifticas
que regulen el Servicio Plblico de Camrera:

Emitir los tzbuladores de sueldes de s personas servidorss publicas l2s personas
servidoras pablicas de las dependencizs ¥ drganos desconcentrades de la administracién
publica;

Expedir los nombramientos de los{as) trabajadores(as) de base, de los(zs) trabajadores(as)
al servicio de cuerpos policizcos, asi como del personal de confianza, comespondientes a
las dependencias y drganos il i deses os, asi como validar aquellos
otrosr it que se expidan en témmi: Ce l2s leyes respectivas; y

"N\
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X,

.

VI

Vil

Expedir los criterios y lineamientos para el registro, administracién y actualizacién del
padrén de proveedores de bienes y servicios del Gobierno del Estado.

Delegables:

Ejercer ¢l presupuesto de egresos en los términos de la legislacion respectiva, gasto
corriente, deuda piblica, procuracién fiscal y catastro en los términos de la legislacion
aplicable a la materia;

Administrar los recursos humanos, financieros y materiales de la Adminisfracion Publica
Centralizada, con sujecién a las politicas y normatividad que determine el Ejecutivo del
Estado y demas ordenamientos de la materia;

Resolver por si o a través de la unidad administrativa comespondients, los recursos
administrativos gue le sean presentados e intervenir en los juicios que se promuevan ante
cualquier tribunal o instancia judicial, cuando se traten asuntos de su competencia o tenga
interés la hacienda plblica del Estado sin perjuicio de lo establecido en la Ley de
Fiscallzacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana Roo;

Firmar los convenios, contratos, acuerdos y demdas documentos en los que la Secrataria por
Ley o decreto sea designada como parte o tenga interés juridico;

Emitir por si o a través de la unidad administrativa competente, las suficiencias
presupuestales, cuando proceda, en aquellos casos en los que se afecte el Presupuesto de
Egresos del Gobiemno del Estado de Quintana Roo o la Ley de Ingresos del Estado de
Quintana Roo;

Promover la suscripcidn de acuerdos y convenios enfre la Federacién, el Estado y los
Municipios y otras institucicnes que contribuyan al fortalecimiento de la hacienda estatal yio
municipal;

Autorizar prémogas y pagos en parcialidades de contribuciones omitidas, aprovechamientos
¥ de sus accesorios de acuerdo a los procedimientos que establece la legislacidn aplicable;
asi como la dacidn en pago derivado de créditos a favor del Gobiemo del Estado de
cenformidad con lo dispussto en las leyes estatales o federales;

Condonar total o parciaimente las multas, recargos y demas accesorios que se generen por
el incumplimiento de las obligacicnes fiscales por parte de los contribuyentes sujetos a las
disposiciones de las leyes en materia fiscal, siempre y cuando se acredite que el
centribuyente sancionado se encuentre en una situacion economica precaria;

Otorgar estimulos fiscales y fijar su porcentaje;

Autorizar el Programa Presupuestario Anual de Actos de Fiscalizacién en el Estado, los
procedimientos y programas relacionades con ellos, que se llevan a cabo conforme a las
normas establecidas por la Secretarfa de Hacienda y Crédito Pablico, en el marco del
Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal; asi como delegar a la
unidad administrativa u drgano desconcentrado comespondiente la instrumentacién ¥
ejecucion de operativos de verificacion de vehiculos de procedencia extranjera, en los
términos del citado Convenio;
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Xl

Xl

XL

XV,

XVIL

KV

KIX.

Fracticar por si o a través de la unidad administrativa u drgano administrativo
desconcentrade correspondiente,  visitas  domiciliarias, auditorias, inspecciones
verificaciones, asi como los demds actos que establezcan las disposiciones fiscales
estatales y federales, para comprobar el cumplimiente de las obligaciones de los
contribuyentes, P bles solidarios y demas obligades e imponer las multas y
sanciones por incumplimiento, asi como expedir oficio de prérroga sobre el plazo en que
deben concluir las visitas;

Establecer y vigilar el cumplimiento de las normas y procedimientos de recaudacidn,
concentracion y situacion de fondos derivados de la Ley de Ingresos del Estado de Quintana
Roo, y demas obligaciones derivadas de los scuerdos y convenios celebrados con la
Federacion;

Administrar el Registro Estatal Vehicular;

Hacer efectivas las garantias constituidas a favor del Gobiermno del Estada de Quintana Roa,
a través de la unidad administrativa competente, cuando exista incumplimiento de las
obligaciones contraidas con éste; asi como aquellas en auxilio de ofras autoridades del
Estado;

Suscribir las credenciales o constancias de identificacidn del personal autorizade, para la
practica de notificacicnes, actuaciones relativas al procedimiento administrativo de
ejecucion, visitas domiciliarias, inspecciones, verificaciones y auditorias;

Ordenar a la unidad administrativa correspondiente u érgano administrativo desconcentrado
el Procedimiento Administrative de Ejecucidn; asl como autorizar el aseguramiento de
bienes o la negociacion del contribuyente y el embarga precautorio, para ssegurar el interés
fiscal, cuando a su juicio hubiera peligro de que el obligado se ausente o realice cualquier
maniobra tendiente a evadir el cumplimiento de las obligaci fiscales y | cuando
proceda;

Requerir por s o a través de la unidad administrativa u drgano administrative
desconcentrade correspondiente a los contribuyentes, responsables solidarios v terceros
con ellos relacionados, domiciliados en e! Estado, para que exhiban y en su caso,
proporcionen la documertacitn fiscal, de acuerdo a lo previsto en los ordenamientos
estatales y federales de la materia; asi como autorizar por si o 2 través de la unidad
administrativa u drgano administrativo desconcentrado correspondiente, la revision de los
dictdmenes formulados por un contador publico registrado sobre los estados financieros
relacionados con las declaraciones fiscales de los contribuyentes, para comprobar el
cumplimiento de las di iciones fiscales, relativas a impuestos, derechos, productos y
aprovechamientos de caracter estatal y federal coordinados;

Determinar por si o a través de la unidad administrativa u drgano administrative
desconcentrado comespondiente las contribuciones y sus sccesorios de cardcter estatal v
federal coordinados, que resulten a cargo de los contribuyentes, responsables solidarios y
demas obligados; asi como recibir y vigilar 1a garantia del interés fiscal;

Dar a conocer por si 0 @ través de la unidad administrativa u Grgano administrativo
desconcentrade correspondiente, a los contribuyentes, responsables solidarios y demas
obligados, los hechos u omisiones imputables v hacer constar dichos hechos U omisiones
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XXM

KX

KXV,

KXWV

KAV

KHIX.

en el oficio de observaciones o conclusion de la revision;

Emitir por sl o a través de la unidad administrativa comespondiente el Impacto
presupuestario de las iniciativas de leyes vy decretos que se sometan a su consideracion, asi
como de las disposiciones administrativas que impliquen costos para su implementacion:

Autorizar por si o a través de la unidad administrativa comespondients, las modificaciones
presupuestales solicitadas por las dependencias y entidades de la administracion pablica
del Poder Ejecutivo, organismo iliares de la Admini ion Plblica, el Poder Legislativo
y Judicial en funcién de los programas, compromisos y disponibilidad de recursos
financieros;

Autorizar y ordenar por si o a través de la unidad administrativa correspondiente, el pago de
documentos gue afecten el Presupuesto de Egresos en funcién de los programas,
compromisos y disponibilidad de recursos financieros;

Autorizar la emision, distribucion, uso y en su caso destruccion de formas numeradas y
valoradas, conforme a las normas y procedimientos legales;

Administrar, normar, conducir y supervisar los servicios catastrales;

Proyectar y coordinar las politicas de planeacion del desarrollo del gasto de inversién del
Estado y formular con las dependencias y entidades de |z administracién plblica, los
programas estatales, secloriales, regionales, insfitucionales y especiales respectivos,
asegurando su Interrelacion; asimismo coordinar su evaluacién y promover su oportuna
actualizacion, bajo las directrices del Poder Ejecutivo del Estado;

Coordinar 2 integracion de la informacion sobre los avances del cumplimiento de los planes
¥ programas de desamollo del Estado, y elaborar el informe que rinde |a persona Titular del
Ejecutivo del Estado ante la Legislatura del Estado sobre la situacién que guardz la entidad
federativa;

Conducir, normar, regular, supervisar y consolidar el Comité de Planeacion para el
Desarrolio del Estado y el Sistema Estatal de Planeacién en cumplimiente de las leyes
aplicables en esa materia, asi como de la programacion sectorial, programacion de
inversiones, informacion, evaluacion, coordinacién institucional y desarrollo regional,
asegurando su adecuada integracion y funcionamiento en las dependencias y entidades del
Estado, asi como de los municipics que lo requieran;

Establecer las acciones pricritarias en materia de concentracién y organizacion de la
informacion geografica v estadistica necesaria para la formulacion del informe de los
productos y servicios que ofrece el Sistema Estatal de Informacién, Geografia v Estadistica:
asi como promover con los ayuntamientos del Estado para que se establezean y operen
centros de informacién municipal y el sistema municipal de informacion geografica y
estadistica;

Suscribir por si o través de la unidad administrativa comespondiente, los contratos de
traslacion de dominio de bienes muebles propiedad del Gobiemo del Estada, en términos de
la normatividad aplicable;

10
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HKHXIL

P e dln

Implementar un sistema de control de archive decumental de |a Secretaria;

Establecer los criterios y lineamientos para la organizacion de los actos oficiales,
ceremonias civicas o eventos especiales a cargo del Poder Ejecutivo o en los que participe
la persona Titular del Ejecutive del Estado;

Designar a las personas servidoras plblicas que deban representario(a) o 2 la Secretaria,
ante los drgancs de gobierno de los entes plblicos, 6rganos administrativos
desconcentrados, comisiones intersecretariales, comités técnicos de fideicomisos y demas
drganos colegiados o comisiones que se establezcan en leyes, reglamentos y demas
d‘sposicinnes Juridicas o administrativas en los gue la Secretariz tenga participacion o
interés; asi como para agll:zar tramites y servicios de las unidades administrativas de la
Secretaria; pto iones que por disposicion de ley deban ser
ejercidas por una persona ser\n:iora publica determinada; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le corfiera la persona Titular
del Ejecutivo del Estade, en el ambito de su competencia.

CAPITULO NI
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SECRETARIA PARTICULAR

Articulo 11. La persona Titular de la Secretaria Particular tendrd las facultades siguientes:

VI

VIL.

Vil

Auxiliar 2 |2 persona Titular de la Secretaria en el desempefic de sus funciones oficiales
dentro y fuera de la Secretaria;

Organizar, registrar y controlar la audiencia piblica competencia de la persona Titular de la
Secretaria;

Atender las demandas y quejas de la ciudadania relacionadas con las funciones de la
Secretaria, canalizandolas al drea correspondiente para su atencién;

Administrar el sisterna de control de correspondencia, agenda y archivo de la oficina de la
persona Titular de |2 Secretaria;

Fungir de enlace informativo entre los diferentes funcionarios de las unidades
administrativas de la Secretaria, para dar a conocer las instrucciones que gire la persona
Titular de la Secretaria;

Convocar a reunicnes a los funcionarios de las unidades administrativas cuando la persona
Titular de la Secretaria lo disponga;

Custodiar y resguardar la docurr ion e informacién que por razén de su empleo, cargo
o comisiin censerve bajo su cuidado; vigilando el uso adecuado e impidiendo la
sustraccion, alteracion, destruccion y ocultamiento, asi como la utilizacién indebida de los
mismos;

Coordinar y organizar la participacién de la persona Titular de la Secretaria en los eventas
oficiales v giras de trabajo;

10
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Xl

Integrar, organizar y supenisar la informacién proporcionads por l2s  unidades

i de la S i querequﬁemhpa'sona?'mﬂardela‘%amaﬁapa:am
presentaciones, exposiciones y demas intervenciones oficiales en los que particips y ante
los diversos medics de comunicacion:

Coordinar la atencidn oportuna de las solisitudes v consultas que Iz dudadania dirija Ia
persona Titular de l2 Secretariz, clastficindola para ser tumada 2 Ia unidad administrative u
¢rgano descancentrado que comesponda conforme a su ambitn de competenciz; v

i,asda'nésqueleemﬁemIapersonaTm.ﬂardelaSecmziametémbimdesu
competencia.

CAPITULO 1l

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE COMUNICACION E
NAL

IMAGEN INSTITUCIO

Articulo 12. La persona Tiular de I2 Direcsion de Comunicacién e Imagen Institucional tendrs las
facultades siguientes:

Planear y cocrdinar la pelitica de comunicacion social de la Secretaria;
Establecer esquemas que permitan la difusin de las politicas de gobiemno que se realiza al
interior de ta Secrataria;

Coordinar las actividades referentes = 1z recopilacion, andlisis y difusion de Iz informacién
institucional correspondiente a ls Secretariz, pare su publicacién en los diferent medics
de comunicacitn;

Fungir como enlace de la Secretaria 2nte la unidad administrativa del Gobiernc del Estado,
encargadz de la difusién de las politicas piblicas:

Nommar, odentar, coordinar, impulsar y apoyar acciones de informacien, difusion ¥
comunicacién socizl de las unidades administetives de Iz Secretaria;

Captar, anzlizar v procesar la imformacién procederte de los medics de comunicacién
relativa a la Imagen Institucional de la Secretaria

Coominarladéfusa‘ﬁndebosameoﬁdajasenlasmﬂes iales, que realicen las p
servideras piblicas adscritas a s diversas unidades administratives de |2 Secretaria;

Establecer o formato para Ia produccién de los materizles impresos, sonoros,
sudiovisuales, electronicos y demés medios de difusidn, asi como coordinar su edicion;

Resguardar lzs versiones esienogréfices de las participaciones de la persona Titular de l=
Secretariz y de las personas tiul de lzs unid: drmi ivas de ka Si iz y de
k2 informacién en formato de videa, aueﬂoyﬁ:togréﬁmdelosmnmoﬁcialas en los que

participen;

Registrar y llevar el control de la documentacién generada en los eventos oficiales en ks
Que intervenga cualquier funcionario de Iz Secretaria;

11
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XL

Pl

KK

HHI.

Elaborar 2 sintesis informativa respecto a temas de petencia de la Si ia; asi como
analizer diarfaments la informacian que se genere en los medios de comunicacion,
relacionzda con el quehacer institucional-

Ceordinar las scciones que en materia de comunicacion social deban llevarse a cabo porila
Secretaria, de conformidad con las politicas y directrices establed por la Coordinacié
Genera! de Comunicacién del Gobierno del Estado;

Coordinar y atender los requerimientas de informacion que los medios de comunicacidn
dirfjan 2 = Secretaria:

Informar a las Unidades Administrativas de fa Secretaria. sabre los objetivos, programas y
actividades institucionzles, asi como de Izs opiniones que de estos se generen;

Coordinar con las instancias competentes la definicién de les espacios a contratar en los
medics de comunicacin:

Difundir entre las unidaces administrativas de la Secretaria, las caracteristicas de los
formatos

oficizles v demas disposiciones contenidas en el Manua! de Identidad del Gobiemo
del Estado;

Vigilar el cumplimiento dentro de la Secretaria, de las disposiciones cemtenidas en el Manual
de ldentidad del Gobierno dal Estado;

Disefiar la publicidad de la Secretaria ¥ supervisar sy difusion en la prenss escrita, digital,
redes sociales, radio, television, péginas de Intemet v en cualguier otro medio; atendiendo
las disposici de la Coordinacién de C icacin Social del
Gobieme del Estads y sus lineamientes;

Coordinar v supervisar el disefic & imagen de los eventos oficiales ¥ ceremonias civicas que
organice [a Secretaria;

Supervisar el use de logotipos v demas disefios oficiales contenidos en e Manusal de
Identidad del Gobiemo del Estado en jos eventos en los que participe la Secretaria;

Coadmrmeld‘xseﬁodeiaimagendetapéginawabnﬁcia]delaswehﬁamelémbfw
de su competencia;

Disefiar, grabar y difundir en medies de icacién las lickzciones que soliciten las
unidades administrativas de la Secretaria;

Disefiar y difundir la promocion de las plazas vacantes en los concursos de oposicién que
tiens el Gobiemo Central;

Diseflar y difundir en los medics de tomunicecién los convenics realizades con las
instifuciones de educacian superior, parz la ob ion de b ? 05 de las
personas servidoras piblicas del Poder Ejecutivo;

Disefiar y difundir en las redes sociales y en la pagina web de Iz Secretariz, los cursos que
se imparten en el campus virual de la Direccién de Servicio Publico de Carrera 2 las

12
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personas servidoras plblicas del Poder Ejecutive; v

Les demds que le seficlen otres disposiciones ¥ l2s que le confiera la persona THular de Iz
Secretaria en el ambito de su competencia,

CAPITULD IV

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA,

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 13. La persona Tiular de Ia Unidad de Transparencia, Acceso a 3 Informacion Poblica ¥
Proteccién de Datos Personales tendr las facultades siguisntes:

VIIL

Garantizar el acceso a ks informacion de cualquier persona, en e dmbito de competancia de
Iz Secretaria, cuando sea ejercida = través de cuzlquiera de lzs formas ¥ mecanismos
previsios en Iz normatividad de Iz materiz;

Recibir, registrar, dar trémite imemo y atender las solicitudes de acceso a I informacicn
publica, acceso, rectificacion, cancelacin, ©oposicion y portabilidad de daios personales, asi
cema rendir los informes comespondientes de acuerdo a la normatividad aplicable:

Recabar, publicar y difundir iz informacitn a que se refieren los Capitulos I, Il y IV del
Titulo Sexto de [2 Ley de Transparencia v Acceso 2 l= Informacién Piblica para el Estado
de Quintana Roo, zsi como verificar la actuglizacion que las unidades administrativas
realicen periédicamente, conforme la normatividad aplicable;

Propercionar apoye técnico ¥ orientacién a las unidades a2dministrativas de la Secretariz a
las que se requierz Iz atencion de las solicitudes de informacion, en busqueda de garantizar
que en ias respuestas se cumplz con la normatividad de la materia;

Brindar el apoyo v erientacién que los particulares soliciten para el gjercicio del derecho de
acceso 2 Iz inf ion y ion de datos

Coordinar a la Secretaria con el érgano gerante yio las o Sependencias, 6rg
admir a5 d s ¥ de la Admini ion Piblica Estatal u ofros
sujetos obligades, en materia de transparendiz, accesc 2 la informacitn pablica y proteceion
de datos personales;

Sere]w'nculaentelasparsmasykesecetarfamlamddnalassoidtudasde
acceso, reciificacion, cancelzcién, oposicién ¥ portabilidad de datos perscnales, en los
termines de lo di enlz nor idad apli

Centestar los recursos de revision mmmmmmuiﬁmmawmw
mformaeién: acceso, remiﬁ:aeion: umgaﬁén. oposicion y portabilided de datns personales
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X,

XV,

resoluciones de los recursos de revisién que emita el érgano garante, s como de actos de
autoridad que se le imputen en el efercicio de sus ¥ funci

Emitir opiniones, dictimenes y analisis, 2 peticidn de zigunz unidad sdministrativa, en
refacidn a consultas en materia de acceso a Iz Informacién y/o proteccion de datos

Fomentar y difundir entre las personas senvidoras pibliczs de l2 Secretaria los beneficios
del manejo piblico de Ja informacion, asi como sus responsabilidades en el buen usc ¥
conservacion de ésta;

Proponer al Comité de Transp cia de la S 2 Ios asuntos que por su rascendencia
e importanciz ameriten ser pasados per su autorizacién en términos de k2 normatividad
aplicable;

Promover & implementar peliticas de transparencia proactiva, cultura de la transparenciz,
2pertura gubemnamentzl y gobiemo abiers al interior de la Secretaria;

Elaborar documentos e instrumentos Que permitan garantizar que la Secretaria come sujeto
Bl . cumpla punt con las obligaciones previstas en la Ley de Transparenciz ¥
Acceso 2 la Informacisn pars & Estado de Quintana Roo;

Pmponaahpmmwuehbepmdmalammﬁndeamerdoswn
institucicnes priblicas peck das que pudieran awxlizr a la Secretaria para entregar las
respuestas 2 solicitudes de informacién ¥ para dar acceso 2 la informacion pliblica
ciisponible como parte de las obligaci a5 de frar iz, en 1a lengua indigena, sistema
braille, o cuziquier formato ible comespondi

Habilitar al personal de la Unidad para la practica de notificaciones personales de los aclos
emanados de esta Unidad, en jos ©250s en que resulte aplicable;

Fungir como Administradar del Sujeto Obligado de los Sistemnas que intsgran iz Plateforma
Nacional de Transparencia:

Velidar v autorizar 1a publicacién de los azvisos de privacidad que las unidades
admini i de la ia cuando den tratamiento a datos personales, asi

T i i se realicen a los mismos, debiends llevar un
regisu-oahfomaralrespemoalCcmédeTmnaparendadeiaSemmﬁaenfwma
semestral y cuando se requiera, 2 la persona Trular de l2 Dependenciz y ol Organo
Garante;

Expefroemﬁcadcnesdebsdncumamymrmandasrelaﬁvasalosasumosaesu
competencia; v

Las demas que le sefizlen otras disposiciones legzles ¥ las que le confiers Iz persona Tiutar
de k2 Secretaria, en el Zmbito de su competencia.
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CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA Y DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA

Artiwlnﬂ.LapersonaTmﬂardeIaDiremﬁﬁn Administraty le comesp
criginalmente la competencia de los asuntos de las unidades administretivas que le sean adscritas y
tendrs les facultades siguientes

I Coordinar, controlar y proporci los recurscs materiales que requisran las unidades
admini dela iz para el de los prog de trabaje;

. Actuslizar el Sistema Integral de Administracién y el Sistemz Integrzl de Gestisn
Gubernamental sobre el 2lta y baja de bienes muebles de la Secretaria;

L Plzanear y superviser la elaboracion del proyecto Anual del Presupuesto de Egresos de
la Secretariz;

V.  Supervisarel ejercicio del presupuestn aprobado y modificade de la Secretaria;

V. Exhortar a las Unidades Responsables de Iz Secretaria 2 cumplir con sus programes
os;

presupuestarios

VL Coordinar el ejercicio P ico-p b | de las dif unidades administrativas
de |z Secretaria;

VIH.  Supervisar las solic de iz 1fi 7 fransferencias de

i ¥
ls diferentes unidades administrativas de [ Secretariz;

VIl Tramitar las soficitudes de viaticos, érdenes de compra, pagos diverses, fondo revolvente,
gastos @ comprobar, servicios basicos, facturas que derivan de bienes y servicios de
contrataciones;

> Intervenir en el mbito de su o 72 en los p de entregz v recepcion de las
gersunas servidoras plblicas, que se realicen en las unidacdes administrativas de la
ecretaria;

X Sumi a las unid admi dela taria los bienes y servicics pare
ejercicio de sus atribuciones:

Xl.  Eleborary actualizar los manuzles admini de la Sec ;

XL Ceordinar Iz integracién ¥ funcicnamiento del Comité de Adquisiciones de la Secretaria;

X Coordinar los procedimi de 36n de bienes y servicios de la Secretaria;
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XIV.  Supenisar la elaboracién de los contratos de adguisicion de bienes y servicios, autorizades
por el Comité de Adquisiciones de Iz Secretaria;
XV, Suscribir los contratos de adguisicidn de bienes y servicios badsicos de la Secretaria;
XV Verfficar of registro v contral dal suministro de combustible de las Unidades Responsables
de la Secretaria;
HVI.  Supenisar la integracién da los expedientes derivados de servicios solicitades por las
unid admini: de la S =H
XML Coordinar v participar como integrante en los Comités Institucionales, de acuerdo con los
asuntos que sean de su competencia:
XX, Coordinar y participar como integrante en e Comité de Seguridad e Higiene de |a
Secretaria;
XK. Integrar en el ambito de su competencia, ia informacion programatica para la slaboracién de
lz Cuenta Pablica Anual;
Hxl.  Expedir cerfificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; v
XX Les demds que le sefalen otras disposiciones legales ¥ las que le confiera |2 persona Tiutar

de la Secretaria, en &l ambito de su competencia.

SECCION Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION Y

DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Articulo 15. La perscna Tituler de la Direcsion de Planeacién y Desamollo Orsanizacional tendrd las
Tacultades siguientss:

Coordinzr el p gimi de ir i imiento de los pr starios
de las uni

= ¥ gl P
defa taria, para el ¥ de Prest

Integrar Iz informacidn relativa al avance programatico de la Secretaria:

Integrar y remitir Iz informacién relative =i cumplimiento de metas v objetivos derivados de
evaluaciones del Sistema de Integracién Pr. atica v Pre | (SIPPRES);

Proponer acci inistrativas para &
autorizades de las Unidades Responsables;

iento de los p I o

Proyectar la elaboracion de los manuales institucionales de la Secretaria;

Coordharlsir‘, ion de los expedi deemegaymdnyaasanﬂmme!
Sistema de Entrega Recepcidn (SENTRE) que realicen Jas personas servidoras piblicas
cbligadas de Iz Secretaria:

17
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VI Preyectar I2 elaborzcién de los contratos ce bienss ¥ servicios bésicos derivados de las

sesicnes del Comité de Adquisici delz ia:
VIll.  Coordinar la participacién del personal de la iz en los p inst por el
Poder Ejecutivo relacionados con sensibifizacian de ia cultura instiucional;
IX. Proponer lz integracidn de los Comites | ionales de 2 S ia;
X.  Expedir certificaci de los doct oS i lativas a los asuntos de su

competencia; v

Xl Las demds que le sefialen otres disposiciones legales v las que le confiera su superior
Jjergrquico en el ambito de su competencia,

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS

Articulo 16. La persona Tituler de |2 Direceidn de Recursos Financiercs tendré las facultades
siguientes:

I Recepcionar y tramitar of registro de las solicitudes de pago de la documentacién
relacicnada con el requerimiento de servicios bésicos, pagos diversos, drdenes de compra,
vidticos, fondos revolventes, gastos a comprobar, asi como lzs relacionadas con los
contratos de las unidades responsatles de la Secretariz;

L. Tramitar las modificaciones programaticas y el registro de proyectos en el Sistema de
Integracién  Programétice y Presupuestal (SIPPRES) cque soliciten las unidades 9
responsables de |z Secretaria:

L. Gestionar las solicitudes de pliaci suficiencias v transferencias presup les de

lzs diferentes unidades administrativas de la Secretariz;

V. Supervisar la aplicacién de las transferencias presupuestales v altas de partidas solictadas
por l2s unidades resne de la Sy fa;

V. Integrar la informacién de los avances de [2 gestién financiera de la Secretaria;

V1. Llevar el registro v control de suminisiro de combustible de las Unidades Responsables de

Iz Secretaria;

VIL  Tramitar ef pago de los gastos y demas erogaciones competenciz de j2 Direccion General
Administrativa;

VIL  Expedir certificaciones de les d oS y cor I 2 los asunios de su
competencia; y
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IX. Las demds que le sefialen otres disposiciones legales v las que le confiera su superior

jerérquico en &l dmbita de su competencia.

SECCION IV

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE RECURSOS
GENERALES

MATERIALES Y SERVICIOS

Articulo 17. La persona thular de la Direccion de Recursos Materizles ¥ Servicios Generales tendra
las facultades siguientes:

XL

XL

Eleborar el progremz anual de adquisiciones en cocrdinacién con las unidades
responsebles de la Secretaria:

Lievar 2 cabo los procedimientos de licitaciones para la adguisicién de bieres v servicics
que requiera la Secretaria;

Suministrar los bienes y senvicies requenidas por las unidades administrativas de la
Secretaria;

Lievar z cabo los procesos de adguisicién de bienas vy servicics requerides por lzs unidades
bles de las ia;

Participar como integrante del Comité de Adquisicianes Arrendami ¥ Servicies de Iz
Secretaria;

Supervisar Iz integracién de los expedientes de contratacion de bienes ¥ servicios;

Elaborar los contrztos de dquisici ¥ prestacion de servicios refaci )5 con bienes
bles per [as unidad; responsables de |2 Secretaria:

Supervisar los procesos de érdenes de compra, derivacos de las solicitudes de suministro
de bienes indispensables formulada per las unidades responsables de la Secretaria;

Tramitar las solicitudes de altes, bajas y ransferenciz de bienes muebles formuladas por las
unidades responsables de Iz Secretaria:

Supervisar la actualizaciin del inventaric de bienes muebles de la Secretaria;
Actualizar el inventario del parque vehicular de lz Secretaria;

Expedic certiicaciones de los cocumentos y constancias relativas 2 los asuntos de su
competenciz; v

L2s demas que le sefizlen oftras disposiciones legales v las que Je confiera Su superior
Jerdrquico en e ambito de su competencia.
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CAPITULG VI
DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES

SECCION |

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNICACIONES

Articulo 18. La persona Tiular de la Direccion General de Tecnologias de la Informacicn ¥
Comunicaciones; le comespende originalmente 2 competencia de los zsuntos de las unidades
administrativas que le sean adscrites ¥ tendrd las facultades siguientes:

I

19

Emitir y actualizar las normas ¥ politicas en materia de Tecneclogias de Informacién ¥y
Comunicaciones de la Secretaria:

Disefar v aplicar politicas para asegurar I3 integridad y seguridad de los datos gue se
procesen a través de las tecnologies de e informacion ¥ comunicacion generadas por las
unidades administrativas de la Secretaria:

Vigilar el cumplimients de las normas y peliticas en materia de informatics que se deben
observar y aplicar en todas las unidades admini: delas fa;

Emitir &l plan de contingencia de los bienes informaticos de la Secretaria:

Proponer a la persona Titular de la Secretaria Iz adguisicién de equipos de computo,
eguipos de comunicacion ¥ scftware que promuevan el fortzlecimients de Iz

infraestructura v plataforma tecn légica de la S ia:

Administrar y fortalecer Iz red de telecomunicaciones de las unidades administrativas de
I2 Secretaria;

Establecer canales de intercambio de inf idn y estrategias con ir

ucanas
pubiicas Ge los tres érdenes de goblemo e instituciones privadas gque desarmollen
funciones afines o complementarias en materia de informatica yfo hacendarias parz &l
mejoramiento tecnoldgices;

Supervisar los servicios de tecnoiegias de informacion ¥ comunicaciones adscritos 2 la
Secretaria;

Repr aks taria, previo con la Titular de Ia Secretaria, en
actividades propias de la Direccién con ofras dependencias, érgancs desconcentrades v
entidades del Estade y de otres Entidades Federativas;

Coadyuvar con la instencia responsable de llevar las politicas del Gobieno del Estade

en la ir 1y de solucicnes estratégicas digitales,
comp iadelas fa;

Resoclver y atender los asuntos en materia de informatica y ielecomunicaciones de las
unidades administrativas adserftas a la Secretaria;

A
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Xl Fungir como promotor de la cultura informatica ¥ faciltador del gobiemo electrénics al
interior de la Secretaria;

Xl Proponer esquemas basades en la ecnologia de la informacidn vy las
telecomunicaciones con Iz finalidad de que las unidades administratives de Iz Secretariz
aleancen las metas fjzdas en sus programas alineadas al PED;

XIV.  Disefiar, implementar ¥ mantener en funcionamients los sitios web oficizles de le
Secretariz;

XV, Meant y realizar [os resp ¥ de Iz base de datos de la Secretaria;

XVL  Implementar politicas de seguridad para evitar la intrusidn y ataques a los servidores del
centro de datos de la Secretaria;

XVI.  Elaborar y aplicar los lineamientos para el uso del comes electrénico institucional del
Gebieme del Estado de Quintanz Roo:

XVIll.  Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas 2 los asuntos de su
competencia; y

XX, Lesdemas que le sefialen otras disposiciones ¥ [2s que le confiera la persona Titular de
la Secretaria en e ambito de su competencia.

SECCION
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION TECNICA DE
INFORMATICA

Articule 18. Lz persona Titular de [z Direccidn Téenica de informatica tendra las facultades
siguientes:;

. Propeoner a la persona Tiuler de la Direcsion General de Tecnclogias de |z Informacién
¥ Cemunicaci la &j N de programas de trabsjo tendientes a consolidar la

ictura tecnolégicade la S -

. Asesorar y brindar apoye técnico 2 las unidades 2dministrativas de Iz Secretaria en el
uscdelosequipnsdecdmpmoydesusm,n, | cmini

l.  Fomentar el aprovechamients racional de los recursos computacionales disponibles en
las uni admini: dela s iz

.  Coordinar ¥ controlar el mantenimiento preventive v/o comective que reguieran los
equipos de computo vy sus periféricos de todas las Zreas:

V.  Planear, Proponer v coordinar la ion de los equipos de eémpute, software de
sistemas y de aplicacion:

VL  Expedir certificaci de los do oS ¥ constancias relativas 2 los asuntos de su
competencia; y

20
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Vil Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera su superior
Jerdrquico en el &mbito de su competencia.

SECCION
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE SISTEMAS DE
INFORMACION

Articulo 20. La persona tituler de l2 Direccién de Sistemas de Informacion tendra las facultades
siguientes:

. Proponer a la persona titular de la Direccién General de Tecr de la Inf A y
municacit la automatizzcién de sist de informacién tendientes a consolidar
& plataforma tecnolégica de la Secretaria;

1. Planear, coordinar, desamollar ylo proponer la adquisicidn de sistemas de informacidn
que sean solicitados por las unidades admin vas de la S ia;

. Coordinar el mantenimiento de los sistemas de informacicn con el fin de promover I
adecuada actividad hacendariz;

M. Supervisar, regular v controlar la adecuada 2plicacion de las medidas de seguridad para
la proteceion en el 2 los sist de infor ¥ de datos;

V.  Mantener la integridad de los datos admini dos por los si de infy
utilizados en las unidades administrativas de la Dependencia;

VI Vighar 2 seguridad de los sistemas informéticos para evitar la intrusion ¥ atagues 2 los
servidores del centro de datos de la Secretaria:

VIl  Expedir cerfificaci de los d S Y izs relath 2 los asuntos de su
competencia; y

VIl Las demas que le sefizglen otras di iciones | ¥ l2s gue le confiera su superior
jerarguico en el &mbito de su competencia,

CAPITULD VI
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS Y DE LAS PERSONAS TITULARES DE SUS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
LICENCIAS DE BEBIDAS ALCOHOLICAS

Articule 21. La Direccidn General de Licencias de Bebidas Alcohdlices tendra su sede en la
Ciudad de Chetumal, Quintana Roa.

Asticulo 22. La persona Titular de la Direccion de Li i2s de Bebidas Alcohdlices,
ejercerd sus faculiades en todo el Estado y le comesponde origi ite la2 competencia de los
asuntos de las unidades administratives que le sean adseritas v tendrd las facultades
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siguientes:

L.

m.

VIIL

XL

X

Coordinar Iz revisién de las solicitudes de licencias de bebidas alcohdlicas, los
permisos provisionales y especiales, a fin de verifiear que cumplan con los requisitos
establecidos en Iz ley de lz materia, para su aprobaciom;

Ordenar l2 elaboracién de ficencias de alcohcles para someter a la autorizacién de
la persona Tiular de la Secretaria:

Coordinar [z actuslizacion del padrén de licencias sobre venta ¥ consumo de
bebidas sleohdlicas en el Estado para llevar un registro de las licencizs autorizadas;

Llevar a cabo la expedicidn del refrendo anual de las licencias de bebidas
sleohdlices, previo page de los derechos 2 que se refiere la Ley de Derechos del
Estado de Quintanz Roo pera la venta, consume yio distribucion de bebidas
alechdlicas;

Aprobar la tramitacion de Iz n cicn de ias i i2s de bebidas alcohdlicas, de
2cuerdo a la normatividad, politicas v lineamientos intemos gque emita la Secretaria;

Revocar licencias con excepcion de las gue estén relacicnadas con 2 comisidn de
un delito o con alguna aceién legal;

Analizar |las incidencias o movimientos relacionadas con iz autorizacidn, domicilic o
el giro de l2s licencizs de bebidas lcohdlicas;

Determinar el pago en parcialidades, por las contribuciones v accesorios derivados
cel otorgamients de licencias de alcoholes o sus incidencias;

Autorizar en representacidn de la persona Tituler de la Secretaria los convenios de
pago en parcialidades de las licendas de bebidas slcohdlicas, asi como las
contribuciones v accesorios que se deriven de ellas; los permisos provisionales v
especiales;

Coordinar la solicitud de la unidad administrativa U drgano  administrative
desconcentrade competente, la préctica de visites de inspeccicn y realizar Ia
czlificacion de las sanciones 2 las que son sujelcs, segin el caso:

Verificar Iz tramitacitn de la revecacion de las licencias de bebidas alcohdlicas para
cumplir con lo establecido en Iz Ley sobre la Venta v Consume de Bebidas
Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

Revisar y analizer jos Recursos de  inconformidad preseniados por [os
contribuyentes y tumarle 2 la unidad administrativa u drgano administrative
descor do para la ciacion del mismo;

Coordinar con la personz Tiuler de Ia Secretaria el destino de las bebidas

2lechélicas decomisadas parza proponer el proyects de resolucién de acuerdo 2 =
Normatividad de la Materia;
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XV, Autorizar las certificaciones de los documentos y constancias relativas 2 los asuntos

de su competencia para el funcionamiento de las licencias de bebidas alcohdlicas;

XV. Supervisar los operstivos con las distintas autoridedes relacionadas en la
verificacidn del cumplimiento de la Ley;

XKVIl. Supervisar la atencitn a las quejas y denuncias competensia de esta Direccion;

XV Coordinar |2 participacién de ests Direccidn en las acciones de prevencion y
combate al abuso en el consumo de bebidas alcohdlicas;

XV Resol las solict de apli ion de estimulos fisczles de su competencia,

previo acuerdo con Iz persona Tiular de la Secretaria;

XIX. Expedir certificaciones de los documentos ¥ constancias relativas a los asuntos de

sU competencia; y

Las demas que le sefialen otras di iciones | y las que le confiera Iz
persona Titular de 2 Secrataria en el mbitc de su competencia.

SECCION I

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE LICENCIAS DE

BEBIDAS ALCOHOLICAS ZONA SUR

Articulo 23. La persona Titular de I Direccién de Licencias de Bebidas Alcohdlicas Zona Sur,
tendrd su sede en l2 ciudad de Chetumal, Quintana Roo, con jurisdiccion en los Municipios de

Othon

P. Blanco, Baealar, Felipe Carmillo Puerts y José Maria Merelos, y contard can las

fecultades siguientes:

Revisar las solicitudes de licencias de bebidas alcchdlices, los permisos provisionales ¥
especiales, con el fin de verificar que cumplan con los requisites establecidos en la Ley
de Iz materia para su sprobacion:

Supervisar Iz elaboracin de licencias de alcoholes parz la expedicion de les licencias
de bebidas alcohdlicas;

Revisar la actualizacién del padron de licencias sobre ventz v consumo de bebidas
alechdlicas en el Estado parz llevar un registro de las licencias autorizadas:

Expedir el refrendo anual de las licencias de bebidas alechdlicas, previo page de los
derechos 2 que se refiers 2 Ley de Derechos del Estade de Quintanz Roo pzra
pramogar par un afie los derechos y obligaciones conferidos por la via de la Licencia de
Bebidas Alcohélicas;

Verificar la tramitzcién de la i6n de las licencias de bebidas alcohdlicas para
cumplir con lo esteblecido en la Ley sobre la Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas
en el Estade de Quintana Roa:

Rewvi: Ias inci ias o imientos relaci das con la izacién, domicilio o el
girc de las licencias de bebidas aleohdlicas, con el fin de dar resolucién de acuerdo con
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lo establecido en la Ley sobre Ia Venta y Consumo de Bebidas Alcohdficas en el Estado
de Quintana Roo:

Wil.  Supervisar el page en parcialidades, por l2s contribucicnes v sccesorios derivados del
clorgamiento de licencias de alooholes o sus incidencias para que el pago se efectus
conforme a Iz tarifa esteblecida en Ia Ley de Derechas del Estado de Quintana Roo:

VIL  Realizar los convenios de Pago en parcialidades de las licencias de behidas zleohdlicas,
2s/ como las contribuciones y accesorios que se deriven de ellas; los permisos
provisionales v especiales:

X, Elaborar la soliciud de la practica de visitas de inspeccitn para iniciar el proceso de
sancion de los establecimientos que no cumplan con la Ley scbre la Venta v Consuma
de Sebidas Alcohélicas en el Estado de Quintana Roo;

X, Verificer la tramitacién de la revocacién de las licencias de bebidas alcohdlicas para
cumplir con lo establecido en la Ley sobre la Venta ¥ Consume de Bebidas Alcohdlicas
en el Estadu de Quintzna Roo;

Xl  Revisar y analizer los trémites de recursos de inconformidad presemtades por los
cantribuyentes para emitir una resolucién conforme a la Ley sobre |2 Venta y Consumo
de Bebicas Aleohslicas en el Estado de Cuintana Roo;

Xil.  Realizar los tramites admi 7 del desting de las bebidas alcohdlicas cecomisadas
para su resolucién conforme a la Normatividad;

Xl Elaborar l2 certificacitn y constancizs de las licancias de bebidas alcohdlicas pars e
funcionamiento de las licencias de bebidas alechdlicas;

XIV.  Responsabilidad de Ia guarda y custodis de los expedientes de cada uno de los
contribuyentes de las licencias de bebidas aleohclicas de la Delegacién 2 su cargo;

XV.  Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas 2 los asuntos de su
campetencia; v

XVL  Las demés que le sefialen ofras disposiciones legales ¥ l=s gue le confiera su superior
Jjerarquice en el 4mbito de su competencia.

SECCION It
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE LICENCIAS DE
BEBIDAS ALCOHOLICAS ZONA NORTE

Articulo 24. La persona Titular de la Direccidn de Licencias de Bebidas Alcohdlicas Zona Norte,
tendra su sede en la ciudad de Canciin, Quintana Roo, con jurisdiccién en los Municipios de

Benito Judrez, Cozumel, Islz Mujeres, Lézaro Cardenas, Solidaridad, Puerts Morelos ¥ Tulum,
¥ contard con las facultades siguientes:

L Revisar las solicitudes de licencias de bebidas alcohdlicas, los permisos provisionales y
especiales, con el fin de verificar que plan con los isitos establecidos en la Ley
de la materia para su aprobacitn;
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Wil

VIl

X

i,

Supervisar l2 elaboracidn de licencias de aleoholes para la expedicion de las licencias
de bebidas alcohdlicas;

Revisar la actualizacion de! padrdn de licencias sobre venta Yy consumo de bebidas
alcohdlicas en el Estado para llevar un registro de las licencias autorizadas;

Expedir el refrendo anual de las licencias de bebidas alcohdlicas, pravio pago de los
derechos a que se refiere |2 Ley de Derechos del Estado de Quintanz Roo para
prorrogar por un afio los derechos y obligaciones conferidos por Ia via de la Licencia de
Bebidas Alcohdlicas;

Verificar la tramitacion de la renovacién de las licencias de bebidas zlcchdlicas para

cumplir con lo establecido en la Ley sobre la Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas
en el Estado de Quintana Roo;

Revisar l2s incidencias o movimi lach las con la i6n, domicilio o el
gire de las licencias de bebidas alcohdlicas, con el fin de dar resolucién de scuerdo con

lo establecido en Iz Ley scbre la Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado
de Quintana Roo;

Supervisar el pago en parcialidades, por las contribuciones ¥ accesorios derivados del
otorgamiento de ficencias de alcoholes o sus incidencias para que el pago se efeclué
conforme & la tarifa establecida en la Ley de Derechos del Estado de Quintana Roo:

Reszlizar los convenios de pago en parcizlidades de las licencias de bebidas alcohdlicas,
asi como las contribuci ¥ ios gue se deriven de ellas; los permmisas
provisionales v especiales;

Elaborar Iz solicitud de la practica de visites de inspeccion para iniciar e proceso de
sancidn de los establecimientos que no cumplan con la Ley sabre la Venta y Consumo
de Bebidas Alcohdélices en el Estade de Quintana Roo:

Verificar [2 tramitacidn de la ién de las i ias de alcohdlicas para
cumplir con o establecido en la Ley sobre Iz Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas
en el Estado de Quintana Roo;

Revistar y znalizar los trdmites de recurses de inconformidad presemtadas por les
contribuyentes para emitir una resolucion conforme a la Ley sobre 12 Verta y Consumo
de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

Reslizar los trdmites administrativos del destino de las bebidas slcohdlicas decomisadas
para su resolucidn conforme a la Normatividad;

Elaborar la certificacidn y constancias de las licencias de bebidas alcohdlicas para el
funeic i delasli ias de bebidas zlcohdlicas;

Responsabilidad de la guarda y custodia de los expedientes de cada uno de los
contribuyentes de las licencias de bekbidas aleohdlicas de la Delegacion a su cargo;

Expedir certificaciones de los d ¥ et 1

@ los asuntos de su
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competencia; y

XVl. Las deméds que le sefialen ofras disposiciones legales v las que le confiera su superior
jerérquico en el &mbito de su competencia.

SECCION IV

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION OPERATIVA

Articulo 25. La persona Titular de la Direccidn Operativa tendra jurisdiccién en todo el Estade, y
contard con les facultades siguientes:

i,

VIIL

Revisar las solicitudes de licencias de bebidas zlocoholicas, los permisos
provisionales y especiales, con el fin de verificar que cumplan con cada une de los
requisitos establecidos en la Ley de la ia para su bacid

Supervisar Iz elaboracién de licencias de alcoholes para la expedicién de las
licencias de bebidas alcohdlicas;

Revisar la actuzlizacion del padrén de licencias sobre venta ¥ consumo de bebidas
aleohélicas en el Estado para llevar un registro de las licencias autcrizadas;

Verificar la tramitacién de la renovacisn de las licencias de bebidas alcohdlicas para
cumplir con lo estzblecido en Iz Ley sobre l2 Venta y Consumo de Bebidas
Alcohslicas en el Estado de Quintana Roo;

Revisar las incidencias o movimientos relzcionadas con Ia autorizacion, domicilio o
el giro de las licencias de bebidas alcohdlicas, con & fin de dar resolucicn de

z2cuerdo con lo establecido en la Ley sobre Iz Venta y Consumo de Bebidas
Aleohdlicas en el Estado de Quintana Reo:

Supervisar el page en parcizlidades, peor las contribuciones y accesorios derivados
del otorgamiento de licencias de alecholes o sus incidencias para que el pago se
efectud

conf a la tarifa blecida en la Ley de Derechos del Estado de
Quintanz Roo;

Realiur_ visitas de hsqeccién y verfficacién de manera preventive z los

yio ntes gue no cumplan con la Ley sobre k2 Venta ¥
Consume de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Quintana Roo;

Verificar el debido cumplimiento de las obligaciones obtenidas por & contribuyente
con motivo de la adgquisicion de la licencia de bebidas alcohélicas yio permisos
provisionales yio especiales, = través de visitas de inspeccion yio verificacion;

Elzborar iz solicitud da |2 practica de visitas de inspeccidén para iniciar el proceso de
sancién de los establecimientos que no cumplan con la Ley sobre la Venta vy
Consumo de Bebidas Alcohélices en el Estado de Quintana Rog;

Realizar los trémites admini: del destino de las bebidas aleohdlicas
decomisadas para su resolucién conforme 2 la Normatividadg;
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Articulo 26. Lz personz Titular de
facultades siguientes:

XL

X,

Xiv.

- Las demas que le sef atros ord

Coordinar operativos con las distintas autoridades en la verificacion det
cumplimiento de la Ley;

Atender las quejes y denuncias de su competencia;

Participar en las acciones de prevencion ¥ combate al zbusa en el consumo de
bebidas alcohdlicas;

Responsabilidad de la guarda y custodia del archive de ios expedientes de cada uno
de los contrib de las i ias de bebidas alcohdlicas;

Resolver y despachar los asuntos administratives que legalmente le coresponda:

Establecer mecanismos para el control de las ; ] V¥ activi
@ las responsabilidades de la Direscidn Operativa;

int

E certificaci de los doct ¥ cor i i

= alos de
SuU competencia; vy

1 tos legales, v las que le confiera su
superior jerarquico en el éambito de su competencia.

CAPITULO VIl

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ARCHIVOS Y

MEJORA REGULATORIA

Iz Direccién de Archivos y Mejora Regulatoria tendrz las

Administrar, erganizar y conservar de h S fos d tos de Archiy
Gue produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, las unidades

administrativas de |z Secretaria u érgancs administrativas

desconcentrados previe

convenio de colaboracién; y las que le confiera su superior jerérquico en el ambito de su
competencia;

Aplicar métodos y medidas para Iz ¢

Jon, pre ion ¥ conservacién de los
>s de Archivo, consi do el

guardzn para su almacenamiento

Pacio gue
fisico; asi como procurande el registro digital de dichos documentos;

Coordinar la integracién del Sisterna Institucional de Archives de la Secretaria,
verificando su constante actualizacion:

Coordinar la modernizacicn, 2utomatizacion,

clasificacion, catalogacién, conservacian,

restauracién, reproduccion, resguardo ¥ depuracién de los documentos que se

encuentren integrados en el acervo d nal de la

Asesorar a las unidades administrativas de la S ia y Srganos descor
el resguardo de sus archivos, asi como proporcicnar asesoriz técnice especializada en

iz,

en

materia de administracion documental y archivistico:

N
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Vi

VIl

Wil

Xl

X

X,

XV,

XVIL

Vigilar la actuslizacion permanente del inventario fisico y digital del acervo decumental
de la Secretaria;

Establecer las reglas para la consulta de los expedientes del acervo documental de la
Secretaria;

Verificar la correcta integracién de los expedientes de las unidades administrativas de la
Secretaria conforme a la ley de la materia;

Participar en materia de archive cuando asi sea requerido, en los actos de Entrega y
Recepcion en los cambics de funcionarios en las unidades administrativas de la
Secretaria;

Fungir como representante de la Secretaria, por instruccién de la persona Titular, en los
procescs de entrega y recepcidn de las unidades administrativas de la dependencia, asi
como cualquier ofro acto en materia archivistica;

Vigilar el registro y actualizacién de la informacion y documentacion de los tramites y
servicios dentro de la seccién correspondiente de conformidad = la Ley de Mejora
Regulatoria;

Verificar |z inseripcion de los tramites vy servicios en el Catdlogo Nacional, Estatal Y
Municipal, respectivamente, asi como modificar la informacion en el mismo, dentro de
los diez dias siguientes a que se publique en el medio de difusién estatal, cuidande que
dicha informacién esté a disposicion de la ciudadania;

Verificar que dentro de los primeros cinco dias de los meses de mayo y noviembre se
presente la Agenda Regulatoria ante la Autoridad de Mejora Regulatoria;

Representar a la Secretaria, en los actos de Entrega y Recepcién en los cambios de
funcionarios en las unidades administrativas de la Secretaria; asi como designar a la
persona servidora pablica que lo supla;

Fungir como enlace en los procesos de entrega y recepcidn de las unidades
administrativas de la Secretaria, asi como cualguier otro acto en materia archivistica;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas gue le sefialen otras disposiciones legales vy l2s que le confiera la persona
Titular de |a Secretaria en el ambito de su competencia.

TITULO CUARTO
DE LAS FACULTADES GENERICAS DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS

SUBSECRETARIAS, TESORERIA GENERAL, PROCURADURIA FISCAL DEL ESTADO Y

OFICIALIA MAYOR

28
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CAPITULO UNICO
DE LAS FACULTADES GENERICAS

Articulo 27. Las personas Titulares de las Subsecretarias, la Tesoreriz General del Estado, la
Procuraduria Fiscal del Estado y la Oficialia Mayor, tendran las siguientes facultades de
caracter general:

.

X

Scmeter 2 consideracién de |z persona Titular de la S fa los p de
leyes, decretos, acuerdos, convenios ¥ resoluciones de los asuntos de la competencia
de las unidades administrativas adscritas 2 su responsabilidad;

Coordinar las actividades de las unidades administativas a su carge, corforme a las
lineamientos que determine la normatividad aplicable;

Hacer del conocimiente de la autoridad cemespondiente, las faltas administrativas en
que incurra el personal subordinade;

Integrar y someter a la aprobacién de la persona Titular de |2 Secretaria, el Presupuesto
Basado en Resultados de lzs unidades administrativas adscritas a su responsabilidad;

Proponer a la persona Titular de |2 Secretariz Iz creadidn, modificacion o desaparicién
de las unidades administrativas;

Proporcionar previa autorizacién de la persena Titular de Iz Secretaria I informacion ¥
cooperacion técnica que les sean requeridas por les Municipics, las diversas
dependencias del Gobierno del Estado, del Gobierno Federal, Poderes Legislative ¥
Judicial del Estado;

Coadyuvar en l2 realizacién de los manuales admin pondientes = Iz
Secretaria, asi como vigilar su actualizacion en las areas adscritas a su responsabilidad;

Autorizar mediante su firma autdgrafa o elecronica, el tramite, resolucidn y despache de
los asuntos de su competenciz;

Suscribir, en representacién de |z persona Trular de l2 Secretaria, los contratos,
convenios vy demss Instrumentos legales relatives al gjercicio en materia de su
competencia;

Administrar los recursos humanes, financieros Yy materizles asignades al grea a3 su
carge, con sujecién 2 las politicas Y tividad que la persona Trular del
Ejecutivo del Estado y demds ordenamientes de Ia materia;

Determinar los procedimientos Yy nomas a2 gque deben sujetarse las unidades
administrativas 2 su carge pars &l mejor cumplimiento de sus funciones;

Controlar y dar seguimiento a los trabajos que se llevan 2 cabo en las unidades
administrativas, a fin de elaborar el informe anuzl de [as actividades desarrolladas en la
Secretariz;

Dar seguimiento al Presupuesto Basado en Resultados de l2 unidad administrativa 2 su

S
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cargo en el ambite de su competencia;

XV,  Mant actuali; el Si de Entrega y Recepcitn de las unidades
edministrativas 2 su carge;

XV Cumplir con las obligaciones de transparencia en los términos v formas que las nommas
de [a materia dispongan;

XVL.  Atender en tiempo y forma lzs solidtudes de informacién plblica ¥ de acceso,
rectificacion, can i5n ¥ oposicion de datos p I

257

XVIL.  Cumplir con los principios en materiz de transparencia ¥ @cceso a [2 informacién, en el
desempefio de sus funciones ¥ encomiendas;

XVIL  Uevar un control del i del P p Basado en Resultados de su
unidad administrativa;
KIX.  Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a2 los asuntos de su
competencia; v
XX Las demas que le sef otras di; iciones leg ¥ las que le confiera la persona
Tiwilar de la Secretaria en el 4mbito de su competencia.

TiITULO QuiNTD
DELAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Articulo 28. A |2 persona Trular de 2. Subsecretaria de Ingreses le coresponde originalmente
la competencia de los asuntos de l2s unidades administrativas que le sean adscritas y tendrs
las facultades siguientes:

. Proponer a 12 persona Trular de 2 Secretaria la politica hacendaria del Estado en
materias de administracion tributaria e ingresos, en apego 2 las disposiciones legales
aplicables;

I.  Propener a la persona Tiular de Ia Secretaria las lineas de accisn parz integrar al Plan
Estatal de Desarrollo en materia de ingresos;

. Proponer a la persona Titular de la Secretaria e anteproyects de la Ley de Ingrasos del
Estade; asi como los proyectos de leyes, decretos v otros ordenamientos Jjuridico-
2dministratives relacionados con los asuntos de su competencia;

. Coordinar v vigilar la c=placion, concentracion v la situacidn de los fondos provenisntes
de la Ley de Ingrescs del Estado y demas conceptos que deba percibir ef Estado, por
cuenta propia ¢ ajena;

V. Promover el cumplimierto de las leyes vy disposiciones fiscales, 2si como las

30
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obligaciones derivadas de los convenics de colaboracicn ¥ coordinacion celebrados con
Iz federacién v los municipi

VI Proponer a la persona Thular de la Secretariz los porcentajes 2 otorgar por concepto de
stimulos fiscales vy a consi #on los proyectos de los acuerdos de
s y subsidios fiscal

VIl.  Gestionar ante ia Secretaria de Comunicaciones v Transportes Federal, Iz asignacién
de siglas para placas vehiculares parz el Estado;

VIll.  Gestionar la adquisicidn de placas y tarjetas de circulacion del Estado:;

X Fungir como suplente yio asistir a la persona Titular de la Secretaria ante el Sistema
Nacional de Coordinacion Fiscal y el Sistema Estatal de Coordinacion Fiscal;

. Coordinar las reuniones del Sistema Estatal de Coordinacién Fiscal;

Xi.  Vigilar el cumplimiento de las cbligaci contraidas por el Estado con la Federadién ¥
Municipios, mediante ol C io de Col ion Admini en Materia Fiscal
Federal y sus anexcs:

Xli.  Promover 2 celebracién de acuerdos y convenios de coordinacién entre |a Federacién,
€l Estado y los Municipios v otras instifuciones que contribuyan al fortalecimients estatal
¥ municipat;

XU Supervisar el registro, contral y resguardo de los convenios de coordinacidn para is
1cia de recursos celebrados por el Estado con la federacion;
XIV.  Perticipar en el #mbito de su competencia en el Sisterma Estatal de Coordinacién Fiseal;

XV.  Supervisar la recencidn de los recursos derivacdos de las contribuciones, subsidios y
transferencias de fondos federales v municipales, en los términos de los convenios
suscritos;

XNV Supervisar el cur de lzs cbligaci cerivadas de las dispesiciones legales,
convenios o acuerdos de coordinacion fiscal, en el &mbito de su competencia;
XVIl.  Coordinar Ia implementacién de programas gubemamentales de modemizacian
administrativa en materia hacendaria: ¥
XVUL  Las demds que le sefialen otras dispesiciones legales y las que le confiera su superior
jerarquico en el &mbits de su competendia,
CAPITULO II
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
INGRESOS

Asticulo 29. La persona Titular de la Direccién G | de Ing ejercerd sus facultades en

todo el Estado.
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Articulo 30. La persona Titular de Iz Direccién General de Ingresos para &l desempefio de sus
funciones se awdiard de las unidades admini que se i para satisk; las
necesidades del servicic.

Articulo 31. L= persona Tiular de lz Direccitn General de Ingresos le comesponde
originalmente l2 competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
adscritas y tendré las facultades siguientes:

L Participar en Iz politica hacendaria de! Estado en materias de acministracién tributaria e
ingresos en apego a las disposiciones legales aplicables;

. Recabar informacitn para la elaboracisn de les lineas de accién para integrar al Plan
Estatal de Desarrolio en materia de ingresos;

L. Coordinar Iz integracion del anteproyecto de Iz Ley de Ingresos del Estado y demss
disposiciones en materiz fiscal:

V. Supervisar y vigilar la recepcion de los ingresos que debz percibir el Estado:

V.  Analizar la cor i6n de los ing y federales que reciba el Estado y su
comportamiento;

VL  Coordinar la difusién de las leyes y disposiciones legales emtre Ia poblacién y las
dependencias;

VIL  Supervisar l2 elaboracion del proyecto de estimulos fiscales en congruencia con las
politicas de la hacienda piblics y demas disposiciones legales aplicables;

VIL  Anaglizar la estimacién de necesidades de placas v terfetas de drculacién para el
Estado;

X Supervisar Iz adquisicion de placas v tarjetas de circulacion del Estado v coordinar el
suministro a las unidades de recaudacién del Estado:

X Asistir 2 la persona Thular de la Subsecretaria de Ingrescs para el cumplimiento de
acuerdos derivades del Sistema Nacional de Coordinacian Fiscsl y ¢l Sistema Estatal
de Ceordinacién Fiscal;

Xl  Coordinar en la esfera de su competendia, el estricto cumplimients de los Convenios de
Coardinacion Fiscal con la iz de Hacienda vy Crédito Piiblico ¥ los
Municipios, asi como Iz legisiacitn fiscal aplicable;

M. Suministrar la informacin 2 las autoridades estatales y federales, referentes al padron
vehicular del estado en téminos del Convenic de Colab i6n  Admini: iva de
Materia Fiscal y disposiciones legales aplicables:

X Validar los pedimentos en el Sistema de Consulta de Vehiculos Importados;

XIV.  Participar en el ambito de su competenci en los Comités Técnicos relaci c
icledigi o

35 con el
Convenio de Cat 5

en Materia Fiscal Federal y sus anexos:

&
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XV.

XKL

Articule 32. La persona Thular de la Direccién Téenica de Ingresos tendré las facultades
iguientes:

sig
L

Coadyuvar en lz celebrecién de acuerdos y convenios de coordinacidn entre la
Federacidn, e Estzdo y los Municipios v otras institucicnes gque contribuyan al
fortalecimiento estata] ¥ municipak

Verificar el registro, conirol ¥ de los convenios de coordinacién para la
transferencia de recursos celebrados por el Estado con la federacian:

Asistir a2 la Subsecretaria de Ingresos en lz cperscién del Sistema Estatal de
Coordinacién Fiscal;

Caoordinar con la Fe@eracién ¥ municipios la recepeitn de los recursos derivadeos de las

~antr 3 ¥ transferencias de fondes, en los términos de los convenios
suscrites;
Vigilar el cumplimients de las obligaci derivadas de las disposiciones legales,

convenios ¢ acuerdss de coordinacion fiscal, en el &mbito de su competencia;

Atender l2s sclicitudes de informacion competencia de |2 Subsecretaria de Ingresos,
con independencia de la denominacién de las mi , relacionade con las suditorias
federales, estatales, transparencia, recaudacian ¥ estadisticas de ingresos;

Expedir certificaciones de los documentos v i Jath alos ntos de su
competencia; y
Las demds que le sefial otras dispost leg: ¥ I2s que le confiera su superior

jerarguico en el &mbito de su competencia.
SECCION 1

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION TECNICA DE

INGRESCS

Proponer el disefio de las pol ha en materia de administracién tributaria e
ingresos en 2pego 2 las disposiciones | gales apl -

Ceadyuvar en el ambito de su cor P iz en Iz elat itn de criterios generales de
politica fiscal que sirvan de base parz la elaboracidn de reformas 3 las disposiciones
fiscales;

Determinar los mecanismos que proporcionen informacidn estadistica parz tomar
decisicnes en materia de ingresos;

Recabar e integrar la informacion que sirve de base para la elaboracion del
anteproyecto de iniciztiva de la Ley de Ingresos dei Estado y demas disposiciones en
materia fiscal;

Concentrar los ingreses estatales ¥ federales que reciba e! Estado;

AV
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VI

VIL

VIIL

XVIL.

XV

Registrar en los sistemas informaticos del estedo, los ingresos de acuerde al
Clasificador por Rubro de Ingresos wio claves presupuestales del gasto yio cuentas
contables:

Transferir 2 las cuentas cor ale del Gobi del Estado los ingrescs
recaudados por el Servicio de Administracién Tributaria del Estado de Quintana Roo;

Proponer y coordinar programas de capacitacion en maternia fiscal;

Recabar las propuestas de estimulos fiscales de las dependencias, para proyectar el
acuerdo anual de estimulos fiscales;

Administrar ef almacén fiscal y llevar el control del inventario de valores;
Estimar las necesidades de placas v tarjetas de circulacion parz el Estado;

en la organizacién de las reuniones relativas al Sistema Nacional de
Coordinacion Fiscal v del Sistema Estatal de Ceordinacion Fiscal;

Realizar el registro, control vy do de los ios de coordinzcién para la
transferencia de recursos celebrados por el Estado con la Federacion;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos de coordinacién fiscal;

Fungir come enlace ante la Federacidn para dar cumplimiento al articulo 3-B de la Ley
de Coerdinacion Fiscal;

Coordinar la inhagra&':'dn de Iz informacién para la actualizacion de los coeficientes de

distr e

Recabar la informacién refere.nte al padrén wvehicular del estado en términos del

e io de Colab 6 iva de Materia Fiscal y disposiciones legales
aplicables;

\erificar en la base del Sistema de Consulta de Vehiculos Importados los pedimentos
de vehiculos extranjercs;

Controlar los recursos derivados de les contribuciones, subsidios y hansfemncsas de
fondos federales y municipales, en los términos de los convenios

Verificar el plimi de las i derivadas de las disposiciones legales,
ios © dos de 3on fiscal, en el &mbito de su competencia;

Atender lzs solicitudes de infc iGN je ia de la Sut ia de |

con independencia de la denominacion de las mi relacionado con las auditorias

federales, estatales, transparencia, recaudacion, estadisticas de ingresos;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; v
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XX

Las demds que le sefislen otras disposiciones legales v las que le confiera su superior
Jerérquico en el émbito de su competencia.

SECCION Il

DELAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

DE LAS ZONAS FEDERAL MARITIMO TERRESTRE, RIBERAS Y LAGUNAS

Articulo 33. La persona Tituler de 2 Direccin de Admini cion de las Zonas Federal
Maritimo Terrestre, Riberas v Lagunas, tendra las facultades siguientes:

.

VL

WVIIL

Praoponer el disefio de lzs politicas hacendarias en materia de administracion tributaria e
ingresos en apego a las disposiciones legales aplicables;

Coadyuvar en el ambito de su en |z elab 150 de criterios generales de
politica fiscal que sirvan de base para lz elaboracion de reformas z las disposiciones
fiscales:

Participar en la formulacidn del anteproyecto de iniciativa de Iz Ley de Ingrescs del
Estado;

Coordinar la difusién de las leyes y disposiciones legzles entre los integrantes de los
Comités de los que forme parte;

Actualizar estadisticas de ingresos en el ambito de su competencia;

Representar a la persona Tiular de la Secretariz en e! Comité Técnico del Fondo para
iz Vigilanciz, Administracién, Mantenimi i6n y Limpiera de lz Zona
Federal Maritimo Terrestre, 2 que hace referenciz el Anexo 1 del Cenvenic de
Celaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal;

Representar a la persona Titular de la Secretariz en el Conseje Técnico del Fondo para
la Recuperacién, Conservacién ¥ Mantenimierto de las playas ubicadas en Jos
Municipics, que hace referencia el Anexo 1 del Convenic de Colaboracicn
Administrativa en Materia Fiscal Federal;

Representar 2 |z persona Thular de 2 Secretaria en el Comité Técnico de Seguimiento
del Fondo para el Uso Goce o Aprovechamiento de los Bienes Ubicados en los Cauces,
Vasos, 2si como en las Rib o Zanas Fed Contiguas a los Cauces de las
Corrientes y los Vasos o Depdsitos de Propiedad Nacionzl, 2 que hace referencia el

Fungir como repr de la S 2 en Iz e N y seguimiento de los
acuerdes generados dentro de los Comités relacionades con los anexos 1 Yy 4 del
Convenio de Ce cién Admini en Mzteria Fiscal Federal:

Participar en el ambito de su competencia en las funcicnes operatives de administracion
relacionadas con los anexos 1 y 4 del Convenio de Colaboracién Administrativa en
Materia Fiscal Federal;

Atender las solicitudes de informacién competencia de la Subsecretaria de Ingrescs,

b
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con independencia de la denominacién de las mi lacionado con las auditorias
federzles. estatales, transp cig, 1 60 isticas de ir
XL Expediroerﬁﬁcadonesdelosdowmenmsyu izs relath alos ntos de su
competencia; y
Xl Las demas que le sefialen otras dlsposi_u'ones legales y las que le confiera su superior

Jerarquico en el 2mbito de su competenda.
CAPITULO Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE COORDINACION
FISCAL

Articule 34. La persona Tiuler de la Direccidn de Coordinacisn Fiscal, tendra las facultades
SDQ- Lﬂei- I!ES.

L

Proponer el disefio de las politicas hacendarias en materia de administracién tributaria e
ingresos en apego a las disposiciones legal

Coadyuvar en el émbito de su comg ia en la ek idn de cr les de
politica fiscal que sirvan de base para k= elaboracisn de reformas a las disposiciones
fiscales;

Participar en el disefio de lzs politicas hacendarias en materia de ingresos;

Coadyuvar en la formulacién del anteproyects de iniciativa de la Ley de Ingresocs del
Estado y colaborar en |z elaboracitn de las reformas fiscales estatales:

Coordinar 12 difusién de las leyes y disposicione: legales entre los integ del
Si Estatal de Coordinacin Fiscal;

Coadyuvar en la formulacion del anteproyecto de scuerdo anual de estimulos fiscales;

Coadyuvar en lz organizacién yio logistica de las reunicnes relativas al Sistema
Nacional de Coordinacién Fiscal v del Sistema Estatal de Cocrdinacion Fiscal;

Coadyuvar en la celebracién de acuerdos y ics de coordinacién entre la
Federacién, el Estado ¥y los Municipios y otras instituciones que contribuyan al
Tortalecimiento estatal y municipal;

Coadyuvar con el c » de derivados del Sistemz Nacional de
Coordinacién Fiscal;

Dar seguimientc 2 los acuerdes tomades en las reuniones fiscales en los que la
Secretaria sea parte;

Proponer ias medidas que estime convenientes para actualizar o mejorer e Sistema
Estatal de Cocrdinacitn Fiscal;

Atender las solicitudes de inf o iciz de la Sub

etaria de ingresos,

N
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con indep de |2 denominacion de las mi relacionada con transparencia;

Xlll.  Expedir certificaciones d= los d oS y cor fas relativas a los asuntos de su
competencia; v

XIV.  Las deméas que le sefi ofras di iciones ¥ k25 que le confiers su superior
Jerdrquico en el 2mbitc de su competencia.

TITULD SEXTO
DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA TESORERIA GENERAL DEL ESTADO

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA TESORERIA GENERAL DEL
ESTADOC

Articulo 35. A |2 persona Tiular de la Tesoreria General del Estado, le coresponde
originalmente la competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
acseritas ¥ tendrd las facultades siguientes:

L Concentrer, custodiar y transferir los fondos provenientes de = Ley de Ingresos y
demzs conceptos gue debe percibir el Estado por cuenta propia o sjena, a las cuentas
bancarias izadas afi los depdsitos diarios correspendientes:

. Supervisar, coordinar y controlar la poliica financiera del Estado en materiz del fiuje de
efectivo;

Il Suseribir la apertura v cencelacién de cuentas bancarizs del Gobiemno del Estado ¥ de
los servicios relzcionados con las mismas, asi como verificar su documentacién;

W.  Autorizar |2 programacion de los pagos validades per a2 Direccién de Ecresos en

funcidn de la disponibili p I, validada por la Subsecretaria de Politics
Hacendaria y Control P vio fluje de efective;

V. Supervisar la integracién diaria de la Informacion dal fiujo de efective y disponibilidades
de los recursos financieros del Gobiemno del Estade:

VI.  Autcrizar el libramiento de cheques y/o transferencias electrénicas de les documentos
que afecten el presupuesto de egresos del Gobierno del Estado, en funcién de la
disponibilidad de recursos finanderos;

VI Supervisar el resguarde los documentos gue constituyan valores monetarios:

VI  Supervisar el registro de las cuentas bencarias de depésitos de dinere u oo tipo de
operaciones financieras del estado:

BC  Verificar la formulacién de la cuents anual de la hadienda piblica del Estado, y
entregarla de manera oportunz a2 la perscna Titular de |2 Secretaria para sometera a
consideracién de la persona Tiular del Poder Ejecutivo del Estado,
presentacién a la H. Legislatura del Estado;
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X

Xl

XL

XVl

KWL

X

KL

.o ¢Hi

Requerir v recibir de las dependencias, drgancs desconcentrados v entidades
Paraestatales, la informacidn contable, financiera vy lguier otra d 30
relacionada con el uso y aplicacién de los presupt y fi i que le
sean autorizados;

Requerir y recibir de los ejecutores del gasteo, Ios informes timestrales sobre los
avances fisicos y financieras de sus programas aprobados, asi como los informes de
2vance de gestidn financierz y resultada de su ejercicio ¥ aplicacion para efectos de ia
cuenta plblica;

Proponer los sisternas contables, procedimientos, manuzles, catdloges de cuentas, con
los cuales se registre e integre la contabilided del Gobieme del Estado, pars su
aprobacidn;

Requerir inf a2d dencias y entidades para iz condliacién de los registros
contables y establecer procedimientos para lograr la armonizadién contabie:

Coordinar la distribucién de los recurscs de conformidad a la asignacién del gasto
programable, a los municipios, crganismos, poderes, fideicomisos, empresas con
participacidn estatal, considerando lo establecido en las leyes, reglamentos y demsas
disposiciones legales vigentes;

Coordinar la aplicacién de reintegros por recursos federzsles ¥ estatales no ejercides;
Participar en ka integracitn dal proyecto del Presupuesto de Egrescs;

Supervisar la elaboracién de los reportes de las operaciones del egreso sobre el manejo
de los recursos y valores propiedad o al cuidado de! Gobiemo del Estado;

Requerir informes y documentos para el control de los adeudos de sjercicios anteriores
¥ gestionar |z programasicn de pagos;

Coordinar la elaboracion de los estades financieros conforme 2 la normatividad
establecida;

Informar 2 la persona Titular de ia Secretaria el Estado de SHuacidn Financiers
detallado con base en lo previsto en la Ley de Discipling;

Establecer mecanismos para el contrel de las cperaciones y actividades inherentes =
lz= responsabiidades de lz Tesoreria General del Estado y sus unidades
administrativas;

Organizar, controlar y el funcicnami de las Uni administrativas que
integran la Tesoreria General del Estade: ¥

Las demés que le sefialen otras cisposiciones legaies v lzs que le confiera 1z persona
Titular de 12 Secretaria en el dmbito de su competencia.

AVA
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CAPITULON
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE EGRESOS

Articulo 36. La persona Titular de la Direccién de Egresos tendré las facultades siguientes:

VL

Vil

Vi

Xl

Xl

Xl

XIV.

PAS

Recibir las solicitudes de paga vali v izadas por las unidades administrativas
de las dependencias responsables del ejercicio del gasto, verificando el cumplimiento
de las disposiciones fiscales de las facturas para su pago;

Reclbir las solicitudes de pago de las entidades paraestatales y Grganos autdnomos
para la tramitacién de pago;

Validar y proponer a la persona titular de la Tesoreria General del Estado para su
autorizacion, la programacién de documentos para pago;

Elaborar y tramitar la orden de pago de la documentacion autorizada para dicho efecto;
Realizar conciliaciones de saldos contables de entidades, municipios, acreedores,
proveedores, obra publica y deudores diversos con las unidades administrativas
correspondientes;

Calendarizar el pago de devoluciones de cantidades enteradas indebidamente al fisco
estatal;

Verificar la aplicacién de reintegros por recursos federales y estatales no ejercidos;

Coordinar con la unidad administrativa correspondiente, los pagos de obligaciones,
retenciones y aportaciones;

Controlar el registro de los adeudos de ejercicios antericres ¥ proponer la programacién
de pagos;

Llevar el registro de los deudores diversos del Gobierno del Estado; asi como requerir el
pago de los adeudos vencidos;

Integrar los reportes diarios y mensuales de los trdmites pendientes de pago bajo su
resguarde, asi como programar los pagos correspondientes;

Instruir y verificar la transferencia de los recursos gque correspondan a las Municipios;
Coordinar y validar con las unidades administrativas correspondientes los fondos
revolventes, fandos fijos y comprobaciones de gasto, para su registro v programacion
de pago;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las gue le confiera su superior
jerarquico en el dmbito de su competencia,
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CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE COORDINACION Y
SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS

Articulo 37. La persona Titular de 2 Direccidn Coordinacion y Seguimiento de Auditorias
tendra las facultades siguientes:

I Fungir como eniace de Ia Secretaria, pare la atencién de audhtorias federales y
estatales;

Il.  Fungir por si o 2 fravés del personal que designe, como enlace de la Secretaria, ante
revisiones yio auditorias formuladas por el Organo Interno de Control de la Secretaria o
de Despachos Externos;

. Requerir, revisar v concentrar la informacion de lzs unidades administrativas de la
iz, para la atencién de los requerimientos de los entes fiscalizadores;

V.  Requerr, revisar v concentrar Iz infor ion de las uni dministrativas de Iz
Secretaria, para la atencién de cbservacianes en seguimiento de auditorias;

V.  Remitir 2l ente fiscalizader que corresponda, la informacién proporcionada por las
unidades administratives de la Secretaria:

VL.  Integrar [2 informacion parz la atencidn de cualquier requerimiento de informacién
relacionado con pre imientos admini: ives, emitido por la Auditoria Superior de la
Federacidn, Secretaria de la Contraloria, Auditoriz Superior del Estado yio Organo
Interno de Control y formular oficio de respuesta para la firma del Tesorerc General:

VI Intervenir en la lectura del acta del cierre de auditoria v presentacidn de resultados
finales; en los que 12 Secrataria sea parte;

VIL  Coadyuvar con las instancias ejecutoras del gasto, para la atencion de los
requerimientos formulados con motivo de las auditarias practicadas;

L Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas = los asuntos de su

competencia; v
X Lzs demds que le sef 1 otras disposi legal y las que le confiera su superior
Jjerdrquico en el &mbito de su campetencia.
CAPITULO iV

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CAJA
Articulo 32. La persona Titular de la Direccidn de Czja tendra las facultades siguientes:

I Efectuar los pagos atendiendo los conceptos P en el P de
Egresos, de acuerdo a la fuente de finar iento autorizada p p e yala
dispenibilidad de los recursos:

Il Firmar y gestionar en coordinacién con la persona Titular de la Tesorerla General del
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Il

Vi

VIL

Vil

KWL

Estado, los contratos bancarios por aperturas de cuentas bancardas y demas
documentos relativos a los servicios relacionades con las mi "

Transferir a los Municipios del Estado, las participaciones federales que les
comesponda;

Realizar el pago de némina, prestacicnes laborales y pensién alimenticia, a los
trabaj ¥ a sus benefici ios, de las dependencias del Poder Ejecutive:

Registrar y resguardar los fondos, bienes y docl que ituy valores
menetarios del Gobiemne del Estado, de su competencia:

Emitir los pagos o transferencias autorizados, con carge a los recurses publicos del
Estado de acuerdo 2 su fuente de financiamiento;

Remitir los soportes documentales de los pagos realizados 2@ la Direccidn de
Contabilidad Gubernamentzl, para su glosz e integracidn 2 Iz Cuenta Publica del
o,

Validar Iz emisién de pago de operacicnes que formen parte de la Guenta Pblica del
Gobiemne del Estado;

Verificar el registro de las cuentas bancarias del Estado;

Verificar los szldos bancarios de las cuentes del Geblemo del Estado, cotejarios v
elaborar el reporte de los movimientos ¥ l2 disponibilidad de los TeCUrsos;

Cengiliar con las unid resp les el reg de las operaciones y transferencias
de su competendia;

los e es de la operacién diaria del Gobierno del Estado v
les provenientes del Fondo Quintana Roo:

Fungir como administrader(z) del Comité Téenico del Fondo pars el Finandamients ¥
Ahorro de los Trabajadores de! Poder Ejecutivo de! Estado de Quintzna Roo;

Realizar los pagos correspondientes del Fondo parz la Dignificacién de la Viviendz del
Personal de la Pelicia y formar parte del Organo de Gobierno;

Proponer 2 la persona THular de la Tesoreria Generzl del Estado I3 cancelacién de las
cuentas bancarizs del Gobiemo del Estado ¥ l2s que le sean solicitadas por los
ejecutores del gasto;

Generar I2s lineas de captura para el reintegre de capital y rendimientos financiercs de
recursos federales;

Proponer lz optimizacién de los priviiegiando los mejores
rendimientos;
Expedir certificaci de los dox 105 ¥ o Lt 2 los asuntos de su
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competencia; y

XIX. Las demas que le sefial ofras disposiciones legal ¥ las que le confiera su superior
Jerarquico en el &mbito de su competencia.

CAPITULO V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

Articulo 39. La persona Thular de la Direccisn de Contabilidad Gubemamental tendrs les
facultades siguientes:

L. Proyectar el manual de Contabilidad Gubemamental, vy demas nommativa relacionada
gi de las

con 2 amonizacidén del op presur i2s y contables del
Poder Ejecutive;

. Dar a conocer a2 los sujetos obligados, el contenide de Iz normatividad en materiz de
armenizacion contable;

Hl.  Verficar que la docur iGn cor

2 del ingreso o gasto comesponda al
registro contable de que se trate;

V.  Efectuerla glosa de l2 dac ion, de los i y de los gastos;

V. Conciliar perisdicamente los ingresos y egresos con las dreas competentes de la
Secretaria;

VL. Generar mensualmente los estados financieros contables del Poder Ejecutive, los que
formaran parte de la cuenta plblica del Gobierno del Estado;

consideracién de! Tescrero General para su aulorizacion vy posterior envie al Congrese
del Estado;

Vil. Coordinar e integrar la cuenta poblica del Gobiemo del Estado y sometera 2 6
VI Solventar las observaciones z las cuentes piblicas que formule e H. Congreso del
Estado y recabar el finiquito corespondiente:

IX. Resguardar y conservar la dounns.qtacicn comprobatoria de los movimientos, de los
s 2 inf o soporte de Iz Cuentz Publica del Gobiemo dal Estado;

K.  Sclicitar 2 12 Unidad Admini iva que corresponda, lz informacién necesaria para la
elaboracitn de las notas 2 los estados financieros:

XL Expedir cerfificaciones de los docurnentos ¥ constancias relativas a los asuntos de su
competenciz; y

Xl Las demas que le sefizlen ofras di iciones legales v las que le confiere su superior
jerérquics en el 4mbite de su competencia,
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CAPiTULO VI
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL
DOCUMENTAL

Articulo 40. La persona Titular de la Direccidn de Control Documental tendrd las facultades
siguientes:

.

Vil

ViiL

Fungir como &rea de control de lz documentacién que formard parte de la Cuenta
Publica, tramitada por las dependencias a traves de solicitudes de pago con afectacién
presupuestal;

Verificar que Iz informacién contenida en las solicitudes de page vy la documentacién
soporte adjunta tumadas a la di 1, Se debid: dotumentadas
parz su posterior integracidn 2 la Cuerta Publica del Estade;

Verificar que las solicitudes de Pago y su documentacién soperte tumadas a la direccién
par2 su revision, cumplan con las disposiciones fi en de contabilidad
gubemamental yio con las disposiciones normativas Que en su caso corespondan

segln el tipo de trémite del que se trats, para su pesterior integracidn en las pélizas
contables;

Verificar que las solicitudes de comprobacion de los deudores diverses y su
documentacién soporie tumadas 2 Ia direccién pars su revisién, cumplan con las
disposiciones fiscal en de ifidad b al yio con las
disposiciones normativas que en su caso comrespondan relativas 2 gastos a comprobar,
fondos revolventes, fondos fijos, fondos rotatorios Y viatieos, para su integracion en las
pdlizas contables;

Velidar las solicitudes de page y/o de comprobacién que resulten procedentes v turmnar
la documentacion al 4rea de revision documerntal de la S ia de la Cor iaoal
Zrea que resulte conducente:

Rechazar las solicitudes de pago ylo de comprobacién que no se encueriren
debidamente formuladas vio Que su documentacién soporte no cumpla con las
disposiciones fiscales, en mateda de bilidad guberr yio con las
disposiciones normativas que en su caso corespondan segin el tipo de t3mite del que
se trate;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demds que le sefialen otras disposiciones legales ¥ las gue le confiera su superior
Jerdrquico en el ambito de su competencia,

TITULO SEFTIMO
DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES

ADMINISTRATIVAS DE LA SUSSECRETARIA DE POLITICA HACENDARIA Y CONTROL

PRESUPUESTAL

N
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CAPITULD |

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE POLITICA

HACENDARIA Y CONTROL PRESUPUESTAL

ARTICULO 41. Lz persona Tiular de Ia Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control
Presupuestal le correspends la competencia de los asuntos de las urnidades administrativas
que le sean adscritas, y tendra las facultades siguientes:

L

VIL

WL

Coordinar l2 zplicacion de I Metodologia de Marco Légico en la ereacion ¥

actualr 50 de Pro Presupuestarios para |2 elaboracién del Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Estade:

Pro 12 elab ion del cio de Presupuesto de Egresos del Estado, 2sf come
de las modificacicnes que en su caso se requieran;

Coardinar l2 spertura y proceso pre ¥ presup para el ejercicio de! gasto;

Supervisar e ad jercicio, control, iento v andlisis del Presupuesto de
Egresos;

Coordinar v supervisar lag etapas del ejercicio del gasto, competenciz de la2 Secretaria,
debiendo identificar al menos las siguientes: e! aprobads, modificado, comprometido ¥
devengade;

Supervisar la asesoria ¥ ask ia técnica en 2 programétics ¥ presupuestal g las
dependencias, drganos administrativos desconcentrades, enticades parzestatales,
poderes y érgenos autdnomos:

Proponer lzs normas, politicas, lineamientos ¥ procedimientos en materia de
Programacion, presupuestacion, ejercicio y control del gasto de cada gjercicio figcal;

Validar la suficiencia sobre i1z di ponibilidad presur para la ejecucidn de
programas o fondos;

Supervisar &l seguimients al ejercicio del gaste publico v el andlisis de proyecciones en
materia de gasto plblico;

Proponer a la persona fitular de 1= tariz las modificaci al Decreto de
Presupuesto de Egresos derivadas del andlisis del entorno econdmics estatal, regicnal
¥/o nacional que permitan adecuar el impacto 2 las finanzas pablicas del Estado;

Elzborar informes ejecutivos scbre la programacion v efecucion del gasto plblico,
tomanda como referenciz el Presupussto de Egresos, |2 proyeccisn del Ingreso, la
deuda piblica v los programas de inversion dal Gobiemo del Estado:

Resolver los asuntos que les disposicicnes legales le atribuyen a la Secretaria respects
2 las etapas de prog pres ¥ ejercich del gasto pliblico estatal, en
lo que respecta a los momentos contables del presupuesto aprobado, medificade,
comprometido v devengado;

S

-~
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Xl Supervisar &l analitico de plezas autorizadas para el control ¥ seguimiento del
Presupuesto de Egresos del Estado;

AV, Participar en las conciliaciones de los momentos contables del devengo v &l pagado, en
coordinacion con la Tesoreria General del Estade:

XV.  Dar seguimiento al registo de las o jones stales relacionadas con la
Cuenta Publica del Estado;

XVI, Coordinar e integrar la informacicn p ¥ presy de la Cuenta Pablica
del Estado;

XVI.  Determinar las diversas fuentes de financiamiento de las asignaciones presupusstales
del Presupuesto de Egresos en concordancia con la Ley de Ingrescs;

XVIL  Asignar las suficiencias presupuestzies para la aplicacién de reclasificaciones por
cambio de fuente de § iamiento, parti vio lquier elemento de Iz estructura
pregramatica y presupuestal, requeridas por las dreas competentes mediante las reglas
aplicables para tal fin;

XIX. Estsblecer mecanismos para el control de las operacicnes inherentes a las
responsabilidades de la Subsecretaria y sus unidades administrativas;

XX, Proponer politicas y lineamientos bajos los cuzles sers realizada la emisicn de impactos
p P S 2 [as iniciat de ley o decretos que se p ante la Legi
del Estado, asi como de las di iciones admir i Que emita el Poder Ejecutivo
Estatal;

XL Walidar el impacto programatico de las adecuad pr I que sean
solicitadas porlas dependendias, drganos administratives desconcentrados ¥ entidades;

XXlll.  Poner a consideracién de la persana T'n‘ulgr de la Secretarfa, la propuesta de estimacion

de impacto p io de las ini 2s de Ley, decretc v demas dispesiciones
administrativas que se sometan 2 su consideracion;

W\

XXV, Validar lzs mocdificaciones a la estructura progr 2 de las d jencias, o
admini: ivos descor v enfidades;

XX CoordfnarlaMEdebndelplandeu‘abajoyprﬂm de su Sub gy

XXV Las demds que le sefialen otras di ic Iegalesylasque]emnﬁefalapersona

Titular de la Secretaria en el #mbito de su competencia,
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CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL
PRESUPUESTAL

Articulo 42. La persona Tituler de |2 Direccisn de Control Presupuestal tendrs las facultades
siguientes:

.

Coadyuvar en l2 elaboracién del Proyecto del Presupuesto de Egresos del Estado y
someter 2 consideracidn de la persona Tiular de |2 Subsecretaria de Politice
Hacendaria y Contral Presupuestal los diferentes criterios aplicables:

Participar en la elaboracién de los manuzles v lineamientos de pregramacién v
presupuestacion, para [z formulacion de! Proyecte de Presupuesto de Egresos y
Ejercicio del Gasto;

Realizar las proyeceiones presupuestales gue afectan las finanzas puablicas;

Dar seguimiento hasta el momento contable devengado del ejercicio del presupuesto de
los poderes, dependencias, entidades y érganos auténomes;

Asesorar en materia de ejecucion del gasto a los poderes, dependencias, enfidades ¥
drganos auténomes;

Elzborar los inf de presup tr
administracion plblica central en los capitulos correspondientes:

¥ anuales de Iz

Participar en las conciliacicnes de los tables del d 190 ¥ el pagado, en
coordinacion con las unidades de la Ty G | del Estado;

Realizar reportes analiticos en materia de control prasupuestal;

Proporcionar infor ian en ia de pr [ de egresos hasta el
momento contable devengado para Iz elaboracian de la cuenta pliblica del estado;

Coordinar las adecuaciones ylo ampliaciones presupuestales en of ejercicio del
presupuesto de egresos del Estadn previa solicitud de las dependencias, entidades
publicas p drgancs auts ¥ poderes;

Coordinar la apertura presupuestal para el gjercicio del gasto;

Azignar las sufici P P farz la aplicacién de reclasificaciones por
cambio de fuente de financiamiento, partidas vlo cualquier elemento de Ja estructura
programatica ¥ presupuestal, diferentes a los servicics personzies e inversién publica,
que seeia; requeridas por las dreas competentes mediante las reglas que sean aplicables
para tal fin;

Ulevar el registro y control de los convenios que afecten el presupuesto de egresos del
Estado, asi como de los Contratos en los que la Secretaria sea parte, con excepcidn de
los relacionades con el capitulo 1000 {Servicios Personales);

47



Octubre 30 de 2023

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

PODER EIECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROQ

XV,

bA'A

Expedir certificaciones de los documentos ¥ constancizs relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefizlen otras disposiciones legales ¥ lzs que le confiera sy superior
Jjerdrquico en el dmbito de su competencia.

CAPITULO It
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL
PRESUPUESTAL DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 43. La personz Tiular de la Direccién de Control Presupuestal de los Servicics
Personales tendrs les facultades siguientes:

ViL

VIIL

Participar en la elaborscion del Proyecto de Presupuests de Egresos de los Servidos
Personales de las dependencias v Groanos il vos dese

Participar en [a revisién v formulacisn de Iz proveccién anual del gasto relativas a los
senvicios personales del sector paraestatal;

Colaborar en Iz prog ion de log presur en de los
servicics p de lzs dependencs , 6rganos adminj: os deses os v
de los entes pablicos:

Supervisar la programacién ¥ efecucion del gasto piblico de los servicios personales de
l2s deper ias ¥ O admini: desconcentrados;

Supenvisar la programacisn v gjecucién de las transferencias del gasto poblico de los
servicios personales de las entidades, poderes y drganos auténomas;

Registrar el analitico de plazas izadas del g de egrescs del Estado de
lzs dependencias, ¢ dmi: desconcentrados vy entidades;
A lzs deper ies. drgancs desconcentrados, y entidades, en meteria

a
presupuestal de servicios personales;

Controlar el gasto derivado de corvenios provenientes de aportaciones federales v
estatales que eferzan las dependencias, 6 acministraty d S Y
entidades en materia de servicios personales;

Participar en Ia elaboracisn de de prog

les y I . én v
presupuestacion para la formulacién del Proyects de Presupuests de Egresos y
Ejercicio del Gasto en materiz de servicios personales;

Proporcionar informacisn respects al seguimients v contral del gasto de los servicios
personales de los entes pablices;

Atender los requerimientos de Infermacién de los entes fiscalizadores relacionados con
la programacion y presupuestacicn de los servicios perscnales, en materia de su
competencia;

&7
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Xl Reguerir informacion de los sendcios p les de las dep iss, organcs
admini: ivos  descor ¥ i ety 2 los asuntos de su
competencia;
XL Asignar las sufidencias p para Iz icacion de reclasificaciones peor

cambio de fuente de financiamiente, partidas wio cuslguier elemento de la estructura
programatica y presupuestal, relativas a los servicios personales, que sean requeridas
por las greas competentes mediante las reglas que sean aplicables para tal fin;
Proyectar el impacto presupuestario, = Iz Comisidn Técnica, de las propuestss de
Estructura de los Entes, por creacién, modificacion © extincion de Unigades
Administrativas;

Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas 2 los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefislen ofras disposicionss legales y las que le confiera su superior
jerférquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE POLITICA Y

PROGRAMACION PRESUPUESTAL

Articulo 44, La persona titular de la Direccidn de Politica y Pr i6n P sestal tendrs

las facultades siguientes:

L

oL

VL

Proponer politicas y lineamientos de prog idny p I+ 5n de cada Ejercicio
Fiscal;

Administrar y proponer mejoras a los sistemas electrénicos para el soparte del regisiro
de la estuctura programétice vy prest de las d i2s, drganos
dministratives d ados, enti ., pod: y érg 7

Capacitar a las dependencias, & ot i descor 3 i

poderes y érgancs auténomos en materia prog atica v pr puestal pars efectos de

lz elzboracidn de sus anteproyectos y/o provecios de presupuesto de egresos que

seran int jos en el P de Egresos del Estado;

Pr la itacién @ otorgar a las d s, drganos admini

d ntidad poderes vy drgancs autdnomos para que actualicen o, en
P i puestal para ser considerados en &

SU Cas0, meior\en.su P =Y P
Proyecto de Presupuesto de Egrescs del Estado:

Supervisar 2 aplicacién de lz Metodologiz de Marco Logico en la ereacisn y
actualizacion de Programas Presupuestarios para la elaboracidn del Proyecto de
Presupuesto de Egrescs del Estado:

Analizar y valider la estructura programdtica de las Cependencias, drganos
imini d wados y i para que sea congiderada en la
elaboracién del Proyecto de Presuplesto de Egresos del Estado;

>

49



Octubre 30 de 2023

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA 20O
Vil Analizar v vajfdar la prayeccién de pisos pres. que

Vi

XL

XL

Xl

p las
P cias, drganos administrativos desconcentrados y entidades pablicas para la
elaboracién del Provecto de Presupuesto de Egresos del Estada:

Analizar v wvalider la distribucidn presupuestz] de las dependencias, drgarnos
admini: i descor Y entid: pard que sea considerada en Iz
elaboracion del Proyecic de Presupuesto de Egresos del Estado;

Coordinar |2 integracién del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Estado de cada
Ejercicio Fiscal;
Coordinar la apertura v procaso programético parz el ejercicio del gasto;

Proyectar el impacto programatice de las adecuaciones Presupuestales que sean
licit por las depencencias, & admin:: ives o irados v entidades;

Proyectar las modificaciones a la estructura prog; ica de l2s de; grgancs
admini: ivas descor ¥ entidades;

Proponer respuesta a las salicitudes de anuenciza de las dependencias, drganas
admini d dos y ; para la rtacidn estatal 2 programas o

fondos que lo requieran;

Proyectar la suficienciz sobre la di P ilidad prest para la ejecucién de
programas o fondos;

Determinar las fuentes de fnanciamiento de las asi iones pres. del
Presupuesto de Egresos en cencordancia con Iz Ley de Ingresos;

Proponer r a las solicH de las dependencias, érgancs administrativos
desconcentrados y entidades, respecio a las modificaciones programaticas vy
prest que d de la autorizacion de programas o fondos federales, asi
como en los que exista unz aporiacion estatal;

Prop it y i para la emisién de impactos presupuestarios a las
iniciativas de ley o decretos gue se presenten ante la Legislaturz del Estado, asi como
de las disposiciones admini que emita el Poder Ejecutive estatal:

Requerir infor 2 las di dencias, 6 ini 7 desconcentrades y

entidades, involucrados en las iniciativas de Ley o Decretos ue se presenten a
consid “en de lz Llegislatura del Estado, asi como de las disposiciones
dmi as, que requi 1 12 emisién de impacto presupuestario;

Proy el dicta de la esth G deTmpampresupuestgﬁodelasirﬂdaﬁvasde
Ley o Decretos, asi como de las dj i dmini

Brindar asesoriz v asistencia técnica en i g atica y p
dependencias, érganos administrativos desconcentrades y entidades;

Colaborar en la generacién de informacién para Iz ia presu; del
Estado, de acuerdo con el 2mbite de competencia;

alas
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3. Coordinar y proponer mej para la integracion de Iz informadisn programatica de la
Cuenta Pdblica del Estada:

XXl Cocrdinar Ia integracién de Ia informacién ia para el Diagnéstico PbR-SED a
sclicitud de la Secretariz de Hacienda v Crédito Pdblico;

XXIV.  Expedir certificaciones de los documenteos vy constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

XXV.  Las demés que le sefialen otres dispesiciones legzles v las que le confiera su superior
jerdrquico en el #mbito de su competencia.

CAPITULD V
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL ¥
SEGUIMIENTO DE INVERSION PUBLICA

Articulo 45, La persona Titular de la Direcaidn de Control y Seguimiento de Inversidn Pablica
tendra las facultades siguientes:

I Participar en (2 elaboracién de las normas, poll T ientos v p imientos que
regirén las etapas de programacicn, presupuestacién, ejercicio v control de Iz inversicn
publica en cada ejercicio fiscal;

1. Registrar y controlar las autorizaciones de los recursos de la inversion piblica de las
dependencias y entidades de la administracién poblica, asi come de sus medificaciones
presupuestales;

. Vigilar e ejercicio, control, seguimiento y andlisis de las etapas de autarizado,
comprometide v devengado de Iz inversisn piblica;

V.  Dar seguimients a Iz pragramacién, autorizacién v corirol de la inversién publica del
Estado, asi como del gasto federalizado;

V. Brindar asesoria y asistencia téenica en materia de programacion, autorizacién v contral
2 las dependencias, érgancs administrativos desconcentrados, entidades paraestatales
¥ municipales respecto a la inversion poblica, asi comeo en el registro ¥ captura de
avances en los informes i del gasto fe

VL. Dar seguimiento al registro de los contrates y convenios, en materiz de inversion
publica, asi como de las modificaciones Gue en su caso se requieran:;

Vil.  Tramitar las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC's), recibos y demas decumentes
que afecten el presupuesto devengade de la Inversién Poblica de las dependencias,
& administrativos d d ntidades p ¥ los municipics;

VIL  Emitir las solicitudes de pego mdltiple de las obras ¥ acciones del gasto de inversicn
publica;

IX.  Controlar v dar seguimiento 2 los recursos asignados para inversién publica del
Sobiemo del Estado, asi come del Gasto Federalizado;

50

51



Octubre 30 de 2023

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

PODER EIECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

X, Informar los avances presupuestales trimestrales v znuales de las dependencias y

ntidades de l2 pablica estatal en materia de Inversion Poblica:
Xl. Coordinar la ision de los inf trimestrales de las deper organos
admini d statales y municipales, relatives al

y BT
ejercicio y destino de los recursos federales transferidos;

Kil.  Emitir & informe sobre o ejercicic, destino y resultads de los recursos federales
idos para su publicacién en los medios cficiales:

Xill.  Participar en las conciliaciones de los momentos contables del devengado y el pagado,
en coordinacion con las unidades administrativas de |z Tesareria General del Estado en
materia de Inversion Plblica:

XIV.  Coadyuvar en la elzboracién de la Cuenta Piblica del Estade, en materia de inversion
publics;

para tal fin;

XV Expedir certificaciones de los decumentos v constancias relatives = los asuntos de su
competencia; v

XVIL  Las demds gue le sefiglen oras disposiciones legales v lss que e confiera su superior
Jerérquice en el &mbita de su competencia.

TITULO OCTAVO
DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE PLANEACION

CAPITULD |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE PLANEACION

Arﬁ_culo 45. La personz Titular de |2 Subsecretaria de Planeacién, le corresponde

orig e la petenciz de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
adscritas y tendré las facultades siguientes:

I.  Coordinar Iz formulacién, instrumentacion, evaluacicn ¥ actuglizacién del PED y los
programas sectoriales, institucionales y especiales que de éste emanen;

. Coordinar 2 participacién de les muni pics, de las dependendizs, entidades ¥ érganos
auténomos de la administracian plblica estatal, les dependencias federales, de los
particulzres, organismos, insttuciones ¥ representantes del sector social v privado para
la formulacion del Plan ¥ los Programas Estatal de Desarrolio, buscando su congruencia
con la planeacion y la conduccien del desarolle nacional;

L. Impuisar el Sistema Estatal de Planeacién, conforme lo estipulado en la Ley Estatai de

AVA
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VIL

VIIL

X,

XL

Planeacién;

Impulsar ¥ coordinar la integracis ¥ funci iento de los grupos de trabajo creados
para atender |z aplicecién v irmis de los progr o Fondos Federsles,
Fideicomisos, o Convenios, que en materia de su comp i sean asig por Iz

persona Titular de |2 Secretaria;

Supervisar la integracitn de los informes de ejecucidn sobre los avances de los planes v
programas de desarrollo del Estadc;

Coordinar Iz elaboracion del informe que rinde la persona Titular de Ejecutive del
Estado ante [z Legislatura del Estado respecte = la stuacion general que guardz la
administracion piblica estatal:

Coordinar el sistema de informacién para 12 pleneacion del desarroilo del Estado de
CQuintana Roo en cumplimiento con lo establecido en la Ley de Planeacién ¥ su
reglaments;

Participar en lz instrumentacién de los convenios de coordinacion ¥ concertacién en
materiz de planeacién e inversidn plblica productiva con los municipios, organismos,
empresas de participacion estatal, asi como verificar el cumplimiento de los mismos;

Administrar el Sistema Estatal de Planeacién 2 través del Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado en cumplimiento con la nomatividad 2plicables en la materia;

Participar en la implementacian y consolidacion de la politica de desarrclio de los
municipios y del Estado, f o perr la metodologia aplicada v
aplicable en las estructuras institucienales ¥ los instrumentes o productos generados en
el ambito de desamalio municipal;

Impulszr l2 celebracién de convenios de colaboracién, contratos y demss instrumentos
juridicos en materia de planeacién e inversisn;

Coadyuver v dar segui 2 los ¥ convenios de coordinacidn ¥y
concertacién celebrados por el Estado cen e federacién, los municipios ¥ otros entes
Que confribuyan al cump to de los obj de los planes y programas de
desarrollo en materia de su competencia;

Proporcionar lz infc Hon ¥ asi: 12 técnica que le sean requeridas por las
dependencias, érganos descor . entid: de [a 1 icipal,
estatal y federal de zcuerdo con las politicas establecidas por 2 persona Titular de la
= iz, =n materia de su etencs

Propener 2 Iz persona Trular de la Secretariz, programas ¥ proyectos que confribuyan
2l fortalecimients de las relaciones interinstitucionales entre |as dependencias y
entidades de la administracién piblica estatal en iz de su comp ia;

Implementar el Sistema Estatal de Inversién Publics; administrar e Banco Estatal de
Necesidades de Inversion Pablica;

5

53



Octubre 30 de 2023

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

PODER ETECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROOQ

¥V Coordiner la integracién del pregrama de inversidn a corto, medianc plazo v largo plazo:
XVI.  Coordinar la gestion de los recursos para la inversién piiblica;

XV Integrar y adrmin 2l regi delos ctos de | i6n plblica productiva que se
realicen en el Estado;

XX, Validar el o de la nom icad aplicable de acuerdo con la fuente de
financiamiento de los expedientes técnicos de proyectos de inversién publica que se
gestionan = ravés de la Secretaria:

XX,  Analizar la transferencia de riesgos v andlisis par2 determinar |2 conveniencia de
realizar ios proyectos de inversisn publica productiva que se pretenda contratar bajo un
esquema de Asociacién Piblico Privada, en coordinacion con Iz AGEPRO:;

L Intervenir en cuzlguier etapa del proceso preparatorio o ge ejecucién de provectos
financiados bajo el esquema de Asociacicn Piblico Privada, en coordinacion con ia
Agencia de Proyectos Estratsgicos del Estado;

2L Convoear al Comité de Evaluacién de Dafios;

XXl Evaluar el analisis soci 5 de los proyectos de inversisn de conformidad con la
normatividad aplicable:

3KV, Validar los informes finales de las evaluscicnes an materia de Fondos Federales que
presenten con instancias técnicas independientes;

XXV  Coordinarla evaluacién del desempefio de la administracion pablica del Estade: '

XXVIL Les demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera = Iz persona
Titular de |2 Secretariz en el ambito de su competencia,

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE
PLANEACION
Articulo 47. La persona Titular de Iz Direccién General de Pi ion, le ponde
orginaimente la comp ia de los ntos de unidades admini que le sean
adscritas v tendra las facultades siguientes:
L CoordinareiS'mermEsiataldeP‘- i conforme I estip 0 en la Ley Estatal de

Planeacién, integranda las sctiones de formulacion, instumentacidn, contral,
evaluacién y actualizacisn de los planes y programas respectivos;

AVA
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I,

ViL

Vi,

X

XL

Coordinar lz integracin y funcicnamiento de los grupos de trabajo parz la aplicacién ']
seguimiento de los programas o fondos federales, fidelcomisos, o convenios,
competencia de |2 Subsecretaria:

Coordinar la pk iSn, gestién y segui debsremrsospfovenienmdafondos.
programas y ofras fuentes de finznciamiento para el desamollo, federales, estatales,
privados, fideicomisos o ios con ismos mul  8si come en la
m‘egradéndelascamemsdepmya:asaﬁnandarmndichasmmng

Coacyuvar en 2 elaboracisn ¥ poner a consi ion del Sub io, e PlA
(Programa de Inversicn Anuzl) de la Administracion Publica Estatal en materia de
Fondos Federzles que se planeen evaluar de conformidad con la normativa Estatal ¥
Federal aplicable;

Coordinar la celebracion de canvenios de colaboracién, contratos ¥ demas instrumentos
juridicos en materia de plar 36n &

Dar seguimiento a los convenios de colaboracion, contratos ¥ demds instrumentos
Juridicos en materia de planeacion e inversisn:

Vaiidar los informes finales de Jas evaluaciones en materia de Fondos Federales;

Gestionar la publicacién de los Itades de les evaluag I en ia de
Fondos Federales ¥ coordinar ividades con las ir § p Hes para el
seguimiento a los proyectos de mejora derivades de dichas evaluaciones;

Supervisar la capturs de informacion trimestral de jos indicadores federales del Ramo
33 y evaluaciones en o Sistema de Recursos Federales Transferidos;

Supervisar el seguimiento a las observacicnes real: 2losir emitidas por
los responsables de los fondes federales del Ramo 33 en e Sistema de Recursos
Federales Transferidos;

Coordinarse con las instancias competentes para emitir los mecanismos de elaboracidn

¥ seguimiento de los proyectos de mejora, asi como el informe anual de resultados de
l2s evaluaciones efecma_adax

Velidar y presentar al Subsecretario, los A de las iones les que les
corresoonden a los Municipios del FAISMUN vy del FORTAMUN, de conformidad con la
Ley de Cocrdinacisn Fiscal:

Apoyar Iz elaboracicn ¢ integracién de estudios y proyectos de las dependencias ¥
entidades, considerando 2specios vinculados al desarrolio sostenible que resulten (tiles
para los proceses de planeacicn del Gobiema del ;

Coordinar y dar segui 2 los requerimit de l2s auditorias realizadas. por los
diferentes entes fise dores que cor dan 2! dmbito de competencia de |z
Subsecretaria de Planeacién ¥ de lz Direccidén Gansral:
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Apoyar a la personz Titular de la Subsecretaria como enlace o representante, en los
Consejos, Comités y las Comisiones, segin coresponda con la ttularidad o suplencia
que se le designe;

Coaordinarse con las instancias competentes para emitir los mecanismos de elaboracién
y seguimiento de los proyectos de mejora, asi como el informe anual de resultados de
las evaluaciones efectuadas;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera su superior
jerarquico en el &mbito de su competencia,

CAPITULO Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE VINCULAGION

PARA LA PLANEACION

Articulo 48. La persona Titular de la Direccién de Vinculacién para la Planeacién tendra las
facultades siguientes:

.

VI

Vil

Wil

Coordinar el Comité de Evaluacian de Dafios:

Disefiar y proponer estrategias encaminadas a fortalecer la coardinacion ¥ vinculacion
entre instancias gubernamentales;

Proponer a su superior jerdrquico programas que incidan en el fortalecimiento de las
capacidades técnico administrativas de los gobiernos municipales:

Propiciar mecanismos de colaboracidn con instancias federales que contribuyan al
fortalecimiento estatal en materia de Gestion y el Desempefio Gubernamental;

Realizar |a calendarizacién y solicitar la publicacién de la distribucion de aportaciones
provenientes del Ramo 33, bajo las normas de la Ley de Coordinacitn Fiseal vigents;

Coordinar, supervisar y dar seguimiento a la operacion del Fondo de Aportaciones para
la Infraestructura (FAIS), dentro del 4mbito de su compeatencia;

Coordinar, supervisar y dar seguimients a la operacién del Fondo de Aportaciones para
el Fortalecimientc de los Municipios (FORTAMUN), dentro del ambito de su
competencia;

Participar en |a integracion de la propuesta del Estado para los fondos del Ramo 33, asi
come su seguimiento y acompafamiento;

Integrar y publicar la propuesta de inversién inicial y final de Fondo de Aportaciones
para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas y Fonde de Infraestructura Social
para las Entidades;

Coordinar el sisterna de Matriz de Inversién del Desarrollo Social (MIDS);
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Xl Coordinar y dar seguimiento a los programas de Mejora Continua y Competitividad en
concurrencia con la Secretariz de Desarollo Econdmico;
.  Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y
X,  Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confisra su superior
jerarguico en el 4mbito de su competencia.
CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION
PARA LA INVERSION PUBLICA
Articulo 49, Lz persona Titular de 1a Direccion de Pl idn para la In ion Publica tendra

las facultades siguientes:

WL

Vil

Wil

Xl

Integrar y mantener actualizado el Banco Estatal de Necesidades de Inversién Publica:

Participar en la evaluacion del andlisis socioecondmico de los proyectos de inversion de
conformidad con la normatividad aplicable;

Colaborar en la integracidn de formatos, guias, informes ¥ otros documentos gue
apoyen en la implementacion del Sistema Estatal de Inversion Pablica:

Participar en la integracion del Programa Anual de Inversidn;

Participar en los trabajos de registro de provectos en la cartera de la Unidad de
Inversiones de la Secretaria de Hacienda y Creédito Publico:

Intervenir, previa autorizacion de su superior jerarquico, en cualquier etapa del proceso
preparatorio o de ejecucién de les proyectos financiados bajo el esquema de Asociacitn
Publico-Privada en coordinacién con la Agencia Estratégica de Proyectos del Estado de
Quintana Roo;

Proporcionar asistencia téenica v capacitacitn en materia de estudios y proyectos de
inversién publica que le sean requeridas por las dependencias, organos
desconcentrados, entidades de la administracion municipal y estatal:

Participar en Iz Integracion del registro de los proyectos de inversién plblica productiva
que se realicen en el estado;

Revisar la viabilidad técnica los expedientes técnicos de proyectos de inversién publica
que se gestionan a través de |la Secretaria;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones lagales y las que le confiera su superior
jerdrquico en el ambito de su competencia.

WV
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CAPITULO V

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION OPERATIVA DEL

COMITE DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO DEL ESTADO

Articulo 50. La persona Titular de |a Direccién Operativa del Comité de Planeacion para el
Desarrollo del Estado tendra las facultades siguientes:

Vi

VI

VL.

XL

Coordinar en la elaboracion, seguimiento, revision y actualizacion del Plan Estatal y los
programas de desarrollo considerando los planes municipales, las propuestas de las
dependencias y enlidades de la administracién plblica estatsl, de los organos
autdnomos, de las dependencias, federales, organismos, instituciones y representantes
del sector social y privado;

Convocar la participacion de los municipios, de las dependencias, entidades ¥ organos
autonomes de la administracion piblica estatal, las dependencias federales, de los
particulares, organismos, institucion y representantes del sector social y privado para la
formulacion del Plan y los Programas Estatal de Desamolle, buscando su congruencia
con la planeacién v la conduccidn del desarrolio nacional;

Integrar los informes de avance de los planes y programas de desarrollo del Estado;

Participar en la integracién de la informacion que se requiera para la formulacién y la
elaboracion del informe que rinde la persona Titular del Ejecutive del Estado ante la
Legislatura del Estado respecto a la situacidn general que guards la administracion
publica estatal;

Coordinar el sistema de informacién para la planeacion del desarrollo del Estado de
Quintana Roo en cumplimiento con lo establecido en |z Ley de Planeacion ¥ su
Reglamenta;

Coordinar las actividades en materia de investigacién y capacitacion para la planeacion
para el desarrollo gue lleven a cabo las dependencias y entidades de Iz administracion
plblica estatal;

Participar en |a instrumentacién de los convenios de coordinacidn y concertacién en
materia de planeacidn e inversion plblica productiva con los municipios, organismos,
empresas de participacion estatal, asi como verificar el cumplimiento de los mismos;

Verificar la actualizacion del Sistema Estatal de Planeacion a través del Comité de
Planeacién para el Desarrollo del Estado en cumplimiento con la normatividad
aplicables en la materia;

Proponer medidas para la consclidacion de la politica de desarrollo de los municipios y
del Estado;

Proporcionar a los Municipios cuando asi lo soliciten, la asesoria y el apoyo téenico
necesario para la elaboracion de sus Planes v Programas de Desarrollo Municipal;

Coordinar y dar seguimiento a los Procesos de Planeacién a través de la formulacion,
instrumentacidn, control, evaluacién y actualizacién en el marco del Sistema Estatal de
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XL

Xl

Xiv.

XV,

PR

XV

KIX.

Planeacion para el Desarrolle;

Elaborar y scmeter a aprobacién de su superior Jjerarquico los proyectos de reestructura
de los subcomités sectorizles, institucionales, especizles y regionales del Comité de
Planeacién para el Desarrolle del Estado con |a finalidad de adecuarios al PED:

Participar en la actualizacion, proposicién y difusion de las bases de integracion y
operacion de los comités de planeacion para el Desarrollo Municipal;

Proporcionar orientacién, asistencia o capacitacién a funcionarios de la administracién
publica estatal y municipal y a organismos, instituciones y representantes del sector
social y privade, en lo relacionado al proceso de planeacion de las dependencias y
entidades de la administracion publica Estatal;

Coordinar en la elaboracién, seguimiento, revision y actualizacién del Plan Estatal ¥ los
programas de desarrollo considerando los planes municipales, las propuestas de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal, de los érganos
auténomos, de las dependencias, federzales, organismos, instituciones ¥ representantes
del sector social y privado;

Dar seguimiento al Sistema de Informacién para |2 Planeacisn del Desarrolio del Estado
en cumplimiento con lo que establece |z Ley de Planeacidn para el Desarrollo del
Estado de Quintana Roo v su Reglamento;

Verificar que los Instrumentos de Planeacion, asi como los convenios de coordinacion ¥
concertacidn, que realice el Estado y los Ayuntamientos del Estado, estén dados de alta
en la Plataforma de Registro;

Coordinar el registro, control v resguardo de los convenios de coordinacisn para la
transferencia de recursos celebrados por el Estado con |z federacion,

Coordinar e Integrar &l Consgjo Ciudadanc de Planeacion del Estado de Quintana Roo;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen ofras disposiciones legales vy las gue le confiera su superior
jerarquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO VI

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE EVALUACION DEL

DESEMPENO

Articulo 51. La persona Titular de la Direccién de Evaluacion del Desemperio tendra las
facultades sigulentes:

Proponer la pelitica y aplicar la normatividad de la i6n de 0 de los prog
presupuestarios del Estado en los términos de la legislacidn aplicable a la materia;

Revisar los informes de evaluacién del desempefio para identificar los aspectos
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X0

XV,

2,

susceptibles de mejora y darle seguimiento con cada unidad responsable;
Revisar los informes finzles de lzs evaluaciones en materia de Fondos Federales:

Realizar el analisis 2 los indicadares estratégicos y de gestidn, asi como los objetivos
establecidos en los fondos, metas ¥ programas presupuestales:

Proponer acciones que fortalezean las etapas del ciclo presupuestario y eleven la
calidad del gasto pablice;

Someter a la autorizacién del superior jerdrquico el Pr Anual de Evaluacisn, asi
come los programas de actividades relevarnt que i del ejerdicio de las
funciocnes i de su comp =

Proponer la ion y h logacian de los Ik ientos técnicos pars la gay
publicacion de |z informacion del fio;

Gestionar la asesoria para el fortzlecimiento de la Gestion para Resultados (GpR), asi
como 2 las entidades qus lo requisran expresamente:;

Requerir la informacién programatica, presupuestal, Cperziva, financiera y de
cualquiera ofra indole de la Administracién Piblica para Iz evaluacion del desempenio;
umrelmgmaimrlaimmdénmelaﬁ&is tadistico de los |

ylas fuach del d pefic de los programas presupuestarios;

Proponer la suscripcion de convenics o acuerdes de cooperacién téenica en materia de
indicadores, estdndares de desempefioc de los p p ios,
metodelogias y tecnclogias de Epoye de evaluacin con instandias de lz Administracidn
Piiblica Federal, Estatal, Municipal y con ctras Entidades Federativas;

Dar vista 2 su superior jerdrquico de las omisicnes de la informacién requerida a las
personas Titulares de las Deper ies, ong 2dmir | descx trados,
organismes plblicos descentralizados, asi como de la falta de cosdyuvancia en e
d pefio de los obj 5

Calaborarm[almparﬁddnde itacion hadia las d denci: entid de la
administracidn plblica estatg] ¥ municipics respecto a los temas que competen a2 la
evaluacién del desempefio;

Revisar la captura de informacicn trimestral de los indicadores federales del Ramo 33y
evaluaciones en el Sistema de Recursos Federales Transferidos:

Dar imierte a las observaci mal'zadasaloshdimmasenﬂﬁdaspnrlos
responsables de los fondos federales dal Ramo 33 en el Sistema de Recursos
Federales Transferides:;

Expedir cerfificaciones de los documentas que se tengan o gue se elaboren en el
2mbito de su competenciz; y

Las demis que le sefialen otras disposicicnes legales v las que le confiers su superior

S
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jerarquico en el ambito de su competencia.

TITULO NOVENO
DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE CREDITO Y FINANZAS

CAPITULO |

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE CREDITO Y

Articulo

FINANZAS

52. La persona Titular de la Subsecretaria de Crédito y Finanzas, le corresponde

originalmente la competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
adscritas y tendra las facultades siguientes:

Vi

Organizar, controlar y evaluar el funcienamiento de la Direccién General de Crédito
y Finanzas;

Coadyuvar en la elaboracién del anteproyecto de Ley de Ingresos y Presupuesto de
Egresos anual del Gobierno del Estado, en coordinacion con la Subsecretaria de
Ingresos, la Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal, la
Tesoreria General del Estado v la Subsecretaria de Planeacion y presentaro a la
persona Titular de la Secretaria para su aprobacién;

Vigilar gue la contratacién de deuda y obligaciones a largo plazo a cargo del Estado,
¥ los entes plblicos a que se refiere la Ley de las Entidades de la Administracién
Publica Paraestatal del Estado, sea destinado a inversiones publicas productivas, o
en su caso, a su refinanciamiento o reestructura, en spego 2 las disposiciones
juridicas establecidas a nivel Federal y Estatal en materia de Deuda Piblica;

Vigilar la administracién del Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del
Estado;

Apoyar y atender las diligencias, previo acuerdo con a la persona Titular de la
Secretaria, de las negociaciones inherentes a la contratacion de deuda pilblica
directa, ¥ en su caso deuda publica contingente; de acuerdo a la ley de Deuda
Puablica del Estade de Quintana Roo y sus Municipios;

Autorizar la inseripcion y/o cancelacién de los instrumentes juridicos emanados de
las Obligaciones y Financiamientos a cargo del Estado, de los entes piblicos a que
se refiere la Ley de las Entidades de la Administracién Piblica Paraestatal del
Estado, asi como de los Municipios y sus entes paramunicipales, en el Registro
Estatal de Obligaciones y Financiamientos del Estado, asi como de expedicion de
las constancias respectivas;

60
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VIl

VI

X

Xiv.

Propener a la persona Titular de la S ia la cor iGN de fides i ¥ en
generzl cualquier instrumento factible gue garantice el pago de obligaciones
financieras, eréditos v § iemos . jos por el E

Gesti ante la ia de Hacienda y Crédito Pablico, la inseripcién yio
cancet 1 de los 05 de crédite de |z deuda piblica directs del Estado en ef
Registro Pablico Unico de las Entidades Federativas y os M.

Represemtar a la persona Titular de Iz Secretaria en las reuniones nacionales
organizadas por la Secretaria de Haciends ¥ Crédito Pablice, asi como en les
grupos de trabzjo de Deuda Pablica;

Uevar Ia representacién de la Secretaria en las reuniones en materia de deuds
publica, organi por i T ! 12, agencias caifficadoras de Iz calidad
crediticia, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Dependendas ¥
Organizaciones Gubemamentales;

Coordinar la contratacién, refinanciamiento © reestructuracién de deuda priblica
directa cuando el Estado funja como deuder directo, asi ©omo en los casos en que
se trate de deuda contingente;

Proponer a e personz Thular de la Secretaria la contratacién de les agencias

calificadoras de valores, para gue proporcicnen sus servicios al Gobierno del
Estado;

Coordinar la recopilacidn, integracion v su envio a las agencias calificadoras de |2
cuenta pdblica anual de 2 hacienda estatal, 1z in% i6n econdmica, fir jera v
crediticia del Estado, 2si como las reuniones e trabajo encaminadas a la obtencidn
de calificacionas crediticias:

Presentar a la persona Titular de la Secretaria proyectes para contratar deuds

pablica directa, para financiar proyectos de inversidn pablica productiva en el
Estado;

Coordinar con la Tesereriz General del Estade, la solicitud 2 la Tesoreriz de la
Federacién para el depésito en los Fideicomisos comespondientes los montas ¥
porcentajes de las participaciones que en ingrescs federales le correspondan al
Estade comprometidos con los bancos acreedores;

Selicitar = la Subsecretaria de Politca Hacendaria y Control Presupuestal la
asignacion y suficiencia presupuestal para el page del servicio de Iz deuda piblica
directa;

AN
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AVIl.  Soiicitar & Iz Tescreria General del Estado, se efectlen los pagos de las
amertizaciones, intereses vy otros concepios a que haya lugar de acuerdo a los
confratos de créditos vigentes en los cuales el Gobiemo del Estado tenga carscter
de acreditado en forma directs o contingente;

XV Vigitar el puntual cumplimiento por parte del estada, = l=s disposiciones emanadas
de la Ley de Disciplinz v su normatividad secundaria, en materia de Deuda Piblica;

XIX. Representar a la Secretariz en las sesiones de los drganos de gobiemo de los

¥S, = de participacion estatal nr itaria, fondos y fideicomisos

publices en los que intervenga e Secretaria: asi coma coordinzgr los Tabajes en el
ambito de su competencia derivados de dichas reuniones

XX, Coordinar la paricipacion en la elzboracién de proyecics de iniciativas de leyes y
demas normatividad materiz de su competencia;

XXl Coordinar los rabajos relativos 2 Iz extincion o Fouidacis dec ismos, emp
de participacién estatal mayoritaria, fondes y fideicomisos publicos; asi como
supervisar, en el &mbito de su competencia, los trabajos que se deriven:

XXIl. Emitir las constancias de inscripcién ante el Registro Piblico de las Entidades
Parzestatales del Estado de Quintana Roo;

. Salicitar la publicacion anual en e Periodico Oficial del Gobiermno del Estado, del
Registro Piiblico de Entidades Parsestatales del Estado de Quintana Roo:

XXIV. Organizar, controlar y evaluar el funcionamiento de las unidades adminisirativas de
Iz Subsecretaria; y

XXV

Las demds que le sefizlen ofrzs disposiciones legales v las gue le confiera la
perscna Titular de la Secreteria en el Smbito de SU competencia.

CAPITULO I

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE

ITO Y FINANZAS PUBLICAS

Articulo 53. La persona Tituler de Ia Direccidén General de Crédito ¥y Finanzas Pdblicas, le

comespande erigi I2 comg de los tos de las unidades administrativas que
le sean adscritas y tendrd las facultades siguientes:

Vigilar que la administracién de la deuda pablica directa del Estado ¥ contingente;
asi como I2 de las Entidades de Ia adminisracion publica, se lleve eabo con base a
las disposiciones en materiz de deuda publica federal y estatal;

=
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VI

VL

xnr.

Solicitar & la Tescreria General del Estado, efectie los pagos de [as amortizaciones,
intereses y otros conceptos conteni en los h de créditos en los cuales el
Gobiemno del Estado tenga caracter de acreditado en forma directa o contingente;

2 la Sub ia de Politica Hacendara vy Control Presupuestal la
asignacidn y suficiencia presupuestal parz el pago del senvicio de la deuda pablica
directa;

Supervisar el desarrolle de los Procesos Competitives con las diversas instituciones
de crédito, para la contratecion de Deudz Pablica del Estade, en apego con la
normatividad aplicable;

Supervisar el Regi Estatal de Obligacicnes y Financiamientos del Estado;

Expedir las constencias de inseripcion /o cancelacion de las obligacicnes
Financieras del Estado y de las Entidades paraestatales, asi como de los Municipios
¥ sus entidades, en el Registro Estztal de Obii iones y Fi iamientos del
Estado;

Vigilar el funcionamiento de los fideicomisos ¥ en general de cualguier instrumento
factible que garantice el pago de las cbiigaci y f iami a cargo del
Estado;

Coortinar el cumplimients del Estado, a las dispesiciones emanadas de Ia Ley de
Disciplina; Deuda Pblica ¥ demas disposiciones aplicables a ia materia;

Anglizar la asignacién de calificacion de lz deuda priblica estatal emitida por las
agencizs calfficadoras;

Suplir 2 la persona Thular de Iz subsecretarfz de Crédito v Finanzas, en la
representacién de la Secretariz en las reuniones en materia de deuda pablics:

; par en rep ion de 2 & iz en las sesiones de los drcancs de
gobiemo de los organismios, empresas de participacidn estatal mayoritaria, fondos y
fideicomises pablicos en los que intervengs la Secretariz: asi como coordinar los
trabajos en el Zmbito de su competencia derivados de dichas Teuniones;

Coadyuvar en la elaboracién de proyectos de iniciativas de leyes y demss
disposiciones en materia de su competencia;

Supervisar los trabajos relativos a la creacion, extincidn ¢ liquidacidn de organismes,

emp de participacion estatal r T fendos y fideicomisos publicos:

Analizar la inf ion fir 3, p ¥ presupuestal de las empresas de

perticipacion estatal yort oroani piblicos des . fondos y
63
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KVIIL

KIX.

fideicomisos, para presentzr 2 I3 persona Thular de la Subsecretaria yio a2 la
persona Titular de 2 Secretaria:

Vigilar &l seguimiento y evaluacisn del Presupuesto de egresos, asi como coordinar
el andlisis de las proyecciones del gasto plblico de las empresas de participacién
estatal mayoritaria, organismos piblicos descentralizados, fondes v fideicomises
pdblicos dentro de las juntas de sus drganos de gobiemno;

Lievar el control del Registro Piblico de lzs Entidades Parzestatales del Estado;

Emitir las constancias de inscripcion ante el Registro Plblico de las Entidades
Paraestatales de! Estado de Quintana Roo, en ausencia del Subsecratario;

Solicitar Iz putlicacién anual en el Periddico Oficial del Gabierno del Estado, del
Registro Piblice de Entidades Paraestatales del Estado de Quintana Roo;

Analizar la visbilidad de I contratacién de despachos externos para la realizacién
de ssesorias financieras, contables, fiscales, de extincin v liquidacion, en su casg,
de las Entidades Paraestatales y de los fondos publicos;

Sclicitar la reprogramacicn de ia conve ia de las i , cuando la misma, se
realice fuera del iempo establecido per la narma, o cuando por falta de informacién
asi se requiera;

Coordinar l2s reuniones de! Comité de Tran P iz de [a S taria, fungiendo
como Suplente de la personz Titular de ta Secretaria de Actas del Comits;

Coordinar las reunicnes de trzbajo de Iz persona fituler de 12 Subsecretariz de
Crédito y Finanzas con funcionarios federales, ¥ municipzales; resp de
los Fideicomisos Publicos;

Expedir certificaciones de los documentos ¥ constancizs relativas a los asuntos de
su competencia; y

Las demas que se le otras disposiciones legales v lzs gue le confiera su
superior jerdrouico en el Smbito de su competencia.

SECCION 1

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CREDITO Y

DESARROLLO

Articulo 54. Lz personz Titular de la Direccion de Crédito y Desarralio tendrs las fecultades

siguisntes:

L

Verificar que las obligaciones dervadas de deuda pilblica directz o Indirecta, del
Estado y de las Entid de la Admini i6n Publice, asi como de los Municipios

-
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L

Vil

¥ sus Entidades estén inscrites en el Registro Estatal de Obligaciones ¥
Financiamientos del Estado;

Elaborar el calendario financiero anual de pago del servicio de la deuda phblica

directa estatal; para su incorporacion al Provects de Presupuesto de Egresos del
Gobiemo del Estade de Quintana Roo:

Tramitar el pago de las obligaci derivadas de los financiar suscritos por
el Estado; en caso necesario, tra
respecto del Servicio de la Deudas;

ones, reducciones presupl

Colaborar con la persona titular de la Direccién General de Credito y Finanzas en

los trabajos para determinar la i de er niento de! del
Estado;
Organizar los Procesos C titivos con ias dr instituciones de crédito, para

[a contratacidn de Deuda ;ﬂblica del Estado, en apege con la normatividad
aplicable;

Coadyuvar con las institucicnes de crédito con el fin de llevar a cabo la supervisidn
de [z contratacién de créditos de los Municipios del Estado, en caso de ser
requerido;

Integrar los informes, reportes ¥ documentacién que reflejen Iz situacidn de la deuda
pablica directa y contingente del estado, para l2 publicacién v actualzacién del
micrositio de Deuda Publica en la pagina oficial de Iz Secretaria;

Inseribir los contratos v convenios modificatorios, de financiamientos de las
entidades de la administrecion piblica del Estado, ¥ de les Municipios; en e
Registro Estatal de Obli iones y Fir § tos del Estado;

Caneelar la inscripcidn en ef Registro Estatal de Obligaciones y Finandiamientos del
Estado a solicitud expresa, cuanda las entid de la admini i0n pablica del

Estado, los Municipics ¥ sus entidades, hayan liquidado la deuda piblicz que tengan
previa compr ion de 2 liquidacién o extincién total de ja obligacion;

Expedir las constancias de inscripeién vfo cancelacidn en el Registro Estatal de
Obligaciones y Financiamientos del Estado;

Tramitar Iz inscripcidn, modificacién ¥ cancelacidn, de los contratos ¥ convenios
modificatorios de financiamientos del Estado, en el Registro Plblico Unico de
Financiamientos y Obligaciones de Entidades federat ¥ Municipi

85
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XL

XL

XV

XX

Actualizar iz inft i6n Pandiente 2 cada financiamients y obligacien del
Estado, Municipios v Entes Pablicos ¥y remitir tri ite a lz ; iz de
Hacienda y Crédito Piiblico mediante l2 plataforma del Registro Pibiico Unieo:

Dar seguimiento a lzs obligaci dzs de los contratos de financiamiento
inscritos en el Registro Estatal de Obligaciones y Financiamientos del Estado yenel
Registro Publico Unico ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico;

Requerir a las unid admini: competentes de la Secretaria la informacicn
relacionada con los reportes para la evaluacion del Sistema de Alertas del estade
para consclidar v remitir e a la S ia de Haciendz y Crédito
Publico mediante la plataforma del Registro Pablico Unico;

Integrar semestralmente Iz informacion semestral para la evaluacién del Sisterna de

Alertas corespondiente 2 los Municipics, y remitifa a la Secretaria de Hadlenda y
Crédito Pablice;

Vigilar el funcionamiento de los fideicomises o cualquier atro instrumento constituido
para administrar y garantizar el page de los empréstites, créditos ¥ financiamientos
contraides, asi como los mecenismos de pago;

Analizer la asignacidn de calificacicn de la deuda piblica estatal emitida por las
agencias calificadoras, v en su caso, proponer la inconformidad en contra de los
criterios utilizados cuando éstos sean contrario a los intereses de la Secretariz;

Requisitar los formatos trimestrales correspondientes 2 la Plataforma Nacional de
Transparenciz, particularmente en el Sistema de Porizles de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT);

Integrar informacion de la deuda publica directa y contingente, para atender las
solicitudes de las diversas instancias fiscalizadoras coms la Auditoria Superior del
Estado, la Aucitoria Superior de |2 Federacitn, la S iz de la C del
Estado, y en su caso de! Congreso Local:

pedir certificaci de los doct 93 ¥ constancias relatives a los asuntos de
SU competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera su
superior jerdrquico en el ambito de SU competenciz,

SECCION Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ENTIDADES
ALES

PARAESTAT,

Articulo 55, L= persona Titular de = Direccién deEnﬁoadesParaestzmIastendralas
facultades siguientes:

VAN
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VL.

Participar en suplencia de la persona Titular de la Secretariz, en las sesiones ordinarias

¥ extrzcrdinarias de los drgancs de gobiemo de las entidades paraestatales asignadas
a la Direccién;

Parficipar en apoyo de la p titular de la Direccién General de Crédito y Finanzas,
en la constitucién de l2s entd P del Gobiemno del Estade: asi como en
la extincién de las mismas:

Contreler y formular un informe anual de las aportaciones que &l Gobiemo del Estado
realice mediante la emisidn de acciones, al patrimonioc de jas empresas de participacion
estatal mayoritaria;

Contraleria, el Organo interno de Centrol y/o el despacho exiemno, derivado de las
revisiones que se llevan a cabo a las entidades paraestatales; asi como e avance del
seguimiento a dichas observacicnes ¥ sugerencias;

Anzlizar y elaborar el informe contzble v presupuestal de las entidades paracstatales
para conccimients de iz persona Tiular de la Direccién General Yo de |z persona
Titular de Iz Subsecretzria de Crédito y Finanzas:

Emitir en ausencia de la persona Tiular de la Direccién General de Crédito ¥ Finanzas,

I constancia de inscripcion ante el Registro Piblico de las Entidades Parzestatales del
Estado de Quintanz Roo;

Apoyar a la persona Tiular de ja Direccién General de Crédit y Finanzas en e
procedimiento parz la publicacién anual en ol Peridcico Oficial del Gobiemo del Estado,
del Registro Poblico de Enfidades Parzestatales del Estado de Quintana Reo;

Salicitar 2 las entidades parasstatales informacian contable Yo presupuestal adicional,
€N ¢350 de ser necesario parz el correcto andlisis de la informacién;

Solicitar a las entidades paraestatales informacisn complementaria en su casa,

pondiente de la de las sesi cel Grgano de Gobiemo, para contar con
los elementos suficientes pPara pronundiarse en dichas sesiones;

Proponer a Iz persona Titular de la Direccien Generzal de Crédito ¥ Finanzas sclicite la
reprogramacién de |2 convocatoria de las sesiones, cuando Iz misma se realice fuere
del iempo establecido por i nerma, o cuando per falta de informaeion asi se requiera;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relatives 2 los asuntos de su
competenciz; y
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Xl Las demds que le sefalen oiras di posiciones legales y las que le confiera su Superior
jerdrquico en e! ambita de su competencia.
SECCION i

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE FIDEICOMISOS,
FONDOS PUELICOS Y EMPRESAS MINORITARIAS

Articulo 56. La persona Titular de Iz Direccion de Fideicomisos, Fondos Prblicos ¥y Empresas
Minoritarias, tendra as facultades sigulentes:

L Formular y llevar el contral del registro de los fideicomisos, fondos pablicos ¥ empresas
estatales;

. Proponer las reglas de operacién, lineamientos. ¥ demas disposiciones normativas que
fijan el funcionamiento de los fideicomisos, fondos y empresas de participacion estatal:

. Participar en las sesiones ordinarias v extraordinarizs de los Comités Técnicos de los
Fidei i (no consk ias en las enti par ), Fondes Publicos; asi
como en las zsambleas de accicnistas de las emp ias, en suplencia de la
persona Titular de la Subsecretaria de Crédite v Finanzas;

V. Rendir informe del desempefio de los fideicomisos, fondos ¥ empresas de participacion
estatal;

V.  Proponer ia creacion, medificacin, extincidn yio liquidacisn de fideicomisos, fondos
plblices ¥ empresas de participacion estatal:

VL Participar en los trami v pr dimi para la "x.ssguimienm.mncic'my
liquidacion de los fideic piblicos;

VI Proponer mecanismos de control para eficientar el funcionarmients ¥ operacién de los /g
fideicomisos, fondos pablicas ¥ empresas de participacion estatal;

VIL  Analizar Ia informacién financiers de los fideicomisos, fondos ¥ empresas de
participacion estatal, para el sdecuado control de los recursos publicos:

X Dar seguimiento Y alencién 2 las observaciones emitidas por la Secretaria de Ia
Contraloria, derivadas de las auditorias que se i 2 los Fideicomisos, Fondos
Pbiicos y empresas de participacién estatal:

X Anaglizar y llevar & Seguimiento de los acuerdos emitidos en las sesiones ordinarias y
extraordinarias de lcs comités téonicos ¥ asambleas de accionistas;

Xl Dar seguimiento al reporte de la informacisn financiers ¥ presupuestal de los
Fideicomises v Fondos Publicos, 2si como de las empresas minoritarias;
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Xll.  Fungir como suplente del de la persona Titular de la Subsecretaria de Crédito v
Finanzas en el Comité de Transparencia de la Secretaria;

X Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

XIV.  Las demds que le sefalen ofras disposiciones legales y las que le conflera su superior
jerérquico en el ambito de su competencia.

TITULO DECIMO
DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE ANALISIS ECONOMICO Y FINANZAS
PUBLICAS

CAPITULD |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SUBSECRETARIA DE ANALISIS
ECONOMICO Y FINANZAS PUELICAS

Articulo 57. A la persona Titular de la Subsecretaria de Andlisis Econémico ¥y Finanzas
Piblicas, le corresponde original ite la comp ia de los asuntos de las unidades
administrativas gue le sean adscritas v tendra las facultades siguientes:

. Coordinar con las dependencias y entidades de la administracién publica la
concantracion de informacion para censos e informacidn necesaria para la toma de
decisiones;

ll.  Fungir como drgano técnico de la Secretaria para coordinar la generacion, integracién,

administracion y actualizacién de la informacion estadistica, geografica v de gestién de S
la Entidad;

. Participar en |2 ion de los cor 0% de colzboracion con el Institute Macional
de Estadistica y Geografis, y fomentar la cooperacion técnica y operativa para la
ejecucitn de proyectos ylo programas de interés para el Estada;

V. Dar seguimiento a la informacién estadistica en materia federal y estatal para efectos de
realizar un andlisis de la proyeccion econémica y financiera del Estade;

V. Coordinar la integracion de los informes gubernamentales en materia del ejercicio de la
gestion hacendaria de la administracion publica del Estado;

V1.  Elaborar trabajos y proyectos en materia de informacién estadistica y econdmica;

VIl Supervisar el contenide técnico de los estudios v andlisis internos vy externos en materia
de su competencia;

VIll.  Revisar los programas institucionales de la Secretaria con el objete de proponer la
colaboracion y cooperacion técnica interinstitucional;

IX.  Crear un banco de informacién con datos estadisticos y econdmicos del Estado:
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Emitir recomendaciones z las Unidades Responsables de generar informacién, que
pemitan mejorar la calidad de Ia presemiacin de la informacion Presupuestal Estatal ¥
del Ejercicio del Gasto;

Impulsar mecanismos para e Tortalecimiento de |2 cultura financiers en el Estade;

Fungir como enlace del Gobiemo del Estado ante Iz Comisién Nacianal para la
Proteceién y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros ¥ demas instituciones
relacionadas con Ia materia:

Supervisar las actividades de 2povo al médule de la Comisién Nacional para Ia
Proteccidn y Defensa de los usuzrios de Servicios Financieros en Chetumal, Quintana
Roo, 2n el marce del convenio interinstitucional existente:

Poner 2 consideracién de la persona Titular de Iz Secretaria los informes, estudios,
diagnésticos v analisis de laci con el ambito de su competencia;

Realizar estudics, diagndsticos ¥ 2ndlisis sobre Iz evolucién ¥ comportamiento de Ia
economia estatal v el quehacer hacendarig;

Las demas que le sefiglen ofras di iciones legales v las que le confiera |2 persona
Titular de Iz Secretaria en el 2mbito de su competencia,

CAPITULO Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ANALISIS DE LAS

FINANZAS PUBLICAS

Articulo 58, La persona Tiular de lz Direccién de Anglisis de las Finanzas Piblicas, tendrs las
facultades siguientes:

Vigilar 2 apiicacion Y cumplimients de los criterios ¥ parémetros establecidos parz la
publicacién de |a informacion Presupuestal ¥ Iz Informacisn del Ejercicio del Gasto, de

acuerdo a los criterios, normas ¥ reglamentos establecidos por las Instituciones, que por
instruccidn expresa se le confiera;

Verificer Ia existencia y disponibilidad de informacisn contenida en la Ley de Ingresas y
Presupuests de Egresos Estatal, pam fortalecer 1z calidad de l2 informacién y
transparencia v en su caso emitir recomendaciones pertinentes;

Coordinar las actividades de 2poyo al médule de la Comisisn Nacional para Iz
Proteceién v Defensa de los usuarios de Servicios Finansieros en Chetumal, Quintana
Roo, en el mareo del convenio interinstitucional existente;

Difundir los servicies que brinda el médule de atencisn = usuarios de servicios
financieros;

Consolidar informacion relativa 2 las finanzas puslicas estatales en atencion a los
requerimientos del Instituto Nag de Estacistica v G fia y demas instancias que
le requieran;
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VL.  Elaborar los estudics y andlisis internos ¥ externaos en materiz de sy competencia;

VI Impulsar acciones que fomenten el interés en el manejo corecto de las finanzas
personales;

VI Coadyuvar en Ia elaboracién de trabgjos, proyecios, estudios, informes de opinién y
analisis ce documentos relativos & las facultades de la Subsecrataria:

X Representar o suplir 2l superior jerdrquico, como enlace ante organismos,
dependencias, instituciones ¥ comisiones interinstitucionales, relacionado con la materia
de su competencia;

X.  Expedir certficaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia;

=L

Las demas que le sefigien otras disposiciones legales ¥ 125 que le confisra su superior
jerdrquico en el 2mbito de sy competencia.

CAPITULO W

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE INFORMACION

ESTADISTICA Y ANALISIS ECONOMICO

Articulo 59. La persona Titular de la Direccitin de Informacisn Estadistica y Andlisis Econdmico,
tendra lzs facultades siguientes:

L

VL

Requerir informacion  estadistica 2 las dependencias, Crganos  administrativos

descor gos v entig , para de analizar la posisidn ecendmica en que se
encuentra el Estado 2 nive! nacional-

Emitir informes frimestrales respecto 2 la posicién econémica Gue ocupa el Estada 5
nivel nacional;

Colaborar con los my icipios en fos pre 10s de generacidn de infor 16 d

==

Coordinar los trabzjos relacicnados con la constitucién ¥ ejecucion del Centro de
Informacidn Estadistica y Econdmica;

Coordinar la generacion, integracion, admir ién y izacion de la infa iGn
estadistica v de gestidn de Iz entidad, dirigiendo ¥ nomando su composicicn,
presentacion v divulgacién para asegurar la disponibilidad oportuna y confiable de la
nformacién a la Administracian Pablica;

Elaborar trabajes y proyectos de interés estatal en materia de informacian estadistica v
anzlisis econdmico;

Requerir informacién téenica ¥ estadistica requerida 3 las unidades administrativas de
estz Secretariz u otres insttuciones publicas para la elah de cas,
estudios, provectos e informes;

Proporcionar informacion estadistica parz los informes de gobieme, el Instituto Nacional
de Estadistica y Geografia y demas instancias que lo requiersn;

s
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X Participar en representacion yio suplencia del Superior Jerdrquico en reuniones de
B Fhotaad e tn Murictreal )
F

rabajo ante las instancias 3 ¥ jo en de su
competencia;
X Fungir como re ante S, dependencias, instituciones ¥ comisiones

interinstitucionales, en materia de sy competencia;

XL Integrar & Entarno Econdmico y las proyecciones econdmicas parz el Paguete Fiscal;

Xl Expedir certificaciones de los ¢ S ¥ Co lativas a los asuntes de su
competencia; v

XL Las demas que le sefizlen otras disposiciones legales y las que e confiera su superior
jerdrguice en el Ambito de su competencia,

CAPITULO IV
DELAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE PROYECTOS
INTERINSTITUCIONALES

Articulo 80. La persona Titular de la Direccién de Proyectos Interinstitucionales, tendrs las
facultades siguientes:

ia, comp iadela ]

L Elaberar trabajos v proy: de analisis entre las diversas Unidades Ejecutoras de |a
% 4 2 2

. Ceordinar y brindar seguimiento a los programas institucionales con las dependencias y
drganes auténomos con objeto de establecer |z cooperacion téenica en temas de
analisis econdmico y finanzas piblicas;

WL Fungir come P iante de la ﬂw&ardale&:bseaetarfaamawganismcs.
dependencias, instituciones ¥ comisianes interinstitucionales, en materia de su
competencia;

V. Promover Ia colaboracion interinstitucionsl pera el fortalecimiente de las finanzas
pliblicas;

V.  Proponer meeanismas parz el fortalecimients técnico dal analisis econémico y finanzas
pliblicas;

VL Coadyuvar con los programas de capacitacién relacionadas para Ia integracidn del
programa sectorial y sus anexos:

VIL  Coadyuvar en Iz inn gracion de los infi guber en materia del efercicio
de [2 gestidn h: ia de la admi plblica del Estado;
VIL  Expedir certificaciones de los documentos y constancias relatives 2 los asuntos de su
competancia; y
X, Las demas que le sefialen otras di i legales y las que e confiera su superior

Jerérguico en el dmbite de su mmpémc’a;
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TITULC DECIMO PRIMERO
DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA OFICIALIA MAYOR

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA OFICIALIA MAYOR

Articulo 1. A la persona Titular de la Oficialia Mayer le comesponde originalmente la
competencia de los asuntos de |as unidades administrativas que le sean adseritas y tendra las
facultades siguientes:

Vi

Vil

VI

Establecer v evaluar las bases generales de los programas de trabajo a cargo de las
unidades administrativas de la Oficialia Mayor para el cumplimiento de las normas v
politicas en materia de planeacion estratégica, programacidn y presupuestacidn;

Gestionar la celebracién de convenios con instituciones publicas y privadas que
generen beneficios a las personas trabajadoras al servicio del Gobiermno del Estado;

Proponer a la persona Titular de la Secretaria los criterios, normas, politicas vy
lineamientos para el reclutamiento, seleccidn, contratacion, remuneracion, las
trayectorias profesionales, promocion, otorgamiento de estimulos y recompensas de las
personas servidoras puoblicas de las dependencias y odrganos administrativos
desconcentrados;

Proponer los lineamientos, polificas y procedimientos relativos a las percepciones y
prestaciones en efectivo ¥ en especie gue se otorguen a las personas servidoras
poblicas de las dependencias y los érganos administrativos desconcentrados:

Supervisar la ejecucién de los procesos de integracion y dictaminacién, para la
autarizacion, registro y resguardo de las estructuras orgénicas y organigramas de las
dependencias, drganos administrativos desconcentrados y entidades;

Validar el proceso del cdlculo de la ndmina, percepciones en general, prestaciones
pagos equivalentes a los mismos que se otorgan a las personas servidoras pablicas de
las dependencias y los drganos administrativos desconcentrados del Podar Ejecutiva
del Estado;

Vigilar la elaboracian, aplicacion y seguimiento del diagnéstico de clima Isboral en las
dependencias y érganos administrativos desconcentrados;

Fortalecer las relaciones con |as organizaciones sindicales de los trabajadores al
servicio del Gobierno del Estado;

Representar a la persona fitular de |2 Secretaria ante el Consejo Consultivo
Delegacional del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado;

Validar las propuestas para el oforgamiento de prestaciones, premios, estimulos ¥
recompensas a las personas servidoras plblicas de las dependencias y Grganos
administrativos desconcentrados en términos de las Condiciones Generales de Trabajo
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XV,
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KVIL

XL

KIX.

KX

de los Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutive del Estado y demas disposiciones
legales y reglamentarias aplicables en la materia;

Supervisar las acciones de actualizacién del catdlogo de puestos y el tabulador de
sueldos de las dependencias y érganos administrativos desconcentrados, vigilando su
aplicacion; asi como verificar y opinar respecto de los tabuladores de las Entidades que
no cuenten con paricipacion federal para el pago de servicios personales;

Implementar y/o actualizar los sistemas para la administracién y registro de los trémite y
servicios que requieran las personas ftrabajadoras de la administracién puablica
centralizada;

Supervisar la aplicacién de las sanciones administrativas a las personas servidoras
plblicas de las dependencias y drganos administrativos desconcentrados que
determinen las autoridades competentes, asi como las laborales que procedan
conforme a las disposiciones legales aplicables;

Proponer acclones de mejorz para la aplicacion Servicio Piiblico de Carrera:

Proponer normas, politicas y lineamientos para regular la organizacién, operacion y
desarrollo de los programas o sistemas para la profesionalizacién vy desarollo
profesional de las personas servidoras pablicas de las dependencias y drganos
administrativos desconcentrados;

Vigilar las normas, politicas y lineamientos para regular la prestacién del servicio social,
las practicas profesionales y estadias profesionales en las dependencias y Grganos
administrativos desconcentrados;

Proponer y vigilar los lineamientos, politicas v procedimientos relatives 2 |z celebracién
de contratos por blenes, arrendamientos y servicios, que requieran las dependencias y
los érganocs administrativos desconcentrados;

Suscribir los contratos, convenios modificatorios derivado de la adquisicién de bienes,
servicios y amendamientos, en materia de su competencia, previa instruccién de la
persona titular de la Secretariz;

Proponer y vigilar los lineamientos para la aplicacién v cumplimiento de las normas ¥
politicas para la operacién y control del patrimonio mobiliario de la Administracion
Piblica Estatal;

Praponer y vigilar las politicas y normas que deberdn cbservar las dependencias v
drganos administrativos desconcentrados para llevar a cabo la  planeacion,
programacion, presupuestacion y ejecucién de las adquisiciones, arrendamientos ¥
servicios;

Implementar el programa de arendamiente de inmuebles, para el adecuado
funcionamiento de oficinas plblicas a cargo de las dependencias vy drganos
administrativos desconcentrados;

Supervisar el aseguramiento de las personas trabajadoras de la administracién plblica

T4
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centralizada, de los bienes muebles que integran el patrimonio del Gobierno del Estado,
asl como los inmuebles asignados a la Secretaria;

Verificar la integracion de los programas de adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios
de las dependencias y érganos administrativos desconcentrados;

Proponer las politicas y normas que deberan observar las dependencias y érganos
ini: d trados para llevar a2 cabo la planeacidn, programacién
presupuestacion y ejecucion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Supervisar la integracién y funcionamiento del comité de adquisiciones arrendamientos
¥ servicios consolidades y de uso generalizado que requieran las dependencias y
érganos administrativos desconcentrados:

Supervisar la operacion del programa de compras consolidadas y de compras de uso
generalizado para atender las necesidades de las dependencias y Grganos
administrativos desconcentrados;

Formular y proponer a la persona titular de la Secretaria los lineamientos v bases
generales para la programacion y crganizacion de actos oficiales, ceremonias civicas o
eventos especiales que correspondan al dmbito de competencia de la Secretaria;

Proponer a la persona titular de la Secretaria los criterios y lineamientos para regular la
organizacion, funcionamiento, modificacion, distribucion y asignacién de los espacios y
la seguridad en los edificios o inmuebles destinades & oficinas poblicas de las
dependencias y drganos administrativos desconcentrados;

Proponer los criterios, politicas y lineamientos para regular la organizacion y
administracion del Centro de Transporte Aéreo y de los Centros de Gobierng; y

Las demas que le sefialen ofras dispesiciones legales y las que le confiera la persona
titular de la Secretaria, en el &mbito de su competencia.

CAPITULO Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE CAPITAL

HUMANC

Articulo 62, A la persona Titular de la Direccidn de General de Capital Humana, le corresponde
originalmente la competencia de los asuntos de las unidades administrativas gue le sean
adscritas y tendrs las facultades siguientes:

Disefiar e implementar las normas, politicas, sistemas, lineamientos y procedimientos
relacionados con la planeacidn, administracion de los recursos humanos de las
dependencias y érganos administrativos desconcentrados;

Formular e instrumentar politicas y criterios relativos a la creacién, modificacién,

organizacion, fusion y supresion de plazas, puestos y unidades administrativas, en
apego a las disposiciones legales y reglamentarias aplicables en la materia;
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Supervisar la celebracién de convenios con diversas instituciones piblicas ¢ privadas,
que representen beneficios a las persanas servidoras piblicas del Gobiemo del Estado;

Supervisar y validar los procesos de definicion, aplicacién y actualizacion de los
lineamientos y criterios para la homologacion en la elaboracion de las estructuras
orgénicas  y organigramas de las dependencias, o6rganos administrativos
desconcentrados y entidades;

Supervisar y promover |a actualizacion de las normas, politicas, sistemas y lineamientos
relacionados con el ingrese, induccién, evaluacion del desempefio, otorgamiento de
estimulos, trayectorias profesionales, profesionalizacidn, promocidn, suspension y
separacion de las personas servidoras piblicas que pertenezcan al Servicio Plblico de
Carrera, confi a las disposiciones aplicables;

Promaover y coordinar la elaboracidn, aplicacién y seguimiento del diagndstico de clima
laboral en las dependencias y drganos administrativos desconcentrados;

Supervisar el disefic e implementacion de las normas, politicas y lineamientos para
regular |a prestacidn del servicio social y practicas profesionales en las dependencias y
drganos administrativos desconcentrados;

Dar cumplimiento a las disposiciones legales y normativas que rigen las relaciones
laborales de la Administracion Publica Estatal y las personas servidoras pablicas, en
coordinacidn con las dependencias y érganos administrativos desconcentrados;

Aplicar las disposiciones gue norman la remuneracion y asignacion de prestaciones en
efectivo, en especie, en servicios y demds percepciones gue deban otorgarse a las
personas servidoras pulblicas de las dependencias y d¢rganos administrativos
desconcentrados, en concordancia con las respectivas estructuras orgdnicas v
organigramas, el tabulador de sueldos y el catdlogo de puestos aprobados;

Administrar y verificar la aplicacién y timbrado del sistema de nominas de las
dependencias y drganos administrativos desconcentrados para efectos administrativos,
contables y fiscales;

Supenvisar la informacién del calculo de némina para los procesos de pago, entero de
aportaciones y retenciones de las personas servidoras pablicas;

Supervisar la integracion de los expedientes para la contratacidn de personal de las
dependencias y organos administratives desconcentrados, conforme a los requisitos
gue establece los lineamientos en materia;

Autorizar el registro de los movimientos de ingreso de personal de las dependencias ¥
drganos administrativos desconcentrados;

Verificar |la emision y actualizacién de los registros labarales las personas servidoras
publicas de las dependencias y drganos administratives desconcentrados, asi como
supervisar los procesos relativos a la emisién de nombramientos, protestas del cargo,
ascensos, cambios de adscripeidn, transferencias, licencias, vacaciones y bajas;
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Supervisar el proceso para la afiliacién y vigencia del personal de las dependencias y
organcs administrativos desconcentrades, ante el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado;

Coordinar las acciones necesarias para el aseguramiento de las personas servidoras
publicas al servicio del Gobierno del Estado;

Emitir previo acuerdo con la persona Titular de |la Oficialia Mayor, las identificaciones
oficiales para las personas servidoras publicas de las dependencias y organcs
administrativos desconcentrados;

Cumplir can las acciones que en materia de seguridad y salud en el trabajo deben llevar
a cabo las dependencias y organos administrativos desconcentrados, asi como el
cumplimiento de sus obligaciones previstas por la Ley del Institite de Seguridad y
Servicios Socizles de los Trabajadores del Estado y sus disposiciones reglamentarias;

Actualizar el catalogo de puestos y el tabulador de sueldos de las dependencias v
drganos administrativos desconcentrados, vigilando su aplicacion;

Supervisar |os registros, tramites, avisos y gestiones relacionadas con la administracion
de los recursos humanos de las dependencias y 6rganos administrativos
desconcentrades que deban gestionarse ante el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estade;

Disefiar los procesos para la integracién, resguardo y actualizacién de los expedientes
laborales de las personas servideras publicas de las dependencias y 6rganocs
administrativos desconcantrades;

Coordinar las acciones para la verificacion de la asistencia y condiciones laborales de
las personas servidoras plblicas de las dependencias y o6rganos administratives
desconcentrados, en sus centros de trabajo;

Formular y supervisar los mecanismos de evaluacién del desempefio laboral para las
perscnas servidoras publicas de las dependencias y érganos administrativos
desconcentrados que pertenscen al Servicio Pdblico de Carrera y coadyuvar con las
Entidades en la elaboracién de los que se implementen al interior de las mismas
conforme a su ambito de competenciz;

Disefiar y verificar el funcionamiento de los programas o sistemas para la
profesionalizacién y desarrollo profesional de las personas servidoras plblicas de las
dependencias y 6rganos administrativos desconcentrados v entidades:

Supervisar los procesos administratives de los servicios parsonales, conforme al catslogo de
plazas autorizadas en el presupuesto de Egresos de las dependencias y érganas administrativos
desconcentrados del Estado;

Propener y coordinar los procesos para la validacion de perfiles de puestos de las dependencias y
organocs administratives desconcentrados, asi como asesorar @ las Enfidades que asi lo
reguieran;

Validar los conceptos e importes de las prestaciones proyectados en el calculo para el
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pago del finiquito que corresponda a los trabajadores de las dependencias y érganos
administrativos desconcentrados;

Verificar la aplicacion de las sanciones administrativas a las personas servidoras
publicas de las dependencias y organos administrativos desconcentrades que
determinen las autoridades competentes, asi como las laborales gue procedan
conforme a las disposiciones legales aplicables;

Promover y vigilar que las dependencias, érganos administrativos desconcentrados y
entidades implementen los procesos vinculados con el Servicio Publico de Carrera,
conforme a las normas aplicables y a las politicas definidas para tal efecto;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntes de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras dispesiciones legales y las que le confiera su superior
jerarguico en el ambito de su competenciza.

SECCION |

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE SERVICIO PUBLICO

DE CARRERA

Articulo 63. La persona Triular de la Direccién de Servicio Publico de Carrera tendra las
facultades siguientes:

.

Definir las normas, politicas, sistemas, lineamientos y procedimientos relacionados con
el reclutamiento y seleccién de las personas servidoras publicas del Servicio Publico de
Carrera, conforme a las disposiciones aplicables;

Disefiar @ implementar las normas, politicas, sistemnas, lineamientos y procedimientos
relacionados con la evaluacién del desempefio laboral, los cuales podran servir como
base para |la promocién, suspension y/o separacion de las personas servidoras publicas
que pertenezca al Servicio Publico de Carrera, conforme a las dispesiciones aplicables;

Disefiar e implementar las normas, politicas, sistemas, lineamientos v procedimientos
que regulen el desarrolle de las trayectorias profesionales de las personas servidoras
publicas que pertenezcan al Servicio Publico de Carrera de las dependencias y 6rganos
administrativos desconcentrades, con base en los resultados que se deriven de las
evaluacicnes correspondientes:

Programar y supervisar la aplicacion de la evaluacisn del desempefio de las personas
gue pertenezcan al Servicic Publico de Carrera;

Impulsar la incorporacion e imgh ign de t logias de la informacién y comunicaciones
para ampliar k2 cobertura y eficientar los procesos que conforman el Servicio Pablics de Carrera;

dependencias y drganos admini wos d trados 1a imp itacién de procescs
vinculados con el Servicio Publico de Carrera, conforme a las normas aplicables v s las politicas
que se definan para tal efecto;

Generar instrumentos de comunicacion, capacitacion y formacidn que permitan promover en las
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Promover la capacitacidn y acreditacion de competencias para la profesionalizacion del
personal de las dependencias, drganos administrativos desconcentrados;

Recabar de las dependencias y drganos administrativos desconcentrados las
necesidades en materia de profesionzlizacién de las personas servidoras publicas
adscritas a su Institucion a efecto de integrar el Plan Anual de Capacitacion;

Disefiar & implementar |as normas, politicas, sistemas, lineamientos, y procedimientos
gue regulen la prestacion del servicio social, las practicas profesionales y las estadias
profesionales en las dependencias, drganos administrativos desconcentrados y
entidades;

Vincular a las personas prestadoras de servicio social, practicas profesionales vy
estadias profesionales con las dependencias y érganos  administrativos
desconcentrados y entidades, asi come coordinar las acciones necesarias para su
ejecucitn con base en los convenios de colaboracién que se suscriban con las
instituciones educativas,

Disenar, implementar y supervisar los procesos a los que se sujetaran las distintas
modalidades de ingreso al Servicio Pdblico de Carrera;

Programar, aplicar y supervisar las evaluaciones y/o valoraciones que integran los
procesos de ingresc de las plazas que pertenecen zl Servicio Publico de Carrera;

Proponer acciones de vinculacién con las instituciones educativas y demas arganismos
publicos o privados, que de forme especializada contribuyan a la profesionalizacion de
las personas servidoras publicas al interior del Poder Ejecutive, con base en los
convenios de colaboracién que se suscriban con dichas instituciones;

Elaborar, aplicar y reportar anualmente a las dependencias y drganos administrativos
desconcentrados, el diagnéstico del clima laberal;

Asesorar con el disefic e implementacién de las normas, politicas, lineamientos y
procedimientos del reclutamiento v seleccién, desarrollo de trayectorias profesionales,
evaluacion del desemperio, formacién y capacitacion en las entidades con relacién al
servicio publico de carrera:

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las gue le confiera su superior
jerarquico en el #mbito de su competencia.

SECCION Ii

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

DE RECURSOS HUMANOCS

Articulo 64, La persona Titular de [a Direccién de Administracién de Recursos Humanos tendré
las facultades siguientes:
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Analizar y verificar que las dependencias, drganos administrativos desconcentrados,
lleven a cabo la actualizacién de sus respectivas estructuras orgénicas y perfiles de
puestos acorde a las estructuras ocupaciones vigentes;

Analizar y verificar que las entidades, lleven a cabo la actualizacién de sus respectivas
estructuras organicas;

Planear y programar las asesorias técnicas gque se requieran para el andlisis y
validacién de las estructuras organicas, organigramas y perfiles de puestos propuestos
por las dependencias, érganos administrativos desconcentrados v entidades;

Emitir el calendario anual para los movimientos de personal de las dependencias,
érganos administrativos desconcentrados y entidades a efecto de garantizar su
aplicacion en tiempo y forma;

Programar y verificar la ejecucién de las acciones para el aseguramiento de las
personas servidoras plblicas al servicio de las dependencias y érganos administrativos
desconcentrados;

Realizar las acciones correspondientes para el registro y sjecucion de las sanciones
administrativas y los descuentos de caracter econdmico previstos en las disposiciones
legales vigentes a las personas servideras publicas de las dependencias y érganos
administrativos desconcentrados;

Evaluar y proyectar los dictdmenes técnico administratives con respecto a las
propuestas de estructuras organicas y organigramas de las dependencias, érganos
administrativos desconcentrados y entidades;

Resguardar las estructuras orgdnicas y organigramas que se autoricen a las
dependencias, drganos administrativos desconcentrados y entidades de conformidad
con las disposiciones normativas aplicables;

Vigilar el cumplimiento de las politicas y procedimisntos en materia de contratacién del
personal de las dependencias y drganos administratives desconcertrados;

Supervisar la validacién de los finiquitos, liquidaciones, laudos y demas movimientos
especiales que se apliguen quincenalmente de las dependencias y organcs
administrativos desconcentrados;

Verificar la atencién y seguimiento a las demandas que presenten las personas
servidoras publicas de las dependencias y érgancs administratives desconcentrados
respecto de los servicios proporcionades por el Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado;

Analizar y I las solici de mavimi y control de personal, contrataciones,
puntualidad y asistenciz del personal al servicio de las dependencias y drganos administrativos
desconcentrados, asi como los que resulten de los concursos de oposicion y libre designacian;

Ejecutar los cambios de adscripeién, cambios de funcién y transferencias de personal
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que soliciten las dependencias y 6rganos administrativos desconcenirados a través de
los mecanismos o sistemas que se dispongan para tal efecto;

Coadyuvar con los trabajadores para la gestién de autorizacién de tramites y préstamos
ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado,
Sistema de Aharro para el Refiro, Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (FOVISSSTE) y empresas o
financieras comerciales con las que el Gobierno del Estado haya celebrado convenio;

Si izar los expedientes laborales de las personas servidoras plblicas de las
dependencias y 6rganos administratives desconcentrados:

Ejecutar los procesos relatives a las altas, bajas, promociones, cambios de adscripcion,
nombramientos, transferencias, constancias laborales y de descuentos de créditos
institucionales y no institucionales, seguros personales y pensiones alimenticias v hojas
de servicios de las personas servidoras piblicas de las dependencias y organos
administrativos desconcentrados;

Gestionar, verificar y controlar la aplicacisn de los estimulos Y recompensas
contemplados en las disposiciones legales comespondientes, con motivo de la
asistencia y puntualidad de las personas servidoras piblicas de las dependencias y
drganos administratives desconcentrados; asi como de las prestaciones lzborales en
apego a la normatividad vigente;

Coordinar |a integracidn y actualizacion del tabulador de sueldos y catalogo de puestos
de las dependencias y organos administrativos desconcentradaos;

Participar en los procesos relativos a la planeacion y programacion de los servicios
personales de |as dependencias y érgancs administrativos desconcentradeos tales comao:
ampliaciones, modificaciones, creaciones, conversiones de plazas y transferencias;

Disefiar e implementar la herramienta informatica para la elaboracion, revision, y
aprobacion de los perfiles de pusstos de las dependencias ¥ @rganos administrativos
desconcentrados y asesorar a las Entidades en la elaboracion de los perfiles de puestos
que les correspondan de acuerde a su ambito de competencia;

Ejecutar los procesos administrativos de los servicios personales, confarme al catalogo
de plazas autorizadas del presupuesto de egrescs de las dependencias y Grganocs
administrativos desconcentrados del Estado;

Verificar la atencion y seguimiento a las incidencias del personal detectadas en las
dependencias y drganos administrativos desconcentrados en materia de seguridad e
higiene y emitir un reporte a su superior jerérquico;

Operar el sistema de némina del Poder Ejecutivo para efectos del calculo de las
percepciones, deduccionss y retenciones quincenales de las personas servidoras
publicas de las dependencias y érganos administrativos desconcentrados;

Emitir la informacién del caleulo de némina para los procesos de entero de aportaciones
y retenciones en apego a las disposiciones legales y administrativas aplicables;
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Coordinar las acciones para el timbrado de la némina de las dependencias y érganos
administrativos desconeantrados:

Programar y verificar la ejecucion de las acciones para la reslizacidn de las
identificaciones oficizles de los trabajadores al servicio de las dependencias y 6rganos
administrativos desconcentrados;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; v

Las demas que le sefialen ofras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarguico en el ambitc de su competencia.

CAPITULO Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE

CONTRATACIONES

Articulo 65. A la persona Titular de la Direccion General de Contrataciones, le coresponde
originalmente la competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
adscritas y tendra las facultades siguientes:

I

VI

VL

Validar las politicas y normas que deberén cbservar las dependencias y organcs
administrativos desconcentrados para llevar 2 cabo la planeacién, programacion,
presupuestacion y ejecucion de sus procesos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios relacionados con bienes muebles;

Asesorar a las dependencias, érganos administrativos desconcentrados v entidades que
lo requieran, pecto de las disposiciones legales y administrativas que rigen los
procedimientos de contratacién de bisnes y servicios en sus diversas modalidades;

Verificar y validar la aplicacidn de las normas y lineamientos en materia de
adquisicicnes, arrendamientos y prestacién de servicios relacionados con bienes
muebles;

Validar |as bases de los procedimientos de licitacién e invitacion restringids a cargo de
la Oficialia Mayor;

Supervisar |2 administracién del Padron de Proveedores de Bienes y Servicios del
Gabiernao del Estado previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

Supervisar que las dependencias y érganos administrativos desconcentrados del Poder
Ejecutive del Estada remitan de sus programas anuales de adquisiciones v presentarios
a la persona Titular de la Oficialia Mayor;

Cooerdinar la operacion del programa de compras consolidadas y de pras de uso i
para atender las necesidades de las dependencias y 6rganos administrativos desconcentrados:

Validar que los requerimientos de los bienes y servicios de uso generalizados que las
dependencias y érganos administrativos desconcentrados requieran, cumplan con los
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requisitos para su contratacion consolidada;

Supervisar que las solicitudes para adquisicién, arrendamientos y prestacién de
servicios de contratacicn consclidada que deban someterse ante la aprobacion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria, estén
auterizadas en su programa anual de adquisiciones;

Establecer mecanismos de verificacion del cumplimiento de las obligaciones de caracter
administrative que deriven de la celebracion de los contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios a cargo de la Oficialia Mayor,

Coordinar las acciones relativas a la ejecucion de los procedimientos de contratacion de
bienes y servicios a cargo de la Oficialia Mayor en cualguiera de sus modalidades de
contratacion;

Supervisar que los expedientes de adquisicion de bienes, servicios y arrendamientos,
competencia de la Oficialia Mayor, se encuentren integrados de conformidad con las
disposiciones juridicas y normativas;

Evaluar los casos de incumplimiento de los contratos consclidadeos, en que Incurran los
proveadores de bienes y servicios a efecto de Instruir las medidas correspondientes
para su atencién y conciliacidn;

Coordinar las acciones para la atencidn, seguimiento e informes de los recursos de
inconformidad que deriven de los procedimientos de contratacion a cargo de la Oficialia
Mayor;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales v las que le confiera su superior
jerdrquico en el ambito de su competencia.

SECCION |

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION DE

CONTRATACIONES

Articulo 66. Lz persona Titular de lz Direccion de Planeacién de Contrataciones tendrs las
facultades sigujentes:

1.

Aglicar las politicas, bases y lineamientos para llevar a cabo los procedimientos de
confratacion a carge de las dependencias, organos desconcentrados y entidades, en
estricto apego a las disposiciones legales correspondientss;

Coordinar las acciones pertinentes a fin de que, en la planeacidn de los procedimientos
de confratacién a cargo de la Oficialia Mayor, se cumpla con las politicas, bases,
lineamientos y demds disposiciones legales y administrativas aplicables en la materia;

Verificar que las solicitudes de contratacion cumplan con las disposiciones juridicas v
normativas aplicables;

83

84



Octubre 30 de 2023

Periodico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

e

PODER EJECUTIVO
ESTADO DE QUINTANA ROO

V.

VI

Vil.

VL

Xl

Xl

Xl

Coadyuvar en la programacion de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de la Secretaria, identficando las lineas de contratacion consolidada en la
integracion del Programa Anual de adquisiciones de la Dependencia;

Recibir y verificar la documentacion soporte de los asuntos a carge de |a Oficialia Mayor
que deban someterse ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la Secretaria, a efecto de verificar que se encuentre debidamente integrada, motivada y
fundamentada;

Representar a la persona titular de la Oficialia Mayor en el Comité de Adguisiciones,
Arrendami y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles de la
Secretariz;

Reguerir la entrega de los programas anuales de adguisiciones, arrendamientos y
servicios de las dependencias vy érganos administrativos desconcentrados para la
planeacién y programacion de los precesos de contratacion consalidada;

Proyectar |as bases de los procedimientos de licitacion e invitacitn restringida a cargo
de la Oficialia Mayor;

Elaborar el proyecto y/o modelo de los contratos de adquisiciones y/o arendamiento de
bienes muebles, asi como los de prestacion de servicios que deriven de cada uno de los
procesos de contratacion a cargo de la Oficialia Mayor;

Asesorar a las dependencias, érganos administrativos desconcentrados y enfidades que
lo requieran, respecto de las disposiciones legales y administrativas que rigen los
precedimientos de contratacidn de bienes y servicios en sus diversas modalidades;

Coordinar las acciones de recepcion de documentacion, analisis, verificacion y registro
en el padron de proveedores del Gobiermo del Estado previsto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles del Estado de Quintana Roo; )

Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen ofras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarguico en el ambito de su competencia.

SECCION Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACIONES
Articulo 67. La persona Titular de la Direccién de Procedimientos de Cor iones tendra las

facultades siguientes:

Coordinar las acciones para la ejecucidn de los procedimientos de contratacién
consolidados, con base en la documentacién administrativa, presupuestal v legal que
acompane los requerimi de contratacién consolidada, entregada por la Direccitn
de Planeacion de Contrataciones;
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Gestionar la publicacion para la difusién de las convocatorias y bases en los medios
dispuestos para tal fin, asi como remitir |as invitaciones para efectuar los procedimientos
de contratacién conscolidados a cargo de la Oficialia Mayor:

Coordinar las acciones para la ejecucion de los procedimientos de contratacion de
bienes vy servicios a cargo de la Cficialia Mayor en cualquiera de sus modalidades de
contratacién;

Presidir las juntas yfo reuniones provenientes de los procedimientos de contratacién
consolidado a cargo de la Oficialia Mayor, de scuerdo a las disposiciones legales v
normativas aplicables;

Dictaminar las propuestas técnicas para determinar la gue represente las mejores
condiciones para el Gobierno del Estado;

Elaborar los contratos y las modificaciones que en su caso se requieran, derivados de
los procesos de contratacién consclidado a cargo de la Oficialia Mayor;

Integrar los expedientes con la documentacién comprobatoria del cumplimiente de las
obligaciones pactadas en los contratos consolidados;

Rendir los informes relacionados con |a sustanciacion de los recursos de inconformidad
que se lleve a cabo en la Procuraduria Fiscal del Estado, derivade de los
procedimientos de contratacion a cargo de la Oficialia Mayor,

Establecer mecanismos de verificacion del cumplimiento de las obligaciones de carscter
administrativo que deriven de la celebracion de los contratos de adguisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios a cargo de |a Oficialia Mayor;

Atender los casos de incumplimiento de los contratos consoclidados, en que incurran los
proveedores de bienes y servicios a efectc de aplicar las medidas correspondientes
para su resclucion y conciliacian;

Requerir a las dependencias y drganos administrativos desconcentradoes, la informacién
ylo documentacién comprobatoria del cumplimiento de las obligaciones pactadas en los
conlratos consolidados derivados de los procedimientos en cualquiers de las
modalidades a cargo de la Oficialia Mayor;

Revisar y validar la informacion yfo documentacién comprobatoria del cumplimiento de
las obligaciones pactadas en los contratos consolidados remitida por las dependencias
y organos administrativos desconcentrados de los procedimientos de contratacion
consolidada a cargo de la Oficialia Mayor en cualquiera de sus modalidades;

Coordinar con las unidades administrativas de las dependencias y drganos
administrativos desconcentrados el trdmite de pago correspondiente a los contratos de
adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios relacionados con bienes

muebles de uso g lizado yfo e i S, pto casos de drdenes de compra;

Administrar la plataforma electrénica dispuesta por la Oficialia Mayor para el registro v
supervision de la informacién relativa a los procesos de contratacion realizados
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mediante las modzslidades de licitacién pulblica, invitacidn a cusndo menos tres
proveedores y adjudicacién directa por parte de las dependencias y organcs
administrativos desconcentrados;

Expedir certificaciones de los documentes y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; vy

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerérquico en el ambito de su competencia.

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 68. A la persona Titular de la Direceidn General de Administracion de Bienes ¥
Servicios, le corresponde originalmente la competencia de los asuntos de las unidades
administrativas que le sean adscritas y tendrs las facultades siguientes:

VI

Vil

will.

Supervisar el suministro y control de los bienes y servicios a las dependencias v
organcs administrativos desconcentrados se cumpla conforme al Presupuesto de
Egresos;

Coordinar |a integracién y actualizacién del catdlogo de los insumos requerides por las
dependencias y drganos administrativos desconcentrados para el funcionamiento y
operacion de |as oficinas a su cargo;

Brindar apoyo logistico y servicios para actos oficiales, ceremonias civicas o eventos
especiales a cargo del Gobierno del Estado:

Planear y programar el aseguramiento de los bienes muebles que integran el patrimonio
del Gobierno del Estado;

Disefiar las normas y procedimientos para la celebracidn de los contratos de
arrendamiento de los bienes inmuebles que se requieran para oficinas a cargo del
Gobierno del Estado;

Supervisar que los procesos para el inventario, afectacién, control, desting final v baja
de los bienes muebles gue forman parte del patrimonio del Estada, se lleven a cabo en
apego a las disposiciones legales y administrativas carrespondientes:

Formular y proponer las normas, politicas y lineamientos para el contral del patrimonio
mobiliario de la Administracién Pablica Estatal;

Desarrollar y supervisar la aplicacién de los procedimientos e instrumentos necesarios
para |a enajenacion, uso, destino final, inventario, conservacion y mantenimiento de los
bienes muebles de Is Administracidn Pablica Estatal;

Coordinar la ejecucién de las acciones para el mantenimiento y atencién del
funcionamiento de los Centros de Gobierno:
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Proponer las normas y disposiciones administrativas correspondientes para la
administracion y ocupacién de los bienes inmuebles en posesidn o dominio de la
Secretaria;

Implementar el programa de supervision fisica a los inmuebles en arrendamiento,
propiedad o en comodato perienecientes a la Administracian Pablica Estatal:

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefizlen ofras disposiciones legales v las que le confiera su superior
jerarquico en el ambito de su competencia.

SECCION |

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION

DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 69. La persona Titular de la Direccion de Administracion de Bienes y Servicios tendra
las siguientes facultades:

VIl

Wil

Coordinar el cumplimiento de las disposiciones relativas a la contratacién y el suministro
oportuno de los servicios basicos gque requieran las dependencias y drganos
administrativos desconcentrados;

Llevar a cabo los procesos para la celebracién de los contratos de Arrendamiento, asi
como el seguimiento de las facturas de los Bienes Inmuebles que se requieran para
oficinas a cargo de las deper ias y érganos administrativos desconcentrados;

Integrar y mantener actualizado el catdlogo de bienes muebles y servicios competencia
de la Oficialia Mayor;

Ejecutar las acciones y procedimientos correspondientes para el aseguramiento de los
bienes muebles que integran el patrimonio del Gobierno del Estado;

Verificar el suministro oportunc y el control del combustible requerido por las
dependencias y drganos administrativos desconcentrados de la Administracién Piblica
Estatal;

Administrar los bienes inmuebles asignados a la Secretaria;

Formular las politicas, lineamientos y criterios para e mantenimiento preventive y
correctivo que requiera el pargue vehicular propiedad del Gobigrno del Estado;

Proponer las normas, politicas, lineamientos y criterios para el inventario ¥ contral de los
bienes muebles propiedad del Gobierno del Estadp;

Coordinar que el ingreso, registro y control documental de los bienes muebles gue se

adquieran o formen parte del patrimonio del Gobiemo del Estado, se lleve a cabo en
apego a las disposiciones legales comrespondientes:;
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X

Xl

Xl

X

KV,

Coordinar las acciones de verificacién, control y resguardo de los bienes muebles a
cargo del Gobierno del Estado;

Coordinar las acciones para el inventario, conservacion, mantenimiento, uso, baja,
destino final y enajenacion de los bienes muebles que forman parte del patrimonio del
Gobierno del Estado;

Supervisar que en la entrega, control y uso de los vehiculos propiedad del Gobierno del
Estado, sea conforme a las disposiciones juridicas y normativas aplicables:

Coordinar las trensferencias de bienes muebles entre las dependerncias;

Proyectar los lineamientos de los procedimientos para la administracién de los bienes y
servicios de la Administracion Puablica Central;

Coadyuvar en |a formulacién de normatividad que deban observar las dependencias y
érgancs administrativos desconcentrados en materia de adquisiciones de bienes y
servicios a través de 6rdenes de compra;

Administrar el sistema de compras que deberan de operar las dependencias y Grganos
administrativos desconcentrados;

Proponer las normas, politicas y lineamientos que deberan observar las dependencias ¥
organos administrativos desconcentrados para el correcto manejo del sistema de contral
de almacenes generales;

Coordinar la participacion de la Direccion en calidad de drea técnica ¥ supervisora en
los procedimientos de contratacién de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicics de usa generalizade y/o consclidado a cargo de la Oficialia Mayor;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas 2 los asuntos de su
competencia; y

Las demas gue le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerérquico en el ambito de su competencia.

SECCION II

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ATENCION A

CENTROS DE GOBIERNO

Articulo 70. La perscna Titular de la Direccién de Atencién a Centros de Gobierno tendra las
facultades siguientes:

.

Planear y programar los trabsjos de mantenimiento preventivo yl/o correctivo gue se requiera en
las areas e instalaciones que intearan los Centros de Gobierno:

Realizar las gestiones administrativas necesarias para proveer de los insumos y material
necesario para el adecuado funcionamiento de los Centros de Gobierno:

Establecer mecanismos para la administracion, registro y control de los insumos ¥ bienes
muebles que se encueniren al interior de los Centros de Gobierng;
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V.

V.

VI

VI

Vil

Supervisar y mantener actualizado el inventario de los bienes muebles asignados a los
Centros de Gobierno;

Verificar periddicamente las i iones de los Centros de Gobisrno a efecto de
identificar sus requerimientos especificos y realizar las acciones que correspondan para
mantener su adecuado funcionamiento;

Supervisar que las obras a realizarse al interior de los Centros de Gobierno, sean
conforme a lo acordado en los contratos respectivos;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas = los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerdrquico en el ambito de su competencia.

SECCION Il

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE SERVICIOS Y

APOYO LOGISTICO

Articulo 71. La persona Titular de la Direccidn de Servicios v Apoyo Logistico tendra las
facultades siguientes:

L

1.

Vi

Vil

Elaborar el calendario oficial de las ceremenias civicas programadas para todo el afio, y
llevar a cabo su modificacidn yfo actualizacidn atendiendo a las necesidades, solicitudes
o requerimientos debidamente fundados y motivades;

Planear y programar las acciones corespondientes para proporcionar el apoyo logistico
gque se requiera en los actos oficiales, ceremonias civicas o eventos especiales a cargo
de |la Secretaria;

Supervisar que la organizacion de las ceremonias civicas a cargo del Gobierno del
Estado, se observen las disposiciones juridicas contenidas en |a Ley sobre el Escudo, la
Bandera y el Himno Nacionales;

Organizar los actos oficiales, ceremonias civicas o eventos especiales en coordinacion
con la Oficina de la persona Titular del Poder Ejecutivo; asi como con las autoridades
federales, estatales o municipales cuando le sea requerido;

Gestionar, supervisar y controlar el suministro de los recursos humanos y materiales
necesarios para la realizacion de actos oficiales, ceremonias civicas o eventos
especiales a cargo de la Secrataria;

Brindar apoyo logistico y de equipamiento, en su caso, a las dependencias y Grganos
administrativos desconcenirados del Poder Ejecutive en lz realizacion de sus
ceremaonias o eventos civicos;

Coordinar, previa autorizacion de la persona titular de la Oficialia Mayor, las solicitudes

de autorizacién relacionadas con el uso de las dreas de la Explanada de la Bandera,
Andador Héroes, Plaza Civica, Kiosco y dreas circundantes al Palacio de Gobierno;
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VIl

IX.

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y las que le confiera su superior
jerarguico en el ambito de su competencia.

TITULO DECIMO SEGUNDO

DE LAS FACULTADES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA FISCAL DEL ESTADO

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA PROCURADURIA FISCAL DEL

ESTADO

Articulo 72. A la persona Titular de la Procuraduria Fiscal del Estado, le corresponds
originaimente la competencia de los asuntos de las unidades administrativas que le sean
adscritas y tendrs las facultades siguientes:

I

Vi

VIL

WL

Representar legalmente a la Secretaria, en todos los asuntos o actos en los que esta
tenga interés juridico;

Ejecutar las acciones judiciales o contencioso-administrativas gue competan a la
Secretaria; asi come denunciar o guerellarse ante el ministerio publica local o federal
por hechos delictivos que tenga conocimiento que puedan constituir delitos de las
personas servideras publicas de la Secretaria y/o de sus drganos desconcentrados:

Instruir la presentacién de denuncias o querellas ante la Fiscalia General v la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcidn, ambas del Estado, v la Fiscalia General de
la Republica; ante el conocimiento de hechos probablemente constitutives de delito
cometidos en contra cel patimonio del Estado; asi como coadyuvar con dichas
instancias;

Allanarse y transigir en juicios en los que tenga Iz representacion de Ia Secretaria, o de
sus unidades administrativas, excepto las de competencia del Servicio de
Administracién Tributaria del Estado;

Fungir como consejero juridico de la persona Titular de la Secretaria;

Asesorar a la persong Titular de la Secretariz y a las unidades administrativas en la
aplicacion de las disposicionss hacendarias, fiscales y administrativas relacionadas con
su competencia;

Fungir como consultor{a) juridicofa) de las unidades administrativas, érganos
administrativos desconcentrados, dependencias, entidades ¥ municipios, en materia de
la competencia de la Secretaria;

Representar juridicamente a la persona Titular de la Secretaria, ante los 6rganos de

gobierno de los organismos plblicos descentralizades, desconcentrados, fideicomisos,
empresas de participacicn estatal mayoritaria y demas comités en los que la Secretaria
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tenga interés juridico o sea parte;

Interpretar para efectos administrativos y emitir opiniones para |a aplicacién de las leyes
y disposiciones reglamentarias competencia de la Secretaria;

Resolver las consultas sobre casos concretos, sometidos a su consideracion: materia
de su competencia;

Proponer politicas en materia hacendaria, fiscal y administrativa;
Representar a la Secretaria ante la Procuradurfa Fiscal de la Federacion;

Impulsar la colaboracién con las Procuradurias Fiscales de |as Entidades Federativas u
homdlogas para el fortalecimiento de las haciendas publicas locales;

Gestionar la colaboracion y coordinacién con |a Legislatura Local para conocer de las
iniciativas sometidas a su consideracion y demés asuntos en los que la Secretaria tenga
interés juridico;

Contestar |as demandas que se promuevan en contra de |2 Secretaria, en las que ésta
tenga interés juridico y cualguier otro medio de defensa que se interponga en contra de
la misma, de sus unidades administrativas u érgancs desconcentrados;

Interponer recursos de revisién en representacién de la Secretaria ¥ de sus unidades
administrativas;

Promover excepcicnes, allanamientos y/o desistimientos en los asuntos Jjurisdiccionales
en los que la Secretaria sea parte o tenga interés juridico;

Coordinar con las dependencias, ¢rganos desconcentrados ¥ organismos publicos
descentralizados correspondientes, |a defensa del interés fiscal del Estado:

Reguerir la garantia del interés fiscal en recursos administrativos o en juicios, respecto
de los actos o rescluciones competencia de la Secretaria; con excepcion de aquellos
que por facultades correspondan al Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Quintana Roo;

Resolver los recursos administrativos distintos a los fiscales que se interpongan contra
actos de |la Secretaria, con excepcién de los de la competencia del Servicio de
Administracién Tributaria;

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados,
la documentacion, datos e informes gue sean necesarios para el ejercicio de sus
facultades; y recabar de las personas servidoras publicas v fedatarios los informes v
datos que tengan con motive de sus funciones;

Aplicar el Procedimiento Administrative de Ejecucion en aquellos casos en que sea
procedente,

N
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XXX
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HHEWILL

XXXIX.

Hacer efectivas las garantias constituidas en faver del Gobierno del Estade, y en auxilio
de otras autoridades, a solicitud de éstas, cuando exista incumplimiento de las
obligaciones contraidas ante los mismos;

Coordinar la elaboracién y/o medificacién de los proyectos de inicistivas de leyes,
reglamentos, acuerdos, decretos, reglas generales v demas disposiciones en materia
hacendaria, fiscal y administrativa, competencia de la Secretaria;

Coadyuvar en la elaboracién de proyectos orientados a implementar nuevas fuentes de
ingresos locales para fortalecer la hacienda publica estatal;

Fortalecer la colaboracién y coordinacion con las autoridades competentes de la
legislatura local para conocer de las iniciativas sometidas a su consideracién en las que
la Secretaria tenga interés juridico;

Coordinar los estudios de derscho comparade en materia hacendaria, fiscal y
administrativa, competencia de la Secretaria;

Compilar y difundir las normas juridicas que regulen el funcionamiento de la Secretaria;

Promover la colaboracién, coordinacién y concertacion con las autoridades federales,
estatales y municipales, en materia juridica competencia de la Secretaria;

Validar los acuerdos de estimulos y subsidios fiscales estatales:

Representar a la Secretaria ante el Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal en los
asuntos competencia de esta Procuraduria;

Asesorar a las unidades administrativas de la Secretaria en el levantamiento de actas
administrativas por actos u omisicnes cometidos por el personal adscrito a la misma;

Dictaminar sobre |a suspension y terminacién de los efectos del nombramiento de las
personas servidoras piblicas;

Validar las propuestas de licencias, ceses, remociones, liquidaciones o finiquites de las
personas servidoras publicas de la administracién plblica centralizada;

Validar las politicas, normas vy lineamientos para la administracién de los recursos
financieros, humanes y materiales;

Coadyuvar con las unidades resp bles de los procedimientos relatives a la adquisicién,
arrendami %, servicios, afectacién, destinc final. baja v ensjenacién de bienes muebles
propiedad o en posesion del Gobierno del Estado, que deberdn cbservar las dependencias,
drganos administratives desconcentrades y entes publicos:

Validar los instrumentos juridicas competencia de la Secretaria;

Publicar las disposiciones hacendarias, fiscales y administrativas que correspondan, en & organo
de difusion cficial del Estade:

Sustanciar los procedimientos administrativos y laborales por incumplimiento &
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obligaciones contraidas con el Gobierno del Estado;

Supervisar la notificacién de las rescluciones o sanciones administrativas vy laborales
emitidas por la Secretaria;

Emitir opinion juridica con relacién a la procedencia del otorgamiento de prestaciones
econsmicas en favor de las personas servidoras publicas del Goblerno del Estado;

Instruir la publicacion de los documentos normativos de la Secretaria en el Periddico
Oficial del Estado de Quintana Reo y demds medios de difusién que sean necesarios;

Vigilar el cumplimiento de obligaciones fiscales de la Administracitn  Publica
Centralizada;

Coadyuvar en la atencién, seguimiento y solventacién de auditorizs que realicen los
entes fiscalizadores a la Secretaria para dar cumplimiente a los requerimientos de
informacién y en su caso a las observaciones,

Establecer propuestas a los municipios y entes auténomos a fin de eficientar el reintegro
del entero de Impuesto Sobre la Renta retenido por sueldos y salarios de sus
trabajadores con base en el articulo 3-B de |a Ley de Coordinacién Fiseal:

Supervisar |a aplicacion de las disposiciones en materia de retenciones del Impuesto
Sobre la Renta por sueldos y salarios & cargo de los trabajadores del Gobierno del
Estado, por el concepto de Salarios y Asimilados 2 Salarios correspondientes 2 declarar
ante el Servicio de Administracion Tributaria;

Supervisar el entero del Impuesto Sobre la Renta ante el Servicio de Administracién
Tributaria, conforme 2 los lir ientos blecides por la Federacion para su
validacion;

Administrar los recursos humanes, materizles y financieros asignados a la Procuraduria
Fiscal del Estado;

Participar en los trabajos de integracién y actualizacién de los programas sectoriales y
de desarrollo;

Coordinar la atencién de las solicitudes de informacién del 4rea de su competencia,
presentadas en la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como el cumplimiento de
las obligaciones en materia de informacion y transparencia;

Instruir la actualizacién del Sistema de Entrega y Recepcion de las unidades
administrativas a su cargeo;

Mombrar a la persona servidora publica que fungira come representante o enlace en los
comités y demés comisiones que le sean asignadas en materia de su competencia:

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales, y las que le confiera la persona
Titular de la Secretaria en el &mbito de su competencia.
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CAPITULO 1l

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA SUBPROCURADURIA FISCAL

Articulo 73. A la persona Titular de la Subprocuraduria Fiscal, le corresponde originalmente |a
competencia de |los asuntos de las unidades administrativas gue le sean adscritas y tendré las
facultades siguientes:

Vi

Vil

VI

Xl

Xl

Apoyar a las unidades administrativas en la aplicacién de |as disposiciones hacendarias,
fiscales y administrativas relacionadas con su competencia;

Asistir a la persona titular de |la Procuraduria Fiscal en sus funciones de asesor juridico
de la persona Titular de la Secretaria en materia de su competencia;

Brindar asesoria y consulta juridica a las unidades administrativas, 6rganos
administrativos desconcentrados, dependencias, entidades y municipios, en materia de
la competencia de |a Secretaria, previo acuerdo con la persona Titular de Ia
Procuraduria Fiscal;

Coordinar la ejecucién de acciones judiciales o contencioso-administrativas que
competan a la Secretaria; asi como denunciar o querellarse ante &l ministerio publico
local o federal por hechos delictivos gque tenga conocimiento que puedan constituir
delitos de las personas servidoras publicas de la Secretaria y/o de sus 6rganos
desconcentrados;

Presentar las denuncias o querellas ante |z Fiscalia General y Ia Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcion, ambas del Estado, y la Fiscalia General de la Reptiblica;
ante el conocimiente de hechos probablemente constitutivos de delito cometidos en
contra del patrimonio del Estado; asi como coadyuvar con dichas instancias;

Proponer el allanamiento y los medios alternos de solucion en juicios en los que tenga
la representacién de la Secretaria o de sus unidades administrativas, excepto las de
competencia del Servicio de Administracién Tributaria del Estado;

Proponer |a interpretacién con efectos administratives v opiniones para la aplicacién de
las leyes y disposiciones reglamentarias competencia de la Secretaria;

Proponer el sentido de las respuestas a las consultas sobre casos concretos, sometidos
@ su consideracion; competencia de |la Secretaria;

Analizar politicas en materia hacendaria, fiscal y administrativa;
Supervisar los proyectos de contestacion demandas que se promuevan en contra de la
Secretaria, en las que ésta tenga interés juridico y cualguier otro medio de defensa que

se interponga en contra de la misma, de sus unidades administrativas u drganos
desconcentrados;

Coordinar |a reselucién de les recursos administrativas distintos 2 los fiscales que se
interpongan contra actos de la Secretaria e instruir su notificacion;

Supervisar la elsboracion y/o actualizacién de inicistivas de leyes, reglamentos,
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acuerdos, decretos, reglas generales y demas disposiciones en materia hacendaria,
fiscal y administrativa, competencia de la Secretaria;

Participar en |a elaboracién de proyectos orientados a implementar nuevas fuentes de
ingrescs locales para fortzlecer Ia hacienda publica estatal;

Realizar estudios de derscho comparado en materia hacendaria, fiscal y administrativa,
competencia de la Secretaria;

Vigilar la compilacién y difusién de las normas juridicas que regulen el funcionamiento
de la Secretaria;

Proponer los instrumentos juridicos para la colaberacion, coordinacién v concertacion
con las autoridades federales, estatales y municipales en materia juridica competencia
de la Secretaria;

Promover la colaboracion y coordinacién con la legislatura local para conccer de las
iniciativas sometidas a su consideracion en las que la Secretaria tenga interés juridico:

Coadyuvar en la elaberacién de acuerdos de estimulos y subsidios fiscales estatales;
Revisar los acuerdos de los estimulos y subsidios fiscales;

Representar a la persona Titular de la Procuraduria Fiscal ante la Red Macional de
Procuradores Fiscales u homdlogos;

Suplir a la persona Titular de |a Procuraduria Fiscal ante los drganes de gobiemno de las
entidades, fideicomisos, empresas de participacion estatal mayoritaria, y demas comités
en los que la Secretaria tenga interés juridico o sea parte;

Supervisar las actas administrativas que elaboren las unidades administrativas de |a
Secretaria por actos u omisiones cometidos por el personal adscrito a la misma:

Supervisar la elaboracion del dictamen sobre |2 suspensidn v terminacien de los efectos
del nombramiento de las personas servidoras piblicas;

Revisar las propuestas de licencias, ceses, remocicnes, liguidacicnss o finiquitos de las
personas servidoras publicas de I3 administracidn piblica centralizada;

Revisar las politicas, normas vy lineamientos para la administracién de los recursos
financieros, humanos y materiales;

Revisar los procedimientos relativos a la adquisicidn, arrendamiento, servicios, afectacion, destine
final, baja y engjenacion de bienes muebles propiedad o en posesion del Gobiemo del Estado,
que deberan observar las dependencias y organos administrativos desconcentrados y entidades;
Revisar los instrumentos juridicos competencia de la Secretaria;

Supervisar el registro de los decretes, declaratorias y acusrdos en materia hacendaria, asi como
el de los convenios en materia de coardinscion fiscal;
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ESTADO DE QUINTANA ROO

Coordinar los proyectos de contestacion de demandas, juicios, recursos y/o cualquier
otrc medio de defensa que se interponga en contra de actos de la Secretaria, de sus
unidades administrativas y/o de sus érganos administrativos desconcentrados diversos
a los de caracter fiscal;

Verificar la garantia del interés fiscal en recursos administrativos o en juicios, respecto
de los actos o resoluciones competencia de la Seacretaria; con excepcion de aquellos
que por facultades correspondan al Servicio de Administracién Tributaria del Estado de
Quintana Roo;

Supervisar el requerimiento de las garantias constituidas en favor del Gobierno del
Estade, y en auxilio de otras autoridades, a solicitud de éstas, cuando exista
incumplimiento de |as obligaciones contraidas ante los mismos;

Coordinar la publicacion de las disposiciones hacendarias, fiscales v administrativas que
correspondan, en el érgano de difusién oficial del Estado;

Coordinar la aplicacion del Procedimiento Administrative de Ejecucidn en aquellos
casos en que resulte procedente;

Sustanciar los procedimientos administratives y laborales por incumplimiente a
obligaciones contraidas con el Gobierno del Estado;

Supervisar el procedimiento de notificacion de las resoluciones o sanciones
administrativas y laborales emitidas por la Secretaria;

Coordinar los requerimientos a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros
con ellos relacionados, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus facultades; v recabar de las personas servidoras publicas v fedatarios
los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones;

Verificar la atencién de las solicitudes de informacién del dres de su competendia,
presentadas en la Plataforma Nacional de Transparencia, asi como el cumplimiento de
las obligaciones comunes y especificas en materia de informacién y transparencia;

Vigilar la actualizacion del Sistemz de Entrega y Recepcién de las unidades
administrativas a su cargo;

Coordinar |z publicacién de los documentos normativos de la Secretaria en el Periddico
Oficial del Estado de Quintana Roo y demés medios de difusion que sean necesarios:

Revisar el proyecto de opinién juridica respecto a la procedencia del otorgamiento de
prestaciones econémicas en faver de las personas servidoras publicas del Gobierno del
Estado;

Expedir certificaciones de los documentos y constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales, v las que le confiera su superior
Jerarquico en el ambito de su competencia.
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SECCION |
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE ASUNTOS
CONTENCIOSOS

Articulo 74. La persona Titular de la Direccién de Asuntos Contenciosos tendra las facultades
siguientes:

Vil

Wil

Proyectar la contestacion de demandas, juicios, recurses y/o cualquier otro medio de
defensa gue se interpongz en contra de actos de la Secretaria, de sus unidades
administrativas y/o de sus érganos administrativos desconcentrades diversos a los de
caracter fiscal,

Proyectar la resolucién de los recursos que se interpongan en contra de actos de la
Secretaria, de sus unidades administrativas y/o de sus érgancs administrativos
desconcentrados diversos a los de carécter fiscal v/o de competencia de las unidades
administrativas de la Secretaria;

Proyectar la contestacion y resolucion de los medios de defensa que se generan en
contra de los actos en los que la Secretaria v sus unidades administrativas, o sus
érganos administrativos desconcentrados sean parte o tengan interés juridico;

Brindar asesoria y consulta juridica a las unidades administrativas, organos
administrativos desconcentrados, dependencias, entidades y Municipics, en materia de
la competencia de la Secretaria, previo acuerdo con la persona Titular de la
Subprecuraduria Fiscal;

Ejecutar las acciones judiciales o contencioso-administrativas que competan a la
Secretaria; asl como denunciar o querellarse ante &l ministerio publico local o federal
por hechos delictives que tenga conocimiento y que afecte la hacienda publica;

Proyectar las denuncias o querelias ante la Fiscalia General y la Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcion, ambas del Estado, y la Fiscalia General de la Republica;
ante el conocimiento de hechos probablemente constitutives de delito cometidos en
contra del patrimonio del Estado; asi como coadyuvar con dichas instancias;

Registrar y controlar las demandas, contestaciones de demanda, juicios, recursos vio
cualguier medio de defensa que se interponga en contra de actos de la Secretaria, de
sus unidades administrativas y/o de sus ¢rganos administrativos desconcentrados;

Elaberar los proyectos de allanamiento en los juicios, demandas, recursos ylo medios
de defensa en donde sea parte la Secretaria y/o sus Unidades Administrativas;

Colaborar en el ambito de su competencia en la elaboracion de los anteproyectos de
leyes, reglamentos, decretos y acuerdos gue sean competencia de la Secretaria y/o de
sus érganos administratives desconcentrados;

Proyectar requerimientos a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos
relacionados, devdares de la hacienda plblica yfo diverses; solicitar la documentacién, datos &
informes gue sean necesarios para el ejercicio de sus facultades y recabar de las personas
servidoras plblicas y fedatarios los informes y datos que tengan con motivo de sus funcicnes,
para el objeto antes citado;
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Xl

Il

X

KV,

XV,

K\

XV

XX

Formular el requerimiento para hacer efectivas las garantias constituidas en favor del
Gobierno del Estado, y en auxilic de otras autoridades, a sclicitud de éstas, cuando
exista incumplimiento de las obligaciones contraidas ante los mismes;

Supervisar |a notificacion de las resoluciones v demas actos que emita la Direccién a su
cargo,

Vigilar la publicacion de edictos v por estrados de actos propios o en auxlio de otras
autoridades;

Vigilar |z garantia del interés fiscal en recursos administrativos o en juicios, respecto de
los actos o resoluciones competencia de la Secretaria; con excepeién de aquellos que
por facultades correspondan al Servicio de Administracion Tributaria del Estado de
Quintana Roo;

Verificar el cumplimiento de las ejecutorias dictadas por las autoridades jurisdiccionales
en confra de actos o rescluciones emitidos por la Secretaria, con motive del gjercicio de
sus facultades; con excepcién de aquellos que por facultades correspondan al Servicio
de Administracién Tributaria del Estade de Quintanz Roo;

Proyectar el acuerdo de cosa juzgada, con motive de las resoluciones emitidas por la
Secretaria a través de la Procuraduria Fiscal del Estado;

Proponer la implementacién del Procedimiento Administrativo de Ejecucitn en aquellos
€aso0s en que sea procedente;

Participar en la actualizacién y modificacién de los instrumentes juridicos y normativos
que regulan el funcionamiento de la Secretaria y de sus ¢rganos desconcentrados;

Expedir certificaciones de los documentos v constancias relativas a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales, v las gue le confiera su superior
jerarquico en el ambito de su competencia.

SECCION I )
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCIGN JURIDICA
HACENDARIA

Articulo 75. La persona Titular de la Direccién Juridica Hacendaria tendrd las facultades
siguientes:

Proyectar propuestas de reforma a las disposiciones hacendarias y fiscales;

Integrar y analizar las propuestas de reforma a las disposiciones hacendarias y fiscales
que formulen las dependencias, érganos administrativos desconcentrados, entidades y
demas instituciones publicas y privadas;

Elaborar propuestas para actualizar |las tasas, cuctas o tarifas de las contribuciones
estatales;
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.

V.

Vi
vl

Wil

Xl

Xl

X,

KV,

XV,

XV,

XV
XIX.

Realizar estudios de derecho comparade en materia hacendaria y fiscal, y en su caso,
proponer su actualizacion;

Coadyuvar en la elaboracién de convenios de colaboracién administrativa en materia
hacendaria y fiscal;

Coadyuvar en la elaboracién de politicas en materia hacendaria y fiscal;

Revisar los proyectos de iniciativas de Ley de Ingresos, Presupussto de Egresos y
demas disposiciones que integran el paguete econdmico en cada ejercicio fiscal;

Colaborar en |a elaboracion del Acuerdo Anual de Estimulos Fiscales y demas acuerdos
o disposiciones en la materiz;

Fungir como enlace legislativo en materia hacendaria y administrativa ante e Congreso
del Estado;

Proyectar opiniones respecto a planteamientos concretos formulados per las personas
fisicas o juridicas en materia hacendaria y fiscal;

Proyectar y/o revisar acuerdos, decretos, circulares y demas documentos de carécter
hacendario y fiscal;

Llevar el registro de los decretos, declaratorias y acuerdos en materia hacendaria, asi
como el de los convenios en materia de coordinacion fiscal:

Vigilar y dar seguimiento & la publicacién oficial de |as disposiciones hacendarias y
fiscales;

Coordinar la compilacion y la difusién de las disposiciones juridicas y reglamentarias en
materia hacendaria y fiscal;

Participar en las reuniones de la Red Nacional de Procuradores Fiscalss u Homélogos,
asi como brindar el seguimiento a los acuerdos y compromisos asumidos por el Estado
a través de la Procuraduria Fiscal;

Coadyuvar en la organizacién de las reuniones de la Red de Procuradores Fiscales u
Homédlogos, cuando el Estado sea sede;

Mantener actualizado el Sistema de Entrega y Recepcién de las unidades
administrativas a su cargo;

Expedir certificaciones y constancias relativas a los asuntos de su competencia; y

Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales, v las que le confiera su superior
jerarquico en el ambito de su competencia.
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SECCION Ili
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION JURIDICA DE
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 76. La persona Titular de |2 Direccién Juridica de Asuntos Administrativos tendra las
facultades siguientes:

I

1.

Vil

Wi

Xl

XL

Xl

Proyectar los dictdmenes sobre la suspensién y terminacién de los efectos del
nombramiento de las personas servidoras poblicas del Gobierno del Estado;

Analizar y elaborar opinién juridica respecto de las propuestas de licencias, jubilaciones,
movimientos de personal, liguidaciones, finiquitos y en general, sobre cualquier
incidencia relacionada con las personas servidoras plblicas del Gobiemno del Estado:

Proyectar opinion juridica con relacién a la procedencia del otorgamiento de
prestaciones economicas en favor de las personas servidoras pablicas del Gobierno del
Estado;

Analizar y proponer modificaciones a los proyectos normativos sometidos a su
consideracidn;

Integrar los estudios de derecho comparado en materia administrativa y laboral de su
competencia a efecto de armonizarlas y en su caso, propener su actualizacién;

Compilar y difundir las disposiciones juridicas vy reglamentarias en materia
administrativa y laboral:

Proponer, medidas para la debida observancia de las disposiciones en matenia
administrativa y laboral de su competencia;

Asescrar y apoyar a las unidades administrativas, organos administrativos
desconcentrados y entidades en |z aplicacion de disposiciones administrativas v
laborales de su competencia;

Revisar y validar los convenios, contratos, acuerdos vy demds actos administrativos en
los que la Secretaria sea parte o tenga interés juridico; asi como revisar y dictaminar la
factibilidad de su celebracion y alcances legales;

Dar seguimiento a la cumplimentacién de resoluciones administrativas v laborales de su
competencia;

Sustanciar los procedimientes administratives en los que la Secretarfa tenga interés
Juridico o sea parte; asi como proyectar la resolucién correspondiente;

Realizar la nofificacién de resocluciones y cualquier acto administrative derivado del
gjercicio de sus atribuciones;

Atender las solicitudes de informacién de su competencia, presentadas en la Plataforma

Macional de Transparencia, asi como las obligaciones en materia de informacién ¥
transparencia;
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X,

RV,

XV,

KWL

KX

Mantener actualizado el Sistema de Entrega y Recepcién de las unidades
administrativas a su cargo;

Emitir opinién relativa a los procedimientos relativos a la adquisicion, arrendamienta,
servicios, afectacion, destino final, baja y enajenacién de bienes muebles propiedad o
en posesion del Gobiemo del Estado, que deberan observar las dependencias y
érganos administrativos desconcentrados y entidades;

Gestionar los tramites y demas actos relacionados con |a acreditacién de la propiedad
de bienes muebles propiedad del Gobiemno del Estado, para su recuperacién ante las
autoridades competentes, asl como el reclamo y cobro del seguro correspondiente a
favor del Gobierno del Estado;

Participar como apoye juridico en el Comité de Adquisiciones de |a Secretaria; en los
Comités de Efica y Prevencion de Conflictes de Interés (COEPCI) Comité de Control
Interne (COCODI); el Comité de Igualdad y Equidad de Género; v demas que las leyes
0 decretos en materia de derechos humanos y laborales, esté obligada a instalar la
Secretaria;

Expedir certificaciones y constancias relativas a los asurtos de su competencia; y

Las demds que le sefialen otros ordenamientos legales y las gue le confiera su superior
Jerarquico en el &mbito de su competencia.

CAPITULO i

DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE CONTROL DE

OBLIGACIONES FISCALES Y ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 77. La persona Titular de la Direccion de Control de Obligaciones Fiscales vy Enlace
Administrativo tendra las facultades siguientes:

Representar al Gobierno del Estado Libre y Soberane de Quintana Roo ante el Servicio
de Administracion Tributaria en temas fiscales relacionados con el Estado y los
Municipios:

Coordinar el cumplimiento de obligaciones fiscales de la Administracién Poblica
Centralizada;

Coordinar mensualmente con |la Direccién General de Capital Humano de la Oficialia
Mayor, la aplicacién de las disposiciones en materia de retenciones del Impuesto Sobre
la Renta por sueldos y salarios a cargo de los trabajadores del Gobierno del Estado, por
el concepto de Salarios y Asimilados a Salarios correspondientes a declarar ante el
Servicio de Administracién Tributaria:

Goadyuvar con los municipios y entes auténomos a fin de eficientar el reintegro del
entero de Impuesto Sobre la Renta retenido por sueldos v salarios de sus trabajadores
con base en el articulo 3-B de la Ley de Coordinacién Fiscal;

Coordinar la aplicacion de las disposiciones en materia de retenciones por sueldas ¥
salarios a cargo de la Secratariz;
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Vi

VIL

WVIIL

X

PR

Xl

XIV.

XV

XKVl

XKV

Dar seguimiento a la devolucion del pago de lo indebido ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT);

Coordinar con las unidades administrativas el seguimientc de las retenciones del
Impuesto Sobre lz Renta (ISR) con cargo a las participaciones federales de Ia
Administracién Pdblica Centralizada y de las Entidades Paraestatales;

Revisar el entero del ISR ante el Servicio de Administracién Tributaria, corforme a los
li tablecidos por la Federacién para su validacion:

lir ientos

Disefiar el mecanismo para el adecuado control del reintegro de los recursos
provenientes del articulo 3-B de la Ley de Coordinacién Fiscal:

Fungir come enlace ante la Unidad de Transparencia de la Secretaria para coordinar ¥
dar seguimientc a la atencidn y seguimiento de las solicitudes de informacién
presentadas en |z Plataforma Nacional de Transparencia, que sean competencia de
esta Procuraduria;

Fungir como enlace para recabar, publicar, difundir y actualizar la informacion a que se
refieran los Capitulos 11, Ill y IV del Titulo Sexto de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo, que sean competencia de esta
Procuraduria;

Coerdinar y vigilar el registro y la actualizacion de la informacién en el Sistema de
Entrega y Recepcion de las unidades administrativas de la Procuraduria;

Programar, organizar y controlar el suministro, administracién y aplicacidon de los
recursos materiales y servicios generales necesarios parz el funcionamienta de la
Procuraduria;

Coadyuvar en la Integracion del Proyecto de Presupuesto de Egrescs de la Secretaria
conforme a los lineamientos que determine la normatividad aplicable;

Coordinar, ejecutar y vigilar los procedimientos para la distribucién, ejercicio y control
del presupuesto autorizado de acuerdo a la asignacién de las partidas presupuestales
asignadas a esta Procuraduriza;

Gestionar los tramites a las solicitudes de transferencias ¥y adecuaciones
presupuestales ante la Direccion General Administrativa, para validar la suficiencia
presupuestaria de las partidas asignadas a la Procuraduria;

Coordinar la atencion, seguimiento y solventacién de auditorias que realicen los entes
fiscalizadores a la Secretaria para dar cumplimiento a los requerimientos de informacién
¥ @n suU caso a las observaciones;

Acordar con la persona Titular de la Procuraduria Fiscal, el establecimiento de politicas

y lineamientos que permitan optimizar los procesos y proyectos de las unidades
responsables de la Procuraduria;
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XIX.  Vigilar las condicicnas de uso, conservacién de registro y control de los bienes muebles
e inmuebles asignades 2 la Procuraduria para el eficiente desempefic de sus
actividades;

XX.  Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria en la elaboracién de los
manuales administrativos;

XX1.  Rendir periddicamente a la persona Titular de la Procuraduria Fiscal informes de
actividades desarrolladas en sus Unidades Administrativas, respecto al avance de sus
programas de trabajo,;

XXl Apglicar los instrumentes de control y de consulta archivisticos, de Iz Procuraduria,
manteniéndolos actualizados y disponibles;

XXl Coadyuvar con el cumplimiento y seguimiento de la politica de mejora regulatoria al
interior de la Procuraduria conforme a lo dispuesto en la Ley de Mejora Regulatoria y en
las disposicicnes que de ella derivan;

XXV, Participar en el Comité de Control Interno (COCODI);
KXV Expedir certificaciones y constancias relativas a los asuntos de su competencia; y

XXV1.  Las demas que le sefialen otros ordenamientos legales y las que le confiera su superior
jerérquico en el ambito de su competencia.

i TITULO DECIMO TERCERO
DE LOS ORGANOS ADMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS

Articulo 78. Para la mas eficaz atencion y el més eficients despacho de los zsuntos de su
competencia, la Secretaria podra contar con los érgancs administrativos desconcentrados que
requiera, mismos que le estaran jerdrquicamente subordinados y a los que se les otorgaran
facultades para resolver sobre materias especificas dentro del mbito de su competencia de
conformidad con las normas que al efecto establezca el instrumento legal con que fueron
creados, asi como cualquier otra disposicidn normativa que incida en su competencia.

Articulo 79. Los drganos administrativos desconcentrados de la secretaria tendran la
organizacion y las atribuciones gue les establezcan las disposiciones juridicas por los que
fueron creados v en sus Reglamentos Interiores.

TITULO DECIMO CUARTO
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 80. La persona Titular de la Secretaria sera suplida en sus ausencias temporales yen
el despacho y resolucién de asuntos comespondientes por las personas Titulares de la
Subsecretaria de Ingresos, |z Tescreria General del Estado; Subsecretaria de Politica
Hacendaria y Control Presupuestal, lz Subsecretaria de Crédito y Finanzas, la Subsecretaria
de Planeacion, la Oficialia Mayor, Procuraduriz Fiscal del Estado, |z Direccion General
Administrativa, la Direccién General de Tecnologias de la Informacién

Comunicaciones, la Direccién General de Licencias de Bebidas Alcohdlicas, la Unidad de
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Transparencia, Acceso a la Informacidn Puablica v Proteccidn de Datos Personales, la Direccidn de
Cemunicacidn e Imagen Institucional y la Direccion de Archives y Mejora Regulatoria, en los ambitos de
sus respectivas competencias.

Las suplencias de l2 persona Titular de la Secretaria se hardn en los asuntos generales, excepluindose las
funciones ir desu cia.

Las ausencizs temporales de las personas Titulares de las Subsecretarias, Tesoreria General de! Estado;
Procuraduria Fiscal del Estado, Oficialia Mayer, Subprocuraduria Fiscal, Di iones G Di i

de Areas, serdn suplidas en el despacho de los asuntos de su competencia por |a persona servidora piblica
inmadiato infarior que de ellos dependan, salvo que se trate de personal de base.

Articulo 81. En ausencias definitivas de la persona Titular de la Secretaria, serd suplide por quien designe la
persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, de conformidad con Io dispussto en el articuln
20 fraccion | de la Constitucian Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo,

TITULO DECIMO QUINTO
DE LOS IMPEDIMENTOS Y EXCUSAS

Articulo 82. Los Titulares de las unidades a i i ¥ subalt estaran impedidos para conocer
de los asuntos en los gue tenga conflicto de interés que se tramiten en Iz Secretaria, en los casos que
sefiale la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Por lo tanto, tendra la obligacién de hacerlo
del conocimiento de su jefe inmediato © en su caso de su superior jerdrquics, excusandose en su caso,
para conocer de alios,

Cuande la persona servidora poblica no pueda abstenarse de intervenir en ellos, atenders los asuntos
conforme & las indicaciones que por escrito sefiale su jefe inmediata o, en su caso, su superior jerdrquico,
de cenformidad a lo dispuesto por el articulo 58, pérrafo tercero de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

TITULO DECIMO SEXTO
DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 83. Las Infracciones por parte de las personas sarvidoras publicas adscritas a la Secretaria a las
disposiciones del presente Reglamento, seran sancionadas de conformidad a lo previsto en la Ley
General de Respe bilidades Admini i ¥ las demas disposiciones legales o administrativas que
comespondan, temando en consideracion en todo caso, la gravedad de la falta, la incidencia de la misma
y &l compertamiento del servidor publico durante et desempefio de sus funciones.

Articulo 84. Las personas servidoras piblicas adscritas a la Secretaria y el personal que en alla labors,
tienen ia obligacion de conocer y cumplir el criterio del presente Reglamento y el marce nammative de las
funciones que ejerzan y en ningdn caso podrd alegar ignorancia o desconocimients de ellos.

TITULO DECIMO SEPTIMO
DE LAS RELACIONES LABORALES

Articulo 85. Las relaciones laborales entre el Estado v los trabajadores que presten sus servicios en la
Secretaria se regiran conforme a lo que dispone la Ley de los Trabsjsdores al Servicio de los Poderes
Legislative, Ejecutivo y Judicial, de los Ayuntamientos y Or s D i del Estado de
Quintana Roo y por el Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Trabajaderes al Servicio
del Poder Ejecutivo del Estado.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El Presente Reglamento entrarg en vigor el dia primero de noviembre del afo dos mil
veintitrés.
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SEGUNDO. Se abrogs el Reglamento Interior de la Secretara de Finanzas del Estado, publicado en el
Periédico Oficial del Estado el dia 10 de Marzo del Afio 2022; asl como todas las disposicicnes de igual o
menor J quia que se al

TERCERO. Los asuntos que se encuentren en trdmite a la enirada en vigor del presente Reglamento
las f;

continuardn llevandose 2 czbo por las uni i que hayan i ¥y
funciones de la unidad ante la cual se hubleren iniciado.
CUARTO, Los i demés di itidas con ar a

i ¥
la entreda en vigor del presente Reglamento, seguirdn suriendo sus efectas en lo que no se opongan al
mismo,

QUINTO. Los Manuales de Organlzacidn, lineamientos, reglas y demas disposiciones administrativas que
izaci itn de la sar i

regulan la 1Y en un plazo no mayor a 90

dias naturales contados a partir de la entrada en viger del presents Reglh en tanto los que

52 encuentren en trdmite con base a lo dispuesto en diches i conti lich

iempre y cuando no contr: gan lo ido en el p Regl

SEXTO. En tanto no se cuente con la de los i dmini: a que so refiere el

articulo anterior, las atribuciones, facultades y funciones que en otro ordenamiento se olorguen a las
i admini iy que se it por alguna de las ref: en ol p Regl se

tendrdn por reslizadas por éstas.

SEPTIMO. A la enfrada en vigor del p Regk darén abrogados el Decreto por el que se

crea el Cenlro de Evaluacién del Desempefio del Estado de Quintana Roo coma un Organo Administrativo

Desconcentrado de la Secretaria de Finanzas y P i4n del Estado, P ico Oficial

del Estado de Quintana Roo el 23 de jullo de 2018; y el Acuerdo que reforma integralmente el Acuerdo
madiante &l cual se crea la Procuraduria Fiscal del Estado de Quintana Reo, come Organo Administrativo
desconcentrado de la Secretarfa de Finanzas ¥ Planeasion del Estado de Quintana Roo, publicadn en el
Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo el 22 de septiembre de 2022,

Todas las referencias que se hagan al Centro de Evaluacién del Desemperio del Estade de Quintana Reoo,
¥y ala Pracuraduria Fiscal del Estado de Quintana Roo, como Organos A D

en ] © actos admi se
entenderan refefidas & los mismos, pero en su calidad de istrativas de la la de
Finanzas y Planeacién del Estado de Quintana Roo

Quedan a salvo los derechos laborales de los trabajadores que se encuentran adscritos al Centro de
Evaluacidn del Desempefio del Estado de Quintana Roo ¥ 2 la Procuradurfa Fiscal del Estado de
Quintana Roo, siempre y cuando las il que les P & fiar, sean
heméiogas a las que venfan desempefiando dentro de la estructura de cada una de sus respectivas
adscriptiones.

Los b 08 y asl como en tramite que formaban parte de la
Procuradurfa Fiscal del Estado de Quintana Roo v del Centro de Evaluacién del Desempefio del Estado
de Quintana Roo, ambes Grg: d izados a la . cuyas facultades seran
ejercidas por la Procuraduria Fiscal del Estade contemplada en el Tiulo Décimo Segundo, y por la

Subsecretarla de Planeacién, regulada en el Titule Cetavo, del [+ R P

sar idos y asig a éstas dentro de un plazo no mayor a treinta dias naturales a partir
de su entrada en vigor, de conla dnica prevista en &l mismo.
Los recursos humanos, financieros ¥ materizles, que e sa s ala

Direccién Genersl de Giras de la Oficialia Mayor, deberdn ser transferidos a  la unidad
responsable que por disposicién legal o administrativa asuma las funciones que venia
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realizando esta unidad administrativa; para tal efecto, la Secretaria deberd realizar los ajustes

presupt = dientes en un plazo ne meyor a treinta dias naturales a la entrada en
viger del presente Reglaments.

OCTAVC. Se instruye a Ia persona titular de la Secretaria para que en términos de la Ley de
Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo y del Presupuesto de Egresos del
Gobiemo del Estade de Quintana Roo, realice en &l presente ejercicio fiscal, los ajustes
presupuestales necesarios para armonizario 2 ja estructura organica de la Secretariz con base
2 Io previsto en ef presente Reglaments,

La denominacidn de Procuraduria Fiscal del Estado a que se refiere el Titulo Décime Segundo
del presente Reglamepto. &s equiparable a la de Subsecretario, autorizada en el Tabulador de

Sueldos de la in Pablica Centralizada, znexo del Presupuesto de Egresos del
Gobiemo del Estado de Quintana Roo para el Ejercicio Fiscal 2023.

NOVEND. En tanto se expiden las disposiciones nomativas a que se refiere este Reglamento,

Ia persona Titular de 1z Secretaria queda facultado(a) para resolver las cuestiores inherentes 2
dichas disposiciones.

DADO EN LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL. CAPITAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROD, A LOS
VEINTE DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ARIC DOS MIL VEINTITRES.

LA eaaewuom_lﬁ?. ESTADO

EL SECRETARIO DE FINANZAS ¥ PLANEACION

(Tt < L

LiC. EUGENIO SEGURA VAZQUEZ

ummnmmun&um: DELA
DE FECHA VEINTE OF OCTUSRE DE DOS MIL VEINTITRES,
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FE DE ERRATAS AL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION, PUBLICADO EL 30 DE OCTUBRE DE 2023 EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, TOMO IiI, NUMERO 20 ORDINARIO, DECIMA EPOCA.

EN LA PAGINA 5, CON RELACION AL ARTICULO 5, EN EL APARTADO 1.2. “TESORERIA
GENERAL DEL ESTADO™:

DICE DEBE DECIR
Articulo 5. Articulo 5.

1.2.2. Direccion de Coordinacion y Seguimiento de Auditorias; 1.2.2. Direccion de Enlace Institucional de Auditorias;

EN LA PAGINA 41, CON RELACION AL CAPITULO Ill “DE LAS FACULTADES DE LA
PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE
AUDITORIAS”, EN EL ARTICULO 37:

DICE DEBE DECIR

CAPITULO I CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA
DIRECCION DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS|  DIRECCION DE ENLACE INSTITUCIONAL DE AUDITORIAS

Articulo 37. La persona Titular de la Direccion Coordinacién y|Articulo 37. La persona Titular de la Direccion de Enlace Institucional
Seguimiento de Auditorias tendra las facultades siguientes: de Auditorfas tendrd las facultades siguientes:

EN LA PAGINA 76, CON RELACION AL TITULO DECIMO PRIMERO “DE LAS FACULTADES DE
LAS PERSONAS TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA OFICIALIA
MAYOR”, CAPITULO | “DE LAS FACULTADES DE LA PERSONA TITULAR DE LA OFICIALIA
MAYOR”, EN EL ARTICULO 61:

DICE DEBE DECIR
Articulo 61. Articulo 61.

XXV. Supervisar la integracion y funcionamiento del comité de
adquisiciones arrendamientos y servicios consolidados y de uso
generalizado que requieran las  dependencias y 6rganos
administrativos descc 3

XXV. Presidir y supervisar la integracion y funcionamiento del comité
de adquisiciones, arrendamientos y servicios consolidados y de uso
generalizado que requieran las  dependencias y 6rganos

ivos desconcentrados;
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EN LA PAGINA 84, CON RELACI(}N AL CAPITULO Il “DE LAS FACULTADES DE LA
PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES”, ARTICULO 65:

someterse ante la aprobacion del Comité de Adquisiciones,

DICE DEBE DECIR
Articulo 65. Articulo 65.
IX. Supervisar que las solici para isicion, ar i y|IX. Coordinar y supervisar las solicitudes para adquisicion,
prestacion de servicios de i0 i que deban|ar i yp on de servicios de contratacion consolidada

que deban someterse ante la aprobacion del comité de adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria, estén autorizadas en su
programa anual de adquisiciones;

ar i y servicios consolidados y de uso g izado que
requieran las  dependencias y odrganos  administrativos:
desconcentrados;

EN LA PAGINA 85, CON RELACION EN LA

SECCION | “DE LAS FACULTADES DE LA

PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE PLANEACION DE CONTRATACIONES”, ARTICULO

66:

DICE

DEBE DECIR

Articulo 66.

Articulo 66.

V. Recibir y verificar la documentacion soporte de los asuntos a cargo
de la Oficialia Mayor que deban someterse ante el Comit¢ de

V. Coordinar la integracion de la documentacion soporte de los
asuntos a cargo de la Oficialia Mayor, que deban someterse ante el

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa, a
de verificar que se encuentre debidamente integrada, motivada y|

ité de isici arrendami y servicios i y de|
uso generalizado que requieran las dependencias y organos
inistrativo: ttrados, a efecto de verificar que se

encuentre debidamente integrada, motivada y fundamentada;

VI. Representar a la persona fitular de la Oficialia Mayor en el Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles de la Secretaria;

VI. Participar en calidad de asesor con derecho a voz en
representacion de la Secretaria, en las sesiones de los comités de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de las dependencias,
6rganos administrativos desconcentrados y entidades;

EN LA PAGINA 86, CON RELACION EN LA
PERSONA TITULAR DE LA DIRECCION DE
ARTICULO 67:

SECCION Il “DE LAS FACULTADES DE LA
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIONES”,

DICE

DEBE DECIR

Articulo 67.

Articulo 67.

V. Dictaminar las propuestas técnicas para determinar la que
represente las mejores condiciones para el Gobierno del Estado;

V. Recibir las dictaminaciones de las propuestas técnicas emitidas por
las areas requirentes, cuya determinacion sefialan representar las
mejores condiciones para el Gobierno del Estado, a efecto de realizar
el fallo al que hubiere lugar;
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