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M.E.AP, GONZALD ABELARDC HERRERA CASTILLA, SECRETARIO DE LA GESTION PUBLICA Y C. RDSARID
ORTiZ YELADAGUI, OFICIAL MAYOR, AMEOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA RO, CON FUNDAMENTO
EN LO ESTABLECIDD EM EL ARTICULD 92 DE LA COMSTITUCION POLITICA DEL ESTADD DE QUINTANA ROD ¥ EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE NOS CONFIEREN LOS ART[ELILDE 1, 3,4, 18 FRACCIONES Xl ¥ XV,
29, 30 FRAGCION VI, 43 FRACCION XXV, 44 FRACCIONES | Y XIV Y 49 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRAGIGN
PUBLICA DEL ESTADC DE QUINTANA ROO, AS| COMD EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULDS
1, B, 6, 10 PARRAFO PRIMERD ¥ 13 DE LA LEY DE ENTREGA ¥ RECEPCION DE LOS RECURSO0S ASIGHADOS A LOS
SERVIDORES POBLICOS DE LA ADMINISTRACIGN PUBLICA ¥ DE LOS AYUNTAMIENTOS DEL ESTADOD DE
QUINTANA ROD ¥ ARTICULOS 9, 15, 42, 45 FRACCION I| Y 45 DEL REGLAMENTO PARA EL PODER EJECUTIVO DE
LA LEY DE ENTREGA ¥ RECEPCION DE LOS RECURSOS ASIGNADDS A LOS SERVIDORES FUBLICOS DE LA
ADMIMISTRACION PUBLICA ¥ DE LOS AYUNTAMIENTOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; LOS PRECEPTOS
INVOCADDS DE LOS DOS ULTIMOS ORDENAMIENTOS LEGALES, EN RELACION CON LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS TRANSITCRIOS TERGERD ¥ SEXTO, PARRAFD SEGUNDOD, DE LA CITADA LEY ORGANICA,

CONSIDERANDD

(e conforma a lo dispuesio en la Ley de Entrega y Recepelén de los Recursos Asignados a los Servidores Piblicos da la
Administracion Fablica y de les Ayuntamienios del Eslado de Quintana Roo, aprobade por la Honorable XIE Legistalura
Constitucional del Estads Libre y Soberano de Guintana Roo y publicada en of Pedbdice Olicial del Estado de Quintana Roo
el dla primaro da marzo dal afa dos mil dige v &l Reglamento para gl Poder Ejecutiva de [a Ley de Entregn ¥ Recepridn de los
Recursos Asignados a los Senidores Poblicos de la Administracian Poblica y de los Ayuntamientos del Estado de Quintana
Foo, emilldo por el THular del Poder Blacalive el Eslabe de Suinlona Roo, publicadse en e Periddico Oflclal del Catade al
frointa ¥ une de maye del afio dos mil dise, se establecen las disposiciones genandles confome a las cusles los sendidames
poblicos salientes, hardn entrega a los senvidores pdblices gus los sustiloyen en e empben, cargo ocomision, le administracin
de los Tondos, Banes v valores pablicos v los asunlos de su compelanda, asl como los recursos humanos, mateiales y
financieios v demds que les heyan sido asignados para el desempedio @2 155 lunclenas da au respensabilidad, y an general oda
suela documeniacian e informadin que debidamaente, crdenana, clasiiicada, legalizada y protocolizeda, haya sido generada an
ol ejarciso de la gestitn plblica.

(= en el arliculo 43 fracsitn XXV de la Ley Orgénca de la Administracsn Piblica dal Estado de Quintana Rog, se establece
la alribucin de la Secretaria de la Geslitn Pablica, de interven't en kos procasos de enfrega y eCepcion qus se aleciien oomo
consacuanca & la separasion de los senidores pablicos del cargo, emples o comisidn,

G en los articulos 5 v 10, paralo primaro, de la Ley de Enfrega y Recepcidn de los Recwsos Asignados a los Servidoros
Piibiices de la Adiminialracian PibSca y de los Ayuntamientos del Eslado de Quintana Hoo, s2 establace que ks Secretaria da la
Gealidn Poblica del Estado deterd dictar las medidas complamentarias para ka obsamnanca de la misma y que el Proceso de
Enfroga y Recapcidn se realizard mediante acto administrativo con base en les disposiclones normalivas complemantarias que
cmika.

Puor o arles expueslo, ge liene 8 bien axpadir los siguiendes:

LINEAMIENTOS GEMERALES PARA EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS RECURSOS \
ASIGNADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRAGION PUBLICA ESTATAL, . \

TITULO PRIMERD:
DE SU OBJETO Y FINALIDAD

ARTIGULD 1, Los presentes LINEAMIENTOS son da observancia genaral y obligatoria para los saridores plifficos de | —
Admirislraciin Pillica Estatal y Benen como finalidad establecer los lrmings, bases v farmetos que dabardn obser Exﬁur?
D——
|
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ala Ley da Enfraga v Recopoitn de les Recursos Asignados a los Senddoras Publicos de la Admirstracian Poblica y de los
Ayuntarmientos del Estado de Guntana Roo v & Reglamento para & Poder Ejeculive de la misma, a electo de realizar los
Procesos de Enlraga y Recepcién en forma ordenada, complata, ransparents, y homogénea de los recursos financieros,
humanas y materislas asignados para el desempefio de sus lunclones, 25| coma la documentaciin, planas, programas, asunos
an tramile ¥ demés nformacion relovanbs refamnie a su cango.

Estas dispasiciones se aplicardn conducantamants en cuskquier fampo con mative de los Procesos de Enlrega v Recepcitn & cargo
dinlas servidesns pltlicns, qua 2 realioan en fa Administracidn Pobdca Estatal gue conespanda y duranta los periados dedransiciin
gubermameniel,

ARTICULD 2, Bl Prooeso de Enlrega v Recapcidn fane coma finslidad:

Para Ins Sarvidores Pablcos satonbes, hacer constar el cumplimiento de la chligacion prevista en la Ley ¥ an la Léy do
Responzabilidades de los Senvidoras Piblicos dil Esladn, s queasta imalique loerato o exdmiro de responeabilidadas
& irregulanidades en qua hubiesen incunido durands su geatitn pablica.

Para los TITULARES ENTRANTES, establecer las condicionas en que 52 reclba la Unidad Administrativa y que de ahi
pueds dalimitar su scluadidn y eccones dal nuovo cango.

TITULO SEGUNDD
CiSPOSICIONES GENERALES

CAPITULOI
_ DE LAS DEFINICIONES

ARTIGULO 3, Para efecios de los presenles LINEAMIENTOS, se entenderd por.

.

Wi

Vil

COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA: A los sanidores pablicos designados por el Tilular del Poder
Ejecutivo ¢n funciones para coordingr ka Enlrega a |a slguienta Adminstracidn, los cusles atendardn al grupo
deslgnado gue pera tal fin en su momanto desine o GOBERNADOR ELECTO,

ENLACE: Al sarvidor poblice deslgnade por boa Tiutares de las Dependencias, Organcs Administeativos
Desconcantrados ¥ Enfidades de la Adminisiracion Pabllca Estatal, para coordingr v apoyar de forma permananta
al inbarior de la misma en oo o relstivo a le infegracin y acleglizacidn de la informiacién y documentacion requiernicda

i bos Procesos de Enrega y Recepoifng

GOREANADDOR ELECTO: Aguel candidale a Gobernador del Estado qua hubfese obienido a su fawar la
Conglancia de Mayorla expedida por ¢l Qrgano Flectorsl compelente de acuerdo a la leglalacidn y normatividad
viganie.

GRUPDS DE TRABAJO: A1 Cusrpo Colagiada integrado por servidores potlcos adscrilos a las Secrelarias e la
(Gesiibn Pibliza, Finanzas y Planeecidn, Infreestruciura y Transpore y Olicialia Mayor,

LEY: A la Loy do Enlrega v Recepctin de los Recurses Asignados a los Senddoras Pablicos de la Adiministracion
Publica y da bos Ayuntamientos del Estado de Cuintana Roo,

LINEAMIENTOS: Al presente Instnemento, an el que se eslablacen los Menminos, bases v fanmales gue debearan [
obsarear los Tilubares de las Dependencas, Organos Adminisirelives Desconcanbados, Enfidades v domds
seins obligadoe para la Entrega y Recapecitn de la Administfacion Piblica Eslatal;

PROGRAMA: Al Programa de Entrega y Recepeldn de la Adminisiraciin Pdbica del Esiedo de Quintana Roo
para el periodo Conslitucional que comesponda;
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VIl. REGLAMENTO: Al Reglamente para & Poder Eleculivo de [a Ley do Enbrega y Recepcion de los Recursos
Asignados a los Servidores Plblices de ka Adminisiraciin Pdblica y de los Apmntamientos del Estads de Quintana
Raoo;

[X. SUJETOS OBLIGADOS: A los establecidos en el adiculo 4 fracciones |, Iy IV de la LEY y bos articulos 2 y 3 del
REGLAMENTO de la LEY;

X. TITULARES EMTRANTES: Aguelios que sustituiran a ks SUJETOS QBLIGADOS &n su funckin, con mofive del
Process de Enliega ¥ Fecepcdn de la Administrecidn Publica Estslal para el Perdode Conslilucions
correspondiants a la siguienie Administiacitn Pablica Eslatal;

¥l. CARTA RESPONSIVA: Al documenio que deberén firmar los servidores poblicos sujetos & proceso de anlrega
y recagcion, medianle e cual se responsabéizan del uso que s den a la clave de acoeso al Sistema Electrénico;
¥

Xll.  SENTRE: &l Sistema Elecirdnico de Entrega Recepcldn en Linea.

CAPTULSH
DE LOS SUJETOS OBLIGADDS

ARTICULD 4. Son SUJETOS OBLIGADOS al Proceso de Entrega v Recepciin los siguientes:

l. En la Adrinistracién Pablica Contral:
a)  El Tilular del Foder Ejacutivo;
b} Los Tiwlares de lae Dapendencias; y
c) Los Tilulares de las Unidades Adminlsirativas que integran les Depandencias referidas an ol incise anterior, hasia
nivel de Jefe de Unidad Deparamental v Jefe de Oficing.
II. En las Enfidades de la Administracidn Poblica Paraestatal;

a)  Los Direciores Generales o aus aquivelentas;
b} Los Direciores de frea o sus equivalentss;
g} Los Subdieclores o sus equivalenies;

d) Los Jafes de Uinidad Departamental; y

g}  Los Jebes de Clicing,

. Los servidores poblicos que por comisién, suplencla, encergo o bejo cualquier obra figura, hayan quedado como
rasponsabies, (nberinos o sustiios de los SUJETOS QBLIGADOS o qud S0 reflenen |88 Maccionss anienonss,

Conferme a lo establecido en los articulos 2 § 3 del REGLAMENTO, los senddores piblicos con nivel de Jefe de Unidad
Depariamental y Jafe de Clicina u haméloge, o sus equivalentas en la Administracidn Pibica Central y Paraestatal, seran
sujetos al Proceso de Enlrega y Recepcion por designacion de los Tiutares de tas Dapandencias, Organos Adrministralives
Desconcentrados y Entidades por taner bajo su responsabilidad [a alencbn de asuntos sustantivos y prioritanos o bien,
manajen ¥ adminislren de manera directa fandos, bisnas, valaras pablicos y recurses financionss,

cAPITULD N
DE LAS GENERALIDADES DEL
PROCESD DE ENTREGA ¥ RECEPCION
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ARTICULD 5. El Gobernador dal Estado realizars el Praceso de Enfrega v Recopcion exclusivameante de au Despacha,
observande en lo general las disposiciones contenidas en os presentes LINEAMIENTOS v abarcard los asunles a su
carge, asl coma 108 recursos humanas, materales y financieros qua manaja de farma directa, loda vez que e entraga
delallada de los asuntos do indale administrative, financiere-presupuestal y sustantive de toda la Administracion
Fiblica Estatal, estard contenida en las Actas de Enlrega y Recepckn que estruciurardn los Tillares de las
Dependencias, ﬂ}tgams Administralives Dasconcentrados y Entidadas,

ARTICULD 8. En la inegracion de sus Aclas de Entrega y Recepcitn los SUJETOS OBLIGADOS, dabierin alendar los
principies de legalidad, iransparencla, imparcialidad y oportunidad, siendo éslog responsebies de que dicho procedimients se
Il @ cabe an las foimas ¥ 1érminoe esteblecidos an los prasantas LINEAMIENTOS,

ARTICULD 7. La veracidad, inlegridad, legalidad, fundamentacian, sopoere, calidad, confiabilidad v congruencia de la
informacion contenida en el Acla de Enfréga y Recepcitn y sus respeclivos Anexos, es responsabilidad onca y
ewclusiva de los sendderes piiblicos encargados de desempofiar la luncidn prevista en cads efs tamdtics sefislado an el
Acta de Enlrega y Recepcion, ya que son &slos kos encargados de validar la informacidn y documanbos gue generan,

Los formalos de las actas de entroga y recepeidn, asi coma los apartados y los anexos que les correspondan, que se
sefalan en el presente Instremento, se determinaran por parte do la Secretaria de la Gestidn Pabllcs v se implementaréan
an su caso, a travls del Sislema Elecirinico disefado para dicho efecio,

TITULD TERCERD
DE LOS GRUPOS DE TRABAJD Y LA COMISION DE ENLACE

CAPITULO |
DE LOS GRUPCES DE TRABAID

ARTICULOHE. Las Secretarias de la Gestidn Pablica, Finanzas y Planeacidn, Infragstrustura y Transporte y Oficialia Mayor
conformarén Grupos de Trabajocon l firalidad de coadyuvar al analsls y seguimianto de asuntos nelevantes fafes come: inancier,
prosupusstal arganzacdn, recurses humenas, obra piblica y adquisicionas, enfre otnos, en el Proceso de Enfrags ¥ Receposdn an
su caréclar da Depandencias normalivas y globalizadoras.

CARTULDN
DE L& COMISION DE ENLACE

ARTICULO 9, E| Tilutar def Elecutive del Estado, constituird la COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA, fa cual stenderd & los
grupas designades por of GOBERNADOR ELECTO, mismos que estardn conformadis por un méudme di bes mismbins por cada
Dependancia, Onga o Adminisiative Desconcentrado o Entidad, con el objelo de que conoecsn ba infarmaciin sobre e eslado qua
gusrdan los asuntos y recursos financieros, humanos v maleiales, obeas ¥ programas, asunios juridicos y genarakas, antas de la
fecha del acto formal del Proceso de Enlrega y Recepciia, s qua esto imploue la entrega de documentacidn aiuna.

La consliucsn de fa COMISION OF ENLAGE FARA LA ENTREGA sa farmalizard por conducio de |a Secralaria de la Geslidn
Pidica,

ARTICULS 10, I GOBERNADOR ELECTO notificera por ascrilo &l Gobamador del Estado en funciones, a mis lardarn denro de
Ios cinco dias hibiles anbericres ala fecha en que s¢ ecuerde of Nico del procaso de ranskidn gubermemental, bos nombres da las
personas que inlegrardn los grupos designados, asl coma las Dependendas, Orgenos Adminiskalives Desconeenirades y Enlidadas
en donde extarén asignadas, En caso de gue ¢ reaio: algin cambio en tabae designaciones, se nofificard de igual farma,

ARTIGULD 11, Las actividades que dasamollan los integrantes do la COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA
conjuniamante con los enlaces designados por &l GOBERNADOR ELECTO, seran dnicarments con el objelo de conocer

de manera general log recursos v las responsabilidades que habedn de recibirss, por o gue no podran in nel |}
dasarrollo normal de las funciones aficiales, susiraerinfarmaclan, ni tomar posasitn de bienas, antes dal Procest de Entriyga By
y Recapcidn formal, que s sefiala an el arlculo 12 de bos prasenizs LINEAMIENTOS,

S

—
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TITULO CUARTO
DEL PROCESD DE ENTREGA ¥ RECEFCION

CAP[TULD
DE U INICID

ARTICULD 12, Conferme a lo establaciio en el artlouls &1 de la Constilucidn Politica del Exlado de Quinlana Roo, el Proceso
de Entrega y Recapolén de la Administrecion Poblica Eslatal so realizard a parir del diz en que enlre en funciones coma
Thiular del Poder Ejeculive el GOBERNADOR ELECTO.

ARTICULD 13, Bl Process de Entraga v Recepoidn tendrd verficativo en el lugsr an que aské constituida la oficing de los
SUJETOS OBLIGADDS, salvo qus jusiificadamente se haya designado un lugar distinta ¥ previo acuerdo por escrite de [as
paries invoiucradag.

ARTICULD 14, Una voz inkcisds of Proceso de Enfrega y Recepeian en la hora y la fecha dedinida, no podrd suspenderss sakvo
caso forluile o de fuerza mayor, en este ceso les instancias parficipantes, deberan definir fecha y hora para conlinuar con
&l acia del Proceso de Enlrega y Becepcidn, la cual no excederd de selania y dos horas postenionss & su suspansion,

ARTICULD 15, Los Tilulares de las Dependenclas, Organos Administratives Desconcentrados y Enfidades
degignardn a un Enlace de nivel Clrectivo o equivalents, el cual serd responsable de vigilar conjuntaments con [a Secralaria
de la Gestion Piblica o a lravés de gus Unidades Administrafivas habilitadas para tal fing gque el Proceso de Enlrega y
Recapcidn se efecile acorde a la LEY, al REGLAMENTO, al Sislema Electrinico (SENTRE) v demés disposicionas que
para el efects ge emitan.

Dicha designacitn deberd ser nolificada por esarile 8 la Secretarla de la Gestidn Plblica del Estado.

CAFRITULD Il
DE LAS FORMALIDADES DEL ACTA ADMINISTRATIVA

ARTICULD 16, Bl Froceso de Enlrega v Recepoiin de ks recurses, programas y aswntos asignedos a los SUJETOS
DBLIGADOS, deterd efectuarss por escrlo mediante Acta Administrativa que invariablements daberan suscrbir éstos y
los TITULARES ENTRAMNTES, con la asistencia de dos festigos, guisnes deberdn lener un nivel [erarquico inferor a Jele da
Departament; los senvidores pOblicos designados por los Tiukares de las Dependencias, If:wganuu Administralivos
[esconcenirados y Enfidades para Enfregar y Recibir; el Representante de [a Secrelara de la Gestion Publica del Estado,
por un representande de ka Auditorda Superior del Estado v en au cass, da la Oficialia Mayor, conforme a lo establecido en el
ariculo 28 del REGLAMENTO.

Los Tiulares de las Depandencias, Crgancs Administrafivos Desconsandrados y Enlidades, podran designar pos escrilo
a sarvidores pllilicos para antiegar y recibin, los cuales revisaran de manera detallada ol estado en que se encuentian 1os
asuntos pravistos en los Anawos dal Acla de Enlrega y Recepeidn.

ARTICULD 17, Las Aclas Administrativas que con malive de les Procesos de Enlrega v Reeepcidn sa eatructuran,
deberan formularse en papel membretado y foliarse congecutivaments y contar con los requisitos minimos
sefialados an el articule 11 de la LEY.

Para al lanado del Acta de Enliega y Recepcitn se deberd de wear el tipo de fuenle “Arsl famafo 10, En el caso de los
Anexos, 2 ampleard la misma fuents (Arial) estando ol tamario de 1o lelra predeterminado en el famato.

ARTICULD 1B, B Acla de Endrega v Fecepdtn debard elaborarss por lo menos en cualro lanlos, 1os oieies seen derinicns de a
sigLikante manera:

1. El ovigival e el Senddor Pibibon que Reoabe;

II. Una copla para el Senidor Plbkco qus Entregs;
Il Una copis para el represenlants de ba Secretarla dae la Gestitn Piblica; y
Y.  Unacopla para & rapresanianta da la Audiofa Superion ded Eslada
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En 05 cas0s en que particips |a Ofidata Mayor del Estado debard Imprimiea el Acta do Enfrega y Recepadn en cnco tanlos, para olomgar
i copia al representants oo doha dependenda,

Log anewos que fomman parte inlegrars del Acda de Enlrega v Recepckin, se debesdn esluciuar on 2 landos Crignalkes; uno para &l
senvidor plilico que redbe v ol para el que antrega.

L susencia de los represenlantes de la Audioda Superior del Estado o de la Oficialia Mayor o e ambos, cuanda no 58 trate del Prossso
de: Enfresga y Recepaidn del Gobermador o de s futines de |5s dependencias, digancs administraivos desconcenbades ¥ enfdades de la
Addmirlatradén Piblica Estatel, no serfimpediments para devar a caboed mizmo. de conformidad a bopresisto an el adiculo 27 Glimo parao,
del REGLAMENTO

capiTuLo m
DE LOS APARTADOS ¥ ANEXKDS

ARTICULO 19. Los apartados y Anexos que lorman parte del Acta de Entrega y Recepeion de los SUJETOS
OBELIGADOS serdn los slgulentes:

OFICINA DEL SECRETARIOIDIRECTOR GENMERAL O EQUIVALENTE,

Mo, de Anexo Denominaclén del Anexo
i b Informe Ejeculivo de los Principales Resullados Obenides Durante su Gestién.
B Informe de Compromisos v Actividades Operalivaes relevantes a atendar Dantro de
loz 90 Dias Fosteriores a la Entrega ¥ Recepoidn,
: Cembinacion de la Caja Fusrle Asignada y Bienes y Valores Guntenldns_ei‘l Ia Kisma.
Inventario de Mobiliario y Equipo {(Incluye Equipe de Cémpulo) ]
E Invantario de Lineas Telefonicas, Telélonos Celulares y Equipo de Comunicacionss
F Inventaric de Pargue Vahicular M!a:}ulnﬁrla
G Irlu'untul_in de Obras de Arle y Decoracion |
H Planiilla de Per&unai_\.l'igantﬁ ]
1 i Fmgrﬁmn Saciorial {Dependencias) o Imililuq:ipnﬂl {Entidades)
J | Concenirado de Sesiones de Organo de Gobierno Celabradas Durante los Ejercicios
2011-2016 o durante su geslidn (Enlidades) _ |
_____K _____ | Cerlificade do No Adeudo ]
CONTEXTO GENERAL. Aplica para los demds 5UJETOS OBLIGADOS N ( I'
Ho. de Anexo Denominacién dal Anexo
[ Cambinaclkon de la Caja Fuerte Asignada v Walores Contenldos en kg misma
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Carlificado de Mo Adewdo

Aplica tanlo para Titulares como demas SUJETOS OBLIGADOS

I. NORMATIVIDAD

He. de Anexo

Denominacidn dal Anaxa

1

Relacldn de Dlapnalcmnaa Juridicas

2

Il. PLAMEACION

Relacién de Acuerdos y Convenios Firmados {Ulgnntaa}

Ho, de Anexo

Denominacidén del Anexa

3 I Plan Estatal de Daesarrallo B

4 Oficio de Envio del Programa Operative Anual Avtorizado a ln Secretara de
Finanzas y Planeacian

5

Andlisis Evaluallvo sobre Programas y Accionss del POA

Il PROGRAMATICA PR

ESUPUESTAL

Mo. de Anexo

Denominacién del Anaxo

Prasupuesio Autorizade vy Modificaciones

[i]

7 R&p!ufla dal Ejercicio PrqauElul:lﬂel ¥ Programdtieo
B e G ns e

Mo, de Anexo Denominacién del Anaxo

I . Informe d= Ingresos Propios y Ciros

k] Presupuesto de Ingresos del Ejsrcicio o F"erin‘r_j_:_:__

e Loy do Ingresos del Estado

i1 Decreto de Presupuesio de Egresos

12 Lugnta Plbllca

13 Estados Financieras Dicteminados ol 31 de diciembre de 2045 y Previos a

sopliembre de 2016, : :

14 Siluacitn de Cuenlas Bancarias YN
15 |

Conciliacionnee Bancarlas

Febrero 15 de 2016



Periodico Oficial

PEER BINCLYIYG
FRUMICT RN FLEN T ANA R4

i6 Sitwacidn de Talonarios de Cheques en Lso

v : Listado de Pagos Pendientes Programados

iB Fondos Revolventes Asignados

10 Inwaniaria dja F-;lrm as Walorados '|
20 . Informe de la Deuda Pdblica Direcla y Conlingente - |

V. RECURSOCE MATERIALES

HNo, de Anexo Deanominacién del Anexao

Ei Imventario de Mobiliario ¥ Equipo {Incluye Equipo de Computo)

2 Invantario da Lineas Telefonicas, Teldlonoes Celulares y Equipo de Cumunicnclnnai_
23 Inventario di Parque Viehicular y Maguinaria ]
24 Inwenlaro de Obrae de Are y Decoracidn

i Inventerio de Libros y Publicaciones S,

|26 | Inventario de Armas, Municiones, Objelos o Maleriales da Uso Oficial |
27 AGE-0H | Imventario de Archiva de Tramile

27 AGE-O2

Inventario de Ar-:hil.r:? _u:.llﬁ..g.onn.anlrﬂclﬁn

EF S Inventario de Archive Histdrico

& ﬂ.GE-[I-_ﬂ- Invwentario di Archive Pfﬂlﬂu&ﬂﬂ_ para Baja Documenlal

#h _— Sallos Oficiales

20 Raeporte de Existencias en Almacdn L ]
an - Relacidn de Blenes Inmuebles en Propleded o Posesidn :

¥l ADQUISICIONES

No. do Anexo Denominacion del Ansxo
g Relacion de Adguisiciones ¥ Conlralacion de Serviclos Viganies
az Helacldn de Coniratoz de Arrendamiento de Bienes Muehblas & Inmuables Vigantes
a3 Relacion de Polizas de Seguros _".!'inunte_s_

Vil OBRA PUBLICA

No, de Anexo Deanominacidén dal Anexao
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94 felacién de Confratos de Obra Pdblica v Servicios Relacionados con la Misma
Vigenies

VIl ORGANIZACION

Ho. de Anexo Dencminacian del Anexo
45 - Raulﬂrn?.nlu Inileericer o Intamn:_l
a6 Estructura Orgdnica Vigenla :
ET) Manual de Organizaclin, Procedimientos y Regislio de Tramiles y Sarvicios
38 _ : Flantilla de Parsenal Vigente ] N
a9 Relacidén del Perscnal de la Instiluclidn Comisionado en Ofra Dependencia o

Enfidad y Viceversa

40 ] Tabulador de Suebdos Vigenles

41 Conlrales Sindicales Wigentes

I¥. ASUNTOS LEGALES

Ho. do Anoxo Denaminacidn dal Anexo
42 Raelacitén de Cnntrat_l:-a de Comodailo 'u'qul}tEl'f-
43 Relacidén de Contratos de Concesidn Vigenies .
o PPN —— ! _
Ad | Situacion de Procesos Juridicos Promovidos por el Estado o sus Insfituciones
| Wigentes
46 | Bituacién de Procesos Juridicos Promovides an Contra del Estado o sus

i .
| Insthuclones Vigentes

No. de Anexo ' Dencminacidén del Anoxo

45 | Resumean de Ohsarvaciones en Proceso de Solvenlacidn

KI. SISTEMAS DE INFORMACION

Mo, de Anexo | Denominacién del Anexo

AT | Inventario de Paquites Compulacionales Adquiridos

48 Inveniario de Sistemas dg Informacidn Dasqrrglladus ]
49 Inwmarfn de Sietemas de Informacidn en Process de Desarradio i
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&0 i Raspalins de Informadian

L | Claves para Acceder a log Sistemas de Informacitn

Kll. ASUNTOE OPERATIVOS PRIORITARIOS
- - T

Ho. de Anexo : Dencminacian del Anexo

52 | Informa do Compromisos v Aclividades operalivas relavanies a atender dentro de
1| log 90 dias posterioras a la Entrogn ¥ Heaapokdn,

XIll. HORMAS GENERALES DE CONTROL INTERKO

Mo, de Anaxo Danominacidn del Anoxo

53 Pragrama de Trabajo de Control Internc

KIV. TRANSPARENCIA (GASTO FEDERALIZADD]

Ho. da Anexo | Denominacidn del Anexo
1 = S
54 | Informe Sobre el Ejercicio y Destino del Gasto Federalizado |
55 J Montes Pagados por Ayudas y Subsidios
56 | Evalunciones e Indicadores
KV, OTROS ASUNTOS:
ey
Mo, do Anexo Denaminacién dal Anexoe
67 ) Biones gue no g8 encuentran inventariados o astén en procese de reglsiro.
4] {Referir ol asunto en particular que se requiere destacar]. e

Para la conformackan de las Actas de Entrega y Recepcion de tos Titulares de las Dependencias, Grganas Adminisirativos
Desconcentrados. y Entidades, se ulilizara el modelo de Acta contenido en & Apdndice A, en tanto que ios demas
SUJETOS QORLIGADDS previslos en & anlicido 4 de los presenias LINEAMIENTOS, observardn el modelo esiablecido en ol
Apéndice "B,

ARTICULO 200 Toda la informmsckn que s& nduya en los Ansxos del Acta da Enfrega v RecepciSn debard presentarse en ks
formates oficiales contenidos en los presendes LINEAMIENTOS (Apandice "C7), En el cago de que ka nformacién sa oblengs de r
fanbes oreqglatras oficlales (Por ejampla: Plantila de Persanal, Eslados Financieros o invananos), en o farmato se dabard anotar

la leyenda "SE ANEX AN DOCLUMENTOS" dehbsndo firmar dicho formeto el servidor pibdco que enbrega y quien recibe, asl
como el responsable de su preparadidn y conlbenido.

ARTICULD 29, En cumplimlants & ko estebiecido an el artlculs 17 Facchan IV de la LEY, s& inlegrard 2 manara de An g
Aclas de los Tilulares de las Dependencias, Organcs Adminisirativos Desconcentrados v Entidades, un Informe Ej
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les Pringipeles Resultedos Obtenidos Durante au Gestian, an el qué s& incarpont & fundamento normative de actuacian qua
sustenta la existencia de a Insliluckn, y e conflens facullzdas ¥ alibuciones; ralaciin de poogramas sectorales, instiluconales w o
empacislas, coondinados por dsta, y una descripcdn sicnta de bs pincipales proyeclos, progremas, o scciones desarofiados duanis
la Administracion de Gobiema, asl como ks princpales resulltadoes oblenidos,

ARTICULD 22, Los Tilwlares de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcantedos v Enfdadas dnlcamans
fernaran &l Anaxo A "Informe Ejecutive de los Principales Resultados Obtenidos Durante su Gastién” y &l Anexo B “Informa
de Compremisos y Actividades Operativas Relevantes a Alender dentro de los 90 Dlas Pesteriores a la Entrega y
Recepuion”, por ser ssunbos de su compatenda y respansabiidad direcia.

En los domds Anexos aplicables a la Oficng de ks Tillaes, como responsabile de 8 informeckdn deberd firmar el Secretano
Farticutar o el servidor plilico que el Triular delerming,

De lgual forma loe archivos (en trémils, concendracian, histdrico y propusesto para baja documenial) que, en Su s, S8
encuenien en ka olicing del Tidar (SecretadoCivectlor General o equivelente) daberdn infegrarse an la parte inicial del Anewo 27
prenialo en el apariado "B" Conlexto Inslilucionel del Azla da Endrega y Recepcidn,

ARTICULD 23, Respecio a las fimas pravistas en bes formatos que integran el Acla de Enfrega y Recepclfn se deberd abservar
ko siguiente:

. D% las scias de los Titulares de las Dependencias, Organos Administrativos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Plablica Estatal.

A, En ol apardada de “Responsable de la Informacién®, debard fimmar el Tiular del Area encamgeda de genersr |a
Infomeciin y documantaciin.

b. En el aparsde da "Encargado para Entregar”, deberd finnar ¢l servidor plblice designado por & Tilular de la
Dhapendencia, Grguna Administralive Desconcenlade o Enlidad para hacer |a enlrega tanto de su Oficina como
del Contedn InsSiucional, no siendo dsbe responsabke de fa congreendia, partinencia y lagalidad 4 3 informacin,

¢, Enalapartado de “Encargado para Recibic”, debecd firmar la persona que al Tiekar Enfrante designe para recibir la
informacidn ¥ documentsciin contenids en el Acle do Enlrega y Recepcidn y Anexos gue forman parte de la misma.

i, De tas Actas de los demés SUJETOS OBLIGADOS

a) En &l aparado de "Responsable de la Informacidn®”, deberd firmar ef senddor plblico que genera la
informackn en la Unidad Administraliva de la cual es lulss ol SUSETO CBLIGADD que enlrega,

[} loda vez qus en esta Acta no 58 prevd |a figura de encargado para endregar, quisnes deberdn omar
el formalo saerd el sujelo obligado que entrega, 1al y coma e prevé an ko ansxos del SEMTRE.

) Toefa vtz (e frn a5ka Acla no S pravs la figura de encargads para reclblr, quien debers firmar el formats
=erd al nueva fitular da la unidad adminisirativa,

ARTICULO 24. La informacién de naturalaza financiera, contable, programatica y presupueestal; y do obsovacionas en
proceso de soleertasion, que se integren en ks Aclas de Enirega y Hecepoion, deberd sar conciliada con las
Secretarias da Finanzas y Planeacidn y de la Gestidn Pablica del Estado, respectivamenta.

D igual forma ka informaclén de naluralzza adminizirativa que integren ize Dependancias de la Adminislracion Pabliza
Centralizada Plandilla de Personal; inventario de Mobllisro y Equipo (inzluido equipo de cémputo); Inventario de Lineas
Telefénicas, Teldfonos Celulares ¥ Equipo de Comunicaciones & Inventaria de Parque Wehlcular y Maguinaria),
necesaramanta daberd ser obienida de los sistemas avlomalizados implementados por la Chicialla Mayor,
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La Informacién respecto a la Obra @ Inversidn Plblica deberd ser conelliada con la Sacratatia de Inlraesiruciure y
Transporle del Estado de acuarde a la fesnts u origen del recurso por al cual s¢ ancuantien conlratados; ast come
su avanse fisico v financiaro, siampre y cuando dslos hayan sido realizados & fravés de asa Secretaria.

ARTICULO 26. Cuando Ia informaciin que se incluya en determinados Anexos sea voluminoss; més de 50 hojas
{grchivos & inventarios, por ejempla), la misma podrd presentarse en dispesitives de almacenamisnto (GO o DV,
ghaervando los siguianios requisios:

I Se inbegrard al inicio del Anexo el formato establecido, ef cual deberd ester firmado v con | leyenda “SE
ADJUNTA GO O DVD™,

ll.  Inmedislamente después se deberd incluir en un sobre manila o en un porta GO «f diseo, e cual debera
contener una carklula ver Apendice "D debidamante lmada,

lll. Sedebe preparar un disco para cada Anexa,

IV, EIEMLACE deberd verificar que la informackin contenida en e dispositive de almacenamients no contenga
virus: se pusds abrir; los archivos estén ordenados v las hofas se encuentren fitmadas wo rubricadas, por
boa responsablas da la infesmacidn,

La Informaciim de naluraleza finenciera, contable, programética y presupuestal y las estiecleas orgénicas deberdn
inlegrarse de manera lmpresa.

ARTICULD 28, Cuando por la naturaleza mismia de ks lunciones desempefadas por los SUJETOS OBLIGADOS, saa
nerssarin incluir Ansxas adiconales Snformacidng a los conlenidos en los Modelos de Acla de Enfraga ¥ Recepoion
arlidas, los ENLACES que se encusniien en 0sos supueslos lo podrén hecer, pravia consulla a la Secrelaria de la

Gestitn Pablica, a fin de deferminar de manera conjunia su procedencia, Cabe sefalar que en eatos casos la
infarmackin se presentard en formato libre, generalments én &l apanado XV "Olros Asunlos”,

ARTICULD 27. Cusndo por Ia naturateza de las fundones reslzadss por los SUJETOS OBLIGADDS wno o ks Aneos
previsios en ol Aot de Enfrega y Recepcltn no resulien aplicables, se deberd aspecificar en el cusrpo dal Acta y anobar
i Beyeacka "NO APLICA" en la pare cantral dal formato,

ARTICULD 28. Toda la documentacidn que se adjunte (an medics magnétices o mpreses) para soportar los
datos o cifras reportadas en los formalos, deberd ser oficlal y reuni requisitos de legalidad, es deir

L Tendrd que astar iImpress an pepeleria oficial (con logolipo), estar legible y completa.

. Sa deberd idenlificar a ka Unidad Administrativa responsable de genedar o emibr |a infarmnacion.
1[R Deberd fener inpress (2 fecha de cora de la mformacion ¥, en su cago, condar con eelios de acuse da
raciltida,

ARTICULD 28, Para el Acta de Entrega y Recepcidn definiliva todss las fojas (Acta, foemales, decumentos
adjunlos y sobres en donde astdn conlenides bos CO'S), tendrén que folfarse de manera conseculiva y, en su caso,
plasmar en el marco suparior izguierde del Acla y los formates el sallo oficial da la Seorclaria de la Gastitn Poblica
o bian de sus Unidades Adminiestrativas habilitedes para tal fin

ARTICULD 30, Toda la documentaciin que forme parle de los Anexos del Acla de Enfrega y Recepckdn, debard
incorporarse on carpotas blancas de tres argollas (el grosor de @slas se ajustard en funcien del volumen
infasmaciin.
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ARTICULD 34, Todas las carpetas debardn contener una PORTADA (Apéndice "E") ¥ tn LOMO (Apandize “F7).
Cuando se ulilice mas de ung carpeta, en la porfada y en &l lomo &e debera anatar €l 1omo que corresponda y el
nimerd de carpslas gue conforman el Acta.

For ejamplo s son 3 carpelas les que se emplean, se hard el siguiente sefialambento: TOMO [ DE (1, TOMO 1 DE |
y TOMO 1l DE 1.

ARTIGULD 32. En ura misma carpeta se podrdan integrar 2, 3 o mas Anexos (estard en funcién del volumen de la
infarrnacion que conlenga cada aparado), sin embarga, para su prona localizacion debecdn inclulrss SEPARADGRES
[Aptndice “G"). En el caso de las Aclas de los Tiulanes de las Dependencias, Organes Adminlstratives Desconcentrados
y Enlidades, 52 integrard una PORTADILLA (Apéndica "H") para hacer |a separacidn onfre of Apartado A) Oficina del
Secrofarioiirccior General y el Apadado B) Contesdo Instilucional.

ARTICULD 33. Para los casos exclusivos de los Fondos y Fidelcomisos que no cuentan con una estruclura cigdnics
propla, pero son administrados on forma directa por servidores piblicos adscrilos a las Dependencias, Organos
FAdministrativos Desconcentrades y Entidades de la Adminisracion Pablica, segan cormasponda; la documentaciin &
informacén de los mismos deberd de praseniarse en los Procesos de Enlrega y Recepeion, por separado, haclendo
referencia & cada fondo o Adeicomizss da que sa trate.

ARTICULD 34, El Sanvidor Pdblico sallents gue tenga bajo su responsabilidad I funcitn da vigilar, adminksiar o de
informar, respecte a Fondos o Fideicomises sin esliuclura orgdnica y del cual sea el tular honoelfico; daberd de
procedar a la antrega de su Unidad Administraliva, cargo o comisibn bajo la cual $& encuenle sujato al Proceso de
Enfraga y Recapcitn; aei como dal Fondo o Fidaicomiso gue vigile, adminisiie & informe, ¢n Faima simiuiinea,

ARTICULO 35. Respecio a la estruciura v contenido de las carpelas que se deberdn presentar para los Procesos de
Enlraga v Racapcion referante alos Fondos o Fidelcomizos 2in astinuclura orgénica, la informacién podré ser prasentada
&n log aneons del SEMNTRE que le sean aplicables conforme a los Formatos Oficisles Establecidos; an los demas casos
la informeEcian fendrd que reportanse en “Formatos libres®,

ARTICULD 38. La carpata o lafs) carpeials) de los Fondos o Fidelcomésos sin estruciura orgénica deberan presentar
sdemas de los Formatos Oficialas aplizables confarme al SENTRE, camo minimo las aparfados skguienbaes:

aj Antecadanias del Fldalcomizo o Fondo: feche de creacidn, objelo, integranies del Comild Técnbco,
apardacin inicial (Federal, Propie o Estatal), patrimonlo actusl, gl

b) Contralo de Fideicomiso y modificaciones, en su caso.

ch Convenlo da sustifuckin Fiduciana, en su caso.

dj Reglas de Oparecidn wgenics.
&) Heladdn de seslones del Comité Técnico. (Ordinarias y Exiraordinarias)

f) Copla de Aclas de sesiones del Gomild Técnico,

al Eslados financieros emitides por la Fiduciaia al mes inmedato de gue S0 rabe la Techa 9l corle de enliega ¥
R,

)] Inforrnacién finenciera a la fecha de cnirega y recepsisn.

i Fetacidn de adguisiclonas y conirataciin de sendicios efeciuados con recursos del Fideicomizo o Fondo, duranta la
adminislracin de qua 5o frabe,

i Ciescripoiin de proyecios, obras o amcionos rfavantas seculadas oon necunsos dil Fidelooimiso & Fonda, durante

Ta adiminstracdan del Fondo o Fldsicomiso,
K} Retaritin do benefcarios [becaring, por ejempla) vigentas.

i Obsarvacicnas y Recomendaciones que s hayan realizado al Fideicomise o Fondo por proceso de revi
dicfarminacionas, que se ancusniren pendientes de atendsr y el eziabirs que guanda su proceso de sehvanlac
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) FAawibos an br@mila ¥, en su caso, problemalica provalediente a [ fechd di corte S0 5 infonmacin,

TITULD QUINTO
DE LOS CIERRES PARCIALES DE INFORMACIGN
CON MOTIVO DEL PROCESC DE ENTREGA Y RECEPCION

ARTICULD 37. La Secrslaria de la Geslidn Pdblica, con bage en las facultades conferidag en los ordenamisnios
normativos vigentes, programarnd ciarmes parciales a fin de venficar de manera selecliva la congrosncia, perlinencia
v legalidad de la informacién y documeniacion integrada a las Actas de Entrega y Recepcitn de los Titulares de
lzs Dependancias, Organos Administratives Desconcentrados y Emtidades, asi como la obesrvancia de los aspactos
da forma previeios en kos presantes LINEAMIENTOS pera su conformacian,

ARTICULD 38. Para efectos del Procese de Entrega y Recepoltn que se saftala en el articulo 12 de los presentas
LINEAMIENTOS, la facha dé core da los lormatos ¥ documentos adjuntos al Acta de Enlrega y Recapoion, respecio
de la informacidn y documaniacidn de naturaleza financiera, contable, programéadica, presupuesial y la informacian y
documenlachin de naluraleza adminlsirativa, se delerminard por escrilo por el Tilular da la Secretaria de la Geslidn
Publica v se nalificard oporlunaments a los Tiularas de las Dependencigs, Organcs Adminisiraiivos Desconcenirados v
Entidades de la Adminisiracdn Fablica Esfalal,

Cuando la informecidn o docomentacion inlegrada sufra modificaciones a parlic de la fecha de corte establecida, en vidud
de la operatividad da las propiae Dependencias, Organcs Adminisiralvos Desconcantrados y Entidedes, sa deberd schslizar

meadiante regartes complementaras o nolas que se adjunlen en la parte final del Anexe cormespondanta, mismos gue
dehierden subirsi al RENTRE.

TITULG SEXTO
DEL (L&) ENLACGE

ARTICULD 39, Adicionalrmente a las obligaciones roferdas en of arficuls 14 del Reglamento para al Poder Ejecutive de la Ley
dee Entiega y Recepddn de los Recusos Asgnados a los Servidores Pobficos de la Adminishiacdn Poblica y de los
Spuntaméantos del Eslado de Cuinlana Roo, al Enlaca le comaspandenan |as acividades siguisntes:

ah  Administrar la Unidad Cendral del Sistema Eleclronice que s implamente para los Procesos de Endrega v
Recepcian.

by Generar las Canse Responsivas de log Usuarios Responsablas del Sislema Eleclidnico, recabar las firmas de
Eslos en ks mismas ¥ emarkss a la Secrelara de e Gestion POblica para los efectos legales comespondisntbes.

¢} Replicar la capacitaciin recibida por paria da la Secretaria de ia Gestién Poblica. respacio dal Sistema SENTRE
que se implemante pera los Procesos de la Enlrega y Recepaion; asl comeo bendar orienlacion a los usuarios
dil mismoanla Depandancia, Grgano Administrative Desconcantrado o Entided a la que s ancuentre adscrito,

b Leventar Actas Adminiatrativas de Modilicecidn de la Base de Datos ded Sstema Elecirinies cuands s2a
necesano o requenido; las cuales deberdn contensr la fimia aulégiafa del senddor plblico gue recibia la
infonmacian y, ean su caso, de guien entregt b misma, asi como la de un representanta de la Secratarfa da la
Gaslidn Pibdica y de un representanta del Archivo General del Estado y del propio Entace, v

op  Fealizar (o (similes cormespondientas, an caso de que k Dependencia, Organa Administeative Desconcsnirado
o Entided, rasulie afeciada por fusidn, supresitn, liguidacian, exdincidn o esdsion, para gue los expedientes que
asl se determinen sean fransferidos o suprimidos en la base de detos, En el enlendido que dicha accliin debers
sef mealizada par el enlace que coffesponda, de acusido can la naburaleza dal acle jurfdico qua la LI,
para lo cusl deberd coordinarsa con la Secretaris da la Gesfidn Poblica y el Archive General del Egtado. 0
aclo se deberd hacer conslar mediania el Acta Admbinlsirativa.
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TITULO SEPTIMOD
DESU INTERPRETACION, VIGILANCIA Y SANCION

ARTICULD 40, La Secrofaria de fa Gesidn Piblica del Estado serd la insfanca faculiada pera vigllar directamente o a fravés
da las ﬂrgﬂnus de Conlral ¥ Evaluacita Inderna ualras Umidades Adminiglnalvas habilladas para 1al 1|I'|, al 1'.‘.\I.l|'l1p!|l'I1|Eﬂ||:|
dela LEY, el REGLAMENTC y los presantes LINEAMIENTOS.

Azimlzmo, es la Secrataria de |3 Geslion POb%ea |3 inetancia faculisda para interpretar las disposiclones contenidas an los
prosenios LINEAMIENTOS, respocha de su obsendancia,

Para afechos de o dispussio an o pdiato aleion v ovigilar b debida obserancia de los presentes LINEAMIENTOS, ka
Secrelaria de ta Gestidn Pablica podrd emiti a lavis de oficlos elroulares los oriledos o lag disposiclones complementanias que
=& raquieran para &l major desamolio de los Procescs de Entrega y Recepcion de la Adminisiracion Plblca Estatsl y Paraestatal,
o requinéndose de su puiblicacian en el Pantdion Oficial del Estado.

ARTICULD 44, Bl lncumplimiento de lo dispuasio en los presentas LINEAMIENTOS o de las normas que de &l se deriven,
serd sanclonado en los 1Brminos de la Ley de Reaponsablidades de los Senvidores Pablicos del Esladae de Quintana
FRoo, sin parjuicio da cuslquier ofra responsshilidad en la que sa pudisra incumir.

ARTICULOS TRANSTORICS

PRIMERD. Los presentes LINEAMIENTOS entrarin en vigor a partir del dia siguientz & su publicaciin en el Periddice Ofidal
del Egtade da Cudntana Roa.

SEGUNDD. Sa abrogan los Lineamianios Genarales para la Enbrega y Recapcidn de los Recursos Asignados a los
Sarvidores Pablicos de la Adminiztracion Publica Estaial, publicades en el Periddico Miciel del Estede el dia discisbis
da noviembee del aflo dos mil diez ¥ las demads disposiciones que se apongan a ks presenies LINEAMIENTOS.

TERCERQ. Pama efecics do lo dizpussio en of articuly @ de bos prosentes LINEAMIEMTOS v con motivo dal Proceso de Entrega ¥
Recepcidn de k Adrirstmcion Pobic Estatal 2011-2016, la COMISION DE ENLACE PARA LA ENTREGA, fn partir dif primer
dim heabil deld mes de sepiembre del aito dos mil disciséis, alendera a los gupes designadoes por el GODBERNADOR ELECTO.

CUARTO. Para ofectos de ko dispuesto en el articuly 30 de los presenios LINEAMIENTOS y con maolivo del Proceso
de Enlrega y Recepoion de la Adminisirackin Pdblica Eslatal 2011-2016, s¢ considerardn las siguienles Techas de corle
para los formalos ¥ documenlos adjunlos que se acempafiacin al Acta de Enlrega y Recepcidn en los procesos que
s llaven & cabo con maliva de ks ranslcidn gubstnamental,

I, Infcernaciin y documeniaciin de naturelaza financiera, confabla, programdlica y presupuesiel, 20 de septiembre da
2016, sabvo en los cases en i ba informacion tenga movimsnios,

1. Informacibn v documentacidn de naturaleza administrativa, 21 de ssptiembre de 2016,

GQUINTO. Conforme & lo estenlecido en el Ariculo Trensilone Segundo inciso b} del Decreto ndmane 100 expedido por la X
Legislalura Constitucional del Esledo, publicado en el Penddico Ofidal dal Eslado al res de marzo de dos mill nueve, par el que se
reformaron y adiclonanon diversos artboulos di fa Corstifucdn Pollfca del Estade de Cuintana Roo, reformado a fravds del Decrela
niimens 18 axpedido por b proplia Legisialura, pubicade en o Periddioo Ofical el encg de diciembre del rmisme allo, y para efiedos
da lo epuesin en & aticulo 12 de los prezentes LINEAMIENTOS, el Proceso de Enlrega v Recepcddn de fa Administraciin Pibica
2011-201 6, =0 realizar el veinticinco de sepbiembre de! aflo dos mil diecisais, fecha en que enfra en funciones come Titular
dal Foder Ejecufive el GOBERNADCR ELECTO.
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FIFBEE BIECUTTY
ERTARG DEGUINTARA Ridi

DADO EN EL DESPACHO DEL SECRETARIO DE LA GESTION PUBLICA DEL ESTADD DE QUINTANA ROO, COM
LA ASISTENCIA DE LA OFICIAL MAYOR DEL GOBIERNO DEL ESTADO, A LOS CHO DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE DEL AHO DOS MIL QUINCE.

HERRERA

E O POBLICA

M.E.AP, GONZALD A

SECRETARIO D

ESTA HOUA [ Mas FORMA PARTE INTEGRANTE DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL PROCESD
DE EMTREGA Y RECEPCION DE LOS RECURSO0S ASIGMADOS A LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
ADMINISTRAGION PUBLICA ESTATAL QUE SE EMITE ¥ SUSCRIBE A LOS DIECIOCHO DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE DEL ARD DOS MIL QUINCE.
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