GUIA PARA EL
REGISTRO DE
REGLAS DE
OPERACION DE LOS
PROGRAMAS
PRESUPUESTARIOS
TIPO S.

Roles:

Constructor de Programas




Guia para el Registro de Reglas de Operacion de los
Programas Presupuestarios Tipo S.

1. Para realizar el Registro de Reglas de Operacidon de los Programas
Presupuestarios es necesario ingresar al sistema SIPPRES 2027
INTEGRACION con el Rol de Constructor de Programas.

e T SIPPRES 2027

DE FINANZAS INTEGRACION

Y PLANEACION

B e O -3 BN - 3 Constructor de Programas

SISTEMA DE INTEGRACION PROGRAMATICA ¥ PRESUPUESTAL (SIPPRES) 2027 - INTEGRACION

Opclones de Uswarlo

Seleccione el Aol Active:

. ") Administrador Global

Superyisor
Nombre del Usuario: ) operstiva
Ente de Planeacion
® Corstructor de Programes
Pianeacidn Estratégica

£ cambio de Contrasefia -
Corsultor

Seleccione la Unidad Responsable:

2. En el menu Inicio, podran encontrar la opciéon de Reglas de
Operacion, haga clic en el botén Registro de Reglas de Operacion.

Imicio

Matriz de Indicadores ¥

Creacion de Proyectos yfo Convenios b

Reglas de Operacion  # [ Registro de Reglas de Operacidn

Editar Programa Anual  #

Listado de Reportes b



Guia para el Registro de Reglas de Operaciéon de los Programas Presupuestarios
Secretaria de Finanzas y Planeacion Tipo S

3. Se muestra la pagina principal del Médulo de Registro de Reglas
de Operacioén. Para iniciar con la captura de informacion, se debera
dar clic en el boton Agregar.

SISTEMA DE INTEGRACION PROGRAMATICA ¥ PRESUPUESTAL (SIPPRES) 2027 - INTEGRACION

REGISTRO DE REGLAS DE OPERACION

ACCIONES

€3 Agregar

4. A continuacion, se detalla la captura de Reglas de Operacion por
apartados, iniciando con la captura de informacion del apartado: 1.
Diagnédstico y Objetivos.

5. Al dar clic en el boton Agregar, se podra realizar la vinculacion del
Programa Presupuestario con la Regla de Operacion a capturar:

I. Apartado: Nombre del apartado que se esta capturando.

Il. Institucion: Seleccionar el nombre del Ejecutor de Gasto

Ill. Programa Presupuestario: Se deberd seleccionar el
Programa Presupuestario con el que se vinculara la Regla de
Operacion

IV. Unidad responsable: Se agrega de forma automatica la
Unidad Responsable seleccionada durante la captura del
Programa Presupuestario.

V. Reglas de Operacion: Se deberd capturar el nombre de las
Reglas de Operacion del Programa Presupuestario (Nombre
Conocido).

PADRON DE REGLAS DE OPERACION

) Feglas de Operacion. Capture cads apertade v complete fox objstivas, apoyss, montos y firmas. Los Anexos en PDF son obfigstorios para enviar 2 revision

Apartado; Estabus: En captura

1. Ciagndstico ¥ Dbjetives

Institucidn: m
1109 - Secretaria da Educacion

Programa presupuestarbo:

5001 - Mochiias, dtiles v undformas escolares
Unidad responsable: 2116 - Subsecretaria de Educacion Basica
Reglas de operacion: Entregs de Mochilas, Unles y Unfarmes
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VI. Diagnéstico: ; Cuadl es la magnitud del problema? ;Cual es la
necesidad por satisfacer en la poblacion objetivo/area de
enfoque?, En congruencia con las fases metodologicas 1, del
Programa Presupuestario del Programa Social;, se presenta
un contexto general del diagnostico de la problematica y su
relevancia social, la redaccion debe proporcionar informacion
necesaria para contextualizar el estado actual de la
intervencion. Se explica la razén de ser del programa o
intervencion, abordando la definicion del problema publico y
la necesidad que lo origina.

A\ Criterio restrictivo: Este campo es obligatorio y exige una extension
minima de 50 palabras. Si el texto ingresado no cumple con esta
longitud, el sistema mostrara una alerta de validacion y no puede
guardar la informacion ni permitir el avance al siguiente apartado.

VIl. Objetivo General: Objetivo General debe estar alineado al
Propdsito de la MIR de su Programa Presupuestario.

1. DIAGNOSTICO ¥ OBIETIVOS

Diagnostico:

* Minimo 50 palabras.

Objetive General:

6. Una vez capturada la informacion anterior se debera da clic en el
boton Guardar.

7. Seguido de un clic en el boton Agregar en la seccion de Objetivos
Especificos.

OBIETIVOS ESPECIFICOS

{:_J Agregar
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8. Después de dar clic al boton agregar, se debera Seleccionar el
“Componente” con el que se relaciona el “Objetivo especifico” de
su Regla de Operacion.

I. Objetivo Especifico: Capturar a texto libre el objetivo
especifico del programa. La redaccion debe mantener una
estricta congruencia con el tipo de apoyo de la Regla de
Operacion y el componente correspondiente del Programa
Presupuestario.

A\ Criterio restrictivo: El sistema estd parametrizado bajo una relacion
exclusiva: no se puede desarrollar ni guardar mas de un objetivo
especifico por cada componente registrado. E| usuario debe verificar
gue el componente seleccionado no cuente con una meta previa; en
caso de duplicidad, la plataforma bloqueara de forma restrictiva la acciéon
de guardado, impidiendo registrar el nuevo objetivo.

ACCION COMPONENTE OBJETIVO ESPECIFICO

AGREGAR
Comiponeniies -SELECCIONE-

Objetivo especifico:

9. Una vez capturada la informacion del primer apartado, dar clic en
el botén Guardar, seguido de Apartado siguiente.

ACCIONES

'\Z) Guardar E Apartado anterior Apartado siguiente B * Cerrar

10. Se visualiza la captura del apartado: 2. Cobertura y Poblacion.
I. Cobertura: Se debe definir la delimitacion geografica
(municipios, localidades, etc.) En donde se entregaran los
apoyos del Programa Social.
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Il. Poblacién Potencial: ;quiénes y cuantos?, Conjunto total de
personas que presentan el problema, necesidad o
caracteristica central que un programa.

lll. Poblacion Objetivo: ;quiénes y cuantos?, Descripciéon clara
de a quién se dirige el programa (caracteristicas
sociodemograficas, socioecondmicas), y que cumplira con
criterios de elegibilidad para convertirse en Persona
beneficiaria (se debe apegar a los criterios de focalizacion
que se definen en la fase 1 de la metodologia de marco logico
del Programa Presupuestario).

A\ Criterio restrictivo: Los tres apartados anteriores son de caracter
obligatorio y de llenado exclusivo a texto libre. El usuario debe ingresar
informacioén valida en cada uno de ellos; el sistema no puede procesar el
guardado si alguno de los campos permanece vacio. Si se intenta
avanzar o pulsar el botén "Guardar" con omisiones en la captura, la
plataforma bloqueara la accion y mantendra el estatus del registro
detenido.

2. COBERTURA Y POBLACION

Cobertura:

Poblacion Potencial:

Poblacion Objetivo:

11. Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.

ACCIONES

L,__:) Guardar B Apartado anterior Apartado siguiente m * Cerrar
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12. Se visualiza la captura del apartado: 3. Criterios y Requisitos.

I. Criterios de Elegibilidad: Estos criterios se dividen
generalmente en inclusion (quiénes pueden acceder al
programa) y exclusion (quiénes no cumplen las condiciones
para acceder), y buscan asegurar que los recursos se dirijan a la
poblaciéon objetivo. Pueden ser:

a. Geograficos: Residencia en una zona, municipio o estado
especifico.

b. Demograficos: Edad (ej. Adultos mayores, nifos), género (ej.
Jefas de familia), o composicion familiar.

c. Socioeconémicos: Nivel de ingresos (por debajo de la linea de
pobreza), situacion laboral (desempleo), o condicion de
vulnerabilidad.

d. Condiciones Especiales: Discapacidad, orfandad, condicion de
salud, o ser victima de desastres naturales.

Il. Requisitos de Elegibilidad: Se refiere a todos los requisitos que
el Programa solicita a las personas aspirantes a ser beneficiarias.
Se deben detallar los documentos y condiciones obligatorias
gue deben cumplir para acceder al apoyo.

A\ Criterio restrictivo: Los dos campos anteriores son obligatorios y
exigen una extensién minima de 50 palabras. Si el texto ingresado no
cumple con esta longitud, el sistema mostrara una alerta de validacion y
no puede guardar la informacion ni permitir el avance al siguiente
apartado.

3. CRITERIOS Y REQUISITOS

Criterios de Elegibilidad:

* Minimo 50 palabras.

Requisitos de Elegibilidad:

* Minimo 50 palabras.

13. Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.
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ACCIONES

O Guardar B Apartado anterior Apartado siguiente B i Cerrar

14. Se visualiza la captura del apartado: 4. Modalidades y Tipos de
Apoyo, la captura de este apartado debera ser la cantidad de Tipos
de apoyos que tenga el Programa.

I. Componente Relacionado: Se refiere al componente con el
que esta relacionado el tipo de apoyo que entrega el
programa, ya que estosvanlal.

Il. Modalidad del Apoyo: Definir la modalidad correspondiente
al apoyo (econdmica o en especie). El sistema solo permite
asignar una uUnica modalidad por componente o tipo de
apoyo registrado.

lll. Tipo de Apoyo: Debe sefalarse claramente los tipos de
apoyos que se otorgaran.

IV. Caracteristicas del Apoyo: Se describen las caracteristicas
de los apoyos.

V. Personas Beneficiarias: ;A quiénes y cudntas personas se
les otorgara este tipo de apoyo?

VI. ¢Criterios Adicionales?: Registrar condicionantes,
ponderaciones o reglas especificas de seleccion que
complementen a los criterios generales de elegibilidad,
aplicables de manera exclusiva al tipo de apoyo que se esta
capturando.

VIl. ¢Requisitos Adicionales?: Se refiere a algun documento o
formulario adicional a los requisitos generales que la persona
deba cumplir para este tipo de apoyo. (En caso de que
Aplique).

A\ Criterio restrictivo: Los campos de texto de estas secciones no
pueden quedar vacios. En caso de que el tipo de apoyo no requiera de
condiciones o documentacion complementaria, el usuario debe activar
obligatoriamente la casilla de verificacion "No aplica" en cada apartado.
Si se dejan los campos vacios y las casillas permanecen desmarcadas, el
sistema bloqueara de forma restrictiva la accion de guardado,
impidiendo avanzar con el registro.
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4. MODALIDADES ¥ TIPOS DE APOYDS

\:,a Agregar
ACCION COMPONENTE MODALIDAD DEL APOYD PO DE APOYD PERSOMNAS BENEFICIARIAS
AGREGAR
Componente Relacionado: SEL ECCTOME-
Modslidad del Apoyo: -SELECCIONE-

Tipa de Apoyo:

ik

Caracteristicas del Apoyo:

Personas Beneficarias: ¥

ECriterios Adicionales?: ) 4o aphica

Requisitos Adicionales?: ] No spiica

il

15. Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.

ACCIONES

O Guardar E Apartado anterior Apartado siguiente m ﬁ Cerrar

16. Se visualiza la captura del apartado: 5. Montos y Calendario de
Apoyos, dar clic en el botén Agregar.
. Apoyo: Se debera seleccionar el componente y el tipo de
apoyo.
1. Personas Beneficiarias
a) Tipo de Beneficiario: Seleccionar la naturaleza juridica y la
unidad de asignacion del apoyo, especificando si se otorgara
a personas fisicas (individual: hombres, mujeres, infancias,
adultos mayores, etc) o a personas morales/colectivos
(grupal: hogares, familias, cooperativas, comunidades).
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b) Nimero de Beneficiarios: Registrar la cantidad total
estimada de beneficiarios directos que el Programa Social
proyecta atender durante el ejercicio fiscal.

lll. Periodicidad de los Apoyos

a) Periodicidad: Seleccionar el intervalo temporal con el que se
emitira el apoyo (mensual, bimestral, trimestral, semestral o
anual), el cual define la frecuencia de las entregas durante el
ejercicio fiscal.

b) Mes de Inicio: Seleccionar el mes de inicio de la dispersién o
entrega del apoyo.

c) Mes de Conclusién: Seleccionar el mes para realizar la Ultima
entrega o dispersion del apoyo.

IV. Frecuencia de los Apoyos: Seleccionar cantidad de veces
gue una persona beneficiaria recibira el incentivo dentro del
periodo o el gjercicio fiscal.

V. Presupuesto del Programa Social

a) Gasto sustantivo: Captura el monto total del gasto
sustantivo considerando en el capitulo 4000.

b)Gasto de operaciéon: Capturar el monto total que
corresponde al porcentaje asignado para la operacion del
Programa Social.

Nota: Este dato no debe exceder el tope establecido del 5%
del presupuesto total asignado al programa.

VL. Tipoy Monto de Apoyo

a)Tipo de Monto: Se debe sefalar el monto del Apoyo
conforme a la modalidad y sus caracteristicas. Seleccionar si
la asignacion econémica del programa corresponde a una
cantidad fija 0 a un rango (MiNniMo y maximo).

b) Fijo / De: Capturar la cantidad exacta del apoyo en caso de
ser fijo, o indicar el limite inferior (monto mMinimo) si se
establecieron rangos de apoyo.

c) Hasta: Registrar el limite superior (monto maximo) del apoyo
autorizado por el programa, exclusivamente cuando el tipo
de monto seleccionado sea por rangos.

d)Numero Anual de Apoyos Entregados: Representa el
NnUumero acumulado de apoyos entregados o dispersados a
nivel global por el programa durante el ejercicio fiscal.
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e) Monto Anual por Persona Beneficiaria: Poner el monto total
gue se le entregara a cada persona beneficiaria con el apoyo
entregado.

VIl. Calendario Programado de los Apoyos: El registro de los
montos y la calendarizacion de las entregas debe realizarse
de manera independiente para cada tipo de apoyo que
otorgue el Programa Social.

A\ Criterio restrictivo: El sistema cuenta con reglas légicas cruzadas y
restrictivas para este apartado. El usuario debe cumplir obligatoriamente
con las siguientes validaciones; de lo contrario, la plataforma bloqueara el
boton "Guardar" y arrojara un error en pantalla:

- Reglas de Montos (Rango): Todos los montos y gastos capturados
deben ser valores no negativos. En caso de seleccionar un tipo de monto
por rango, el valor capturado en el campo Hasta (monto maximo) debe
ser estrictamente mayor o igual al valor del campo Fijo / De (monto
minimo).

Calculo Automatico Anual: El campo NuUmero Anual de Apoyos
Entregados se calcula multiplicando el Numero de Beneficiarios por la
Frecuencia de los Apoyos. La suma total de los montos ingresados mes a
mes en el Calendario Programado debe coincidir de forma exacta con
este total global proyectado; el sistema no puede procesar el guardado si
existe un peso de diferencia.

Restriccion de Calendario: El usuario Unicamente puede capturar
cantidades numeéricas dentro de las celdas de los meses que se
encuentren habilitados y que sean congruentes con la Periodicidad, el
Mes de Inicio y el Mes de Conclusion seleccionados previamente. Las
celdas de los meses fuera de ese rango permanecen blogueadas.

- Registro Independiente: El registro de los montos y la calendarizacién
debe realizarse de manera individual e independiente para cada tipo de
apoyo que otorgue el Programa Social.
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5. MONTOS ¥ CALERDARD DF APOYOS

& rarege
ACEICN COMPONENTE 1RO D8 AROTO PREONAS BENMBHICIARIAS NUMERD D BEREHCIARICS PERODICIDAD MONTO B ARCHID MOKTO ANUAL BOR PERSON A HEMEFICIARIA
Apayo SEVECCIONE
Prrmonas Bene ficlariss Perodicidsd de s &payos Frecoencia de los Apoyos
Tigws de Bemeticiario Periodcidad o M. dir Inicier Enart
a
Niimiern de Berefiriarios ' Tipo ¥ Monto de dpoyo Nt de Conchinidn: Bt
Fresupuesta del Frograms Soclsl Tipn de Mondo: Apoyn e Himern sal e Apoyos Enlsegados Manta Anual pos Persons
Beneficiaita
Gt sastantive 000 Fijo / De $0.00 ] 5000
Gantn de cperasiin 5000 taita 500
@ Pars pardar sl mgieer

Calendario Popmmadn de los Apoyos

Ene Feh Max e Way ™ il Aga Sep ok How D Tatal

17. Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.

ACCIONES

Q Guardar E Apartado anterior Apartado siguiente B * Cerrar

18. Se visualiza la captura del apartado: 6. Mecanica Operativa.

I. Mecanica de Operacion para la Asignaciéon y Entrega de
los Apoyos: Redacte detalladamente la ruta operativa del
Programa Social desde la publicacion de su convocatoria
hasta el otorgamiento del beneficio. Asegurese de
estructurar el orden logico del proceso e incluya el diagrama
de flujo correspondiente, cubriendo de extremo a extremo
las etapas de registro de solicitudes, integracion de
expedientes, seleccion de beneficiarios, entrega de apoyos y
control de quejas.

Il. Programas Potencialmente Complementarios: Describa
como se relaciona este programa con otros del Estado de
Quintana Roo. Especifique si se complementan para sumar

2027
Pagina | 12



Guia para el Registro de Reglas de Operaciéon de los Programas Presupuestarios
Secretaria de Finanzas y Planeacion Tipo S

esfuerzos o si existe un empalme (duplicidad) en los apoyos y
beneficiarios.

lll. Seguimiento/Indicadores de Resultados: Ingrese de forma
enlistada los indicadores del programa de acuerdo con los
niveles de la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR). Se
deberan desglosar y capturar obligatoriamente los
indicadores a nivel de Propdsito, Componentes y Actividades.

A\ Criterio restrictivo: El usuario no puede dejar los campos obligatorios
vacios ni registrar textos que incumplan con la longitud minima de la
plataforma. Especificamente, los apartados de Mecanica de Operacion (l)
y Seguimiento/Indicadores de Resultados (Ill) deben contar con una
redaccion minima de 50 palabras cada uno; de lo contrario, al presionar
el botdn "Guardar", el sistema mantendra las alertas amarillas de
validacion en pantalla y bloqueara de forma restrictiva el avance al
siguiente apartado.

6. MECANICA OPERATIVA

Mecanica de Operacion para la
Asignacién y Entrega de los Apoyos:

* Minimo 50 palabras.

Programas Potencialmente

Complementarios:

Seguimiento/Indicadores de

Resultados:

* Minimo 50 palabras.

19. Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.

ACCIONES

-,:_} Guardar E Apartado anterior Apartado siguiente EI ﬁ Cerrar

20.Se visualiza la captura del apartado: 7. Presupuesto del Programa
Social.
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L. Gasto Sustantivo: Captura el monto total del gasto
sustantivo considerando en el capitulo 4000.

Il. Porcentaje de Gasto de Operacion: Capturar el porcentaje
asignado a los gastos de operacion del Programa Social.

lll. Gasto de Operacion: Capturar el monto total que
corresponde al porcentaje asignado para la operacion del
Programa Social.

A\ Criterio restrictivo: Tanto el porcentaje como el monto total asignados
a la operacion del Programa Social estan parametrizados bajo un limite
normativo estricto. El usuario debe asegurarse de que estos datos no
pueden exceder el tope establecido del 5% del presupuesto total
asighado al programa. Si se ingresa un valor superior al 5%, el sistema
bloqueara de forma automatica la accidn de guardado, impidiendo
avanzar con el registro del apartado.

7. PRESUPUESTO DEL PROGRAMA SOCIAL

Gasto Sustantivo:

Porcentaje de Gasto de Operacion: 0.00

Gasto de Operacion:

4

21. Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.

ACCIONES

-,:_} Guardar E Apartado anterior Apartado siguiente EI ﬁ Cerrar

22.Se visualiza la captura del apartado: 8. Elementos Juridicos.
I. Proemio: Capturar el encabezado que indica el tipo de
documento juridico, asi como el lugar y fecha de emision
para su contextualizacion institucional. Este campo otorga el
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marco formal, la validez legal y el contexto de inicio al
documento.

Il. Considerando: Registrar el marco legal que sustenta el
programa social, describiendo claramente su vinculaciéon y
alineacion con los objetivos del Plan Nacional de Desarrollo
y/o los Programas de Desarrollo correspondientes.

lll. Introduccion: Capturar el texto introductorio que describe el
contexto, la importancia y la justificacion técnica que
sustentan la emision de las Reglas de Operacion del
Programa Social.

A\ Criterio restrictivo: Estos campos son obligatorios y exigen una
extension minima de 50 palabras. Si el texto ingresado no cumple con
esta longitud, el sistema mostrara una alerta de validacion y no puede
guardar la informacion ni permitir el avance al siguiente apartado.

8. ELEMENTOS JURIDICOS

Proemio:

* Minimo 50 palabras.

Considerando:

* Minimo 50 palabras.

Introduccidn:

* Minimo 50 palabras.

23.Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.

ACCIONES

O Guardar B Apartado anterior Apartado siguiente m ﬁ Cerrar

24.Se visualiza la captura del apartado: 9. Elementos de Contraloria.
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I. Derechos: Registrar las facultades, prerrogativas y beneficios
que el programa garantiza a las personas beneficiarias al
momento de su incorporacion y durante su permanencia.

Il. Obligaciones: Especificar los deberes,
corresponsabilidades y compromisos normativos que debe
cumplir la persona beneficiaria, asi como las
responsabilidades operativas que corresponden a la unidad
ejecutora.

Ill. Causales de Suspension: Detallar de manera exhaustiva los
supuestos, motivos y faltas normativas por los cuales se
interrumpira temporalmente el apoyo o se dara de baja
definitiva a la persona beneficiaria del padrén del programa.

IV. Criterios de Transparencia y No Discriminacién: Capturar
los criterios que norman la difusion publica de la informacion
del programa y los mecanismos operativos que garantizan
un acceso equitativo, incluyente y libre de discriminacion.

V. Evaluacion: Capturar las disposiciones para evaluar el
programa (interna y externamente), identificando a los
actores evaluadores y los procedimientos para aplicar los
resultados obtenidos en la mejora continua de |la
intervencion publica.

VI. Contraloria Social: Registrar los mecanismos y estrategias
de participacion ciudadana que permiten a las personas
beneficiarias vigilar el cumplimiento de las metas del
programay la transparencia en la entrega de los apoyos.

A\ Criterio restrictivo: Estos campos son obligatorios y exige una
extension minima de 50 palabras. Si el texto ingresado no cumple con
esta longitud, el sistema mostrara una alerta de validacion y no puede
guardar la informacion ni permitir el avance al siguiente apartado.

VIl. Transitorios: Indicar las disposiciones temporales o de
vigencia que normaran la aplicacion del instrumento,
incorporando obligatoriamente los siguientes criterios de
suficiencia presupuestal y contingencia:

a) Disponibilidad Presupuestaria: Especificar
formalmente que el otorgamiento de los apoyos estara
estrictamente sujeto a la suficiencia y disponibilidad
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presupuestal, de conformidad con lo establecido en el
Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de
Quintana Roo para el ejercicio fiscal correspondiente.

b) Reorientacion de Recursos por Contingencia: Prever la
facultad de suspender total o parcialmente la entrega
de los apoyos para reorientar los recursos publicos
hacia la atencion de emergencias, declaratorias de
desastre, contingencias sanitarias o situaciones
extraordinarias de prioridad estatal, conforme a las
disposiciones oficiales que emitan las autoridades
competentes.

9, ELEMENTOS DE CONTRALORIA
Derechos:
* Minimo 50 palabras. 4
Obligaciones:
* Minimo 50 palabras. p

Causales de Suspension:

* Minimio 50 palabras. P

Criterios de Transparencia y No

Discriminacidn:

* Minimo 50 palabras.

Evaluacion:

* Minimo 50 palabras.

Contraloria Social:

* Minimo 50 palabras.

Transitorios:

25.Una vez capturados y guardados los apartados, dar clic en el boton
Apartado Siguiente.
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ACCIONES

O Guardar E Apartado anterior Apartado siguiente m ﬁ Cerrar

26.Se visualiza |la captura del apartado: 10. Vista Preliminar.

I. Titular del Ejecutor del Gasto: Indicar el nombre de la o el
titular de la dependencia responsable de la ejecucion del
gasto del programa.

Il. Responsable del Programa Social: Capturar el nombre
completo de la persona servidora publica encargada de la
coordinacion, operacion y seguimiento directo de las
acciones del Programa Social.

lll. Responsable Area Juridica: Registrar el nombre completo
de la o el titular de la unidad juridica que valida la legalidad,
la fundamentacion normativa y el dictamen técnico del
proyecto de Reglas de Operacion.

IV. Responsable de la Programacion: Ingresar el nombre
completo de la persona servidora publica responsable de
revisar la alineacion y congruencia de las metas operativas
con las planeaciones de desarrollo institucional.

V. Responsable de la Presupuestacion: Registrar el nombre
completo del funcionario o encargado de la unidad
financiera que valida el techo presupuestal, los techos
analiticos y la suficiencia de los recursos del programa.

VL. Cargo: Indicar el puesto o nombramiento oficial de la
persona capturada, de conformidad con la estructura
organica autorizada el Ejecutor de Gasto.

VIl. Subir Anexos: Adjuntar en formato digital (PDF) el
compendio de formatos, solicitudes, padrones, cédulas de
registro o actas que complementan de forma obligatoria las
Reglas de Operacion del Programa Social.

VIIl. Subir Reglas de Operaciéon Firmada: Cargar el archivo
definitivo de las Reglas de Operacion en formato PDF
(escaneado a resolucion legible), el cual debe contener el
documento completo con las firmas y rdbricas autografas de
todos los servidores publicos responsables de su elaboracion.
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IX. Subir Validacién de SEBIEN: Cargar la validacion oficial en
materia de desarrollo social emitida por la Secretaria de
Bienestar del Estado de Quintana Roo, que certifique la
congruencia de la politica social y la alineaciéon del programa.

X. Subir Validacion de SABGOB: Adjuntar el documento formal
de aprobacion, dictamen juridico o suficiencia técnica
expedido por el area correspondiente del Gobierno del
Estado de Quintana Roo (SABGOB) para la validacion de la
normatividad interna.

Xl. Subir Validacion de ATD: Cargar la constancia de validacion
de tramites, simplificacion regulatoria y gobierno digital
expedida por la Agencia de Transformacion Digital del
Estado de Quintana Roo.

A\ Criterio restrictivo: Todos los apartados de firmas y anexos (del VII al
Xl) son obligatorios para concluir el registro. El usuario debe adjuntar
cada uno de los archivos solicitados exclusivamente en formato digital
PDF; el sistema no puede procesar ni aceptar extensiones distintas
(como imagenes o documentos de texto). Criterio de bloqueo: Si se
omite la carga de alguno de estos documentos, la plataforma bloqueara
de forma restrictiva la validacion final del maddulo, impidiendo la
generacion de la Vista Preliminar y deteniendo el estatus del tramite.

10, VISTA PRELIMINAR DE LAS REGLAS DE OPERACION

Titular del Ejecutor del Gasto: Cargnt Subls Anewss: “Selecrionar archivo | Ningil _ionado

Responsable del Programa Social Cango: Sublr Reglas de Cpesacidn Seleccionar archiva | N NGL_ (N300
Firmada:

Responsabls Ares uridica: Cargo: Subir Validacian de SEBIEN: Seleccwonar arc‘l"wn Nengdl  onado

fesponsnbie de fa Programacicn: Cargo: Subir Validacion de SABGOE: : Selecoionar archivo | Mingd.  ionado

Responzable de 1 Precupuestscidn: Cargo: Subir Validaciin de AT Selecionar archive | Ningd. ionado

Responsable de in Administracion: Cargo:

27.Una vez capturada la informacion anterior se debera da clic en el
boton Guardar.

28. Una vez completado el paso anterior, el sistema habilitard la vista
previa del documento de las Reglas de Operacidn; para visualizarlo, haga
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clic en el botén 'Generar' y, posteriormente, proceda a su descarga
haciendo clic en el botdn 'Exportar - PDF'

VISTA PRELIMINAR Dcultar &

ACCIONES

[# Generar (- Exportar a

® POF

SISTEMA DE INTEGRACION PROGRAMATICA Y PRESUPUESTAL (SIPPRES) 2027 - INTEGRACION

ACCIONES

@'Gcﬂernr [ uEp Exportar L4

GUTA NS 300

i

REGLAS DE OPERACION / LINEAMIENTOS DE OPERACION

: Ejecutor de Gasto 1104 - Secretaria de Gobiemo
| Nombre del Programa Social 5039 - Apoyes a gestores sociales de las comunidades del municipio de Felipe Carmiio Puerto del
Estado de Cuintana Roo
| Unidad Responsable 1402 - Direccion de Administracion
|. Proemio

LICDA. MARIA CRISTINA TORRES GOMEZ, SECRETARIA DE GOBIERNC DEL ESTADO DE QUINTANA ROQ, EN PLEND EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 3, 4, 19 FRACGION |, 23, 30 FRAGCIONES Ill Y VII, 31 FRACGIONES | Y XXII, DE LA
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, LEY PARA EL DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO ARTICULO 4, FRACCION XVI, ARTICULO 9 FRACCIONES 1Il, XI, XIX, DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA
DE GOBIERND

Il. Considerando

Que la Secretarla de Gobiemo es la dependencia encargada de Ia politica intenor, con base en la legislacion Estatal aplicable, nomas y
lineamientos que determine la persona fitular del Ejecutivo del Estado

Que la Actualizacion del Plan Estatal de Desarrollo 2023-2027 de la enfidad, es el documento rector que onenta la accion de gobiemo para mejorar
la calidad de vida de la cudadania quintanamoense y fomentar el desarrollo integral, plasmandose en el Eje 5 Tema 523 Gobernanza, la linea de
accion 5.23.1.16-_ Fortalecer y coadyuvar en la interinstitucionalidad en los tres niveles de gobiemo y la ciudadania para el bienestar y desarrolio
del Estado de Quntana Roo

En alineacion al Plan Estatal de Desamollo 2023-2027 vigente en nuestra enfidad, por lo que la Secretaria de Gobierno como instancia ejecutora,
implementara a través de la Direccidn de Gobierno ef Programa Presupuestano S039.- "Apoyes a Gesltores Sociales de las Comunidades del
Municipio de Felipe Camilo Puerlo del Eslado de Guintana Roo”, lo antenior, con el fin de olorgar una allernativa de apoyo a las comunidades del

2027
Pagina | 20



Guia para el Registro de Reglas de Operaciéon de los Programas Presupuestarios
Secretaria de Finanzas y Planeacion Tipo S

ELABORO VALIDO
C. VICTOR FABIAN CIMA LIC. JOSE EMMANUEL MUNOZ
GONZALEZ CRUZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE DIRECTOR DE POLITICA Y
ASISTENCIA TECNICA EN MATERIA PROGRAMACION PRESUPUESTAL

PROGRAMATICAY PRESUPUESTAL

AUTORIZO

MTRO. ANGEL SERVANDO CANTO
AKE

SUBSECRETARIO DE POLITICAY
CONTROL PRESUPUESTARIO

2027
Pagina | 21



