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PRESENTACION

La presente Guia esta dirigida a los usuarios de las distintas
instituciones con la finalidad de dar a conocer el
funcionamiento del Sistema de Integracion de Pisos
Presupuestales (SIPP), asi como agilizar los procesos
operativos dentro de las instituciones y tener una mayor
eficiencia.

Tendra acceso al Sistema unicamente el Rol Supervisor con el
propodsito de programar e integrar la propuesta de los
requerimientos reales para los pisos presupuestales de cada
Institucion con base en el modelo de Presupuesto Basado en
Resultados.
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SEFIPLAN

SECRETARIA
DE FINANZAS
Y PLANEACION

QUINTANAROO 3532677

Guia del Manejo del Sistema
de Integracion de Pisos

Presupuestales (SIPP)
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Ingresar en la pagina de la Secretaria de Finanzasy Planeacion
(www.sefiplan.groo.gob.mx) para realizar los siguientes pasos:

INTANA
= M ROOMm

Planeacion Hacendariz

2. Seleccionar el
Menu
Planeacion
Hacendaria.

Q

CEDQROO

IR0 PHENSA CIIDADAMTE

Q @

Armonizacién Contable CONACEQROO

CIEGEQROC

2026
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1. Dar clicen el
Menu
Dependencias.

DEPENDEMOIAS TGROO ANTRANET COMTACTO

Q

Sizterma de Planeacion
Estatal


http://www.sefiplan.qroo.gob.mx/

Secretaria de Finanzas y Planeacion Guia del Sistema de Integracion de Pisos Presupuestales (SIPP)

UINTANA
. ROOM

3. Darclicen la :
pestana de
SIPP. \
LD

Sistema de Sistema de Intagracion
Intagracién Integracién de del Programa
Programatica Pisos Operative

Planeacién Hacendaria

Sistema
Estatal de
Evaluacion del

Control y
Seguinvento

y Prosupuestal Presupuestales Anual dala Castién Desompoafio

Publicacionos

Sistema de Integracion de Pisos Presupuestales

2020 | 2021 2023 2023 2024 2025 2026

4, Seleccionar el
Ejercicio del afno
a consultar.

Integracion 2026
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Una vez seleccionado el SIPP mencionado previamente, se
debe tener consigo la Clave de Identificacion Electréonica (CIE).

Iniciar sesién

6. Ingresar Clave
http://egresos.sefiplan.groo.gob.mx de Usuarioy
Tu conexidon con este sitio web no es privada Contrasena.
MNombre de usuario jcanche
Contrasefia serers

Iniciar sesion Cancelar
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CAPTURA

Unidades de Presupuestacion.

En esta ventana se trabajara con las Unidades de Presupuestacion, que
formaran parte del Costeo por Meta.

1. Seleccionar la
pestafa de Captura.

SEFIPLAN SIPP 2026

2. Dar clic en Unidades
de Presupuestacion.

Aparecera la siguiente pantalla, donde visualizaran las Unidades de
Presupuestacion, estas son las actividades previamente cargadas en
SIPPRES, y su calendario es el que ha sido capturado en el indicador de la
actividad.

<
2a. Dar clic en :
editar.

[P —————— — Te—
[} = ___L_'—_]_'_—____]__ Lo 1_'_—_ .I,_:. T = {_'-: et | 8
| e P [ =3 =T] === | — |-
! —

Nota: en caso de requerir consultar la informacion programatica del
componente, podra consultarla dando clic en el botdén de color azul
(Desglose de informacion del componente).
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S ————————— “"""""'""‘""'"“/[ 2b.  Capturar la

il descripcion de la UP.

| a¢
e oy Hsa

=] L indicador.

_r
2d. Dar clic en
guardar.

2e. Clic para i
capturar regiones.

2e. Clic para elegir la
region a vincular.

2f. Capturar la cantidad
programada para cada
......... mes en la region.

E;/'T [ | | : /

2g. Clic en guardar. ]

Nota: El sistema marcara de color verde las casillas de los meses en los que
la suma de las regiones coincide con el calendario del indicador, de color
amarillo las que la suma es menor a la del calendario del indicador y de
color rojo aquellas que la suma rebasa el calendario del indicador, para que
realicen los ajustes necesarios.

2h. Clic para !
capturar unidades
responsables.

2026
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Apareceran unicamente las URs que estén vinculadas al componente del
gue deriva la UP.

2i. Clic para elegir la
unidad responsable.

LELLADO O VAMIALE'S MESPORSARLES VIV IUAIAS A LA LINEBAD F PESUPULS TACION

2j. Clic en cerrar.

2k. Clic para vincular
CEG.

|| e i

2l. Clic para elegir el
CEG.

2j. Clic en cerrar.

Nota: Los Conceptos Especificos del Gasto que se visualizaran son los que
se hayan capturado previamente en el apartado correspondiente (se

detalla mas adelante).
Los pasos 2a al 2j deberan repetirse para cada UP.

2026
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Convenios de Descentralizacion.

SEFIPLAN SIPP
o . Bavnma 48 SNEETRLER 48 Pled MieluResnaEs 1001 I!

CamErsis: A [t EETIa eATIER
[l

3. Dar clic en Convenios
de Descentralizacion.

3a. Dar clic en agregar Convenio
Descentralizado Recurrente o Convenio
Descentralizado No Recurrente.

3b. Capturar el nombre
del convenio. SIPP

SECRETARIA
DE FINANZAS
¥ PLANEAEION

& SEFIPLAN

3c. Capturar el objeto
del convenio.

prr=a—y

COMYINID DEICENTRELIZACD B CURRTRT]

3d. Seleccionar la
vigencia del convenio
(Anual/Plurianual).
—_———\
(3e. Capturar la fecha

de firma del convenio.

3f. Capturar el monto de
la aportacion Federal del
convenio.

3g. Capturar el monto de
la aportacion Estatal del

I 3h. Clic en guardar.

e

3h. Seleccionar el ramo convenio.
de financiamiento del

convenio.

[T ——— T ——r—

Shitema da Epagracien ds P Prepeectales HE |[LARSEATERL]

LErErEies fs DI EPTENLE HE

3e. Clic para vincular
UP.

2026
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Jp———— [T ———— e

Siahemma di i lngiaeiin i Poi Prevapesitaie 908 [LARORATGRN]

== |
3f. Clic para !
seleccionar la UP. '

PR TR PSR, RS PUIE U e WSO LB A ORI (U W A L

Totn WL ABAY

Mniaden e Pruvapes i ide KO

3g. Clic en
cerrar.

Realizar los pasos 3b al 3g, para cada Convenio sea recurrente o no
recurrente.

2026
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Conceptos Especificos de Gasto.

——— — TTETE—" T StIECCIonar e
T = pestafa de Captura. I
i 12 —\ i
—=— 2. Dar clic en
il Conceptos Especificos

de Gasto.

3a. Capturar el nombre
del CEG.

|
[ 3b. Clic en Guardar. ]

T —— e

. —

S I B TS e 4] IR B 171

3c. Seleccionar el tipo
de documento.

Una vez creado el CEG, le vinculara los documentos que correspondan al
CEG, existen 7 tipos de documentos.

A continuacion, ver3, el proceso de captura de cada uno de los tipos de
documentos.

2026
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Contratos.

1. Capturar el nombre
del documento.

1. Clic en
guardar.

2. Capturar el ndmero
del Contrato.

3. Seleccionar la

vigencia del contrato.
\

e \
4. Capturar la fecha

—L de firma del contrato. §

N

5. Seleccionar el
periodo del contrato.
J

6. Capturar el objeto
del contrato.

10. Agregar 8. Capturar el monto 7. Elegir si el contrato es por
archivos. correspondiente (minimo y monto minimo y maximo o
maximo o monto anual). si es monto anual.

A\
9. Seleccionar la

periodicidad de
pago.

J

Convenios.

1. Capturar el nombre
del documento.

11. Clic en

2. Capturar el nUmero o
quardar.

folio del Convenio.

3. Seleccionar la
vigencia del convenio.

T — J 4. Seleccionar el tipo ]

rmim— | e de convenio.
=\

P  [— ~— '
5. Capturar la fecha
de firma del convenio.

6. Seleccionar el
periodo del convenio.

9. Seleccionar la

10. Agregar T
periodicidad de pago.

archivos.

8. Capturar el monto 7. Capturar el
del convenio. obieto del convenio.

2026
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Reglas de Operaciéon/Lineamientos.

1. Capturar.el nombre

{
2. Seleccionar la vigencia !
del documento. |

de las ROP/Lineamientos.

'\
3. Capturar la fecha de
firma de las ROP.

J
'\
I A - f 4. Capturar el objeto
o de las ROP.
| J
= - 4
[ o | = 5. Seleccionar el tipo
— l de apoyo.
9 /
= | 4

6. Capturar la
Modalidad.

7. Capturar el monto
de apoyo.

M. Agregar
archivos.

8. Seleccionar la

10. Capturar el

9. Capturar el

periodicidad de
pago.

monto anual de los
apoyos.

porcentaje de gasto
operativo.

Nota: el apartado de modalidad sera un cuadro de captura libre, ahi se

especificara la modalidad del apoyo, por ejemplo: “Transformamos tu
audicion”.

Estudio de Mercado.

1. Capturar el nombre
del documento.

8. Clic en

2. Seleccionar la ‘
e auardar.

vigencia del estudio
de mercado.

3. Capturar la fecha
- de elaboracion.

— [ 4. Capturar el objeto. ]

T\

— i} [

j 5. Capturar el monto anual. ]

6. Seleccionar la
periodicidad.

7. Agregar 1
archivos. 2026
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Facturas.

Plan de Trabajo.

N

1. Elegir el/los

documentos xml.
J

N\

2. Clic para subir
documentos.

e et

9. Clic en
- auardar.

8. Agregar
archivos.

Brtrms i by et e Plvs Presyes e B | LAROEE] DS

1. Capturar el nombre
del documento.

2. Capturar la vigencia
del Plan de Trabaio.

3. Seleccionar la fecha
de elaboracion del
Plan de Trabaio.
J
— N

4. Capturar el objeto

7. Seleccionar la
periodicidad de pago.

2026
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6. Capturar el monto
anual del Plan de Trabaio.
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1. Capturar el nombre
del documento.

2. Capturar la vigencia |"[
del documento. !E

3. Seleccionar la fecha

10. Clic en
auardar.
de elaboracion del

B e documento.

_ [ 4. Capturar el objeto. ]
prre—

6. Capturar el monto]

l anual.

—— | e —— 7. Seleccionar la
o periodicidad de pago.

8. Agregar
archivos.

Nota: Los nombres de los archivos deben ser especificos, a fin de que se
pueda diferenciar el documento soporte de los anexos, en caso de que

aplique.
Una vez que se hayan capturado los datos requeridos para el CEG, el

siguiente paso es vincular las partidas, fuentes de financiamiento y
convenios de descentralizacion si es el caso.

i - —

binbms de Snbwgiaiidn de Bives Bowenpedtalrs 1036 [LABIRATORIE]

o e, Figm Vi bl flario 1E203 |
w

6. Dar clic en para vincular
convenios de descentralizacion
en caso aue apliaue.

5. Dar clic en para
vincular fuentes de
financiamiento al CEG.

4, Dar clic para capturar
partidas.

2026
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Captura de Partidas

En la pantalla podremos ver dos secciones, a la izquierda esta |a totalidad
del Clasificador por Objeto del Gasto, y a la derecha el listado de Partidas
Especificas Solicitadas que vayamos agregando:

[y —

o=

4a. Dar clic en
Solicitar partida.

Oaitieaser pur Gbjate fol Basse

4b. Dar clic
en Aceptar.

Al dar clic en agregar apareceran mensajes de sistema para confirmar la
eleccion de partida.

2026
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Stema 42 1egr a0 de Fises Prosupeedtales MIS [CAZORRIONID) ']

A

{

4d. Seleccionar el
= rubro.
2 -
- kS
= y
— ———— | = B
4g. Especificar en que

parte del documento
cargado se justifica el
uso de la partida.

4f. Nombre del
documento en el que

4e. Redactar |la

%h. Clic en Jjustificacion para el T
Uardar uso la partida en seJu.stn’lca elusodela
9 : este CEG partida.
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Vincular Fuentes de Financiamiento

El siguiente paso es agregar las fuentes de financiamiento con las que se
pagaria el CEC.

5a. Clic agregar fuente
de financiamiento.

5b. Seleccionar
la fuente de
financiamiento.

5c. Capturar el porcentaje del
CEG que se pagara con la fuente
de financiamiento seleccionada.

5d. Clic en
guardar.

85e. Clic
en cerrar.

Repetir los pasos 5a al 5d por cada fuente de financiamiento.
Vinculacién de Convenios de Descentralizacion

En caso de aplicar, se realizara la vinculacion de los convenios de
descentralizacion.

LISTABY B COMYINIDE BE DESCINTRALEAEAN VIREWLADEY &i COUCTFID ESFCIRIES DIL BAITE

6a. Clic en el convenio
6b. Clic en gue deseé vincularse al
cerrar. CEG.
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Facultades, Atribuciones y Obligaciones.

En este apartado, se capturaran las facultades, atribuciones y obligaciones
de cada una de las Unidades Responsables.

R 1. Seleccionar la
pestana de Captura.

2. Dar clic en Facultades,
Atribuciones y Obligaciones.

3. Capturar las Facultades, Atribuciones y
Obligaciones de la UR.

rm 3 e .

+ TATH | ABDRAFOWD]

l 4. Clic en quardar. I

Nota: En el texto debe especificarse en qué documento estan establecidas
las facultades, atribuciones u obligaciones plasmadas, asi mismo, debera
poner en enlace a la pagina en la que se encuentra publicado dicho
documento.

2026
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CAPTURA

Layout para Costeo por Meta

Primero se descargara el formato en Excel en ceros, con la estructura de
Costeo por Meta, previamente capturada en sistema.

SEFIPLAN

1. Dar clic en
Exportaciones a Excel.

2. Dar clic para
descargar el formato
de layout para costeo.

L . ; bt i pringresion e Premipeeititon it Anioamt ] e Seleccionar la
= : pestana de Captura. :

4. Dar clic en Layouts
Excel para Costeo por
Meta.

2026
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[ [ [ [ ——

5. Dar clic en Agregar
Layout desde Excel.

6. Seleccionar EXCEL:
Costeo por Meta.

Cabacare de Laysut Gemsssds desds FICIL [Layeuty Decsd pars Cavtes par Mak; 7. Ag regar una
L] rix n i . . s

descripcién con la que se
pueda identificar el layout

Thnia 1 mitm v | |
v e \\que se subira.

s
8. Dar clic para seleccionar

el archivo a subir.

9. Dar clic en guardar. ]

Cabe sefalar que el layout no debe incluir decimales.

El proceso para carga de Layouts consta de 4 pasos o validaciones, se
detallan a continuacion:

2026
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1.-Inspeccioén inicial del Cabecero.

e e ] | ——

10. Dar clic para realizar la
primera validacion.

———

SEFIPLAN

Nota: Se presentan los errores que se podrian presentar al momento de
hacer la primera validacion.

El mensaje de error en la siguiente imagen se dara en caso de que los
titulos en el encabezado no coincidan con los establecidos en el sistema.

10 - Secretani de Finsnas ¥ Fleneaciin BEOE-1 100 - Despacho de by Secvetoria de Ninmsaes y Flaneaciie Supervie

——rem fran emnam Lagpouts Faeal ata I ortacion ds Batos

it

) ey Lawed Seade £l € eneres Lt deide Caifuia ) Glnir o anprad chrsadi Bl

i
DUBRAf) A weasTG

LA0E - Seerstards ds Fasmsan | -
Lt it ree CoeuaTid e st dls skl de datn. Pow Faver v s detades

@lw

i s i pocicin recupee ar ol swlor para s s Apmean Pecerl da b a2 faeor deverfesr g s rowrns aeaty en ol erten Bl gue el wske wes surenrs ¢ g s oreers fis corresponcs con e nembe
Aprobsadn Fedwial, | Lot Wod [Ras o bt

El siguiente error aparecera en caso de tener celdas vacias o que no se
detecte un dato numeérico, se recomienda usar formato General.

el U ks e salelacen dy dutos. Por Fresr vt by sinkaley IE‘

@ T rorsae i st

P g s poddids renupenis sl islor pars b cobuinsy Aprmbado Frdesal de la la 2, P de verfiser aue b doluns asisin oo el archivy Eael, aus ol vakr ses momdicd i mus by prisey s fly corvesgonds con ol nomive
Apsohods Federal | Uanads Matods R ssstratBakvet)
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En ambos casos se debera editar el documento y cargar de nuevo archivo

ya corregido.

SEFIPLAN SIPP

& SEFPLAN SIPP
BUNTARL A5G | Dl FINANIAS
e ¥ PLANEACION
I ———
i

Tb. Dar clic para
seleccionar el archivo
a subir.

Tic. Dar clic en guardar. ]

Nota: Se debe renombrar el archivo, ya que el sistema no acepta archivos
con el mismo nombre, en caso de repetir el nombre les saldra el siguiente

mensaje de error.
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Biskwems du Indagrussin dn Pisas Prajupussisles 2038

@ [ER -
L L e T T R I T ] |
S
=) -
Cabesnro dw Laymut Gunurasds desds BECEL [Lagauts Daonl pavn Cartun poe Mutas|
T 4 it
I ey

ot e s 8 T Tty —

s we e R ——

Aplicamos nuevamente la primera validacion

SEFIPLAN SIPP

SECHITARA
Ty B DE FINAMIAS

¥ PLAMEACION
D Rt a—_ |

———— Tessmmmn s imingraian dn Sivms Frevepassisi 1037 '|'|d. Dar C”C para rea“zar |a
Tawwety [med para Coniee por Manp, . . . -
primera validacion.

2.- Importar Informacion a la Base de Datos.

SEFIPLAN SIpPpP

SECRETAWIA
HUTLEe b . DE FINANZAS
¥ PLAMEACHIN

[T ———

12. Dar clic para importar
los datos a la base.
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3.- Aplicar Layout.

SEFIPLAN
il SIPP
GUSTANA 20 O FINANIAS
. ¥ PLAMEATION
= 13. Dar clic en aplicar ||
Mesrs layout. i
Nota: En caso de encontrar errores, saldra el siguiente mensaje:
SEFIPLAN
SECRETARNA SIPP
BumIARS BG DE FinAMIAS
¥ PLANEACION
= i o Ty —r—— 1 —_— j
R 138 Darenosclic para ver l
= la bitacora de errores. i
ARROALY BHCONTRADO! CURAMTE KL PROCIN0 DS VALIDSCION DIL LAYDUT

-

En la bitacora se especificara el o los errores encontrados al hacer la

segunda validacion.
2026

Pagina | 26



Secretaria de Finanzas y Planeacion Guia del Sistema de Integracion de Pisos Presupuestales (SIPP)

Se recomienda verificar que el archivo no contenga celdas vacias.

Una vez revisados los errores, se hacen las correcciones en el archivo Excel,
y se sustituira el archivo, siguiendo los pasos mencionados.

4.-Informacién Aplicada.

Una vez aplicado el layout, aparecera el siguiente mensaje.

SEFIPLAN SIPP

SECHETANA
Uit T na ks . DE FENANZAS
WhiRS ¥ PLANIACION

U —
@ PRSP
J—
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ASIGNACION PRESPUESTAL (RESULTADO FINAL)

Costeo por Meta (Informacién de los Layouts Excel).

pestana . de.Captura.

Y%

L]

2. Dar clic en Costeo
por Meta.

En esta opcidon podra ver y editar la informacion cargada mediante layout.
O bien capturar de manera manual el Costeo por Meta.

3. Dar clic para editar lo
capturado en la partida.

Si desea eliminar mas de un registro, debera seleccionar las casillas o bien
seleccionar todos los registros de la paginay posteriormente dar clic en el
icono de basura.

En este apartado podra modificar los montos capturadosy calendarizados
en la partida
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3 a. Modificar montos
en caso de ser

[ 3 b. Clic en guardar. ]

En caso de requerir agregar una partida que no se subié mediante de
layout, podra hacerlo desde este mismo apartado.

1. Clic en agregar. ]
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(

10. Clic en
guardar.

\ 5. Seleccionar Region. ]

9. Distribuir el monto en los
meses correspondientes.

1. Seleccionar el Programa
Presupuestario.

mnmm— ||

2. Seleccionar el Componente. ] 1

/_J 3. Seleccionar la UP.

\

j 4. Seleccionar UR.

6. Seleccionar CEG.

7. Seleccionar Fuente de Financiamiento.

L

8. Seleccionar partida. ]

Nota: Unicamente podra agregar partidas que hay vinculado previamente
al Concepto Especifico de Gasto.
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